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THÀNH TÍCH  

 

UNIVERSITY OF TECHNOLOGY SYDNEY (UTS) Sydney, Australia 2019-2021 

Thạc sĩ Quản trị kinh doanh  

 

GPA: 7.22/ 10.0  

ĐẠI HỌC NGOẠI THƯƠNG   Hà Nội,Việt Nam 2014- 2018 

Chương trình tiên tiến kinh tế đối ngoại           GPA: 3.33/4.  

   

                                                          

KINH NGHIỆM LÀM VIỆC 

 

 KURAKURA DINING RESTAURANT 

 

76 Ultimo Rd, Haymarket, Sydney         2/2022-4/2023 

 

   Trợ lý quản lý nhà hàng 

-Chịu trách nhiệm trợ giúp quản lý, điều hành hoạt động phục vụ, thời gian làm việc của nhân viên nhà 

hàng. 

-Chăm sóc, xây dựng mối quan hệ với khách hàng. 

-Kiểm soát tồn kho và đặt hàng 

-Duy trì, kiểm soát tiêu chuẩn về chất lượng, vệ sinh an toàn thực phẩm và sức khỏe. 

-Báo cáo cuối ca, tuần, tháng cho cấp trên. 

 

 HIGHSTREET BAKERY       

 

5/201 High St, North Willoughby,Sydney 11/2019-1/2022 

Nhân viên bán lẻ 

-Tuyển dụng, đào tạo nhân viên 

- Bán hàng, tư vấn và giải đáp thắc mắc của khách hàng về sản phẩm và dịch vụ F&B 

- Đảm bảo vệ sinh nhà hàng, an toàn thực phẩm, phòng chống cháy nổ và các vấn đề khác 
 

CÔNG TY FPT 

 

Hà Nội      4/2018-6/2018 

Thực tập sinh hành chính  

- Hỗ trợ các phòng ban trong việc thực hiện mục tiêu, kế hoạch, chính sách theo sự phân công của quản lý 

- Quản lý công văn, hợp đồng, tài liệu 

 

CÔNG TY TOPICA NATIVE Hà Nội      6/2017-11/2017 

Giáo viên lớp tiếng anh người lớn  

-Giảng dạy theo giáo trình trung tâm TOPICA 

-Chấm điểm học viên và hoàn thành báo cáo định kì lên hệ thống quản lý 

Trợ giảng giáo viên nước ngoài 

- Điểm danh học sinh và hỗ trợ giáo viên người nước ngoài quản lý trong lớp 

-Hỗ trợ học sinh bắt kịp hoạt động và tiết tấu lớp học 

- Viết báo cáo học tập định kỳ 

 

 

 

 



 

HOẠT ĐỘNG 

                   

Accomplish Award Program UTS - Platinum level 

February 2019 - September 2019 

- Tham dự tổ chức các buổi hội thảo, sự kiện và phỏng vấn thử với nhà tuyển dụng 

- Hoàn thành tối thiểu 100 giờ lao động với các nhà tuyển dụng địa phương 

 

Global Trade Accelerator Program-UTS 

November 2019 

-Nghiên cứu các thị trường xuất quốc tế và giải quyết các mô hình xuất nhập khẩu hàng hóa 

 

Vivid Sydney 2019 Volunteer 

May 2019-June 2019 

- Tham gia đón tiếp người tham dự tương tác với các hoạt động nghệ thuật ánh sáng 

- Cung cấp thông tin cần thiết, hướng dẫn vị trí khách tham quan 

 

 

CÁC CHỨNG CHỈ KHÁC 

 

IELTS Band  7.5 5/ 2023 

 

MOS Exel Specialist 8/2018 

 


