ANG UY CO QUAN PANG CONG SAN VIET NAM
KBWOACH VA DAU TU
DANG BO HOC VIEN Ha Néi, ngay 28 thang 4 ndm 2021
i H VA PHAT TRIEN

HUONG DAN
QUY TRINH, THU TUC KET NAP PANG VIEN

Cian ¢t Diéu 1¢ Dang Cong san Viét Nam;

Cin ¢t Quy dinh thi hanh Diéu 1¢ Dang ctia Ban Chép hanh Trung wong;

Can ct Hudng din sé 01 -HD/BTC TW ngay 20/9/2016 cua Ban Chap
hanh Trung uong khéa XI vé "Mot s6 van dé cu thé thi hanh Diéu 1¢ Dang";

Can cir Hudng dan s 39 ngay 17/7/2020 vé viée Huong dan phat trién dang
trong Hoc vién Chinh sach va Phat trién cua Dang by Hoc vién Chinh sach va Phat
trién;

Dang uy Hoc vién Chinh sach va Phat trién Hudng dan quy trinh, thi tuc
két nap dang vién nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu

- Bao dam dung phuong cham, phuong huéng, tiéu chuan, diéu kién két
nap dang vién cua Dang.

- Cép 1y, Chi bo truc thudc Dang bo Hoc vién xay dung ké hoach két nap
dang vién trong sinh vién hang nim dé dam bao dugc su chii dong trong cong tac.

I1. Tao ngudn phat trién Pang

Thuyc hién theo Hudéng dan sb 39 ngay 17/7/2020 vé viée Huéng dan phat
tricn dang trong Hoc vién Chinh sach va Phat trién cua Dang by Hoc vién
Chinh séach va Phat tricn.

IIL. Quy trinh, thii tuc hd so xét két nap Pang

Bude 1: Chi iy, chi bo hop va giéi thi¢u vao Dang

- C4c Chi uy, Chi bd cin ctr K& hoach phat trién Dang theo nam cong tac
va ca nhiém ky cia Chi bo dé dua noi dung phat trién dang vao trong sinh hoat
chi by hang thang.

- Trén co s& danh sach quan chang da di hoc |6p bdi dudng nhan thic vé
Dang (doi tuong quéan ching theo pham vi linh vuc chuyén méon ctua Chi bo),
Chi uy, Chi by phéan cong dang vién theo ddi, giup d& quan chung vao Dang.
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t Quan ching dang trong d¢ tudi sinh hoat Doan TNCS Hd Chi Minh, chi
bd phén cong 01 dang vién chinh thirc, c6 kinh nghiém theo doi, giup do, hudng
dan.

+ Quan ching 1a c¢ong doan vién, dang trong do tudi sinh hoat Doan TNCS
116 Chi Minh, Chi b phan cong 01 dang vién chinh thire, ¢6 kinh nghié¢m thco
doi, giup dd, huong dan.

+ Quan chung hét do twdi sinh hoat Doan TNCS 116 Chi Minh (da lam 13
truong thanh), 1a doan vién Cong doan, Chi bd phan cong 02 dang vién chinh
thue, ¢6 kinh nghi¢m, theo ddi, giup d@, huong dan.

- Hang thang, Chi bg t6 chie hop, néu y kién v¢& qua trinh tu dudng, phin
déu, phém chét chinh tri, dao duec, 16i s()ng cua qua‘“m chiing dugc dang la déi
tugng xem xét két nap Dang.

Budc 2: Chi b ra nghi quyét dé xuit két nap Ding

- Sau tr 6 thang dén 12 thang trd 1én, dang vién dugc chi bd phan cong
theo doi giup do bdo cdo qua trinh tu dudng, rén luyén cia quan ching trude
cudc hop Chi by hang thang.

- Chi bd théo luan, néu y kién vé qua trinh tu dudng, pha‘in déu, phém chat
chinh tri, dao duc, 16i séng... cia quin chung. Thay dam bao du tiéu chudn, thai
dd, dong co trong sang, khong ¢6 ndy sinh nhitng van dé vé lich st chinh trj va
chinh tri hi¢n nay, Chi by ra nghi quyét va bao cdao Dang ty Hoc vién Chinh
sach va Phat trién bing vin ban thong qua T giup viée vin phong Dang uy.

Budc 3: Dang ity hop xem xét, ra nghi quyét va théng bio cho chi bo

Dang uy Ioc vién Chinh sach va Phat trién hop, xem x¢ét va ra thong béo va
chuyén ban phéi Ly lich ctia ngudi xin vao Dang (file mém) cho Chi ty, Chi bo.

Budéc 4: Huéng din khai ly lich ciia ngudi xin vao Pang

- Chi bo giao Ly lich clia nguéi xin vao Dang (file mém) cho dang vién
duoc phan cong theo ddi gitp d, huéng din quan chung khai Ly lich cua
nguoi xin vao Dang (file mém).

- Sau khi quan chung khai xong Ly lich ctia nguoi xin vao Dang (file
mém), dang vién theo ddi gitp d& bdo céo vdi chi iy, chi by. Chi iy hop xem
x6ét ndi dung khai ly lich cua nguoi xin vao Dang (file mém) xem di dung thé
thtrc, ndi dung khai chua. Néu khong co phat sinh gi phai stra chita, bd sung,
Chi uy gui file mém ndi dung khai ly lich ctia nguoi xin vao Dang t6i T giup
viéc vian phong Dang uy Hoc vién.

- T4 gitp viée vin phong Dang uy Hoc vién ra soat, dbi chiéu vé thé thuc, noi
dung khai ly lich ctia nguoi xin vao Dang, néu can phai sira chita bo sung s¢
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chuyén tra lai Chi uy chi by dé dang vién theo doi giup dd, hudng dan quén ching
stra chira bd sung... Néu xem xét khong thdy can phai stra chita bd sung, To giup
viéc viin phong Dang uy Hoc vién gui file mém Ly lich ctia nguoi xin vao Dang
Ién Van phong Dang uy co quan B0 K¢é hoach va Dau tu xem xét va cép ban clng
Ly lich ctia nguoi xin vao Dang, ph¢ duy¢t noi can phai di xdc minh ly lich cta
nguoi xin vao Dang.

Bude 5: Khai trén ban cirng Ly lich cia nguoi xin vao Dang

- Trén co s& file mém da duoc sy dong y clia Vin phong Dang iy co quan
B6 K& hoach va Dau tu, dang vién dugc phan cong theo ddi gitp do hudng dan
quan ching khai vao ban cang Ly lich ctia nguoi xin vao Dang, viét don xin
vao Dang.

- Dang vién theo ddi gitp dd ndp ban Ly lich ciia nguoi xin vao Dang, don
xin vao Dang cua quin ching; gidy gidi thicu quan chung vao Dang cta dang
vién dugc phéan cong theo doi gitp do cho Chi bd.

- Chi uy hop xem xét va ra thong bdo cho cac doan thé noi quan ching
tham gia sinh hoat xem x¢t ra nghi quyét dé nghi xem x¢ét két nap quan chiing
vao Dang.

- Sau khi cac doan thé giri Nghi quyét dé nghi xem xét két nap quan chung
vao Dang, Chi uy - chi b hop, xem x¢ét, bdo cdo Dang uy Hoc vién cu dang
vién di thim tra 1y lich (thco nhimng noi da dugc Pang ty cap trén phé duyét).

Budc 6: Xac minh ly lich

- Sau khi Dang ty Hoc vién hop, xét va dong y.

- Dang vién dugc cir di tham tra, xdc minh 1y lich ctia nguoi xin vao Déang
lién hé véi Phong T chire hanh chinh ldy Gidy gidi thiéu quyét dinh cir di cong
tac theo quy dinh.

Luu y:

+ Not1 di xdc minh Ly lich ctia nguoi xin va Dang dudi 200km thi Chi b
ctr nguoi di thdm tra va duoc huong ché do phuong ti¢n, cong tac phi thco quy
dinh trong Quy ché thu chi ndi bd cua Hoc vién hién hanh.

t Noi di xac minh trén 200km chi iy — Chi bd guri theo duong cong vin.

- Noi dung thdm tra, x4c minh cu thé duoc néu tai Hudng dan sb 01-
HD/TW gom:

+ V&i nguoi vao Pang: 1.am rd nhitng van dé vé lich st chinh tri, chinh tri
hi¢n nay, vé chép hanh duong 16i, chu trrong cua Déang, phap luat cua Nha
nude, pham chat chinh tri, dao dire, 16i séng;
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+ Voi nguoi than cua nguoi vao Dang: 1.am rd nhig van dé vé lich su
chinh tri, chinh tri hi¢n nay, ve chép hanh duong 16i, chu trrong cua Dang,
phép luat cua Nha nudc.

- Sau khi hoan thanh x4c minh tham tra ly lich xong, ngudi di tham tra ly
lich viét Béo cdo ket qua tham tra ly lich va ndp cing ban Ly lich cua nguoi Xin
vao Dang 1én Chi uy.

Buwéc 7: Chi bd hop ra Nghi quyét dé nghi két nap

- Chi uy téng hop y kién nhan x¢t cua td chire doan thé chinh tri - xa hoi
noi sinh hoat va chi uy noi cu trti ctia nguoi xin vao Dang.

Chi bd hop ra nghi quyét va gui Ho so 1én Dang uy Hoc vién Chinh sach
va Phat trién thong qua T gitip vi¢e van phong Dang ty Hoc vién, hd so gdm:

- Don xin vao Dang cua quéan ching theo Mdu 1-KND.

- Ly lich ctia ngudi xin vao Dang thco Mdu 2- KND.

- Gidy gi6i thiéu ctia dang vién theo doi, gitip d& (Mdu 3- KND).

- Nghi quyét cta Doan Thanh nién Hoc vién (quan chung la doan vién)
theo Mau 4- KND.

- Nghi quyét ctia Cong doan Hoc vién (quan chung 14 cong doan vién) theo
Mau 44- KND.

- Téng hop y kién nhan xét cua td chie doan thé chinh trj - xa hdi noi sinh
hoat va chi uy noi cu tra ctia ngudi xin vao Dang theo Mdu 5- KND.

- Nghi quyét Chi bo dé nghi Dang iy Hoc vién xem xét ra Nghi quyét theo
Méu 6- KND.

- B4o c4o qud trinh xdc minh 1y lich ctia nguoi di thdm tra, xac minh.

- Gidy chirng nhan hoc 16p nhan thire vé Dang (ban géc).

Luu y:

t Mau vin ban da dugc dang tai trén cong thong tin ctia Hoc vién
http://apd.edu.vn/mau-bieu/-/asset_publisher/zI'3RPe4I"gdYQ/content/id/749163

+ 116 so guri vé& T gitip viée vin phong Dang iy Hoc vién (thoi gian sau
02 ngay lam viée ké tir khi Chi bd hop, ra nghi quyét).

Buéc 8: Xiny kién quﬁn chung trong Hoc vién

- Sau khi tiép nhan Ho so dé nghi két nap Dang ctia Chi bo, To gitp viée
van phong Dang uy Hoc vién soan du thdao Thong bdo xin y kién quan chiing
trong toan Hoc vién (niém yét trén ban tin, giri vé cac don vi thuoc Hoc vién)
sau 15 ngay. Dang uy Hoc vién hop va ra Nghi quy€t va Bao cao Dang uy co
quan B0 K& hoach va Dau tu ra nghi quyét chuan y két nap.



Budc 9. T6 chire két nap

- K& tir ngay c6 quyét dinh két nap, chi bo phai tién hanh két nap Déang
vién trong thoi han 30 ngay lam viéc (cin ci vao khoan 4.1 Diéu 4 Quy dinh
29-QD/TW).

Luwu y: L& két nap phai dugc t6 chic trang nghiém. Néu két nap tir 02

ngudi trd 1én trong cting mot budi 1& thi phai két nap timg ngudi mot.

Bude 10: Hoan thién ho so Pang vién

- Khai ly lich dang vién theo Mau 1 — HSPV, thong tin phai day du, chinh
xac, rd rang dang vai Ly lich cua ngudi xin vao Dang c6 dan anh chan dung
2%3.

- Khai Phiéu Dang vién theo Mdu 2 — HSPV, thong tin phai day du, chinh
xac, rd rang ding vdi Ly lich cia nguoi xin vao Dang ¢6 dan anh chan dung
3x4.

- Gui gidy Gidi thiéu t6i t6 chire dang noi cu tri va nhan lai Gidy béo tiép
nhén.

IV. Quy trinh, ho so chuyén dang chinh thirc

Budc 11: Dang vién rén luyén, hoc tip trong thoi gian du bi 12 thang

Theo Diéu 5 Diéu 1¢ Dang, nguoi duge két nap vao Dang phai trai qua thoi
ky du bi 12 thang tinh tir ngay chi bd to chure 1¢ két nap. Trong thoi gian nay,
Déng vién du bi d6 phai ticp tuc gido duc, rén luyén dudi su huéng dan cua
Dang vién chinh thurc.

Budc 12: Chuyén Pang chinh thire

K¢ tir ngay Dang vién hét 12 thang du bi, trong thdi han 30 ngay lam viéc,
chi bo phai xét va dé nghi cong nhén chinh thirc cho Dang vién. Néu khong du
dicu kién thi dé nghi cip uy c6 thim quyén ra quyét dinh xoa tén.

Tai Diéu 4 Hudng din 01, hd so xét chuyén Dang chinh thire bao gom:

- Gidy chirg nhan hoc 16p bdi dudng Dang vién méi;

- Ban tu kiém diém cua Dang vién du bj theo Mdu 10- KND.

- Ban nhdn x¢t cia Dang vién chinh thie duge phén cong giup d& theo
Mau 11- KND.

- 'l‘éng hgp nhan xét cua to chie chinh tri - xa hoi noi lam viée va
chi iy noi cu tra theco Mau 12- KND;

- Nghi quyét cua chi by dé nghi cong nhan dang vién chinh thic theo Mau
13-KND.

- Nghi quyét ctia dang tiy Dang ty Hoc vién theo Mdu 15-KND.
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Diéc biét, du chi bo hop cham, ce‘ip iy chuédn y chém thi Dang vién du bj
khi da du diéu kién cong nhén 1a Pang vién chinh thic van dugc cong nhan
ding thoi diém hét 12 thang du bi.



