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KEHO~CH
V/v TB clnrc nh~p hoc DQ11 dBi vrii sinh vien Khoa 12

trung tuy~n vao HQc vi~n nam 2021

Thuc hien KS hoach cong tac nam hoc 2021-2022, Hoc vien Chinh sach va
PhM trien xay dung kS hoach t6 chirc nhap hoc Dot 1 d6i voi sinh vien Khoa 12
trung tuyen van Hoc vien nam 2021, cu thS nhir sau:

1. Ml)C ntcn, YEU CAu
- Dim bao viec t6 chirc tiSp nhan sinh vien dai hoc h~ chinh quy Kh6a 12

nhap hoc tnrc tuyen (online) va hoan thien h6 so nhap hoc Dot 1 duoc chinh xac,
thuan tien, an toan va dung kS hoach.

- H6 tro va tao di~u kien thuan loi cho thi sinh trong qua trinh thuc hien
nhap hoc tnrc tuyen (online).

- T~t ca thi sinh khi nhap hoc phai c6 d~y du h6 so hop l~; khi tiSn hanh khai
bao online cac thong tin nh~p hoc phii cung dp thong tin nh~t quan, chinh xac;
d6ng cac khoin kinh phi nh~p hoc thea quy dinh cua Hoc vi~n.

- HE>so nh~p hoc dim bio phl,lc Vl) cho cong tac kiSm tra sau khi tuySn sinh
va su dl)ng lllu dai trong qua trinh sinh vien thea hoc t<;liHoc vi~n.

2. NOI DUNG CONG VI~C vA TH01 GIAN TIEN HANH

2.1. Thanh l~p Ban TB chrrc ti@pnh~n sinh vien Khoa 12: C6 danh sach
ban hanh kern thea KS hO<;lchnay.

2.2. Thi sinh lam thu tl}c nh~p hQc online: Ttr OhOOngay 16/8/2021 dSn
24hOOngay 20/8/2021.

2.3. Ki~m tra, ra soat du' li~u nh~p hQc online: Ttr ngay 23/8/2021 dSn
ngay 27/8/2021.

2.4. Ti@pnh~n, ra soit va s~p x@ph6 SO' him gBc: DV kiSn thang 1112021,
Hoc vi~n se c6 thong bao Cl,lthS sau.

3. HINH THUC TO CHUC NHAp HOC. . .
- Thi sinh trung tuy~n: Thvc hi~n cac buac nh~p hoc online thea huang

dfrnClla Ph6ng Qu{m Iy dao t<;lo.
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_Can b{), giang vien: Tham gia h6 tro nhap hoc him viec true tuyen d~ true,
h6 tro ki thuat va giai dap thac mac cho thi sinh trong qua trinh nhap hoc online kip
thai; ra scat dfr lieu nhap hoc va tiep nhan, ra scat h6 so nhap hoc ban cirng cua
sinh vien.

4. TO CHUC THT/C HI~N

4.1. Phung Chinh tr] va Cdng tac sinh vien

- La don vi d~u moi xay dung k~ hoach va tri~n cong tac nhap hoc DQ't 1 va
cac dot tiep thea d6i voi sinh vien Khoa 12 d~n cac don vi thuoc HQc vien.

- Ph6i hop cling Phong Quan ly Dao tao t6 chirc cho cac can bo, giang vien
tham gia tnrc va h6 tro thi sinh nhap hoc online; ki~m tra, ra soat dfr lieu nhap hoc
online va h6 sO'nh~p hQc ban cung cua thi sinh trung tuy~n.

- D~u m6i ph6i hqp cling Phong Quan ly dao t~o va cac don vi lien quan ti~p
nh~n, ra soat h6 sO'nh~p hQc ban cung Clla thi sinh nh~p hQc dam bao d~y du, chinh
xac, p1wc Vl,l cong tac quan ly h6 sO'sinh vien trung tuy~n vao HQc vi~n thea quy
dinh.

- T6ng hqp va bao cao Ban Giam d6c HQc vi~n v~ k~t qua cong tac t6 chtrc
nh~p hQc £)Q"t1 d6i vai sinh vien Kh6a 12.

- Thvc hi~n cac nhi~m V\lkhac thea sv ph an cong cua Ban t6 chuc.

4.2. Phong Quan If dao t~o

- La dO"nvi d~u m6i ph\l trach cong tac nh~p hQc online d6i vai thi sinh nh~p
hQc Dqt 1 nam 2021.

- Ph6i hQ"pclIng Phong Chinh tri va Cong tac sinh vien t6 chuc t~p hu§n cho
cac can bQ, giang vien v~ nghi~p Vl,l t6 chuc nh~p hQc online.

- Xay dVng, thong bao v~ quy trinh t6 chuc nh~p hQc online cho thi sinh va
h6 trQ'thi sinh nh~p hQc online.

- Chu tri t6 chuc ra soat dfr li~u nh~p hQc online; cung dlP tai li~u cho cac
can bQ, giang vien tham gia trvc.

- Ti~p nh~n thong tin va giai dap th~c m~c cua thi sinh lien quan d~n quy
trinh nh~p hQc online.

- Cung cfrp cac quy~t dinh trung tuy~n cho thi sinh va cac dO"llvi d~ hoan
thi~n h6 sO"nh~p hQc. .

- Cung cfrPma s6 sinh vien, danh sach lap sinh vien cho Phong Chinh tri va
Cong tac sinh vien, Trung Him Khao th1 va Dam bao chfrt lUQTIg,cac don vi lien
quan d~ ph\lc V\lcong tac quan ly va thea d5i sinh vien.
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_ Cung cftp danh sach thi sinh trung tuyen cho phong K~ hoach - Tai chinh
de phuc vu viec kiem tra, d6i soat tinh hinh d6ng hoc phi va cac loai phi cua sinh
vien Kh6a 12.

4.3. Phong K~ hoach - Tal chinh

_ Ph6i hQ'Pvoi Phong Quan ly dao tao trong thu hQCphi online hoc ky I nam
hoc 2021 - 2022 d6i voi sinh vien Kh6a 12 nhap hoc Dq1: 1 va cac khoan thu khac
thea quy dinh.

- Ph6i hop voi cac don vi lien quan trong viec giai dap cac thac mac lien quan
den hoc phi va cac khoan phi khac rna thi sinh nhap hoc chuyen khoan van tai
khoan cua HQc vien.

- Ra scat, tong hQ'Ps6 lieu va thong tin v~ tinh hinh chuyen khoan hoc phi va
cac khoan phi khac cua thi sinh nhap hoc thong bao den cac dan vi c6 lien quan d~
xu ly,

- Ph6i hop voi phong T6 chirc Hanh chinh - Be) phan Y t~ b6c tach kinh phi
mua bao hiem y t~ b~t bUQc,bao hi~m than th~ t\1'nguy~n cho sinh vien Kh6a 12.

- Ph6i hQ'Pcung Phong Chinh tri va Cong tac sinh vien b6 tri ngu6n kinh phi
h6 trQ'cong tac t6 chuc nh~p hQc DQ't 1 d6i v6i sinh vien Kh6a 12 thea k~ ho~ch.

- Thvc hi~n cac nhi~m V\l khac thea sv phan cong cua Ban T6 chuc.

4.4. Phong T6 chrrc - Hanh chinh

- Ph6i hQ'pv6i Phong K~ ho~ch - Tai chinh b6c tach kinh phi mua bao hi~m y
t~ b~t bUQcva bflOhi~m than the tv nguy~n Clla sinh vien Kh6a 12 chuy~n cO'quan
bao hi~m thea quy dinh cua HQc vi~n.

- Ph\l trach ti~p nh~n h6 sa nh~p hQCva cac h6 sa tuy~n sinh do thi sinh gui
v~ HQc vi~n va ban giao cho Phong Qufm ly dao t~o.

- Ph6i hQ'P thvc hi~n vi~c gui gifty bao nh~p hQc va cac tai li~u lien quan
ph\lCV\lcong tac tuy~n sinh va cong tac nh~p hQCd6i v6i sinh vien Kh6a 12.

- H6 trQ',giai quy~t cong tac hanh chinh ph\lc V\l cong tac nh~p hQCDQt 1 d6i
v6i sinh vien Kh6a 12.

- T6 chuc kham suc khoe va hoan tftt h6 sa suc khoe cho toan bQ sinh vien
Kh6a 12 ngay sau khi sinh vien d~n HQc vi~n hQc t~p.

- Xay dvng dV thao hQ'p d6ng bao hiem than th~ trinh Giam d6c HQc vi~n,
chu tri Xl! Iy h6 sO'bao hiem than the tv nguy~n cho sinh vien Kh6a 12 trong sU6t
kh6a hQc.

- Th\fC hi~n cac nhi~m V\lkhac thea sv phan cong cua Ban T6 chtl'c.
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4.5. Cac Khoa/Vien quan ly sinh vien

_ Cir can bi) cua Khoa/Vien quan Iy sinh vien tham gia t~p huan v~ cong tac
t6 clnrc nhap h9CDot 1 d6i voi sinh vien Kh6a 12 thea k~ hoach cua H9C vien.

_Ti~p nhan danh sach sinh vien nr Phong Chinh tri va Cong tac sinh vien. T6
chirc h9P 16'ponline va bftu Ban can sir 16'pHimthoi thea K~ hoach Tuftn sinh hoat
Cong dan - sinh vien.

_ Huong d~n sinh vien Kh6a 12 tham gia h9C tuan sinh hoat chinh tri dftu
kh6a va lich h9C chinh kh6a thea k~ hoach chung cua H9C vien.

_ Vien Dao tao Quoc t~ cir can bi), giang vien tham gia cong tac tu van, xuc
ti~n tuyen sinh trong suot thai gian nhap h9C online thea K~ hoach.

- Thuc hien cac nhiem vu khac thea sir phan cong cua Ban T6 chirc.

4.6. Trung tam Cong ngh~ Thong tin - Thu vi~n va Truyen thong

- Chu tri cong tac truy~n thong hu6ng d~n sinh vien nh~p h9C.

- Ph6i h9'P cling Phong Chinh tf! va Cong tac sinh vien va Phong Quan ly dao
tC;locu can bi) tham gia h6 tr9' v~ cong ngh~ thong tin; tn,rc, h6 tr9' va giai dap cac
th~c m~c Clla thi sinh trong qua trinh t6 chuc nh~p h9C.

- Chu tri, ph6i h911v6'i Phong Quan ly dao t(;10va cac don vi c6 lien quan d~
l~p dja chi email chosinhvienval~pcacl6.p h9C tn,rc tuy~n phvc vv t6 ChtfCTuftn
sinh hO(;1tcong dan - sinh vien dftu kh6a Kh6a 12 (theo nganh) va cac 16'ph9C khac
thea quy dinh clla H9C vi~n.

- Thvc hi~n cac nhi~m v\11rnac thea sv phan cong cua Ban t6 chuc.

4.7. Doim Thanh Dien HQc vi~n

- Tham gia tu vfin, h6 tr9' va giai dap th~c m~c cho thi sinh nh~p h9C tren
trang xuc ti~n tuy~n sinh cua H9C vi~n.

- Thvc hi~n cac nhi~m V\1khac thea sv phfm cong cua Ban T6 chuc.

Tren day la K~ hO(;1cht6 chuc nh~p h9C D9't 1 d6i v6'i sinh vien Kh6a 12
trung tuy~n nam 2021 VaGH9C vi~n. Yeu cftu cac dan vi nghiem ruc tri~n khai thvc
hi~n cac ni)i dung, nhi~m Vl.}du9'c giao thea k~ hO(;1ch.l.

NO'inh~n: ~···v..j IA.MDOC
- Ban Giam d6c HV (d€ chi d\IO); r;<,o'r.
- Cac don vj thuQc HQc vi~n (a€ trlkh); (\-IOC V\~N . ~ ._~~'.
- TT CNTT-TV&TT (Dang website HV); L C\-\IN\-IS~C\-I~~ c /~ ._-----

- Luu: TC-I-JC, CTSV(05). ~~ I'\-I~i~(N ( ----.--
\ '" .-

S~ r~n TrQng Nguyen----_____",-
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BQ KEHOACH vA DAu TV
HQC~NCHThmsACHvApuATTRffiN

(Ban

DANH SACH THANH VrEN
NHAp HOC DOl VOl SINH VrEN KHOA 12
TUVEN vAo HQC VI:¢N NA.M2021

!1JU~~:.Iil,'!~i]~h"imi:
-;;

'I!!t~"i ·"j$i'11~~'1'~',ili~:: +;'.,.. ;I'!~~i, '''f"C~;~rc;;v:,\1,don v! cong tac " Ghi chu

1 Ong Tr~n Trong Nguyen Giam d6c HQc vien Truong ban

2 Ba Nguyen Thi H,;mh Van Pho Giam d6c HQc vien Ph6 Truong ban

Ong Nguyen Ti~n Hung
Truong phong, Phong Chinh trj va Uy vien

3 Cong tac sinh vien Thuong true

Ong Le Cong Thanh
Truong phong, Phong To chuc -

4 Uy vien
Hanh chinh

Ba Le H6ng Quan
Giarn doc, Trung tam Cong ngh~

5 thong tin, Thir vien va Truyen thong
Uy vien

6 Ba Nguyen Thi Dong
Pho tnrong phong, Phu trach phong,

Uy vien
Phong Quan ly dao tao

K~ toan tnrong, PhI,! trach phong,
7 Ba Chu Thi Ngoc Tram

Phong K~ hoach - Tai chinh
Uy vien

8 Ong Dao Hoang Tuan Vien truong, Vien Dao tao quoc te Uy vien

Ong Nguy~n Ti~n Thanh
Bi thu Doan Thanh nien, can bO,

9 Phong T6 chuc - Hanh chinh
Uy vien

10 Ong D6 Ki~n VQng
Pho truCrng phong, Phong Chinh tri

Uyvien
va Cong tac sinh vien

11 Ong Nguy~n Duong
Can bo, Phong Chinh tri va Cong tac

Uy vien
sinh vien

12 Ba VU Thi TI1UHa
Can bo, Phong Chinh tri va Cong tac

TIm ky
sinh vien


