BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN ) Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN
Sé: 30 /KH-HVCSVPT Ha Noi, ngay 13 thang 8 nam 2021
KE HOACH

V/v T6 chire nhap hoc Dot 1 ddi véi sinh vién Khéa 12
trung tuyén vao Hoc vién nam 2021

Thyc hién Ké hoach cong tac nim hoc 2021-2022, Hoc vién Chinh sach va
Phat trién xdy dung ké hoach t6 chiic nhap hoc Pot 1 ddi véi sinh vién Khoa 12
trang tuyén vao Hoc vién nam 2021, cu thé nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU

- Dam bao viéc td chirc tiép nhan sinh vién dai hoc hé chinh quy Khoa 12
nhap hoc truc tuyén (online) va hoan thién hé so nhap hoc Pot 1 duge chinh xac,
thudn tién, an toan va dung ké hoach.

- Ho tro va tao diéu kién thudn loi cho thi sinh trong qua trinh thyc hién
nhap hoc truc tuyén (online).

- T4t c4 thi sinh khi nhap hoc phai c6 diy du hd so hop 1¢; khi tién hanh khai
b4o online cac thong tin nhap hoc phai cung cdp thong tin nhat quén, chinh xac;
déng cac khoan kinh phi nhap hoc theo quy dinh ctia Hoc vién.

- Hd so nhap hoc dam bao phuc vu cho cong tic kiém tra sau khi tuyén sinh
va stir dung l4u dai trong qua trinh sinh vién theo hoc tai Hoc vién.

2. NOI DUNG CONG VIEC VA THOT GIAN TIEN HANH

2.1. Thanh 1ap Ban Tb chirc tiép nhén sinh vién Khéa 12: Co danh sach

ban hanh kém theo Ké hoach nay.

2.2. Thi sinh 1am tha tuc nhip hoc online: Tir 0h00 ngay 16/8/2021 dén
24h00 ngay 20/8/2021.

2.3. Kiém tra, ra soat dir litu nhép hoc online: Tir ngay 23/8/2021 dén
ngay 27/8/2021.

2.4. Tiép nhan, ra soat va sip xép ho so ban goc: Dy kién thang 11/2021,
Hoc vién s€ c6 thong bao cu thé sau.

3. HINH THUC TO CHUC NHAP HQC

- Thi sinh trang tuyén: Thuc hién cic budc nhap hoc online theo huéng
dan ctia Phong Quan ly dao tao.
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- C4n bd, giang vién: Tham gia hd trg nhap hoc 1am viée truc tuyén dé truec,
ho tro ki thudt va giai dap thac mic cho thi sinh trong qué trinh nhap hoc online kip
thoi; ra soat dit liéu nhap hoc va tiép nhén, ra soat ho so nhap hoc ban cling cua
sinh vién.

4. TO CHUC THUC HIEN

4.1. Phong Chinh trj va Cong tic sinh vién

- La don vi dau mdi xay dung ké hoach va trién cong tac nhadp hoc Dot 1 va
cac dot tiép theo ddi véi sinh vién Khoa 12 dén cac don vi thudc Hoc vién.

- Phéi hop cung Phong Quan ly Dao tao t6 chuc cho cac can bo, giang vién
tham gia tryc va hd tro thi sinh nhap hoc online; kiém tra, ra soéat dit liéu nhap hoc
online va hd so nhap hoc ban cung cua thi sinh trang tuyén.

- Pau méi phéi hop cing Phong Quén ly dao tao va cac don vi lién quan tiép
nhan, ra soat ho so nhap hoc ban cing cta thi sinh nhap hoc dam bao day du, chinh
xac, phuc vu cong tic quan ly ho so sinh vién trung tuyén vao Hoc vién theo quy
dinh.

- Tong hop va bao cédo Ban Gidm d6c Hoc vién vé két qua cong tac to chirc
nhép hoc Dot 1 doi voi sinh vién Khoa 12.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cuia Ban td chirc.

4.2. Phong Quan ly dao tao

- La don vi dau mbi phu trach cong tac nhap hoc online ddi v6i thi sinh nhap
hoc Bot 1 nam 2021.

- Phéi hop ciing Phong Chinh trj va Cong téc sinh vién t6 chic tdp huan cho
cac can bg, giang vién ve nghiép vu td chirc nhép hoc online.

- Xay dyng, thong bao vé quy trinh t6 chirc nhap hoc online cho thi sinh va
ho trg thi sinh nhap hoc online.

- Chu tri t& chire ra soat dir lidu nhap hoc online; cung cap tai liéu cho cac
can bg, gidng vién tham gia truec.

- Tiép nhan thong tin va giai dap thic mic cua thi sinh lién quan dén quy
trinh nhap hoc online.

- Cung cép cac quyét dinh tring tuyén cho thi sinh va cac don vi dé hoan
thién ho so nhap hoc.

- Cung cip mi sé sinh vién, danh sach 16p sinh vién cho Phong Chinh tri va
Cong téc sinh vién, Trung tdm Khao thi va Pam bao chét lugng, cac don vi lién
quan dé phuc vu cong tac quan ly va theo ddi sinh vién.
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- Cung cép danh sach thi sinh tring tuyén cho phong Ké hoach - Tai chinh
dé phuc vu viéc kiém tra, ddi soat tinh hinh dong hoc phi va céc loai phi cua sinh
vién Khoa 12.

4.3. Phong Ké hoach - Tai chinh

- Phéi hop véi Phong Quan ly dao tao trong thu hoc phi online hoc ky I nam
hoc 2021 - 2022 d6i vai sinh vién Khoa 12 nhap hoc Dot 1 va cac khodn thu khac
theo quy dinh.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan trong viée giai dap cac thdc méc lién quan
dén hoc phi va cac khoan phi khac ma thi sinh nhép hoc chuyén khoan vao tai
khoan cua Hoc vién.

- Ra soat, tdng hop s6 liéu va thong tin vé tinh hinh chuyén khoan hoc phi va
cac khoan phi khéc cua thi sinh nhdp hoc thong bao dén cac don vi c6 lién quan dé
xu ly.

- Phéi hop v6i phong Té chirc Hanh chinh — B phan Y t€ béc tach kinh phi
mua bao hiém y té bt budc, bao hiém than thé ty nguyén cho sinh vién Khoa 12.

- Phéi hop cung Phong Chinh trj va Céng tac sinh vién bd tri nguodn kinh phi
hd tro cong tac td chirc nhap hoc Dot 1 d6i véi sinh vién Khoa 12 theo ké hoach.

- Thuc hién c4c nhiém vu khac theo sw phan cong cua Ban Té chuec.
4.4. Phong T6 chirc - Hanh chinh

- Phéi hop véi Phong K& hoach - Tai chinh béc tach kinh phi mua bao hiém y
té bat budc va bao hiém than thé ty nguyén cua sinh vién Khoa 12 chuyén co quan
bao hiém theo quy dinh cua Hoc vién.

- Phu trach tiép nhén hd so nhdp hoc va cac hd so tuyén sinh do thi sinh gt
vé Hoc vién va ban giao cho Phong Quan ly dao tao.

- Phdi hop thuc hién viéc giri gidy bdo nhap hoc va cac tai liéu lién quan
phuc vu cong tac tuyén sinh va cong tac nhép hoc d6i v6i sinh vién Khoa 12,

- HO tro, giai quyét cong tac hanh chinh phuc vu cong tac nhap hoc Dot 1 doi
v&i sinh vién Khoa 12.

- T} chitc kham sttc khoe va hoan tat hd so strc khoe cho toan bd sinh vién
Khoa 12 ngay sau khi sinh vién dén Hoc vién hoc tap.

- X4y dung du thao hop dong bao hiém than thé trinh Giam déc Hoc vién,
chii tri x{r 1y hd so bao hiém than thé ty nguyén cho sinh vién Khéa 12 trong sudt
khoa hoc.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctia Ban T chuc.
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4.5. Cac Khoa/Vién quan ly sinh vién
- Cir can bd cua Khoa/Vién quan ly sinh vién tham gia tap huén vé cong tac
td chirc nhap hoc Dot 1 ddi v6i sinh vién Khoa 12 theo ké hoach cua Hoc vién.

- Tiép nhan danh séch sinh vién tir Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién. To
chirc hop 16p online va bau Ban can su 16p 1am thoi theo Ké hoach Tuan sinh hoat

Cong dan — sinh vién.

- Hudng dan sinh vién Khoa 12 tham gia hoc tudn sinh hoat chinh tri dau
khéa va lich hoc chinh khoa theo ké hoach chung ctia Hoc vién.

- Vién Pao tao Quéc té cir can bo, giang vién tham gia cOng tac tu van, xuc
tién tuyén sinh trong sudt thoi gian nhap hoc online theo Ké hoach.

- Thuc hién c4c nhiém vu khac theo su phan cong cua Ban T chic.

4.6. Trung tim Cong ngh¢ Thong tin - Thu vi¢n va Truyén thong

- Chii tri cong tac truyén thong huéng dén sinh vién nhép hoc.

- Phéi hop cung Phong Chinh tri va Céng tac sinh vién va Phong Quan ly dao
tao cir can bd tham gia hd tro vé cong nghé thong tin; truc, ho trg va giai dap cac
thac méc cua thi sinh trong qua trinh t6 chtrc nhap hoc.

- Chu tri, phdi hop véi Phong Quan 1y dao tao va cac don vi ¢6 lién quan dé
lap dia chi email cho sinh vién va lap céc 16p hoc truc tuyén phuc vu t6 chirc Tuan

sinh hoat céng dan - sinh vién dau khoa Khoa 12 (theo nganh) va céc 16p hoc khac
theo quy dinh ctia Hoc vién.

- Thuc hién c4c nhiém vu khac theo sy phan cong cua Ban td chrre.

4.7. Poan Thanh nién Hoc vi¢n

- Tham gia tu van, ho trg va giai dap thac mac cho thi sinh nhép hoc trén
trang xuc tién tuyén sinh cua Hoc vién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Ban Tb chirc.

Trén day 1a Ké hoach t6 chitc nhap hoc Dot 1 dbi véi sinh vién Khoa 12
trang tuyén nam 2021 vao Hoc vién. Yéu cau cac don vi nghi€m tuc trién khai thuc
hién cac ndi dung, nhiém vu duoc giao theo ké hoach./.

Noi nhin:

- Ban Giam déc HV (dé chi dao);

- Céc don vi thuge Hoc vién (dé tr/kh);
-TT CNTT-TV&TT (Pang website HV);
- Luu: TC-HC, CTSV(09).
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BO KE HOACH VA DAU TU
HQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

<, . DANHSACHTHANH VIEN

C Ut NHAP HQC pOI VOI SINH VIEl\ KHOA 12

TT Ho va Tén Chire vy, don vi cong tic Ghi chua
1 | Ong Tran Trong Nguyén | Giam dbc Hoc vién Trudng ban
2 | Ba Nguyén Thi Hanh Vén | Ph6 Giam ddc Hoc vién Pho Trudng ban
. N Truéng phong, Phong Chinh tri va Uy vién
3 | Ong Nguyen Tién Hung . " .
Cong tac sinh vién Thuong truc
s o . Truéng phong, Phong T6 chiuc — o
4 | Ong Lé Cong Thanh . ) Uy vién
Hanh chinh
N R Giam dbc, Trung tam Cong nghé o
5 | BaLé Hong Quan . o N Uy vién
thong tin, Thu vién va Truyén thong
. = . Pho trudng phong, Phu trach phong, o
6 | Ba Nguyén Thi Pong . s 55 ES Uy vién
Phong Quan ly dao tao
X . . Ké toan truong, Phu trach phong, e
7 | Ba Chu Thi Ngoc Tram . E o Uy vién
Phong Ké hoach - Tai chinh
8 | Ong Pao Hoang Tuan Vién truong, Vién Dao tao quéc & Uy vién
i B o . Bi thu Poan Thanh nién, can b, _
9 | Ong Nguyén Tién Thanh . 5 e Uy vién
Phong T6 chuc — Hanh chinh
" — Pho trudng phong, Phong Chinh tri
10 | Ong P3 Kién Vong 10 truong prong, FAong FAL I Uy vien
va Cong tac sinh vién
. N Can b0, Phong Chinh tri va Cong tac
11 | Ong Nguyén Duong = = . ' . Uy vién
sinh vién
Can bg, Phong Chinh tri va Cong ta
12 | B4 Vi Thi Thu Ha B e R0 Sy 10 VR G OO TRE T ks

sinh vién




