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Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

Quy dinh nay diéu chinh céc hoat dong dao tao dai hoc chinh quy theo h¢
thong tin chi, bao gom: t6 chirc dao tao, ki€ém tra va thi hoc phan, xét va cong nhan
tot nghiép tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién.

Pi¢u 2. Chwong trinh dao tao, dé cwong chi tiét hoc phan

1. Chuong trinh dao tao (sau day goi tat la chuong trinh) thé hién 3 trinh do
dao tao; doi tuong dao tao; diéu kién nhap hoc va dleu kién tot nghiép; muc tiéu
dao tao, chuan kién thuc, k¥ nang cua nguoi hoc khi t6t nghiép; khoi lugng kién
thue 1y thuyet, thuc hanh, thuc tap; ké hoach dao tao theo thoi gian thiét ké;
phuong phap va hinh thiric dao tao; cach thirc danh gia két qua hoc tap; cac diéu
kién thuc hién chuong trinh.

2. Mbi chuong trinh gin v6i mot nganh (kiéu don nganh) hodc voi mot vai
nganh (kiéu song nganh, kiéu nganh chinh - nganh phu, kiéu 2 van bang) va dugc
cau trac tir cac hoc phén thudc hai khdi kién thuc: gido duc dai cuong va gido duc
chuyén nghiép.

3. Chuong trinh dugc Hoc vién xay dung trén co sé chuong trinh khung do
Bo truéng B Gido duc va Dao tao ban hanh. Méi chuong trinh twong tmg véi mot
nganh/chuyén nganh dao tao dugc Hoi dong Khoa hoc va Pao tao thong qua va
dugce Giam ddc Hoc vién Chinh sach va Phat trién quyét dinh ban hanh.

4. Chuong trinh dugc cau trac tir cac hoc phém thudc hai khdi kién thire: gido
duc dai cuong va gido duc chuyén nghiép. Khoi lugng kién thirc cho mdi chuong
trinh dao tao trinh do dai hoc chinh quy 4 nam nam trong khung tur 120 dén dudi
140 tin chi (khéng ké hoc phan GDTC & GDOP). Giam dbc quy dinh cu thé s6 tin

chi phul hop véi yéu cau ddo tao clia timg nganh va chuyén nganh.

5. Pé cuong chi tiét cua timg hoc phén phai thé hién 13 s luong tin chi, diéu
kién tién quyét (néu c6), ndi dung ly thuyet va thuc hanh, cach thirc danh gia hoc
phan, gido trinh, tai liéu tham khao va diéu kién thi nghiém, thuc hanh, thue tap
phuc vu hoc phan. Pé cuong phai duge Giam dbc phé duyét trude khi to chirc
giang day va duoc thong béo cho sinh vién ngay khi hoc phan bt dau.



6. Chuong trinh dao tao 1a co so dé Hoc vién lap ké hoach dao tao cho khoa
hoc, nam hoc, thoi khoa biéu hoc ky ddi véi ting nganh, chuyén nganh; dé thanh
tra, kiém tra, danh gia két qua day va hoc; dé cac khoa, bo mon va cac don vi to
churc thuc hién.

Piéu 3: Hoc phén va tin chi

1. Hoc phﬁn 1a khéi luong kién thirc tuong ddi tron ven, thuan tién cho sinh
vién tich luy trong qua trinh hoc tip. Phan 16n hoc phan c6 khéi lugng tir 2 dén 4
tin chi, n4i dung dugc bb tri giang day tron ven va phén bb déu trong mot hoc ky.
Kién thirc trong mdi hoc phan phai gan v61 mot murc trinh d6 theo nam hoc thiét ke
va duoc két cdu riéng nhu mot phan ctia mon hoc hodc duoc két cau dudi dang to
hop tir nhiéu mon hoc. Tumg hoc phan phai dugc ky hiéu bang mot ma sb riéng do
Hoc vién quy dinh.

2. CO hai loai hoc phén: Hoc phf?m bét bude va hoc phﬁn tur chon.

a) Hoc phan bat budc 1a hoc phan chta dung nhiing ndi dung kién thuc
chinh yéu ctia moi chuong trinh va bat budc sinh vién phai tich ly.

b) Hoc phﬁn tu chon 1a hoc phﬁn chtra dung nhitng nd1 dung kién thirc can
thiét, nhung sinh vién dugc tu chon theo huéng dan ciia Hoc vién nham da dang
hoa hudng chuyén mén hodc dugc tu chon tuy ¥ dé tich luy da sé hoc phan quy
dinh cho mdi chuong trinh. C6 hai loai hoc phan tu chon:

- Hoc phén tu chon 13 hoc phan chtra dung nhiing mang ndi dung chinh yéu
cua Chuong trinh dao tao d01 vo0i tung nganh, chuyén nganh dao tao, ma sinh vién
bat budc phai chon mét sé lugng xac dinh trong s6 nhiéu hoc phan tuong dwong
dugc quy dinh cho nganh do;

- Hoc phan tu chon tity v 13 hoc phan sinh vién ¢ thé tu do dang ky hoc hay
khong tuy theo nguyén vong; két qua ctia hoc phan tu chon tuy y khong dugc tinh
vao diém trung binh chung hoc ky, nam hoc va diém trung binh chung tich lily ctia
sinh vién. Sinh vién ¢6 nhu cau duoc cip chimg nhan hoan thanh hoc phan. Sinh
vién phai nop hoc phi va I¢ phi theo quy dinh.

¢) Hoc phan tién quyet 1a hoc phan ma sinh vién bat budc phai tich lity trudc
khi dang ky hoc hoc phan tiép theo.

3. Tin chi duoc st dung dé tinh khdi lugng hoc tap cua sinh vién. Mot tin chi
duoc quy dinh tbi thiéu bﬁng 15 gio hoc ly thuyét va 30 gio tu hoc, chuan bi cé
nhan c6 hudéng dan; hoic béng 30 gio thyc hanh, thi nghiém, thao luan va 15 gio tu
hoc, chuén bj ¢4 nhan ¢6 hudéng dan; hoic bz“mg 45 gio thuc tap tai co s¢, lam tiéu
luan, bai tap 16n, 1am dd 4n, khoa luan t6t nghiép, luan van, luan an.

4. Giam doc quy dinh viéc tinh s6 gi0 giang day cua giang vién cho cac hoc
phan trén co sd sb gio giang day trén 1op, sb gi0 thue hanh, thyc tap, sO gior chuan
bi khéi luong tu hoc cho sinh vién, danh gia két qua tu hoc cta sinh vién va sb gio
tiép xuc sinh vién ngoai gid 1én 16p.

5. Tiét hoc: Mot gio tin chi dugc tinh bang 50 phut hoc tap.



Piéu 4. Thoi gian hoat dong giang day

Thoi gian hoat dong giang day ciia Hoc vién duogc tinh tur 7h00 dén 178h00
hang ngay. Tuy theo tinh hinh thyuc té cia Hoc vién, Giam doc quy dinh cu thé thoi
gian hoat dong giang day ctia Hoc vién.

Tuy theo sb luong sinh vién, s6 16p hoc phan can to chic va diéu kién co so
vat chat cua Hoc vién, Phong Quan ly dao tao sap xép thoi khoa bi€éu hang ngay
cho céc 16p hoc.

Piéu 5. Panh gia két qua hoc tap

Két qua hoc tap cta sinh vién duoc danh gia sau timg hoc ky, ndm hoc, khoa
hoc qua céac ti€u chi sau:

1. S tin chi cua cac hoc phan ma sinh vién dang ky hoc vao dau mdi hoc ky
(goi tat la khoi luong hoc tdp dang ky), bao gom ca cac hoc phan hoc lai, hoc cai
thién diém, hoc 16p riéng, hoc ghép, hoc phan quy doi diém.

2. biém trung binh chung hoc ky, nam hoc la diém trung binh co trong sé
cua cac hoc phan ma sinh vién ding ky hoc trong hoc ky, ndm hoc do, vdi trong 5O
1a s6 tin chi twong Ung cua timg hoc phan.

3. Khdi luong kién thuc tich liy 1a tong so tin chi cta nhitng hoc phan da
dugc danh gid theo thang diém chit A+, A, B+, B, C+, C, D+, D tinh tir dau khoa
hoc.

4. Piém trung binh chung tich lily 1a diém trung binh ciia cac hoc phan va
dugc danh gia bang cac diém chit A+, A, B+, B, C+, C, D+, D ma sinh vién d4 tich
Iy duogc tinh tir dau khoa hoc cho dén thoi diém duoc xem xét vao luc két thac
mdi hoc ky.



Chwong I1
TO CHUC PAO TAO
Diéu 6. Thoi gian va ké hoach dao tao

1. Thot gian dao tao: Hoc vién td chic dao tao theo khoa hoc, nim hoc va
hoc ky.

a) Khoa hoc 1a thoi gian dé sinh vién hoan thanh mét chuong trinh dao tao
cho mgt chuyén nganh cu thé. Thoi gian dao tao thiét ké cho mot khda hoc bac dai
hoc chinh quy & Hoc vién Chinh sach va Phat trién 1a 3,5 - 4 nam.

b) Mot nam hoc c6 hai hoc ky chinh, mdi hoc ky chinh c6 it nhat 15 tuan
thuc hoc. Ngoai 2 hoc ky chinh, Giam ddc Hoc vién xem xét quyét dinh t6 chirc
thém mot hoc ky phu dé sinh vién co diéu kién duoc hoc lai; hoc bu hodc hoc vuot.
M3&i hoc ky phu c6 it nhat 5 tuan thyc hoc.

2. Can ctr vao chuong trinh dao tao va ké hoach giang day da dugc phé
duyét Phong Quan ly dao tao xac dinh khoi lugng giang day timg hoc ky, nam hoc,
xay dung thoi khoa biéu cho ting hoc ky.

bau khoa hoc, Hoc vién thong bao dén sinh vién ndi dung va ké hoach hoc
tap cua cac chuong trinh, quy ché dao tao, nghia vu va quyén loi cia sinh vién.

a) Phong Quan ly Dao tao: Pho bién cac quy dinh, quy ché vé dao tao,
chuong trinh dao tao cua tat ca cac chuyén nganh trong toan Hoc vién (qua dot
sinh hoat chinh tri dau khéa va qua céng thong tin dao tgo cua Hoc vién). Pau m01
hoc ky thong bao ké hoach giang day va sé hoc phan sinh vién duoc ding ky, sd
tin chi can tich liy tdi thiéu.

b) Khoa Dao tao Qudc té: Xac dinh khéi luong giang day va xay dung thoi
khoa biéu cho timg hoc ky ctia chuong trinh chét luong cao, chuong trinh lién két
va cac chuong trinh dao tao khac duoc Ban Giam ddc giao phu trach.

c) Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién: Thong bao cac quy dinh vé quyén
loi va nghia vu cta sinh vién: Ché d6 chinh sach (hoc phi, hoc bong), khen thudng,
ky luat, cac ché do khac trong cong tac quan 1y sinh vién trong dot sinh hoat chinh
tri dau khoa.

d) Khoa c6 chuyén nganh dao tao: Vao dau khoa hoc, cac Khoa chuyén
nganh thong bdo dén sinh vién chuong trinh, ké hoach dao tao toan khoa hoc
(thong qua ¢6 van hoc tap);

Pau mdi hoc ky, Khoa chuyén nganh thong bao ké hoach giang day va sb
hoc phan sinh vién dugc dang ky, s tin chi can tich liiy to1 thiéu.

e) Giang vién giang day truc tlep thong bao ké hoach hoc tap cua cac hoc
phan trong dé& cuong chi tiét hoc phan (dd dwoc ban hanh cing véi chwong trinh
dao tao) dugc phé duyét.

3. Thoi gian t6i da hoan thanh chuong trinh dao tao: Thoi gian tdi da cho
mdi chuong trinh dao tao tai Hoc vién 1a 6 nam. Truong hop dac bi¢t do Giam ddc
Hoc vién xem xét, quyét dinh.



Céc dbi tuong dugc hudng chinh sach wu tién theo quy dinh tai Quy ché
tuyén sinh dai hoc, cao dang hé chinh quy khéng bi han ché vé thoi gian ti da dé
hoan thanh chuong trinh.

Piéu 7. Ping ky nhip hoc

Sinh vién phai dén nhap hoc dung thoi han theo quy ché tuyén sinh hién
hanh.

1. Khi nhap hoc, thi sinh phai ndp gidy to theo quy dinh tai Quy ché tuyén
sinh dai hoc, cao dang hé chinh quy hién hanh. T4t ca gidy to khi sinh vién nhap
hoc phai duoc xép vao tii hd so cia timg ca nhan do Phong Pao tao quan 1y.

2. Sau khi xem xét thay day du diéu kién nhap hoc, Phong Quan 1y dao tao
trinh Giam déc ky quyét dinh cong nhan nguoi dén hoc 14 sinh vién chinh thtc cua
Hoc vién. Sinh vién dugc phong Quan 1y dao tao va cac don vi lién quan cung cip
déy du cac thong tin: Ma sinh vién, chuong trinh dao tao, ké hoach hoc tap, quy
ché dao tao, nghia vu va quyén lgi cia sinh vién.

3. Mot thu tuc nhép hoc phai dugc hoan thanh trong thoi han theo quy dinh
tai Quy ché tuyén sinh dai hoc, cao dang hé chinh quy hién hanh.

Danh sach sinh vién chinh thirc dugc guri dén céac khoa, cac don vi lién quan
trong tuan dau cua khoa hoc, dong thoi thong bdo trén cong thong tin dién tir cua
Hoc vién.

Diéeu 8. Sap xép sinh vién vao hgc cac nganh va chuyén nganh dao tao

Hoc vién to chirc xép nganh va chuyén nganh dao tao cho sinh vién theo cac
quy dinh, chi tiéu dugc Giam dbc phé duyét va thong bao cong khai hang nam trén
cong thong tin dién tr cua Hoc vién, quy dinh vé xép nganh, chuyén nganh cho
timg khoéa tuyén sinh.

Piéu 9. T6 chirc 16p hoc
1. Lop chuyén nganh

L6p chuyén nganh 1a 16p duoc to chire tir dau khoa hoc bao gom nhimng sinh
vién cung khoa hoc, cung nganh hodc chuyén nganh dao tao. Mbi 16p chuyén
nganh c6 mot ma sd riéng va duge b tri 1 ¢d van hoc tip phu trach. Lop chuyén
nganh duogc duy tri 6n dinh trong ca khéa hoc, 12 noi quan 1y vé thuc hién cac
nhiém vu hoc tap, rén luyén, cac hoat dong doan thé, cac hoat dong xa hoi, thi dua,
khen thuong, ky luat.

2. Lop hoc phan
- a)Lop hoc phan 1a 16p duoc t6 chirc cho nhing sinh vién cung hoc mot hoc
phan theo cung thoi khoa bi€u, cung giang duong va dugc t6 chirc dya trén két qua
dang ky khoi luong hoc tap cua sinh vién ¢ timg hoc ky. M61 16p hoc phan dugc
ky hi¢u bang mot ma so riéng do Hoc vién quy dinh.
b) Sé sinh vién tbi thiéu ctia mdi 16p hoc phan do Giam dbc quy dinh theo

ting hoc ky, tuy theo diéu kién cu thé cua Hoc vién. Néu sb luong dang ky it hon
quy dinh, 16p hoc phan s& khong duoc t6 chirc va sinh vién phai dang ky chuyén
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sang hoc nhiing hoc phan khac cho du khéi lugng kién thirc (56 tin chi) toi thiéu
dang ky trong hoc ky.

Can clr trén quy md giang dudng va ngudn luc giang vién, Hoc vién quy
dinh s6 sinh vién t61 da cho ting 16p hoc phan va thong bao dé sinh vién dang ky
hoc.

Trong 16p hoc phan c6 Ban can su lop: Giang vién giang day hoc phan chi
dinh Ban can su 16p hoc phan ngay trong tuan dau cua hoc ky va thong bao cho
toan thé sinh vién 16p hoc phan. Ban can su 16p s€ 1a dau méi vé thong tin cua
giang vién va cac sinh vién trong 16p vé hoc phan lién quan.

Truong hop ky hoc nao 16p chuyén nganh trung voi 16p hoc phan, giang
vién hoc phan khong phai bau ban can su 16p hoc phén, 1ay ban can sy 16p chuyén
nganh lam ban céan sy 16p.

Ban can sy 16p hoc phan hoan thanh t6t nhiém vu khi két thac hoc phan, 1ay
xac nhdn cua gido vién giang day ndp vé Khoa quan ly sinh vién dé dugc uu tién
cong diém ren luyén.

3. C6 van hoc tap

a) C6 van hoc tap 1a ngudi tu van va hd tro sinh vién phat huy ti da kha
nang hoc tap, lya chon hoc phan phu hop dé dap ing muc tiéu tot nghiép va kha
nang tim dugc viéc lam thich hop; theo ddi thanh tich hoc tap va rén luyén cua sinh
vién nham giup sinh vién diéu chinh kip thoi hodc dua ra mot lwa chon dung trong
qua trinh hoc tép.

b) C6 véan hoc tip do Khoa chuyén nganh dé cur, duge gui dén phong Quan
Iy Pao tao tong hop trinh Gidam dbc Hoc vién ra quyet dinh cong nhan. C6 vén hoc
tap thuc hién nhiém vu theo Quy dinh vé cong tac cd van hoc tap ctia Hoc vién.

Piéu 10. Pang ky khoi lwgng hoc tap

1. Thoi gian dang ky: Trude 2 tudn khi bat dau mdi hoc ky Hoc vién t6 chire
cho sinh vién ding ky khoi luong hoc tap trong ky.

2. Khéi luong dang ky: Khéi lugng hoc tip ma mdi sinh vién phai ding ky
trong mdi hoc ky duoc quy dinh nhu sau. DPdi véi hoe ky chinh, sinh vién dang ky
téi thiéu 1a 15 tin chi, toi da 25 tin chi. Péi voi hoc ky phy, sinh vién duoc dang ky
t6i da 10 tin chi (khéng bao gom s6 lwong tin chi cia cdc hoc phan quy doi, Giao
duc thé chat va Gido duc Quoc phong).

3. Phuong thirc dang ky

- Ping ky mic dinh: Can cir vao ké hoach dy kién trong chuong trinh dao
tao, don vi quan 1y dao tao dang ky mac dir}h mot hoac m@t sO hoc phan bat budc
cho sinh vién; sinh vién c6 trach nhiém kiém tra va tu diéu chinh dang ky trong
tuan dau theo lich dang ky tin chi da dugc Hoc vién thong bao.

- Sinh vién ty dang ky: Sinh vién dung tai khoan ca nhén cia minh dé tu
dang ky cac hoc phan qua mang Internet. Sinh vién phai thuc hién dung lich dang
ky hoc tap céc hoc phan theo quy dinh cua Hoc vién doi véi tung doi tugng. Can
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ctr vao diéu kién cu thé timg hoc ky, ting hoc phan, Hoc vién sé& thong bao phuong
thure va hinh thuc dang ky cac hoc phan trudc moi dot dang ky.

Piéu 11. Rit bét hoc phan di ding ky

1. Trong vong 2 tuan ké tir ngay bat déu hoc ky chinh, 1 tuan déi vo1 hoc ky
phu, sinh vién dugc phép rat bot hoc phan néu dam bao sb tin chi tdi thiéu va quy
mo 16p. Nhiing hoc phan dugc chap nhén rat s& khong bi tinh hoc phi. Trong tat ca
truong hop con lai, néu sinh vién khong 1én 16p hoc tap, hoc phan van duoc giir
nguyén trong phieu ding ky hoc va sinh vién s& dugc xem nhu ty ¥ bo hoc va phai
nhan diém F.

2. Diéu kién rat b6t cac hoc phan da dang ky:

a) Sinh vién phai tu viét don ¢6 y kién ctia ¢b van hoc tap, ¢6 van hoc tap tap
hop don va gtri phong Quan 1y dao tao theo dung lich;

b) Khong vi pham khoan 2 Piéu 10 ctia Quy ché nay.

Piéu 12. Hoc lai

1. Sinh vién c6 hoc phan bat budc bi diém F phai ding ky hoc lai hoc phan
do6 cho dén khi dat diém D trd 1én.

2. Sir}h vién cO th‘phﬁn tu chon bi diém F phai dang k}'{ hoc lai th phﬁn do
hgéc hoc doi sang hoc phan tu chon tuong duong hodc hoc phan thay thé khac cho
dén khi dat diém D tr¢ 1én.

3. Ngoai cac truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 cua Diéu nay, sinh
vién dugc quyén dang ky hoc cai thién d6i v6i cac hoc phan dat diém D tro 1én dé
cai thién diém trung binh chung tich Iily. Sinh vién phai ndp hoc phi ciia hoc phan
theo quy dinh trong thong bao hoc phi hang nam.

4. Hinh thire dang ky hoc lai: Sinh vién dang ky hoc lai trong cac hoc ky tiép
theo nhu dang ky hoc lan dau.

Piéu 13. Quy ddi diém hoc phin

Sinh vién dugc quy doi diém, cong nhin twong dwong mot s6 cac hoc phan
trong chuong trinh dao tao, cu thé nhu sau:

Pbi voi hoc phé}n Tiéng Anh, Tin hoc, Phuong phap nghién ctru khoa hoc,
sinh vién dugc quy do6i diém cac hoc phan trong chuong trinh dao tao theo quy
dinh cuia Hoc vién.

_ Doi vé6i cac hoc phan khac sinh vién ¢6 thé duge cong nhan mdt s6 cac hoc
phan trong chuong trinh dao tao néu da tham gia hoc cac hoc phan c6 tén, ndi dung
va khoi lugng kién thirc twong dwong hodc 16n hon cua mét s6 co so dao tao trong
va ngoai nudc do Giam doc Hoc vién quyét dinh.

Piéu 14. Nghi 6m

Slnh vién xin nghi ém (duwdi 2 tudn) trong qué trinh hoc hodc trong dot thi,
phai viét don xin phép giri Truong khoa Quan 1y sinh vién trong vong mét tuan ké



tor ngay dm, kém theo giéy chtirng nhén cua co quan y té Hoc vién, hodc y té dia
phuong hoac cua bénh vién.
Trong don, sinh vién trinh bay 1y do va thoi han c6 thé tiép tuc quay trd lai

hoc tp. Khoa quan ly sinh vién xem xét giai quyet Truong hop sinh vién nghi hoc
qua 2 tuan, sinh vién duogc giai quyét theo Diéu 16 ctia Quy ché nay.

Piéu 15. Xep hang nam dao tao va hoc luc
’ 1. Sau mdi hoc ky, cin ctr vao khéi luong kién thuc tich Iy, sinh vién duogc
x€p hang nam dao tao nhu sau:
a) Sinh vién nam tha nhat:  Néu khdi luong kién thuc tich Ity dudi 30 tin
chi;
b) Sinh vién nam thir hai:  Néu khdi lugng kién thirc tich lity tir 30 tin chi
dén dudi 65 tin chi;

¢) Sinh vién nam thir ba: ~ Néu khéi lwgng kién thire tich lily tir 65 tin chi
dén dudi 100 tin chi;

d) Sinh vién nam thir tu:  Néu khoi luong kién thie tich Iy tir 100 tin
chi dén dudi 140 tin chi.

2. Sau mdi hoc ky, cin ctr vao diém trung binh chung tich luy, sinh vién
dugc xép hang vé hoc luc nhu sau:

a) Hang binh thuong: Néu diém trung binh chung tich liy dat tir 2,00 tro 1én;

b) Hang yéu: Néu diém trung binh chung tich Ity dat dugi 2,00, nhung chua
roi vao truong hop bi budc thdi hoc.

3. Két qua hoc tap trong hoc ky phu dugc gop vao két qua hoc tap trong hoc
ky chinh ngay trudc hoc ky phu dé xép hang sinh vién vé hoc luc.

Piéu 16. Nghi hoc tam thoi

1. Sinh vién duoc quyén viét don gtri Giam déc Hoc vién (qua Khoa Qudn
ly sinh vién) xin nghi hoc tam thoi va bao luu két qua da hoc trong cac truong hop
Sau.

a) Pugc diéu dong vao cac lyc luong vii trang;

b) Bi 6m hodc tai nan phai diéu tri thoi gian dai, nhung phai c6 gidy xac
nhén cla co quan y teé;

¢) Vi nhu cau ca nhan. Truong hop nay, sinh vién phai hoc it nhat mot hoc
ky & Hoc vién, khong roi vao céac truong hop bi bude thoi hoc quy dinh tai Diéu 17
cua Quy ché nay va phai dat diém trung binh chung tich liily khong dudi 2,00. Thoi
gian nghi hoc tam thoi vi nhu cau cad nhan phai dugc tinh vao thoi gian hoc chinh
thurc quy dinh tai khodn 3 Diéu 6 cua Quy ché nay.



2. Sinh vién nghi hoc tam thoi, khi muén trd lai hoc tiép tai Hoc vién, phai
viét don gui Giam ddc Hoc vién (qua phong Qudn Iy ddo tao) it nhit mot tudn
trude khi bat dau hoc ky méi va theo ding thdi han ghi trong quyét dinh. Qué thoi
han ghi trong quyét dinh tam ngung hoc, sinh vién khong dén lam tha tuc xin hoc
tiép s& bi budc thoi hoc theo quy dinh tai Pidu 17 cta quy dinh nay.

Piéu 17. Canh bao két qua hoc tap va bude thdi hoc

1. Canh béo két qua hoc tap dugc thuc hién theo tung hoc ky, nham giup
sinh vién c6 két qua hoc tap kém biét 1ap phuong an hoc tap thich hop dé co thé tét
nghiép trong thoi han tdi da duoc phép theo hoc chuong trinh. Viéc canh bao két
qua hoc tap cua sinh vién duogc dua trén mot trong ba diéu kién sau:

a) C6 diém trung binh chung tich liy dat dudi 1,20 dbi voi sinh vién nim
thtr nhat; dudi 1,40 d61 véi sinh vién nam thir hai; duoi 1,60 doéi voi sinh vién nam
thtr ba hodc dudi 1,80 d61 vai sinh vién cac nam ti€p theo va cudi khog;

b) C6 diém trung binh chung hoc ky dat dudi 0,80 ddi v6i hoc ky dau cua
khoa hoc; dat dudi 1,00 doi voi cac hoc ky ti€p theo;

¢) Tong so tin chi ctia hoc phan bi diém F con ton dong tinh tir dau khoa hoc
dén thot di€m xét vuot qua 24 tin chi.

2. Sau mdi hoc ky, sinh vién bi budc thdéi hoc néu roi vao mot trong cac
trudng hop sau:

a) Pa tu v bé hoc tir mdt hoc ky chinh trd 1€n;
b) Bi canh bao két qua hoc tap 2 ky hoc lién tiép;

C) B@ hoc vuot qua t}}di gian t6i da dugc phép hoc tai Hoc vién quy dinh tai
khoan 3 Diéu 6 cia Quy ché nay;

d) Bi ky luat lan tht hai vi Iy do di thi ho hodc nhd ngudi thi ho theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 37 ctia Quy ché nay hoic bi ky luat & mirc xo04 tén khoi danh
sach sinh vién ctia Hoc vién. Ngoai ra sinh vién bi budc thoi hoc theo quy dinh tai
Quy ché HSSV cac truong PH, CD &TCCN hé chinh quy.

3. Trong vong mdt thang ké tir ngdy co quyét dinh budc thdi hoc, Hoc vién
thong bao tra sinh vién vé dia phuong noi c6 ho khau thudng tra. Trudng hop tai
truong sinh vién vira theo hoc hodc tai truong khac cé cac chuong trinh dao tao ¢
trinh d6 thap hon hodc chuong trinh gido duc thuong xuyén twong tng, thi nhiing
sinh vién thugc dién bi budc thoi hoc quy dinh tai cac diém b, ¢ khoan 2 cuia Diéu
nay dugc quyén xin xét chuyén qua cac chuong trinh d6 va dugc bao luu mot phan
két qua hoc tap ¢ chuong trinh ct. Giam dbc Hoc vién xem xét quyét dinh cho bao
lru két qua hoc tap ddi véi timg truong hop cu thé.

Piéu 18. Hoc cung lic hai chwong trinh

1. Hoc cung luc hai chuong trinh thudc hai nganh khac nhau (hoc song
nganh) danh cho sinh vién c6 du di€u kién theo quy dinh tai khoan 3 Di€u nay va
c6 nhu cau dang ky hoc thém mot chuong trinh thir hai d€ khi t6t nghiép dugc cap
hai van bang.



2. Hoc cung luc hai chuong trinh thudc cung mét nganh (hoc song chuyén
nganh) danh cho sinh vién c6 du di€u kién theo quy dinh tai khoan 3 Di€u nay va
c6 nhu cau dang ky hoc thém mot chuong trinh thir hai d€ khi t6t nghiép dugc cap
hai bang diém.

3. biéu kién dé hoc cung luc hai chuong trinh:

a) Déi voi hoc song nganh: Nganh dao tao chinh ¢ chuong trinh thir hai phai
khac nganh dao tao chinh ¢ chuong trinh thir nhat;

b) Pbi véi hoc song chuyén nganh: Chuyén nganh dao tao & chuong trinh
thir hai nam trong cung nganh dao tao cia chuong trinh thir nhat;

¢) Sau khi da két thuc hoc ky thir nhat ndm hoc dau tién cua chuong trinh
thtr nhat va diém Trung binh chung tich lu¥ tinh ttr dau khoa hoc dat tur 2,0 tré 1€n.

4. Sinh vién dang hoc thém chuong trinh thir hai, néu roi vao dién bi xép
hang hoc luc yéu ctia mot trong hai chuong trinh, phai dimng hoc thém chuong trinh
thr hai & hoc ky tiép theo. Sinh vién chi dugc quay tro lai hoc chuong trinh tht hai
nél} diém trung binh chung tich lily duoc cai thién va dat 2,5 diém tré 1én (thang
diem 4).

5. Thoi gian ti da dugc phép hoc dbi vai sinh vién hoc cung lic hai chuong
trinh 1a thoi gian t6i da quy dinh cho chwong trinh thir nhat, quy dinh tai khoan 3
Piéu 6 ctia Quy dinh nay. Khi hoc chuong trinh thir hai, sinh vién dugc bao luu
diém cta nhitng hoc phan c6 nodi dung va khoi luong kién thirc tuong duong hoic
16n hon ¢6 trong chuong trinh thir nhat.

6. Sinh vién chi dugc xet t6t nghiép chuong trinh thtr hai, néu co du diéu
kién tot nghiép & chuong trinh thr nhét.

7. Sinh vién phai déng hoc phi cho c4c hoc phan riéng cua chwong trinh thir
hai theo quy dinh ctia Hoc vién. Khong ap dung ché dd micn, giam hoc phi, ché do
hoc bong cho sinh vién hoc chuong trinh thir hai. Mirc thu hoc phi theo quy dinh
hién hanh cua Hoc vién theo tirmmg ndm hoc.

8. Trong trurong hop mot trong hai nganh/chuyén nganh thugc chuong trinh
chat lugng cao thi cac hoc phan thudc chuong trinh dao tao cua nganh/chuyén
nganh nay phai la cdc mon hoc thudc chuong trinh dao tao chat lugng cao.

Pi¢u 19. Chuyén truong

1. Sinh vién duoc xét chuyén trudng néu cé cac diéu kién sau dy:

a) Trong thoi gian hoc tap, néu gia dinh chuyén noi cu tri hodc sinh vién co
hoan canh kho khan, can thiét phai chuyén dén truong gin noi cu trii ciia gia dinh
deé thuén lo1 trong hoc tap;

b) Xin chuyén dén trudong (Hoc vién) cb cing nganh hodc thudc cung nhom
nganh vdi nganh dao tao ma sinh vién dang hoc;

¢) Puoc sy déng ¥ cua Hiéu truong (Giam déc) trudong (Hoc vién) Xin
chuyén di va trudong (Hoc vién) xin chuyén dén;
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d) Khong thudc mot trong céc truong hop khong duge phep chuyén truong
quy dinh tai khoan 2 di€u nay.

2. Sinh vién khong duogc phép chuyén trudng trong cac trudng hop sau:

a) Sinh vién dé tham du ky thi tuyén sinh theo dé thi chung, nhung khong
trang tuyén vao trudng (Hoc vién) hodc co két qua thi thip hon diém trang tuyén
cua trudng (Hoc vién) xin chuyén dén;

b) Sinh vién thudc dién nim ngoai ving tuyén quy dinh cua trudng (Hoc
vién) xin chuyén dén;

¢) Sinh vién nidm tht nhit va nam cubi khoa;
d) Sinh vién dang trong thot gian bi ky luat tir canh cao tré Ién.
3. Thu tuc chuyén trudng:

a) Sinh vién xin chuyén truong phai lam hé so xin chuyén truong theo quy
dinh cua nha truong;

b) Giam dbc quyét dinh tiép nhan hodc khong tiép nhan sinh vién chuyén
dén; quyét dinh viéc hoc tap ti€p tuc cua sinh vién, cong nhan cac hoc phan ma
sinh vién chuyén dén dugc chuyén doi két qua va s6 hoc phan phai hoc bo sung,
trén co s& so sanh chuong trinh ¢ trrdng sinh vién xin chuyén di va Hoc vién,;

¢) Cac truong hop chuyén di tir Hoc vién Chinh sach va Phat trién phai hoan
thanh tat ca cac nghia vy thanh toan vé phi, hoc phi va cac khoan khac.
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Chwong 111
KIEM TRA, THI HQC PHAN VA PANH GIA KET QUA HQC TAP

Piéu 20. Panh gia hoc phan
1. Bdi véi cac hoc phan chi co 1y thuyét hodc c6 ca ly thuyét va thuc hanh:
Tuy theo tinh chat caa hoc phan, diém tong hop danh gid hoc phan (sau day gol tat
la diém hoc phan) dugc tinh cin cir vao mot phan hoic tat ca cac diém danh gia bo
phan, bao gém:
- Biém dénh gia cua giang vién d6i voi sinh vién (danh gid nhan thirc, théi
do tham gia thao ludn va chuyén can). Biém nay c6 trong so 20%;
- biém kiém tra hoc phan: Biém nay co trong sé 20%;

- biém thi két thlc hoc phan bat budc cho moi trudng hop va cé trong sé
60%.

2. Boi véi cac hoc phan thyc hanh: Sinh vién phai tham dy day du cac bai
thuc hanh. Biém trung binh cong cta diém cac bai thuc hanh trong hoc ky duoc
lam tron dén mot chir s6 thap phan 1a diém caa hoc phan thuc hanh.

Piéu 21. Piém danh gia cia giang vién ddi véi sinh vién

1. Cac can ctr dé giang vién danh gia sinh vién 16p hoc phﬁn; Két qua theo
doi tinh than thai d6 hoc tap trén 16p cua sinh vién bao gébm: (1) Diém chuyén céan
(50%); (2) biém danh gia (50%) bao gom déanh gia nhan thirc va thai do hoc tap
cua sinl} vién; chuan b1 bai tap, bai thao luan, hoc liéu phuc vu hoc tap, cac bai tap
tinh hudng theo y€u cau giang vién; tham gia sinh hoat, thao luan nhom.

2. Giang vién giang day hoc phan tryc tiép cham diém danh gia d6i véi timg
sinh vién ¢ 16p hoc phan. Trong truong hop co tur hai giang vién tr¢ 1€n giang mot
16p hoc phan cac giang vién phai trao d6i théng nhat dé cho diém doi véi sinh
vién. Piém nay goi tat 1a diém danh gia cua giang vién. Piém nay duoc chiam theo
thang diém 10.

Piéu 22. Kiém tra hoc phan

Céc quy dinh v& hinh thirc kiém tra hoc phén, thoi diém kiém tra hoc phﬁn,
tho1 luong lam bai kiém tra hoc phﬁn, lich kiém tra hoc ph?m dugc quy dinh trong
dé cuong chi tiét ctia hoc phan va giang vién c6 trach nhiém thong bao dén sinh
vién trong tuan dau hoc ky. Giang vién giang day truc tiép to chirc cho sinh vién
lam bai kiém tra hoc phan theo dang lich thoi gian dé thong bao cho sinh vién, cu
thé:

1.S6 lan kiém tra hoc phén Mdi hoc phan co it nhat mot bai kiém tra.
Truong hop sinh vién vang kiém tra c6 1y do chinh dang (#rung lich kiém tra cdc
hoc phdn, ém dau, tai nan hodc Iy do dét xudt khdc) phai gui don de nghi hoan

kiém tra cho giang vién giang day hoc phan dé giang vién quyét dinh t6 chirc kiém
tra bu cho sinh vién.
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2. Hinh thire kiém tra hoc phén bao gém: Kiém tra viét (tw luan, két hop tw
ludn voi trac nghiém), trac nghiém trén may vi tinh, thuc hanh, Iam bai tap theo
nhém...

3. Bé kiém tra hoc phan, thoi gian 1am bai kiém tra hoc phan

a) Dé kiém tra hoc phan do giang vién truc tiép giang day hoc phan hodc do
Khoa/Bd mén bién soan it nhat 1a 2 d&/16p/1an kiém tra.

b) Thoi gian lam bai kiém tra hoc phan: Truéng Khoa/Bo mén quy dinh rd
trong dé cuong chi tiét.

4. Chéu:n bai kiém tra hoc phan: Giang vién giang day hoc phan chiam bai
theo thang diém 10, 1€ 1 chit s6 thap phan.

5. Giang vién phai cong bd cho 16p hoc phan diém dénh _gia cua giang vién,
d1em kiém tra, danh sach sinh vién khong dugc dy thi hoc phan trong budi glang
cudi cung, np cho Trudng khoa/Bo mon va nhap 1én hé thong cham nhat 5 ngay
sau khi két thuc tuan hoc chinh thirc.

6. Kiém tra bu cho d6i tuong sinh vién quy dinh ¢ muc 1 cua Diéu nay phai
duoc thuc hién cham nhat 01 tuan truedc khi két thuc tuan hoc chinh thire.

Picu 23. To chire ky thi két thiic hoc phan

1. Piéu kién dy thi hoc phan: Sinh vién dugc du thi hoc phan néu du diéu
kién sau day:

- Piém danh gia cua giang vién d6i voi sinh vién dat tir diém 5 tré 1én (thang
diem 10),

- Piém kiém tra hoc phan dat tir diém 4,0 trd 1én (thang diém 10);

- Thoi gian tham gia trén 16p phai du diéu kién > 80% tong s tiét hoc cua
mo1 hoc phan (ca ly thuyét va thuc hanh),

- Délp, ung céq diéu kién du thi hoc phﬁn dugc quy dinh cu thé trong dé
cuong chi tiét hoc phan;

- Hoan thanh nghia vu hoc phi, 1€ phi theo quy dinh ctia Hoc vién.

2. Thi két thiic hoc phan

‘ a) Cubi mdi hoc ky, Hoc vién chi t6 chirc mot ky thi dé thi két thﬁc cac hoc
phan da giang day trong hoc ky. Lich thi dugc thyc hién theo theo ké hoach hoc
tap hang nam ctia Hoc vién.

b) Ky thi két‘ thic hoc phan dugc to chirc theo timg 16p hoc hodc duoc chia
nho hon néu thay can thiét.

‘ ¢) Thoi gian danh cho 6n thi mdi hoc phan ty 18 thuan véi sb tin chi cta hoc
phan do. Trung tam Thanh tra — Khao thi xay dung lich thi hoc ky trinh Giam doc
Hoc vién ban hanh va thf)ng bao dén cac Kho‘a/BC) mon, cac don vi lién quan va
sinh vién sau khi hoc ky tri€n khai dwoc 07 tuan. Trung tam Thanh tra — Khao thi
t6 chtrc, diéu hanh viéc thi két thuc hoc phan theo lich thi da dugc thong bao.
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Sinh vién vang mat trong ky thi }(ét thiic hoc phan, néu khong c6 1y do chinh
dang coi nhu da du thi va phai nhan diém 0 (F) ¢ ky thi nay.

d) Sinh vién vang thi ¢ ky thi hoc phan c6 ly do chinh dang (6m dau, tai nan
hodc Iy do dot xudt khdc) giri don dé nghi hoan thi vé Trung tdm Thanh tra — Khao
thi trudc hodc trong ngay thi s& dugc duy thi tai cac ky thi két thuc hoc phan & cac
hoc ky sau (don xin hodn thi phdi co xdac nhan cia Khoa/Bo mon giang day va
Phong QLPT, trirong hop dic biét do Giam déc Hoc vién quyét dinh).

3. Hinh thure thi hoc phan: Hinh thuc thi két thiic hoc phan c6 thé 1a thi viét
(trcfc nghiém hodc ty luan), van dap, tiéu ludn, bai tap 16n, thi trén may tinh, hodc
két hop gitra cac hinh thuc trén. Hinh thire thi hoc phan phai duoc thé hién trong dé
cuong hoc phan dugc Giam dbc phé duyét trude khi to chirc giang day va dugc
thong bao cho sinh vién ngay khi hoc phan bat dau.

4. Khiéu nai diém va sira diém

a. Doi voi diém kiém tra, sinh vién co thé khiéu nai truc tiép véi cac
Khoa/Bd mon giang day.

b. Pbi v4i diém thi két thiic hoc phan

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, sau khi dugc thong bao két qua thi hoc
phan, sinh vién c6 thé 1am don xem xét két qua bai thi giri vé Van phong khoa
Quan |y sinh vién dé chuyén cho Trung tim Thanh tra — Khao thi. Trung tam
Thanh tra — Khao thi c6 trach nhiém phdi hop véi cac Khoa/Bé mon giang day
thuc hién viéc xem xét diém bai thi cho sinh vién. Két qua xem xét két qua bai thi
dugc thong bao cho cac Khoa, b mon va cac 16p sinh vién lién quan cham nhat 05
ngay lam viéc ké tir ngay hét han nhan don xem xét két qua bai thi.

Pic¢u 24. Pé thi hoc phan

1. Truong Khoa/Bo mén chiu trach nhiém vé ngan hang cau hoi, ndi dung
va cau trac dé thi két thiic hoc phan theo quy dinh cua Hoc vién.

a) Pé thi phai phu hop voi dé cuong chi tiét hoc phan da ban hanh, dap ung
dugc yéu cau kiém tra, danh gia dung muc tiéu da dé ra ctia hoc phan va phai dam
bao phan loai dugc trinh d6 cua sinh vién, phdi ghi rd thoi gian lam bai va cac chd
thich (néu cé), dé thi phai c6 dap an, thang diém 10, cac y dugc cham 16 t6i da 0,5
diém.

b) Dé thi c6 thé bién soan mdi hodc 1ay tir ngan hang cau héi thi hodc do
Trudéng Khoa/Bo mon t6 chirc bién soan theo quyét dinh cua Giam doc Hoc vién.

Can ct vao lich thi, Truong Khoa/Bd mon (trir mon Gido duc thé chat) t6
chtrc bién soan tdi thiéu 04 dé thi/ca thi, kém déap an (trinh bay theo mau quy dinh
cua Hoc vién). Sd luong dé thi tu luan, hodc tu luin két hop voi tric nghiém cua
mot hoc phﬁn trong 1 ca thi la tir 02 dén 04 dé thi duoc chon trong 04 dé thi. Noi
dung ciia cac dé thi bat ky trong 1 ca thi phai khac nhau ti thiéu 50%. Dé thi duoc
dong goi theo quy dinh bao mat va chuyén dén Trung tdm Thanh tra — Khéo thi
trude ngay thi hoc phan d6 05 ngay lam viéc.
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Céc thong tin vé 16p thi, ngay thi, ca thi, thoi gian lam bai thi va viéc co
dugc hay khong dugc st dung tai liéu phai ghi 16 trén tii dung dé thi.

¢) Co cau dé thi: mdi dé thi hoc phén 2 tin chi ¢6 it nhat 03 cau hoi, doi véi
hop phan >= 3 tin ghi, dé thi hoc phan c¢ it nhat 04 cau hoi. So luong cau hoi cu
thé cho moi1 hoc phan do Truong Khoa/Bo mén quyét dinh.

d) Thoi gian lam bai thi

Thoi gian 1am bai thi dugc Trudng Khoa/Boé mén dé nghi Giam déc quyet
dinh cho ting hinh thirc thi. Thoi gian lam bai thi ty luén hodc két hop voi trac
ngh1¢m tdi thiéu 1a 60 phut ddi véi hoc phan 2 tin chi, ti thiéu 90 phut ddi vai hog
phan tur 3 tin chi tr¢ 1€n. Thot gian lam bai phai dugce ghi trén de thi va tii dung dé
thi.

Piéu 25. Coi thi két thiic hoc phén

Trung tdm Thanh tra — Khéo thi chju trach nhiém t6 chtrc cong tac coi thi két
thtic hoc phan theo dang lich thi ctia Hoc vién.

- MJi phong thi phai bo tri du, t6i thiéu 02 can bo coi thi. Danh sach can b,
giang vién tham gia coi thi do Giam doc Hoc vién quyét dinh.

- Giam ddc Trung tdm Thanh tra — Khao thi quan triét quy ché cho can bo
coi thi va giam sat viéc thyc hién ndi quy thi theo quy dinh hién hanh ctia Hoc
vién.

Quy trinh nghi¢p vu ctia can bd coi thi:

> Cén bo coi thi nhan tai dung gidy thi, dé thi va vé phong thi duoc phan cong dé
thuc hién nhiém vu coi thi theo quy dinh cia Hoc vién.

> Quy trinh nghiép vu cta can bo coi thi trong budi thi ty luan:

e Can bo coi thi thu’q hién viéc danh sd bao danh theo quy qinh cﬁg nguoi
phu trach ca thi. S6 bao danh cuia sinh vién du thi hoc phan la s6 tha tu
trong danh sach phong thi;

e Goi sinh vién vao phong thi, kiém tra thé sinh vién va yéu cau sinh vién
ngo1 dung cho quy dinh, kiém tra khong dé sinh vién mang tai liéu (trur dé
thi cho phép sinh vién dugc sir dung tai liéu) va cac vat dung bi cam vao
phong thi, ké ca di¢n thoai di dong;

e Ky tén, ghi 16 ho tén vao to gidy thi va phat gidy thi cho sinh vién theo
quy dinh: phat tirng to gidy thi, sau khi sinh vién lam hét to thir nhat, kiém
tra va phat ti€p to thir hai;

e Trong subt ca thi, can bo coi thi khong dugc ro1 phong thi. Mdt can bd coi
thi bao quat tir dau dén cudi phong, con ngudi kia bao quat tir cudi dén
dau phong cho dén hét gio coi thi;

e Can bo coi thi chi cho sinh vién ra khoi phong thi sém nhét 14 sau 2/3 thoi
gian lam bai, sau khi da nop bai thi va de thi;
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e Mudi lam phat (15 phat) trude khi hét gid 1am bai, can bo coi thi thong
bdo thoi gian con lai cho sinh vién;

e Khi két thiic gio [am bai, yéu cau sinh vién ngimg 1am bai va thu bai cua
tat ca sinh vién, ké ca sinh vién bi ky luat. Can bo coi thi thir 2 duy tri trat
tu va ky luat phong thi, can bd coi thi thir nhat vira goi tén timg sinh vién
1én ndp bai, vira nhan bai cua sinh vién. Khi thu xong toan bd bai thi méi
cho sinh vién ro1 phong thi;

e Céan bd coi thi phai chiu trach nhiém vé s6 bai thi, s6 to gidy thi ma thi
sinh da ky ndp;

e Ngay sau ca thi, can bd coi thi sap xép bai thi theo thir tu cia danh sach
phong thi hoc phan, cac bién ban xur 1y ky luat (néu c¢6) phai kém theo bai
thi cho vao tui dung bai thi; ghi day du cac thong tin trén tai bai thi hoc
phan: Tong sb bai thi, tong s6 to gidy thi, cic sinh vién vang thi, cac bién
ban xur 1y ky luat; niém phong tii dung bai thi va ca 2 can b0 coi thi ghi 0
ho tén va ky tén vao nhan niém phong tii dung bai thi, ban giao bai thi
cho Giam ddc Trung tdm Thanh tra — Khao thi hodc ngudi dugc uy quyén
niém phong ti bai thi va bao quan tai Trung tdm Thanh tra — Khao thi dé
lam phéch bai thi.

> Quy trinh nghiép vu ctia can bo coi thi trong budi thi thue hanh:

Pbi v6i cac hoc phan thi thyc hanh, can bo coi thi truc tiép ghi diém thi vao
danh sach thi c6 chir ky ctia sinh vién du thi. Can bd coi thi ky va ghi r6 ho tén vao
cac ban danh sach trén, Truéng Khoa/Bd mon ky xac nhan, nhap diém 1én hé
théng quan 1y dao tao tai dia chi http:/qldt.apd.edu.vn:81, giri ban gbc (bdn cé chir
ky cia sinh vién) vé Trung tdm Thanh tra — Khao thi kém dia dir liéu gbc (ddi voi
cdc mon thi thuc hanh trén may tinh), luu tai Khoa/BO mon giang day 01 ban.

> Quy trinh nghiép vu cta can bo coi thi trong budi thi van dap:

Bugce 1: Can bd coi thi goi sinh vién vao phong thi. Pam bao trong phong thi
ludn chi c6 to1 da 4 sinh vién dang chuan bi bai thi;

Buée 2: Sinh vién bdc thim nhan cau hoi trong hé théng cau hoi van dap,
nhén phicu tra 161 van dap va chuan bi ndi dung tra 161 theo thoi gian quy dinh cta
mon hoc.

Buée 3: Sau khi sinh vién tra 15i ndi dung cu hoi da boc thaim dugc, giang
vién c6 thé hoi thém mdt s6 cau hdi phu dé danh gia mue do hoc tap cua sinh vién.

Burée 4: Giang vién thu lai phiéu tra 1oi van dép, ddnh gia va nhan xét phan
tra 101 cda sinh vién, va cho diém danh gi4 cudi cung. Giang vién truc tiép ghi
diém thi vao danh sach thi c6 chir ky ctia sinh vién du thi hoac in danh sach diém
thi theo chuong trinh phan mém kém theo danh sach sinh vién da du thi ky tén.

Buéc 5: Giang vién cong bd diém cho sinh vién sau khi budi thi két thuc.

Buéc 6: Truong Khoa/BO mon photo ban diém gde thanh 02 ban, giang vién
ky tén va ghi rd ho tén vao cac ban danh séach trén. Truéng Khoa/Bo mén ky xac
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nhan giri ban gbc (bdan cé chir ky ciia sinh vién) vé Trung tdm Thanh tra — Khao thi
va luu tai Khoa/B6 mén giang day 01 ban.

Diéu 26: T6 chirc chAm thi, thong bao két qua thi hoc phan

1.T6 chirc cham thi

Quy trinh t6 chirc chdm thi nhu sau:

+ Trung tam Thanh tra — Khao thi t6 chtrc 1am phéach trén may tinh, danh
phgich, roc phach, in mau bién ban cham thi va ban giao bai thi cho Khoa/B6 mon
cham thi ngay sau khi thi xong 03 ngay.

+ Truong Khoa/B@ mén chiju trach nhiém trude Giam ddc vé cong tac chim
thi va danh gia két qua hoc tap.

~ Khoa/B mdn nhén bai thi (da roc phach) t6 chirc phan cong giang vién
cham thi. Bai thi hoc phan do 02 giang vién cham dgc lap theo thang diém 10; t6
churc cham thi tip trung tai Van phong Khoa/B§ mon.

+ Sau 07 ngay lam viéc (fwong img s6 lwong duwdi 200 bai thi), sau 10 ngay
lam viéc (twong img véi so lwong bai thi Ién hon 200 bai thi) k€ tir ngay nhan bai
thi, cac Khoa/B6 moén phai nhap diém cho sinh vién theo s6 phach 1én hé thong
quan ly dao tao; In va ndp Biéu 4 co day du chix ky cua 2 giang vién cham thi va co
xac nhén cua Truong Khoa/Bo mon ve Trung tam Thanh tra — Khao thi; In va nfp
Bang diém hoc phan co6 chir ky cua giang vién giang day va xac nhan cua Truong
Khoa/Bd mon vé Phong Quan ly dao tao.

2. Thong bao diém thi hoc phan va diém hoc phan

_ Hoc vién thong bao diém thi hoc phan va diém hoc phan trén hé théng phan
mém quan ly dao tao tai dia chi http://gldt.apd.edu.vn:81, sinh vién c6 trach nhi¢m
xem va kiém tra diém hoc phan.

3. Luu trir bai thi va céc tai liéu co 1ién quan

- Khoa/]3© mon l}Iu trlt tai van phong ,Khoq/B(f) mon dé thi, dép’ ap, bélrn
photo bang di€ém hoc phan. Thoi gian luu trir to1 thiéu 1a 1 nam sau khi hét han t61
da cua khoa hoc.

- Trung tdm Thanh tra — Khao thi c6 trach nhiém Iuu trir bai thi, dau phach,
Biéu 4, két qua cham bai thi va céc tai liéu lién quan. Thoi gian luu trir toi thiéu 1a
2 nam ké tir ngy thi.

- Cac Khoa/Bd mén quan 1y sinh vién chiu trach nhiém luu trit diém cua 16p
chuyén nganh bao gom: Ban photo bang diém hoc phan, diém trung binh chung
hoc tap, diém trung binh chung tich Iiiy theo hoc ky, nam hoc va khoa hoc.

Diém cac hoc phén, diém trung binh chung hoc tap toan khoa hoc phai dugc
déng thanh tap theo tung l6p, tung khod, c6 bia ciing va luu trir 1au dai tai
Khoa/B§ mon quan 1y sinh vién.
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- Phong Quan 1y dao tao chiu trach nhiém luu trit 1au dai hd so diém cta 16p
chuyén nganh bao gdm: Ho so diém trang tuyén dau vao; bang diém hoc phan
(bang gbc), diém trung binh chung hoc tip, diém trung binh chung tich lily theo
hoc ky, ndm hoc va khoa hoc; HO so tot nghiép.

Piéu 27. Cach tinh diém danh gia by phan, diém hoc phin

l.vDiém danh gié bd phan va diém thi két thuc hoc phan duoc chdm theo
thang diém 10 (tir 0 dén 10), 1am tron dén mot chit s6 thép phan.

2. Biém hoc phén 1a diém danh gid theo qua trinh hoc tp hoc phan do, 1a s
trung binh chung cta 03 diém thanh phan véi trong so cua tung thanh phan nhu
Sau.

+ Piém kiém tra hoc phan: 20%

+ Diém dénh gia cua gidng vién (bao gom: thoi gian lén 16p,  20%

phat biéu xdy dung bai, dong gop y kién... cua sinh vién):

+ Piém thi hoc phan: 60%

3. Cong thic tinh diém hoc phan (HP)

Diém HP = Diém KTHP x 20% + Diém danh gi4 ciia giang vién x 20% + Diém thi HP x 60%

4. Riéng ddi véi cac hoc phan Ngoai ngit, diém hoc phan 1a diém danh gia
theo qua trinh hoc tap hoc phén d6, 1a s6 trung binh chung cuia 04 diém thanh phan
vé6i trong s cua ting thanh phan nhu sau:

+ Piém kiém tra hoc phan: 20%

+ Piém danh gia cua giang vién (bao gom: thoi gian 1én 16p, phat biéu xay
dung bai, dong gop y kién... cta sinh vién): 20%

+ Piém thi hoc phan: 60% gom (N6i 15% va Viét 45%)

5. Giang vién tryc tlep giang day c6 trach nhiém tinh diém hoc phan theo
cong thure trén. Diém hoc phan lay 1¢ dén 1 chir s6 thap phan, sau do duge chuyén
thanh diém chir va chuyén sang thang diém 4 nhu sau:

a) Loai dat: Sinh vién ddp vmg di 02 diéu kién sau:
e Diéu ki¢n 1: Piém thi hoc phan > 1 (thang diém 10)
e Didu ki¢n 2: Piém hoc phan phdi dat nhuw sau:

1T Thang diém 10 Thang diém chi Thang diém 4
1 Tor 9,3 dén 10 A+ 4,0
2 Tir 8,5 dén 9,2 A 4,0
3 Tir 7,8 dén 8,4 B+ 3,5
4 Tir 7,0 dén 7,7 B 3,0
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5 Tir 6,3 dén 6,9 C+ 2,5
6 Tir 5,5 dén 6,2 C 2,0
7 Tir 4,8 dén 5,4 D+ 1,5
8 Tir 4,0 dén 4,7 D 1,0
b) Loai khong dat:
1T Thang diém 10 Thang diém chi Thang diém 4
Piém thi hoc phd‘l‘i <I
1 hodac diem hoc phan dat F 0,0
duoi 4,0

¢) bdi véi nhimg hoc phan chua di co s dé dua vao tinh diém trung binh
chung hoc ky, khi xép mic danh gia dugc st dung cac ky hi¢u sau:

I: Chua du dir liéu danh gia.

X: Chua nhén duoc két qua thi.

d) Pbi v6i nhitng hoc phan duogc ‘Hoc vién cho phep chuyén diém, khi xép
murc danh gia dugc stir dung ki hi¢u R viét kem vai két qua.

6. Vige xép loai & muc diém F ngoai nhing truong hop nhu di néu & khoan
3 Diéu nay, con ap dung cho truong hop sinh vién vi pham néi quy thi, c6 quyét
dinh phai nhan muirc diém F.

7. Viée xép loai theo mirc diém I duoc 4p dung cho cac trudng hop sau day:

, a) Trong thoi gian hoc hodc trong thoi gian thi két thuc hoc ky, sinh vién bi
om hoac tai nan khong thé du ki€m tra hodc thi, da duogc sy dong y ciia Hoc vién;

b) Sinh vién nhan mtc diém I phai tra xong cac noi dung kiém tra bo phan
con ng dé dugc chuyén diém ngay ¢ Ky thi hoc phan ké tiép. Truong hop sinh vién
chua tra ng va chua chuyén diém nhung khong roi vao truong hop bi bude thoéi hoc
thi van duogc hoc tiép & cac hoc ky ké tiép.

8. Viéc Xép loai theo mirc diém X dugc ap dung déi v6i nhitng hoc phén ma
sinh vién da dang ky hoc, Hoc vién da to churc thi hoc phan nhung chua nhan dugc
ket qua hoc tap.

9. Ky hiéu R dugc ap dung cho cac truong hop sinh vién dugce chuyén diém
(bao luu két qua hoc phan).

Piéu 28. Cach tinh diém trung binh chung

1. Bé tinh dlem trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich lay,

mutrc diém chit cia mdi hoc phan phai duge quy d6i qua diém sé thang diém 4 nhu
khoan 4 Diéu 26.
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2. Piém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich lay duoc
tinh theo cong thirc sau va dugc lam tron dén 2 chit s6 thap phan:

Trong do:

A 12 diém trung binh chung hoc ky hodc diém trung binh chung tich liy;
a; 1a diém cua hoc phan thi i theo thang diém 4;

n; 14 s6 tin chi cua hoc phan thu i;

n 1a tong s6 hoc phan.

Piém trung binh chung theo thang diém 4 dung dé xét hoc bong khuyén
khich hoc tap sau mdi hoc ky chi gom cac hoc phan & lan hoc thi nhét c6 diém thi
hoc phén, diém hoc phan 16n hon 5,0 thang diém 10 (khéng bao gom cdc hoc phan
quy doi diém; hoc phan Gido duc thé chdt va Quoc phong) va thuc hién theo quy
dinh hién hanh vé xét Hoc bong khuyén khich hoc tap ctia Hoc vién. Cac hoc phan
hoc ky phu dugc tinh vao diém trung binh chung cta hoc ky chinh lién ké trudc
d6. Doi v6i cac hinh thirc khen thudng khic do Gidm déc Hoc vién xem xét va
quyét dinh.

Piém trung binh chung hoc ky theo thang diém 4 dé xét canh bao, thoi hoc
bao gom tat ca cac hoc phan dang ky trong ky.

Piém trung binh chung tich luy theo thang diém 4 dé xép hang hoc lyc sinh
vién va xép hang tot nghi€p dugc tinh theo diém thi két thic hoc phan cao nhat
trong cac lan hoc.

20



Chuong IV
THUC TAP TOT NGHIEP, XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP
Diéu 29. Thue tap tot nghiép
1. Piéu kién thuee tap tot nghiép

a) Tich lay duoc it nhat 5% téng so tin chi cua chuwong trinh dao tao; trong
d6 da hoc to1 thieu 50% hoc phan chuyén nganh.

b) Thoéa mén cac diéu kién tién quyét caa hoc phan thuc tap tot nghiép.
¢) Pang trong thoi gian tdi da hoan thanh chuong trinh theo quy dinh.

d) Khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc khong dang trong thoi gian
bi ky luat & mirc dinh chi hoc tap.

e) Hoan thanh day du nghia vu hoc phi theo quy dinh ctia Hoc vién.

2. Thoi gian thwe tdp tot nghiép

a) Hoc vién xét cho sinh vién du diéu kién thuc tap tdt nghiép vao cudi mdi
hoc ky.

b) Trudong khoa quan 1y sinh vién xét danh sach sinh vién du diéu kién thuc
tap tot nghiép va gui bao cdo vé Ban Giam doc Hoc vién (qua phong Quan Iy dao
tqo).

¢) Thoi gian thuc tap tot nghiép toi da 1a 08 tuan.

d) Truong Khoa quan 1y sinh vién cin cit ban ké hoach ciia Hoc vién, quy
dinh cu thé ké hoach dot thuc tap, thoi gian ndp bao cdo thuc tap va to chuic thuc
hién cta don vi minh; T6 chitc cho sinh vién dang ky thuc tap trong tuan dau cua
dot thuc tap;

e) Trong thoi gian thuc tap tot nghiép, tuy theo yéu cau cua chuyén nganh
dao tao sinh vién phai hoan thanh Béo cédo thuc tap gitta ky cho khoa quan ly sinh
vién:

+ Thoi gian: sau khi thuc tap 4 tuan;

+ Noi dung: Bdo cdo két qua thyc hién trong thoi gian thuc tap: Tim hiéu vé
co s& thuc tap nhu lich str hinh thanh phat trién, hoat dong cta don vi (tinh hinh
san xuat kinh doanh doi voi co so thuc tdp la Doanh nghiép),...;

+ Truéng khoa quan 1y sinh vién quy dinh cu thé vé yéu cau ndi dung bao
cao, hinh thirc B4o cao thuc tap gitra ky.

3. Dia diém thuc tip

a) Sinh vién chu dong lién hé, dé xuat dia diém thuc tap va duoc su dong y
cua Trudng khoa. Trén co s& d6 Hoc vién s€ c6 cong van gidi thi¢u sinh vién dén
thuc tap tai co s& va dé nghi co s¢ thuc tap giap do va cir ngudi hudng dan sinh
vién.
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b) Trong trudng hop sinh vién khong tim duoc dia diém thuc tap phi hop,
Khoa quan 1y sinh vién ¢6 trach nhi¢m gioi1 thi¢u dia di€m thuc tap cho sinh vién.

c) bdi véi nhing sinh vién co két qua hoc tap tbt, c6 ¥ thirc chap hanh ky
luat, c6 kha nang giao tlep va ngoai ngir t6t, Hoc vién s& gi6i thiéu dén thuc tap tai
cac co quan thudoc Bo K& hoach va Pau tu.

d) Yéu cau ddi véi dia diém thuc tap:

+ Puoc thanh 13p va hoat dong duoc tir 03 ndm trd 1€n, co thé cung cép $6
liéu nghién ctru lién tuc t6i thi€u 02 nam,;

+ Pbi v6i don vi san xuat kinh doanh 13 nhitng doanh nghiép vira va nho tré
1én theo quy dinh hi¢n hanh;

+ Tuy vao dic thu cy thé cua timg nganh, chuyén nganh va nodi dung thuc
tap tot nghi¢p cua sinh vién ma Trudng khoa quy dinh cu thé vé dia di€m thyc tap.

e) Sinh vién c6 thé c6 mot hoic nhiéu dia diém thuc tap tiy theo van dé
nghién ctru.

f) Két thuc dot thuc tap phai c6 xac nhin cta co sé thyuc tap.

4. Yéu cdu vé ndi dung, két ciu va hinh thirc trinh bay ciia bdo cdo thwc
tap tot nghiép

- Béo céo thuc tap tot nghiép phai trinh bay duoc nhitng kién thirc co ban da
hoc trong chuong trinh dai hoc theo yéu cau cua noi dung thuc tap, van dung dugc
kién thuc da hoc dé phan tich giai quyét van dé cua thuc tién, rén luyén k¥ nang
thuc hién cong tac chuyén mon, reén luyén y thirc t6 chirc ky luat.

- Béo céo thuc tap tot nghiép sinh vién phai ddm bao cac ndi dung, trinh tu két
cau va hinh thirc theo quy dinh ctia Hoc vién (Phu luc 01 & Phu luc 03).

5. Chdm bdo cdo thuc tdp tot nghiép

- Panh gia két qua cta bao cao thuc tap tot nghiép do giang vién hudng dan
va Truong khoa chuyén nganh thuc hién, bao cao thuc tap tot nghiép duoc danh
gid dya trén céc ti€u chi sau: Y thuc, cach trinh bay va ndi dung. Hinh thirc cham
bao cédo thuc tap tot nghi€ép do Trudéng khoa chuyén nganh quyét dinh.

- Két qua chdm bao céo thuc tap tot nghiép duoc cong bd cham nhét 01 tudn
ké tir ngay két thiic ndp bao céo thyc tap tot nghiép.

- Piém bao cdo thyc tap tt nghiép dugc tinh vao diém trung binh chung tich
lay (TBCTL) ctia sinh vién toan khoa hoc vdi khoi lugng 04 tin chi.

Picu 30. Khoéa luin tot nghiép

1. Khoéa luan tbt nghiép

Sau khi hoan thanh hoc phan thuc tap tot nghiép va cac diéu kién khac cua
Hoc vién, sinh vién thyc hién viét khoa luan t6t nghi€p va bao v¢ khoa luan tot
nghiép theo quy dinh cua Hoc vién.

22



2. Bao vé khoa luan tot nghiép:
% Thanh ldp Hji dong cham khod ludn tot nghiép

- Can clr vao sd luong sinh vién bdo v€ khoa luan, Truéng Khoa chuyén
nganh dé nghi Giam dbc Hoc vién quyét dinh thanh 1ap Ho1 déng chdm kho4 luan
t6t nghiép cac chuyén nganh qua Phong Quan 1y Pao tao.

- Mdi chuyén nganh thanh 1ap 01 Hoi ddng cham khoa luan dugc to chirc
thanh cac ban cham, mdi ban chdm c6 tir 03 dén 05 thanh vién, trong d6 c6 Chu
tich, Uy vién va Thu ky.

< Diém khod ludn tét nghiép

- Co cau diém thanh phan ciia cham bao vé kho4 luan t6t nghiép: Piém khoa
luan tét nghiép cia sinh vién 1a diém trung binh cong cac diém cia tirng thanh vién
Hoi dong, ngudi danh gia (nguoi phdn bién), ngudi hudéng dan. Diém khoa luan tét
nghiép chdm theo thang diém 10 va 1iy diém 1& dén mot chir sé thap phan (khdng
lam tron) va duoc quy d6i theo thang diém 4.

- Thu ky Hoi ddng chdm khod luan tong hop phiéu cham khoa luan cta cac
thanh vién, tinh diém kho4 luan tot nghiép cua timg sinh vién va théng ké két qua
chung cta toan Hoi dong.

Piéu 31. Yéu cau vé ndi dung, két ciu va hinh thirc trinh bay ciia khoa
luan tot nghiép

- Khoa luan tt nghiép phai trinh bay duoc nhiing kién thic co ban di hoc
trong chuong trinh dai hoc theo yéu cau ciia dé tai nghién ctru, budc dau thé hién
phuong phap nghién ctru va trinh bay dugc nhimg y kién nhan xét, dé xuét va van
dé thudc pham vi dé tai nghién ctu.

- Khéa lun tdt nghi¢p phai thé hién duoc nang luc nghién ctru cla sinh vién
thong qua viéc phat hién va giai quyé€t cadc van dé dat ra trong tién cling nhu cac
van dé mang tinh 1y luan c6 lién quan dén chuyén nganh hoc cua sinh vién.

- Kho4 luan tét nghi¢p phai ddm bao cac ndi dung, trinh tu két cdu va hinh
thirc trinh bay theo quy dinh cua Hoc vién (Phu luc 02 & Phu luc 03).

Piéu 32. Giang vién hwéng din sinh vién thue tap/khéa luin tot nghi¢p

- Cac Khoa chuyén nganh chiu trach nhiém phén cong giang vién (nguoi
hwong dan khoa hoc) hudng dan sinh vién viét bao céo thue tap t6t nghiép, khoa
luan tét nghiép, chuyén danh sach giang vién huéng dan vé Phong Quén 1y dao tao
téng hop dé bao céo Lanh dao Hoc vién.

- Giang vién huéng dan sinh vién viét bao céo thuc tap tot nghiép, khoa luén
tot nghiép gom nhirng giang vién, nha khoa hoc trong va ngoai khoa, diéu kién cu
thé nhu sau:
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+ D061 voi giang vién ciia Hoc vién:
= (C6 hoc vi tir thac sy trd 1én;

= Tham gia gidng day cac mon chuyén nganh/c6é chuyén nganh duoc
dao tao phu hop véi chuyén nganh dao tao cua sinh vién;
= (6 tdi thiéu 2 nam kinh nghiém giang day/nghién ctru.
+ Dbi voi giang vién, can bd bén ngoai Hoc vién:
» C6 hoc vi tir thac sy tro 1én;
» Kinh nghiém cong tac tr 05 ndm tr¢ 1én phu hop voi chuyén nganh
dao tao cua sinh vién.

- Giang vién thac s§ ¢6 02 nim kinh nghiém huéng dan khong qua 04 sinh
vién; Giang vién thac sy c6 trén 02 nam kinh nghi¢m hudng dan khéng qua 10 sinh
vién; Giang vién c6 trinh d¢ Tién sy hudng dan khong qua 15 sinh vién, Giang
vién c6 hoc ham Pho gido su trd [1én hudng dan khdng qua 20 sinh vién.

Pic¢u 33. Quy trinh hwéng din sinh vién viét bio cio thuc tip tot
nghiép, khoa luin tot nghi¢p

Truong Khoa quan 1y sinh vién phan cong giang vién huéng dan sinh vién
thuc hién hoc phan thuc tap tot nghi¢p, khoa ludn tot nghi¢p theo cac budc sau
day:
Buwéc I: Huéng dan sinh vién lya chon va ding ky dé tai nghién ctru

- Pé tai ¢6 thé do Khoa chuyén nganh goi y hoic do sinh vién dé xuat sao cho
nodi dung nghién ctru khong trung ldp véi cac de tai trude do;

- Pé tai phai phu hop véi chuyén nganh dao tao, phai ngan gon, rd rang, cd
gia tri khoa hoc va thyc tién;

- Pé tai phai dugc giang vién hudng dan va Khoa chuyén nganh théng qua.
Giang vién hudng dan co thé goi y dé€ sinh vién chon nhitng dé tai méi, co tinh
thuc tién va thoi su.

Buwée 2: Huéng dan 1ap va duyét dé cuong so b

Sau khi xéc dinh d¢ tai nghién ctru, sinh vién s& lap dé cuong so bo. De
cuong so bo nhét thiét phai cé sy chap nhén cua glang vién hudng dan thi sinh vién
moi co thé thyc hién cac budc tlep theo, néu giang vién van chua chap nhan thi
sinh vién phai sira hay viét lai dé cuong so bo theo yéu cau cua giang vién hudng
dan.
Buwéc 3: Huong dan sinh vién thu thap s6 liéu, tai liéu tham khao, tinh hinh va xur
1y s6 li¢u tinh hinh phuc vu cho viéc viét bao cao thuc tap tot nghi¢p/ khoa luan tot
nghiép.

Buéc 4: Huéng dan viét va duyét dé cuong chi tiét
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Sau khi dé cuong so bd duge chip nhan, sinh vién dya trén dé cuong do tién
hanh thu~théip sO li€u, tai li€u c6 lién quan dén dé tai va viét dé cuong chi tiét theo
hudng dan cua Giang vién.

Buwéc 5: Sinh vién tién hanh viét ban thao, giang vién huéng dan sira ban thao.
Bwodc 6: Hoan thién bao cdo thuc tap tdt nghi¢p/khoa luan tbt nghiép.

Buwdée 7: Cham bao céo thuc tap tdt nghiép, bdo v¢ khoa luan tdt nghiép.
Buwée 8: Phdi hop thanh tra bao cao thuc tap tot nghiép, khoa luan tét nghiép.

Pi¢u 34. Piéu kién xét tot nghiép va cong nhin tot nghiép

1. Sinh vién dugc xét va cong nhan tot nghiép khi co du cac diéu kién sau:

a) Cho dén thoi diém xét tot nghiép khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy
hoac khong dang trong thoi gian bi ky luat & mirc canh cao cap Hoc vién tré 1én;

b) Tich luy du s6 hoc phan va khdi luong ctia chuong trinh dao tao duoc quy
dinh tai Diéu 2 quy dinh nay;

¢) Biém trung binh chung tich lily ctia toan khoa hoc dat tir 2,00 (thang diém
4) tro lén;

d) C6 chimg chi gido duc qudc phong va gido duc thé chat;

~d) bam bao cac diéu kién vé chuan dau ra theo quy dinh cta Hoc vién
(Tiéeng Anh, Tin hoc...),

e) Hoan thanh nghia vu hoc phi, 1¢ phi theo quy dinh cua Hoc vién;

f) C6 don giri Phong Quan 1y ddo tao dé nghi dugc xét tét nghiép trong
truong hop du di€u kién tot nghiép sém so vai thot gian thiét ké ctia khoa hoc.

2. Sb dot xét tt nghiép

Hang nam, Hoc vién t6 chirc xét t6t nghiép cho sinh vién du diéu kiéu kién
tot nghiép sau moi hoc ky. Tuy di€u kién cu thé, Hoc vién s€ thong bdo thoi gian
cu the, so lan xét tot nghi¢p theo ting nam hoc.

3. Hoi dong xét tét nghiép ciia Hoc vién do Giam dbc Hoc vién hodc pho
Gidm doc dugc Giam doc uy quyén lam chu tich, Lanh dao cadc phong chiic nang,
lanh dao cac khoa chuyén nganh va cac thanh vién khac do Giam déc chi dinh.

4. Can ctr dé nghi ctia Hoi dong xét tét nghiép, Giam déc Hoc vién ky quyét
dinh cong nhan tot nghi¢p cho nhiing sinh vién du diéu kién tot nghiép.

Piéu 35. Cip bing tot nghiép, bao lwu két qua hoc tip, chuyén chwong
trinh dao tao va chuyén loai hinh dao tao

1. Cép Béng tdt nghiép dai hoc

a) Bang t6t nghiép dai hoc dugc ghi theo nganh dao tao va kém theo bang
diém. Bang diém ghi rd nganh va chuyén nganh dao tao (néu cd) va két qua hoc
tap cao nhat da tich luy theo timg hoc phan cua sinh vién.
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b) Bang tot nghiép dai hoc duoc cp cho sinh vién tot nghiép dai hoc sau 01
thang ké tir khi c6 Quyét dinh cong nhan t6t nghiép ciia Giam dc.

¢) Mdi sinh vién tbt nghiép dai hoc chi dugc cép 01 béng tbt nghi¢p dai hoc,
mat khong cép lai. Trudng hop c6 nhu cu, sinh vién 1am don dé nghi va Hoc vién
cép Giéy chirng nhan theo quy dinh hién hanh cua B§ Giao duc va bao tao.

d) Béng tot nghiép dai hoc chi dugc cép cho sinh vién khi da ghi day du,
chinh xac ‘céc ndi dung tr\én tam bang theo quy dinh hién hanh cua B Gido duc va
bao tao v€ quan 1y van bang.

d) Hang t6t nghiép dai hoc dugc xac dinh theo diém trung binh chung tich
Iy cua toan khoa hoc nhu sau:

T Pié¢m tru(ltll%al::;ll‘;i%l’;ug)g tich lay Hang t6t nghiép
1 Tir 3,60 dén 4,00 Xuat sac
2 Tir 3,20 dén 3,59 Gioi
3 Tir 2,50 dén 3,19 Khé
4 Tir 2,25 dén 2,49 Trung binh kha
5 Tir 2,00 dén 2,24 Trung binh

e) Hang tot nghiép cta nhimg sinh vién c6 két qua hoc tip toan khod loai
xuat sac va gioi s€ bi gidm di mot murc néu roi vao mot trong nhiing truong hop
Sau:

- C6 khdi lugng hoc phan bi diém F phai dang ky thi lai vuot qua 5% so véi
tong so tin chi quy dinh ctia chuong trinh dao tao;

- Bi Hoc vién ky luat tir mirc canh céo trd 1€n trong thoi gian hoc.

) Hoc vién t6 chtic bé giang khod hoc va trao bang tét nghiép dai hoc cho
sinh vién dugc cong nhan tot nghiép moi nam mdt lan, vao thang 7.

2. Sinh vién chua tot nghi¢p dai hoc

a) Nhig sinh vién con ng cac ching chi theo quy dinh nhung da hét thoi

gian t01 da dugc phep hoc, trong thoi han 5 nam tinh tir ngay phai ngung hoc, duoc
tré vé Hoc vién tich lity dii cac ching chi nay dé c6 du diéu kién t6t nghiép.

b) Nhirng sinh vién nay phai lam don xin tra ng' cac hoc phan con thiéu, c6
xé4c nhan cua chinh quyén dia phuong noi cu tri vé y thitc chap hanh phap luat ctia
ban than ké tir sau khi phai ngimg hoc.
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3. Sinh vién khong tot nghiép dai hoc

Sinh vién da hét thoi gian toi da quy dinh cho toan khoa hoc (quy dinh tai
Piéu 6 cia van ban nay) nhung khong t6t nghiép dai hoc duoc Hoc vién cap gidy
chirng nhan vé cac hoc phan da hoc trong chuong trinh cua Hoc vién.

4. Luu trix hd so xét tét nghiép

a) Truong Khoa Quan 1y sinh vién chiu trach nhiém luu trir nhitng tai liéu
Sau:

- Pon dé nghi cdng nhan tot nghiép va cac tai liéu kém theo don de nghi
cong nhan tot nghiép: luu trir it nhat 2 nam ké tir ngay c6 quyét dinh cdng nhan tot
nghiép.

- Bién ban hop xét cong nhan t6t nghiép; tai liéu Vvé cac trudong hop dac biét
khi xét cong nhan t6t nghiép; bang diém tong hop cudi khoa cua sinh vién duoc xet
cong nhan tét nghiép; hd so trich ngang caa sinh vién: cac quyét dinh vé su thay
doi cua sinh vién: luu trit lau dai.

b) Phong Quan 1y dao tao chiu trach nhiém luu trir 1au dai nhiing tai liéu sau:

- Quyét dinh céng nhan danh sach trang tuyén;

- Két qua hoc tap toan khéa hoc;

- Quyét dinh cong nhan tét nghiép.
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Chuong V
KHEN THUONG KY LUAT

Piéu 36. Khen thuéng

Sinh vién dugc xét khen thudng cac danh hiéu sinh vién uu td, sinh vién
xut sic khoa hoc, thi khoa. Tiéu chuan va diéu kién cua cac danh hiéu nay thuc
hién theo quy dinh hién hanh vé cong tac khen thuong ddi véi sinh vién Hoc vién
Chinh sach va Phat trién.

Piéu 37. Xir 1y ky luat ddi véi sinh vién vi pham cac quy dinh vé kiém
tra, thi, thwe tap tot nghiép, khoa luan tét nghiép, xét chuin diu ra

1. Trong qua trinh kiém tra/thi hoc phan néu sinh vién vi pham ndi quy thi,
s€ bi xur ly ky luat doi voi tung hoc phan va tuy theo mirc do vi pham s€ xur 1y tur
hinh thirc khién trach, canh cao dén dinh chi thi.

a) Hinh thirc lghién trach va canh céo do can b coi thi/kiém tra 1ap bién ban
va quyét dinh, cu the:

~ - Sinh vién bj khién tréch trong khi thi/kiém tra hoc phan nao thi bj trir 25%
diém bai thi/ki€m tra hoc phan do.

- Sinh vién bi canh céo trong khi thi/kiém tra hoc phan nao thi bi trir 50%
diém bai thi/ki€m tra hoc phan do.

b) Hinh thire dinh chi thi/kiém tra do can b coi thi/kiém tra 13p bién ban,
thu tang vat va do Giam doc Trung tdm Thanh tra — Khao thi quyét dinh.

Sinh vién bi dinh chi thi/kiém tra trong khi thi/ kiém tra hoc phan nao thi bai
thi/kiém tra hoc phan do6 bi diém khong (0).

¢) Sinh vién bi dinh chi thi hoc phan tir hai lan tro 1én bi xur Iy ky luat canh
cao toan Hoc vién.

2. Sinh vién kiém tra/thi ho hodc nho ngudi kiém tra/thi ho hoc phan déu bi
ky luat 6 muc dinh chi hoc tap 01 nam d61 voi truong hop vi pham lan thir nhat va
budc thoi hoc doi véi truong hop vi pham lan thur hai.

7 3.‘Sinh vién hoc ho hoac ph(‘y ngu:(‘)ri’ hoc ho; sinh vién ndp gia chung chi xét
chuan dau ra s€ bi ky luat tur khién trach den thoi hoc tay theo muc do vi pham.

4, Xt ly sinh vién sao chep bao cao thuc tap/khoda luan ctia nguoi khac tuy
miurc d sao chép ma ap dung cac hinh thuec:

- Trir diém it nhat 1 diém néu sao chép tir 10% dén dudi 20%, diém con lai
khong qua 6,0 (doi voi cdc chuyén dé tir 7,0 diém tro lén — thang diém 10);

- Viét lai béo cdo thuc tap t6t nghiép/ khoa ludn tt nghiép néu sao chép tir
20% tré lén.

5. Ngoai viéc xfrrl}'/ theo khoan 1, 2, 3 va 4 cua diéu nay, sinh vién con bi xu
1}'{ ky luat theo Quy ché cong tac hoc sinh, sinh vién trong cac truong dai hoc, cao
dang.

28



6. Can b0, giang vién, nhan vién cua Hoc vién c6 hanh vi vi pham cac quy
dinh vé t6 chirc dao tao, kiém tra, thi va cong nhan tt nghiép, néu c6 du ching ct,
tuy theo mirc d§ vi pham s€ bi Xtr 1y ky Iuat theo quy dinh ctaa phap luat.
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Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 38. Pi¢u khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiu lyc tr Hoe ky 1 nam hoc 2018 - 2019 va duoc ap
dung d6i véi hé dao tao dai hoc hé chinh quy tir khoa 6 tro di.

binh ky Hoc Viép t6 chire ra spét cac quy dinh vé (}‘éo tao theo hé théqg tin
chi cho phu hop voi diéu kién thue té. Viée di€u chinh, b6 sung hodc thay thé quy
dinh nay do Giam doc quyét dinh bang van ban.
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PHU LUC 01:

QUY PINH VE NOI DUNG VA KET CAU CUA
BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

NOQI DUNG
Ngoai phan mé dau va phan két luan, tuy theo dic thu va yéu cau cua chuyén

nganh dao tao, Truong khoa quan 1y sinh vién quy dinh cu thé két cau noi dung cta

bao cao thuc tap tot nghiép tir 02 dén 03 chuong, dam bao di cac ndi dung sau:

1.

Gidi thiéu vé co so thuc tap

Toém luoc qua trinh hinh thanh va phat trién.

Churc nang va linh vuc hoat dong.

Co ciu to chrc.

Mbi quan h¢ véi cac don vi khac trong hoat dong ctia co quan, don vi.

Tinh hinh hoat dong cia co quan, don vi, tinh hinh hoat dong san xuét kinh
doanh cua doanh nghiép trong 3-5 nam vura qua.

Dinh hudng phat trién cua don vi trong tuong lai.

Céc n6i dung khéc (tuy theo linh vuc cia dé tai).

Tim hiéu két qua nghi€p vu tai don vi thyc tap

Sinh vién trinh bay déy du nhiing nd1 dung cua nghi¢p vu don vi thyc tap.
Két qua hoat dong phai dugc phan anh trung thuc, khach quan.

Dbi v6i don vi san xuat kinh doanh can ¢ cic bao cdo tai chinh trong 2 nim
gan nhat.

Danh gia thuc trang (nghi¢p vu) tai don vi thuc tap...

Nhiing két qua tich cuc dat dugc tir hoat dong/nghiép vu tai don vi thuc tap
Nhiing tdn tai (han ché) tir hoat dong/nghiép vu tai don vi thyc tap,

Nguyén nhan ciia nhiing van dé néu trén.

Pé xuat nhitng kién nghi (néu c6) dé hoan thién/giai quyét nhiing ton tai

hién c6 cua don vi thuc tap.

B. KET CAU BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

B4o céo thuc tap t6t nghiép khong dudi 40 trang va khong qua 60 trang

(khong ké hinh v&, bang biéu, do thi, danh muc tai liéu tham khao, phy luc) duoc

trinh bay nhu sau:

Trang bia
Trang phu bia
Trang “Lo1 cdm on”
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Trang “Muc luc”

Trang “Danh muc céc ky hiéu, chit viét tit ” (néu co)

Trang “Danh sach cac bang st dung ” (néu cd)

Trang “Danh sach cac biéu dd, dd thi, so d6, hinh anh ” (néu co)
Mo dau

Chuong 1

Chuong 2.

Chuong 3.

Két luan

TAI LIEU THAM KHAO
PHU LUC (Céc bang v&é,..)

Nhan x¢ét cua don vi thuc tap
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PHU LUC 02:

QUY DINH VE NQI DUNG VA KET CAU
CUA KHOA LUAN TOT NGHIEP

A. NOIDUNG
Ngoai phan mé dau va phan két luan, tuy theo dic thu va yéu cau cta chuyén

nganh dao tao, Truong khoa quan 1y sinh vién quy dinh cu thé két cau noi dung cta

khoa luan tét nghiép tir 03 dén 05 chwong, dam bao du cac ndi dung sau:

M¢ dau gom:

+ Tinh cap thiét cua dé tai nghién ciru

+ Poi twong va muc dich nghién ciru

+ Pham vi nghién cuu

+ Phuwong phap nghién cuu

+ Ket cau cua khoa luan

1. Hé théng hoa mdt cach co ban 1y ludn khoa hoc lién quan dén vén dé

nghién ctru.

2. Tuy theo yéu cau ctia mdi dé tai sinh vién nghién ctru, Trudng khoa quyét
dinh ndi dung: Trinh bay kinh nghiém trong nudc hoac ngoai nudc co lién
quan dén van dé nghién ciru va mot s6 bai hoc rut ra tir nhitng kinh nghiém
nghién ctru.

3. Tong quan vé don vi ma sinh vién nghién ctru dé tai/thu thap sé lidu:

Tom luge qua trinh hinh thanh va phat trién.

Chl:I'C’ nér}g va linh vuc hoat dong.

Co céu to chir.

Mo6i quan hé véi cadc don vi khac trong hoat dong ctia co quan,
don vi

Tinh hinh hoat dong ctiia co quan, don vi trong 03 -05 nam vura
qua.

Pinh huéng phat trién ciia don vi trong tuong lai.

Céc no1 dung khac (tuy theo linh vuc cua deé tai).

4. Phan tich thyc trang ctia van dé nghién ctru:

Phan tich danh gia tinh hinh thyc té ctia van dé nghién ctu.

Nhén xét, danh gia: so sanh giita 1y thuyét va thuc tién cta van dé
nghién ciru, trinh bay cac uu, nhuoc diém va nguyén nhan cia cac
van dé trén.
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5.

Giai phap, kién nghi, dé xuat hoan thién nhiing van d¢ ton tai ciia van dé
nghién ctru:

— Cac dinh hudng phat trién cta td chiic, co sé, doanh nghiép. ..

— Du béo (néu cb).

~ Céc giai phap dé xuat lién quan dén van dé nghién ciru.

~ Céc kién nghi dén t6 chirc, co s&, doanh nghiép. ..

B. KET CAU CUA KHOA LUAN TOT NGHIEP
Khoa luan tot nghiép dai téi thiéu 60 trang va khong qua 100 trang (khong

ké hinh v&, bang biéu, d6 thi, danh muc tai liéu tham khao, phu luc) dugc trinh bay

nhu sau:

9.

© N o g B~ w0 D=

Bia khéa ludn tot nghiép

Trang bia phu

Trang loi cam doan

Muc luc

Danh muc chir viét tat

Danh muc bdng biéu

MG dau

Néi dung cdc chwong: sé thir ty cdc chwong, muc dwoc ddnh sé bang hé
thong a rdp, khong ding sé La md, chit cdi. Cdc muc va tiéu muc dwoc

danh so bang cdac nhom chir so, cach nhau mot dau cham: so dau tién chi

sO chuwong, so thir hai chi s6 muc, so thir ba chi so tiéu muc

Két lugn

10.Danh muc tai liéu tham khdo: Phai ghi ddy di tén tdc gia (néu la nhiéu

tac gia thi ghi tén chi bién), tac pham, ndm xudt ban... theo thit tw a,b,c

11.Phu luc
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PHU LUC 03:

~_ QUY DINH VE HINH THUC TRINH BAY CUA
BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP/ KHOA LUAN TOT NGHIEP

1. Quy dinh dinh dang trang va in 4n

- Kho trang: A4

- B6i v6i bia bao cdo thyc tap t6t nghiép in bang bia cing c6 gidy bong kinh
trong bao ngoai. Dbi véi bia khoa luan tot nghiép in bia ctng chit nhii.

- Canh 1@ trai: 3,5 cm; Canh 1& phai, dau trang va cudi trang 2,0 cm.

- Font chit: Time New Roman, c& chir 13 - 14.

- Céach dong (Line Spacing) Multiple:1.2 -1.5

- Céc doan (Spacing) cach nhau 1 diu Enter hoic Before 3pt, After 3pt.

- Thut dau dong (First line): 1,0 — 1,2 cm.

2. Panh so trang

- Tir trang bia dén trang “Muc luc” danh chir s6 La Ma thuong ( i,ii, iii,iv...)

- Ttr “Mé dau” dén phan “Tai liéu tham khao” danh theo s (1,2,3...), cin
giita & cudi trang.

3. Panh sb cac dé muc

Bé4o cdo/ Khoa luin duoc chia thanh cac Chuong, r6i dén muc 16n, Muc va
Tiéu muc. Dudi muc 1a ¥ 16n (chit cai viét thuong). Sau ¥ 16n va ¥ nho (gach dau
dong, hoac dau cong, dau chém).

Cac dé muc 16n phai 1a chir dam, canh trai va dugc danh s6 lién tuc. Cac tiéu
muc cép 1 1a chit dam, in nghiéng, va cac tiéu muc cép 2 (vi du: 2.1.1) 1a chit in
nghiéng khéng in dam (néu cd). Khuyén khich bai viét lién mach dé tao su tip
trung, thay vi tao qua nhiéu tiéu muc.
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4. Panh s6 bang, @b thi, hinh, so d0

Céc bang dir lidu trinh bay trong khoa luan/bao cido dugc ghi théng nhat 1a
Bang. Cac bang dir liéu phai 13 dinh dang bang (table) trong phan mém Microsoft
Word. Céac db thi, biéu dd, so d6 trong bai dugc ghi thong nhat 1a Hinh. Cac bang
va hinh trong bai viét phai dugc danh $6 riéng biét va theo thir tu lién tuc, s6 thtr tu
duoc dat sau tr “Bang” hodc “Hinh” (vi du: Bang 1.1, Bang 2.1, Hinh 1.1, Hinh
2.1). Mdi bang/hinh can phai c6 tén twong Gng md ta chinh xac ndi dung cua
bang/hinh.

SO tht tu va tén bang dugc dat ¢ vi tri phia trén cung cua bang do theo
phuong chi€u ngang, chir in dam. SO thr ty va tén hinh dugc dat ¢ vi tri phia dudi
cung cua hinh d6 theo phuong chi€u ngang, chir in dam. C& chir tén bang va hinh
la 12 pt.

Céac bang/hinh trong bai viét phai dugc vién dan nguon. Ngudn duoc dat
pdudi cung cua bang/hinh, chir trinh bay in nghiéng khong in dam. Cac ghi chu
cling can dugc dua vao dé ‘giai thich thém cho bang/hinh trong truong hop can
thiét. Trong noi dung bai viét, khi tham chiéu dén bang hay hinh, tac gia can chi o
bang hay hinh cu thé nao (Vi du Bang 1.1, Hinh 1.1..). Can tranh sir dung cac cum
tir tham chiéu thiéu, cu thé nhu: “hinh trén” hay “bang dudi day”.

5. Huéng dan trich din tai liéu

Trich din tai liéu tham khao 13 mot yéu cau bt budc dbi véi cac nghién ciru
no6i chung va khoa luan néi riéng. Viéc thé hién cac trich din tai liéu tham khao c6
v nghia quan trong trong viéc danh gia d¢ chuyén sau va tinh nghiém tuc cua
nghién ctru. Vi vy, trich dan tai liéu tham khdo phai dugc trinh bay dung quy
chuan. Trich dan tai liéu tham khao duogc chia 1am 2 dang chinh: trich dan trong
bai (in-text reference) va danh muc tai liéu tham khao (reference list). Danh muc
tai liu tham khao dugc dit cudi ciing bai viét, mdi trich din trong bai viét (in-text
reference) nhét thiét phai tuong tng véi danh muc nguon tai liéu duoc liét ké trong
danh sach tai liéu tham khao.

- Trich dan trong bai (in-text reference) bao gom cac thong tin sau: Ho tén
tac gia/to chirc; Nam xuat ban tai liéu; Trang tai liéu trich dan (d6i véi trich dan
nguyén van).

C6 2 cach chu yéu trinh bay trich dan trong bai viét: (i) Trich dan nguyén
van: sao chép chinh xac tir ngit, cdu, doan vin ma tic gia dung. Cau trich dan
nguyén vin phai duoc dé trong dau ngoic kép va bat budc phai ghi ca sb trang cta
nguon trich; (i) Trich dan dién giai: dién giai cau chir cia tac gia khac bang cau
chir cia minh, str dung tir ngir khac ma khong lam khéc di nghia nguyén goc. Khi
trich dau kiéu dién giai thi khong bat budc phai ghi sb trang.

Tén tac gid duoc trinh bay nhu sau:

- Tén tac giad nguoi Viét dugc viét dﬁy du ca ho va tén. Vi du: Nguyén Vin
A (2017).
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- Tén tac gia nguoi nudc ngoai chi can viét ho. Vi du: Keynes (1936).

- Truong hop dic biét: tic gia ngudi Viét xudt ban tai liu bang tiéng nudc
ngoai thi dan nhu tén tac gid ngudi nudc ngoai.

- Truong hop c6 hai tac gia thi viét tén ca hai theo quy chuan trén, giita hai
tén dung chir “va”. Vi du: Nguyén Vin A & Nguyén Vin B (2017), hoic Kotler &
Smith (2010).

- Trudng hop c6 ba tac gia tro 1én thi viét tén tac gia dau tién theo quy chuan
trén va thém “va cong su”. Vi du: Nguyeén van A & cong su (2009), hodc Kotler &
cong su (2010).

6. Huéng din trinh bay danh muc tai liéu tham khio (Reference)

Danh muyc tai li¢u tham khao duoc dat cudi bai viét, duoc bat dau bang ticu
de “Tai lieu tham khao”, tlep theo liét ké tai liéu tham khao (sach, bai bao, nguon
an pham dién tir...) duoc sip xép thir tu Alphabet theo ho tac gia, tén bai viét/an
pham khong co tac gia. Chi liét ké cac tai liéu tham khao dugc trich dan trong bai.

7. Quy chuin cach viét cum tir viét tat, chir viét hoa, dinh dang ngay
thang, dinh dang con so, ghi chu

- Viét tat: Tu ngir, thuat ngt, tén dia danh tiéng Viét khong dugc phep viét
tat. Vi du: phai viét day du “Thanh phd Ho Chi Minh” chtr khong viét “Tp HCM”.
Tur ngit, thuat ngit va tén t6 churc bang tiéng Anh dugc phép viét tat, bao gom ca to
churc cua Viét Nam co tén tleng Anh. Cac tur viét tit chi duoc sir dung sau khi
chung duogc tac gia gidi thiéu sau cum tir diy du & lan xudt hién dau tién trong bai
viét. Vi du: World Bank (WB) hoic Small and medium-sized enterprises (SMES),
Téng cuc Théng ké (GSO), v.v..

Céc don vi do luong thong dung ciing dugc str dung ngay ma khong can gioi
thiéu. Vi du: km, cm, m. D6i voi cac thudt ngir hoac tén t6 chirc co tir tiéng Viét
tuong duong thi c¢6 thé dung tir tiéng Viét & 1an xuat hién dau tién, sau d6 chu thich
viét tat. Vi du: Ngan hang Thé giéi (WB); Tong san pham quéc ndi (GDP); Von
dau tu truc tiép nude ngoai (FDI); v.v...

- Chir viét hoa: Cac truong hop dién hinh bao gébm (nhung khong giéi han):
Tén céac co quan t6 chirc; Tén cac ca nhan; Tén céac to chirc hay thé ché dugc ding
trong cum tir ma né co vai trd 14 tinh tir b nghia thi khong viét hoa. Vi dy: Kinh té
nha nudc (& day khong viét hoa tir “nha nudc”).

- Pinh dang con so trong tiéng Viét: ddu phay (,) dugc biéu trung cho nhém
day sb thap phan; ddu chim (.) biéu trung cho phan nhém céac diy s6 hang don vi,
hang chuc hang trim hang nghin... Vi du: 100,234 dong (dugc hiéu: 200 phay 234
ddng); 100.234 ddng (dugc hiéu: 100 nghin 234 dong).

- Dinh dang con sd trong tiéng Anh: nguoc lai voi tiéng Viét: ddu phay (,)
dugc biéu trung cho phan nhom cac day s6 hang don vi, hang chuc hang tran hang
nghin...; Dau cham (.) bi€u trung cho cho nhom day so thap phan.
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8. Don vi do lwomng
Str dung hé Ipetric phf) bién tai Viét Nam. Néu tac gid st dung cac don vi
thudc hé khac thi can quy doi sang h¢ metric. Vi du: Poan duong nay dai 10 dam
(tuong duong khoang 16,1km).
9. Tén riéng
~ Ténriéng cua ca nhan, t6 chirc, quéc gia hay dia danh dugc viét theo chuég
tiéng Anh, trir truong hop tén d6 da co6 cach phién am khac dang duoc dung pho
bién.
Vi du:
-Theo chuan tiéng Anh: Philippines, Malaysia, Myanmar, v.v...
- Tén Han — Viét: Phap, My, Hoa Ky, An D9, Luan Pon, Bac Kinh, v.v...
- Phién am tr tiéng Nga: Gruzia (thay cho Georgia), Latvia (thay cho Lithuania),
V.V...
10. Pon vi tién té
Viét day du tén dong tién bang tié:ng Viét ¢ lan xuat hién dau tién, sau d6
chd thich va viet tat 3 chir cai theo chuan quoc t€. Vi du: “Dong Yén Nhat Ban
(JPY) hom nay tang gia thém 10%”, hodc “Ngan hang Nha nudc ti€p tuc giam gia
dong Viét Nam (VND) thém 10%”.
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