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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé quin ly, st dung gidng duong
tai Hoc vién Chinh sich va Phat trién

GIAM POC HOC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Chin cir Quyét dinh s6 1099/0P-BKHDT ngay 18 thing 07 nam 2018 cua
Bé truong Bo Ké hoach va Pdu tw vé chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co
céu 16 chikc ciia Hoc vién Chinh sdch va Phdt trién;

Céin cik Quyét dinh sé 676/QD-BKH ngay 25 thdng 03 nam 2009 cua Bé
truomg Bé Ké hoach va Déu tu vé viéc phdn cdp quan 1y edn bg, cong chikc,
vién chire hanh chinh, su nghiép B Ké hoach va Dau tu;

Can cir Nghi quyét s6 08/NO-HPHVCSPT ngay 02 thang 1 I ndm 2021 cua
Hoi déng Hoc vién Chinh sdch va Phat trién ban hanh Quy ché T6 chirc va hoat
déng cua Hoc vién Chinh sdch va Phat trién;

Theo dé nghi cua Gidm déc Trung tam Hé tro dao tao, Trudng phong
Phong Quan Iy dao tao, Trudng phong Phong Té chitc - Hanh chinh.

‘ £
QUYET PINH: ‘

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé quan ly, sir dung
giang dudng tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Pidu 3. Truéng phong Phong To chirc - Hanh chinh, Giam déc Trung tim
H3 tro dao tao, Trudng phong Phong Quan ly dao tao, ngudi ding dau cac don
vi thudc Hoc vién va sinh vién, hoc vién Hoc vién Chinh sach va Phat trién chiu
tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./
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BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN Poc lip - Tu do - Hanh phiic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

QUY PINH
Vé quin ly, st dung giang dwdng tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6/5¢ ¥ /OD-HVCSPT ngay 50 thang/[Lnam 2022
ciia Gigm doc Hoc vién Chinh sdch va Phat trién)

Chuong 1
QU‘S{ PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, pham vi va dbi twong 4p dung

1. Hé théng giang dudng tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién bao gdm:
hoi truong, phong hoc, phong mady tinh, phong Lab, phong sinh hoat cau lac b,
nha va sin thé duc thé thao cing véi cac thiét bi phuc vu kém theo va moi
trudng, canh quan xung quanh (sau ddy goi chung la gidng duong) la tai san
chung ctia Hoc vién danh phuc vu giang day, hoc tép, nghién ctru khoa hoc cho
can bd, giang vién, hoc vién, sinh vién Hoc vién Chinh sach va Phat trién va mot
sé trudng hop khac duge Giam dbc Hoc vién phé duyét.

2. Tht ca cén bd, giang vién, hoc vién, sinh vién c6 trich nhiém sir dung
giang ducmg ding muc dich, ding quy trinh, ddm béao an toan, tiét kiém va nang Y
cao tudi tho tai san khi sir dung, gift gin giang dudng xanh, sach, dep. [f p

Pidu 2. Cac don vi phin bd va quan ly gidng dudng v luic
1. Trung tAm Hb trg dao tao (truc tiép 1a Ban Hb trg dao tao) cé chire nang
td chirc, quan ly va van hanh giang dudng. Cén cir du bao tuyen sinh va nhu cau

dao tao, Trung tdim Hb trg dao tao co trach nhiém d& xuat véi Gidm doc Hoc
vién nhu cdu vé co s& vt chét phil hgp cho ndm hoc méi.

2. Phong Quan ly Dao tao phdi hop véi Trung tam Hb tro dio tao phan bd
va quan ly gidng dudng phu hop véi co s vt chét, ké hoach dio tao ctia Hoc vién.

3. Trung tdm Khao thi va Dam béo chit lugng phdi hop véi Trung tam Hb
tro dao tao td chirc sip xép lich thi theo ké hoach do tao cia Hoc vién.

Piéu 3. Quy trinh mugn/tra tai san, thiét bi giang duong cia sinh vién

1. PAu ca hoc, Ban can su hodc sinh vién dai dién 16p lam tha tuc muon
thiét bi (but chi, diéu khién mdy chiéu, diéu khién diéu hoa, micro, loa, dai,
pin...) tai phong truc giang duong.

2. Sinh vién phai xuét trinh gidy t& thy than (thé sinh vién hodc thé can
cude cong dan hodc cac gidy to tiy than c6 dan anh).

3. Ghi 16 céc thong tin muon dd trong sb giao muon thiét bi gidng dudng
(mau s6 theo Phu luc 1 dinh kém).



4. Hét ca hoc, sinh vién phai tt hét cac thiét bi dung quy trinh va thyc hién
thu tuc hoan tra thiét bi cho can by quan ly giang duong.

5. Trung tim H3 trg dao tao chiu trach nhiém kiém tra va chudn bi cic thiét
bi dam béo phuc vu giang day.

Piéu 4. Quy trinh s dung giang duwdng ngoai ké hoach

Cac g1ang vién, cac 16p, Doan Thanh nién, ciu lac bd (CLB) va céac don vi
c6 nhu cau sir dung giang dudng ngoai ké hoach hoc tap dé phuc vu cac hoat
dong khéc, thuc hién nhu sau:

a) Céac chuong trinh Hoi thao, cac 16p moi chuyén gia noi chuyén chuyén

dé, day bu, hoc bu .... phai co y kién cia cac c4 nhan, don vi:
Gio sir dung Y kién ciia V kién cia Y kién ciia
giang dudng Trudng don vi Phong Quén ly Lanh dao phu trach
Pao tao don vi
Trong gio hanh chinh i X
Ngoai gid hanh chinh X X X

- Sinh hoat Poan Thanh nién, CLB, sinh hoat 16p ....

ca nhén, don vi:

phai co y kién cia cac

[ Gio sir dung Y kién ciia Poan Y kién ciia Y kién ciia
giang duwdng Thanh nién (d6i véi | Phong Quanly | Ban HO trg dao tao
sinh hoat Doan, dao tao
: CLB)
[
Trong gi® hanh chinh X X
Ngoai gio hanh chinh X X
Gidr sir dung Y kién ciia Khoa/ Y kién ciia Y kién ciia
giang dudmg Vién quén ly sinh Phong Quén Iy | Ban H{ trg dao tao
vién (ddi véi sinh Pio tao
hoat Lép)
Trong gid hanh chinh X X
Ngoai gid hanh chinh X X

- MAu Phiéu sir dung giang dudng theo Phu luc 1 dinh kém.

- Phiéu sir dung glang duong dugce phé duyet phai chuyen cho Bo phén
quan ly giang dudng tai Diéu 2 dé thuc hién (c6 thé chuyén truc tiép hodc qua
S-link, email, zalo, viber).

- Céac chuong trinh Hoi thao, tap hudn, moi chuyen gia ndi chuyén chuyén
dé... da duoc Ban Gidm dbc Hoc vién phé duyét theo ké hoach chung thi khéng
cn xin ¥ kién trong Phiéu nhung phai c6 ban sao cua ké hoach dugc duyét.



Diéu 5. Quy dinh chung vé sir dung thiét bi

1. Khi sir dung cac thiét bi tai giang dudng (diéu hoa, may chiéu, man
chiéu, tivi, may tinh ...), gidng vién va sinh vién phéai doc ky va lam theo ding
cac hu‘cmg dan sir dung. Phai ding didu khién dé bat, tt thiét bi, tuyet d6i khong
bat, tit thiét bi bang automat glang duong hodc cac thiét bi didu khién khac
khong phai do Hoc vién cung cép.

2 P& v6i didu hoa, chi sir dung khi thét can thiét, cai dat ché do lam mat
fir 25°C hodc dit ché do chenh léch nhiét do trong phong va nhiét o bén ngoai
chitir 3 - 5°C theo Chi thi s& 34/CT-TTg ngay 07/08/2017 cia Thu tuéng Chinh
phii va Chi thi 21/CT-UBND ngay 20/1 1/2017 ctia Chu tich UBND Thanh phd
Ha Ndi vé ting cuong tiét kiém dién. ‘

3. Khi s dung diéu hoa phai dong kin cac cira sb va cira ra vao; két hop
m¢ quat & toc do thép dé diéu hoa khong khi mét duoc lan toa trong toan giang
duong. Han ché ra, vao nhiéu 1an khi gidng duong d bét diéu hoa.

CHUONG 1
TRACH NHIEM QUAN LY VA SU DUNG GIANG PUONG
Piéu 6. Trach nhiém ciia don vi quén ly gidng dudng
1. Trung tAm H6 trg dao tao chiu trach nhiém trude Giam dée Hoc vién vé
td chuc quan Iy va van hanh giang dudng. Tham muu cho Ban Giam dbc Hoc

vién vé thong ké nang luc phuc vu giang dudmg va d& xuét sira chira, trang bi
méi dbi véi cac thiét bi hong va thay thé.

2. Ban H3 tro dao tao truc thudc Trung tAm HO trg dao tao thyuc hién:

- Tb chitc, quan Iy va vén hanh giang dudng theo su phan cong cia Lanh
dao Trung tim;

- Didu hanh nhan vién déng, md cira va quan ly tai san giang dudng; cung
chp cac thiét bj va van hanh giang dudng theo ké hoach duge phé duyét, xir ly
céc trudomg hop vi pham;

- Trong trudng hop can thay ddi gidng dudng, phai thong béo kip thoi dia
chi giang dudng chuyén dén cho Phong Quan ly dao tao, cac don vi lién quan va
sinh vién.

Pidu 7. Trach nhiém ciia giang vién va cic don vi sir dung gidng duong

1. Tuan thu dung ca giang, lich giang va vi tri glang du‘ong theo ké hoach
cua Phong Quan ly dao tao. Néu trung lich hoac muon di giang dudng, phai

bao truc tiép cho Phong Quan ly dao tao (dé sdp xép giang dwong), don vi quan
ly giang duong (dé thuc hién).

2. Trong trudmg hop c6 nhu cau sir dung giang dudng ngoai ké hoach, thuc
hién theo Diéu 4 Quy dinh nay.

3. Trong git 1én 16p, giang vién 12 ngudi chiu trach nhiém truée Gidm déc
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Hoc vién vé viéc quan ly va van hanh cac thiét b trong giang dudng:

- Thue hién bét, tét cac thiét bi: may chiéu, diéu hoa, méy tinh ... ding quy
trinh (néu truc tiép sir dung). Néu co su cb ky thuat, can lién hé v6i bo phan ky
thuat giang dudng dé dugc trg gitp, tuyét doi khong dugc nho sy tro gitp tr
phia sinh vién hay nhitng ngudi khong dugc giao nhiém vu quan ly;

- Nhic sinh vién déng hét cira sb, cira ra vao khi sir dung diéu hoa;

- Két thic ca hoc, giang vién phai truc tiép tat may chiéu, amply vira st
dung va nhéc sinh vién tat cac thict bi (di€u hoa, quat, dién ...) ding quy trinh,
ké lai ban ghé ngay ngin, thu nhit rac trong 16p (néu co) bd vao thung rac va
hoan tra céac thiét bi cho B phén quén ly gidng duong.

4, Khi phatshién ¢ thiét bi hong héc khong dép tng dugc vige giang day
hoidc can dé xuat dé viéc phuc vu giang day hoc tap tdt hon, giang vién ghi vao
sb “Goép y giang dudng” cua B phan quan ly gidng duong hodc qua cac kénh
thong tin (APD S-link, zalo, viber, mail ...) 1am co s& dé Trung tdm Hb trg dao
tao kiém tra, sira chita, thay thé hoac bdo cdo Giam dbc Hoc vién xur ly.

Piéu 8. Trach nhiém cia cac don vi mugn giang duwong

1. Dbi voi cac d& xudt muon giang duong nhan rdi, trudce khi trinh Gidm
doc Hoc vién, cac don vi c6 nhu céu phai c6 (i) ¥ kién ciia Phong Quaén ly dao
tao vé viéc sap xép giang dudng va (ii) y kién cua Trung tam Hb tro dao tao vé
viéc quan ly tai san, phuc vu giang dudng (vé sinh, 4m thanh, anh sang, dién
nude, dam bao an toan chay nod).

2. Chiu trach nhiém truéc Giam déc Hoc vién vé quén ly tai san, gitr gin vé
sinh giang dudng va dam bao an ninh trat tr khu vuc giang dudong da muon;
cam két khong 1am anh hudng dén hoat dong giang day, hoc tap binh thuong
cua Hoc vién.

Piéu 9. Trach nhiém cia sinh vién, ngudi hoc

1. Trach nhiém quan ly tai san:

a) Ban can sur 16p hodc sinh vién dai dién 16p muon va tra thiét bi tai Bo
phan quan ly giang dudng vao dau va cubi ca hoc;

b) Str dung thiét bj ding quy trinh, chi dugc bavtat cac thiét bi bang diéu
khién. Néu bi phat hién khong dung diu khién dé bat/tat cac thiét bi, s€ bi lap
bién ban va xir phat theo quy dinh. Khi sir dung diéu hoa, phai déng hét cac cira
sb va cira ra vao;

¢) Chi dugc phép sir dung may chiéu khi duoc su dong y cua giang vién
16p hoc hodc can bd quan ly giang dudng; _

d) Khong xé dich ban ghé, tréo, ngodi lén ban gidng vién, ban hoc. Néu phai
ké lai ban ghé dé pht hop vdi yéu cau bai giang, giang vién phéi bao véi can b
quan ly giang dudng va keé tra lai nhu ban dau sau khi sir dung xong;

d) Sau khi két thic gio hoc cling nhu gio si dung gidng dudong theo dang
ky, phai tht hét céc thiét bi, dong cira, tra thict bj cho Bo phan quan 1y giang
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dudmg. Néu c6 hién tugng bt thudng phai béo cdo ngay cho nhéan vién quan ly
giang dudng dé 1ap bién ban xir ly (Mdu bién ban theo phu luc dinh kém).

2. Trach nhiém gitt gin v¢ sinh:

a) Khong dan, viét, v& bay 1én ban ghé, thiét bi, tudng, cira s, cira ra vao
cua giang dudng;

b) Khéng mang dd #n, d6 udng c6 ga, bia, rugu va chét kich thich vao
giang dudng. Bo rac dung noi quy dinh. Khi két thiic ca hoc, sinh vién phai thu
don rac xung quanh chd ngdi va bo vao thung rac theo quy dinh;

¢) Str dung khu vé sinh vin minh, sach g, tiét kiém.

3. Trach nhiém giit gin canh quan, moi truong:
' '
a) Gitr gin canh quan chung cia Hoc vién. Khong dugc tréo cdy, tréo vao

bdn hoa; khong héi hoa, bé canh, khong virt rac vao bon va vuon hoa;

b) Khong dugc phit td roi trong khu vuc giang duong néu khong cb su
dong y ciia Trung tdm Ho tro dao tao;

c¢) Khong ty y dén, treo bang ron, d& can, ap phich quang céo trén giang
dudng. Chi dugc quang céo tai bang thong tin ciia Hoc vién. Nhimg quéang céo
khéng ding quy dinh hozc khong phi hop v6i van hoa hoc dudng sé bi dd bo.

4. Trach nhiém gift gin an ninh trét ty, phong chéng chéy nd:

a) Tu bao quan tai sin, 6 ding ca nhén va kiém tra t3i san c4 nhén trudc
khi két thuc gio hoc;

b) Khong vang tuc chiri by, gly g0, danh nhau va céc hanh vi thiéu vin hoa;

* ¢) Nghiém cim céc hanh vi trén giang dudng: Trom cép, tiém chich hoic
hut ma iy, st dung chat kich thich hodc dd udng c6 con, hut thude lao, thudc la
(ké ca thudc 14 dién tir) va cdc hoat dong mang tinh chét co bac, mé tin di doan,
truyén bé vin héa khéng diing véi thuan phong m§ tuc;

d) Néu phét hién ngudi la, kha nghi xuét hién trong khu vyc giang duong
hoic céc trudng hop trom cép, phé hoai tai san phai bao ngay cho nhén vién, can
b quan ly giang duong hodc nhén vién an ninh ctia Hoc vién;

d) Khi muon dia diém sinh hoat trong khu vuc giang duong, phai tudn thu
ndi quy giang dudng, giir gin vé sinh mdi trurdong, khong gay dn 40 va anh hudng
dén c4c 16p hoc xung quanh.

Pidu 10. Trach nhiém ciia cin bd phu trach ky thudt gidng dwong

1. C4n bd k§ thuat giang dudng truc thuée Trung thm HG trg dao tao co
trch nhiém hu¢ng dan gidng vién, sinh vién sir dung cac thiét bi dung quy trinh.
H3 tro va khic phuc ngay khi xy ra céc su c0 trong luc giang day.

2. Thudmg xuyén kiém tra thiét bi ky thudt tai khu gidng dudng. Thong ke
tinh trang hu hong va ghi chép day du cac bién dong lién quan dén thiét bi cta
giang dudng.

3. D& xudit viéc sira chita, bao dudng, bd sung va thay thé thiét bi. Khi thuc
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hién stra chita va thay thé phai béo cdo can bd quan 1y don vi va ghi s nhat ky.
’ 4. Lap bién bér}, bao cdo can bd quan 1y don vi khi xay ra mat mat hoic c6
dau hiéu pha hoai dé xur ly theo quy dinh.

5. Hang thang théng ké tai san bi hu hong, tong hop tinh hinh sir dung
giang dudmg phat sinh ngoai ké hoach, céc trudng hop sinh vién vi pham Noi
quy giang dudng.

6. Thai do lam viéc phai nhiét tinh, chu déo, lich su. Trang phuc gon gang,
nghiém tic.

Piéu 11. Trach nhiém ciia cin b quin ly gidng dudng

1. Nhan vién quén ly giang dudng thudc Trung tdm H& tro dao tao cé trach
nhiém m@&/déng cira giang dudng, cho muon thiét bi ... theo thoi khoa biéu va
c4c ké hoach bd sung da dugc duyét. Nhan lai thiét bi cho muon vao cudi cic ca
hoc, giai quyét cac phat sinh trong ca truc, ban giao cho nhén vién truc sau.

2. Theo ddi, quan ly, huéng dan giang vién, sinh vién sir dung gidng dudng
va céc trang thiét bi. Phét hién kip thoi va 14p bién ban cic hién tuong vi pham.

3. Gi4m sét cOng tac vé sinh dé dam bao gidng dudng sach sé.

4. Chiu trach nhiém thu nhan, bdo quan va trao tra lai ding déi tuong déi
voi cac do dung, tai san bj that lac trén giang dudng.

5. Bao quét toan bd khu vuc giang dudng va kip thoi bdo cho cn b quan
ly don vi hodc b phén an ninh Hoc vién doi véi nhitng ngudi khong c6 nhiém
vu hodc ¢6 d4u hiéu kha nghi hoic bat thudng trong khu vuce giang dudng.

6. Thudong xuyén klem tra giang du’cmg va xu ly céac phong chua tét thiét bi
khi hét ca hoc. Két thiic glor lam viéc cubi cu.ng trong ngay, phai thuc hién kiém
tra tai san cac giang dudng da su dung, ngat automat, khoa ctira giang dudng,
cira dAu hdi hanh lang, cira cau thang. Ghi sd ban giao ca truc diy du, ghi chép
diy du bién dong tai san giang dudng.

7. Déi véi cac ngay nghi 18 hoic nghi dai ngdy, phai phdi hop v6i bd phin
an ninh ctia Hoc vién dé tit c4c thiét bi, khéa cira va niém phong giang dudng.

8. Béo c4o can bd quan ly don vi cac trudng hop vi pham ndi quy giang duong.

9. Khong tu y trich xuét camera tai giang dudng. Viéc trich xuét phai dugc
su déng y clia can bd quan ly don vi va do can bd phu trach k¥ thuat thuc hién.

10. Thai d phuc vu déi véi giang vién, sinh vién phai nha nhén, lich su.
Trang phuc gon gang, nghiém tuc.

Diéu 12. Trach nhiém cia nhén vién vé sinh giang duong

1. Nhén vién vé sinh glang duong truc thudc Cong ty chuyén trach thuc
hién cong tac vé sinh do Hoc vién ky két. Trung tdm Hé trg dao tao c6 trach

nhiém phéi hop véi Cong ty vé sinh dé thuc hién su diéu phéi nhan vién vé sinh
va van hanh cong tac vé sinh tai khu vuc gidng duong.

2. Nhén vién vé sinh c6 trach nhiém vé sinh cac khu vue duge phén cong,
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dam bao toan bd giang duong va khu khuén vién bao quanh ludn sach s&, khong
rac ndi, vé sinh khéng mui.

3. Khoéa ctra giang dudng sau khi thuc hién cong tac don dep.

4. Bao cdo kip thoi cac hién tugng bat thudong, hong héc, cac trudng hop vi
pham quy dinh gift gin v€ sinh cong cong cling nhu cac vi pham ndi quy giang
dudng cho cén bd quan ly giang dudng.

5. Néu nhit dugc tai san, dd dung cua giang vién, sinh vién phai bao cho
c4n bd quan 1y giang dudng, cling 1ap bién ban va giao cho cén by quan ly giang
dudng xur ly, tra lai cho ngudi mat.

Piédu 13. Trich nhiém ciia nhin vién bdo v¢ gidng duwong

1. Nhan vién bao vé giang dudng truc thudc Cong ty chuyén trach thuc
hién cong tac an ninh bao vé do Hoc vién ky két. Trung tam Hd trg dao tao co

trach nhiém phéi hop voi Cong ty an ninh bao vé dé thuc hién su diéu phéi nhan
vién bao vé va van hanh céng tac an ninh bao vé tai khu vuc giang dudng.

2. Nhén vién bao vé giang dudng co trach nhiém thudng xuyén kiém tra
dam bao an ninh trét tu, bao vé tai san trong khu vuce giang duong.

3. Nhanh chéng kip thoi phat hién xir Iy céc trudng hop khong nhiém vu
dot nhap vao giang dudng, céc truong hop kha nghi lam anh huong dén viéc
giang day va hoc tép.

4. Théai do lich su, nghiém tic va kién quyét. Trang phuc tuéin thi theo
ding diéu lé ctia cong ty an ninh béao vé.

Piéu 14. Tréch nhiém phong chdy chira chiy khu vye gidng duwong

1. TS Phong chay chita chay (PCCC) cua Hoc vién pha1 ph01 hgp chat ché

v6i Trung tim HO trg dao tao thuong xuyen kiém tra thiét bi PCCC va céac thiét
bi gy chay dé dam bao khong xay ra chdy nd tai khu vuc giang dudng.

2. Thuong xuyén cdp nhét va c6 cdc phuong 4n chira chdy, dam bao an
toan cho tmh mang va tai san cua giang vién, sinh vién cling nhu cua Hoc vién
khi c6 su cb xay ra.

CHUONG III
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 16. Khen thuwong

Trung tdm Hd trg dao tao lam dAu méi tdng hop, dé xudt Gidm déc Hoc
vién khen thudng theo Quy ché thi dua, khen thuéng cua Hoc vién ddi véi cac
don vi, c4 nhan thuc hién t6t cac quy dinh va c6 dong gop noi bét trong cong tac
x4y dung vin hoa giang duong ciing nhu bao v¢ tai san giang duong.

Piéu 17. Xir Iy vi pham

1. Trung tam Hd trg dao tao lam dau mdi xir Iy céc truorng hop vi pham va
b4o cao Giam ddc Hoc vién céc vi pham nghiém trong (néu co).
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2. Cac cé nhan, don vi str dung giang duong néu 1am mat tai san, thiét bi s&
phai dén bu diing mAu ma, chung loai tai san, thiét bi da muon hoac dén bu theo
don gia thi truong. Néu lam hong tai san, thiét bi phai dén bu tién sira chita hu
héng (néu co).

3. Céc trudmg hop sinh vién ¢b y pha hoai tai san hodc vi pham néi quy
nghiém trong, Trung tim HJ trg dao tao s& phdi hop véi Phong Chinh tri va

Céng tac sinh vién nghiém khéc xit ly vi pham theo ding quy ché cong téc sinh
vién tai Hoc vién.

4. Céc truong hop don vi va c4 nhén khac vi pham néi quy, Trung tam H
trg dao tao phéi hop véi Phong Td chirc hanh chinh bao cdo Giam déc Hoc vién
xu 1y vi pham.

*

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Trach nhiém trién khai thyc hién viéc to chirc, quin ly va vén
hanh gidng dwong cia ciac don vi thuge Hoc vién

1. Phong Quan ly dao tao, Trung tdm Khéo thi va Bam bao chét lugng va
Trung tAm Ho tro dao tao thuc hién theo Diéu 2.

2. Phong T4 chirc - Hanh chinh phéi hop v6i cac don vi thuc hién kiém
tra, gidm st va xir ly vi pham theo quy dinh.

3. Phong Chinh tri va Céng tac sinh vién xdy dung cac chuong trinh r1eng
hodc 1dng ghép gido duc y thirc va tyach nhiém cia sinh vién Hoc vién vé sit
dung giang dudng trong chuong trinh sinh hoat chinh tri d4u khoa va gitra khoa;
xét diém rén luyén sinh vién trén co s& théng ké vi pham do Trung tdm Hb trg
dao tao cung cap.

4. Cac Vién, Khoa va Bo mon phai quén triét cdc giang vién néng cao y
thirc trach nhiém quan ly tai san, quan ly 16p hoc, nhéc nhé sinh vién thyc hién
bao vé tai san giang duong theo quy dinh ctia Hoc vién.

5. Trung tdm Cong nghé théng tin, Truyén thong va Thu vién, Doan
Thanh men Hoc vién, cac Cau lac by co trach nhiém tuyén truyén, xdy dung cac
dot truyén thong, céc phong trao thi dua thiét thue, cac clip hinh anh, chuyén
dé... nhim nang cao y thirc gilt gin, bao vé tai san, canh quan giang duong trong
sinh vién.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vucmg méc, dé nghi cac don vi kip
thoi phan dnh vé Trung tdm H3 tro dao tao dé téng hop, béo cao Gidm déc Hoc
vién xem xét, quyet dinh./.




BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

NOI QUY GIANG PUONG

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 A 3£¥/0D-HVCSPT ngay 50 thing/ ¥nam 2022
cua Giém déc Hoc vién Chinh sdch va Phat trién)

1. Khong duoc tuy st dung, di chuyén tai san, thiét bi va ban ghé giang dudng.

2. Nghiém cAm viét, v&, dan quang céo Jén ban ghé, tudng va cira giang dudng.

3. Sir dung diéu hoa dung quy dinh, cai dat ché d6 lam mat tir 25°C trd lén
hoic dit ché do chénh 1éch nhiét do trong phong va nhiét do bén ngoai chi tir 3-5°C.
Phai dong hét cira sd, cira ra vao khi sir dung diéu hoa.

4. Git gin an ninh trat tu, khong mang vii khi, chat nd, chét kich thich, chat
d& chay hoac doc hai vao giang dudng.

5. Thuc hién nép song vin minh:

- Khong néi tuc churi bay, khong truyén ba mé tin di doan hodc véan héa phém
trai véi thuan phong my tuc.

- Nghiém cAm: hut thuc 14, thubc 14 dién tu; thudc 130; udng bia, rugu.

- Khong an, ubng trong 16p hoc, tiét hoc (trir nuéc uéng tinh khiét; dugc
mang va sir dung db udng, do 4n nhe & khu*vuc quy dinh). Giit gin v€ sinh chung;
sir dung nha vé sinh sach s&, vin minh, tiét kiém.

_ Két thuc ca hoc, sinh vién phai ké lai ban ghé ngay ngén, thu nhat ric xung
quanh vi tri ctia minh va bo véao thing rac, khong xa rac bira bii.

6. Peo thé sinh vién khi 1én 16p, dén thu vién, lam viéc voi cac don vi chire
ning cua Hoc vién. Trang phuc lich su va van minh:

- Khong mic quan cdc/quan sodc, vay/quén vay ngén trén gbi qua 15cm.

- Khong mic qun, o, vay qud mong; khong mac 4o/vdy ddy, do croptop.

- Khéng mic céc trang phuc “hé hang”, phan cam, trai thuan phong m¥ tuc.

- Sinh vién khi hoc mén Giao duc thé chét; d6i vin nghé, thé thao... dugc
thay trang phuc chuyén mén khi hoc, tép luyén trong khudn vién Hoc vién.

7. Thai do 1€ phép, ding muc v6i gidng vién, can bg, nhan vién Hoc vién.

8. TAt ca cac trudng hop vi pham s& bi xir phat theo quy dinh./.



BO KE HOACH VA BAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

PHU LUC 1:
MAU SO GIAO MUQN THIET BI GIANG PUONG
(Ban hanh kém theo Quy dinh vé Quan Iy, sir dung giang duong tai Hoc vié; Chinh sdch va Phdt trién)

Do e Iy CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
B{ phén phu trach:...........ccoeiiien Doc ldp — Tr do — Hanh phic

SO GIAO MUOQN THIET BI GIANG PUONG

Phong

Tén Mon

n K . + ~ . ~ A =n . , -
hoc - Lé&p Tén trang thiét bi Ngay nhédn | Ky nhén | So0 dién thoai | Ky tra

Ghi chi




BO KE HOACH VA DAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN Poc lap — Tw do — Hanh phuc
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

PHU LUC 2:
MAU PHIEU SU DUNG GIANG DUONG
(Ban hanh kém theo Quy dinh vé Quan ly, st dung giang duong tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién)

HOC VIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHINH SACH VA PHAT TRIEN Péc lap — Tu do — Hanh phiic
Don vi sir dung giang dwong:......

PHIEU PANG KY SU DUNG GIANG DPUONG
Ho vA 81 «ouwevunss Pon vi cOng tAC: ....ooariaviasesoon

Don vi ding ky st dung Giang duong: Phong, Khoa/ Vién ......

Giang duong dang ky: ........ Thoi gian st dung: Tir ....h... ngay..... dén .. h....

NO1 dung: ..o venvemencsnanes

Thiét bi va dd diing cAn muon theo gidng AUONE: ....oovvvveenniniiiiee

Don vi ding ky st dung gidng dudng cam két chép hanh nghiém tic ndi quy, quy dinh vé quan ly, st dung gidng
duong tai Hoc vién Chinh séch va Phat trién va s& hoan trd nguyén trang. Néu vi pham, don vi s& hoan toan chiu trach

nhiém.
Nguwoi ding ky Trudng don vi ding ky Trudng don vi quén ly Linh dao phu trich don vi
(ky va ghi rd ho tén) (ky va ghi rd ho tén) (ky va ghi ré ho tén) (ky va ghi rd ho tén)

1
|
|




* Lwu y:

1. Chuong trinh Hoi thao, cic 16p moi chuyén gia noi chuyén chuyén dé, day bu, hoc bt ...

phai co su dong ¥:

Gio sir dung
giang dudng

Y kién ciia
Trudng don vi

Y kién ciia
Phong Quan Iy Pao tao

Y kién ciia
Lanh dao phu trach don vi

Trong gid hanh chinh X X
Ngoai gio hanh chinh X X X
2. Sinh hoat Poan Thanh nién, CLB, sinh hoat Ldp .... phai co su déng y:
Gidr sir dung Y kién ciia Roan Thanh Y kién ciia Y kién cia
giang duong nién (ddi voi sinh hoat Phong Quan ly Dao tao Ban Ho trg dao tao
Doian, CLB)

Trong gid hanh chinh X X

Ngoai gi¢ hanh chinh X X
Gior sir dung Y kién ciia Khoa/ Vi¢n Y kién ciia Y kién ciia
giang duong quan ly sinh vién (d6i véi Phong Quin ly Dao tao Ban Hb tr¢ dio tao

sinh hoat Lép)
Trong gid hanh chinh X X
Ngoai gio hanh chinh X X

Vin ban dugc phé duyét phai chuyén cho B9 phén quén ly gidng dudng @& thue hién (c6 thé chuyén truc tiép

hoidc mail, zalo ,viber).




BO KE HOACH VA DAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN Péc lap — Ty do — Hanh phiic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

PHU LUC 3:
MAU BIEN BAN XU LY VI PHAM
(Ban hanh kém theo Quy dinh vé Quan ly, ste dung giang dwong tai Hoc vién Chinh sdch va Phat trién)
HOQC VIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHINH SACH VA PHAT TRIEN Pjc lap — T do — Hanh phiic
TRUNG TAM HO TRQ PAO TAO

BIEN BAN XU LY VI PHAM NOI QUY GIANG PUONG

Bén vi pham:

HovRAIBm  ssuvssiss o sves Ny sinh! cooconsivmmnons

ME 565 VIBNT .ovnneses svsves LOD: ssssnsssumnpas Khon: ..conmeumens
Bén xir ly vi pham: .

ORIE issnsnansmnsmmmnsimnns CHUE MR o siosinssini )

ONg: wovevveeiieeeeeinns Chlrc VUi c.vvivviiinnnns
Noi dung vi pham:



Xi¥ ly vi pham:

Cin cir quy dinh vé Quan ly, sir dung giang dudng tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién va xét ndi dung vi pham néu
trén, Ban H3 tro dao tao d& nghj mirc Xir If vi pham nhuw S8U: ...c..eeeiiiiiniii i

..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

Céc bén théng nhét ndi dung bién ban néu trén.

Bién ban xtr ly vi pham nay la co s& phap ly @& Trung tdm HJ trg dao tao phdi hgp véi cac don vi thuge Hoc vign trinh
Lanh dao Hoc vién ban hanh Quyét dinh xir ly vi pham.

Bén vi pham Bén xir ly vi pham Pon vi quin ly gidng dwong
(ky va ghi r6 ho tén) (ky va ghi rd ho tén) (ky va ghi ¥d ho tén)




