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CONG HOA xA HOI canNGHiA VI¥T NAM
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Ha N9i, ngay;J1 thdng rniim 2021

QUYETDJNH
Ban hanh quy cb~ tAclnrc va hoat dQngciia

HQidang Khoa - HQcvi~n Cbinb sach va Phat triSn

G~D6cHQC~NC~sAcHVApHATTRffiN

Can cu ludt Gido due dai h9C s6 08120121QH13 ngay 18 thang 6 ndm
2012 va Ludt sua a6i, b6 sung mot s6 ai~u cua ludt Gido due dai h9C s6
34120181QH14 ngay 19 thdng 11ndm 2018;

Can cu Quyit atnh s6 10991QfJ-BKHfJT ngay 18 thang 7 ndm 2018 cua
Bf) truang Bf) Ki hoach va fJdU tu v~ chuc nang, nhiem v,¥,quyen han va co cdu
t6 chuc cua h9C vien Chinh sdch. va Phdt trien;

Can cu Thong baa s6 115ITB-HVCSPT ngay 061712021 v~viec kit ludn
cua Gidm a6c H9C vien tai CUf)Ch9P giao ban ma rong thdng 7 ndm 2021;

Thea a~ nghi cua Truong Phong T6 chuc - Hanh chinh; Truimg phdng
Quem ly Khaa h9C va H(Jp taco

QUYETDJNH:

Di~u 1.Ban hanh "Quy chS t6 chilc va ho?t dQngcua HQid6ngKhoa tn;rc
thuQcHQcvi~n Chinh sach va Phat triSn" (PhI)h;tckern thea QuySt dinh nay).

Di~u 2. QuySt diM nay thay thS cac QuySt dinh truac day lien quan tm
vi~c thanh l~p va ban hanh Quy chS t6 chilc va ho?t dQng cua cac HQi d6ng
Khoa truc thuoc Hoc vien.. . . .

Di~u 3. TruOng phong T6 chilc - Hanh chinh, TruOng phong Quan ly
Khoa hQCva Hgp tac, Truong/Hinhd?o cac dan vi co lien qUaIl chiu tnich nhi~m
thi hanh QuySt dinh nay./~

NO'i nh{in:
- Nhu DiSu 3;
- KH-TC (02B);
- LUll:TC-HC, QLKH-HT.



'. PHULUC. .'.
QUY CHE TO CHirC

vA HOAT DONG CVAHOI DONG KHOA TRUC THUOC
HOC VIEN CHINH SACH vA pHAT TRrEN .. .

(Ban hanh. kern theo quyet dinh s6 ~6.f./QD-HVCSPTngay.!.1.1. ..1-:I2021
cua Gidm d6c H9C vien Chinh sdch va Phdt trien)

eHUONGI
ewe NANG,NHI$M VV

vA QUYENl4.N eVA HOIDONGKHOA
Di~u 1: ehfrc nang

HQi d6ng Khoa la t6 chirc tu van, giup tnrong Khoa/Vien ra quyet "dinh, hoac
trinh len Giam d6c ra quyet dinh viec t6 chirc di~u hanh trien khai thuc hien cac nhiem
vu quan ly, dao tao va nghien ciru khoa hoc, chuyen giao cong nghe cua Khoa/Vien.
Di~u 2: Nhi~m V1}

HQi d6ng Khoa co nhiem vu:
1. Cac nhiem vu lien quan dSn dao tao:
a. B~ xuAt phuong huang, kS hoach, nQi dung chuong trinh dao tao, hoat dQng

hQ1>tac quoc tS trong dao tao cua Khoa/Vien theo tirng giai doan phil hQ1>voi chu -
truong, dinh huang phat trien chung cua HQc vien, ~

b. B~ xuAt va ra soar, di~u chinh, b6 sung c~p nh~t nQi dung, chuong trinh dao '( .~ H9C \

t~o cac chuyen nganh va ~on hQc cua cac chuyen nganh; d~ xuAt xay dlJDg chuyen b~CHiN~ 51

nganh dao tao m6i hoac kien nghi viec sat nhap, chia tach bo mon va chuyen nganh \. PHAT 1
dao t~o.· . .... '')9

, ~
""'=-=c. B~ xuAt xay dlJDg d~ an dao t~o sau d~i hQc, xay dlJDg cac chuyen nganh va

nQi dung cac mon hQc cua chuyen nganh dao t~o sau d~i hQc.
d. B~ xuAt nhilng giai phap d€ nang cao chAt 1uQ1lgdao t~o va cong tac quan 1y

dao t~o d~ hQc va sau d~i hQc.
e. B~ xuAt thanh vien tham gia cac HQi d6ng chAm khoa lu~ t6t nghi~p, Lu~n

van, ra d~ thi...tren co sa danh sach d~ xuAt cua Giang vien trong KhoaJVi~n.
f. Tham gia y kiSn sua d6i cac quy chS, quy dinh v~ cong mc dao t~o.
2. Cac ho~t dQng lien quan dSn nghien cUukhoa hQc:
a. Xem xet, d~ xuAt thong qua cac ho~t dQng NCKH, danh m\lc cac d~ xuAt d~

tai nghien CUukhoa hQc, cac giao trinh, tai li~u tham khao, tai li~u ph\lc V\l giang d~y
hang nam cua can bQ, giang vien, sinh vien trong KhoaJVi~n.

b. B~ xuAt khen thuOng nhung cong trinh khoa hQc xuAt sAc, nhilng sang kiSn,
. : phat minh khoa hQc. _

c. Bugc quy~n xem xet va d~ xuAt thanh l~p cac HQi d6ng xet duy~t, thdm dinh,
nghi~m thu d~ tai NCKH cua sinh vien thuQCKhoaJVi~n quan 1Y·

d. Bugc quy~n xem xet va d~ xuAt cac thanh vien tham gia cac HQi d6ng lien
quan t6i ho~t dQng NCKH cua cAphQc vi~n va cac thanh vien tham gia cac HQi d6ng
thAm dinh cac giao trinh, tai 1i~utham khao, tai li~u ph\lc V\l giang d~y.



e. Tham gia g6p y kien sua d6i cac quy che, quy dinh lien quan d€n hoat dQng ~
nghien ciru khoa hoc.
Di~u 3: Quy~n han

a. HQi d6ng Khoa c6 quyen yeu c~u cac don vi, ca nhan trong Khoa/Vien cung
dp thong tin, tai lieu va phuong tien c~n thi€t cho hoat dQng cua HQi d6ng.

b. HQi d6ng Khoa c6 quyen kien nghi d€ xuAtvoi lanh dao HQc vien trong viec
di€u chinh, thay d6i nhan S\Icua h(>id6ng Khoa.

CHUONG2
TO CHUC eVA HQI DONG KHOA

Di~u 4: Th§m quy~n thanh l~p HQi dAng
H(>id6ng Khoa tnrc thuoc HQc vien ducc thanh l~p thea quyet dinh cua Giam

d6c HQc vien.
Thanh vien tham gia H(>id6ng Khoa do Lanh dao Khoa gioi thieu, Giam d6c

quyet dinh,
Di~u 5: CO'c§u t8 chirc eiia HQi dAng Khoa

H(>id6ng Khoa co s6 thanh vien la s6 le va c6 t6i thieu 7 thanh vien, g6m:
- Chu tich H(>id6ng.
- Ph6 Chu tich HQi d6ng (n€u thAyck thi€t).
- Thu kY H(>id6ng.
- Cac Uy vien HQi d6ng.

Di~u 6: Chii qeh HQi dAng Khoa
1. Chu tich H(>id6ng do H(>id6ng b~u thea nguyen t~c bo phi€u kin va phcii d~t

dUQ'Ctren 50% t6ng s6 thanh vien thea danh sach cua HQi d6ng Khoa d6ng y. TruOng
hQ'Ps6 phi€u ngang nhau thl y ki€n cua TruOng khoa!Vi~n (ho~c Ph\l trach Khoa!Vi~n)
la y ki€n quy€t dinh. Chu tich H(>id6ng Khoa do Giam d6c HQc vi~n kY quy€t diM phe
duy~t cong nh~.

2. Chu tich H(>id6ng Khoa phcii la giang vien co hfru cua Khoa/Vi~n va phai
trl;rcti€p sinh ho~t chuyen mon thuOng ky t~i Khoa/Vi~n.

3. Chu tich H(>id6ng Khoa c6 nhi~m V\l:
a. Di€u hanh hQi d6ng Khoa thlJChi~n vi~c tu vin cac nhi~m V\l cua Khoa!Vi~n.

T6 chuc th\Ic hi~n cac nhi~m V\l va quy€n h~ cua HQi d6ng, pharr cong trach nhi~m
C\lth~ cho cac thanh vien cua H(>id6ng.

b. Tri~u t~p H(>id6ng va quy€t dinh mai cac cQng tac vien tham dl,l.
c. Thong qua bao cao, bien ban, ki€n nghi CllaH(>id6ng sau m6i phien h<;>p.

Di~u 7: Pha Chii tjch HQi dAng Khoa
Ph6 Chu tich H(>id6ng Khoa do H(>id6ng b~u va Giam d6c HQc vi~n phe duy~t

cong nh~, Pho Chu tich chiu trach nhi~m v€ phk cong vi~c do Chu tich H(>id6ng
pharr cong va thay m~t -Chu tich di€u hanh va gicii quy€t cong vi~c cua H(>id6ng khi
duQ'cChu tich uy quy€n.
Di~u 8: Thu kY HQi dAng Khoa

1. Thu kY HQi d6ng Khoa do HQi d6ng b~u va Giam d6c HQc vi~n phe duy~t
congnh~.

2. Thu kY H(>id6ng Khoa c6 nhi~m V\l:



a. Giup Chu tich H9i d6ng chuan bi n9i dung, chuang trinh va diSu kien lam
viec cho cac ky hQPcua H9i d6ng.

b. Ghi chep dAydu va trung thuc cac y kien phat bieu tai cac cuoc hQP cua HQi
d6ng, l~p bien ban, vi~t bao cao va ki~n nghi cua HQi d6ng dS Chu tich HQi d6ng
thong qua.

c. Dam bao m5i lien h~ thirong xuyen gitra Khoa/Vien va HQi d6ng, gitra Chu
tich, Ph6 Chu tich va cac thanh vien trong cong tac cua HQi d6ng va m5i quan h~ cong
tac voi cac dan vi chirc nang.
Di~u 9: Thanh vien cua HQidang Khoa

1. Thanh vien cua HQi d6ng bao g6m:
Truong khoa, cac Ph6 tnrong khoa, cac Truong bQmon, met s5 giang vien va

met s5 thanh vien ben ngoai Khoa/Vien, ngoai HQc vi~n ... c6 trinh dQva kinh nghi~m
lien quan d~n phat triSn chuyen mon cua KhoaJVi~n.

S5 lUQ1lgthanh vien tham gia HQi d6ng Khoa la nguOi ngoai HQc vi~n chi~m
khong qua 30%/T6ng s5 thanh vien HQi d6ng Khoa.

S5 lUQ1lgthanh vien tham gia HQi d6ng Khoa c6 hQCham, hQc vi la Giao su,
Ph6 giao su, Ti~n sy phai diiltt5i thiSu la 50%/T6ng s5 thanh vien HQi d6ng Khoa.

Trong truOng hgp d~c bi~t khac se do Giam d5c HQc vi~n quy~t dinh.
2. Thanh vien cua HQi d6ng c6 nhi~m V\l:
a. Tham gia vao vi~c thlJc hi~n chuc nang, nhi~m V\l va quySn hiilll cua HQi

d6ng theo SlJphan cong cua Chu tich HQi d6ng.
b. Tham gia dAy du cac ky hQP cua HQi d6ng, trong truOng hQ'pv~ng m~t hai

bao cao vai ThuOng trlJc HQi d6ng.
c. ThlJc hi~n vi~c bao m~t tai li~u theo quy djnh cua phap lu~t.
3. Thanh vien cua HQi d6ng c6 quySn:
a. f)S xuAtva bao luu y ki~n.
b. DuQ'c cung cApcac thong tin cAnthi~t cho hOiiltdQng cua minh.
c. DuQ'cxin thoi lam nhi~m V\l thanh vien cua HQi d6ng.
d. f)uQ'c huang cac ch~ dQtheo quy djnh.

Di~u 10: ThU'imgtrl}'cHQidang Khoa
1. ThuOng trvc HQi d6ng Khoa g6m c6 Chu tich, Ph6 chu tich, Thu kY HQi

d6ng cimg mQt s5 thanh vien c6 uy tin cua hQi d6ng. S5 lUQ1lgthanh vien tham gia
ThuOng trvc HQi d6ng diiltkhong qua 50%/ T6ng s5 lUQ1lgthanh vien HQi d6ng.

2. ThuOng trvc HQi d6ng c6 nhi~m V\l:
a. Ti~p nh~ Y ki~n cua cac thanh vien HQi d6ng; chi diilOcac cong vi~c thuQc

nhi~m V\l cua HQi d6ng trong thai gian gifta cac ky hQP:
b. ThuOng trvc HQi d6ng c6 trach nhi~m bao cao k~t qua thlJc hi~n cac nhi~m

V\l tren tiiliphien hQp gAnnhAt cua HQi d6ng.
Di~u 11:-Nhi~m Icy clla HQidang Khoa

1. Nhi~m ky cua HQi d6ng Khoa la 5 nam.
2. Trong nhi~m ky cua HQi d6ng, cac thanh vien khuy~t duQ'cb6 sung theo yeu

cAu va nhi~m V\l duQ'c giao; cac thanh vien khong thlJC hi~n duQ'c nhi~m V\l do HQi
d6ng giao se bi chu tich HQi d6ng ki~n nghi Giam d5c HQc vi~n thay th~ tren co sa dS
xuAt cua HQi d6ng.~

---



CHUONG3
CHE IlO LAM VI~C CVA HOI IlONG KHOA .

Ili~u 12: Ch~ oQhop
1. H(>id6ng Khoa hQP it nhdt 3 thang 1 lc1ndo Chu tich h(>id6ng trieu t~p. NQi

dung va tai lieu cuoc hQP phai diroc thong bao tnroc cho tdt ca cac thanh vien HQi
d6ng it nhdt 07 ngay tnroc khi cuoc hQPduoc di€n ra.

2. Cuoc hQPHoi d6ng duoc ti~n hanh khi co it nhdt 2/3 s6 thanh vien cua Hoi
d6ng tham du, k~t luan cua cuoc hQP co hieu hrc khi co tren 50% t6ng s6 thanh vien
thea danh sach cua Hoi d6ng Khoa bieu quyet d6ng y. Truong hQ'Ps6 thanh vien bi€u
quyet tan thanh va bi€u quyet khong tan thanh bang nhau thi se quyet dinh thea phia
co phieu cua Chu tich. Bien ban cuoc hQPcua Hoi d6ng Khoa phai ducc giri kern cung
voi nhiing d~ xudt tucmg (rng cua tru6ng hoa khi trinh Giam d6c HQc vi~n xern xet
quy~t diM nhiing vdn d~ lien quan d~n t6 chilc nhan SlJ,ho~t d(>ngdao ~o, khoa hQc
va cong ngh~ cua khoa ch~m nhdt sau 07 ngay khi H(>id6ng da:hQp.

3. TruOng hQ'Pkhong th€ t6 chilc hQp duQ'c,Chu tich H(>id6ng co th€ gui xin y
ki~n cua cac thanh vien H(>id6ng b~g van ban ho~c email v~ cac vdn d~ co lien quan
d~n nhi~m V\l cua H(>id6ng.
Ili~u 13: NQidung hQp

1. Ki€m di€m cong vi~c gifra hai ky hQpva d~ ra n(>idung ho~t d(>ngcho d~n ky
hQp ti~p theo.

2. Giai quy~t nhiing cong vi~c do Giam d6c HQc vi~n, Tru6ng khoa giao ho~c
co y ki~n d~ nghi cua thanh vien H(>id6ng.

3. Phat hi~n va ki~n nght vui Giam d6c HQc vi~n, Tru6ng khoa/Vi~n v~ nhUng
vdn d~ co lien quan d~n chdt luqng, hi~u qua cua ho~t dQng giang d~y va nghien CUu
khoa hQc trong Khoa/Vi~n.

4. Thong tin v~ nhiing vdn d~ co lien quan d~n nhi~m V\l cua H(>id6ng.

CHUONG4
Ilmu KI~N LAM VI~C CVA HOI IlONG KHOA

Ili~u 14: Kinh phi ho~t oQng
1. Kinh phi ho~t d(>ngcua H(>id6ng Khoa duQ'c Idy illngu6n thu SlJnghi~p cua

HQc vi~n va cac ngu6n tai trQ'hQ'Pphap khac.
2. Cac khoan chi ho~t d(>ngcua H(>id6ng Khoa th\l'C hi~n thea Quy ch~ chi tieu

n(>ib(>cua HQcvi~n.
Ili~u 15: Ili~u ki~n lam vi~c

Cac dan vi va cac nhan trong Khoa/Vi~n co nhi~m V\l ph6i hQ'Pva ~o dieu ki~n
cung cdp thong tin, tM li~u d€ H(>id6ng Khoa ho~t d(>nghi~u qua thea Quy ch~ nay.

CHUONG5
Ilmu KHoAN THI HAND

Ili~u 16: Hi~u h,c thi hanh
Quy ch~ nay co hi~u IlJc k€ illngay ky Quy~t diM ban hanh.

Ili~u 17: Sua oBi,bBsung Quy ch~
Vi~c sua d6i, b6 sung Quy ch~ nay do cac H(>i d6ng Khoa d~ nghi thong qua

Phong Quan ly Khoa hQc va HQ'Ptac, Giam d6c HQc vi~n quy~t dinh. ~~


