BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOC VIEN ] Péc lap — Tu do — Hanh phiic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN
Sé: §4 #/QP-HVCSPT Ha Néi, ngay 2/ thang Fnam 2021
QUYET PINH

Ban hanh quy ché té chirc va hoat ddng ciia
H6i dong Khoa — Hoc vién Chinh sach va Phat trién

GIAM POC HQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Cdn cit ludt Gido duc dai hoc sé6 08/2012/QH13 ngay 18 thing 6 ndm
2012 va Ludt sia déi, b6 sung mot s6 diéu cua lugt Gido duc dai hoc s6
34/2018/QH14 ngay 19 thang 11 nam 2018;
Céin cir Quyét dinh s6 1099/0P-BKHPT ngay 18 thdng 7 ndm 2018 cia
B¢ truong Bé Ké hoach va Péu tu vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu
t6 chikc ciia hoc vién Chinh sdch va Phdt trién,
Cén cir Thong bdo s6 115/TB-HVCSPT ngay 06/7/2021 vé viéc két ludn
cua Gidm déc Hoc vién tai cudc hop giao ban mo réng thang 7 nam 2021;
Theo dé nghi cua Truong Phong T6 chitc — Hanh chinh; Trudng phong
Quan ly Khoa hoc va Hop tac.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh “Quy ché tb chirc va hoat dong cua Hoi dong Khoa truc
thuéc Hoc vién Chinh sich va Phat trién” (Phu luc kém theo Quyét dinh nay).
Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé cac Quyét dinh trude day lién quan t6i
viéc thanh lp va ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cta cac Hoi dong
’ Khoa truc thugc Hoc vién.
’ Piéu 3. Truong phong T6 chirc — Hanh chinh, Trudng phong Quan ly
i Khoa hoc va Hop tac, Trudng/lanh dao cac don vi c6 lién quan chiu trach nhiém
1 thi hanh Quyét dinh nay./. 42—
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PHU LUC

QUY CHE TO CHUC
VA HOAT PONG CUA HQI PONG KHOA TRUC THUQC
HOQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

(Ban hanh kém theo quyet dinh s6 5% T/ OP-HVCSPT ngay 24/..¥/2021
ciia Gidm déc Hoc vién Chinh séch va Phdt trién)

CHUONG 1
CHU'C NANG, NHIEM VU
VA QUYEN HAN CUA HQI PONG KHOA

Piéu 1: Chirc ning

Hoi ddng Khoa 1a t chirc tu van, gitip truéng Khoa/Vién ra quyét dinh, hoic
trinh 1én Giam dbc ra quyét dinh viéc té chirc diéu hanh trién khai thuc hién c4c nhiém
vu quan ly, dao tao va nghién ciru khoa hoc, chuyén giao céng nghé ciia Khoa/Vién.
Piéu 2: Nhiém vu

Hoi dong Khoa c6 nhiém vu:

1. Cac nhiém vu lién quan dén dao tao:

a. D& xuit phuong huéng, ké hoach, ndi dung chuong trinh dao tao, hoat dong
hop tac qubc té trong dao tao clia Khoa/Vién theo ting giai doan phu hop véi chu
truong, dinh hudéng phat trién chung cua Hoc vién.

b. Pé xuat va ra soat, diéu chinh, bd sung cidp nhét ndi dung, chuong trinh dao /
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tao cdc chuyén nganh va mén hoc cuia cac chuyén nganh; dé xuét xay dung chuyén

nganh dao tao méi hodc kién nghi viéc sat nhép, chia tdch by moén va chuyén nganh

dao tao.

c. D& xuét xay dung dé 4n dio tao sau dai hoc, xdy dung céc chuyén nganh va
ndi dung cdc moén hoc cuia chuyén nganh dao tao sau dai hoc.

d. Pé xuét nhitng giai phap dé nang cao chit lugng dao tao va cong tac quan ly
dao tao dai hoc va sau dai hoc.

e. D& xuit thanh vién tham gia cac Hoi d@)ng chdm khéa luan tdt nghiép, Luén
vin, ra dé thi...trén co s¢ danh sach d& xuét ciia Giang vién trong Khoa/Vién.

f. Tham gia y kién stra d6i céc quy ché, quy dinh vé cong tic dio tao.

2. Céc hoat dong lién quan dén nghién ctru khoa hoc:

a. Xem xét, dé xuét thong qua cac hoat dong NCKH, danh muc cac dé xuit dé
tai nghién ciru khoa hoc, cac gido trinh, tai liéu tham khao, tai liéu phuc vu giang day
hang nim ctia can b, giang vién, sinh vién trong Khoa/Vién.

b. Dé xuét khen thuéng nhimg cong trinh khoa hoc xut séc, nhitng sang kién,

phét minh khoa hoc
c. Pugc quyén xem xét va dé xuét thanh 14p cac Hoi dong xét duyét, thdm dinh,

nghiém thu dé tai NCKH cua sinh vién thudc Khoa/Vién quan ly.
d. Pugc quyén xem xét va @ xuét cac thanh vién tham gia cac Hoi dong lién

quan toi hoat dong NCKH cua chp hoc vién va céc thanh vién tham gia cic Hoi dbng
thim dinh cac gi4o trinh, tai liéu tham khao, tai liéu phuc vu giang day.
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e. Tham gia gop ¥ kién stra ddi cac quy ché, quy dinh lién quan dén hoat dong
nghién ctru khoa hoc.
Piéu 3: Quyén han
a. Hoi ddng Khoa c6 quyén yéu cau cac don vi, c4 nhan trong Khoa/Vién cung
cAp thong tin, tai lidu va phuong tién cén thiét cho hoat dong ctia Hoi dong.
b. H6i d6ng Khoa c6 quyén kién nghi d& xuét véi 1anh dao Hoc vién trong viéc
diéu chinh, thay dbi nhan sy cia hoi ddng Khoa.

CHUONG 2
TO CHUC CUA HQI PONG KHOA

Piéu 4: Thim quyén thanh lap Hji dong

Hoi d?)ng Khoa tryc thudc Hoc vién dugce thanh lap theo quyét dinh cia Giam
dbc Hoc vién.

Thanh vién tham gia Hoi d@dng Khoa do Lanh dao Khoa gidi thi¢u, Gidm ddc
quyét dinh,
Piéu 5: Co chu td chirc ciia Hyi dong Khoa

Hbi ddng Khoa c6 sb thanh vién 1a s6 18 va c6 tdi thidu 7 thanh vién, gdm:

- Chu tich Hoi dong.

- Ph6 Chu tich Hoi dong (néu thiy can thiét).

- Thu ky Héi dong.

- C4c Uy vién Hoi dong.
Piéu 6: Chi tich Hoi ddng Khoa

1. Chu tich Hoi ddng do Hoi ddng bau theo nguyén tic bé phiéu kin va phai dat
duoc trén 50% tdng sb thanh vién theo danh sach ciia Hoi dbng Khoa dbng y. Truong
hop sb phiéu ngang nhau thi y kién ciia Trudéng khoa/Vién (hodc Phu trach Khoa/Vién)
1a y kién quyét dinh. Chu tich Hoi ddng Khoa do Giam dc Hoc vién ky quyét dinh phé
duyét cong nhan.

2. Chu tich Hoi ddng Khoa phai 1 giang vién co hiru ciia Khoa/Vién va phai
truc tiép sinh hoat chuyén mon thudng ky tai Khoa/Vién.

3. Chu tich Hoi déng Khoa c6 nhiém vu:

a. Diéu hanh hoi ddng Khoa thuc hién viéc tu vén cac nhiém vu ctia Khoa/Vién.
T chirc thuc hién cac nhiém vu va quyén han cta Hoi déng, phén cong trach nhiém
cu thé cho céc thanh vién cia Hoi dong.

b. Triéu tap Hoi ddng va quyét dinh mdi cac cong tac vién tham dy.

c. Thong qua bao cdo, bién ban, kién nghi cia Hoi ddng sau mbi phién hop.
Piéu 7: Phé Chi tich Hdi dong Khoa

Phé Chu tich Hoi ddng Khoa do Hoi ddng bau va Giam ddc Hoc vién phé duyét
cong nhan, Phé Chu tich chiu trach nhiém vé ph'?m cong viéc do Chu tich Hoi déng
phan coéng va thay mt Chu tich diéu hanh va giai quyét cong viéc cia Hoi dong khi
dwgc Chu tich Gy quyén.
Diéu 8: Thr ky Hoi dong Khoa

1. Thu ky Hoi déng Khoa do Hoi dong bau va Giam ddc Hoc vién phé duyét
cong nhén.

2. Thu ky Héi déng Khoa c6 nhiém vu:



a. Gitp Chu tich Hoi dong chuén bi ndi dung, chuong trinh va diéu kién lam
viéc cho céac ky hop ctiia Hoi ddng.

b. Ghi chép diy du va trung thuc cac ¥ kién phat biéu tai cic cudc hop ciia Hoi
ddng, 1ap bién ban, viét bao céo va kién nghi cia Hoi ddng dé Chu tich Hoi dong
thong qua.

c. Pam bao mébi lién hé thudong xuyén giita Khoa/Vién va Hoi ddng, giita Chu
tich, Phé Chu tich va cac thanh vién trong cong tac cia Hoi ddng va mbi quan hé cong
tac vdi cac don vi chirc nang.

Piéu 9: Thanh vién cia Hi ddng Khoa

1. Thanh vién ctia Hoi déng bao gdm:

Trudng khoa, cic Phé trudng khoa, cac Trudng bd mon, mét sb giang vién va
mdt sb thanh vién bén ngoai Khoa/Vién, ngoai Hoc vién... 6 trinh d6 va kinh nghiém
lién quan dén phat trién chuyén mén ciia Khoa/Vién.

S6 lugng thanh vién tham gia Hoi ddng Khoa 1a ngudi ngoai Hoc vién chiém
khong qua 30%/Téng sb thanh vién Hoi déng Khoa.

Sé lugng thanh vién tham gia Hoi dE‘mg Khoa c¢é hoc ham, hoc vi 1a Gido su,
Phé gido su, Tién s§ phai dat tbi thiéu 12 50%/Tdng sb thanh vién Hoi ddng Khoa.

Trong trudng hop dic biét khac s& do Giam dbc Hoc vién quyét dinh.

2. Thanh vién cia Hoi ddng c6 nhiém vu:

a. Tham gia vao viéc thuc hién chirc néng, nhiém vu va quyén han ctia Hoi
dong theo su phan cong ciia Chi tich Hoi ddng.

b. Tham gia dy du cac ky hop clia Hoi ddng, trong truomg hop ving mit hai

bao cao vdi Thuong truc Hoi dé)ng. "
c. Thuc hién viéc bao mat tai liéu theo quy dinh cta phap luat. sw\\ \
3. Thanh vién cia Hoi ddng c6 quyén: H VA |5
a. D& xuét va bé{o Iwu ¥ kién. ‘ ' ‘ é”// //
b. Pugc cung cap cac thong tin can thiét cho hoat ddng ciia minh. ’//“ﬁ//

c. Pugc xin th6i 1am nhiém vu thanh vién ciia Hoi dong.

d. Pugc hudng céc ché do theo quy dinh.
Piéu 10: Thwong trwe Hoi déng Khoa

1. Thudng truc Hoi dong Khoa gdm c6 Chu tich, Phé chu tich, Thu ky Hoi
dbng cing mot s6 thanh vién c6 uy tin ciia hdi dong. S6 luong thanh vién tham gia
Thuong tryc Hoi ddng dat khong qua 50%/ Tong s6 lugng thanh vién Hoi dong.

2. Thuong truc Hoi déng ¢6 nhiém vu:

a. Tiép nhén v kién cia cac thanh vién Hoi ddng; chi dao cac cong viéc thude
nhiém vu ciia Hoi ddng trong thoi gian giira cac ky hop.

b. Thudng truc Hoi ddng c6 trach nhiém béo cao két qua thyuc hién cac nhiém
vu trén tai phién hop gén nhét cua Hoi df‘)ng.
Piéu 11: Nhiém ky ciia Hpi ddng Khoa

1. Nhiém ky ciia Hoi dong Khoa 12 5 nim.

2. Trong nhiém ky cia Hoi dbng, cac thanh vién khuyét duoc bd sung theo yéu
cAu va nhiém vu duoc giao; cac thanh vién khong thuc hién duoc nhiém vu do Hoi
ddng giao s& bi chu tich Hoi ddng kién nghi Giam d6c Hoc vién thay thé trén co s¢ dé

xuét cia Hoi dong. /%-
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CHUONG 3
CHE PO LAM VIEC CUA HQI PONG KHOA
Piéu 12: Ché d6 hop

1. Hoi ddng Khoa hop it nhét 3 thang 1 14n do Chu tich hoi ddng triéu tap. Noi
dung va tai liéu cudc hop phai dugc thong bao truéc cho tAt ca cé4c thanh vién Hoi
ddng it nhit 07 ngay trude khi cude hop duge dién ra.

2. Cudc hop Hoi ddng duoc tién hanh khi c6 it nhit 2/3 sb thanh vién ciia Hoi
d&‘)ng tham du, két luan cua cudc hop c6 hi€u lyc khi c6 trén 50% téng s6 thanh vién
theo danh sach cua Hoi ddng Khoa biéu quyét ddng y. Trudng hop s6 thanh vién biéu
quyét tan thanh va biéu quyét khong tin thanh bing nhau thi s& quyét dinh theo phia
¢6 phiéu ciia Chu tich. Bién ban cudc hop ctia Hoi dbng Khoa phai dugc giri kém cing
v6i nhimg @& xuit trong Ung cia truéng hoa khi trinh Gidm db6c Hoc vién xem xét
quyét dinh nhiing van d lién quan dén tb chirc nhan sy, hoat dong dao tao, khoa hoc
va cong ngh¢ cua khoa chdm nhét sau 07 ngay khi Hoi déng da hop.

3. Trudng hop khong thé td chirc hop dugc, Chi tich Hoi dong c6 thé giri xin y
kién cua céc thanh vién Hoi déng b?mg vin ban hodc email v& cac van dé c6 lién quan
dén nhiém vu cua Hoi df?)ng.

Piéu 13: Noi dung hop

1. Kiém diém cong viéc giita hai ky hop va dé ra n6i dung hoat ddng cho dén ky
hop tiép theo.

2. Giai quyét nhitng coéng viéc do Gidm dbc Hoc vién, Trudng khoa giao hodc
c6 ¥ kién d& nghi cua thanh vién Hoi dong.

3. Phat hién va kién nghi v6i Giam déc Hoc vién, Truéng khoa/Vién vé nhiing
vén d& c6 lién quan dén chét lugng, hidu qua cla hoat dong gidng day va nghién ciru
khoa hoc trong Khoa/Vién.

4. Thong tin vé nhitg van d& c6 lién quan dén nhiém vu ctia Hoi dong.

CHUONG 4
PIEU KIEN LAM VIEC CUA HQI PONG KHOA

Diéu 14: Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi hoat dong cia Hoi ddng Khoa dugc 14y tir ngudn thu sy nghiép cuia
Hoc vién va cac ngudn tai trg hgp phép khéc.

2. C4c khoan chi hoat dong ctia Hoi ddng Khoa thurc hién theo Quy ché chi tiéu
noi by cua Hoc vién.
Piéu 15: Piéu kién lam viéc

Céc don vi va cac nhan trong Khoa/Vién c6 nhiém vu phéi hop va tao diéu kién
cung cap thong tin, tai liéu dé Hoi ddng Khoa hoat dong hiéu qua theo Quy ché nay.

- CHUONG 5
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 16: Hiéu lwc thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.
Piéu 17: Sira dbi, b sung Quy ché
Viéc stra dbi, bd sung Quy ché nay do cac Hoi d6ng Khoa dé nghi thong qua
Phong Quan ly Khoa hoc va Hop tac, Gidm d6c Hoc vién quyét dinh. ’&



