BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN ) Poc lap - Tu do - Hanh phac
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Sé: 09/TB-HVCSPT Ha Ngi, ngay 17 thang 01 nim2023

‘ THONG BAO
Vé viéc huéng din so két Hoc ky I niam hoc 2022 - 2023

Thuc hién K& hoach nim hoc 2022 - 2023, Hoc vién hudng dan céc
Khoa/Vién quan ly sinh vién tién hanh so két hoc ky I nam hoc 2022 - 2023, cu
thé nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU

1. To chue so két Hoc ky 1 nam hoc 2022 - 2023 nham dam bao ké hoach
cong tac ndm hoc di dé ra.

2. Bam bao tién do, khach quan, minh bach, hiéu qua.

I1. NOI DUNG

1. Tiép nhan khai bao ngay cong tac xa hoi (CTXH)

- Tir ngay 06/02/2022 dén 10/02/2022 céc ca nhan va tap thé co lién quan
thuc hién theo Piéu 10 Chuong II - Quy dinh vé tham gia thuc hién ngay CTXH
dbi véi sinh vién dai hoc hé chinh quy tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién da
ban hanh ngay 23/8/2021 cua Giam déc Hoc vién. (Sinh vién c6 thé nop ban
tong hop va minh chung tich liy ngay CTXH cua ca nhan trong Hoc ky I nim
hoc 2022 - 2023 bang hinh thirc online hodc nop truc tiép giri cho Ban can su
16p khda hoc tong hop, 1ap danh sach théng ké sé ngay CTXH cua l6p/khda kém
theo minh chtng bdo cdo Cé van hoc tap/Chu nhiém I6p sinh vién xem xét, phé
duyét).

- Tur ngay 13/02/2023 dén ngay 15/02/2023: C6 van hoc tap/Chua nhiém 16p
sinh vién xem xét, ddi chiéu, phé duyét, gti hd so cho Tro Iy Khoa/Vién tong
hop trinh Lanh dao Khoa/Vién phé duyét, Iuu trir theo quy dinh.

- Tro ly Khoa/Vién giri Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién (d/c Nguyén
Duwong, ban cing cung file mém qua dia chi  mail:
nguyenduongapd@amail.com) truwéc ngay 17/02/2023.

- Tir ngay 17/02/2023 dén ngay 21/02/2023: Phong Chinh tri va Cong tac
sinh vién ddi chiéu, tong hop chung cho toan Hoc vién, bao co Pho Giam déc
Hoc vién phu trach nam bt va cho y kién chi dao. Phong Chinh tri va Cong tac
sinh vién thira 1énh Giam déc Hoc vién ky ban hanh dé Khoa/Vién lam co so
danh gia diém rén luyén sinh vién, binh xét hoc bong Khuyén khich hoc tap
(HBKKHT) Hoc ky I nim hoc 2022 - 2023
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Luwu y: Ttr 8n30-16h00 ngay 20 - 21/2/2023 Phong Chinh tri va Cong tac
sinh vién tiép nhan dinh chinh, b6 sung sé liéu ké khai ngady CTXH cua ca nhan
va tap thé 16p sinh vién. Sau thoi gian néu trén, Phong khong tiép nhan dinh
chinh, b sung s6 liéu ngay CTXH cua c& nhan va tap thé 16p nop mudn.

2. Hop I6p sinh vién

Tir ngay 28/02/2023 dén hét 02/3/2023: C6 van hoc tap/Cha nhiém 16p sinh
vién, Ban can su 16p va sinh vién thuc hién cac noi dung sau:

2.1. Panh gia két qua hoc tap

Ban can su 16p khoa hoc phdi hgp vai C6 van hoc tap/Chu nhiém 16p sinh
vién khai thac dix liéu két qua hoc tap trén phan mém quan 1y dao tao 1am co so
dé xép loai két qua hoc tap, danh gia diém rén luyén va binh xét HBKKHT.

2.2. Panh gia diém rén luyén

- Buéc 1: Sinh vién vao Cong thong tin Hoc vién = Phong Chinh tri va
Cong tac sinh vién = Hanh chinh mot cra = Biéu mau sinh vién = Tai va in
mau biéu danh gia diém rén luyén. Sinh vién ty danh gia diém rén luyén, ky ghi
rd ho va tén nop cho Ban can su lép khoa hoc tong hop, béo cédo Cb van hoc
tap/Chu nhiém 16p sinh vién.

- Buéc 2: C6 van hoc tap/Chu nhiém 16p sinh vién to chac hop 16p, thuc
hién cac noi dung hop nhu sau:

+ Cur sinh vién ghi bién ban hop.

+ Panh gia diém rén luyén.

+ Panh gia két qua hoc tap.

+ Binh xét Hoc bong khuyén khich hoc tap.

3. Hop Hoi dong xét HBKKHT cap Khoa/Vién

T ngay 03/3/2023 dén hét ngay 07/3/2023: cac Khoa/Vién trién khai cac
cong viéc, cu thé:

3.1. Cb van hoc tap/Chu nhiém Iép sinh vién hoan thién ho so (Bién ban
hop 16p khoa hoc; Danh sach tong hop diém rén luyén; Danh sach sinh vién dat
HBKKHT) nop vé Tro Iy Khoa/Vién tong hop, béo cédo Lanh dao Khoa/Vién
triéu tap va hop Hoi dong xét HBKKHT cap Khoa/Vién.

3.2. Sau khi dugc Hoi dong cap Khoa/Vién binh xét, phé duyét két qua xét
diém rén luyén va xét HBKKHT, Lanh dao Khoa/Vién chi dao can bo, giang
vién thuc hién céac cbéng viéc sau:

- Cap nhat két qua danh gia diém rén luyén sinh vién thudc 16p minh phu
trach 1én phan mém quan 1y dao tao.
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- Nop ho so xét HBKKHT (gom: Bién ban hop Hoi dong xét HBKKHT;
Danh sach tong hop diém rén luyén; Danh sach sinh vién dat HBKKHT) vé
Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién (d/c Vii Thi Thu Ha, ban cing cung file
mém qua dia chi email: thuha.hcp@gmail.com) dé téng hop béo cao Hoi ddng
xét HBKKHT cap Hoc vién truéc 11h00 ngay 07/3/2023.

4. Hop Héi dong xét diém rén luyén, xét HBKKHT cap Hoc vién

- T ngay 07/3/2023 dén ngay 10/3/2023 Phong Chinh trj va Cong tac sinh
vién ra soat, dbi chiéu, tong hop Ho so diém rén luyén, ho so xét HBKKHT toan
Hoc vién.

Luu y: Tir 8h00 ngay 08/3/2023 dén 16h00 ngay 09/3/2023, Phong Chinh
tri va Cong tac sinh vién tiép nhan dinh chinh, bd sung s6 liéu cua ca nhan va
tap thé Khoa/Vién vé hd so diém rén luyén, hd so xét HBKKHT. Sau thoi gian
néu trén, Phong khong nhan dinh chinh, bé sung hd so.

- Ngay 14/3/2023 hop Hoi dong dé xét diém rén luyén, xét HBKKHT cap
Hoc vién.

- Ngay 15/3/2023 cong bd két qua xét diém rén luyén, xét HBKKHT cua
Hoi dong xét HBKKHT cap Hoc vién.

5. So két Hoc ky I niam hoc 2022 - 2023 cap Khoa/Vién

5.1. Thoi gian.

T ngay 16-20/3/2023 cac Khoa/Vién to chic so két Hoc ky | nam hoc
2022 - 2023 va dbi thoai sinh vién theo quy dinh hién hanh caa Hoc vién.

5.2. Hinh thurc to chic so két

- T6 chuc truc tuyén (online): Khoa/Vién phdi hop véi Trung tam CNTT,
Thu vién va Truyén thong ding ky phong hop Meeting zoom, théng bao cho
thanh phan tham du hop.

- T6 chuc truc tiép: Khoa/Vién phdi hop véi Trung thm HS tro dao tao
dang ky giang duong, théng bao cho thanh phan tham dy hop.

5.3. Thanh phan tham dy

- Can b9, giang vién Khoa/Vién.

- Pai dién Ban Giam dbc¢ Hoc vién phu trach Khoa/Vién.

- Pai dién cac don vi (c0 lién quan) thuéc Hoc vién.

- Sinh vién:

+ Pai dién sinh vién Khoa/Vién néu t6 chic so két tryc tiép.

+ Toan thé sinh vién Khoa/Vién néu to chirc so két truc tuyén.

5.4. Noi dung so két
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- B4o cdo so két Hoc ky | va trién khai phuong hudng Hoc ky II nam hoc
2022 - 2023.

- Khen thudng sinh vién dat HBKKHT.

- Péi thoai sinh vién.

Lueu y: Khoa/Vién hoan thién va gui hd so so két Hoc ky I nam hoc 2022 -
2023 vé phong Chinh tri va Cong tac sinh vién sau khi két thic hoi nghi so 03
két ngay lam viéc.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac Khoa/Vién quan ly sinh vién té chuc trién khai cac noi dung so két
Hoc ky I theo ding Ké hoach nay.

2. Cac don vi chirc nang thudoc Hoc vién tap trung chi dao don vi hoan thién
cac khau cong viéc theo chiic niang, nhiém vu duoc giao dé thuan tién cho sinh
vién va cac Khoa/Vién quan Iy sinh vién tién hanh so két Hoc ky I nim hoc
2022 - 2023 theo diing tién do.

Trén day 1a Thong béo vé viéc huéng din so két Hoc ky | va trién khai
cong tac Hoc ky II nim hoc 2022 - 2023, dé nghi cac don vi nghiém tdc thuc
hién./.

Noi nhdn:

- Ban Giam ddc (dé chi dao);
- Cac don vi thudc Hoc vién,;
- Luu: TC-HC, CTSV.
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