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KINH NGHIỆM


Thời gian



Công ty



Chức danh

Công tác

Từ


TP TI Co.,Ltd


Kế


toán tổng hợp

7/2015 to

nay



Phụ trách kế toán tổng hợp : xây dựng hệ thống chứng từ, tài

khoản, tổ chức công tác kế toán ; Thẽo dõi, kiểm tra Báo cáo

thuế, Báo cáo tài chính ; Giải trình trước Ban giám đốc về các

Báo cáo ;Tham mưu tư vấn cho Ban giám đốc về tình hình sản

xuất kinh doanh


Phụ trách quản lý Vốn : theo dõi Doanh thu, Nợ, Hạn mức tín

dụng, Dự báo Dòng tiền;Tư vấn sản phẩm tài chính ; Giao dịch

với Ngân hàng


Giám sát nội bộ


Tổ chức quản lý nhân sự và công việc của Phòng Tài chính Kế

toán theo đúng chức năng nhiệm vụ

Từ
Nextop Co.,LTd
Chuyên viên tài chính

3/2013

đến

Giám sát và xử lý vấn đề trong nghiệp vụ giao dịch 24/5 cho đối

6/2015
tác nước ngoài


Liên lạc với PIC khi xảy ra vấn đề và giải quyết các yêu cầu từ

khách hàng (qua chat)


Thực hiện các công việc giám sát hệ thống theo kế hoạch hàng

tuần, hàng tháng, hàng năm (backup data, duy trì severs…)


Chuyên viên tư vấn, hỗ trợ giao dịch ngoại tệ: giao dịch giao

ngay, kỳ hạn và hoán đổi ngoại tệ


Phụ trách công việc Tổng vụ cho bộ phận Kế toán.

Từ
East Sea Travel
Tư vấn dịch vụ du lịch, di trú

03/2012
Agency – London

đến

Tư vấn về quy định thủ tục xuất nhập cảnh, di trú

08/2012

Trả lời các yêu cầu của đối tác, hãng hàng không/khách hàng


Khách hàng : chăm sóc khách hàng cũ và phát triển mạng lưới

khách hàng mới


Xây dựng chương trình maketing, phát triển mạng lưới

Từ
Ngân hàng TMCP
Kế toán

11/2009
Tiên Phong

đến

Thực hiện các giao dịch gửi, rút tiền ( tiền mặt, vàng, tiền

9/2010
chuyển khoản) trên các tài khoản chuyên dùng của khách hàng:

Các loại tài khoản ký quĩ (LC, Séc, mua bán ngoại tệ kỳ hạn, thẻ

thanh toán, bảo lãnh v.v…) ;Tài khoản ký quĩ thanh toán mua,

bán bất động sản, trung gian thanh toán tiền hàng, giữ hộ


Thực hiện nghiệp vụ giao dịch ngoại tệ giữa khách hàng Việt

Nam có đối tác thương mại ở nước ngoài và ngược lại


Hỗ trợ thực hiện nghiệp vụ thu mua ngoại tệ


Thực hiện giải ngân , thu nợ tiền vay ( vốn, lãi) tiền mặt, vàng và

chuyển khoản

Từ
Công ty Cổ phần

2/2009
tư vấn và xây

đến
dựng Sông Đà

08/2009



Kế toán tiền lương

· Theo dõi và phản ánh tình hình hiện có và sự biến động về số lượng và chất lượng lao động, tình hình sử dụng thời gian lao động và kết quả lao động .
· Tính toán các khoản tiền lương, tiền thưởng, các khoản trợ cấp phải trả cho người lao động theo chế độ kế toán ban hành

· Kiểm tra chế độ về lao động tiền lương, bảo hiểm xã hội (BHXH), bảo hiểm ý tế (BHYT) và kinh phí công đoàn (KPCĐ). Kiểm tra việc sử dụng quỹ tiền luơng, quỹ BHXH, BHYT, KPCĐ.


Tính toán và phân bổ các khoản tiền lương, khoản trích BHXH,

BHYT, KPCĐ vào chi phí sản xuất kinh doanh


Lập báo cáo về lao động, tiền lương , BHXH, BHYT, KPCĐ thuộc phạm vi trách nhiệm của kế toán. Báo cáo phân tích tình hình sử dụng lao động, quỹ tiền lương, quỹ BHXH, BHYT, KPCĐ.

KỸ NĂNG


Microsoft Word, Excel, Power point

Public communication

Presentation

English

Japanese



Tốt

Tốt

Tốt

Tốt

Giao tiếp

phổ thông



IELTS 6.5

THÀNH TÍCH, HOẠT ĐỘNG XÃ HỘI


· Tham gia tổ chức từ thiện Heart in Hands của Ngân hàng TMCP Tiên Phong
· Cộng tác viên của tổ chức từ thiện Golden Heart, giúp đỡ trẻ em có hoàn cảnh khó khăn ở Huế
· Thành viên tích cực Vietnamese Students Association in the UK, Westminster Vietnamese Society, Westminster Allumi
