BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN ) Poc lap - Tu do - Hanh phic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

$6:/24 /QD-HVCSPT Ha Noi, ngaytd théngd nam 2021

QUYET DPINH
Vé viéc ban hanh Quy ché Cong tac sinh vién
tai Hoc vi¢én Chinh siach va Phat trién

GIAM POC HOQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Can cik Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012 va Ludt sua doi,
bé sung mot sé diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 ndm 2018;

Cén cir Nghi dinh sé 141/2013/ND-CP ngay 24/10/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hwong dén thi hanh mét sé diéu cua Ludt gido duc dai hoc,

Cén cir Thong tw s6 10/2016/TT-BGDDPT ngay 05 thdng 4 ndm 2016 cia
Bé truong B Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché cong tdc sinh vién doi
v&i chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy;

Cén et Quyét dinh sé 676/0P-BKH ngay 25 thang 5 ndm 2009 cua Bo
truong Bo Ké hoach va Dau tw vé viéc phan cd'p quan ly can bg, cong chuc,
vién chiee hanh chinh sy nghiép Bo Ké hoach va Pau tu;

Cén cik Quyét dinh s6 1099/0P-BKH ngay 18 thdng 7 ndm 2019 ciia B6
trudng B6 Ké hoach va BPau tw vé chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chike cua Hoc vién Chinh sach va Phat trién;

Can cik Quyét dinh s6 504/OP-HVCSPT ngay 8 thdng 8 niam 2018 cia
Gidm déc Hoc vién Chinh sdch va Phdt trién ban hanh quy ché vé t6 chitc va
hoat déng cua Hoc vién Chinh sdach va Phat trién;

Xét dé nghi ciia Truong phong Chinh tri va Céng tdc sinh vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Céng tac sinh vién
tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Cac Quyét dinh noi bd
trude day trai véi Quyét dinh nay déu bai bo.
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Piéu 3. Truong phong T chirc - Hanh chinh, Truéng phong Chinh tri va
Cong téac sinh vién va Trudng cac don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhdn: lf ‘

- Nhu Diéu/3;/

- Dang website HV;
- Luu: TCHC; CTSV.
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BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN ) DPoc 14p - Tw do - Hanh phiic

CHINH SACH VA PHAT TRIEN

QUY CHE ]
Cong tac sinh vién tai Hoc vién Chinh sich va Phat trién

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé.‘//J‘f’/QB—H VCSPT ngay Al thang j nam 2021

cua Giam doc Hoc vién Chinh sach va Phat trién)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1.Quy ché nay quy dinh vé cong tac sinh vién dbi voi chuong trinh dao tao dai
hoc hé chinh quy, bao gbém: Nhiém vu va quyén cta sinh vién; khen thudng va ky
luat sinh vién; ndi dung cong tac sinh vién; hé théng t6 chic, quan 1y cong tac sinh
vién va t6 chuc thyc hién.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi sinh vién hé chinh quy ctia Hoc vién Chinh sach
va Phat trién (sau ddy goi tdt la Hoc vién).

Piéu 2. Sinh vién

Sinh vién 14 trung tAm cua cac hoat déng gido duc, dao tao, nghién ctu tai Hoc
vién; duoc hd tro, tao didu kién vé vat chét, tinh thdn dé phat trién toan dién vé dao
dtc, tri thuec, phém chét, nang luc, tAm nhin, k¥ nang va stc khoe..., bdo dam diéu
kién thuc hién ddy di nhiém vu va quyén trong qué trinh hoc tip va rén luyén tai Hoc
vién.

Piéu 3. Cong tac sinh vién

1. Cong tac sinh vién 1a mot trong nhitng cong tac trong tdm cua Hoc vién, bao
gém tong thé c4c hoat dong gido duc, dao tao, tuyén truyén, quan ly, dich vy, tu vén,
huéng nghiép, hd tro, chim soc toan dién doi sdng vat chat, tinh than cta sinh vién ca
trong va ngoai Hoc vién nham dam bao cic muc tiéu cua gido duc dai hoc.

2. Cong tac sinh vién tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién phai thuc hién ding
chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap ludt ciia Nha nudc va cac quy dinh
cua BO Giao duc va Pao tao, cua Bo K& hoach va Pau tu, céc Bo, nganh lién quan,
pht hop véi tinh ddc thi cia mo hinh va chién lugc phét trién Hoc vién.

3. Cong tac sinh vién phdi bdo ddm dan chu, khach quan, cong bang, cong khai,

minh bach trong cac van dé co liér quan dén sinh vién.
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. . Chuong II X
QUYEN VA NGHIA VU CUA SINH VIEN

Piéu 4. Quyén cia sinh vién

1. Pugc nhin vao hoc dung nganh d3 tring tuyén, duoc cp thé sinh vién, duoc
cap tai khoan thong tin riéng phuc vu hoat déng hoc tép.

2. Puoc huong day di cac quyén vé dao tao theo Quy ché ddo tao dai hoc hién
hanh tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién.

3. Puogc ding ky du tuyén di hoc & nudc ngoai theo quy dinh hién hanh, tham
gia cac trao ddi, giao Iuu sinh vién quéc té trong khudn khd chuong trinh hodc hiép
dinh hop tac quéc té cua Nha nudc, caa Hoc vién; duge dang ky hoc chuong trinh
dao tao th\r hai, cac chuong trinh khéac va hoc chuyén tiép ¢ cac trinh do cao hon theo
quy dinh hién hanh cia Nha nudc va cia Hoc vién.

4. Pugc cap bang tt nghiép dai hoc theo quy dinh. Sinh vién da diéu kién cong
nhan t6t nghiép duoc cép béng t6t nghiép, ching chi, bang diém hoc tap va rén luyén,
gidy t& lién quan va giai quyét cac thu tuc hanh chinh khéc.

5. Duoc dang ky tham gia nghién ctru khoa hoc, tham gia cac cudc thi Olympic
hoic ning khiéu, tham gia cac dién dan, cau lac bd chuyén nganh (néu co).

6. Buoc str dung hoc liéu, thiét bi va phuong tién phuc vu hoc tap, nghién ctru
khoa hoc theo quy dinh.

7. Pugc tén trong va ddi xir binh dang; dwoc cung cép day du thong tin ca nhan
vé viéc hoc tap, rén luyén theo quy dinh; duogc phé bién noi quy, quy ché vé dao tao,
rén luyén va cac ché @6, chinh sach cua Nha nudc, Bd Gido duc va Pao tao va cua
Hoc vién c¢6 lién quan dén sinh vién.

8. Puoc khuyén khich va tao diéu kién tham gia hoat dong trong t6 chirc Dang
Cong san Viét Nam, Poan TNCS Hd Chi Minh, Hoi Sinh vién Viét Nam, tham gia
cac td chirc ty quan cia sinh vién, cac hoat dong xa hoi c6 lién quan & trong va ngoai
Hoc vién theo quy dinh cta phép luat, cac hoat dong van hoa, van nghé, thé thao lanh
manh, phu hop vdi muc tiéu dao tao cia Hoc vién.

9. Puogc str dung cac dich vu cong tac xa hdi hién c6 cua Hoc vién (bao gém cac
dich vu vé huéng nghiép, hé trg dao tao, tu vén viéc 1am, tu van stc khoe, tam 1y, hd
tro sinh vién ¢ hoan canh dac biét...)

10. Pugc nghi hoc tam thoi, tam ngimg hoc, hoc theo tién do chim, tién do
nhanh, hoc cung Iuc hai chuong trinh, chuyén truong theo quy dinh cia quy ché vé
dao tao cua Bd Giao duc va Pao tao; dugc nghi he, nghi tét, nghi 18 theo quy dinh.
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11. Puoc hudng cac ché dd, chinh sach, duoc xét nhin hoc béng khuyén khich
hoc tap, hoc bong do cac t6 chiic, ca nhan trong va ngoai nude tai trg theo quy dinh
hién hanh; duoc mién giam phi khi sir dung céc dich vu céng cong vé giao thong, giai
tri, tham quan bao tang, di tich lich st ¢dng trinh van héa theo quy dinh cua Nha
nudc.

12. Puoc gop ¥ kién, tham gia quan 1y va gidm sat hoat dong gido duc va cac
diéu kién dam bao chét lugng gido duc; truc tiép hodc thong qua dai dién hop phap
ctia minh kién nghi c4c giai phap gép phan xdy dung va phat trién Hoc vién; dé dat
nguyén vong va khiéu nai 1én Hoi dén-g hoc vién, Ban Giam dde Hoc vién giai quyét
c4c vAn d& c6 lién quan dén quyén, loi ich chinh déng cta sinh vién.

13. Pugc xét tiép nhan va wu tién khi sdp xép vao & Ky tic x4 theo quy dinh.

Piéu 5. Nghia vu ciia sinh vién

1. Chép hanh chu truvong, dudng 16i ciia Dang, chinh sch, phap ludt cua Nha
nudc, Luat gido duc dai hoc va cac quy ché, noi quy cua Hoc vién.

2. Hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach gido duc, dao tao cua Hoc
vién; thuc hién nghia vu sinh vién theo Quy ché dao tao dai hoc va quy ché cong tac
sinh vién hién hanh ciia Hoc vién; chu dong, tich cuc tu hoc, nghién ctru, sang tao va
ren luyén dao duec, 161 séng.

3. Tén trong nha gido, can bd quan ly, vién chuc va nhan vién cua Hoc vién;
doan két, gitip d& 14n nhau trong qué trinh hoc tip va rén luyén; thuc hién tot nép
séng van héa hoc duong theo quy dinh hién hanh cua Hoc vién.

4. Tham gia cac hoat dong nghién ctru khoa hoc, cac cudc thi khac theo quy dinh
cua Hoc vién.

5. Peo thé sinh vién ca trong va ngoai gio lén 16p & Hoc vién. Giilr gin va bdo vé
tai san ctia Hoc vién; xay dung mdi trudng vin hoéa hoc dudng, hanh dong gop phan
bao vé, xdy dung va phat huy truyén théng cta Hoc vién.

6. Thuc hién diy du quy dinh vé viéc kham stc khoe dau khoa va kham stc
khoe dinh ky trong thoi gian hoc tap theo quy dinh ctia Hoc vién.

7. Péng hoc phi, bao hiém y té day du, ding quy dinh; ¢ trach nhiém hoan tra
vén vay quy tin dung ddo tao ding thoi han.

8. Tham gia lao dong cong ich, hoat dong tinh nguyén, ngay céng tac xa hoi,
hoat d6ng xa hoi vi cong dong phu hop véi niang luc va sirc khoe theo yéu ciu cua
Hoc vién.

s B
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9. Chép hanh nghia vu lam viéc co thoi han theo su diéu dong cua Nha nudce khi
duoc hudng hoc béng, chi phi dao tao do Nha nudc cép hodc do nuéc ngoai tai trg
theo Hiép dinh ky két véi Nha nudc, néu khong chap hanh phai bdi hoan hoc béng,
chi phi dao tao theo quy dinh cua Chinh phu.

10. Tham gia phong, chéng tiéu cuc, gian lan trong hoc tap, thi cir va cac hoat
dong khac cua sinh vién; kip thoi bdo cdo véi khoa/ vién, phong chiic ndng, Ban
Giam dbc Hoc vién hodc céac co quan co thim quyén khi phat hién nhitng hanh vi tiéu
cuc, gian 1an trong hoc tap, thi cir hodc nhitng hanh vi vi pham phép Iuat, vi pham ndi
quy, quy ché khéc cua sinh vién, can bg, nha gido trong Hoc vién.

11. Tham gia cong tac bao dam an ninh, trit tw, an toan giao thong, phong chdng
t01 pham, té€ nan xa hoi trong Hoc vién, gia dinh va cOng déng.

12. Thyc hién cdc nhiém vu khéc c6 lién quan theo quy dinh ctua phép luét va
Hoc vién.

Piéu 6. Cac hanh vi sinh vién khong dwge lam

1. Xuc pham nhéan phém, danh dy, xam pham than thé nha gido, céan b quan ly,
vién chirc, nhan vién, nguoi hoc cua Hoc vién va nguoi khéc.

2. Gian 1an trong hoc tap, kiém tra, thi cir nhu: quay cép, mang tai liéu vao
phong thi, xin diém; hoc, thi, thuc tap, truc ho nguoi khac hodc nhd ngudi khéc hoc,
thi, thuc tap, truc hd; sao chép, nhd hoac lam ho tiéu luan, dd 4n, khoa luan tot
nghiép; t6 chirc hodc tham gia t6 chtre thi ho hodc cac hanh vi gian lan khac.

3. Hut thude, uéng rugu, bia trong Hoc vién; say ruou, bia khi dén 16p hoc.

4. Tb chuc hoic tham gia tu tip déng ngudi, biéu tinh, khiéu kién trai phap luat;
tham gia t¢ nan xa hoi, gay rdi an ninh, trat ty an toan trong Hoc vién hodc ngoai xa
hoi.

5. T chirc hodc tham gia dua xe, cb vii dua xe trai phép.

6. T6 chirc hodc tham gia danh bac dudi moi hinh thirc.

7. Sén xuét, budn ban, van chuyén, phat tan, tang trlt, st dung hodc 161 kéo
ngudi khéc str dung vii khi, chét nd, cac chat ma tiy, cac loai dugc phdm, héa chat
cam sur dung; cac tai li¢u, 4n phém, thong tin phan dong, doi truy va céc tai li€u cAm
khéc theo quy dinh ciia Nha nudc; td chirc, tham gia, truyén ba cac hoat ddng mé tin
di doan, c4c hoat dong tdn gido trong Hoc vién va cac hanh vi vi pham dao dirc khac.

8. Thanh lap, tham gia cac hoat ddng mang tinh chét chinh tri trai phap luat; to
chirc, tham gia cac hoat dong tap thé mang danh nghia Hoc vién khi chua dugc Ban

Giém ddc Hoc vién cho phép.
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9. Pang tai, binh luan, chia sé bai viét, hinh anh c6 noéi dung dung tuc, bao luc,
ddi truy, xam pham an ninh qudc gia, chong ph4d Pang va Nha nudc, xuyén tac, vu
khéng, xtic pham uy tin cua t6 chuc, danh du va nhan phdm cia ca nhan trén mang
Intenet.
10. Sur dung tai san, khuén vién su pham trai quy dinh hién hanh cua Hoc vién.
11. Té chirc hodc tham gia cac hoat dong vi pham phép luét khéc.

) Chuong III i
NOI DUNG CONG TAC SINH VIEN

Pidu 7. T chitc cac hoat dong gido duc, tuyén truyén

1. Gido duc tu tudng chinh tri

a) Gido duc, tuyén truyén dé sinh vién nam viing va thuc hién dtng chi truong,
dudng 16i cua Pang, hinh thanh ban linh chinh tri, yéu t6 quéc Viét Nam x& hoi chu
nghia, canh gidc va biét phé phan nhitng luan diém xuyén tac, hanh déng chéng pha
Dang va Nha nudc.

b) Phéi hop v6i Poan TNCS H6 Chi Minh, Hoi Sinh vién va cac t6 chirc chinh
tri - xa hoi khac co6 lién quan trong cac hoat dong ren luyén cia sinh vién. Tao moi
truong dé sinh vién rén luyén phén déu, duoc xét két nap vao Dang.

2. Gi4o duc dao dtrc, 16i séng.

a) Gido duc, tuyén truyén cho sinh vién nhimng gia tri truyén théng dao duc cua
dan tdc Viét Nam, nhiing chuin muc dao dic chung ctua xa hoi va dao dic nghé
nghiép, biét phé phan nhiing hanh vi khéng phu hop véi chuin muc dao duc.

b) Dinh hudng, gido duc 16i séng lanh manh, vin minh, tién bd phu hop véi ban
sdc vin hoa déan toc Viét Nam, gido duc ¥ thic trach nhiém ctia c4 nhan sinh vién d6i
voi tap thé va cong dong.

3. Gi4o duc, tuyén truyén phd bién phép luat.

a) Gi4o duc, tuyén truyén nang cao nhan thirc va y thirc tuan thit phép luat, thoi
quen song va lam viéc theo phap luét.

b) N6i dung gido duc phap luat d6i v6i sinh vién tap trung vao cac quy ché, quy
dinh vé hoc tap va rén luyén; phap luat vé phong chéng t0i pham, t€ nan xad hdi; dam
béo trat tu an toan giao thong va cac Ludt khac co lién quan.

4. Gido duc k¥ nang: Ky nang song, k§ nang nghé nghiép. viéc lam...

5. Gi4o duc thé chat.

a) Gido duc, huéng din sinh vién vé k§ thuat, phuong phap luyén tap va t6 chirc
cho sinh vién tham gia céc hoat dong thé duc, thé thao theo quy dinh cia Bd Gido duc
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va Pao tao va quy dinh ctia Hoc vién hién hanh.

b) Phé bién, tuyén tuyén niug cao nhau thie cho sinh vién vé an udng dam bao
dinh dudng, v¢ sinh an toan thuc phém, sinh hoat diéu do, khdéng lam dung rugu, bia,
sir dung chét kich thich, gdy nghién; kién thirc va k¥ ning cham séc sirc khoe, phong
chéng dich, bénh, tai nan thuong tich... T chuc va trién khai hoat dong cua phong y
té (tram y té) trong Hoc vién theo quy dinh cua Bd Gido duc va Dao tao.

6. Gido duc tham my.

a) Gido duc kién thirc, k§ nang dé sinh vién biét yéu va cam thu cai dep trong tu
nhién, cudc séng xa hoi va trong ngh¢ thuat.

b) Hinh thanh nang luc phan doan va danh gia thdm my; hinh thanh thi hiéu, 1y
twdng thim my dung dén; hinh thanh ning luc sang tao nghé thuat, 1ong ham muén
va kha ning chuyén tai cai dep vao doi song hoc tap, lao dong va tmg xir. C6 thai do
phé phan cai x4u, phan thAm my trong tdm hén, trong hanh vi Gmg xi, hinh déng,
trang phuc.

Piéu 8. Cong tac quan ly sinh vién

1. Cong tac quan ly thdng tin sinh vién.

a) Hd so sinh vién khi nhép truong: Sinh vién khi nhap truong phai ndp day du
ho so theo quy dinh. Trudng hop dic biét, sinh vién duoc phép ndp bd sung nhung
khong vuot qua 15 ngay ké tir ngay nhap hoc.

b) Té churc tiép nhén thi sinh trang tuyén, sip xép, bd tri sinh vién vao cac 1op,
chi dinh Ban can su 16p (16p truong, 16p phd) 1am thoi, lam thé sinh vién, thé thu
vién; quan ly, t6 chire cip phat van bﬁng, chung chi cua sinh vién.

¢) Théng ké, téng hop dir liéu va quan 1y, luu trit ho so lién quan dén sinh vién;
giai quyét cac cong viéc hanh chinh c6 lién quan dén sinh vién.

d) Hb so theo ddi qué trinh hoc tp, rén luyén cua sinh vién gom: Két qua hoc
tap, rén luyén (diém hoc tap, diém kiém tra/thi két thiic mén hoc, két qua thi hoic bao
vé khoa luén tot nghiép, diém rén luyén theo hoc ky, ndm hoc; hinh thirc khen thuong
ma sinh vién dat dugc trong hoc tap, nghién ctru khoa hoc, doan thé; hinh thirc ky
luat va trach nhiém phap 1y khac ma sinh vién bi &p dung (néu c6); nhitng thay dbi
cua sinh vién chuyén nganh, chuyén trudng; bao luu; nghi hoc c¢é thoi han, thoi hoc;
dia chi, dién thoai noi cu tri va viéc chép hanh quy dinh noi cu tri; tinh hinh déng
hoc phi, bao hiém y té; bao hiém than thé tu nguyén; cac hoc béng da dugc nhén; cac
gidly to, chumg chi khac ciia sinh vién (néu c6).
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d) Ho so tot nghiép cua sinh vién bao gdm cac loai gidy to dwgc quy dinh tai
muc a, d thudc khoan 1, Piéu 8 ciia Quy ché nay cling Gidy x4c nhan thanh toan (tai
chinh, tai liéu) theo quy dinh hién hanh ctia Hoc vién.

e) Hd so nhap trudong va hd so theo ddi qua trinh hoc tp, rén luyén cta sinh
vién dugc 1dp cham nhét sau 15 ngdy sau khi sinh vién lam thu tuc nhép trudng va
phai dugc cép nhat 1én céng thong tin sinh vién cia Hoc vién cham nhét sau 30 ngay
sau khi sinh vién nhép hoc. H6 so tdt nghiép cua sinh vién dugc hoan thién chim
nhét 07 ngay trude khi t& chic L& t6t nghiép cho khoa sinh vién d6 theo quy dinh
hién hanh cua Hoc vién.

f) H6 so sinh vién dugc luu trit, quan 1y dudi dang vin ban va dang file dién tir
theo mau quy dinh hién hanh cta bd Gido duc va Pao tao, ciia Hoc vién, duoc cip
nhat dﬁy du, thudng xuyén lén céng thong tin sinh vién ctia Hoc vién.

g) Trach nhiém cua cac don vi trong viéc thuc hién cong tac quan ly thong tin
sinh vién: Can ¢ vao chtrc nang nhiém vu dugc Ban Gidm dbe Hoc vién giao, cac
don vi truc thudc Hoc vién: Lap hd so cho tung sinh vién; cﬁp tai khoan email, td
chirc cho sinh vién cép nhat thong tin vao céac truong dir liéu trén céng thong tin sinh
vién; téng hop tinh hinh sinh vién, cép nhat thong tin 1én cong théng tin it nhét 01
1an/hoc k¥ va bdo céo bang vin ban vé Ban Giam déc Hoc vién (qua Phong Chinh tri
va Cong tac sinh vién); thuc hién chia sé thong tin can thiét gitta cac don vi trong
Hoc vién, dam bao dé“ly du cac nguén luc, nhéan lyc thuc hién céc ndi dung néu trén.

2. Cong tac khen thudng va ky luét.

a) Theo di, danh gia ¥ thic hoc tap; t6 chic danh gia két qua rén luyén cia sinh
vién; phén loai, xép loai sinh vién cudi mdi hoc ky, nim hoc, khéa hoc theo Quy ché
dao tao dai hoc va Quy ché Cong téac sinh vién hién hanh ctia Hoc vién.

b) Phat dong, to chirc cac phong trio thi dua trong sinh vién; Té chirc danh gié,
binh bau va khen thudng cho tap thé, c4 nhan sinh vién dat thanh tich cao trong hoc
tap va ren luyén; td chirc cho sinh vién nghién ctru khoa hoc, thi Olympic cdc mén
hoc, thi sdng tao tai nang tré va cac hoat dong khuyén khich hoc tap khac.

¢) Huéng dan, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién céc quy ché, quy dinh vé hoc
tap va rén luyén dbi v6i sinh vién.

d) Tham muu, theo doi va téng hop viéc xir 1y ky luat sinh vién vi pham theo
quy dinh.

3. Cdng tac sinh vién nfi tra, ngoai tru.

a). B6 phan Quan 1y ndi tra sinh vién td chite thue hién céc ndi dung, bién phap

Vi
A

|
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cong tac sinh vién ndi tra, bdo cdo bang vin ban véi Ban Giam dbc Hoc vién vé qua
trinh t6 chic trién khai, quan ly, phdi hop v6i céc bén lién quan trong quan 1y sinh
vién ngi tra theo quy dinh hién hanh cta B¢ Gido duc va Dao tao, cia Hoc vién thong
qua Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién.

b). Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién t6 chic thyc hién céc ndi dung, bién
phép cong tac sinh vién ngoai tri theo quy dinh hién hanh cia B§ Gido duc va Pao
tao, cua Hoc vién; téng hop béo cdo Ban Giam d6c Hoc vién vé tinh hinh quan ly
cong tac ngoai tra, ndi tri theo quy dinh hién hanh cua Hoc vién.

4, Cong tac bao dam an ninh, trét tu truong hoc.

a) Cac don vi truc thugc Hoc vién can cir chirc nang, nhiém vu duoc giao: Ban
hanh ndi quy, quy dinh, xay dung ké hoach, t6 chic kiém tra, gidm sat viéc thuc hién
cac van ban chi dao, van ban quy pham phdap luat cua Pang, Nha nudc vé cong tac
bao dam an ninh, trat tu an toan xa hoi, phong chéng t01 pham, t¢ nan xa hoi trong
sinh vién. Phéi hop voi cong an dia phuwong thuc hién cic bién phap bio dém an ninh,
trat tu hoc duong.

b) X4y dung méi truong gido duc lanh manh, dam bdo an toan cho cac hoat
dong hoc tap, rén luyén cua sinh vién. Theo do1, nidm bét dién bién tu tuong, hanh vi
ctia sinh vién dé c6 su dinh hudng, gido duc; phdi hop ngan chin viéc kich dong, 16i
kéo sinh vién tham gia cac hoat dong chong phd Pang, Nha nudc, tham gia cac t& nan
x4 hoi, truyén dao trai phép va cac hanh vi vi pham phap luat; phdi hop xir 1y cac vu
viéc vé an ninh, trat ty truong hoc va cac vu viée lién quan dén sinh vién & trong va
ngoai Hoc vién.

5. Thuc hién céc ché @6, chinh sach dbi véi sinh vién.

Tuyén truyén, huéng din, theo ddi, tbng hop va giai quyét cac ché d9, chinh
sach ctia Nha nude lién quan dén sinh vién theo quy dinh.

Piéu 9. H tro va dich vu sinh vién

1. Tu van hoc tdp. Tu van, hd tro sinh vién xay dung ké hoach, phwong phap
hoc tap phu hop véi muc tidu va nang luc; cung cap thong tin vé chuong trinh dao
tao, huéng dan sinh vién tiép cin cic ngudn luc (vé hoc thut, tai chinh, k¥ thuét...)
nhim nang cao kha ndng, hoc tap hiu qua.

2. Cong tac hudng nghiép, tu vén viéc lam. T6 chic thuc hién cac ndi dung,
bién phap cong tac tu van hudng nghiép, viéc 1am theo quy dinh cta B Gido duc va
bao tao.

a) Cong tac huéng nghiép.
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Tu vén, gidi thiéu vé nganh, chuyén nganh dao tao cua Hoc vién, co hoi tim viéc
1am cho sinh vién sau khi tét nghiép.

T8 chitc cau lac bd hudng nghiép, hoat dong ngoai khoa, giao luu véi don vi st
dung lao déng dé nang cao kha ning c6 viéc lam, nhanh chéng thich tmg, hoan nhép
véi mdi trudng 1am viée sau khi tot nghiép.

b) Tu vén, gi6i thiéu viéc lam.

Thiét 1ap hé thong tong tin vé viéc 1am, thong tin hai chiéu gifta cac Khoa/Vién
quan ly sinh vién va don vi str dung lao dong dé tu van, gidi thiéu viéc lam cho sinh
vién; gitp cac don vi c6 nhu cau st dung lao dong lwa chon duoc sinh vién phu hop.

Té chire, tham gia cac cude giao luu, hoi thao, hoi nghi, hoi cho vé viéc lam cép
Hoc vién.

Phéi hop véi céc co quan, don vi chirc nang to chirc cac 10p dao tao ngin han
nhim trang bi cho sinh vién nhitng k¥ ning can thiét trudc khi tét nghiép, trong d6
c6 cac k¥ ning lién quan dén viéc lam.

c) Cong tac phéi hop vdi céac td chure, c4 nhan, cuu sinh vién. Trén co s& chirc
nang, nhiém vu dugc giao, cac don vi thudc Hoc vién c6 trach nhiém:

- Phéi hop vdi cac td chure, cé nhan, don vi st dung lao dong trong viéc bd sung,
d6i méi, chinh stra chwong trinh, néi dung, phuong thirc ddo tao dap tmg cao nhu cau
cua x4 hoi, tién t6i timg budc xdy dung chuong trinh dao tao theo dia chi.

- Phéi hop khao sét, danh gia nhu cdu ngudn nhan luc di véi nganh, nghé dang
dao tao va thong tin phan hdi cia don vi sit dung lao dong vé chét luong, khén nang
dap ung yéu cau cong viéc clia sinh vién sau khi t6t nghiép.

- Thanh 14p Ban lién lac cyu sinh vién, phéi hop v6i cyu sinh vién da timg hoc
tap tai Hoc vién, céc t6 chtrc, c4 nhan dé trién khai cac hoat dong thuc tap, thuc hanh,
thuc t& mon hoc, hudng nghiép, tu vén viéc 1am va cac hoat dong khéc nhim hd trg
sinh vién.

- Céc don vi truc thudc Hoc vién ¢o6 trach nhiém phéi hop chét ché trién khai
trong viéc t chirc cac hoat dong hudng nghiép, tu vén viéc lam.

3. Tu van tAm 1y, cham séc stic khoe.

a) Tu vén, hd tro sinh vién khi gip phai cdc van dé vé tam 1y - xa hoi; phbi hop
td chirc cac dich vu tu van, cham séc strc khoe dé cé su hd tro, can thiép céan thiét khi
sinh vién gip phai cdc vin dé anh hudng dén thé chat va tinh than.

b) T chirc kham stc khoe ddu vao va dinh ky cho sinh vién; t6 chirc cho sinh

vién thyc hién bao hiém y té; so - cap ctru, khdm chita bénh ban dau cho sinh vién.
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4. HO tro tai chinh.

Hoc vién phdi hop véi céac t6 chirc, ca nhan hao tdm xay dung, quan 1y cac quy
hoc bng ngoai ngan sach; td chirc trao hoc bong cho cac dbi tugng sinh vién khéc
nhau theo quy dinh hién hanh cia Hoc vién va cua nha tai trg.

5. Hb tro dic biét.

Trién khai dich vu cong tac xa hoi trong Hoc vién, tao diéu kién gitp do sinh
vién khuyét tat, sinh vién dién chinh sach, c¢6 hoan canh dac biét kho khan.

6. T6 chuc, quan ly céac dich vu sinh vién.

Té chic dich vu cho sinh vién nhu: internet, dién thoai, nha an, cing tin, trong
gilr xe, san choi, bai tap, thiét ché van hoa...

~ Chuong IV ) )
) HE T‘HONG Tp CHUC, QUANLY, i
KHEN THUONG VA KY LUAT TRONG CONG TAC SINH VIEN

Piéu 10. Hé thong to chirc, quan ly cong tac sinh vién

Heé thong t6 chirc, quan 1y cong tac sinh vién ctia Hoc vién gbém: Giam d6¢ Hoc
vién Chinh sach va Phét trién, Phong Chinh trj va Céng tac sinh vién, Phong Quan Iy
Dao tao, Trung tdm Khao thi va BDam bao chét luwong, Khoa/Vién quan 1y sinh vién,
C6 vén hoc tAp/cha nhiém 16p sinh vién/Tro Iy Khoa/Vién, 16p sinh vién, b phan HS
tro dao tao.

Cian cu Luat Gido duc, Luat gido duc dai hoc va cac quy dinh phép luat khac,
Gi4m ddc Hoc vién Chinh sach va Phat trién quy dinh hé thong t chire, quan 1y cong
tac sinh vién phu hop, bado dam thuc hién t6t cac ndi dung cong tac sinh vién.

Pidu 11. Trach nhiém cia Giam doc Hoc vién

1. Chi dao, t6 chirc quan 1y cac hoat dong cua cong tac sinh vién. B tri cac
ngudn lyc nham bao dam thuc hién tt cac ndi dung clia cong tac sinh vién.

2. Xay dung ké hoach va t6 chuc thuc hién cac chu truong, dudng 16i cua Dang,
chinh sach, phap luat cua Nha nudc, cac quy dinh cuia B Gido duc va Dao tao, nganh
va dia phuong trong cong tac sinh vién; tao diéu kién cho sinh vién thuc hién déy dua
quyén va nhiém vu ctia minh.

3. Chi dao tb chtrc “Tudn Sinh hoat cng dan - sinh vién” dau khéa, ddu nim va
cudi khoa hoc theo huéng din cia B Gido duc va Pao tao; héng nam, té chirc dbi
thoai v&i sinh vién dé cung cép thong tin can thiét cho sinh vién, nim bét tim tu,

nguyén vong va giai quyét kip thoi nhitng thic méc chinh ddng cta sinh vién.
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4. Pam bao cac Diéu kién dé phat huy hiéu qua vai trd caa td chirc Poan TNCS
Ho Chi Minh va Hoi Sinh vién Viét Nam trong cong tac sinh vién; chu trong cong tic
gido duc tu tudng chinh tri, dao duc, 161 séng cho sinh vién.

5. Quyét dinh su tham gia ctia sinh vién mang tinh chét dai dién cho co s& gido
duc dai hoc khi c6 su huy dong cua dia phuong, cac cép - nganh hodc céac t6 chure.

Piéu 12. Cac don vi, ca nhan phu trach cong tic sinh vién

1. Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién:

C6 chirc nang tham muu, gitp viéc cho Giam ddc Hoc vién, dau mbi, phdi hop
véi cac don vi truc thudc Hoc vién thuc hién cac ndi dung cong téc sinh vién cua Hoc
vién theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Cac don vi, ca nhan khéc cdn ctr chiic nang nhiém vu dugc Ban Giam dée
giao va Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Hoc vién dé thuc hién cong tac sinh vién.

3. Chu nhiém 16p sinh vién/ C6 van hoc tap/ Tro Iy Khoa/Vién.

- Thuc hién theo quy dinh hién hanh cta Hoc vién.

- Can cir diéu kién cu thé, Giam dbc Hoc vién phén cong giang vién lam cdng
tac ¢6 vén hoc tap kiém chi nhiém 16p sinh vién dé quan 1y, tu van, hudng dan sinh
vién thuc hién t6t quy ché, quy dinh vé dao tao va cac quy dinh ctia Quy ché nay.

Piéu 13. Lép sinh vién

1. Lép sinh vién Khoa hoct Bao gdbm nhiing sinh vién cing nganh, cing khoa
hoc. Lép sinh vién duge duy tri 6n dinh trong ca khoa hoc, 14 noi dé Hoc vién to
chtrc, quan 1y vé thuc hién cac nhiém vu hoc tap, ren luyén, céc hoat dong doan thé,
cac hoat dong xa hdi, thi dua, khen thudng, ky luat.

2. Ban cén su 16p sinh vién Khoda hoc gém:

a) Lop trudng va cac 16p phé do tép thé sinh vién trong 16p béu, Trudng
Khoa/Vién quan ly sinh vién thura uy quyén cua Giam dbc Hoc vién cong nhan
nhiém ky Ban cén su 16p sinh vién theo ndm hoc.

b) Nhiém vu ctia ban can sy 16p sinh vién .

- T6 chtrc thuc hién cac nhiém vu hoc tap, ren luyén, cac hoat dong sinh hoat,
doi séng va cac hoat dong xa hoi theo ké hoach ctia hoc vién, khoa, phong, ban.

- Pon dbc sinh vién trong 16p chap hanh nghiém chinh néi quy, quy ché vé hoc
tap, rén luyén, xay dung né nép tu quan trong 16p.

- T6 chirc, d6ng vién gitp d& nhimg sinh vién gip kho khan trong hoc tip, rén
luyén. Thay mat cho sinh vién cta 16p lién hé véi chu nhiém 16p va cac giang vién b

mon; d€ nghi cac khoa, don vi phu trach céng tac sinh vién va Ban Gidm doc Hoc
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vién giai quyét nhilng van dé c6 lién quan dén nhiém vu va quyén loi cua sinh vién
trong 10p.

- Phéi hop chit ché va thuong xuyén véi t6 chire Poan TNCS Hd Chi Minh, va
Héi sinh vién Viét Nam cua Hoc vién trong hoat dong cua 16p.

- B4o céo déy du, chinh xéc tinh hinh hoc tép, rén luyén theo hoc ky, nam hoc
va nhitng viéc dot Xuét ctia 16p vé1 khoa hodc don vi phu trach cong tac sinh vién.

C) Quyén loi cua ban cén sy 16p sinh vién Khoéa hoc: Puge uu tién cong diém
rén luyén va cac ché d6 khéc theo quy dinh cia Hoc vién.

Piéu 14. Lép hoc phan

1. Lép hoc phan: bao gdm nhing sinh vién dang ky ciing hoc mdt hoc phan. Lép
hoc phén duoc td chuc theo thoi gian hoc mdt hoc phén, 1a noi dé Hoc vién theo dai,
quan 1y vé hoc tap va y thirc ky luat ctia sinh vién trong gid hoc.

2. Ban can su 16p hoc hoc phan gbém 16p trudng va cac 16p pho do giang vién
giang day hoc phan truc tiép chi dinh. Nhiém ky ctia Ban céan sy 16p hoc phén theo
thoi gian hoc cua hoc phén. Ban cén su 16p hoc phén cO trach nhiém bao cao viéc
chép hanh ndi quy, quy ché ctia sinh vién trong 16p véi Khoa/Vién quan 1y sinh vién.
Ban cén sy 16p hoc phan duoc wu tién cong diém rén luyén va cac ché do khac theo
Guy dinh hién hanh ctia Hoc vién.

Piéu 15. Khen thuwéng sinh vién

Thuc hién theo quy ché hién hanh vé Khen thuong - ky luat dbi voi sinh vién hé
chinh quy tap trung tai Hoc vién Chinh séch va Phat trién.

Piéu 16. Ky luit sinh vién

Thuyc hién theo quy ché hién hanh vé Khen thuong- ky luat ddi véi sinh vién hé
chinh quy tap trung tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién.

. Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Trach nhiém Hoc vién

1. Can ct ndi dung cta Thong tu s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/04/2016 cta
B6 Gido duc va Pao tao, cdc quy dinh khac trong Luat Gido duc dai hoc hién hanh dé
xay dung quy ché, quy dinh cu thé vé cong tac sinh vién phu hop véi chiic ning,
nhiém vu va thuc tién cong tac td churc gido duc va dao tao cua Hoc vién.

2. Chu dong phéi hop chét ché véi céc td chirc doan thé, gia dinh sinh vién, céc

co quan co6 lién quan trén dia ban d€ t6 chtrc thuc hién t6t cong tac sinh vién.
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3. Té chic tdng két, danh gia cong tac sinh vién, bao cdo BO Gido duc va Pao
tao vao cubi nim hoc; giri béo céo dot xudt vé Bd Gido duc va Dao tao va cic co
quan quén ly truc tiép vé& nhitng vu viéc phuc tap, nghiém trong xay ra cé lién quan
dén sinh vién.

Piéul8. Cong tac thanh tra, kiém tra, khen thuéng, ky Iuat

1. B Gido duc va Pao tao, Hoc vién Chinh séch va Phat trién theo thim quyén
t churc thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cong tac sinh vién.

2. Hoc vién Chinh sach va Phat trién, ca nhan c6 thanh tich trong cong téc sinh
vién dugc xét khen thudng theo quy dinh.

3. Céac ca nhan vi pham quy dinh vé cong tac sinh vién iy theo mirc d6 s& bi xir
1y theo quy dinh./.




