BO KEHOACH VADAUTU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

) HOQC VIEN DPéc 1ap - Tu do - Hanh phuc
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Sb: 329 /QD-HVCSPT Ha Noi, ngay 17 thang 6 nam 2018

QUYET PINH
Vv Ban hanh Quy dinh vé quan Iy hoat dng cac ciu lac b}
thugc Hoc vién Chinh sach va Phat trién

GIAM POC HQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN
Céan ctir Quyéet dinh s6 584/QD-BKH ngay 12 thang 5 ndm 2008 cua Bo

trudng Bo K& hoach va Pau tu phé duyét Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Hoc
vién Chinh sach va Phat trién;

Can ctr Quyét dinh sd 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cua Thu Tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh “Piéu 1é truong dai hoc”;

Can cir Thong tu sd 10/2016/BGDDT ngay 05/4/2016 cua B Gido duc va
Pao tao vé viéc ban hanh quy ché cong tac sinh vién d6i véi chuong trinh dao tao
dai hoc hé chinh quy;

Theo dé nghi ctia Trudng phong Chinh tri va Cong tac sinh vién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé quan 1y hoat dong
cac cau lac bo thudc Hoc vién Chinh sach va Phat trién”.

Piéu 2. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, moi Quy dinh trude day lién
quan dén quan ly hoat dong cac Cau lac bo sinh vién thudc Hoc vién Chinh sach va
Phat trién trai voi quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Truong Phong T6 chitc — Hanh chinh, Truéng phong Chinh tri va
Cong tac sinh vién; Truong cac don vi c0 lién quan va cac cau lac bo thuoc Hoc

vién Chinh sach va Phat trién chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn: 7 KT. GIAM POC
- Ban giam doc HV (dé bao cdo); A A o

- Cac don vi thuoc HV; PHO GIAM DOC
- Poan TNHV;

- Phong CTCTSV (Dan bang tin SV);
- Phong TC-HC (Pang website);
- Luu: HCTH, CTCTSV.

PGS, TS. Tran Trong Nguyén



BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN ) Poc 1ap - Tw do - Hanh Phic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

. QUY DPINH )
Vé quan ly hoat dong cac ciu lac by thugc Hoc vién Chinh sach va Phat trién

(Ban hanh kém theo quyét dinh so  /QP-HVCSPT ngay  thang ndm 2018
cua Giam doc Hoc vién Chinh sach va Phat trién)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé cong tac quan 1y hoat dong cta cac cau lac bd
thudc Hoc vién Chinh sach va Phat trién, bao gdbm: muc dich, yéu cdu, nguyén tic
hoat dong; diéu kién, quy trinh thanh 13p va cong nhan cau lac by; chirc nang,
nhiém vy, trach nhiém cua cau lac bd va cac don vi lién quan; nhiém vu va quyén
loi ctia hoi vién; van dé tai chinh.

2. Quy dinh nay ap dung d6i voi

a. Tat ca cac cau lac bo thudc Hoc vién Chinh sach va Phat trién.

b. Céc don vi, to chirc quan 1y truc tiép cau lac bo.

c. Cac don vi, to chire ¢6 lién quan.

d. Héi vién cac cau lac bo.

Piéu 2: Giai thich tir ngir

1. Céu lac bo 1a td chire quﬁn ching dugc thanh lap trén co sé tu nguyén, tu
gidc tham gia sinh hoat cua cac thanh vién c6 cung nang khiéu, s& thich, muc dich
va ¥ tuong dudi su quan 1y toan dién cua Pang uy, Ban Giam déc Hoc vién Chinh
sach va Phat trién,

2. Pon vi, to chirc quan 1y truc tiép 1a don vi, t6 chirc thuéc Hoc vién Chinh
sach va Phat trién ding ra xin phé duyét vé viéc thanh 1ap cau lac bo va co6 kha
nang bao quat dugc moi hoat dong ctia cau lac ba.

3. Ban véan dong 1a tp hop nhiing thanh vién dau tién dua ra ¥ tudng thanh

1ap cau lac bg.



4. Ban Chu nhiém 1am thoi la mot nhém nhiing ca nhan dugc Ban van dong
bau ra dé dai dién cho cau lac bo; dua ra ké hoach, xay dung muc dich, ton chi, quy
ché, diéu 1é cho cac hoat dong.

5. Hoi vién 1a can bo, giang vién va sinh vién dang cong tac, hoc tap tai Hoc
vién Chinh sach va Phat trién yéu thich linh vuc hoat dong cua cau lac bd; tan
thanh quy dinh, diéu 1é va ty nguyén gia nhip ciu lac bd, dap tng du diéu kién
duoc quy dinh cu thé trong quy ché cua cu lac bo thi duoc xem xét két nap va tro
thanh hoi vién. Cac cé nhan khéac c¢6 uy tin va dong gop tich cuc cho cau lac bd
dugc xem xét két nap 13 hoi vién danh du, hoi vién ¢ van.

Piéu 3: Muc dich, yéu ciu, nguyén tic hoat dong

1. Muc dich: Tao diéu kién cho can bo, giang vién va sinh vién ren luyén,
phat trién s thich, niang khiéu va cac k¥ niang, nghiép vu chuyén mon trong thuc
tién.

2. Yéu cau vé hoat dong:

a. Phu hop véi kha nang, nguyén vong cta can b, giang vién va sinh vién.

b. Phu hop véi dinh hudng hoat dong va thuc tién cua Hoc vién.

c. Khéng anh hudng tiéu cuc dén cong viéc chung ctia Hoc vién ciing nhu
doi séng, sinh hoat, hoc tap cua can bd, giang vién va sinh vién.

d. Thu hat dugc dong dao can bo, giang vién va sinh vién tham gia, thuc
hién t6t nhiém vu xay dung moi trudng rén luyén va gio duc toan dién cho céan bo,
giang vién va sinh vién.

3. Nguyén tac hoat dong: Cau lac bd hoat dong trén nguyén tac tu nguyén,
tuan thu luat phap cia Nha nudc va cac quy dinh, quy ché cua Hoc vién. T4t ca hoi
vién tham gia cau lac bo trén tinh than tu nguyén va c6 trach nhiém dé xuat, thao
luan, théng nhat va phdi hop dé t6 chirc thyc hién chuong trinh hoat dong cia cau
lac bo.

Pic¢u 4: Piéu kién, quy trinh thanh lap va cong nhén ciu lac b

1. Piéu kién thanh lap:

a. Phu hop voi Quy dinh vé quan 1y hoat dong cac cau lac bd thudéc Hoc
vién Chinh sach va Phat trién.

b. Pugc Ban giam ddc Hoc vién phé duyét.

2. Quy trinh thanh 1ap: C6 so dd quy trinh tai mau 03 kém theo.



a. Thanh 13p Ban van dong.

b. Ban van dong xay dung dé an thanh 1ap cau lac bo (mau 01), du thao diéu
1€, quy ché hoat dong (mau 02), du kién danh sach Ban Chu nhiém 1am thoi va
cong vin dé nghi thanh 1ap ciu lac bd gui cho don vi, to chire quan Iy truc tiép.

c. Pon vi, t6 chitc quan 1y truc tiép trinh Ban Giam dc Hoc vién xin ¥ kién
phé duyét (thong qua Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién).

d. Cin ct trén diéu kién va quy trinh thanh 1ap, Ban Giam ddc Hoc vién phé
duyét.

Piéu 5: Cac loai hinh hoat dong ciia ciu lac bd

1. Cac cau lac bd thudc linh vuc hoc thuat va nghién ctru khoa hoc c6 tinh
chuyén moén gén voi1 linh vyce dao tao, nghién ctru khoa hoc cua sinh vién va hoc
vién.

2. Céac cau lac bd thudc linh vuc van hda nghé thuat: van hoc, dién anh, am
nhac, mua, khiéu vii, nhay hién dai, my thuat, nhiép anh, thoi trang, kich,...

3. C4c cau lac bd thudc linh vuc thé thao: bong da, bong ban, bong chuyén,
bong 1o, cAu long, vo thuat, da cau, c0,. ..

4. Céc cau lac bo k¥ nang: k¥ ning cong tac Poan — Hoi, k¥ ning giao tiép,
g xu, nit cong gia chanh, k§ ning mém...

5. C4c cau lac bd tinh nguyén vi cong dong.

6. Cau lac b6 khéi nghiép.

7. Cac loai hinh cau lac bo khac phu hgp véi quy dinh nay.

) 5 Chuwong I1 ]
CHUC NANG, NHIEM VU VA TRACH NHIEM

Piéu 6: Chirc niing, nhiém vu ciia cac ciu lac bd

1. Tap hop cac can bd, giang vién, sinh vién dang cong tic va hoc tap tai
Hoc vién c6 nguyén vong tham gia sinh hoat theo ding muc dich va ton chi cua
cau lac bo.

2. Tao ra moi truong sinh hoat ma thong qua do6 can b9, giang vién va sinh
vién co co hoi ting cuong kha ning thuc hanh, rén luyén k¥ ning va dao dirc nghé
nghi¢p phuc vu cho cong vi¢c, hoc tap. Giup dd cac hdi vién trong vi¢c nghién
ctru, hoc tap, phé bién va cap nhat kién thtc, phat huy kha nang sang tao, td chire

cac hoat dong nhu:



a. TO chirc cac 16p hoc chuyén dé, cac budi hoi thao, cac cudc thi ky nang,
nang khiéu.

b. T6 chitc cac hoi thi, sin choi, trién 1dm, hoi thao... cho hoi vién. Qua doé
khuyén khich hoi vién tham gia cac cudc thi cAp Thanh phd, Qudc gia va Qudc té.

3. Nhim théa mén nhu ciu rén luyén than thé, tri tué, phat huy nang khiéu,
sO truong cua cac thanh vién cé cung sé thich van hoa, van nghé va gidp cho hoi
vién cua cau lac bo c6 san choi giai tri lanh manh.

Piéu 7: Trach nhiém ciia cac ciu lac bd

1. Thuc hién céc quy dinh chung ctia Hoc vién vé céc hoat dong phong trao,
van hoa, hoi hop, thong tin, ddi ngoai...

2. Tap hop c4c can bg, giang vién va sinh vién, gidi thiéu va dé ctr nhiing ca
nhan tiéu biéu tham gia cac hoat dong chung ctia Hoc vién.

3. Hoat dong phu hop véi chinh sach va cac quy dinh ciia Hoc vién cling
nhu phap luat Viét Nam.

Pi¢u 8: Trach nhiém ciia cac don vi, to chirc trong Hoc vién

1. Pon vi quan 1y truc tiép ddi voi cac cau lac bo 1a cac don vi thude Hoc
vién, nhan phu trach cau lac bo, thuc hién tu van, hd trg va huéng dan hoat dong
cua cau lac bo. Pon vi quén 1y truc tiép chiu trach nhiém trudc Hoc vién va trudc
Phap luat vé moi hoat dong cua cau lac bg; thuong xuyén theo doi, ndm bat tinh
hinh hoat dong cua cau lac bg; co ké hoach phat trién cau lac bd va 1am bao céo,
théng ké khi Hoc vién yéu cau.

2. Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién 12 don vi dau méi thuc hién chirc
nang quan ly ddi véi cac cau lac bod trong toan Hoc vién; thuong truc gitp viéc va
tham muu cho Ban Giam déc Hoc vién giai quyét cac van dé lién quan dén hoat
dong cua cac cau lac bd trong Hoc vién; trinh Ban giam ddc Hoc vién phé duyét
quyét dinh thanh 13p céc cau lac bo; tuyén truyén, dinh huéng hoat dong cta céc
cau lac bd nham dam bao tinh dung dan vé tu tuong, dudng 16i, muc tiéu cua Hoc
vién. Déng thoi téng két, bao cao Ban giam dbdc Hoc vién vé tinh hinh hoat dong
cua cac cau lac bd trong toan Hoc vién dinh ky theo hoc ky va nam hoc.

3. Céc t6 chic Cong doan, Poan TN c6 trach nhi€m tap hop, khuyén khich,
huy dong cac thanh vién cia t6 chirc minh tham gia va phat hién, gidi thiéu céac ca

nhan ti€u biéu lam hat nhan cho cac cau lac bd; thuc hién cong tac tu van, ho trg va



gitp do hoat dong cua cac cau lac bd trong Hoc vién, nham hd tro cho su phat trién
cua cac cau lac bg theo dinh hudng chung cua Hoc vién.

4. Cac Khoa, Bd mon tao diéu kién dé cac cau lac bd, cac ca nhan hoat dong
hiéu qua; déng thot co trach nhiém khuyén khich can bg, giang vién, sinh vién ctia
don vi minh tham gia tich cuc dé phat trién cac ciu lac b va cac phong trao cia
Hoc vién; thuc hién tu van, hd tro va huéng dan vé chuyén mon ddi v&i hoat dong
cua cac cau lac b khi c6 yéu cau, dé nghi cua cac cau lac bg.

5. Tat ca cac don vi, to chuc trong Hoc vién c6 trach nhiém hd trg hoat dong

cua cac cau lac b, nham gitp cac cau lac bg phat trién.

Chuong 111
HOI VIEN
Picu 9: Nhiém vu ciia hdi vién
1. Ton trong va tuan tha diéu 16 cua cau lac bo, gilt gin tu cach hoi vién.
2. Tich cuc tham gia cac hoat dong cua cau lac bg, thuc hién cac nhiém vu
cua cau lac bd theo su phan cong ctia Ban Chi nhiém cau lac bd.
3. Thyc hién cong tac tuyén truyén nham nang cao uy tin va mé rong tim
anh hudéng cua cau lac bo.
4. Gi6i thiéu va phat trién hoi vién méi.
5. Bong hoi phi dung thoi han theo quy dinh.
Piéu 10: Quyén lgi ciia hdi vién
1. Pugc tham gia cac hoat dong ctia cau lac bg.
2. Puoc dé xuat cac nguyén vong va y kién chinh déng; dugc gitip d& va tao
diéu kién trong qua trinh tham gia sinh hoat.
3. Puoc dé nghi biéu duong, khen thudng khi c6 nhitng déng gop tich cuec,

xuat sac trong cac hoat dong cta cau lac bg.

Chwong IV
. TAI CHINH
Dieu 11: Hoi phi
Tuy vao thuc té, Ban Chu nhiém cau lac bd duogc quy dinh muc thu hdi phi

theo diéu 1€ va ké hoach hoat dong hang nam, phai c6 bao céo va dugc sy dong y



ctia Ban giam dbc Hoc vién (B4o cdo théng qua Phong Chinh tri va Cong tac sinh
Vién).

Piéu 12: Kinh phi ciu lac bd

1. Kinh phi phuc vu cho hoat dong ctia cau lac bg duogc léy tlr cac nguén sau.

a. Hoi phi do cac thanh vién trong cau lac bd dong gop.

b. Kinh phi do Hoc vién hd trg (tuy timg hoat dong va c6 ké hoach cu thé).

c. Do céc to chire, ca nhan tai tro.

d. Nguén thu hop phap khac tir cac hoat dong cua cau lac bd.

2. Cac khoan chi cua cau lac bo:

a. Chi cho cac hoat dong cua cau lac bo.

b. Khen thudng cho cac ca nhan, tap thé c6 thanh tich xuét sic.

c. Co so vat chat, vin phong pham phuc vu cho cac hoat dong cua céu lac

Chuwong V
DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 13: Diéu khoén thi hanh

1. Quy dinh nay ap dung cho tat ca cac cau lac bo thudc Hoc vién Chinh
sdch va Pht trién.

2. Can ¢t vao Quy dinh ndy, cac cau lac bd hién dang hoat dong bd sung,
stra d6i Quy ché, Piéu 1& cau lac bd cho phu hop.

3. Phong Chinh tri va Céng tac sinh vién phdi hop cung cac don vi trong
Hoc vién theo ddi, huéng dan, td chirc va kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay,
dong thoi dé xuat Hoc vién nhitng ndi dung sira doi, diéu chinh cho phu hop véi
diéu kién thyc té khi can thiét.

Piéu 14: Sira doi, bo sung, thay thé

Viéc stra ddi, bo sung, thay thé Quy dinh nay do Giam doc Hoc vién Chinh
sach va Phat trién quyét dinh./.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

Ha noi, ngay... ... thang........ nam..........
DE AN
Thanh 1ap caulac b .......ccceeeeeeeeen. ceeees
i _ tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién
I.  TEN GOI, BIEU TUONG:

(1). Tén goi:

- Téngoidu kién hodc tén goi chinh thure cua CLB.

- Tén viét tit va tén tiéng Anh (néu c6).

(2). Biéu twong: (néu cé)

- MaAu biéu tuong (logo) du kién. Luu ¥ thiét ké biéu twong phu hop véi dic trung
riéng cia CLB, phu hop véi dic diém vin hoa ciia Hoc vién néi riéng va ban sic dan toc
Viét Nam noi chung.

Il.  MUC bICH, Y NGHIA:

- Néu rd nhitng muc dich tich cuc nhat phu hop véi tinh hinh ciia Hoc vién.

- CLB thanh lap ¢ ¥ nghia thyc tidn nhu thé ndo d6i voi thanh vién.
1.~ MO HINH TO CHUC:

(1). Ban Chii nhiém/Ban Piéu hanh:

- Danh sach Ban Chi nhiém/Ban Diéu hanh 1am thoi (bao gdm tat ca thong tin can
thiét va trich ngang 1y lich)

(2). Cac by phan chirc nang:

- Liét ké cac bo phan chuc nang, cac Ban nam trong CLB bao gém tén goi, thanh
vién, churc nang, quyén han,...

IV. KE HOACH, KHUNG HOAT PONG:

- Du thao phuong hudéng hoat dong ciia CLB trong giai doan dau thanh 1ap. Pua ra
cac phuong 4an, hinh thirc tuyén truyén. Chl y cac hoat dong phai di sau vao chuyén mon
va hinh thirc hoat dong cua CLB dé dap tng nhu cau va loi ich cua hi vién.

- Chuong trinh khung cia CLB trong vong it nhat 03 thang t4i.

V. DU TRU KE HOACH TAI CHINH:

- Du kién nguén kinh phi dé duy tri cac hoat dong, dia diém, cac nguén hd tro tir
cac don vi cho CLB.

- DI;I tri ké hoach tai chinh theo thoi gian hodc tung hoat dong du kién t chuc Sép
téi, ’it nh’ét la trong 03 thang. ] ) )

Y kién .......... (Pon vi quan ly truc tiép) TM. BAN CHU NHIEM

CHU NHIEM



HQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN
CAULACBO......cccevuneennnn...

QUY CHE HOAT PONG

CHUONG I: Tén goi, ton chi muc dich, co quan trwe thudc.
Diéu 1: Tén goi.
Piéu 2: Tén chi, muc dich.
biéu 3: Co quan truc thudc.
CHUONG II: Chikc niing, nhiém vu.
Diéu 4: Chirc nang, nhiém vu.
CHUONG III: B) may td chirc.
Diéu 5: Ban chii nhiém cau lac bd:
1. Cha nhiém.
2. Phé Chu nhiém.
3. Uy vién.
biéu 6: Cac bod phan, cac nhém, td truc thude Cau lac bo.
CHUONG IV: Hi vién Cau lac bd.
Diéu 7: Tiéu chuan Hoi vién.
Diéu 8: Quyén loi ciia Hoi vién.
Diéu 9: Pang ky lam Hoi vién.
Diéu 10: Rut, x6a tén khoi danh sach.
CHUONG V: Cong tac to chirc sinh hoat.
Piéu 11: Yéu cau vé hoat dong.
Diéu 12: Khung chuong trinh hoat dong.
CHUONG VI: Cong tac kiém tra, khen thwéng, ky luit (néu co).
CHUONG VII: Diéu khoan thi hanh.

[ Mau 02 ]




BO KE HOACH VA PAU TU

HQC VIEN CHINH SACH VA

[ Mau 03 ]

PHAT TRIEN

QUY TRINH THANH LAP CAULACBQ
TAI HQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

NOI DUNG CONG VIEC

PON VI THUC HIEN / Xay dung d& 4an thanh lap céh

lac bo;
- Du thao diéu 1¢é; quy ché hoat
dong;
- Lap Danh sach Ban Chu nhi¢m
lam thoi va cong vian dé nghi
thanh 18p cau lac bd gui cho don
vi, t6 chirc quéan ly truc tiép.

\_ /

Buée 1 Ban van dong thanh lap
woe CLB sinh vién
Don vi quan ly
i truc tiép
Burdc 2 (Cde Khoa/Bé mén
/Poan IN) | Thoi gian khong qué 05 ngay |
............ ' ké tr ngay nhan duge ho so |
I d€ xuat cua Ban Van dong |
't thanh lap CLB |
1
Buéc 3 |::> Phong Chinh tri va Cﬁngm |::>
"""""" | Thoi gian khong qua 05 ngay
1 ké tr ngdy nhan dugce ho so dé
@ xuat thanh 1ap CLB
- Ban Giam doc Hoc vién
Buoc 4 |::> phé duyét

K Tap hop hd so xin dé xuat thénh

lap CLB.

- Co ¥ kién dé xuat Ban giam doc
Hoc vién phé duyét thanh lap
CLB tai d& an thanh lap CLB
(H6 so giri vé Phong Chinh tri
va Céng tic sinh vién dé tong

hop va bdo cdo BGDHY)

\_ /

- Tong hop, ra soat hd xin thanh
lap CLB. )
- Xay dung du thao Quyét dinh

tac sinh viéen  r-----------te---o--o-. cong nhan CLB trinh Ban giam

dbc HV phé duyét.

Buwoc 5

Phong Chinh trj vi |:> Cong bd quyét dinh thanh 1ap
|:> Cong tac sinh vién va gii thiéu CLB

Luwu y: Trong trudng hop CLB khéng truc thudc sy quan 1y chuyén mén cua cac don vi truc tiép
thudc Hoc vién, ho so xin thanh 1ap CLB cua sinh vién dugc gui truc tiép tai Phong Chinh tri va Cong tac

sinh vién dé tong hop va trinh Ban giam doc Hoc vién phé duyét.



