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BOKEHOACH VAPAUTU  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

’ 'HOC VIEN ) Déc lap — Tw do — Hanh phiic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN
- 86: 248 /IQP-HVCSPT Ha Noi, ngay 2 théng 11 ndm 2015
QUYET DINH

vé v1ec quy dinh klem tra — danh gia két qua hoc tap va to chirc thi
két thiic hoc phan hé dai hoc chinh quy theo hé thong tin chi
tai Hoc vién Chinh sich va Phat trién

GIAM POC HQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Can ctr Quyét dinh s6 10/QD-TTg ngay 04 thang 01 ndm 2008 ctia Thu
tudng Chinh phu vé viéc thanh 1ap Hoc vién Chinh sach va Phat trién thudc Bo
Ké hoach va Pau tu;

Cin ctr Quyét dinh sb 584/QD-BKH ngay 12 thang 5 nim 2008 cla B
truong Bo Ké hoach va PAu tu v& viée ban hanh Quy ché vé tb chirc va hoat dong
ctia Hoc vién Chinh sach va Phat trién;

Can ctt Quyét dinh s6 676/QD-BKH ngay 25 thang 5 nam 2009 cta Bo
trudng Bo K& hoach va Déu tu v€ viéc phan cép quan 1y cén bg, cong chiic, vién
chitc hanh chinh, su nghiép Bo K& hoach va Dau tu;

Cin ctr Quyét dinh sb 668/QD- HVCSPT ngay 11 thang 11 nam 2015 cua
Gidm ddc Hoc vién Chinh sach va Phét trién vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao
dai hoc hé chinh quy theo hé thong tin chi tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién;

~

Theo dé nghi ctia Giam déc Trung tdm Thanh tra — Khao thi,

QUYLT DINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh kiém tra — dénh gid két qua hoc tap va td chirc
thi két thuc hoc phan hé dai hoc chinh quy theo hé thdng tin chi tai Hoc vién
Chinh séch va Phat trién.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Gidm ddc Trung tdm Thanh tra — Khao thi, Trudng céc don vi
thudc Hoc vién va cac hoc vién, sinh vién ctia Hoc vién chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: TT-KT; TC-HC.
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QUY PINH

KIEM TRA - PANH GIA KET QUA HQC TAP
VA TO CHUC THI KET THUC HQC PHAN
HE PAI HQC CHINH QUY THEO HE THONG TIiN CHI
TAI HQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:248/0D-HVCSPT ngay 2 thang 11 ném 2015
ciia Gidm déc Hoc vién Chinh sdch va Phd trién)

Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Vin ban nay diéu chinh céc hoat dong kiém tra — dénh gia két qua hoc
tap va t chire thi két thuc hoc phan hé dai hoc chinh quy theo hé théng tin chi
tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién.

2. Boi tugng 4p dung cuia Quy dinh nay bao gom: céc don vi thudéc Hoc
vién, can bg, giang vién, sinh vién va céc ¢4 nhan dugc moi tham gia cac hoat
dong giang day, dao tao tai Hoc vién.

Dicu 2. Muc dich yéu cau

1. Muc dich:

1.1. Cong khai hoa nhén dinh vé nang lyc va két qua hoc tap cua mdi sinh
vién va tap thé 16p, tao co hdi cho sinh vién phat trién k¥ nang tu danh gid, giup
sinh vién nhan ra su tién bo ctia minh, khuyén khich dong vién viéc hoc tap.

1.2. Gitip cho giang vién c6 co s thuc t& dé nhan ra nhitng diém manh va
diém yéu ctia minh, tu hoan thién hoat dong giang day, phan ddu khong nglmng
nang cao chat lugng va hi¢u qua day hoc.

1.3. Cung cép cho cén bd quan li nhitng thong tin vé thuc trang day va
hoc dé c¢b nhitng chi dao kip thoi, udn nan dugc nhitng 1éch lac, khuyén khich,
hd tro nhiing sang kién hay, bao dam thuc hién tdt muc tiéu giao duc.

2. Yéu cau:

2.1. Pam bao tinh nghiém tic trong cong tac kiém tra — danh gia va to
chtrc thi hoc phin dugc dién ra theo diing yéu cau ctia B6 Gido duc va Dao tao,
tao su thong nhat va phdi hop nhip nhang, chinh x4c ctia cac don vi ¢6 lién quan
trong hoat dong dao tao cua Hoc vién.
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2.2. Déanh gia phai xuat phat tor muc ti€u day hoc. Cong cu danh gia phai
dam bao murc do chinh xéc nhét dinh.

2.3. Pam bao su cong bing, chit ché va khach quan trong té chirc thi va
danh gid két qua hoc tdp cua sinh vién, gép phéan nang cao chat lugng dao tao
cua Hoc vién.

Chuong I1
KIEM TRA —- DANH GIA KET QUA HQC TAP

Dicu 3. Panh gia két qua hoc tip

Két qua hoc tdp cua sinh vién duoc danh gid sau ting hoc ky, ndm hoc,
khoa hoc qua céc tiéu chi sau:

1. S6 tin chi cta cdc hoc phan ma sinh vién ding ky hoc vao dau mdi hoc
ky (goi tat 1a khoi luong hoc tép dang ky), bao gdm ca cac hoc phan hoc lai, hoc
cai thién diém, hoc 16p riéng, hoc ghép.

2. Piém trung binh chung hoc ky, nim hoc 12 diém trung binh ¢6 trong sé
ctia cac hoc phan ma sinh vién dang ky hoc trong hoc ky, niam hoc d6, véi trong
s6 1a s6 tin chi tuong Gmg cua timg hoc phén.

3. Khéi luong kién thuc tich 1y 1a téng sb tin chi cta nhiing hoc phan da
duoc dénh gia theo thang diém chir A, B+, B, C+, C, D+, D tinh tir ddu khoa
hoc.

4. Piém trung binh chung tich lity Ia diém trung binh ctia cac hoc phan va
dugc danh gia b.%mg cac diém chit A, B+, B, C+, C, D+, D ma sinh vién da tich
Ity duoc tinh tir dau khoa hoc cho dén thoi diém duoc xem xét vao lic két thic
moi hoc ky.

Diéu 4. Panh gia hoc phan

1. Béi v6i cac hoc phan chi ¢6 1y thuyét hodc c6 ca ly thuyét va thuc
hanh: Tuy theo tinh chat cua hoc phan, diém tong hop danh gid hoc phan (sau
day goi tat la diém hoc phdn) dugce tinh can clr vao mgt phan hodc tat ca cac
diém danh gia bd phan, bao gém:

- Piém dénh gia cta giang vién dbi véi sinh vién (danh gia nhan thic, thai
do tham gia thao luén va chuyén can). Biém nay c6 trong s6 20%.

- Diém kiém tra hoc phan: diém nay c6 trong s6 20%.

- Piém thi két thic hoc phén bat bude cho moi truong hop va cé trong sb
60%.



2. Dbi véi cac hoc phan thue hanh: Sinh vién phai tham du day du céc bai
thue hanh. PBiém trung binh céng cia diém cac bai thuc hanh trong hoc ky dugc
lam tron dén mot chit s6 thap phén la diém cua hoc phan thyuc hanh.

Piéu 5. Piém danh gia cia giang vién dbi véi sinh vién

1. Céc can cir dé giang vién danh gia sinh vién 16p hoc phan:

Két qua theo dai tinh than thai dé hoc tap trén 16p cta sinh vién bao gdém:
(1) Biém chuyén can (50%); (2) diém danh gia (50%) bao gém danh gid nhan
thire va thai do hoc tdp cua sinh vién: chuan bi bai tap, bai thao ludn, hoc li¢u
phuc vu hoc tép; cac bai tép tinh huéng theo yéu cau giang vién; tham gia sinh
hoat, thao luan nhém.

2. Giang vién giang day hoc phan truc tiép cham diém déi véi ting sinh
vién & 16p hoc phén. Trong trudng hop c6 tir hai giang vién tr¢ 1én giang mot
16p hoc phén, cac giang vién phai trao doi théng nhét dé cho diém dbi véi sinh
vién. Piém ndy goi tat 13 diém danh gid cta giang vién. Piém nay dugc chim
theo thang diém 10.

Picu 6. Kié¢m tra hoc phan

Céac quy dinh v& hinh thic kiém tra hoc ph?m, thoi diém kiém tra hoc
phén, thoi lugng l1am bai kiém tra hoc phén, lich kiém tra hoc phan dugc quy
dinh trong dé cuong chi tiét ciia hoc phan va giang vién c6 trach nhiém thong
bao dén sinh vién trong tudn dau hoc ky. Giang vién giang day truc tiép té churc
cho sinh vién lam bai kiém tra hoc phan theo dung lich thoi gian da théng bao
cho sinh vién, cu thé:

1. S6 lan kiém tra hoc phan: Mdi hoc phan c6 it nhat mét bai kiém tra,
khong kiém tra lai.

Trudng hop sinh vién véng kiém tra c6 1y do chinh déng (trung lich kiém
tra cac hoc phf?ln, 6m dau, tai nan hoic ly do dot xuét khéc) phai gui don dé nghi
hodn kiém tra cho giang vién giang day hoc phan dé giang vién quyét dinh to
chire kiém tra bu cho sinh vién.

2. Hinh thirc kiém tra hoc phan: bao gém kiém tra viét (tu ludn, két hop tu
ludn véi tric nghiém), tréc nghiém trén may vi tinh, thuc hanh, lam bai tép theo
nhém....

3. Dé kiém tra hoc phan, thoi gian lam bai kiém tra hoc phan

a) D& kiém tra hoc phan do giang vién truc tiép giang day hoc phan hodc
do Khoa/Bo mén bién soan it nhét 1a 2 d&/16p/lan kiém tra.

b) Thoi gian lam bai kiém tra hoc phan: Truéng Khoa/Bé méon quy dinh
rd trong dé cuong chi tiét.
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4. Cham bai kiém tra hoc phan: Giang vién giang day hoc phan chim bai
theo thang diém 10, 1& 1 chir sb thap phén, lam tron 1én 0,5. Cham nhét 2 tudn
tinh tr ngay kiém tra, giang vién chita bai va tra bai cho sinh vién.

5 Glang vién phai céng bd cho 16p hoc phan diém déanh gld cua gjlang,
vién, dlem kiém tra, danh sach sinh vién khéng duoc du thi hoc phan trong budi
giang cudi cting va ndp cho Trudng khoa/Bd mén chdm nhat 3 ngay sau khi két
thic ly thuyét.

6. Kiém tra bu cho ddi tuong sinh vién quy dinh & khoan 1 diéu nay phai
dugc thuc hién chdm nhat 01 tuan trude khi két thac 1y thuyét.

Diéu 7. Cach tinh diém danh gia b phén, diém hoc phin

1. Piém danh gia bo phan va diém thi két thic hoc phan dugc cham theo
thang diém 10 (tir 0 dén 10), 1am tron dén méot chit s6 thap phan.

2. Piém hoc phén 1a diém dénh gid theo qua trinh hoc tép hoc phan dé, 1a
s4 trung binh chung ctia 03 diém thanh phan vdi trong s6 cia timg hoc phan nhu
sau:

+ Piém kiém tra hoc phan 20%
+ Diém dénh gia cta giang vién ( bao gom: thoi gian lén 16p, 20%
phdt biéu xdy dung bai, déng gép y kién... cua sinh vién.)

+ Piém thi hoc phén: 50%

3. Céng thuc tinh diém hoc phan (I1P)

Diém HP (a) = Diém KTHP x 20% + Diém dénh gia ctia giang vién x 20% + Diém thi HP x
60%

4. Giang vién truc tiép giang day c6 trach nhiém cho diém danh gia vé
dao duc, y thuc hoc tap (thdi do hoc tdp, y thicc tham gia xdy dung bai, thao
ludn, chudn bi tai lidu), mtc do chuyén can cua sinh vién va tinh diém hoc phén
theo cong thirc trén.

Piém hoc phan ldy 1é dén 1 chit s6 thap phan, sau dé dugc chuyén thanh
diém chit va chuyén sang thang diém 4 nhu sau:

a) Loai dat:
TE Thang diém 10 Thfmg — Thang diém 4
chir
1 Tur 8,5 dén 10 A 4,0
2 Tur 7,8 dén 8,4 B+ 3,5




3 Tir 7,0 dén 7,7 B 3,0
4 Tir 6,3 dén 6,9 C+ 2,5
5 T 5,5 dén 6,2 g 2,0
6 Tir 4,8 dén 5,4 D+ 1,5
7 Tir 4,0 dén 4,7 D 1,0
b) Loai khong dat:
iy Thang diém 10 Z}il;ng flicn Thang diém 4
1 Dudi 4,0 F 0,0

¢) Déi voi nhitng hoc phén chua du co sé dé dua vao tinh diém trung binh
chung hoc ky, khi xép muc danh gia duge sir dung céc ky hiéu sau:

[: Chua du dir liéu danh gia.

X: Chua nhén duoc két qua thi.

d) Bbi vé6i nhimg hoc phan duoc Hoc vién cho phép chuyén diém, khi xép
murc danh gid duoc st dung ki hiéu R viét kem vai két qua.

5. Viéc xép loai & muc diém F ngoai nhiing truong hop nhu di néu &
khoan 3 Muc nay, con ap dung cho truong hgp sinh vién vi pham néi quy thi, co
quyét dinh phai nhan muc diém F.

6. Viéc xép loai theo muc diém I duge ap dung cho cac trudng hop sau
day:

a) Trong thoi gian hoc hodc trong thoi gian thi két thic hoc ky, sinh vién
bi ém hodc tai nan khong thé du kiém tra hodc thi, nhung phai duoc Hoc vién
cho phép;

b) Sinh vién nhan muc diém I phai tra xong céc nodi dung kiém tra bo phén
con no dé duoc chuyén diém ngay & ky thi hoc phan ké tiép. Trudong hop sinh
vién chua tra no va chua chuyén diém nhung khong roi vao truong hop bi budc
thoi hoc thi van dugce hoc tiép & cac hoc ky ké tiép.

7. Viée xép loai theo mire diém X dugce ap dung déi véi nhitng hoc phan
ma sinh vién da dang ky hoc, Hoc vién da td chire thi hoc phé.n nhung chua nhan
duoc két qua hoc tap.

8. Ky hiéu R dugc 4p dung cho cac truong hop sinh vién duoc chuyén
diém (bao luu két qua hoc phan).
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Dicu 8. Cich tinh diém trung binh chung

1. Dé tinh diém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich
[tiy, mirc diém chit ctia mdi hoc phan phai duoc quy dbi qua diém sb thang diém
4 nhu diém 4.4 cua Muc 4.

2. Piém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich Iy duoc
tinh theo cong thic sau va duoc 1am tron dén 2 chit s6 thap phan:

n
S axn,
= i=1

A

Trong do:

A 13 diém trung binh chung hoc ky hodc diém trung binh chung tich liy;

a; 1a diém cua hoc phi"ln thur i theo thang diém 4;

n; 14 s tin chi ctia hoc phan thi i;

n 1a tong sé hoc phan.

Diém trung binh chung hoc ky theo thang diém 4 ding dé phén loai két
qua hoc tap, xét hoc béng, khen thudng sau mbi hoc ky chi tinh theo két qua thi
két thiic hoc phan & 1an hoc thi nhéat. Diém trung binh chung hoc ky theo thang
diém 4 va diém trung binh chung tich Iy dé xét canh bdo, thoi hoc, xép hang
hoc luc sinh vién va xép hang tot nghiép duoc tinh theo diém thi két thiic hoc
phan cao nhét trong céc 1an hoc.

Dicu 9. Pinh gia két qua Khoéa hoc — Cap bing tét nghiép dai hoc

1. Cép Bang tét nghiép dai hoc

a) Bang t6t nghiép dai hoc dugc ghi theo nganh dao tao va kém theo bang
diém. Bang diém ghi o nganh va chuyén nganh dao tao (néu ¢6) va két qua hoc
tip cao nhat di tich lu§ theo ting hoc phin cta sinh vién.

b) Bing t6t nghiép dai hoc duge cp cho sinh vién tét nghiép dai hoc sau
01 théng ké tir khi ¢6 Quyét dinh cong nhan tdt nghi¢p cuia Giam dbc.

¢) Mbi sinh vién tot nghiép dai hoc chi duge cip 01 bing tét nghiép dai
hoc, mat khong cap lai. Trudng hop ¢6 nhu cdu, sinh vién lam don dé nghi va
Hoc vién cdp Gidy chimg nhén theo quy dinh hién hanh cta Bé Gido duc va Dao
tao.



d) Bang tit nghiép dai hoc chi duge cip cho sinh vién khi da ghi day du,
chinh xé4c céc ndi dung trén tam béng theo quy dinh hién hanh cua Bo Gido duc
va Dao tao vé quan Iy vin bang.

d) Hang tét nghiép dai hoc duoc xéc dinh theo diém trung binh chung tich
lfiy ctia toan khoa hoc sau:

Diém trung binh chung tich liy ,

TT , Hang tot nghicp
(thang diém 4)

1 Tir 3,60 dén 4,00 Xuét séc

2 Tur 3,20 dén 3,59 Giodi

3 Tur 2,50 dén 3,19 Kha

4 Tir 2,25 dén 2,49 Trung binh kha

5 Tu 2,00 dén 2,24 Trung binh

e) Hang tt nghiép cta nhimg sinh vién c6 két qua hoc tép toan khoa loai
xudt sic va gioi s& bi g giam di mot mirc néu: (1) Co khéi luong hoc phan bi diém
F phai dang ky thi lai vuot qua 5% so véi tong sb tin chi quy dinh cta chuong
trinh dao tao; hodc (ii) Bi Hoc vién ky ludt tor mirc canh cédo trd Ién trong thoi
gian hoc.

g) Hoc vién t6 chirc bé giang khoa hoc va trao béng 1t nghiép dai hoc cho
sinh vién dugc cong nhan va cip bing t6t nghiép dai hoc mi ndm hai 1an, 1an 1
vio thang 7 va 1an 2 vao thang 10 hang nam.

2. Sinh vién chua tét nghiép dai hoc

a) Nhitng sinh vién con no céc ching chi theo quy dinh nhung da hét thoi
gian t61 da duoc phép hoc, trong thoi han 5 ndm tinh tir ngay phai nglimg hoc,
duoc tr& vé Hoc vién tich lily du cdc ching chi nay dé c6 du diéu kién tét
nghiép.

b) Nhitng sinh vién nay phai lam don xin tra no cac hoc phan con thiéu,
¢6 x4c nhan cua chinh quyén dia phuong noi cu trid vé ¥ thirc chdp hanh phap
ludt ctia ban than ké tir sau khi phai ngirmg hoc.

3. Sinh vién khong tdt nghiép dai hoc

Sinh vién da hét thoi gian ti da quy dinh cho toan khoa hoc nhung khong
t6t nghiép dai hoc duge Hoc vién cip gidy ching nhan vé céc hoc phan di hoc
trong chuong trinh ctia Hoc vién.

4. Luu trir hd so xét tét nghiép



a) Truong Khoa Quan ly sinh vién chiu trach nhiém luu trir nhiing tai liéu
sau:

- Pon d& nghi cong nhan tét nghiép va cac tai licu kém theo don dé nghj
cong nhan t6t nghiép: luu trit it nhat 2 nam ké tir ngdy ¢d quyét dinh cdng nhén
tot nghiép.

- Bién ban hop xét cong nhan tdt nghiép; tai li¢u vé cac truong hop déc
biét khi xét cong nhan tot nghiép; bang diém tong hgp cudi khoa cua sinh vién
dugc xét cdng nhén tot nghiép; ho so trich ngang cia sinh vién; cac quyét dinh
vé su thay doi cua sinh vién: luu trir 1au dai.

b) Phong Quan ly dao tao chiu trach nhiém luu trr 1au dai nhiing tai liéu

sau:

- Quyét dinh c6ng nhan danh sach trang tuyén;

- Két qua hoc tdp toan khoa hoc;

- Quyét dinh cong nhan tét nghiép.

Chuwong III
TO CHUC THI KET THUC HQC PHAN

Dic¢u 10. Picu kién du thi két thic hoc phéin

1. Nguoi hoc duge tham du thi két thuc hoc phén sau mdi hoc ky néu cé
da céc diéu kién sau:

- Diém danh gia cua giang vién ddi véi sinh vién dat tir diém 5 tré lén
(thang diém 10),

- Piém kiém tra hoc phin dat tir diém 4,0 tré 1én (thang diém 10);

- Thoi gian tham gia trén 16p phai da dicu kién > 80% tdng s6 tiét hoc
ctia mdi hoc phén (cd Iy thuyét va thue hanh);

- Dap Umg cac diéu kién du thi hoc phén dugc quy dinh cu thé trong dé
cuong chi tiét hoc phan;

- Hoan thanh nghia vu hoc phi, I¢ phi theo quy dinh ctia Hoc vién.

2. Thi két thtc hoc phén:

a) Cudi mdi hoc ky, Hoc vién chi té chic mét ky thi dé thi két thic cac
hoc phan da giang day trong hoc ky. Lich thi dugc thuc hi¢n theo ké hoach hoc
tdp hang nam cua Hoc vién.



b) Ky thi két thuc hoc phan dugc td chire theo timg 16p hoc hodc duoc
chia nhé hon néu thiy can thiét. Cac Khoa/Bé mén hoan thanh viéc nhap diém
cho sinh vién 1én hé thong quan ly dao tao theo 16p hoc phén, 1ap danh séch sinh
vién du diéu kién du thi két thuc hoc phan chiam nhét 02 ngay sau khi két thac
hoc phan.

¢) Thoi gian danh cho 6n thi mdi hoc phi’m ty I¢ thuan voi s6 tin chi cua
hoc phan dé va duoc tinh it nhat 2/3 ngay cho mdi tin chi. Trung tdm Thanh tra
— Khao thi x4y dung lich thi hoc ky trinh Gidm ddc Hoc vién ban hanh va théng
bao dén cac Khoa/B6 mén, cac don vi lién quan va sinh vién chdm nhét 03 tuan
trude khi két thic hoc ky. Trung tdm Thanh tra - Khéao thi t6 chtr, diéu hanh
viée thi két thuc hoc phan theo lich thi da dugc thong béo.

Sinh vién ving mit trong ky thi két thuc hoc phan, néu khéong c6 ly do
chinh dang coi nhu da du thi va phai nhan diém 0 (F) ¢ ky thi nay.

d) Sinh vién ving thi ¢6 ly do chinh dang & ky thi chinh (6m dau, tai nan
hodc Iy do djt xudt khdc) giri don dé nghi hodn thi vé trung tdm Thanh tra —
Khao thi trudc hodc trong ngay thi s& dugce dy thi tai cac ky thi két thuc hoc
phdn & cac hoc ky sau (don xin hodn thi phdi ¢é xdc nhan ciia Khoa/Bé mén
gidng day va Phong QLPT, truong hop ddc biét do Gidm doc Hoc vién quyét
dinh).

Pi¢u 11. Thoi gian lam bai va hinh thire thi két thic hoe phin

1. Thoi gian lam bai thi:

Thoi gian lam bai thi duoc thé hién trén ban mé ta chi tiét dé cuong hoc
phan. Thoi gian 1am bai thi ty luén hodc két hop véi tric nghiém tdi thiéu 1a 60 —
75 phut déi véi hoc phén 2 tin chi, téi thiéu 90 phut déi voi hoe phan tir 3 tin chi
trd 1én. Thoi gian lam bai phai dugc ghi trén dé thi va tai dung dé thi.

2. Hinh thtec thi:

Hinh thic thi két thic hoc phan c6 thé 1a thi viét (tric nghiém hoic tu
luan), van dap, thi trén may tinh, hodc két hop gitta cac hinh thtc trén. Trudng
Khoa/Bo mén dé nghi Giam dbc Hoc vién phé duyét cac hinh thic thi thich hop
cho timg hoc phan. Hinh thirc thi phai thong bao cho sinh vién ngay sau khi hoc
phan bit dau. Moi truong hop thay déi hinh thirc thi déu phai c6 y kién cua
Truéng Khoa/B6é mén va duge Giam déc Hoc vién phé duyét.

Diéu 12. Bién soan va duyét dé thi két thic hoc phin

1. Truong Khoa/Bé mén chiu trach nhiém vé ngén hang cau héi, dé thi,
nd1 dung va cau tric dé thi két thtic hoc phén theo quy dinh cua Hoc vién.



a) Dé thi phai phu hop v6i dé cuong chi tiét hoc phan da ban hanh, dap
g dugc yéu cau kiém tra, danh gia ding muc tiéu da dé ra cua hoc phan va
phai dam bao phan loai dugc trinh d§ cia sinh vién, phai ghi rd thoi gian lam bai
va cac chu thich (néu ¢6), dé thi phai cé dép 4n, thang diém 10. Déi vdi cac cau
hoi tur ludn, cac y duge chdm 1¢é ti da 0,5 diém. D6i voi cau hoi tric nghiém, cac
y dugc chém 1¢ ti da 1,0 diém.

b) Dé thi ¢6 thé bién soan méi hodc 14y tir ngan hang cau hoi thi hogc do
Truong Khoa/Bo mén td chirc bién soan theo quyét dinh ctua Giam déc Hoc
vién.

Can ctr vao lich thi, Truong Khoa/Bé mén (trir mén Gido duc thé chat) to
chirc bién soan ti thiéu 06 dé thi/ca thi, kém dép an (trinh bay theo mdau quy
dinh ciia Hoc vién). Sb lugng dé thi tu ludn, hodc tu luan két hop voi tric
nghiém ctia mot hoc phén trong 1 ca thi 1a tir 02 dén 04 dé thi duoc chon trong
06 d& thi. Noi dung ctia 02 dé thi bat ky trong sb 06 dé thi cua 1 ca thi phai khac
nhau t6i thiéu 50%. D& thi dugc déng goi theo quy dinh bao mat va chuyén dén
Trung tdm Thanh tra — Khao thi trude ngay thi 07 ngay.

Céc thong tin vé 16p thi, ngay thi, ca thi, thoi gian lam bai thi va viée ¢o
duoc hay khong duoc str dung tai liéu phai ghi rd trén tai dung dé thi.

¢) Co ciu dé thi: mdi dé thi hoc phén 2 tin chi ¢6 it nhit 03 cu hoi, ddi
v6i hoc phan >= 3 tin chi, d& thi hoc phan c¢ it nhat 04 cau héi. S6 luong cau
hoi cu thé cho mdi hoc phan do Truéng Khoa/Bd mén quyét dinh.

Diéu 13. In sao, déng goi, bdo quan va lwu triv dé thi két thic hoc phan

1. Can cir vao Ké& hoach thi hoc phan da dugc Giam dbc Hoc vién phé
duyét, Trung tdm Thanh tra - Khao thi phan céng cén bd in sao dé thi két thic
hoc phan ctia Hoc vién sau dé td chirc in sao, dong goi dé thi hoc phén theo timg
phong thi diing quy dinh bao mat va Ké hoach thi; chuyén dé thi gdc va dién day
dt thong tin vao cac tai dung dé thi, kiém tra dé thi va niém phong déng déu sau
khi in sao.

2. Can bd dugc phén cong in sao dé thi béc tham ngdu nhién 02 dé gbc dé
in sao (trong truong hop can sir dung nhiéu dé chinh thic hon thi sé dé gde ludn
lubn phai 16n hon sé dé chinh thic 14 02 dé). Sau khi bdc tham phai ghi dau du
théng tin va ky xac nhan vao sd theo di in sao dé thi két thuc hoc phan. Khi tién
hanh in sao, phai in ting dé mot va phai ghi & tong sé dé in sao trén mat tui
dung dé thi. D& thi gbc da in sao va dé chua in sao phai dugc niém phong va luu
trir. P& thi gbe duoc luu trir dén hét khoa hoc déi véi hé dao tao dai hoc.
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Dicu 14. Coi thi két thiic hoc phan

Trung tim Thanh tra - Khao thi chiu trdch nhiém t6 chirc cong tac coi thi
két thiic hoc ph??m theo ding lich thi ciia Hoc vién.

- Mbi phong thi phai bd tri du, tbi thiéu 02 cén b coi thi. Danh séch cén
bd, giang vién tham gia coi thi do Giam dbc Hoc vién quyét dinh.

- Giam dbc Trung tdm Thanh tra — Khéo thi quan triét quy ché cho cén bd
col thi va giam sat viéc thuc hién néi quy thi theo quy dinh hién hanh cta Hoc
vién.

Di¢u 15. Trach nhiém ciia can b coi thi

Cén bd coi thi nhan t4i dyng gidy thi, dé thi va vé& phong thi dugc phén
cong dé thue hién nhiém vu coi thi theo quy dinh cua Hoc vién.

1. Quy trinh nghiép vu cta can bo coi thi trong budi thi tu luan:

- C4n bd coi thi thuc hién viéc danh s6 bao danh theo quy dinh cta nguoi
phu trach ca thi. S6 bdo danh cia sinh vién du thi hoc phén 1a sé tht tu trong
danh séch phong thi;

- Goi sinh vién vio phong thi, kiém tra thé sinh vién va yéu céu sinh vién
ngoi ding chd quy dinh, kiém tra khong dé sinh vién mang tai liéu (trir dé thi
cho phép sinh vién duge sir dung tai liéu) va cac vat dung bi cdm vao phong thi,
ké ca dién thoai di dong;

- Ky tén, ghi rd ho tén vao t& gidy thi va phat gidy thi cho sinh vién theo
quy dinh: phat timg t& gidy thi, sau khi sinh vién lam hét to tha nhét, kiém tra va
phat tiép to thir hai;

- Trong sudt ca thi, cdn bd coi thi khong dugc roi phong thi. Mot can bd coi
thi bao quat tir dau dén cubi phong, con ngudi kia bao quét tir cudi dén dau
phong cho dén hét gidr coi thi;

- Cén b coi thi chi cho sinh vién ra khoi phong thi sém nhét la sau 2/3 thoi
gian lam bai, sau khi da ndp bai thi va dé thi;

- Mudi lam phut (15 phiit) trude khi hét gio lam bai, can bd coi thi théng
bao thoi gian con lai cho sinh vién;

- Khi két thuc gio lam bai, yéu cdu sinh vién ngimg lam bai va thu bai cta
tat ca sinh vién, ké ca sinh vién bi ky ludt. Can bo coi thi thtr 2 duy tri trat tu va
ky luat phong thi, can b coi thi thir nhat vira goi tén timg sinh vién 1én ndp bai,
vira nhan bai cua sinh vién. Khi thu xong toan bd bai thi méi cho sinh vién roi
phong thi;
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- Cén bo coi thi phai chiu trach nhiém vé s6 bai thi, sb to gidy thi ma thi
sinh da ky nop;

- Ngay sau ca thi, can b coi thi sip xép bai thi theo thir tu ctia danh sach
phong thi hoc phan, cac bién ban xur ly ky luat (néu ¢6) phai kém theo bai thi
cho vao tii dung bai thi; ghi ddy du céc thong tin trén tai bai thi hoc phan: Téng
s bai thi, tong s to gidy thi, cac sinh vién vang thi, cac bién ban xu Iy ky luat;
niém phong tii dung bai thi va ca 2 can bd coi thi ghi rd ho tén va ky tén vao
nhdn niém phong t4i dung bai thi, ban giao bai thi cho Gidam déc Trung tam
Thanh tra — Khao thi hodc ngudi dugc uy quyén niém phong tai bai thi va bao
quan tai Trung tAm Thanh tra - Khao thi dé lam phéch bai thi.

2. Quy trinh nghiép vu ctia cén bd coi thi trong budi thi thuc hanh:

D1 véi cac hoc phﬁn thi thuc hanh, can bd coi thi truc 1iép ghi diém thi vao
danh sach thi c6 chit ky cua sinh vién du thi hoac in danh sach diém thi theo
chuong trinh phan mém kém theo danh séch sinh vién da du thi ky tén. Trudng
Khoa/Bd mén photo ban diém gbc thanh 02 ban, can bd coi thi ky tén va ghi rd
ho tén vao cac ban danh sach trén, Truong Khoa/Bd mon ky xac nhdn gui ban
goc (ban c6 chit ky ciia sinh vién) vé Phong Quan ly Pao tao, luu tai Khoa/Bo
mon giang day 01 ban, 01 ban giii vé Trung tdm Thanh tra - Khao thi kém dia
dit 1i¢u goc (doi voi cac mon thi thuc hanh trén mdy tinh). Giay thi va danh sach
sinh vién du thi do cac Khoa/Bé mén phdi hop véi Trung tdm Thanh tra — Khéo
thi chuan bi.

3. Quy trinh nghiép vu cta can bg coi thi trong bubi thi van dap:

Bucoce 1: Can bd coi thi goi sinh vién vao phong thi. Pam bao trong phong
thi ludn chi co 161 da 4 sinh vién dang chuan bj bai thi;

Buée 2: Sinh vién bde thdm nhén cau hoi trong hé théng cau hoi van dap,
nhan phiéu tra 16i van dép va chuan bi ndi dung tra 1oi trong 3 — 4 phut;

Buée 3: Sau khi sinh vién tra 10i ndi dung céu hoi d boc tham duge, giang
vién c6 thé hoi thém mét sd cau hoi phu dé danh gia mac do hoc tdp cua sinh
vién.

Buéc 4: Giang vién thu lai phiéu tra 10 van dap, danh gid va nhén xét phan
tra 101 cua sinh vién, va cho diém danh gia cuoi cung. Giang vién truc tiép ghi
diém thi vao danh sach thi c6 chir ky cta sinh vién du thi hodc in danh sach
diém thi theo chuong trinh phdn mém kém theo danh sach sinh vién da du thi ky
ten.

Budée 5: Giang vién cong bd diém cho sinh vién sau khi budi thi két thuc.

Buée 6: Truéng Khoa/Bé mén photo ban diém gde thanh 02 ban, giang
vién ky tén va ghi rd ho tén vao cac ban danh sach trén. Truéng Khoa/Bd mon
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ky xac nhan gui ban goc (ban ¢é chit ky cuia sinh vién) vé Phong Quan ly Bao
tao, gui Trung tdm Thanh tra - Khéo thi 01 ban va luu tai Khoa/B$ mon giang
day 01 ban.

Dic¢u 16. Trach nhiém cta ngudi du thi

1. Nguoi du thi phai ¢6 mit tai phong thi trudc gio thi it nhat 15 phat. Néu
ngudi du thi dén mudn qué 15 phat sau khi da cong b dé thi thi s& khong duoc
du thi.

2. Khi vao phong thi, nguoi du thi phai tuan tha cac quy dinh sau day:
Trinh thé sinh vién, hoc vién; Chi mang vao phong thi nhirng vat dung dugc cho
phép; ghi day du cac thong tin can thiét vao céc t& gidy thi; Chi lam bai vao to
gidy thi do CBCT phat va da c¢6 chit ky ctia CBCT.

3. Trong qué trinh lam bai, nguoi du thi phai trat tu, khong dugc ra khoi
phong thi trir truong hop déac biét duge CBCT cho phép. Nguoi du thi chi duoc
nop bai, rdi khoi phong thi sém nhét sau 2/3 thoi gian lam bai. Déi voi hinh thuc
thi trdc nghiém, ngudi du thi dugc phép roi phong thi sau khi két thic phan thi
cua minh va phai ky vao danh sach phong thi. Khi ndp bai, nguoi du thi phai ky
va ghi s6 to gidy thi vao Danh sach thi va bang diém hoc phén, khong duge ndp
gidy nhdp thay gidy thi.

4. Nguoi du thi ¢6 trach nhiém théng bao truc tiép téi Trung tim Khao thi
va Pam bao chit lugng vé nhiing truong hop CBCT khong thuc hién ding quy
dinh trong phong thi.

Chuong IV
CONG TAC LAM PHACH VA CHAM THI

Piéu 17. Cong tic chuén bi

1. Giam ddc Trung tdm Thanh tra — Khao thi phén cong can bd lam phéch.
Ngudi duge phan cong lam phéach nhan giao ti bai thi, kiém tra dbi chiéu sb
bai, s6 to, bién ban vi pham quy ché (néu c6) cia timg tdi theo danh séch thi va
bang diém hoc phan cia mén thi tuong tng. Néu ¢6 sai léch hodc ¢o truong hop
khong ding quy ché thi tién hanh lap bién ban va bao cao Giam dbc Trung tam.

2. P6i v6i truong hop vi pham quy ché: Néu mac do vi pham la khién
trach, canh cdo thi van tién hanh lam phach nhung phai ghi cht vao tii dau
phach dé khi h6i phéach trir diém theo quy dinh; néu mirc d6 vi pham 12 dinh chi
thi bai thi khéng lam phach va dé lai trong ti bai dong thoi ghi “VPQC” vao
cot diém thi trong danh sach thi va Bang diém hoc phan.

13




Dicu 18. Lam phach

1. Dén tdi bai thi

Cong tac 1am phach nhu gan tui, dai sb phach , ghi mén, khoa, hé, sé tui, sb
tai da don,. .. phai dugce thuc hién trudce khi phach thi duoc tao tu dong trén phén
mém quén ly dao tao theo lua chon ngiu nhién nhung c6 quy luat.

2. Banh phach

Cén b dugc phan cong sé danh phéach cho ting bai thi dua trén danh sach
phach da tao tu dong sao cho mdi bai thi (sb bao danh) c¢6 mot sé phach duy
nhat. Néu mét bai thi ¢6 nhiéu to thi phai ghi sé phach gidng nhau.

3. Roc phach

a) Cit bai thi theo dudng ké trén to gidy thi dé tich riéng phan phach va
phan bai lam ctia t& gidy thi. Chu ¥ khong cét vao phan bai cta tor gidy thi.

b) Sau khi cét phach phai dém va xép lai diu phach theo dung thir tu cua
dai phach. Toan bo dau phach sau khi ct dé vao tai dung dau phach dén niém
phong va luu trir cing tai dung bai thi gde.

¢) Dém sb to va sb bai thi ctia phan bai lam da roc phach sau dé cho vao
tai dung bai thi. TGi dung bai thi chuyén di chAm ghi ddy du thong tin s6 bai, sb
ti, mén thi, danh sach giai phach sau dé tién hanh giao bai cho cdc Khoa/Bo
mon. Khi giao bai phai yéu ciu ky nhin day da vao sd giao nhan bai.

Diéu 19. Nhip diém va hdi phach

Can by cham thi sau khi chdm xong s& nhép diém truc tiép 1én hé thdng
phin mém quén 1y dao tao, sau dé can bd dugce phan cong cua Trung tdm Thanh
tra - Khao thi s& in bang khép phach tu dong trén phan mém va dbi chiéu lai voi
bai chdm. Sau khi déi chiéu chinh xac gifra bang khop phach véi bai thi xong
can bd khép phach va Gidm dbc Trung tdm Thanh tra - Khao thi sé ky x4c nhén
vao biéu kh6p phéach d6 va luu triv theo ding quy dinh.

Dic¢u 20. T chire chim thi, thong bao két qua thi hoc phin

1.Té chirc cham thi

Quy trinh t6 chtc chim thi nhu sau:

- Trung tdm Thanh tra — Khao thi t6 chtrc 1am phach trén may tinh, danh
phach, roc phach, in miu bién ban chdm thi va ban giao bai thi cho Khoa/Bd
mon cham thi ngay sau khi thi xong 03 ngay lam viéc.

- Truéng Khoa/Bé mén chiu trach nhiém trude Gidm dde vé cong téc chdm
thi va danh gia két qua hoc tap.
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Khoa/Bé mén nhén bai thi (@d roc phdch) t6 chirc phan cong giang vién
cham thi. Bai thi hoc phan do 02 giang vién chidm theo thang diém 10; t6 chirc
chém thi tip trung tai Van phong Khoa/Bo mén.

- Trong vong 07 ngay lam viée (fuong iimg s6 lupng dudi 200 bai thi), 10
ngdy lam viéc (fwong vmg vdi s6 luong bai thi 16n hon 200 bai thi) ké tir ngay
nhan bai thi, cac Khoa/B§ moén phai nhap diém cho sinh vién theo s6 phach 1én
hé théng quan ly dao tao. In va ndp Biéu 4 ¢ day du chir ky cta 2 giang vién
chdm thi va c6 x4c nhén cta Trudng Khoa/Bd mén vé Trung tdm Thanh tra —
Khao thi; In va ndp Bang diém hoc phan ¢ chit ky cua giang vién giang day va
xdc nhan cua Trudng Khoa/Bé mén vé Phong Quan ly dao tao.

2. Théng béo diém thi hoc phan va diém hoc phan

Sao 01 tuan, Phong Quan ly dao tao ¢6 trach nhiém théng béo diém thi
hoc phan va diém hoc phan t6i cdc Khoa/Bé mén giang day, Khoa Quan ly sinh
vién. Khoa Quan ly sinh vién c¢6 trach nhiém thoéng béo téi sinh vién.

3. Luu trir bai thi va céc tai liéu c6 lién quan

- Khoa/Bo mén luu trir tai vin phong Khoa/Bo moén dé thi, dép 4p, ban
photo bang diém hoc phan. Thoi gian luu trit toi thiéu 1a 1 nam sau khi hét han
tdi da cta khoa hoc.

- Trung t4m Thanh tra — Khao thi luu trit bai thi, ddu phéch, Biéu 4, két
quéa chdm bai thi va céc tai liéu lién quan. Thoi gian luu trit t61 thiéu 12 02 nam
sau khi két thuc khoa hoc.

- Cac Khoa/Bd mén quan ly sinh vién chiu trach nhiém luu triy diém cta
l6p chuyén nganh bao gém: ban photo bang diém hoc phan, diém trung binh
chung hoc tap, diém trung binh chung tich llly theo hoc ky, ndm hoc va khoa
hoc.

- Diém cac hoc phan, diém trung binh chung hoc tip toan khoa hoc phai
dugc dong thanh tap theo tung 16p, timg khod, cé bia cimg va luu trir 1du dai tai
Khoa/B§ mén quan ly sinh vién.

- Phong Quan ly dao tao chiu trach nhiém luu tr&r 1au dai hd so diém cua
16p chuyén nganh bao gém: Ho so diém tring tuyén dau vao; bang diém hoc
phan (bang gbc), diém trung binh chung hoc tép, diém trung binh chung tich Ity
theo hoc ky, nim hoc va khoa hoc; Ho so tot nghiép.
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Chuong V
XEM XET LAI KET QUA BAI THI HQC PHAN

Pié¢u 21. Piéu kién xem xét lai diém thi hoc phin

1. Bai thi két thtic hoc phan du diéu kién dé xem xét lai diém thi phai thoa
mén dong thoi cac yéu cau sau:

a) Bai thi da duoc chdm lan 1 va khéng c¢6 dau hiéu bét thuong. Trong
truong hop bai thi ¢6 dau hiéu bat thuong s& duoc xtr ly theo Quyét dinh cua
Giam déc Trung tim Thanh tra - Khao thi.

b) Thi sinh ndp don dé nghi xem x¢ét lai diém thi hoc phén trong thoi gian
quy dinh trong thong bao xem xét lai diém thi do Trung tdm Thanh tra - Khao
thi phat hanh.

¢) Thi sinh ndp day du 1é phi theo quy dinh.

2. Bai thi khong du diéu kién xem xét lai diém thi: Khong xem xét lai
diém thi bai thi thudc mét trong céc truong hop sau:

- Khéng théa mén mot trong céc diéu kién & khoan 1 Diéu nay.

- Bai thi thuc hanh, véan dép.

3. Béi véi truong hop thiéu diém:

a) Thiéu diém chuyén can, diém kiém tra gitta ky: Sinh vién gip truc tiép
giao vién giang day mon hoc.

b) Thiéu diém thi két thuc hoc phan: Ap dung nhu dbi véi truong hop
xem xét lai diém thi hoc phén.

Diéu 22. Quy trinh xem xét lai diém thi hoc phin

1. Sau khi két thiic ky thi hoc phan, Trung tdm Thanh tra — Khao thi sé ra
thong bao xem xét lai diém thi hoc phan (frong dé néu ré thoi gian nhén don
phiic khao va lé phi).

2. Thi sinh ndp don dé nghi xem xét diém thi hoc phan (theo mdu ldy tai
Van phong Khoa quan ly sinh vién hodc download tai trang web
www.apd.edu.vn) va 1¢ phi (theo quy dinh tai Thong bdo xét lai diém thi) vé
Khoa quan ly sinh vién.

3. Trong vong 01 ngay sau khi hét han thong béo, Khoa quan ly sinh vién
téng hop Danh sach sinh vién xem xét lai diém thi theo ting khéa, timg hoc
phin cing voi Pon dé nghi xem xét lai diém thi hoc phéan gui vé Trung tdm
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Thanh tra - Khao thi va nop kinh phi xem xét lai diém thi vé Phong Ké hoach —
Tai chinh.

4. Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan duoc danh sach tong hop cta
cac Khoa/B6 mon, Trung tdm Thanh tra - Khao thi tim va rat bai thi luu, kiém
tra viéc nhap diém co hoc va t6 chirc chdm lai theo quy trinh nhu dbi v6i chdm
thi lan dau.

5. Sau khi hoan thanh céng tac chim lai, Trung tdm Thanh tra - Khao thi
glri két qua vé cac Khoa quan Iy sinh vién dé théng bao cho nguoi du thi, dong
thoi giri két qua xem xét lai bai thi hoc phan (néu c6 thay déi) dén phong Quan
Iy ddo tao dé cép nhét lai diém cho nguoi hoc. Cong tac chdm lai va gui két qua
chim lai bai thi két thac hoc ph?m to1 nguoi hoc dugce thuc hién trong thoi gian
t6i da 05 ngay lam viée.

Chuong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Dicu 23. T6 chire thue hién

1. Quy dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ndm hoc 2015 2016.

2. Trong qua trinh thuc hién, Quy dinh nay cé thé duoc bd sung, diéu chinh
cho phu hop v6i cac quy dinh méi cia Bo Gido duc va Pao tao, Hoc vién Chinh
sach va Phat trién va thuc té hoat ddng ctia Hoc vién.

Dicu 24. Xir Iy ky ludt dbi v6i sinh vién vi pham cic quy dinh vé kiém
tra, thi

1. Trong qua trinh kiém tra/thi hoc phan néu sinh vién vi pham néi quy
thi, s& bi xtr Iy ky luat déi véi timg hoc phén va tiy theo mire do vi pham s& xir
Iy tir hinh thirc khién trach, canh cdo dén dinh chi thi.

a) Hinh thtrc khién trach va canh cédo do can b coi thi/kiém tra lap bién
ban va quyét dinh, cu thé:

- Sinh vién bi khién trach trong khi thi/kiém tra hoc phan nao thi bj trir
25% diém bai thi/kiém tra hoc phan do.

- Sinh vién bi canh céo trong khi thi/kiém tra hoc phan nao thi bi trir 50%
diém bai thi/kiém tra hoc phén do6.

b) Hinh thie dinh chi thi/kiém tra do can bd coi thi/kiém tra 1ap bién ban,
thu tang vt va do Gidam dbc Trung tdm Thanh tra Khéo thi quyét dinh.
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Sinh vién bi dinh chi thi/kiém tra trong khi thi/ kiém tra hoc phan nao thi
bai thi/kiém tra hoc phan d6 bi diém khéng (0).

¢) Sinh vién bi dinh chi thi hoc phén tir hai lan trd 1én bi xtr Iy ky luat
canh cao toan Hoc vién.

2. Sinh vién kiém tra/thi ho hodc nho ngudi kiém tra/thi ho hoc phan déu
bi ky luat & mirc dinh chi hoc tdp 01 nam déi véi trudng hop vi pham lan thu
nhét va budc théi hoc dbi véi truong hop vi pham lan thr hai.

3. Sinh vién hoc hd hodc nho nguoi hoe ho; sinh vién ndp ching chi 1iéng
anh hay ching chi tin hoc gia s& bi ky luat tir khién trach dén théi hoc tiy theo
muc do vi pham.

4. Ngoai viéc xur ly theo khoan 1, 2 va 3 cua diéu nay, sinh vién con bi xu
ly ky luat theo Quy ché cong tic hoc sinh, sinh vién trong céc truong dai hoc,
cao dang.

5. Céan b, giang vién, nhan vién cua Hoc vién c6 hanh vi vi pham cac quy
dinh vé td chirc kiém tra, thi, néu ¢ du chung ctr, tuy theo mirc do vi pham s€ bi
xu ly ky luat theo quy dinh cua phép ludt.
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