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QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy dinh tiéu chuén va nhiém vu
ciia ban can sr 16p sinh vién tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién

GIAM POC HQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 ndm 2012 va Ludt sia déi, b6
sung mot s6  diéu cua Ludt Gzao duc dai hoc ngay 19 thang 11 ndm 2018,

Can cu Nghz dinh sé 141/2013/ND- CP ngay 24/10/2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hu'ong dén thi hamh mét sé diéu cia Ludt gido duc dai hoc;

Cén cir Théng tu s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 thang 4 nam 2016 cua Bo
truéng Bé Gido duc va Dao tao Ban hanh Quy ché cong tdc sinh vién doi voi
chwong trinh dao tgo dai hoc hé chinh quy;

Can cu Quyet dinh s6 1 099/QD-BKH ngay 18 thdng 7 nam 2019 cua Bo
truong Bo Ké hoach va Pdu tu vé chike nang, nhiém vu, quyen han va co cdu té
chitc cua Hoc vién Chinh sach va Phdt trién;

Can cir Quyét dinh s6 } 504/0P- HV CSPT ngay 8 thang 8 nam 2018 cua Giam
déc Hoc vién Chinh sdch va Phdt trzen ban hanh quy ché vé 16 chikc va hoat dong
cua Hoc vién Chinh sdch va Phat trién;

Can cir Quyét dinh s6 502/QD-HVCSPT ngay 8 thang 3 nam 2018 ciia Gidm
déc Hoc vién Chinh séch va Phat trién vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc
hé chinh quy theo hé thong tin chi tai Hoc vién Chinh sdch va Phat trién;

Xét d@é nghi cia Trucng phong Chinh tri va Cong tdc sinh vién.

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chuén va nhiém vu

cua ban can su lop sinh vién tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién.

Pitu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Céc Quyét dinh ndi bd
trudce day tréi v6i Quyét dinh nay déu bii bo.

Piéu 3. Truéng phong Phong Tb chirc - Hanh chinh, Truong phong Phong
Chinh tri va Céng tic sinh vién va Trudng cac don vi co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./4—

* Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Dang website HV;
- Luu: TCHC; CTSV.
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QUY PINH
Tiéu chuédn va nhiém vu ciia Ban can sr 10'p sinh vién
tai Hoc vién Chinh sich va Phat trién

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56: 5@ /OP-HVCSPT ngay /ﬁ'thang F nam 2021
ciia Gidgm déc Hoc vién Chinh sdach va Phat trién)

Piéu 1. Quy dinh chung
1. Déi trong 4p dung. Quy dinh nay 4p dung cho tit ca cac 16p, cac khoa sinh
vién dang hoc tai Hoc vién.
2. Ban cén su 16p do tép the sinh vién trong 16p bau ra trén nguyén tac khach
quan, din chu, c6 su tham du ciia Gido vién chu nhiém, duoc Trudng Khoa xem
xét va cong nhéan.
3. Ban can su 16p dai dién cho 16p, chiu trach nhi€ém tréc Khoa vé toan bd
hoat dong hoc tép, rén luyén, ddi sdng ctia sinh vién trong 16p va trong thoi gian
dao tao.
4. Ban can sy 16p gém: 01 16p truéng, 02 16p pho va 02 uy vién (néu cén).
5. Nhiém ky ctia Ban cén sy 16p 12 02 hoc ky (01 nim hoc), khi c6 yéu cdu =
ho#ic c6 van @ phéat sinh, gido vién chii nhiém c6 thé chi d6ng hop 16p 8 thay d6i // x\of/»ﬂ“ |
cic thanh vién trong Ban cén sy, sau d6 bao céo tinh hinh v&i Lanh dao | f S
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Piéu 2. Tiéu chuin cia Ban cin sw 16p L e

.

1. C6 tur cach dao duc t6t, c6 y thic t5 chirc ky luat tbt, gwong mau trong viéc
thuc hién ndi quy, quy ché cia Hoc vién ciling nhu céc hoat dong tap thé khac; cb
16i séng lanh manh, dugc sinh vién trong 16p yéu mén, tin nhiém; khong bi bét clr
hinh thirc ky luit ndo. C6 ning luc t4 chirc, tich cuc, nhiét tinh trong céc hoat 4ong
tap thé.

2. C6 diém trung binh chung hoc tép theo thang diém 4 tir 2,5 tr& 1én (riéng
16p pho hoc tép cd diém trung binh chung tir 3,0 tré 1én), sé hoc phén thi lai khong
qué 10%. Di v6i sinh vién nam tht nhét c6 thé dya vao tinh than ty nguyén xung
phong (sau 03 thang 16p s& chinh thirc bau tin nhiém lai).

3.C6 m01 lién hé thudong xuyén v6i Gido vién chi nhiém 16p, Cb vén hoc tap,
Lanh dao khoa va cac don vi khac c6 lién quan dé kip thoi phan anh nhitng thong
tin ctia sinh vién trong 16p.
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4. Ban cén sy 16p phai c6 ch3 & n dinh d lién lac kip thoi nham giai quyét
céac codng viéc chung cua tap thé 16p, cung cép sb dién thoai, dia chi email cho Giéo
vién chi nhiém, C6 vin hoc tép, gido vu va céc sinh vién trong 16p; khong thuong
xuyén thay d6i sé dién thoai va dia chi email (néu thay di phai théng béo ngay
cho nhitng ngudi c6 lién quan).

Diéu 3. Nhiém vu ciia Ban cén sw 16p

1. Nhiém vu v quyén han ciia Lép truéng

a) Nhiém vu

- Chiu trach nhiém truéc 1anh dao Khoa/Vién vé toan bd hoat dong ctia 16p.

- Chiu su diéu hanh, quén ly truc tlep cta Khoa/Vién, Phong Chinh tri va
Cong thc sinh vién, Phong Quén 1y dao tao. Phéi hop vi Poan Thanh nién, Hoi
Sinh vién trong cac hoat dng cua 16p.

- Tb chirc thuc hién c4c nhiém vu hoc tép, rén luyén theo chuong trinh dao
tao ciia Hoc vién, ké hoach ciia cac Phong/Khoa/Vién/Trung tdm va tham gia cac
hoat §6ng x4 hoi do céc t4 chirc doan thé phat dong.

- Theo dbi, d6n dbc 16p chap hanh day &i va nghiém chinh néi quy, quy ché,
quy dinh vé hoc tap va sinh hoat ciia Hoc vién. Xy dung va thuc hién né nep tu
quéan d6i v6i cac thanh vién trong 16p.

- T4 chirc ddng vién, gitip d& nhing sinh vién trong 16p gap khé khin trong
hoc tép, rén luyén va doi sbng, thong tin cho gido vién chu nhiém dé kip thoi tu
vén gitip 4.

- Truyén dat va t6 chirc 16p thuc hién céc chi thi, théng bao... ciia Hoc vién,
ctia cac Phong/Khoa/Vién/Trung tam.

- Phan 4nh tinh hinh ciia 16p, d& xuat nhing dé nghi cua 16p vé nhitng vén dé
lién quan dén nghia vy, quyen loi ciia cac thanh vién trong 16p voi cac don vi quan
Iy truc tiép.

- Chu tri c4c cudc hop 16p dé danh gid két qua hoc tép, rén luyén, binh xét
hoc bdng, dé nghi thi dua khen thudng d6i véi tap thé va c4 nhan trong 16p.

- Lién hé véi Khoa/Vién, gido vién phy trach mén hoc @ nhén ké hoach hoc
tap (Iy thuyét, thuc hanh, thuc té, thi gifra ky két thic hoc ky, thuc tdp mén hoc,
thye tap tot nghiép), td chirc 16p thuc hién day d va hoan thanh tét ké hoach hoc tép.

- Sau mAi 13n thi, kidm tra 16p truong lién hé véi giao vu dé 14y bang diém
va ¢6 trach nhiém cong bd diém thi, diém kiém tra cho toan thé 16p dugc biét.
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b) Quyén han

- Triéu tip céc cudce hop 16p, moi Gido vién chi nhiém tham gia.

- Pai dién cho tap thé 16p kién nth 1én cac cip lién quan nhiing y kién,
nguyén vong cla sinh vién trong 16p v& vén @& hoc tap, nghién ciru khoa hoc, thuc
hién céc ché d6 chinh sach.

- Phan cbng nhiém vu cho 16p pho, cac nhém trudng, sinh vién trong 16p aé
cling hoan thanh céc cong viéc chung cua 16p.

2. Nhiém vu ciia Lép pho

a) Nhiém vy chung

- Lc’rp phé 12 ngudi gitip viée cho 16p truéng, thay mat 16p trudng khi 16p
trudng vang mat.

-H3 tro 16p trudng, gitp 16p trudng didu hanh va quan ly 16p thuc hién
nghiém tic quy ché cua Khoa, Hoc vién.

-Pén dbc sinh vién di hoc dly du, dung gid, dam bao hoc tap nghiém tac,
diém danh, ghi sb du bai diy du, kip thoi.

- Phéi hop chit chg, thuong xuyén trao b, théng nhét y kién v6i céac thanh
vién trong Ban cén sy, khong tur y quyét dinh céc cong viéc clia 16p ma chua thong
qua tip thé ban cén sy (hodc chua co y kién ctia GVCN).

b) Nhiém vu ctia 16p phé hoc tap

- Quén Iy sb d3u bai, diém danh, bo céo tinh hinh hoc tdp cua lorp véi giao
vién chi nhiém va gi4o vién phu trach mén hoc, dwa s& dAu bai vao cubi mbi budi
hoc dé gi4o vién nhén xét va ky tén.

- Lién hé gido vién phy trach mén hoc d& 14y gi4o trinh, tai liéu tham khao,
cac thong tin lién quan &n mén hoc phd bién cho 16p.

- T4 chirc cac @i, nhom hoc tép, gitip d& cac ban gap kho6 khin trong viéc
hoc, thuc tép, thuc té.

¢) Nhiém vu cia 16p ph6 doi sdng va céc hoat dong van héa, thé thao

- T4 chirc va quéan ly sinh vién thyc hién lao d6ng nghia vu va céac hoat dong
lién quan dén sinh hoat doi sdng vat chét va tinh than cta 16p (cac hoat dong van
héa, van nghé, thé duc thé thao, vui choi giai tri, sinh hoat da ngoai...), td chirc
dong vién, thim héi nhimg sinh vién c6 hoan canh khoé khan, &m dau, tai nan...

- Lép danh séch sinh vién thudc dién d6i twong wru tién, hoan canh kho khan,
béo céo véi Khoa dé& cé phuong 4n hd tro thong qua cac ché @6 chinh sach uu déi
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theo quy dinh ciia Nha nudc hoéc nhing ngudn hoc bdng, tai trg tir cac td chirc va
ca nhan khac.

- Theo ddi, quan ly danh sach va nhimg thay 31, bién ddng clia sinh vién ndi
trd, ngoai tra trong 16p, t8 chirc ddi sbng cho sinh vién cia 16p trong cac dot sinh
hoat chuyén &, d ngoai tép thé ngoai Hoc vién.

Pidu 4. Quyén lgi ciia Ban cin sw 16p

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh trong Quy ché Cong tac sinh viérl, Quy
ché tinh diém rén luyén.

- Duoc 16p hd trgmdt phin kinh phihoat dong (cudc dién thoai, véxe
buyt...) linh hoat theo kha nang tai chinh cua ting 16p.

Didu 5. Didu khoan thi hanh

- Quy &inh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day trai voi quy
dinh nay déu bai bo.

- Trong qué trinh thue hién, néu c6 vuéng méc ho#c can bd sung cho ndi dung
ban Quy dinh niy, cac don vi, c4 nhin béo céo Ban Giam d6c bang vin ban (thong
qua phong CTCTSV) d8 xem xét giai quyét./. v




