BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) 'HOC VIEN ) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

S6: 149/KH-HVCSPT Ha Ngi, ngay 06 thang 12 nam 2023

KE HOACH
To chic “Chwong trinh dao tao k§ nang phéng van, tim viéc lam”
doi véi sinh vién Khoa 11 nam 2023

Can ct Quyét dinh sb 754/QD-HVCSPT ngay 7 thang 7 nim 2023 cua
Giam db¢ Hoc vién Chinh sach va Phat trién ban hanh Ké hoach hanh dong thuc
hién Chién lugc phat trién Hoc vién Chinh sach va Phat trién ¢én nam 2030, tam
nhin dén nim 2045;

Can cr van ban Thoéa thuan hop tac ngay 23 thang 11 nam 2023 giira Hoc
vién Chinh sach va Phat trién véi Trung tdm Dich vu viéc 1am Ha Noi vé viéc
cuing phéi hop t6 chirc cac hoat dong hd trg, tu van, dao tao cho sinh vién.

Can cir Quyét dinh sd 543/QD-HVCSPT ngay 15 thang 7 nam 2022 cua
Giam ddc Hoc vién Chinh sach va Phat trién ban hanh Quy dinh vé phan cap
cong tac sinh vién tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién:

Hoc vién xay dung Ké hoach t6 chiic “Chuong trinh dao tao k§ nang phong
van, tim viéc lam” di vai sinh vién Khda 11nam 2023, cu thé nhu sau:

I. Muc dich, doi twong

1. Muc dich.

Nham nang cao nhan thac va y thac caa sinh vién trong viéc hiéu, nhan
biét cach tim kiém thdng tin thi trudng lao déng hién nay, xac dinh duoc muc
tieu tim kiém viéc lam.

Hudng dan sinh vién cudi khéa nhiing K§ nang tim kiém thong tin vi tri
viéc 1am; K¥ niang chuan bi va hoan thién ho so xin viéc; K§ nang phong van
thanh cong.

Gilp sinh vién hiéu co ban vé nhu cau sir dung lao dong, cac quy dinh phap
lut lao dong, biét cach chuan bi ho so xin viéc lam, 6n dinh tam ly khi di phong
van va nguyén tic phong van thanh cong.

2. Poi twong.

Toan thé sinh vién Khda 11, nién khda 2020 - 2024.

I1. N§i dung, dia diém va thoi gian

1. Noi dung.



NQI DUNG MUC PiCH

Khai mac lép hoc

Lam quen - Giagi thiéu muc dich va chuong trinh dao tao.
Xac dinh viéc - Huéng dan xac dinh muc tiéu va‘lua chon viéc phu hop.
lam phud hop - Céac quy dinh PLLD hién hanh veé viéc lam.

- Tong quan thi trudng lao dong.
- Ban tin thi truong lao dong hang quy va cach thu thap.
- Nhu cau thi truong doi vai lao dong la thanh nién.

Thi trudng lao
dong

- Gioi thiéu cac kenh thong tin.
- Quy dinh PLLD d6i véi ngudi su dung lao dong.
- Khuyén céo céc hanh vi lira dao trong linh vuc viéc lam.

Kénh thong tin
viéc lam

- Gigi thiéu ho so va quy dinh doi véi cac gidy to lién quan.
- Giai thiéu mau CV xin viéc va mot so luu y khi thuc hién.

Ho so'va phong | _ Muc dich phong van va tam thé nguoi lao dong hién nay di

van , %

phongvan. ’

- Nguyén tac that bai va thanh cong trong phong van.
Héi dap - Giai dap cac ndi dung yéu cau cua hoc vién.

- Lam rd van dé Luong va Kinh nghiém d6i véi lao dong tré.

2. Pia diém to chirc 16p hoc.

Hoi trudng 442, toa nha Hiéu bo, Hoc vién Chinh sach va Phat trién.

3. Thai gian.

- Thoi gian hoc ly thuyét ngay 13,14/12/2023.

- Thoi gian hoc thuc hanh ngay 16,17/12/2023.

4. S6 lwgng sinh vién tham du.

- Dy kién khoang 200 sinh vién/I5p.

- M3di 16p hoc 01 budi ly thuyét (truc tiép) va 01 budi thuc hanh (truc
tuyen).

I11. T6 chic thuc hién

1. Phong Chinh tri va cong tac sinh vién.

- La don vi dau mdi t6 chuc thuc hién, phdi hop véi cac don vi lién quan
trong va ngoai Hoc vién t6 chuc trién khai “Chuong trinh dao tao k§ niang phong
van, tim viéc 1lam” d6i véi sinh vién Khoa 11.

- Chu tri va phdi hop véi cac don vi duoc phan cong theo Ké hoach nay,
xay dung du toan kinh phi to chac chi tiét cho dot hoc va hoan thién thu tuc
thanh quyét toan sau khi két thuc dot hoc.

- Lap danh séch sinh vién tham du hoc theo céc budi hoc.

- Tong hop va béo cdo Ban Giam déc Hoc vién vé tinh hinh cong tac to
chtic caa dot hoc théng qua bao cdo két qua thuc hién cong tac thang.
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- Thuc hién céc cdng viéc khac theo su phan cong caa Ban t6 chirc dot hoc.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh.,

Huéng dan va hd tro vé tha tuc 1ap du toan, quyét toan Vlé‘l chuan bi nguén
kinh phi phuc vu chuong trinh hoc (trtr nhitng muc dugc bén doi tac ho tro).

3. Trung tdm Hb trg dao tao.

- Chuan bi co sé vat chat (Hoi truong 442) phuc vu cho dot hoc.

- Phéi hop véi Phong CT&CTSV dé trién khai to chire dot hoc.

- Thuc hién cac cdng viéc khéc theo su phan cong caa Ban to chire dot hoc.

4. Trung tdm CNTT - Thuw vién va Truyén théng.

- Ctr can bo cta don vi minh tham dy va dua tin truyén théng vé dot hoc.

- Chuan bi phong hoc truc tuyén c6 dung lugng 300 sinh vién; phu trach,
quan Iy va dy toan kinh phi cho phong hoc truc tuyén.

- Thyc hién céc cong viéc khac theo su phan coéng caa Ban t6 chirc dot hoc.

5. Cac Khoa/Vién quan ly sinh vién,

- Thdng béo t&i cac can b, giang vién trong don vi duoc biét ndi dung cua
Ké hoach nay dé phdi hop véi Phong CT&CTSV quan triét, quan Iy sinh vién
tham duy dot hoc day du, dat két qua cao.

- Thong bao t6i sinh vién Khoa 11 trong don vi minh dé dang ky thoi gian
cac budi hoc cho phl hop theo dudng link duéi day:

https://docs.google.com/forms/d/130gaFEMHI9FB1FJ _a8L _i5Turb2PnYO
7ql1zZRCw_DUoCU/edit

- Thoi gian sinh vién ding ky 16p hoc tir 15h00 ngay 8/12/2023 dén 15h00
ngay 11/12/2023.

- Phéi hop véi Phong CT&CTSV dé danh gia thi dua, diém rén luyén doi
véi sinh vién tham gia khda hoc trong hoc ky va nam hoc.

- Thuc hién céc cdng viéc khac theo su phan cong cua Ban t6 chirc dot hoc.

Trén day 1a noi dung Ké hoach t6 chiac “Chuong trinh dao tao ki ning
phong van, tim viéc lam” ddi véi sinh vién Khoa 11 nam 2023. Yéu cau cac don
vi va ca nhan c6 lién quan nghiém tdc trién khai thuc hién nhiém vu duoc giao
dé dot hoc duoc dat két qua cao./.
Noi nhén: KT. GIAM POC

- Ban Giam dc HV; ; . <
- Céc don vi thuoc HV; O GIAM DOC

- Luu: VT, CTSV.
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