BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

] 'HOQC VIEN ) Déc lap - Tw do - Hanh phuc
CHINH SACH VA PHAT TRIEN
S6: 26../KH-HVCSPT Ha Néi, ngay 2 thang 7 nam 2024
KE HOACH

T6 chirc L& tot nghiép va trao Bang thac s,
cir nhan hé¢ chinh quy nam 2024

|. MUC PiCH, YEU CAU:

- Thuc hién nghiém tac, ding Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh
quy ban hanh theo Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 ctia B
truong Bo Giao duc va Pao tao va Thong tu s6 57/2012/TT-BGDPT sira doi, bo
sung mot sb6 diéu cua Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy theo h¢
théng tin chi va cac quy dinh dao tao ciia Hoc vién;

- Thuc hién nghiém tac, ding Quy ché dao tao Thac sy ban hanh theo Quyét
dinh sb 15/2014/TT-BGDPT ngay 15/5/2014 cua Bo truong BO Gido duc va bPao
tao va cac quy dinh dao tao thac si cua Hoc vién.

- T6 chirc trang trong, vui tuoi, tiét kiém.

I1. THOI GIAN, PIA PIEM:

1. Thoi gian:

- Budi tong duyét: 08h30-10h30, thir Nam, ngay 15 thang 8 nam 2024.

- Bu6i chinh thirc: 08h00- 11h30, thtr Sau, ngay 16 thang 8 nam 2024.

2. Pia diém: Hoi truong 886, Hoc vién CS&PT, Khu d6 thi Nam An Khanh,
Hoai Btrc, Ha Noi.

I1l. THANH PHAN:

- Khéch moi: Lanh dao Bo K& hoach va Pau tu, Bo Gido duc va Dao tao, cc
don vi doi1 tac cua Hoc vién.

- Hoc vién: Ho1 déng hoc vién, Ban Giam d6c Hoc vién, Lanh dao cac don vi,
toan thé can bg, giang vién, tan thac si va tan ctr nhan.

- Pai dién hoc vién, sinh vién cac khoa.

V. TO CHUC THUC HIEN:

A- Thanh lap Ban Té chirc L& trao bang: Hoc vién thanh 1ap Ban t6 chic
Lé trao b.%mg va cu can bo, vién chire, nguoi lao dong, sinh vién tham gia td chirc L&
t6t nghiép va trao Bang thac si, cir nhan nam 2024 ctia Hoc vién.



* Ban Té chirc Lé trao bing:
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Uy vién;
11.
12.
13.
14,
15.
16.
17.
Uy vién;
18.
19.
Uy vién;
20.
21.

PGS, TS. Tran Trong Nguyén — Giam déc Hoc vién — Trudng ban;

TS. Nguyén Thé Vinh — Phé Giam d6¢ Hoc vién — Ph6 Trudng ban;

TS. Nguyén Thé Hung — Pho Giam dbc Hoc vién — Uy vién;

ThS. Nguyén Thi Hanh Van — Phé Giam ddc Hoc vién - Uy vién;

TS. Nguyén Thi Pong — Truéng phong QLDT - Uy vién thudng truc;

ThS. Lé Coéng Thanh — Trudng phong T chirc — Hanh chinh - Uy vién;

TS. Nguyén Tién Hung — Truéng phong CT&CTSV — Uy vién;

ThS. Nguyén Ma Luong — Giam ddc Trung tdm HJ tro dao tao - Uy vién;
ThS. Nguyén Thi Hué — Ké toan trudong, Phong KHTC - Uy vién;

ThS. P6 Thé Duong — Pho Giam ddc, phy trach Trung tim TT, TV&TT -

TS. Nguyén Thanh Binh — Truong khoa Kinh té - Uy vién;

TS. Trinh Tung — Phd Trudng khoa, Phu trach khoa Quan tri kinh doanh - Uy vién;
TS. Nguyén Nhu Ha - Trudng khoa Luét Kinh té - Uy vién;

PGS, TS. Pao Hoang Tuin — Vién trudng Vién Pao tao qudc té - Uy vién;
TS. Pham My Héng Phuong — Trudng khoa Tai chinh — Ngan hang - Uy vién;
TS. BuUi Thuy Van — Phd Trudng khoa, phu trach khoa Kinh té quéc té —Uy vién;
TS. Mai Thi Hoa - Ph6 Trudng khoa, phu trach khoa Ké toan — Kiém toan -

TS. Pam Thanh Tt — Pho Truéng khoa, Phu trach khoa Kinh té s6 - Uy vién;
TS. BUi Hoang Mai — Phd Trudng khoa, Phuy trach khoa Kinh té phat trién;

ThS. Nguyén Tién Thanh — Bi thu Poan Thanh nién - Uy vién;
ThS. Lé Vii Truong — Chuyén vién phong Quan 1y dao tao - Thur ky.

B. Phan cong trach nhiém cta cac don vi:

1. Phong Quan ly dao tao

- Trinh Quyét dinh cong nhan t6t nghiép cir nhan hé chinh quy, Quyét dinh

cong nhan hoc vién dat trinh dg thac si nam 2024;

- Chuan bi bai dién vin trao Bang ctia Giam doc Hoc vién;

- Dy thao thu moi va chuong trinh budi L& tét nghiép va trao Bang;

- Chuan bi ho so tét nghiép;



- Phéi hop cac Khoa dé 1én danh sach céac sinh vién nhan Bang theo thir tu va
bd tri lwot trao bﬁng;

- Lién hé moi Lanh dao dai dién B6 Gido duc va Dao tao tham du budi LE;
- Dy toan va tong hop kinh phi t6 chtc trinh Giam déc Hoc vién phé duyét;
- Thuc hién cac cong viéc khac theo chi dao cua Ban Giam ddc Hoc vién.
2. Phong T6 chirc — Hanh chinh

- Tong hop danh sach khach moi tir cac Vién/Khoa/Phong trong Hoc vién, in
an va chuyén phat gidy moi dén cac don vi dé giri cho khach moi true ngay
12/8/2024;

- Moi céc dai biéu thudoc Bo KH&DT va cic don vi khac tham dy bubi LE;
- Phdi hop véi cac don vi khac thudc Hoc vién dén tiép dai biéu;

- Dy tru kinh phi t6 chic chuyén vé Phong QLPT dé tong trudc ngay
06/8/2024.

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi thudc Hoc vién don tiép dai biéu.
- Thuc hién cac cong viéc khac theo chi dao cua Ban Giam ddc Hoc vién.
3. Trung tam HO tro dao tao

- Chuén bi hoi truong: Bang ron, am thanh, 4nh sadng, khanh tiét, nudc uéng,
qua tang, hoa tuoi, khay ... trude 15h ngay 15/8/2024.

- Chuan bj 18 phuc danh cho cac thay/co trao bang va trang phuc cho cac tan
thac si va cir nhan dé mic tai budi Lé;

- Phéi hop vdi Phong Quan 1y dao tao va cac Khoa/Vién va cac don vi td chirc
budi tong duyét.

- Phoi hop véi cac don vi khéac thudoc Hoc vién don ti€p dai biéu.

- Dy tru kinh phi t6 chiic chuyén vé Phong QLDT dé tong trudc ngay
06/8/2024.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo chi dao ciia Ban Giam ddc Hoc vién.

4. Trung thm Thong tin, Thwr vién va Truyén thong

- Chuan bi ndi dung céc slides va clip chiéu tai budi L&.

- Phéi hop trong k¥ thuat Am thanh, anh sang cho budi Lé&.

- Clr can bo chyp anh, ghi hinh budi LE va dua tin dua l1én website Hoc vién.

- Dy tru kinh phi t6 chic chuyén vé Phong QLDT dé tong trudc ngiy
06/8/2024.



- Thue hién cac cong viéc khac theo chi dao cua Ban Giam ddc Hoc vién.
5. Phong Quan ly Khoa hoc va Hop tac

- Phéi hop véi cac don vi thude Hoc vién don tiép dai biéu.

- Phéi hop véi cac khoa va cac don vi to chic budi tong duyét.

- Phéi hop moi cac dbi tac ctia Hoc vién tham gia budi LE.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo chi dao cia Ban Giam ddc Hoc vién.
6. Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién

- P& xuét danh sach sinh vién dat thanh tich dé khen thudng ctia Khéa hoc theo
dé xuét cac Khoa/Vién va dé xuat phan thuong trinh Ban Giam dc Hoc vién phé
duyét va ban hanh trudc ngay 10/8/2024.

- Ctr 01 sinh vién uu ta phat biéu (bai phat biéu cua sinh vién giri vé Phong
QLDT trudc 12/8/2024).

- Dy tru kinh phi t6 chic chuyén vé Phong QLPT dé tong trudc ngiy
06/8/2024.

- Phéi hop véi cac Khoa/Vién va cac don vi to chirc budi tong duyét
- Thue hién cac cong viéc khac theo chi dao cua Ban Giam dbc Hoc vién.
7. Cac Khoa/Vién quan ly sinh vién

- Xét chon sinh vién dé nghi Giam ddc Hoc vién khen thudng toan khoa hoc va
gtri vé Phong CT&CTSV dé trinh Giam ddc.

- Phéi hop Phong QLPT bb tri sinh vién 1én nhan Bang tai budi tong duyét va
budi LE chinh thirc.

- Phu trach va chiu trach nhi€ém gui thu moi to1 dai biéu, phu huynh hoc sinh,
sinh vién theo dung thanh phﬁn vé du Lé, quan 1y sinh vién ctia Khoa/Vién theo
dung thanh phan va dam bao trat tu budi Lé.

- Thu thap, cung cap thong tin sinh vién theo thong bao ctia Hoc vién dé phuc
vu tai L& trao béng

- Phdi hop v6i Phong TC-HC tiép don khach moi va phy huynh tham dy budi L&.

- T6 chirc cho sinh vién mic déng phuc 1én nhan bang (bd dong phuc mau xanh
nhan tir Trung tim HO tro dao tao).

- Phoi hop véi cac khoa va cac don vi to chure budi tong duyét.
- Cac cong viéc khac c6 lién quan.
8. Poan Thanh nién Hoc vién

- Chu tri chwong trinh ca nhac chao mung trong thoi gian 15-20 phdt;



- Pé xuét can bd Poan xuit sic cia Khoa 11 dé trao thudng tai budi L&,
- Phéi hop véi Phong QLDT diéu hanh chuong trinh tai budi LE;

- Chi tri va phdi hop véi phong TC- HC t6 chuc sinh vién tinh nguyén phuc vu
trong va ngoai khu vuc té chirc budi LE;

- Chon cir va diéu hanh 10 nit sinh Vién mic trang phuc 4o dai truyén thong
phuc vu dén dai biéu khach mdi, cir 10 nam sinh vién tinh nguyén tham gia huéng
dan khach moi phu huynh va cac tan thac si, tan citr nhan 6n dinh chd ngdi va gitr
trat tu va an ninh trong budi LE;

- Phéi hop véi cac khoa va cac don vi to chic budi tong duyét;

- Dy tru kinh phi t6 chic chuyén vé Phong QLDT dé tong trudc ngiy
06/8/2024.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo chi dao ciia Ban Giam ddc Hoc vién.
9. Phong K¢é hoach - Tai chinh

- B6 tri kinh phi cho L& trao Bang, thanh, quyét toan theo quy dinh;

- Cac cong viece khac c6 theo chi dao cia Ban Giam ddc Hoc vién.

10. Cac don vi khac thugc Hoc vién

Trén co s& churc ndng nhiém vy cua minh va can cr vao ké hoach trén, cac don
vi can chu dong trién khai va phdi hop thuc hién dé hoan thanh tét ké hoach t6 chirc
L& tot nghiép va trao Bang nam 2024. Trong qué trinh thyc hién néu c6 vudng mic
can bao cao Giam déc Hoc vién (qua P.QLDT) dé kip thoi giai quyét./.

Noi nhgn:

- Hoi déng hoc vién;

- Ban Giam déc HV;

- BTC L& Bé giang;

- Cac don vi thudéc Hoc vién (dé t/h);
- Poan Thanh nién HV (dé t/h);

- Luu: VT, QLDT.
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