BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOC VIEN ) Poc lap - Tw do - Hanh phiic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN
S6: 67/KH-HVCSVPT Ha N¢i, ngay 01 thang 8 nam 2023
KE HOACH

V/v Té chirc nhép hoc dbi v6i Tan sinh vién Khéa 14
tring tuyén vao Hoc vién nim 2023

Thuc hién Quyét dinh sb 596/QD-HVCSPT ngay 08/06/2023 cua Giam dbe
Hoc vién Chinh sach va Phat trién ban hanh Ké hoach hoc tép ndm hoc 2023 -
2024, Hoc vién Chinh sach va Phat trién xdy dung ké hoach to chirc nhép hoc ddi
Vo1 Tan sinh vién Khéa 14 nién khéa 2023-2027 tring tuyén vao Hoc vién nim
2023, cu thé nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU

- Pam bao viéc to chirc tiép nhan Tén sinh vién dai hoc hé chinh quy Khoa
14 nhép hoc truc tuyen (online) va hoan thién h6 so nhap hoc dugc chinh xAc,
thuan tién, an toan va ding ké hoach.

- Hb tro va tao dleu kién thuén lgi cho Tén sinh vién trong qua trinh thuc
hién nhép hoc truc tuyén (online).

- T4t ca Tan sinh vién khi nhap hoc phai cé day du hd so hop 18, khi tién
hanh khai bao online c4c thdng tin nhép hoc phai cung cép théng tin nhat quén,
chinh xac; d6ng cac khoan kinh phi nhép hoc theo quy dinh.

- Hb so nhap hoc dam bao phuc vu cho cong tic kiém tra sau khi tuyén sinh
va sir dung 1au dai trong qua trinh sinh vién theo hoc tai Hoc vién.

2. NOI DUNG CONG VIEC VA THOI GIAN TIEN HANH

2.1. Thanh lap Ban Té chirc nhip hoc Tan sinh vién Khoéa 14: C6 danh
sach ban hanh kém theo Ké hoach nay.

2.2. Buéc 1: Nhip hoc trwe tuyén: Tir ngay 24/8/2023 dén 17h00 ngay
6/9/2023.

2.3. Buréc 2: Hoan thién hd so va ndp hd so ban cirmg: Tir 8h00 -16h00
ngay 9/9/2023.

3. HINH THUC TO CHUC NHAP HQC

3.1. Nhap hoc online:

- Tén sinh vién thuc hién theo huéng dén clia Phong Quan ly dao tao:

- Can bg, giang vién hd tro nhap hoc online: Lam viéc truc tuyén, hd tro ki
thuat va giai déap thic méc cho sinh vién trong gua trinh nhép hoc online kip thi;
ra soat dit liéu nhép hoc online theo quy ché tuyén sinh dai hoc nam 2023.

3.2. Nhép hoc truc tiép:

- Tén sinh vién chun bi va thuc hién cac budc thu hd so ban cimg theo noi
dung cta ké hoach nay (xem phu luc dinh kém)
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- Lanh dao cac Khoa/Vién Quan ly sinh vién, can b, giang vién thu xép
cdng viéc tham gia hd trg nhéap hoc truc tiép theo thong bao ciia Ban t chirc.

4. TO CHUC THUC HIEN

4.1. Phong Chinh tri va cong tac sinh vién:

- La don vi ddu méi lép ké hoach, tb churc cong tac nhap hoc dbi voi Tan
sinh vién K14.

- Phéi hop cling Phong Quan ly dao tao td chirc cho cac can bd, giang vién
tham gia truc va ho trg nhép hoc online.

- Pau mbi thue hién va trinh Ban Giam ddc thi tuc thanh quyét toan kinh phi
t6 chirc nhap hoc truc tlep theo quy dinh.

- Chu tri t6 chirc thu, ra soat va sip xép hd so nhép hoc ban cimg cua Tan
sinh vién.

- Cung cap théng bao mién glarn hoc phi doi v0i sinh vién dé Phong Quén Iy
dao tao chuyén tai dén T4n sinh vién K14 chudn bj hd so cén thiét.

- Phéi hop ciing Phong Ké hoach - Tai chinh va cac don vi lién quan thuc
hién cdng tac thu hoc phi va céac loai phi nhap hoc d6i véi Tén sinh vién.

- Phéi hop véi Trung tdm H& tro dao tao chuén bj co s& vét chit phuc vu
cdng tac nhép hoc truc ti€p.

- Téng hop va bao cédo Ban Giam dbc Hoc vién vé két quéa cong tac t chuc
nhap hoc truc tiép.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phén cong ciia Ban td chirc.

4.2. Phong Quan ly dao tao:

- Chu tri td chirc nhap hoc online theo quy ché tuyén sinh dai hoc nam 2023.

- D4u méi thuc hién va trinh Ban Giam déc thu tuc thanh quyét toan nhép
hoc online theo quy dinh

- Cu can by tham gia t6 chirc thu hd so nhép hoc ban cung theo su phén
cong cia Ban tb chirc nhap hoc.

- Cung cap danh séch thi sinh d& hoan thanh nhap hoc online cho thi sinh va
céac don vi d€ hoan thién cong tac nhap hoc.

- Cung cip mi sb sinh vién, danh sach 16p sinh vién cho cac don vi
Khoa/Vién Quan ly sinh sinh vién va cic phong ban chirc nang truée 15h00 ngay
15/9/2023 dé trién khai cac cong viéc theo chirc nang nhiém vu.

- Huéng dan cac don vi giai dap thic mic cho thi sinh trong qua trinh nhéap
hoc online.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phén cong ciia Ban t6 chure.
4.3. Phong Ké hoach - Tai chinh:

- Chu tri va ph01 hop v6i Phong Quan ly dao tao, 'Phong Chinh trj va cong tac
sinh vién, Phong Té chuc - Hanh chinh (b phan Y té) Trung tdm Hd tro dao tao
va Doan Thanh nién Hoc vién dé tham muu véi Ban Giam doc Hoc vién ban hanh




quyét dinh thu hoc phi va cac loai phi khac lién quan dén tan sinh vién K14 nhép
hoc.

- Huéng dén Phong Chinh tri va cdng tac sinh vién va Phong Quan ly dao tao
thuc hién thu tuc thanh quyét toan kinh phi t6 chirc nhap hoc online va nhép hoc
truc ti€p. '

- Thuc hién cac nhiém vu khéac theo su phén cong cua Ban tb chire.

4.4. Phong Té chirc - Hanh chinh:

- Chi dao B phén Y té phéi hop phong K& hoach - Tai chinh va co quan
Béo hiém mua béo hiém than thé tw nguyén cho sinh vién K14 va sinh vién khac
c6 nhu cau.

- H3 tro, giai quyét cong tac hanh chinh phuc vu cong tac nhép hoc; td chirc
kham strc khoe cho sinh vién va hoan tit hd so strc khoe cho toan bd sinh vién K14
theo quy dinh.

- Phéi hop véi co quan bao hiém ding ky mua bao hiém y t€ bét budc cho
sinh vién K14.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phén cdng cua Ban t chirc.

4.5. Cac Khoa/Vién Quan ly sinh vién:

- Huéng déan sinh vién tham gia hoc Tuén sinh hoat cong d4n — sinh vién dau
khoa va lich hoc chinh khéa theo ké hoach chung ctia Hoc vién.

- Lanh dao c4c Khoa/Vién Quan ly sinh vién chu dong tb chl'rc‘tiép don, gidi
thiéu Khoa/Vién cho tén sinh vién cua don vi minh theo lich thu hd so ban cimg
cua ké hoach nay.

- Cir cén bb, gidng vién tham gia hd tro cong tac nhap hoc.

- Tiép nhén danh séch sinh vién tir Phong Quén 1y dao tao dé du kién va bau
Ban can su 16p hanh chinh khoa hoc giai doan 1am thoi.

- Thuc hién cac nhiém vy khéc theo SI,i phén cong cuia Ban td chirc nhép hoc.
4.6. Trung tim Cong nghé Thong tin - Thwr vién va Truyén thong:

- Phéi hop cing Phong Chinh tri va cong tac sinh vién, Phong Quan ly dao
tao cir can by tham gia ho trg v€ cong nghé thong tin, truc, ho tro va giai déap cac
thic mic cua sinh vién trong qua trinh t6 chirc nhép hoc.

- Cir can bo tham gia chup anh, viét bai va dua tin.
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phén cong cia Ban tb chirc.
4.7. Trung tim H6 trg dao tao:
- Cung cép théng tin vé Ky tic x4, nha tro ¢ Phong Quan 1y dao tao thong
bao cho sinh vién khi nhap hoc online.
- Phéi hop v6i Phong Chinh tri va cong tac sinh vién giai dap thic méc cho
thi sinh nhép hoc trén trang x1c tién tuyén sinh lién quan dén ky tuc x4&, nha tro.
- Chuén bj co s& Vit chét va bd sung thiét bi lam mat tai cac giang dudng i)
chirc nhép hoc truc ti€p.
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- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo su phan cong cua Ban t4 chirc.
4.8. Doan Thanh nién Hoc vién

- Tham gia tu vén, hd trg va giai dap thic méic cho thi sinh nhap hoc trén
trang xuc tién tuyén sinh cia Hoc vién.

- Phéi hop va cir doan vién thanh nién hd trg tham gia t6 chirc nhép hoc
online va nhép hoc truc tiép.

- Chu tri t6 chirc tiép d6n Tén sinh vién K 14.
- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo su phan cong ciia Ban t chirc.

Trén day la Ké hoach tb chirc nhap hoc online va thu hd so gbc ddi véi sinh
vién K1 tring tuyen ndm 2023 vao Hoc vién. Dé nghj cac don vi nghiém tic trién
khai thue hién cac ndi dung, nhiém vu duoc giao theo ké hoach./.

Noi nhiin: i B IAMDOC

- Ban Giam d6c HV (& chi dao); Aot b

- Céc don vi thuc Hoc vién (dé tr/kh); / i »
- TT CNTT, TV&TT (Pang website HV); / HOC vxw

- Luu: TC-HC, CTSV(05).

PGS, TS. Trén Trong Nguyén
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DANH SACH

7 [ ¥ .
M {NHAP HQC DOI VOI TAN SINH VIEN KHOA 14
LNG, TUYEN NAM 2023 VAO HQC VIEN

(Ban hatzh 1&'»1 g(e hodch s6: 67/KH-HVCSPT ngay 01 thang 8 nam 2023
lam doc Hoc vién Chinh sdch va Phdt trién)
TT Ho va Tén Chirc vu, don vi cong tic Ghi chi
1 | Ong Tréin Trong Nguyén | Giam déc Hoc vién Trudng ban
2 | Ba Nguyén Thi Hanh Van | Ph6 Gidm d6c Hoc vién Phé Truéng ban
3 | Ong Nguyén Thé Himg | Phé Gidm déc Hoc vién Ph6 Trudng ban
Truéng phong, Phong Chinh trj va A5
4 | Ong Nguyén Tién Him ’ 3
&NEuY & cong tac sinh vién thudng tryc
(nhéip hoc tryc tiép)
Uy vién
, o o Trudng phong, Pho uan ly dao
5 | Ba Nguyén Thi Béng ta:r A ng Q d thudng truc
) (nhép hoc online)
R Truéng phong, Phong T chic — .
6 | Ong L& Cong Thanh SR PR AR S8 S Uy vién
Hanh chinh
. . Ké toan truéng, Phu trach phong, c =
7 | Ba Chu Thi Ngoc Tram e‘ 2 . .. u, o FAEE Uy vién
Phong Ké hoach tai chinh
8 Ong bao Hoang Tuén Vién trudng, Vién Pao tao quéc té Uy vién
9 | Ong Nguyén Mi Luong | Gidm dbc Trung tam H5 trg dao tao Uy vién
" = ; Bi thu Poan Thanh nién, can bj, A
10 | Ong Nguyén Tién Thanh l . " 3 an . = n e Uy vién
Phong T6 chirc — Hanh chinh
2 Pho trudéng phong, Phong Chinh tri ik
11 | Ba Trdn Thi Thanh Minh | o re PRORE FRORE TR Uy vién
va Cong tac sinh vién
Cén bd, Phu trach Trung tdm Cong
12 | Ong Db Thé Duong nghé thong tin, Thu vién va Truyén Uy vién
thong
v, | i N B 55 Can bd, Phong Chinh tri va Cong tac UY vien
BESPRYSESSHUNS sinh vién .
v & Can b, Phong Chinh tri va Cong tac S
14 | Ba Bui Thi Xuyén . o Uy vién
sinh vién
Can bd, Phong Chinh trj va Cong tac ,
15 | Ba Vii Thi Thu Ha pe i . Thu ky

sinh vién
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PHU LUC
NHAP HQC TRUC TIEP
(Ban hanh kém theo Ké hoach sé: 67/KH-HVCSPT ngay 01 thang 8 nam 2023
ctia Gidm déc Hoc vién Chinh sdch va Phidt trién)

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: 8h00 -16h00 ngay 9 thang 9 nam 2023 (Thir bay).

- Budi sang: Tir 8h00 — 11h00 thu hd so sinh vién tring tuyén cac nganh:
Kinh té, Kinh té phat trién, Kinh té Quéc té, Kinh 1é s6 va Quan Iy nha nudc.

- Budi chiéu: Tir 13h00 — 16h00 thu hd so sinh vién tring tuyén cac nganh:
Quan tri kinh doanh; Tai chinh - Ngdn hang; Ludt kinh té, Ké toan — Kiém todn va
Ngon ngir Anh.

2. Dia diém: Céc giang dudng ting 3 va ting 4 Nha C (so dé dinh kém)

I1. Ho so nhip hoc

1. Ban gbc gidy chimg nhan két qua thi tdt nghiép THPT nam 2023 (thi sinh tét

nghiép nam 2023).

2. Ban sao cong chimg gidy chimg nhén tét nghiép THPT nim 2023 hoic bang

t6t nghiép THPT trudc nam 2023.

3. Ban sao cong ching hoc ba THPT.

4. Ban sao cong chimg céc gidy to phap ly dé xac nhan dbi tuong wu tién (néu cd).

5. Ban sao cong chumg gidy chimg nhan dat giai ky thi hoc gioi cép tinh/thanh
phd (ddi voi thi sinh tring tuyén theo ma xét tuyén HCPO]).

6. Bén sao cong chimg: Chimg chi tiéng Anh qudc té (vdi thi sinh tring tuyén theo

md HCP03). |

7. Bén sao cong chimg: gidy chimg nhan két qua bai thi danh gia nang luc nam

2023 (d6i véi thi sinh tring tuyén theo ma xét tuyén HCPDGNL).

8. Ban sao cong chimg Gidy khai sinh.

9. Ban sao CMNN/CCCD.

10. S doan vién.

11. Gidy chimg nhan dang ky Nghia vu quén sy va Gidy xac nhan ding ky vang

mat do Ban chi huy quén sy cap d6i véi nam sinh vién.




SO DO GIANG BPUGNG TANG 3 NHA C (BUOI SANG)
(Gdm cac Khoa/Vién: Khoa Kinh té va Kinh té Quéc té; Vién Dao tao Qudc té)

Phong 301 Phong 303
wC
Khoa Khoa'
Kinh té Kinh té
——
1T S S I R e B
— || Phong302 Phong 304
. Khoa' Khoa P.306
Cau Kinh té Kinh té
thang
bd

SANH

T

Ciu
thang may

Céu thang bd
|:> g bo

P.305 P.307 | P.309 P.311
Khoa Khoa Khoa Khoa
KTQT KTQT | KTQT | KTQT
P

Phong 308
Phong 310
Vién Dao tao
Qudc té Thur vién
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SO PO GIANG PUOUNG TANG 4 NHA C (BUOI SANG)

(Gém cac Khoa: Kinh té phat trién, Kinh té sé, Quan ly nha nuoc, Vién Dao tao Quo"c té")

Phong 401 Phong 403
(vi tinh) wC
Khoa CSC
(QLNN)
I
— >
ehin - —{ [}
— | Phong 402 Phong 404
. tha ) Khoa P.406
Cau Kinh té s Kinh té sb
thang
bo

SANH

g

Cau
thang may

P.405

Khoa
KTPT

::)Cﬁu thang b¢

Mo oo

|

T el

—>

Phong 408

Vién Dao tao
Quoc té

P.407

Khoa
KTPT

P.409

Khoa
KTPT

Phong 410

DOAN TN

SAN
VUON
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SO PO GIANG BUONG TANG 3 NHA C (BUOI CHIEU)
(GOm cac Khoa/Vién: Khoa Ké todn Kiém todn; Quan tri kinh doanh; Ngon ngit Anh; Vién Déo tao Qudc té)

Phong 301 Phong 303 P.305 P.307 | P.309 | P.311
WC
Khoa _Khoa . Khoa Khoa Khoa Khoa
Ké toan KT Ké toan KT SANH QTKD | QTKD | QTKD | QTKD
1 { —{ W }—TF P+ ]
Sy [:>
- —T O 1T I
[ | Phong 302 Phong 304 x Phong 308
thaﬁ:‘:néy Phong 310
" Khoa Khoa P.306 Vién an tao
Cau | Ngén ngit Anh | Ngon ngit Anh Quoc te Thur vién
thang
b :>Cﬁu thang bg
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SO PO GIANG PUONG TANG 4 NHA C (BUOI CHIEU)
(Gdm cac Khoa: Ludt Kinh té; Tai chinh ngédn hang; Vién Dao tao Quéc té)

Phong 401

Khoa ]
Luét kinh té

Phong 403
(Vi tinh)

el i}

wC

R SOy | ) SR ) &

——— >
= 1 - }— [}
— || Phong402 Phong 404
} Khoa Luét Khoa Luat P.406
Cau kinh té kinh té
thang
b

SANH

T

Cau
thang may

::)C?lu thang bg

P.405 P.407 | P.409
Khoa Khoa Khoa
TCNH TCNH | TCNH
 —{ M —
A+ H "

Phong 408
Vién Dao tao P.410

Quéc té

~

VUON




