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KEHOACH
V/v TB chirc nh~p hQcctAi vM Tan sinh vien Kh6a 14

tning tuy~n vao HQCvi~n nam 2023

Thirc hien Quyet dinh s6 596/QD-HVCSPT ngay 08/06/2023 cua Giam d6c
HQc vien Chinh sach va Phat tri6n ban hanh K~ hoach h9C ~p nam hQC2023,-
2024, H9C vien Chinh sach va Phat trien xay dung ke hoach to chirc nhap h9C doi
V01 Tan sinh vien Khoa 14 nien kh6a 2023-2027 trung tuyen van HQc vien nam
2023, cu the nhir sau:

1. MTJC etcn, YEU cAu
- Dam bao viec !6 clnrc tiSp nhan Tan sinh vien dai hoc h~ chinh quy Kh6a

14 nhap hoc tnrc tuyen (online) va hoan thien ho sa nhap hoc duoc chinh xac,
thuan tien, an toan va dung ke hoach,

- H6 tro va tao ?i~u kien thuan loi cho Tan sinh vien trong qua trinh th\}'c
hi~n nh~p hQc trvc tuyen (online).

- T~t ca Tan sinh vien khi nh~p hQc phai c6 dAy du h6 sa hqp l~, khi ti~n
hanh khai bao online cac thong tin nh~p hQc phai cung c~p thong tin nh~t quan,
chinh xae; dong cac khoan kinh phi nh~p hQc thea quy djnh.

- H6 sa nh~p h9C dam baa ph\lc V\l cha cong mc ki6m tra sau khi tuy~n sinh
va sir d\lOglau dai trong qua trinh sinh vien thea hQct~ HQcvi~n.

2. NQI DUNG CONG VI~C vA THOl GIAN TIEN HANH
2.1. Thanh l~p Ba~ TB chuc nh~p hQc Tan sinh vien Kh6a 14: C6 danh

sach ban hanh kern thea Ke ho~ch nay.
2.2. BU'tYc1: Nh~p hQc tr1!c tuy~n: Til ngay 24/8/2023 dSn 17hOOngay

6/9/2023.
2.3. BU'tYc2: Roan thi~n h6 sO"va nqp h6 sO"ban cUng: Til 8hOO-16hOO

ngay 9/9/2023.
3. HINH TmJC TO CWC ~ HQC
3.1. Nb~p hQc online:
- Tan sinh vien thl,l'chi~n thea hu6ng dfut cua Phong Quan ly daa t~o:
- Can bQ, giang vien h6 trQ'nh~p hQc online: Lam vi~c trvc tuy~n, h6 trQ'ki

thu~t va gHli dap th~c mAc cha sinh vien tr!Jng gua trinh nh~p hQc online kip thm;
ra saM dfr li~u nh~p hQc online thea quy che tuyen sinh d~i hQc nam 2023.

3.2. Nh~p hQc tr1}"cti~p:
_Tan sinh vien chuAnbi va th~rchi~n cac buac thu h6 sa ban clIng thea nQi

dung eua k~ ha~ch nay (xern phl.i l¥-c tfinh kern)

---_. __ .._------
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- Lanh dao ca~ Khoa/Vien Quan ly sinh vien, can bo, giang vien thu x~p
cong viec tham gia ho tro nhap h9C tnrc tiep thea thong bao cua Ban to clnrc.

4. TO CHUC THVC HI~N
4.1. Phong Chinh tr] va cong tac sinh vien:
- La don vi d~u m6i l~p k~ hoach, t6 chirc cong tac nhap hoc d6i voi Tan

sinh vien K14.

- Ph6i hop cung Phong Quan ly dao tao t6 chirc cho cac can b<),giang vien
tham gia tnrc va h6 tro nh~p hoc online.

, - D~u m6i thuc hi~n va trinh Ban Giam d6c thu tuc thanh quyet toan kinh phi
to chirc nhap hoc tnrc tiep thea quy dinh.

- Chu tri t6 chirc thu, ra soat va sApx~p h6 so nhap hoc ban cirng cua Tan
sinh vien.

- Cungc~p thong bao mi~n giam hoc phi d6i voi sinh vien, d~ Phong Quan ly
dao t~o chuyen tai den Tan sinh vien K14 chuan bi ho so din thiet.

- Ph6i hgp cu.ng Phong K~ ho~ch - Tai c~ va cac don vi lien quan thl}'c
hi~n cong tac thu hoc phi va cac lo~i phi nh~p hoc doi v&iTan sinh vien.

- Ph6i hgp v&i Trung tam H6 trq dao t€lOchufuJ bi co sa v~t ch~t ph\lc V\l
cong tac nh~p hoc trvc ti~p..

- T6ng hq;p va bao cao Ban Giam d6c Hoc vi~n v~ k~t qua cong tac t6 chtrc
nh~p hoc trvc tiep.

- Thllc hi~n cac nhi~m Vl) khac theo Sllphl1ncong CllaBan t6 chuc.
4.2. Phong Quan ly dao t~lO:
- Chll tri t6 chuc nh~p hQconline thea quy ch~ tuy~n sinh d~i hQcnam 2023.
- D~u m6i thvc hi~n va trinh Ban Giam d6c thll t\lC thanh quy~t toan nh~p

h9Conline thea quy dinh

- Cli can b<)tham gia t6 chuc thu h6 so nh~p hoc ban clIng thea Sll phan
cong CllaBan t6 chuc nh~p hoc.

- Cung c~p danh sach thi sinh da hoan thanh nh~p hoc online cho thi sinh va
cac don vi de hoan thi~n cong tac nh~p hoc.

- Cung cAp rna s6 sinh vien, danh sach lap sinh vien cho cac don vi
KhoaJVi~n guru: ly sinh sinh vien va cac phong ban chuc nang tru&c 15hOOngay
15/9/2023 de trien khai cac cong vi~c thea chuc nang nhi~m Vl).

- Huang dan cac don vi giai dap th~c mAccho thi sinh trong qua trinh nh~p
hoc online.

- Th1JChi~n cac nhi~m Vl) khac thea Sllphan cong CllaBan t6 chuc.
4.3. Phong K~ ho,ch - Tai chinh:

- Chli tri va p~6i hgp v&iPhong Quan ly dao t(;10,Phong Chinh trt va cong tac
sinh vien, Phong To chuc - Hanp chinh (b<)ph~ y t~) Trung tam H6 trq dao t(;lO
va Doan Thanh ruen Hoc vi~n de tham muu v&iBan Giam doc Hoc vi~n ban hanh
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quyet dinh tim h9C phi va cac loai phi khac lien quan d~n tan sinh vien K14 nh~p
hoc.

- Hu6ng dful Phong Chinh tri va cong tac, sinh vien va Phong Quan 1ydao tao
thuc h}~rithu tuc thanh quyet toan kinh phi to chirc nh~p h9C online va nh~p h9C
true tiep,

- Thirc hien cac nhiem vu khac thea su phan cong cua Ban t6 chirc,

4.4. Phong TA ehu-e - Hanh ehinh:
_,Chi dao Bi) p~~ Y t€ p~6i hop phong K~ hoach - Till chinh va co quan

Bao hiern mua bao hiem than the 1\1' nguyen eho sinh vien K14 va sinh vien khac
co nhu e~u.

- He; tro, giai quyet cong tac hanh chinh phuc vu cong me nhap h9C; t6 chirc
kham sire khoe cho sinh vien va hoan tAth6 so strc khoe cho toan bi) sinh vien K14
thea quy ·dinb.

- Ph6i hgp v6i cO'quan bao hi~m dang kY mua bao hi~m y t~ b~t bui)c cho
sinh vien K14.

- Th\l'e hi~n cae nhi~m V\l khac thea S\l'phan cong eua Ban t6 chuc.
4.5. Cae KhoaNi~n Quan Iy sinh vien:
- Huang d§n sinh vien tham gia hQcTu~ sinh ho~t cong dan - sinh vien d~u

kh6a va lich hQc chinh kh6a thea ke ho~ch chung eua HQcvi~n.
_Liinh d~o cac Khoa/Vi~n Quan ly sinh vien ehu di)ng t6 chuc tiep d6n, giOi

thi~u Khoa/Vi~n cho tan sinh vien cua dan vi minh thea lich thu h6 sO'ban cfrng
cua k~ ho~ch nay.

- cu can bi), giang vien tham gia he; tr<;reong tac nh~p hQe.
_Ti~p nh~ danh siich sinh vien illPhong Quan 1y dfiOt~o d~ d\l' ki~n va b~u

Ban can Sl}lOphfmh chinh kh6a hQc giai do~ lam thm.
- Thl}ehi~n cae nhi~m V\l khac thea S\l'phan cong eua Ban t6 ehuc nh~p hQc.
4.6. Trung tam Cong ngh~ Thong tin - Thll vi~n va Truy~n thong:
_ Ph6i hgp cimg Phong Chinh tri va cong tac sinh vien, Phong Quan ly dao

t~9 ell ~an bi) tham gia h6 trq v~ cong !lgh~thong tin, tr\l'e, h6 trq va giill dap cae
thac mac eua sinh vien trong qua trinh to chue nh~p hQc.

- Cli can bi) tham gia ch\lp anh, vi~t bai va dua tin.
- Th\l'e hi~n cae nhi~m V\l khac thea S\l'phan cong ciia Ban t6 chue.

4.7. Trung tam H8 trQ' dao ~o:
_Cung e~p thong tin v€ Ky rue xa, nha tr9 d~ Phong Quan 1y dao t~o thong

bao cho sinh vien khi nh~p hQc online.
_Ph6i hgp vOi Phong Chi~ trt v~ cong mc sinh vi~!1giai dap th~e m~c eho

th1sinh nh~p hQc tren trang xuc tien tuyen sinh lien quan den kY ruc xi, nha trQ_
_ chuck hi cO'sa V?t chAtva b6 sung thi€t bi lam mat t~ cac giang dUOngt6

chue nh?P h9Ctf\l'Cti~p.

-!
'......._
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- Th1,1'chien cac nhiem vu khac thea S1,1'phan cong cua Ban t6 chirc.
4.8. Doan Thanh nien HQc vi~n
- Tham gia tu v§n, h6 tro va giai dap th~c m~c cho thi sinh nhap h9C tren

trang xuc tien tuy€n sinh cua H9C vien,

- Ph6i hop va cir doan vien thanh nien h6 tro tham gia t6 chirc nhap h9C
online va nh~p h9C tnrc tiep.

- Chu tri t6 chirc tiep don Tan sinh vien K14.
- Th1,1'chien cac nhiem vu khac thea S1,1'phan cong cua Ban t6 chirc.
Tren day la K~ hoach t6 chirc nhap hoc online va thu h6 sa g6c d6i verisinh

vien K1 trung tuy€n nam 2023 vao H9c vien, D~ nghi cac dan vi nghiem tuc trien
khai th1,1'Chien cac nQi dung, nhiem vu diroc giao thea ke hoach.z,

Noinh~n:
• Ban Giamdbc IN (d~chi dao);
• Ole dan vi thuQc HQc vi~ (de tr/kh);
• IT CNIT, TV&IT (Dang websiteHV);
• Liru: TC·HC, CTSV(05).
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TT HQva Ten Chirc Vl}, don vi cong tic Ghichu

1 Ong TrfuI Trong Nguyen Giam d6c Hoc vien Truong ban

2 Ba Nguyen Thi HI;UlhVan Ph6 Giam d6c Hoc vien Ph6 Tnrong ban

3 Ong Nguyen ThB HUng Ph6 Giam d6c Hoc vien Ph6 Truong ban

Truong phong, Phong Chinh tri va
Uy vien

4 Ong Nguy~n Ti~n HUng thirong tnrccong tac sinh vien
(nhap hoc true tiep)

Truong phong, Phong Quan Iy dao
Uy vien

5 Ba Nguysn Thi Dong thuong truetao
(nh~p hoc online)

6 Ong Le Cong Thanh
Truong phong, Phong To chirc -

Uy vien
Hanh chinh

7 Ba Chu Thi Ngoc Tram
Ke toan tnrong, PhI) trach phong, Uy vien
Phong K€ hoach tai chinh

8 Ong Dao Hoang Tu§n Vi~n tnrong, Vi~n Dao tao qu6c t~ Uy vien

9 Ong Nguy~n Ma Lucmg Giam d6c Trung tam H6 trq dao ~o Uyvien

10 ,Ong N guy~n TiBn Thanh
Bi thu Doan Thanh nien, can bc;"

Uyvien
PhOng T6 chuc - Hanh chinh

11 B?f TrfuI Thi Thanh Minh
Pho truOng phong, PhOng Chinh tri

Uyvien
va Cong mc sinh vien

Can b9, PhI) trach Trung tam Cong

12 Dng D6 Th~ Ducmg ngh~ thong tin, Thu vi~n va Truy~n Uyvien

thong

13 Dng Nguy~n Ducmg
Can b9, Phong Chinh trj va Cong mc

Uyvien
sinh vien

14 Ba Bui Thi XuyBn
Can b9, PhOng Chinh trj va Cong mc

Uy vien
sinh vien

15 Ba VU Thi Thu H?f
Can be;"PhOng Chinh tri va Cong mc

Thulcy
sinh vien

- ----_-------
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PHULUC
NH~P HQC TRl/C TIEP

(Ban hanh kern theo K€ hoach s6: 67IKH-HVCSPT ngay 01 thdng 8 ndm 2023
cua Gidm d6c H9Cvien Chinh sach va Phat trien)

I. Tho; gian, dja diim
1. Thai gian: 8hOO-16hOOngay 9 thang 9 nam 2023 (Thu bay).
- Bu6i sang: TiI 8hOO- 1IhOOthu h6 so sinh vien trung tuyen cac nganh:

Kinh d,Kinh d phdt trien, Kinh d Qu6c d,Kinn d s6 va Qucin lj nha marc.
- Bu6i chi~u: TiI I3hOO- I6hOOthu h6 so sinh vien trung tuyen cac nganh:

Qucin tri kinh doanh; Tai chinh - Ngdn hang; Ludt kinh d, K€ toan - Ki€m todn va .
Ngon ngii Anh.

2. Dia di€m: Cac giang duong tfuIg3 va tfutg 4 Nha C (sa d6 dinh kem)
II.H6 so' nh,p hQC

1. Ban g6c gi~y chirng nh~ kBtqua thi t6t nghiep THPT nam 2023 (thi sinh t6t

nghiep niim 2023).

2. Ban sao cong clnrng gi~y chimg nh~ t6t nghi~p THPT nam 2023 ho~c b~g

t6t nghi~p THPT truac nam 2023.

3. Ban sao cong chUng h9Cb<;lTHPT.

4. Ban sao cong chUng cac gifty to phap ly d~ xac nh?n d6i tuQ'Ilguu tien (niu c6).

5. Ban sao cong chUng gi~y chUng nh~ d<;ltgiai kY thi h9C gioi c~p tinhlthanh

ph6 (d6i vai thi sinh .trung tuy€n theo ma xi! tuy€n HCPOJ).

6. Ban sao cong chUng: ChUng chi ti~ng Anh qu6c t~ (v6i thi sinh trung tuyin theo
rnli HCP03).

7. Ban sao cong chUng: gi~y chUng nh~ k~t qua bili thi danh gia nang hJc nam

2023 (d6i vai thisinh trung tuy€n thea ma xi! tuyin HCPDGNL).

8, Ban sao cong chUng Gi~y khai sinh.

9. Ban sao CMNN/CCCD.

10. S6 doan vien.

1L Gi~y chUng nh~ dang kY Nghia V\l quan S1)' va Gi~y xac nh~ dang kY ving

m~t do Ban chi huy quan S1)' c~p d6i v&inam sinh vien.



so DO GIANG DVdNG TANG 3 NHA e (BUOI SANG)

(G6m cac Khoa/Vien: Khoa Kinh ti va Kinh ti Qu6c ti,· Vien Dao tao Qu6c ti)

Phong 301

Khoa
Kinh t~

Phong 303
we

Khoa
Kinh t~

Phong 302

"Can
thang
bQ

Khoa
Kinh t~

Phong 304

Khoa
Kinh t~

P.306

SANH
Khoa
KTQT

P.305 P.307 P.309 P.311

Khoa
KTQT

Khoa
KTQT

).Can
thang may

Khoa
KTQT

Phong 308
Phong 310

Thll vi~n

qC§n thang bQ

Vi~nDao tao
Qu6c t~



Phong 401

KhoaCSC
(QLNN)

'----->

;:I.Call
thang
bQ
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so DO GIANG DUONG TANG 4 NHA C (BUOI SANG)

(G6m cac Khoa: Kinh d phd! trien, Kinh Ii s6, Qulin If;nha nutrc, Vien Dao tao Qu6c d)

Phung 402

Khoa
Kinh t~ s6

Phong 403
(vi tinh)

Phong 404

Khoa
Kinh t~ s6

WC

P.406

SANH

;:I.Call
thang may

qCAll thang bQ

Khoa
KTPT

P.40S P.407 P.409

Khoa
KTPT

Khoa
KTPT

Phoug 408

Vi~n Dao tao
Qu6c t~.

Phong 410

DoANTN

SAN
WON



9

so DO GIANG DVaNG TANG 3 NHA. e (HUOI CHIEU)

(Gam cac KhoaNi~n: Khoa Ki todn Kiim todn; Quan tri kinh doanh; Ngon ngii Anh; Vi~nDao tao Qu6c d)

we
Phong 301 Phong303

Khoa
K€ toanKT

Khoa
K€ toan KT

l...--_>

Phong 302

Khoa
Ngon ngtr Anh

Phoug 304

cAu
thang
bq

Khoa
Ngon ngtr Anh

P.306

SANH
Khoa
QTKD

P.305 P.307 P.309

Khoa
QTKD

Khoa
QTKD

P.311

Khoa
QTKD

Phong 308ciu
thang may

Vi~n Dao tao
Qu6c te

ciciu thang bq

Phong 310

ThU' vi~n



Phong 401

Khoa
Luat kinh tS

L___>

Khoa Lu~t
kinh t~

.'jif
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SODO GIANG DUONG TANG 4NHA C (BUOI CHIEU)

(GAm cac Khoa: Ludt Kinh t¬ ;Tai chinh ngdn hang; Vien Dao tao Qu6c t¬ )

Phong 403
(Vi tinh) WC

P.406

SANH

Phung 402

CAll
thang
bQ

Phong 404

Khoa Luat
kinh t~

J.Call
thang may

c:::;CAll thang bQ

Khoa
TCNH

P.405 P.407 P.409

Khoa
TCNH

Phong 408

Vi~n Dao tao
Quoc t~

Khoa
TCNH

P.410


