BO KE HOACH VA DAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN Pjc lip — Ty do — Hanh phic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

sé: {7 /KHHVCSPT Ha Noi, ngay 24 thing A4 nim 2022

KE HOACH
Xét tot nghiép dai hoc chinh quy nam 2023

I. CAN CU XAY DUNG

1. Van ban hop nhit Quyet dinh sb 43/2007/QDP-BGDDPT va Thong tu sd
57/2012/TT-BGDDT vé “Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy theo hé
théng tin chi” ban hanh tai Thong tu sb 17/VBHN ngay 15/5/2014 cua Bj trudng B
Gido duc va Pao tao va céc quy dinh cia Hoc vién;

2. Céin it Quyét dinh s6 658/QD-HVCSPT ngay 12/8/2020 ciia Gidm doc Hoce vién
Chinh sach va Phat trién vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé
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théng tin chi tai Hoc vién Chinh séch va Phét trién; /
AT
3. Canci s6 619/QD-HVCSPT ngay 13/8/2021 cia Gidm dbc Hoc vién Chmh sach . ".C}
va Phat trién vé viéc ban hanh quy dinh dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé théng tin L
chi ciia Hoc vién. N

4. Chuong trinh déo tao dai hoc chinh quy cac khoa;
5. Ké hoach dao tao ndm hoc 2022-2023 ciia Hoc vién;
1. MUC PiCH VA YEU CAU

1. Kip thoi xét tot nghiép cho sinh vién da tich Ity du cac hoc phin va khéi lugng
tin chi cta chuong trinh dao tao, dap Ung day du cac diéu kién t6t nghiép theo quy dinh;

2. Viéc xét tot nghiép phai dam bao dung quy ché, quy dinh ctia B6 GD&DT va
cua Hoc vién;

3. Quy trinh thi tuc xét t6t nghiép dim bao thun loi cho sinh vién.

1. THOT GIAN, PIEU KIEN XET CONG NHAN TOT NGHIEP.

1. Thoi gian xét tot nghiép:

- Dot 1: bat dau tir 01/03/2023 dén ngay 30/4/2023

- Dot 2: bit dau tir 30/06/2023 dén ngay 30/7/2023

- Dot 3: bét déu tir 01/10/2023 dén ngay 30/10/2023

- Dot 4: bat dau tir 01/12/2023 dén ngay 31/12/2023

2. Sinh vién dwgc cong nhén tot nghiép néu dap trng di cac diéu kién sau day:
(1)Tich liy dang, dua cac hoc phén va khéi luong tin chi ciia chuong trinh dao tao;
(2)C6 diém trung binh chung tich Idiy ciia toan khoa hoc dat tir 2,0 (hé 4) diém tro

(3)C6 chimg chi GDQP&AN; ching chi GDTC;

(4)Pat chuin diu ra ngoai ngd, tin hoc cia chuong trinh dao tao;



(5)Hoan thanh nghia vu hoc phi theo quy dinh;

(6)Tai thoi diém xét tbt nghiép khong bi truy ciru trach nhi¢ém hinh su hodc khéng
dang trong thoi gian bi ky ludt & mirc canh céo hoc tép.

IV. QUY TRINH TRIEN KHAI XET TOT NGHIEP

10S)
-https://play.google.com/store/apps/details?id=com.apdslink (thiét
Ibi Android)

- Bo mon Ngoai Ngit va Khoa Kinh té sb ra soét chimg
chi CDRTA va CDRTH giri danh sach vé phong QLDT
trudc 10 ngay cua dot xét.

NQI DUNG CONG VIEC SAN PHAM BO,N VI‘
CHU TRI

Ra soat cac diéu kién tét nghiép (1), (2) doi véi sinh

vién:

- Ra soat sinh vién da da cac diéu kién t6t nghiép (1), | Danh sach sinh vién ¢& | Phong QLDT
Q2): hoan thanh céc diéu
- Thong bao cho sinh vién trén hé thong QLDT, kién (1), (2), (cac diéu

- Giri danh sach sinh vién dén Phong CT&CTSV;|kién vé chuong trinh

Phong KH - TC; Khoa/Vién; Cac don vi c6 lién quan dé | dao tao)

phdi hop ra soat cac diéu kién tot nghiép khac.

Ra so4t cac diéu kién tot nghiép (3) doi véi sinh vién:

- B mén GDTC&QP ra soat chimg chi va nhép chimg | Danh séach sinh vién da B¢ mén
chi 1én hé théng QLDT trude 15 ngay cta dot xét. hoan thanh diéu kién (3) | GDTC&QP
Ra soat cac didu kién tot nghiép (4) ddi véi sinh vién:

- Sinh vién ding ky xét CDRTA va CDRTH theo hinh

thire truc tuyén dé nop don va ban chup chimg chi:

Dot 1: Trude ngay 15/4/2023

Dot 2: Trude ngay 15/7/2023

Dot 3: Trude ngay 15/10/2023 Danh sach sinh vién di| Bo mén
Dot 4: Trude ngay 15/12/2023 hoan thanh cac diéu kién| Ngoai Ngit

Tai dia chi: (4) Pat CDRTH va| vaKhoa
-https://apps.apple.com/vn/app/apd-s-link/id 1583940687 (thiét bj CDRNN. Kinhita sh

Ra so4t cac diéu kién tot nghiép (6) ddi véi sinh vién:
- Hoan thanh viéc nhép diém rén luyén lén hé ﬂléng
quan ly dao tao truedc 10 ngay cua dot xét.




_ Cho dén thoi diém xét tot nghiép khong bi truy ciru

trach nhiém hinh sy hodc khong dang trong thoi gian bi| Danh sach sinh vién da Phong

ky ludt & mirc dinh chi hoc tép; hoan thanh c4c ditu | CT&CTSV

kién (6)

Ra soat cac dicu kién tot nghiép (5) Danh sach sinh vif’én da Phing

- Hoan thanh nghia vu hoc phi, 1& phi theo quy dinh cua | hoan thanh cac diéu CHTE
Hoc vién. Hoan thanh trude 10 ngay cua dot xét. kién (5)

T4 chirc xét tot nghiép & cap co s&

- Quy trinh xét tai Khoa/Vién:

(1) X4c nhan hd so/danh sich d& nghi cong nhén tot

nghiép ciia sinh vién do Phong QLDT cung cép.

(2) Can ci vao hd so @ nghij cong nhén t6t nghiép cta| Bién ban cude hop Hoi

§ 3 s Khoa chuyén

sinh vién, ra soat cac diéu kién theo yéu cau. dong khoa, vién va ) .
(3) Hop Hé1 dbng xét va dé nghi Hoc vién cong nhan tét| danh sach sinh vién du PgmTYRA
nghiép cho sinh vién du diéu kién theo quy dinh; diéu kién Rt

(4) Nop Bién ban cudc hop Hoi ddng Khoa/Vién va

danh séch sinh vién du diéu kién vé phong Quan ly dao

tao.

Ra soat va tong hop sinh vién da diéu kién tot nghiép

- Trén co st két qua danh gia va xét tot nghiép ciia cac

Khoa/Vién, phong QLDT ra soét va téng hop danh sach | Béo céo tdng hop trinh

sinh vién du diéu kién tt nghiép; Hoi ddng xét tbt nghiép

- Xay dung bao cdo tdbng hop trinh Hoi ddng xét tét| clp Hoc vién xét cong |Phong QLDT
nghiép cAp Hoc vién xét cong nhan tot nghiép cho sinh| nhan tbt nghiép cho

vién. sinh vién

Hop Hoi dong xét tot nghiép cap Hoc vién

- Phong QLDT bao céo tbng hop va xin y kién Héi dong

cong nhén tét nghiép cho cac sinh vién dii diéu kién tot| Bién ban cude hop Hoi | Gidm dbe -
nghiép; ddng xét t6t nghiép cdp | Cha tich Hoi
- Y kién ctia cc thanh vién Hoi dong; Hoc vién dbng

- Két luan ctia Chu tich Hoi dong.

Ra quyét dinh cong nhéin tot nghiép va hoan thién

hé so sinh vién tét nghiép
_Trinh Gi4m déc ky quyét dinh cong nh4n 16t nghiép | - Quyét dinh cong nhan | Phong QLDT
cho sinh vién; t6t nghiép

QC VIEN
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[ Khoa dit liéu sinh vién t5t nghiép trén hé théng quan 1y | - Céc hé so lién quan
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dao tao.
In va cap chimg nhén t6t nghiép tam thoi, in va cap | - Gidy chimg nhan t6t
bing, bang diém chinh thirc cho sinh vién nghiép tam thoi cho
Cép gidy chimg nhén tot nghiép tam thoi cho sinh vién; sinh vién;
- T4 chic in, kiém tra va trinh ky bang diém cép theo| - Bang diém cép theo
bing tdt nghiép cua sinh vién; bing t6t nghiép ctia sinh Papng LR L
- In va trinh ky bang tét nghiép, cép bang cho sinh vién. vién;
- Bang tbt nghiép cip

cho sinh vién.

V. TO CHUC THU'C HIEN
. Phong Qudn ly dao tao - la don vi thuong truc

Py

Chu tri viéc lap ké hoach va trién khai cong viéc;
X4y dung du toan kinh phi;
T4 chirc tap hudn xét tt nghiép cho cdc Khoa/Vién;
- Trinh Gi4m dbc ky quyét dinh cong nhén tot nghiép cho sinh vién; khéa dir li¢u
sinh vién tot nghiép trén hé thong quan ly dao tao;

- Cép gidy chung nhéan t6t nghiép tam thoi cho sinh vién;

- T chitc in, kiém tra va trinh ky bang diém cép theo bang t6t nghiép cua sinh
vién;

- In va trinh ky bing tét nghiép, cdp bang cho sinh vién.

2. Phong Ké hoach — Tai chinh

- Phéi hop xay dung dy toan kinh phi hd tro cac khau cong viéc;

- Kiém tra, dén déc sinh vién ndp hoc phi va 1€ phi theo quy dinh;

- Ra soat, xac nhan danh sach sinh vién con n¢ hoc phi vé phong QLDT va trién
khai cdc cOng viéc theo chirc nang nhiém vu.

3. Khoa Kinh té s6 va B) mén Ngoai ngir

- Thuc hién kiém dinh ching chi ngoai ngir va tin hoc quéc té.

- Phéi hop v6i phong QLBT trién khai cac cong viée theo chirc nang nhiém vu.

4. Trung tim Khdo thi va dam bao chit lwong

- Phéi hop kiém dinh c4c chimg chi ngoai ngir va tin hoc qudc té va cic vén dé
lién quan.

- Phéi hop véi phong QLDT trién khai céc cong viéc theo chirc nang nhiém vu.

5. Phong Chinh tri va Cong tdc sinh vién

- Tép hop, xét, trinh Gidm dbc phé duyét két qua xép loai rén luyén;

- Nhép diém rén luyén cua sinh vién lén hé théng Quaén ly dao tao truc tuyén;




- Phéi hop thuc hién cac cong viéc c6 lién quan.

6. Cdc Khoa chuyén nganh, Vién dao tao quic té

- Chi dong lién hé v6i sinh vién, hé trg sinh vién hoén thién hé so xét tot nghiép;
_ Tb chirc xét tot nghiép c'c“ip Khoa/Vién;

- Béo c4o két qua vé phong QLPT va phdi hop thuc hién céc cong viéc €6 lién
quan.

Trong qua trinh trién khai cong viéc c6 van fié gi vudng mic, phét sinh céc don vi
béo cao Gidm dbc (qua Phong Quén ly dao tao) d€ kip thoi giai quyéet./. -~

Noi nhan:

- Ban giam dbc (dé bao céo);

- Céc don vi trong Hoc vién (dé thuc hign);
- Lwu: TCHC, QLDT.
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