BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN Poc lap — Tw do — Hanh phic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN
Sé: 33 /KH-HVCSPT Ha Néi, ngay 20 thang 08 nam 2024
KE HOACH

T6 chirc nhap hoc d6i v6i Tén sinh vién Khoa 15
tring tuyén viao Hoc vién nim 2024

Thuc hién Quyét dinh so 774/Qb- -HVCSPT ngay 25/07/2024 cua Giam
d6c Hoce vién Chinh sach va Phat trién ban hanh K¢é hoach hoc tap nam hoc 2024
- 2025, Hoc vién Chinh sach va Phat trién x4y dung ké hoach t6 chirc nhép hoc
d6i voi Tan sinh vién Khoa 15 (nién khoa 2024-2028) trang tuyén vao Hoc vién
nam 2024, cu thé nhu sau:’

1. MUC PiCH, YEU CAU

- Dam bao viéc td chuc tiép nhan Téan sinh vién dai hoc h¢ chinh quy
Khoéa 15 nhap hoc truc tuyén (online) va hoan thién ho so nhép hoc dugc chinh
xéc, thuan tién, an toan va ding ke hoach.

- Hd tro va tao diéu kién thuan lgi cho Tan sinh vién trong qué trinh thuc
hién nhap hoc truc tuyén (online).

- TAt ca Tén sinh vién khi nhap hoc phai c6 day du hé so hop 1€, khi tién

hanh khai béo online cac thong tin nhdp hoc phai cung cép thong tin nhit quén,
chinh xac; dong cac khoan kinh phi nhap hoc theo quy dinh.

- Hb so nhap hoc dam bao phuc vu cho cong tac kiém tra sau khi tuyén
sinh va sir dung lau dai trong qua trinh sinh vién theo hoc tai Hoc vién.

2. NOI DUNG CONG VIEC VA THOT GIAN TIEN HANH

2.1. Thanh 1ap Ban T4 chirc nhip hoc Tén sinh vién Khéa 15: C6 danh
sach ban hanh kém theo K& hoach nay (Theo Phu luc 01 dinh kem).

2.2. Bude 1: Nhap hoce true tuyén: Tur ngay 19/8/2024 dén 17h00 ngay
27/8/2024.

2.3. Buée 2: Hoan thién hd so va ngp ho so ban cimg: Tir 8h00 - 16h00
ngay 05/9/2024.

3. HINH THUC TO CHU'C NHAP HQC
3.1. Nhip hoc online:
- Tan sinh vién thuc hién theo huréng dan cia Phong Quan ly dao tao:

- C4n bo, giang vién hd trg nhap hoc online: Lam viéc truc tuyén, hd trg
k¥ thuat va giai dap thac mac cho sinh vién trong qud trinh nhép hoc online kip
thdi; ra soat dir liéu nhdp hoc online theo quy ché tuyén sinh dai hoc ndm 2024.
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3.2. Nhap hoc truc tiep:

- Tan sinh vién chudn bi hd so dén nhdp hoc truc tiép tai: HOi truong 886
va Sanh tAng 2 nha Hiéu bo (chi tiét Theo Phu luc 02 dinh kem).

- Lanh dao cac Khoa/Vién Quan ly sinh vién, can bo, glang vién thu xép
cong viéc tham gia hé tro nhép hoc truc tiép theo thong bao ciia Ban Tb chire.

4. TO CHUC THUC HIEN

4.1. Phong Chinh tri va cong tic sinh vién:

- La don vi dau mdi lap ké hoach, t6 chirc cong tac nhép hoc truc tiép doi
vGi Tén sinh vién K15.

- Phéi hop cung Phong Quan ly dao tao td chirc cho céc can b, giang
vién tham gia truc va ho trg nhép hoc online.

- Pho1 hop véi To Dang vu thong bao dén Tén sinh vién K15 1a Dang vién
cach thire cit chuyen ho so sinh hoat Dang.

- Pau mm thye hién va trinh Ban Giam ddc Hoc vién thu tuc thanh quyét
toan Kinh phi td chire nhap hoc tryc tiép theo quy dinh.

- Chu tri t6 chirc thu, ra soat va sip xép hd so nhap hoc ban cimg ciia Tén
sinh vién.

- Cung cap thong bao mién glam hoc phi d01 v6i sinh vién de Phong Quan
ly dao tao chuyén tai dén Tén sinh vién K15 chuén bi hd so can thiét.

- Phéi hop cung Phong Ké hoach - Tai chinh va cac don vi lién quan thyc
hién cong tac thu cac loai kinh phi nhép hoc dbi voi Tan sinh vién (néu c6).

- Phoéi hop véi Tr ung tam Hd tro dao tao chuan bi co s& vét chét phuc vu
cong tac nhap hoc tryc ti€p.

- Téng hop va bdo cdo Ban Giam déc Hoc vién vé két qua cong tac t6
chirc nhép hoc truc tiép.

- Thue hién cac nhiém vu khac theo sy phin cdng ctia Ban t0 chirc.

4.2. Phong Quan ly dao tao:

- Chu tri t6 chire nhdp hoc online theo quy ché tuyén sinh dai hoc nam
2024.

- Pau méi thyc hién va trinh Ban Gidm ddc Hoc vién thu tuc thanh quyét
toan nhép hoc truc tuyén theo quy dinh.

- Cur can b tham gia t chirc thu hd so nhap hoc ban cing theo su phan
cong cua Ban Tb chirc nhap hoc.

- Cung cap danh sach thi sinh da hoan thanh nhép hoc truc tuyén cho thi
sinh va cac don vi dé hoan thién cong tac nhép hoc.

- Cung cdp ma sb sinh vién, danh sach 16p sinh vién cho cac don vi
Khoa/Vién Quan ly sinh vién va céc phong ban chirc nang trude 12h00 ngay
14/9/2024 dé trién khai cac cong viéc theo chirc nang nhiém vu.
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- Huoéng din céc don vi giai dap thic méc cho thi sinh trong qua trinh
nhap hoc truc tuyen.
- Thue hién cac nhiém vu khac theo sy phan cOng cla Ban t6 churc.

4.3. Phong Ké hoach - Tai chinh:

- Chu tri va phdi hop véi Phong Quan ly dao tao, Phong Chinh trj va cong
tac sinh vién, Phong To chirc - Hanh chinh (bo phén Y t€) Trung thm HO trg dao
tao va Doan Thanh nién Hoc vién dé tham muu véi Ban Giam doc Hoce vién ban
hanh quyét dinh thu hoc phi va cac loai phi khac lién quan dén tan sinh vién K15
nhép hoc.

- Huéng dan Phong Chinh tri va cong tac sinh vién va Phong Quan ly dao
tao thyc hién thu tuc thanh quyét toan kinh phi to chirc nhap hoc truc tuyén va
nhép hoc tryc ticp.

- Thue hién cac nhiém vu khéc theo su phén cong cua Ban to chirc.

4.4. Phong Té chirc - Hanh chinh:

- Chi dgo B9 phén Y té phdi hop phong K& hoach - Tai chinh va co quan
Bao hiém mua bao hiém than thé tr nguyén cho sinh vién K 15 va sinh vién khac
¢6 nhu cau.

- Ho tro, giai quyét cong tac hanh chinh phuc vu cong tac nhép hoc; to
chire kham strc khoe cho sinh vién va hoan tat ho so sirc khoe cho toan bd sinh
vién K15 theo quy dinh.

- Phéi hop voi co quan bao hiém dang ky mua bao hiém y té bét budc cho
sinh vién K15.

- Thyuc hién cac nhiém vy khac theo sy phén cong ctia Ban t6 chire.

4.5. Cac Khoa/Vién Quién ly sinh vién:

_ Lanh dao cac Khoa/Vién Quan Iy sinh vién chii dong t6 chirc tiép don,
gi6i thiéu Khoa/Vién cho tan sinh vién ctia don vi minh theo lich thu ho so ban
cing cua ké hoach nay.

- Cir can b, giang vién tham gia ho trg cong tac nhap hoc.

- Tiép nhan danh séch sinh vién tir Phong Quén ly dao tao dé du kién va
bau Ban can su 16p hanh chinh khéa hoc giai doan 1am thoi.

- Huong dan sinh vién tham gia hoc Tuan sinh hoat cong dan - sinh vién
dau khoa va lich hoc chinh khoa theo ké hoach chung cua Hoc vién.

- Thue hién cac nhiém vu khéc theo sy phén cong cua Ban td chirc nhap
hoc.

4.6. Trung tim Cong ngh¢ Thong tin - Thw vién va Truyén thong:

- Phéi hop cung Phong Chinh trj va cong tac sinh vién, Phong Quan ly dao
tao ctr can b tham gia ho tro vé cong nghé thong tin, truc, ho trg va giai dap cac
thic mac cua sinh vién trong qua trinh t6 chirc nhap hoc.

- Cir c4n b6 tham gia chup anh, viét bai va dua tin.

- Thue hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Ban td chire.
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4.7. Trung tim Hb trg dao tao:

- Cung chp théng tin vé Ky tuc x4, nha tro dé Phong Quan ly ddo tao
thong béo cho sinh vién khi nhdp hoc truc tuyén.

- Phéi hop véi Phong Chinh tri va cong tac sinh vién giai dap thic mac
cho thi sinh nhap hoc trén trang xuc tién tuyén sinh lién quan dén ky tuc x4, nha
ro.

- Chuén bi co s¢ vat chét, ban, ghé... va bd sung thiét bi lam mat (néu can
thiét) tai sanh to chirc nhép hoc truc ti€p.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctia Ban T6 chre.
4.8. Poan Thanh nién Hoc vién

- Tham gia tu vén, hd tro va giai dép thic mac cho thi sinh nhép hoc trén
trang xuic tién tuyén sinh ciia Hoc vién.

- Phéi hop va cir doan vién thanh nién hd tro tham gia t6 chirc nhép hoc
truc tuyén va nhép hoc truce tiép.

- Chu tri td chuc tiép dén Tén sinh vién K15.

- Thue hién cac nhiém vu khéc theo su phén cong ctia Ban Tb chire.

Trén déy la Ké hoach td chirc nhap hoc truc tuyén va thu hd so gde (truc
tiép) dbi voi sinh vién K15 tring tuyén ndm 2024 vao Hoc vién. Yéu cau céc
don vi nghiém tuc trién khai thuc hi¢n cac ndi dung, nhiém vu dugce giao theo ké

hoach./. ’
™
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Chirc vu, don vi cong tac

SINH VIEN KHOA 15
ng 8 nam 2024

Trudng ban

Ba Nguyén Thi Hanh Vén | Pho Gidm déc Hoc vién Ph6 Trudng ban
Ong Nguyén Thé Vinh Ph6 Giam ddc Hoce vién Ph6 Trudng ban
] L Truéng phong, Phe inh trj va | Uy vién thuc c |
4 | Ong Nguyén Ticn Hung . g p' g._ e, by o i ,tljuc
cong tac sinh vién (nhap hoc truc tiep)
5 | Ba Nguyén Thi Dong Truéng phong, Phong Quan Iy dao tao oy vien thuomg. A
(nhap hoc online)
;s o ) Trudng phong, Phong To chirc — Hanh
6 | Ong Lé Cong Thanh : - - y Vié
g chinh Uy vién
7 | Ba Nguyén Thi Hue K¢ toan truong, Phong Ké hoach - Tai o
chinh Ly vien
8 | Ong Dao Hoang Tuén Vién truéng, Vién Dao tao quéc té Uy vién
9 | Ong Nguyén Ma L g A Lo 12
y uong Gidm déc Trung tdm H6 tro dao tao Uy vién
10 | Ong Nguyén Tién Thanh Bi thu Boan Thanh nién, cin bo,
Phong T6 chitc — Hanh chinh Uy vién
11 | Ba Trdn Thi Thanh Minh Pho trudng phong, Phong Chinh tri va
cong tac sinh vién Uy vién
12 | Ong B3 Thé Duong Phé Gidm doc Trung tam Thong tin -
Thu vién va Truyén thong Uy vién
13 | Ong Nguyén Duong Can bg, Phong Chinh trj va cong tac
sinh vién ’ Uy vién
14 | Ba Bui Thj Xuyén Can bg, Phong Chinh trj va cong tac
sinh vién Uy vién
15 | Ba Vii Thj Thu Ha Can bg, Phong Chinh trj va cong tac
sinh vién ' Thu ky




Phu luc 02

BO KF HOACH VA PAU TU

HOC VIEN: )Z@;MELSAIS\H VA PHAT TRIEN

: C'I'\““M SACHVA >

THC e}mﬁ%lAL)IEM VA HO SO NHAP HQC TRUC TIEP
(Ban hanh kem the@/k*e oach so: 33/KH-HVCSPT ngay 20 thang 8 nam 2024

“eua.Gidm doc Hoc vién Chinh sdach va Phat trién)

I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: 8h00 -16h00 ngay 05 thing 9 nim 2024 (Thir ndm).

- Budi sang: Tu 8h00 - 11h00 thu ho so sinh vién tring tuyén cac
nganh/chuorng trinh: Kinh té, Kinh té  phat trzen Kinh té Quoc té, Tai chinh chat
lwong cao giang day bang Tiéng Anh, Kinh te doi ngoai chat liong cao giang
day bang Tiéng Anh, Quan tri kinh doanh chat luwong cao giang day bang Tiéng

Anh.

- Bubi chiu: Tir 13h00 - 16h00 thu hd so sinh vién trung tuyén cac nganh:
Quan tri kinh doanh; Tai chinh - Ngdn hang; Ludt kinh té, Ke todn - Kiém todn,
Ngén ngit Anh, Kinh té s6 va Quan Iy nha nuée.

2. Dia diém: Hoi truong 886 va Sanh tang 2 nha Hiéu bo.

I1.
i

Ho so nhﬁp hoc

Ban goc gidy chu‘ng nhan két qua thi tét nghiép THPT niam 2024 (thi
sinh tot nghzep nam 2024).

Ban sao gidy ching nhén tot nghiép THPT nam 2024 hodc bang tot
nghiép THPT trudc ndm 2024.

Ban sao hoc ba THPT.
Ban sao cac gidy to phap ly dé xac nhan dbi tuong uu tién (néu co).

Ban sao Gidy chimg nhén dat giai ky thi hoc gioi cap tinh/thanh phd
(d6i véi thi sinh tring tuyén theo md xét tuyén HCPO1).

Ban sao Chimg chi tiéng Anh qudc té (véi thi sinh tring tuyén theo ma
HCPO03).

Ban sao gidy chimg nhan ket qua bai thi danh gia ning lyc ndm 2024
(d6i véi thi sinh trung tuyén theo ma xét tuyén HCPDGNL).

8. Ban sao Gidy khai sinh.

9. Ban sao Chirng minh nhan dan hodc Can cudc cong dan.

10.

S6 doan vién.
LUU Y: Tat ca cac ban sao phai la ban chirng thuc cia co quan ¢6
thAm quyén./.




