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Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Van ban nay quy dinh noi dung cong tac sinh vién; trach nhiém, phan cap
cdng tac sinh vién cho cac don vi thudc Hoc vién Chinh sach va Phat trién (goi tat Ia
Hoc vién).

2. CoOng tac sinh vién 1a nhiém vu cua tat ca cac don vi, cia moi vién chuc,
giang vién, nguoi lao dong trong Hoc vién.

Piéu 2. Muc tiéu ciaa cong tac sinh vién
1. Muc tiéu cua cbng tac sinh vién

Nham nang cao chat luong gido duc toan dién, chat luong va hiéu qua dao tao,
nghién ctu khoa hoc cua sinh vién gitp sinh vién phat trién toan dién, co dao duc, co
suc khoe, tham my, tri thic khoa hoc, cong nghé, kién thirc van hoa - x& hoi, c6 ky
nang nghé nghiép, ki ning mém, tdc phong céng nghiép, hdi nhap, ning dong va
sang tao, cé tinh ky luat, trung thanh vaéi 1y tudng doc lap dan toc va chu nghia xa
hoi, xay dung va bdi dudng nhan cach, pham chét, ning luc cia cong dan dap Gng
yBu cau cua sy nghiép xay dung va bao vé t6 qubc. Thuc hién dinh huéng chung vé
d6i méi can ban va toan dién nén gido duc Viét Nam, xay dung 1ong tu hao vé truyén
théng cua Hoc vién trong sinh vién.

Ngin chan, xir Iy kip thoi cac biéu hién sai tréi, léch lac vé nhan thirc tu tudng
chinh tri trong sinh vién. Xir 1y dung theo quy dinh ddi véi cac sinh vién vi pham céac
quy dinh hién hanh cia Nha nuéc, Bé Gido duc va Pao tao, Bo Ké hoach va Pau tu
va cua Hoc vién.

2. Muc tiéu cua viéc phan cap trach nhiém trong cong tac quan Iy sinh vién

Nham cu thé hda quyén han, trach nhiém cua cac don vi thuéc Hoc vién trong
d6i méi, nang cao chat lwogng cong tac sinh vién.
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Viéc phan cap quan ly trong cong tac sinh vién nham gitp cho cac don vi va ca
nhan thuc hién tot chuc trach, nhiém vu dugc phan cong, tranh chong chéo va né
tranh nhiém vy, trach nhiém gitra cac don vi trong Hoc vién.

Piéu 3. Ndi dung cong tac sinh vién
Cong tac sinh vién cua Hoc vién bao gdm céc noi dung chinh sau:

1. T6 chuc cac hoat dong gido duc, tuyén truyén: gido duc tu tuéng chinh tri,
dao duc, 16i song; van héa hoc duong, tuyén truyén phd bién phap luat; gido duc ki
nang séng, ky niang nghé nghiép, viéc 1am...; gido duc thé chat, tham my.

2. Quan ly sinh vién, bao gom:

- COng tac hanh chinh: t6 chic tiép nhan thi sinh tring tuyén, sap xép, bd tri sinh
vién vao cac lop; chi dinh Ban can su I6p 1am thoi, lam thé sinh vién, thé thu vién;
quan ly, to chtc cap phat van bang, chang chi caa sinh vién; thng ké, tong hop dit
liéu va quan 1y, luu trit ho so lién quan dén sinh vién; giai quyét cac cong viéc hanh
chinh c6 lién quan dén sinh vién,

- Cong tac khen thuong va ky luat: theo ddi, danh gid y thicc hoc tap; to chic
danh gia két qua rén luyén caa sinh vién; phan loai, xép loai sinh vién cudi mdi hoc
ky, nam hoc, khoa hoc; phat dong, to chic cac phong trao thi dua trong sinh vién;
t6 chirc danh gia, binh bau va khen thuong cho tap thé, ca nhan sinh vién dat thanh
tich cao trong hoc tap va rén luyén; té chic cho sinh vién nghién cau khoa hoc, thi
Olympic c&c mdn hoc, thi sang tao tai ning tré va cac hoat dong khuyén khich hoc
tap khac; huong dan, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy ché, quy dinh vé hoc
tap va rén luyén déi véi sinh vién; tham muu, theo ddi va tong hop viéc xu Iy ky luat
sinh vién vi pham theo quy dinh.

- Cong tac sinh vién noi trd, ngoai tra: to chac thuc hién cac ndi dung, bién phap
cong tac sinh vién ndi tru, ngoai tri theo quy dinh cia B Giao duc va Pao tao.

- Cbng tac bao dam an ninh, trat tu truong hoc: ban hanh néi quy, quy dinh, xay
dung ké hoach, t6 chuc kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac
bao dam an ninh, trat tu an toan xa hoi, phong chdng toi pham, té nan x& hoi trong
sinh vién; phéi hop véi cong an dia phuong thuc hién cac bién phap bao dam an ninh,
trat tu truong hoc; theo ddi, nim bat dién bién tu twong, hanh vi cua sinh vién dé co
su dinh huéng, gido duc; phéi hop ngan chan viéc kich dong, 16i kéo sinh vién tham
gia cac hoat dong chéng pha Pang, Nha nudc, tham gia cac té nan xa hoi, truyén dao
trai phép va cac hanh vi vi pham phap luat; phdi hop xir Iy cac vu viéc vé an ninh, trat
tu trudng hoc va cac vu viée lién quan dén sinh vién ¢ trong va ngoai trudng hoc.
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- Thyc hién céc ché do, chinh sach ddi vai sinh vién: tuyén truyén, hudng dan,
theo doi, tong hop va giai quyét cac ché do, chinh sach cua Nha nuéc lién quan dén
sinh vién theo quy dinh.

3. Hb trg va dich vu sinh vién: tu van hoc tap, viéc lam, huéng nghiép; tu van
tam ly, cham soc stic khoe; hd tro tai chinh, hd tro dic biét; to chac va quan ly céac
dich vu sinh vién.

Piéu 4. Hé théng to chiic, quan ly cong tac sinh vién
1. Hé théng to6 chue, quan Iy cong tac sinh vién bao gom:

Giam dbc¢ Hoc vién, cac don vi phu trach cdng tac sinh vién, Khoa/Vién Quan ly
sinh vién, cha nhiém 16p sinh vién, ¢é van hoc tap va lép sinh vién.

2. Trach nhiém phan cong

a) Giam déc Hoc vién: chi dao chung va thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai
Diéu 18 Quy ché cong tac sinh vién d6i véi chuong trinh dao tao hé chinh quy ban
hanh kém theo Théong tu sé 10/2016/TT-BGDBT ngay 05 thang 4 ndm 2016 cua Bo
treong Bo Giao duc va Pao tao.

b) Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién: 1a don vi chu tri tham muu, tong
hop gitip Giam dé¢ Hoc vién vé cong tac sinh vién cua Hoc vién.

¢) Cac Phong chtrc ning, Trung tdm chirc nang, phdi hop thuc hién cong tac sinh
vién theo chirc nang nhiém vu duoc giao.

d) Cac Khoa/Vién Quan ly sinh vién, Boan Thanh nién Hoc vién: thuong xuyén
gi4o duc nhén cach, tu tedng chinh tri, thuc hién tu van, giao tiép, quan ly truc tiép
va giai quyét cac cdng viéc lién quan dén sinh vién theo tham quyén.

d) Chu nhiém lop sinh vién: ho tro quan ly, huéng dan cac hoat dong hoc tap va
ren luyén cua lop sinh vién.

e) C4 van hoc tap: tu van, huéng dan sinh vién thuc hién tét quy ché, quy dinh
vé dao tao. Mot giang vién c6 thé kiém nhiém cong tac ¢ van hoc tap va cha nhiém
I6p sinh vién.

g) Lép sinh vién, 16p hoc phan: ban cén su I6p thuc hién cac nhiém vu theo quy
dinh va bao cao day du, chinh xéc tinh hinh hoc tap, rén luyén theo hoc ky, nim hoc
va nhitng viéc dot xuat cua I6p véi Khoa/Vién Quan ly sinh vién hoic Phong Chinh
tri va Cong tac sinh vién.
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Chwong 11
CONG TAC CHINH TRI TU TUONG, VAN HOA HQC PUONG

Piéu 5. Noi dung cong tac chinh tri tw twong, dao dirc, 16i séng, vin héa hoc
dwong

1.T6 chic quéan triét, tuyén truyén, hudng dan thuc hién cac chu truong, duong
16i ctia Bang, chinh séch, phéap luat ciia Nha nudc; hoc tap va 1am theo tu tudng, dao
dure, phong cach HO Chi Minh.

2. Xay dung noéi dung, chuong trinh, hinh thirc, phuong phap gido duc cac modn
khoa hoc MAc - Lénin, Tu tuéng H6 Chi Minh.

3. Xt ly céc van dé vé chinh tri, tu twong trong hoc sinh, sinh vién; hudng dan
cong tac phat trién Dang trong sinh vién; cha truong, bién phap va ké hoach gido duc
chinh tri tu twong cho sinh vién nham giai quyét tam tu, tinh cam, nguyén vong va
nhitng vuedng mac cua sinh vién.

4. Hudng dan, kiém tra hoat dong vin hoa hoc dudng cua sinh vién va cac don
vi thudc Hoc vién.

5. T6 chtic Tuan sinh hoat cong dan sinh vién dau khoa, gitta khoa, cudi khoa;
sinh hoat I6p sinh vién.

6. Phéi hop véi cac co quan lién quan dé xir Iy cac van dé vé chinh tri tu tuong,
dao duc, 16i séng, van hoa hoc dudng trong sinh vién.

Piéu 6: Phan cap cdng tac chinh tri tw twéng, dao dic, 16i song, vin héa hoc
dwong

1. Phong Chinh tri va Céng tac sinh vién

a) Xay dung va t6 chic thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cdng tac giéo duc
chinh tri, tu twong; gido duc dao dic, 16i séng; gio duc phap luat, van hoa hoc dudng
va cac hoat dong van hoa, van nghé trong sinh vién.

b) Nam bat kip thoi tinh hinh tu twdng chinh tri cta sinh vién dé dé xuét cac chu
truong, bién phap va ké hoach giéo duc chinh trj tu twéng cho sinh vién nham giai
quyét tdm tu, tinh cam, nguyén vong va nhitng vuéng mac cua sinh vién; té chirc cac
hoat dong nham thu hdt sinh vién phan ddu vao Pang Cong san Viét Nam.

¢) T6 chuc phd bién nghi quyét, duong 16i caa Dang, chinh séch, phap luat cua
Nha nuéc; béo cdo thoi su trong va ngoai nude trong toan thé sinh vién.
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d) Lam dau mdi t6 chiic Tuan sinh hoat cong dan sinh vién dau khoa, gitra khoa va
cubi khoa.

e) Phdi hop véi cac Khoa/Vién Quan ly sinh vién, Poan TNCS Hb Chi Minh
Hoc vién t6 chirc cac hoat dong phong trao sinh vién; phong trao vin héa nghé thuat,
thé duc thé thao; phong chéng ma tly va té nan xa hoi trong sinh vién; té chtc cac
hoat dong xa hoi, tir thién, dén on, dap nghia va cac hoat dong xa hoi khac.

g) Phéi hop vai Phong Té chac - Hanh chinh dé giai quyét cac van dé co lién
quan vé cong tac gido duc chinh tri tu tuong, dao duc, 16i séng, van hoa hoc dudng
Véi Cac co quan lién quan theo chi dao ciia Ban Giam doc Hoc vién.

2. Phong Tb chirc - Hanh chinh

a) La don vi dau méi giira Hoc vién véi co quan quan 1y nha nudc (PA03; Cuc
an ninh noi dia - B6 Cong an), co quan, don vi, to chic, ca nhan trong va ngoai Hoc
vién co lién quan vé cong tac gio duc chinh tri tu tuong, dao duc, 16i song, vin hoa
hoc duong.

b) Bau méi, phdi hop véi céc don vi 6 lién quan xay dung du thao béo céo xay
dung van hoa Gng xir trong truong hoc trinh Ban Giam dbc phé duyét va gui béo céo
dén co quan quan 1y nha nudc theo quy dinh.

¢) Phéi hop véi Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién trién khai to chtc thuc
hién cac chuong trinh, ké hoach cdng tac gido duc chinh tri, tu tuéng; gido duc dao
duc, 16i séng; giéo duc phap luat, van héa hoc duong va cac hoat dong van héa, van
nghé trong sinh vién.

d) Pau mdi hudng dan, kiém tra hoat dong vin héa tng Xt trong truong hoc doi
Vvéi giang vién, vién chiec, nguoi lao dong tai cac don vi thudc Hoc vién; dé xuat Ban
Giam dbc Hoc vién xem xét khen thudng, xu ly ky luat theo quy dinh.

3. Trung tdm Ho tro dao tao

a) Pon vi chu tri to chac thyuc hién cac chuong trinh, ké hoach cdng tac gido duc
chinh tri, tu twong; gido duc dao dic, 16i séng; gio duc phap luat, van hoa hoc dudng
va cac hoat dong van hoa, van nghé trong sinh vién nai tra.

b) Phéi hop vai Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién trién khai to chuc thuc
hién cac chuong trinh, ké hoach cdng tac gido duc chinh tri, tu tuéng; gido duc dao
duc, 16i séng; gido duc phap luat, van héa hoc duong va cac hoat dong van héa, van
nghé trong sinh vién Hoc vién.
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¢) Phéi hop voi Phong Té chtc - Hanh chinh dé giai quyét cac van dé co lién
quan veé cong tac gido duc chinh tri tu tudng, dao duc, 16i song, van hoa hoc duong
Véi CAc co quan lién quan theo chi dao ciia Ban Giam doc Hoc vién.

4. Phong Ké hoach - Tai chinh

Chu tri, hudng dan cac don vi lién quan xay dung ké hoach tai chinh, thanh
quyét toan theo quy dinh hién hanh trong thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong
tac gido duc chinh tri tu tuong, dao duc, 16i séng, gido duc phap luat, vin hoéa hoc
duong va cac hoat dong van hoa, van nghé trong sinh vién Hoc vién.

5. Khoa Co ban (Bo mén LLCT; Bo mdn Giao duc thé chat - QPAN)

a) Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan dé t6 chuc trién khai, quan triét, tuyén
truyén, huéng dan thuc hién cac cha truong, duong 16i cia Pang; chinh sach, phap
luat cia Nha nudc; hoc tap va lam theo tu tudng, dao duc, phong cach Ho Chi Minh.

b) Ldng ghép cong tac gido duc chinh tri tu tuong, dao dac, 16i séng, van hoa
hoc duong trong xay dung ndi dung, chuong trinh, hinh thirc, phuong phap gido duc
cac mdn khoa hoc MAc - Lénin, Tu tuéng HO Chi Minh.

6. Khoa/Vién Quan ly sinh vién va Boan Thanh nién Hoc vién

a) Chu dong, thudng xuyén, lién tuc ndam bt kip thoi tinh hinh tu twéng chinh tri
cua sinh vién dé dé xuat céc bién phap va ké hoach gido duc chinh tri tu tuéng cho
sinh vién/doan vién thanh nién nham giai quyét tam tu, tinh cam, nguyén vong va
nhitng vuéng mac cua sinh vién/doan vién thanh nién thudc tham quyén quan ly; to
chtic cac hoat dong nham thu hat sinh vién phan dau vao Bang Cong san Viét Nam.

b) Phdi hgp véi Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién, Phong T chuc - Hanh
Chinh, Poan Thanh nién Hoc vién, Trung tam HJ trg dao tao va Khoa Co ban dé
trién khai t6 chtrc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach céng tac gido duc chinh tri, tu
tuong; gido duc dao duc, 16i séng; gido duc phap luat, van hoa hoc dudng va cac hoat
dong van hoa, van nghé, thé duc, thé thao trong sinh vién Hoc vién.

¢) Phdi hop véi Phong T6 chirc - Hanh chinh dé giai quyét cac van dé co lién
quan vé cong tac gido duc chinh tri tu tuong, dao duc, 16i séng, van hoa hoc dudng
Vi cac co quan lién quan theo chi dao ciia Ban Giam déc Hoc vién.

d) Thuc hién huéng dan, kiém tra hoat dong van hoa hoc dudng cua sinh vién/
doan vién thanh nién thugc tham quyén quan 1y, dé xuat véi Ban Giam déc Hoc vién
xem xét khen thuong, xir Iy Ky luat sinh vién, 16p sinh vién theo quy dinh (théng qua
Poan Thanh nién Hoc vién va Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién).
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Chuwong I1I
HO SO SINH VIEN

Piéu 7. Ho so sinh vién

Ho so sinh vién 1a hé théng tai liéu tong hop vé sinh vién, phan anh nhitng théng
tin thiét yéu vé sinh vién dung dé quan ly qua trinh hoc tap, sinh hoat, rén luyén cua
sinh vién. Hb so sinh vién gom c6 ho so cua ting sinh vién va hd so théng ké téng
hop Vvé tinh hinh sinh vién (theo quy dinh chung cia Bé Gido duc va Pao tao va cia
Hoc vién). Ngoai hd so dang vin ban, Hoc vién xay dung Hb so dién ti cua sinh vién
duoc thé hién dudi dang co so dir liéu.

1. Ho so khi nhap hoc vao Hoc vién (goi tat 14 hé so' méi nhdp hoc)

Ho so méi nhap hoc cuaa sinh vién gom co:

a) Ban sao hoc ba trung hoc phd théng, trung cap chuyén nghiép (THPT,
TCCN).

b) Ban sao bang tét nghiép THPT, TCCN ddi véi nhirng nguoi da tét nghiép cac
niam trugc hoic gidy ching nhan tét nghiép THPT, TCCN tam thoi dbi véi nhiing
ngudi tring tuyén ngay trong nam tot nghiép (nop lai ban chinh va ban sao bang tét
nghiép THPT, TCCN trudc khi bit dau cua hoc ky 2 nam hoc thi nhat cho Phong
Quan ly dao tao dé ddi chiéu, xac minh theo quy dinh).

¢) Ban sao giay khai sinh.

d) Giay t& ching nhan ché do wu tién (ban chinh hodc ban sao hop 18) cua cac
dbi tuong duoc cap hoc bdng, tro cap va mién giam hoc phi theo quy dinh hién hanh cua
Nha nuéc va cua Hoc vién.

d) Gidy béo tring tuyén dai hoc cua Hoc vién.

e) Khai ly lich sinh vién theo mau quy dinh ctia Hoc vién.

g) Gidy gidi thiéu di chuyén nghia vu quan su d6i véi nam sinh vién theo quy
dinh cua phéap luat hién hanh.

Lueu y: Tt ca cac ban sao phdi 1a ban sao cong ching.

2. Ho so theo ddi qua trinh hoc tap, rén luyén

Ho so theo ddi qua trinh hoc tap, rén luyén caa sinh vién gdbm co:

a) So theo dbi két qua hoc tap, rén luyén cuaa sinh vién (theo quy dinh chung cua
Hoc vién) trong ting hoc ky bao gdm ca cac hoc phan hoc trong hoc ky, cudi khda va
diém rén luyén trong hoc Ky chinh (diém rén luyén nay sé dugc ghi vao bang diém hoc
tap toan khoa cua sinh vién).

b) Nhan xét qué trinh hoc tap rén luyén cua sinh vién trong hoc ky chinh.
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¢) Cac quyét dinh khen thuong, ky luat (néu cd).

d) Thay dbi chd ¢, dia chi, dién thoai lién hé va viéc chip hanh quy dinh cua
sinh vién ¢ noi, ngoai tra.

d) Hoc bong khuyén khich hoc tap, hoc bong chinh sach, trg cAp x4 héi.

e) Viéc dong hoc phi cua sinh vién.

3. Ho so tét nghiép theo quy dinh cia Hoc vién.

4. Théng k&, tong hop Vvé tinh hinh sinh vién

Théng k&, tong hop vé tinh hinh sinh vién theo ting thang trong tiing hoc ky va
sau mdi hoc ky chinh duoc thuc hién trén co sé cap nhat ho so sinh vién.

Picu 8. Phan cap quan Iy ho so sinh vién

1. Phong Chinh tri va Céng tac sinh vién

a) Quan ly hd so sinh vién khi nhap hoc.

b) Chu tri va phdi hop véi Phong quan 1y Pao tao dé nhap va cap nhat co so dir
licu hd so sinh vién trén phan mém quan 1y dao tao theo quy dinh.

¢) X&c nhan hd so sinh vién (khi ¢ yéu cau).

d) Xay dung, cap nhat va théng bao cdc mau bao cao vé cong tac sinh vién cho
cac Khoa/Vién Quan ly sinh vién; nhan cac bao cao tir cAc Khoa/Vién Quan ly sinh
vién theo thdng trong ky hoc va sau mdi hoc ky; téng hop, xur Iy céc s6 liéu dé thong
nhat bao cao Ban Giam doc Hoc vién va théng béao két qua ve cadc Khoa/Vién Quan ly
sinh vién.

d)’Chu‘én bi hd so cua sinh vién theo thoi diém duoc phan cap quan ly, phdi hop,
cung cap ho so sinh vién cho Phong Quan Iy dao tao d6i chiéu khi xét tot nghiép cho
sinh vién.

e) Tra hd so cho sinh vién theo quy dinh cia Hoc vién.

2. Cac Khoa/Vién Quan ly sinh vién

a) Cap nhat ho so theo ddi qua trinh hoc tap va rén luyén caa sinh vién.

b) Théng ké, tong hop tinh hinh sinh vién cia Khoa/Vién Quan Iy sinh vién theo
tung thang trong tirng hoc ky; sau tirng hoc ky chinh va nop cho Hoc vién (qua phong
Chinh tri va Cdng tac sinh vién).

¢) T6 chirc danh gia, phan loai diém hoc tap ting sinh vién cua don vi minh, sau
in ky thi va gui danh sach cho Hoc vién théng qua Trung tdm Khao thi va Bam bao
chat luwong; Phong Quan 1y dao tao theo quy dinh hién hanh ctaa Hoc vién.

d) To chuc danh gia, phan loai diém rén luyén cua ting sinh vién cua don vi
minh va gui danh sach cho Hoc vién (qua Phong CT&CTSV) dé Hoi dong hop danh
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gia diém rén luyén cho sinh vién. Sau khi duoc Giam déc Hoc vién cong nhan diém
ren luyén, cac Khoa/Vién Quan ly sinh vién c6 trach nhiém cap nhat diém vao phan
mém Quan ly dao tao (trong vong 15 ngay ké tur khi cé quyét dinh).

A ) ) Chu,’()’ng IV» ] ,
) CONG TAC TO?CHUC, QUﬁ&N LY, TU VAN
CAC HOAT DONG CUA SINH VIEN TRONG HQC VIEN

biéu 9. Nhiém vu chinh trong céng tac té chirc, quan 1y, tw vin cac hoat
dong cua sinh vién trong Hec vién.

1. Hoat dong chinh cua sinh vién trong Hoc vién

- Hoc tap;

- Rén luyén nhan cach, y thic t6 chuc ky luat;

- Nghién cttu khoa hoc sinh vién;

- Khen thuong, ky luat sinh vién;

- Kién tap, thuc tap;

- Dich chuyén nghia vu quan sy doi véi nam sinh vién

- Tham gia cac hoat dong Doan thanh nién, céc hoat dong xa hoi va tap thé: hoi
thao, hoi nghi, vui choi, giai tri theo quy dinh caa phap luat.

2. Nhiém vu caa Hoc vién doi véi cac hoat dong cua sinh vién

Hoc vién théng nhat quan Iy tat ca cac hoat dong caa sinh vién trong Hoc vién.
Xay dung moi truong giao duc lanh manh, dam bao an toan cho cac hoat dong hoc
tap, rén luyén caa sinh vién. B6 tri cac nguén luc nhiam bao d¢am thuc hién tét cac noi
dung cua cong tac sinh vién.

Picu 10. Phan cap to chirc, quan 1y, tw van cac hoat ddng cia sinh vién

1. Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién

a) Chiu trach nhiém quan ly moi mat vé cong tac sinh vién.

b) Phap dién hoa cac van ban phap quy vé cong tac sinh vién caa Bo GD&PT
va Hoc vién cho phu hop véi hoan canh thuc tién cia Hoc vién.

¢) Tham muu cho Ho6i dong hoc vién va Ban Giam déc Hoc vién ban hanh cac
van ban, quy dinh, ché do, chinh sach vé cdng tac sinh vién dung quy dinh Nha nudc.

d) Tham muu cho Ban Giam doc Hoc vién ra cac quyét dinh khac lién quan dén
sinh vién,



10

&) Lap ké hoach:
- Nhap hoc sinh vién khéa mai;

- Tuan sinh hoat chinh tri céng dan - sinh vién dau khoa, giira khoa, cudi khoa
theo yéu cau cia Bo GD&DT;

- Lap ké hoach so két, tong két cong tac sinh vién.

e) Thuc hién tryc tiép giai quyét cac ché do, chinh sach, nghia vu va quyén loi
caa sinh vién.

g) T6 chuc trién khai thuc hién cng tac quan ly sinh vién ngoai trl theo cac quy
dinh.

h) Pon doc, kiém tra, dé xuat biéu duong khen thuang sinh vién hoac bién phap
Xt 1y cac truong hop vi pham tir ho so dé xuat cua cac don vi, ca nhan c6 lién quan
theo quy dinh hién hanh ciaa Hoc vién.

i) Bau méi xir ly cong tac hanh chinh sinh vién & Bo phan maot cua lién thong.
Théng ké, xt ly, tong hop nhitng dé xuat cua sinh vién, phan loai va chuyén dén céc
don vi, ca nhan c6 lién quan dé xu ly theo quy dinh hién hanh.

K) Tong hop, béo céo cac dé xuat tir cac don vi, ca nhan trong viéc huy dong
sinh vién tham gia cac cong viéc chuyén mon, cong tac xa hoi theo chi dao cua Ban
Giam ddc Hoc vién.

1) Bau mdi xtr Iy céng tac dich chuyén nghia vu cho nam sinh vién theo quy dinh
hién hanh caa Nha nuéc va cua Hoc vién.

m) Dau mdi xu Iy cac tai liéu sinh vién: S6 tay sinh vién, tai liéu hoc tuan sinh
hoat chinh tri- cdng dan sinh vién, thé sinh vién. Thtra iy quyén Giam doc Hoc vién
ky x&c nhan céc thu tuc hanh chinh theo churc nang, nhiém vu duoc giao doi vai sinh
Vvién.

2. Phong Quan ly dao tao

a) Thuc hién quan 1y cong tac dao tao lién quan dén sinh vién theo quy dinh cua
Nha nudc va cua Hoc vién.

b) Lap ké hoach:

- Ké hoach nam hoc;

- Lap Bé an tuyén sinh va ké hoach xuc tién tuyén sinh;

- Ké hoach sinh hoat C4 van hoc tap va sinh hoat Iép hanh chinh sinh vién;
- Ké hoach kién tap, thuc tap;

- Ké hoach bao vé khoa luan sinh vién;
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- Ké hoach thi tét nghiép;

- Ké hoach xét tét nghiép sinh vién.

¢) Chu tri trong viéc xét tién d6 hoc tap cho sinh vién.

d) Phan 16p sinh vién, ra quyét dinh CVHT/cha nhiém I6p sinh vién.

d) Thong ké, xur ly, tong hop vé nhitng thay di cua sinh vién nhu chuyén nganh,
chuyén truong, luu ban, nging hoc, théi hoc, tinh hinh sinh vién trong toan trudng
theo tirng thang trong ting hoc ky va sau mdi hoc ky; bao cao Ban Giam dbc Hoc
vién trén co so két qua thong ké, tong hop cua cac Khoa/Vién Quan Iy sinh vién sau
khi d& x& ly. Tham muu cho Ban Giam déc Hoc vién ban hanh cac quyét dinh vé
chuyén nganh, bao luu; nging hoc, thdi hoc, chuyén truong... theo quy dinh trong
quy ché dao tao bac dai hoc theo hoc ché tin chi.

e) Quan ly phéi bang, chang chi, x4c minh tinh hop phap vé van bang cua sinh
vién.

g) Chu tri to6 chic tiép nhan, bé tri sap xép sinh vién chinh quy tring tuyén vao
cac chuyén nganh theo quy dinh cua Hoc vién va thudc tham quyén quan ly cua
Phong; ban giao danh sach I6p sinh vién cho cac don vi ¢0 lién quan.

h) Pé xuat chi tiéu tuyén sinh, t6 chiic cac chuong trinh tuyén sinh hang nam, thi
hoc ky va thi tét nghiép; quan ly chat ché két qua thi, két qua hoc tap.

i) Phoi hop t6 chirc khai giang nam hoc mai cho sinh vién chinh quy; xay dung
ké hoach hoc tap cho sinh vién kh6a mé&i nhap hoc.

k) Xac nhan cac giy to hanh chinh cho sinh vién theo quy dinh trong quy ché
dao tao bac dai hoc theo hoc ché tin chi.

3. Phong Quan ly Khoa hoc va Hop tac

a) Thuc hién quan ly nhiém vu nghién ctru khoa hoc sinh vién theo quy dinh cua
Hoc vién.

b) Phdi hop véi cac bén lién quan dé xir Iy cac cong viée lién quan dén sinh vién
theo tham quyén va chi dao ciia Ban Giam ddc Hoc vién.

4. Phong Ké hoach - Tai chinh

a) Thuc hién quan 1y tai chinh lién quan dén ché do, chinh sach ddi vai sinh vién
theo quy dinh hién hanh. Bam bao thanh toan kip thoi, ding, di cac ché do, quyén loi
caa sinh vién.

b) Phéi hop véi Phong Quan 1y dao tao, Trung tdm Khao thi va BPam bao chat
lugng, Phong Chinh tri va Céng tac sinh vién trong viéc kiém tra, dén dbc va truc
tiép thu hoc phi cua sinh vién.
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¢) Phéi hop véi cac Khoa/Vién Quan ly sinh vién va céc don vi, c& nhan trong
phan bd kinh phi cho cong tac té chuc dao tao, rén luyén, hoat dong phong trao ddi
vai sinh vién,

5. Trung tdm Khao thi va Bam bao chit luong

a) Thuc hién quan ly cdng tac thi, coi thi, cham thi, phic khao.

b) Tong hop ho so xét ky luat sinh vién theo quy dinh hién hanh caa Hoc vién
lién quan dén chuc nang nhiém vu cua don vi.

¢) Thuc hién cong tac dam bao chat luong dao tao. Kiém tra, dé xut cac bién
phap nham dam bao va nang cao chat lugng dao tao cho sinh vién.

d) Dau mbi, phdi hgp véi cac bén co lién quan thuc hién khao sat sinh vién theo
quy dinh hién hanh ctaa Hoc vién.

d) Phéi hop véi Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién xay dung ké hoach so
két, tong két nam hoc, ddi thoai sinh vién.

6. Trung tam Ho tro dao tao

a) Quan ly sinh vién noi tri theo quy ché va cac quy dinh hién hanh.

b) Phdi hop vai phong Chinh tri va Cong tac sinh vién, Poan Thanh nién Hoc
vién dé theo ddi, dé xuat xu ly sinh vién vi pham noi quy trong khudn vién Hoc vién.

¢) Tu van, hd trg cho sinh vién nhiing vin dé kho khan, vuéng mac trong cudc
sbng, hoc tap, rén luyén.

7. Phong Tb chirc - Hanh chinh

a) Chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢d lién quan xtr ly cac cong viéc hanh chinh
lién quan dén sinh vién.

b) Chu tri kham suc khoe dau khoa, cudi khoa, cap phat thé BHYT, BHTN cho
sinh vién theo quy dinh hién hanh cua Nha nuéc va Hoc vién.

8. Khoa/Vién Quan ly sinh vién

a) Dai dién cho Hoc vién giai quyét tat ca cac viéc c6 lién quan dén sinh vién vé
hoc tap, rén luyén, nghién ctu khoa hoc, sinh hoat, ché d6 chinh séch théng qua céc
hoat dong caa Khoa/Vién Quan ly sinh vién. Néu cong viéc giai quyét vuot quéa tham
quyén, Khoa/Vién Quan ly sinh vién phdi hop véi cac don vi chire nang hoic bao céo
Ban Giam dbc Hoc vién dé giai quyét va tra loi tryc tiép cho sinh vién.

b) Thuc hién nhiém vu gido duc tu twang, chinh tri, y thie chap hanh phép luat
va quy dinh d6i véi sinh vién.
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¢) Trién khai ké hoach sinh hoat dau khoa, dau nam, sinh hoat 16p cua Hoc vién
ddng thoi bd sung nhitng ndi dung sinh hoat can thiét trén co so thuc tién caa don vi.

d) C6 trach nhiém huéng dan, tu van cho sinh vién vé chuong trinh do tao, gido
trinh, tai liéu tham khao, dang ky hoc phan, xem xét d& nghi md bd sung 16p hoc
phan va huéng dan phuong phap hoc tap tich cuc.

d) C6 trach nhiém t6 chic va quan ly cac hoat dong hoc tap, rén luyén, nghién
ctu khoa hoc, kién tap, thuc tap va vui choi giai tri tap thé cho sinh vién cua
Khoa/Vién Quan ly sinh vién.

e) C6 trach nhiém tong hop danh gia két qua hoc tap, rén luyén, xét hoc bong
khuyén khich hoc tap, biéu duong khen thuéng thanh tich hozc xa Iy ky luat sinh
vién trong pham vi tham quyén.

g) Trién khai t6 chuc cac hoat dong cua cac 16p sinh vién va bé tri CVHT/Chu
nhiém 16p sinh vién theo ké hoach cua Hoc vién.

h) Biéu dong sinh vién lao dong cong ich, tham gia cac hoat dong theo ké hoach
cua Hoc vién.

i) Truc tiép quan ly sinh vién noi, ngoai tri cua Khoa/Vién Quan ly sinh vién (sd
lwong, dia chi noi 6, s6 dién thoai lién lac). Trién khai cong tac quan Iy sinh vién noi,
ngoai tri theo ké hoach caia Hoc vién, ddng thoi thuong xuy@n nam bt dién bién tu
tuong va nhitng khé khan, vaéng mic trong cudc séng caa sinh vién.

k) Nhan don va dé nghi Hoc vién (qua Phong Quan ly dao tao) xem xét viéc xin
nghi hoc tam thoi, xin thoi hoc v.v... cua sinh vién.

1) Bon ddc sinh vién nop hoc phi theo quy dinh ciia Hoc vién.

9. Boan thanh nién Hoc vién

a) Phu tradch phong trao sinh vién tinh nguyén, B6i thanh nién xung kich sinh
vién; to chic, quan 1y lao dong cong ich trong doan vién thanh nién.

b) Xay dung ké hoach, t6 chuc danh gia sinh vién tham gia cong tac xa hoi trong
nam hoc theo quy dinh.

¢) T6 chire, xay dung phong trao luyén tap thé thao, gido duc vian hoa, tham my
cho sinh vién.

d) Phéi hop voi Trung thm H trg dao tao, Lanh dao cac Khoa/Vién Quan ly
sinh vién trong trién khai té chac va tu van cho sinh vién vé viéc 1am, nha tro; tuyén
truyén vé an toan giao thong, phong chéng té nan xa hoi.
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d) C6 trach nhiém téng hop, danh gia két qua ngay cong tac xa hoi cho sinh
vién, biéu duong khen thuong thanh tich hoac xur Iy ky luat sinh vién trong pham vi
tham quyén.

. ) Chuwong V .
DPAM BAO AN NINH, AN TOAN CHO NGUOI HQC

Piéu 11. Ndi dung chinh trong dam bao an ninh, an toan cho sinh vién

1. Phé bién, quan triét cac van ban quy pham phap luat cia Nha nuéc, vin ban
cia Bo Gigo duc va Pao tao, caa lién Bo, lién nganh va cua dia phuong vé cong tac
bao dam an ninh chinh tri, trat tu an toan x& hoi dén tirng can bo, nha gido va ngudi hoc.

2. Gi4o duc, dinh huéng vé tu tuong chinh tri nham nang cao y thuc canh giac
cua vién chiic, giang vién va sinh vién vé am muu va hoat dong chong pha cua céc
thé lyc thu dich; phuong thirc, thu doan caa toi pham.

3. Thuc hién chuong trinh phd bién, gido duc phap luat, phong chéng toi pham
va té nan xa hoi cho sinh vién thong qua moét s6 mén hoc chinh khoé va céc hoat
dong gido duc ngoai gio 1én lap.

4. Tham gia, phdi hop voi chinh quyén dia phuong va cac t6 chic doan thé to
chtc cac hoat dong vin hoa, thé thao, tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat,
phong chdng toi pham va té nan x& hoi cho sinh vién.

5. Nam bat dién bién tu tuong cua vién chuc, giang vién va sinh vién dé chu
dong giai quyét cac vudng mac theo quy ché dan chi, khong dé ton dong cac van dé
phirc tap, khiéu kién tap thé, gay rdi an ninh, trat tu x& hoi trong Hoc vién.

6. Thuc hién tuan tra, kiém soat phuong tién, ngudi va tai san ra, vao Hoc vién
dé phat hién va phdi hop ngin chin cac hién twong gay mat trat tu x& hoi trong
trueong hoc, xam pham tai san cong, tai san cua vién chuec, giang vién va sinh vién.

7. Thyc hién cac quy dinh hién hanh vé phong, chong chay, nd, thién tai; phong,
chdng tai nan thuong tich, an toan vé sinh thuc pham, an toan lao dong.

8. Xur ly nghiém céc vi pham phap luat c6 lién quan dén can bo, nha gido va
ngudi hoc theo quy dinh cua phap luat. Phdi hop véi cac co quan chire ning xir 1y kip
thoi, dut diém cac vu viéc vé an ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi xay ra trong Hoc vién.

9. Xay dung moi truong xanh, sach, dep, an toan trong Hoc vién.

10. Bao dam diéu kién vé co sé vat chat cho viéc giang day, hoc tap, vui choi,
hoat dong van nghé, thé thao cua vién chuc, giang vién va sinh vién.
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11. Xay dung nép séng van hoa trong Hoc Vién, cac phong trao thi dua hoc tap,
nghién ciu khoa hoc; té chirc cac hoat dong van nghé, thé thao 1anh manh, bé ich thu
hat vién chuc, giang vién va sinh vién tham gia.

12. Chu dong phdi hop véi dia phuong, cac té chic doan thé va gia dinh sinh
vién trong viéc quan ly sinh vién; phéi hop trong cong tac bao d¢am an ninh chinh tri,
trat tuy an toan xa hoi khu vuc xung quanh Hoc vién va khu vuc cé sinh vién cia Hoc
vién ¢ ngoai tra.

13. Binh ky chu tri t6 chirc hop giao ban véi cong an dia phuong va cac co quan
c6 lién quan dé nam tinh hinh va ban bién phap phéi hop quan ly sinh vién.

14, Xay dung co ché phdi hop Véi cac co quan chirc ning ¢ dia phuong va
phuong an phdi hop xir Iy khi c6 su viéc xay ra vé an ninh chinh tri, trat ty an toan xa
hoi lién quan dén sinh vién cua Hoc vién.

Picu 12. Phan cap quan Iy cdng tac dam bao an ninh, an toan cho sinh vién

1. Phong T6 chirc - Hanh chinh

a) La don vi ddu méi giira Hoc vién véi chinh quyén, co quan, don vi, té chuc,
ca nhan trong va ngoai Hoc vién, c6 lién quan vé cong tac dam bao an ninh, an toan
cho ngudi hoc.

b) Phéi hop véi cac don vi, ca nhan ¢ lién quan tham muu cho Ban Giam déc
Hoc vién vé t6 chiic Hoi nghi thuong nién, dot xuat véi chinh quyén dia phuong lién
quan dén dam bao an ninh, an toan cho nguoi hoc theo quy dinh cua Nha nudc va
Hoc vién.

2. Trung tdm HO tro dao tao

a) Pon vi dau méi xu Iy cac van dé lién quan dén dam bao an ninh, an toan cho
nguoi hoc bén trong khudn vién va bén ngoai Hoc vién thudc dia giéi hanh chinh dat
dia diém ddo tao caa Hoc vién.

b) Tong hop, bao cao dinh ky tinh hinh sinh vién noi tri véi Ban Giam dbc Hoc
vién (théng qua Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién) theo quy dinh ctia Nha nudc
va cua Hoc vién.

¢) Phdi hop véi phong Té chiic - Hanh chinh, tham muu cho Ban Giam déc Hoc
vién xt Iy cac van dé lién quan dén dam bao an ninh, an toan cho nguoi hoc.

d) Phdi hop véi co quan cong an dia phuong trong cong tac bao dam an ninh
chinh tri, trat tu an toan x& hoi trong khuén vién va khu vuc xung quanh Hoc vién.
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d) Thuc hién tuan tra, kiém soat phuong tién, ngudi va tai san ra, vao Hoc vién
dé phat hién va phoi hgp ngan chan cdc hién tuwong gay mat trat tu xa hoi trong
trrong hoc, xdm pham tai san cdng, tai san caa vién chuc, giang vién va sinh vién.

e) Phédi hop véi Boan Thanh nién Hoc vién, Doi Thanh nién xung kich sinh vién
dam bao an ninh, an toan cho nguoi hoc theo quy dinh cua Hoc vién.,

g) Dé xuét cé4c tap thé va ca nhan cd thanh tich xuat sic trong phong trao bao
dam an ninh trat ty, an toan xa hoi voi Ban Giam dc Hoc vién (thong qua Phong
Chinh tri va Cong téc sinh vién) theo tirng hoc ky, nam hoc.

3. Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién

a) Tong hop, béo cao tinh hinh sinh vién ngoai tra theo quy dinh ctia Nha nudc
va cua Hoc vién.

b) Phdi hop véi phong Té chitc - Hanh chinh, Trung tdm H tro dao tao tham
muu cho Ban Giam dc Hoc vién xt Iy céc van dé lién quan dén dam bao an ninh, an
toan cho sinh vién.

¢) Thura aty quyén cua Ban Giam dbc Hoc vién dé chi dao, diéu phdi xu ly cong
viéc lién quan dén an ninh, an toan caa sinh vién véi lanh dao Khoa/Vién Quan Iy
sinh vién.

4. Boan Thanh nién Hoc vién

a) Pau mdi kiém tra, giam sat, d6n dbc, nhac nha Boi Thanh nién sinh vién
xung kich thyuc hién dung nhiém vu theo quy dinh cua Hoc vién.

b) Phédi hop vai Trung tam HJ trg dao tao, tham muu cho Ban Giam doc Hoc
vién xtr Iy cac van dé lién quan dén dam bao an ninh, an toan cho sinh vién bén trong
khudn vién va bén ngoai Hoc vién thudc dia gidi hanh chinh dit dia diém dao tao cua
Hoc vién.

c) Dé xuét cac tap thé va ca nhan c6 thanh tich xuat sic trong phong trao bao
dam an ninh trat ty, an toan x& hoi voi Ban Giam doc Hoc vién (théng qua Phong
Chinh tri va Cong téc sinh vién) theo tirng hoc ky, nam hoc.

d) Phéi hop véi phong T6 chic - Hanh chinh, tham muu véi Ban Giam déc Hoc
vién vé to chirc Hoi nghi thuong nién, dot xuat lién quan dén dam bao an ninh, an
toan cho sinh vién theo quy dinh cia Nha nudc va Hoc vién.

5. Khoa/Vién Quan ly sinh vién

a) Bau méi, kiém tra, giam sat, don dbc, nhic nhé va xir ly truc tiép van dé an
ninh, an toan cho sinh vién thudc don vi quan ly ¢ ca trong va ngoai Hoc vién theo
quy dinh hién hanh.
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b) Phéi hop véi Trung tam HJ tro dao tao xir Iy cac van dé lién quan dén dam
bao an ninh, an toan cho sinh vién thuéc don vi quan ly, trong khuén vién va bén
ngoai Hoc vién thudc dia gigi hanh chinh dit dia diém dao tao cua Hoc vién.

¢) Phdi hop véi Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién xir ly cac van dé lién
quan dén sinh vién ngoai tr thuoc don vi quan ly.

d) Phéi hop véi Poan Thanh nién Hoc vién, Doi Thanh nién xung kich sinh vién
dam bao an ninh, an toan cho nguoi hoc theo quy dinh cua Hoc vién.,

d) Bé xuit c4c tap thé va ca nhan c6 thanh tich xuét sic trong phong trao bao
dam an ninh trat ty, an toan xa hoi voi Ban Giam dc Hoc vién (thdng qua Phong
Chinh tri va Cong téc sinh vién) theo tirng hoc ky, nam hoc.

_ Chuong VI A A
AN SINH XA HOI, THAM HOIL, PONG VIEN SINH VIEN

Piéu 13. Ndi dung co ban

1. Hoc béng tai trg.

2. Tham hoi, dong vién sinh vién khi mac bénh hiém ngheo, tai nan, tir tuat.

Piéu 14. Phan cap quan ly

1. Khoa/Vién Quan ly sinh vién

a) Can cur cac quy dinh hién hanh cia Nha nudc, cac Khoa/Vién Quan ly sinh
vién cha dong huy dong nguon tai tro ciia cac manh thuong quén, cac doanh nghiép,
t6 chirc, ca nhan trong va ngoai Hoc vién dé trao hoc bdng cho sinh vién thudc don vi
quan ly; khuyén hoc, khuyén tai, dong vién sinh vién nd luc phan dau vuon 1én hoc
tap tot, rén luyén tot. Bao céo két qua trién khai dinh ky trong so két, tong két nim
hoc vé&i Ban Giam ddc Hoc vién (thdng qua Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién).

b) Chi dong tham hoi, dong vién sinh vién thudc don vi khi khdng may maic
bénh hiém nghéo, gip tai nan hodc qua doi. Béo cdo Ban Giam ddc Hoc vién kip thoi
dé xin y chi dao, xy 1y khi vuot qua tham quyén theo quy dinh.

¢) Phéi hop vai phong Ké hoach - Tai chinh dé xuét ché d6 cho sinh vién theo
Quy ché thu chi ndi bo. Trudng hop dic biét do Giam déc Hoc vién quyét dinh.

2. Boan Thanh nién Hoc vién

a) Phdi hop vai Lanh dao cac Khoa/Vién Quan Iy sinh vién tham hoi, dong vién
doan vién la sinh vién thudc linh vuc quan 1y, theo quy dinh hién hanh cta Hoc vién.
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b) Thira uy quyén, cha tri, phdi hop thuc hién viéc tham hoi, dong vién doan
vién 1a sinh vién khi duoc Ban Giam doc Hoc vién chi dao truc tiép.
3. Trung tm Ho tro dao tao

a) Phdi hop vai Lanh dao cac Khoa/Vién Quan Iy sinh vién tham hoi, dong vién
sinh vién thudc linh vuc quan ly, theo quy dinh cta Hoc vién.

b) Thira ay quyén, chu tri, phéi hop thuc hién viéc thiam hoi, dong vién sinh vién
khi duoc Ban Giam dbc Hoc vién chi dao truc tiép.

4. Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién

a) Giam sat, phdi hop véi Lanh dao Khoa/Vién Quan Iy sinh vién trao hoc bong
tai tro cho sinh vién theo quy dinh hién hanh ctaa Hoc vién.

b) Phéi hop vai Lanh dao cac Khoa/Vién Quan ly sinh vién tham héi, dong vién
sinh vién thugc linh vuc quan ly, theo quy dinh hién hanh ctaa Hoc vién.

c) Thira ay quyén ciia Ban Giam doc Hoc vién chi dao, diéu phéi xu Iy cong tac
tham hoi, dong vién sinh vién toi Lanh dao cac Khoa/Vién Quan ly sinh vién khi
duoc Ban Giam dbc Hoc vién chi dao truc tiép.

5. Phd Giam dbc Hoc vién

a) Pho Giam ddc Hoc vién phuy trach theo linh vuc dugc phan cong chiu trach
nhiém trong linh vuc phu trach.

b) Uy quyén cho Trudng cac don vi 6 lién quan giai quyét cong viéc khi co Iy
do, khéng tham gia xt Iy truc tiép.

i Chwong VII ‘ ‘
LIEN HE GIUA HOC VIEN VOI GIA PINH VA XA HOI

Piéu 15. Nhiém vu chinh

a) Lién hé giita Hoc vién véi gia dinh sinh vién bao gdm théng béo két qua hoc
tap, ren luyén, nop hoc phi caa sinh vién sau tirng hoc ky chinh; nhitng chu truong
mai ctia Hoc vién lién quan dén sinh vién, gia dinh sinh vién.

b) Thuc hién danh gia cta xa hoi vé sinh vién sau tét nghiép.

c) Lién hé véi cuu sinh vién trong ca nuéc nhiam thac day méi quan hé giira Hoc
Vién, cac co quan nha nudc va cac doanh nghiép.
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Piéu 16. Phan cap quan ly

1. Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién

a) Thong béo cho cac Khoa/Vién Quan ly sinh vién vé nhiing chu truong méi cua
Hoc vién trong cdng tac sinh vién, két qua diém rén luyén chinh thic cua sinh vién.

b) Tong hop, cap nhat tinh hinh sinh vién tét nghiép ra trudng tir céc Khoa/Vién
Quan ly sinh vién, thdng tin vé& nhitng cuu sinh vién thanh dat théng qua trang website
Hoc vién dé khoi day niém ty hao cua sinh vién Hoc vién Chinh sach va Phat trién.

¢) Bau mdi, phéi hop voi Lanh dao Khoa/Vién Quan 1y sinh vién trién khai cong
tac khao sat cuu sinh vién theo quy dinh cia Hoc vién.

2. Trung tm Ho tro dao tao

La don vi dau méi, phdi hop véi Trung tdm Tu van, Boi dudng va Phan bién chinh
sach, cac Khoa/Vién Quan Iy sinh vién va cac don vi, ca nhan c6 lién quan dé t chic
Ngay hoi viéc lam cho sinh vién; két ndi doanh nghiép.

3. Phong Ké hoach- Tai chinh

Thong bao cho cac Khoa/Vién Quan ly sinh vién danh sach sinh vién khdng thuc
hién viéc dong nop hoc phi theo quy dinh hién hanh.

4. Khoa/Vién Quan ly sinh vién

a) Soan thao ndi dung va thuc hién viéc giri thu (c6 dong diu xéac nhan cua Hoc
vién) qua céc cong cu mang xa hoi (mail; zalo; viber, tin nhin; thu buu dién...) cho
gia dinh sinh vién vé két qua hoc tap, rén luyén caa sinh vién mdi hoc ky chinh mét lan.

b) Thay mit Hoc vién thong bao cho gia dinh sinh vién vé tién hoc phi phai nop
trong hoc ky chinh ciing nhu tu van vé cach chuyén hoc phi cho Hoc vién.

¢) Nhan phan hdi tir gia dinh sinh vién va truc tiép tra 10i, néu vuot qué tham
quyén bao cao Giam doc Hoc vién xem xét, giai quyét.

5. Trung tdm Khao thi va Pam bao chit luong

a) Chu tri trong viéc xay dung quy trinh, hé thong phiéu khao sat va lam dau
méi, phdi hop véi cac don vi trong Hoc vién t6 chac khao sét cac ddi tuong co lién
quan vé chat luong Hoc vién, chuong trinh do tao, tinh trang viéc 1am cua sinh vién,
va cac hoat dong khac cua Hoc vién.

b) Pau mdi xay dung, trién khai ké hoach khao sat sinh vién, cuu sinh vién dén
cac bén lién quan theo chirc ning nhiém vu duoc Giam déc Hoc vién giao.

¢) Phdi hop véi cac don vi o lién quan dé khao sat sinh vién theo quy dinh hién
hanh cua Hoc vién.
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_ Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Cong tac phdi hop va ché @ bao cao

a) Cac don vi thudc Hoc vién chu dong phdi hop chit ché véi cac to chire doan
thé, gia dinh sinh vién, cac co quan co lién quan trén dia ban dé t6 chic trién khai
thuc hién tot cdng tac sinh vién.

b) Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién phi hop véi cac don vi ¢6 lién quan dé
du thao cac bao céo theo yéu cau cua Bo Giao duc va Pao tao, cua Hoc vién va cac
co quan hiru quan trinh Gidm doc Hoc vién phé duyét.

c) Cac don vi chirc nang, cac Khoa/Vién Quan ly sinh vién bao cdo Hoc vién
(théng qua Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién) dinh ky, dot xuat vé cac noi dung
cong tac sinh vién; t6 chuc so két va téng két, danh gia cong tac sinh vién khi két thuc
hoc ky chinh va nam hoc.

d) Cac don vi kip thoi b4o céo Giam dbc Hoc vién nhitng vu viéc nghiém trong
xay ra c6 lién quan dén sinh vién hoic nhitng viéc can xin y kién chi dao gap.

Piéu 18. Khen thwéng va Ky luat

Céac don vi, c& nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu theo cac ndi dung phan cip s&
duoc dé nghi khen thuong. Nhitng don vi, ca nhan nao khéng thuc hién céc noi dung
cdng viéc da duoc phan cap s& chiu trach nhiém va nhan cac hinh thac xa Iy ky luat,
danh gia thi dua theo quy dinh cua Hoc vién.

Piéu 19. T6 chirc thuc hién

Trong qué trinh thuc hién, néu phét sinh cac van dé kho khan, vuéng mac, Giam
dbc Hoc vién s& xem xét, quyét dinh viéc stra doi, bé sung Quy dinh nay hoic ban
hanh cac vian ban huéng dan thuc hién phu hop véi tinh hinh thuc té va cac quy dinh
cua phéap luat./.
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