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V/v ban hanh Quy dinh bién soan, lra chqn, tham dinh, duyét va sir dgng
gido trinh, tai li¢u gidng day tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién

GIAM POC HQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Cén cik Nghi quyét s6 08/NQ-HDHVCSPT ngay 02/11/2021 cia Chi tich
Héi déng Hoc vién Chinh sach va Phat trién vé ban hanh quy ché 16 chike va hoat
déng ciia Hoc vién Chinh sdch va Phat trién; |

Can cir Théng tu 35/2021/TT-BGDDT ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Bo
truong Bé Gido duc va Dao tao quy dinh viéc bién soan, lwa chon, tham dinh,
duyét va sir dung tai li¢u giang day, gido trinh gido duc dai hoc;

Xét dé nghi cia Truong phong Phong Quan Iy dao tao,

QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh bién soan, lua chon,
thim dinh, duyét va sir dung gido trinh, tai liéu giang day ctia Hoc vién Chinh séch
va Phat trién (Quy dinh kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
133/QD-HVCSPT ngay 24 thang 5 nim 2013 va Quyét dinh sb 56/QD-HVCSPT,
ngay 06 thang 03 nim 2014. Viéc stra dbi, bd sung hoic thay thé Quy dinh nay do
Giam dbc Hoc vién c6 quyét dinh béng vin ban. Trudng phong Phong Quan 1y dao
tao, Truéng cac Khoa/Vién va Thu trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay. //
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BO KE HOACH VA DAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN Poc lap - Tu do - Hanh phic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

QUY PINH

Viéc bién soan, lya chon, thAm dinh, duyét va sir dung
gido trinh, tai li¢u glang day ciia Hoc vién Chinh sach va Phat trién

(Ban hanh theo Quyet dinh s6: OWQD—HV CSPT ngay /¢ /2022
cria Gidam déc Hoc vién Chinh sach va Phat trién)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong 4p dung
1. Vin ban nay quy dinh vé viéc bién soan, lya chon, thdm dinh, duyet va

sir dung glao trinh, tai liéu giang day cua Hoc vién Chinh sach va Phat trién (sau
day goi t4t 1a Hoc vién).

2. Quy dinh nay ap dung d6i véi cac don vi thude, truc thugc Hoc vién,
cac td chirc va ca nhéan lién quan dén cong tac gido trinh va tai li¢u giang day cua
céc trinh d6 dao tao, hinh thirc dao tao cua Hoc vién.

Pitu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, céc tir ngir dudi day duoc hiéu nhur sau:

1. Gido trinh 13 tai liéu chinh diing cho giang vién va nguoi hoc trong giang
day, hoc tap, nghién ciru khoa hoc ¢6 noi dung pht hop v6i chuong trinh dao tao
theo nganh, trinh d dao tao, ddp Ung chuin dAu ra ctia mén hoc/hoc phan trong
chuong trinh dao tao dugc Hoc vién td chirc bién soan, lya chon, thAm dinh,
duyét va sir dung theo quyét dinh cia Gidm dbc Hoc vién.

2. Tai liéu giang day bao gdm: tap bai gidng, sach chuyén khéo, sach tham
khao, séch huéng dan va tai liéu tham khao khac giup nguoi doc tim hiéu sau va
rong thém timg phan hoc toan bd hoc phan trong chuong trinh déo tao. Cu thé:

a) Sdch chuyén khdo 1a cong trinh khoa hoc trinh bay két qua nghién ciu
chuyén sdu v& mét vAn dé khoa hoc chuyén nganh dwgc Hoc vién ding lam tai
liéu tham khéo cho gidng vién va nguoi hoc st dung trong qua trinh giang day,
hoc tip va nghién ctru khoa hoc, nhim b tro vé kién thic, k§ ning;

b) Séch tham khéo 14 céng trinh khoa hoc chuyén nganh c6 ndi dung phu
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hop véi chuong trinh dao tao dai hoc va sau dai hoc dugc Hoc vién dung lam tai
liéu tham khao cho giang vién va nguoi hoc, nhim bd tro vé kién thuc, k¥ nang,
kha nang thuc hanh;

¢) Sdach huong ddn 1a sach dugc Hoc vién sir dung lam tai liéu hudéng dan
giang day va hoc tap theo gido trinh, huéng din hoc tir xa, tw hoc c6 huéng dén,
huéng din bai tip moén hoc, huéng din thuc tip trong co s& san xut, tir dién
chuyén nganh;

d) Tap bai gidng (gido trinh néi bg): 1a tai liéu chinh dung dé giang day,
chudn bi bai gidng ciia giang vién va hoc tip cla sinh vién ddi véi céc hoc phan
¢o trong chuong trinh dao tao ciia Hoc vién, duge Hoc vién t6 chirc thim dinh va
c6 quyét dinh cong nhan.

e) Tai liéu tham khdo khdc 1a céc tai liéu d duogc xuét ban, c4c bai bao, cong
trinh khoa hoc va c4c tai liéu dd dugc cong bé trong va ngoai nudce, bao gdm ca tai
liéu dién t, chuyén d&, khéa luén, luan van, luan 4n duoc giang vién va ngudi hoc
stir dung trong qua trinh giang day, hoc tdp va nghién ciru khoa hoc.

Piéu 3. Ngon ngir bién soan va hinh thirc phét hanh gido trinh, tai liéu giang day

Ngon ngit bién soan gido trinh, tai liéu giang day la tiéng Viét hoic tiéng
nudc ngoai, theo nguyén tic ngén ngit bién soan gido trinh va tai liéu giang day
phai thdng nhdt v6i ngdn ngit giang day hoc phan, ngdén ngit giang day dung
trong chuong trinh dao tao.

Hinh thirc phat hanh gido trinh, tai liéu giang day dudi dang ban in hodac
gido trinh dién tu.

Diéu 4. Yéu cu ddi véi gido trinh

1. N¢i dung gido trinh phéi phd hop véi muc tiéu va chudn dau ra vé kien
thic, k§ ning ning lyuc tw chu, trach nhiém cua hoc phan trong chuong trinh dao
tao da ban hanh. |

2. Gido trinh phai cu thé hoa yéu ciu vé ni dung kién thirc, k¥ ning, nang
luc tu chu, trach nhiém cua hoc phﬁn quy dinh trong chuong trinh dao tao, nganh
hoc, trinh d dao tao, dap tmg yéu cau déi méi phuong phép va kiém tra, danh
gia chat luong dao tao.’

3. Kién thire trong gido trinh duge trinh bay khoa hoc, logic, phu hop voéi
thuc tién va cap nhat nhitng tri thirc moi.

4. Nhing ndi dung duoc trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan giao
trinh phai c6 ngubn gbc va chu thich rd rang, dép ng day du cac yéu cau vé
quyén tac gia theo quy dinh hién hanh. Viéc dua cac thong tin tir tai li¢u tham
khao vao gi4o trinh; viéc lua chon, sir dung gido trinh da xuét ban (khong phai
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gido trinh do Hoc vién bién soan) cho cac hoc phfin phai tuan thu Ludt S6 hiru tri
tué, Luat Xuat ban va céc quy dinh hién hanh ctia phap luat Viét Nam.

5. Gido trinh phai dap ung quy dinh vé chuén chuong trinh déo tao, bdo dam
yéu cau lién thong gifta cdc chuong trinh, trinh d9, nganh dao tao va v1ec chuyén
ddi gitra céc loai hinh, hinh thirc dao tao.

6. Cudi mdi chuong phai ¢6 danh myc tai liéu tham khao, cau hoi hudng dan
on tép, dinh hudng thao luan hogc bai tap thuc hanh.

7. Hinh thite, cAu triic trinh bay gido trinh phai dim bao tinh dong bd theo
quy dinh cu thé ctia Hoc vién (Phu luc 1).

8. Gi4o trinh can dugc danh gia, cp nhét hodc bién soan moi hodc lya chon
lai sau 5 nam tinh tur ]4n xuét ban, lua chon gé‘m nhét.

Pidu 5. Yéu chu ddi véi tai liéu giang day

1. Tai liéu giang day phai c6 ndi dung phi hop v6i myc tiéu, chuén dau ra
ctia hoc phén trong chuong trinh dao tao tai Hoc vién; voi muc tiéu, chuén dau ra
cia chwong trinh d4o tao va khéng vi pham céc quy dinh cua phap luat.

2. Sach tham khao, sach chuyén khao, sach hudng dan phai 1 céc tai liéu c6
gia tri v& mit khoa hoc, dam bao tuan thi cdc quy dinh vé ban quyén tac gia theo
Luét S& hitu trf tué va Ludt Xuét ban hi¢n hanh.

3. Tép bai giang (glao trinh ndi bd) phai cé ndi dung duoc trinh bay khoa
hoc, logic, dam bao cén dbi gira ly luan va thuc hanh, phtu hop véi thuc tién.
Hinh thirc va chu tric ctia tap bai giang dam bao tinh dbng bd va tudn thu céc
quy dinh giéng nhu yéu ciu db6i véi gido trinh.

4 Tai liéu giéng day phai co ddy du tén tac gia, nha xuit ban hodc c6 chi
dan vé& ngudn gdc cu thé, rd rang. Tai liéu tham khao phai dugc thuong xuyen
cép nhét, bd sung tai liéu mdi, gidp cho gidng vién va nguoi hoc cod thé tim hiéu
sdu va rong thém tung phan ho#c toan bd hoc phan trong chuong trinh dao tao.
Ng6n ngir ciia tai liéu tham khao 12 ngén ngit giang day hoc phan hozc 1 ngén
ngit phit hop dé giang vién va ngudi hoe cé thé sir dung-dé nghién cir, giang
day, hoc tap thuén tién.

Piéu 6. Sir dung gido trinh
1. Béi vé6i cac gido trinh da xuit ban do Hoc vién to chitc bién soan, Hoc

vién sir dung dé dua vao gidng day cac chuong trinh dao tao dai hoc va sau dai
hoc. Hoc vién c6 thé phin phdi, phat, ting, cho, cho thué, cho muon, ho tro sir



dung cho ngudn tai nguyén gido duc mé hodc s6 hoa thanh gido trinh dién tur dé
dua xuit ban phdm dén voi ngudi st dung dam béo tudn thi theo quy dinh cua
Luat S& hitu tri tué, Luat Xuét ban va cac quy dinh hién hanh cia phap luat.

2. Hoc vién td chirc bién soan gi4o trinh hodc lya chon gido trinh cua ca
nhén, t& chirc khac trong nudc hodc nudc ngoai, dam bao mdi hoc phan trong
chuong trinh dao tao c6 it nhit mdt gido trinh phuc vu giang day va hoc tap.

Pidu 7. Sir dung tai lidu giang day

1. Tai lidu giang day ddi véi cac hoc phén trong chuong trinh dao tao phai
dugc cong khai vé tén tai liéu, ndm xuat ban, noi xuat ban hogc dia chi truy cap
ngudn dit liéu trén internet; thuong xuyén cap nhét, b sung tai liéu méi dé giang
vién, ngudi hoc biét va sir dung trong qué trinh giang day, hoc tép, dong thoi phai
bao dam dé giang vién va ngudi hoc ¢ kha nang truy cép, s dung dé dang va
thuan tién.

2. Viéc sur dung tai liéu giang day phai dam bao tuan thu Luét S¢ hitu tri tug,
Luat Xuét ban va cac quy dinh hién hanh khéc c6 lién quan cua phap luét.

Diéu 8. Kinh phi bién soan, lwa chon, thAm dinh, duyét va sir dung gido

trinh, tai liéu giang day

1. Hoc vién chi tra kinh phi td chirc bién soan, lua chon, thdm dinh, duyét va
sir dung gido trinh, tai liéu giang day voi timg truong hop cu thé nhu sau:

a) i véi gido trinh xuét ban, tap bai giang (Gido trinh ndi bd) do Hoc vién
chi tri x4y dung: Hoc vién chi tra hoan toan kinh phi bién soan, tham dinh, an
lot, quan ly ndi dung va la chu s¢ hiru quyén tac gia.

b) Péi véi tai liéu giang day do cac ca nhén, Khoa/Vién dé xuét bién soan
dugc Giam déc Hoc vién phé duyét va cé sir dung logo Hoc vién & bia sach: Hoc
vién chi chi tra kinh phi thim dinh.

¢) Hoc vién la chu s¢ hiru quyen tac gia ddi v&i sach tham khao, sach
chuyén khao, sach hudéng din duoc xdy dung tir két qua nghién ctru cla cic dé
tai/dé an do Hoc vién thuc hién hodc Hoc vién giao nhiém vu cho céc can bo,
giang vién, Khoa/Vién thyc hién. Kinh phi

2. Quy ché thu chi ndi bo cia Hoc vién quy dinh cu thé ngudn kinh phi, ndi
dung chi, méc chi cho viéc bién soan, lua chon, thidm dinh, duyét va sir dung gido
trinh, tai lidu giang day phu hop theo cac quy dinh hién hanh cua phap luat.



Chuong II.
BIEN SOAN, LUA CHON GIAO TRINH VA TAI LIEU GIANG DAY

Piéu 9. P& xuit bién soan, lra chon gido trinh, tai liéu gidng day

1. Hang ndm, cin cr vao chuong trinh déo tao, phan céng quan 1y hoc phan
va ké hoach cia Hoc vién, Truéng Khoa/Vién td chirc ra soét cc gido trinh, tai
liéu giang day da c6, cac gido trinh, tai liéu giang day can bién soan, lya chon bd
sung, 14y y kién cia Hoi d6ng khoa hoc Khoa/Vién xéc dinh va & xuét danh myc
gido trinh, tai liéu giang day'bién soan, lua chon thudc cidc mdn hoc/hoc phan
trong chuong trinh dao tao do don vi quan ly, gui phong Quan ly Pao tao (Phu
luc 2, Phu luc 3, Phu luc 4).

2. Phong Quén Iy Déo tgo kiém tra, dbi sanh véi cac diéu kién, cac quy dinh
lién quan, tdng hop, bdo cao Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién lya chon
gi4o trinh, tai lidu giang day ctia Hoc vién; trén co s& dé xut ciia cac Khoa/Vién
va Hdi ddng lua chon gido trinh ctia Hoc vién, Giam dbc Hoc vién xem xét, quyét
dinh va phé duyét danh muc gido trinh, tai liéu giang day bién soan, lya chon
trong nam ké hoach.

Piéu 10. TH chire bién soan gido trinh, tai liu gidng day
1. D8i véi céc gido trinh, tai liéu gidng day do Hoc vién chu tri xay dung:
a) Sau khi co quyet dinh cia Gidm dbc Hoc vién, Ban bién soan gido
trinh, tai liéu giang day xdy dung va hoan thién de cuong chi tiét trinh Giam ddc
Hoc vién phé duyét. Du thao dé& cuong chi tiét gido trinh, tai liéu giang day can

duoc Hoi dong Khoa/Vién théng qua trudce khi trinh Gidm déc Hoc vién phé
duyét.

b) Td chirc Hoi ddng thdm dinh dé cuong gido trinh, tai ligu gidng day:
thanh vién Hoi ddng thim dinh va phuong thirc 1am viée ciia Hi dong duge dam
bao theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 15 ciia Quy ché nay.

¢) Hop ddng bién soan gi4o trinh do Gim ddc Hoc vién (hodc Phé Giim
déc duge ty quyén) va chui bién dai dién Ban bién soan hozc ca nhan nha khoa
hoc dugc giao bién soan ky.

d) Giso trinh bién soan phai dap tmg cAc yéu ciu theo quy dinh tai Diéu 4
va Piéu 5 ctiia Quy dinh ndy va phai dam bao tudn tha Luat S& hiru tri tu€, Luét
Xuat ban va cac quy dinh hién hanh khéc c6 lién quan cua phap luét.

2. Bién soan sach tham khao va sich chuyén khao trong truong hgp Chu bién
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1a cht s& hitu quyén téc gia va chi sir dung tén va biéu trung ctia Hoc vién khi xudt
ban: Chu bién 1am hd so dé xuét vé viéc str dung tén va biéu trung ctia Hoc vién trén
trang bia sach va sir dung trong giang day, hoc tdp va nghién ciru tai Hoc vién. Ho
so gdm Pon dé xuét thanh 1ap Hoi dong thdm dinh, Ban thao truéc thim dinh, Bién
ban hop Hoi dong thim dinh, Ban gii trinh va ban théo séch sau thim dinh. H6 so
trén gt vé Phong Quan 1y dao tao tong hop va trinh Giam déc xem xét quyét dinh.
Chu bién khong duoc tur  sir dung tén va biéu trmg ctia Hoc vién khi chua c6 quyét
dinh dong y ctia Giam ddc Hoc vién.

Piéu 11. Thanh phan Ban bién soan gido trinh, tai liu gidng day

1. Thanh phén Ban bién soan gido trinh, tai liéu giang day gdm co:

a) Chu bién hoic dong chi bién gido trinh, tai liéu giang day cac mén hoc
cta chuong trinh dao tao phai c6 chirc danh gido su, phé gido su hodc trinh dd
tién sy thudc nganh, chuyén nganh cua gio trinh, tai liéu giang day do, tryc tiép
giang day mén hoc do it nhit 2 hoc ki; dbi véi gido trinh bién soan lai, chi bién
can c6 kinh nghiém giang day mén hoc do6 it nhét 5 nim. Truong hop dic biét do
Giam ddc Hoc vién quyét dinh.

b) Thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh, tai liéu giang day phai co
chuyén mén pht hop véi ndi dung cua gido trinh, tai liéu giang day, truc tiép
giang day cdc mén hoc cia chuong trinh dao tao it nhét 3 nim hoic cic nha khoa
hoc cé uy tin dang tham gia thinh gidng tai Hoc vién.

¢) Déi véi séch chuyén khao c6 két qua tir cc dé 4n/de tai khoa hoc d thuc
hién cia Hoc vién: Chu bién la chu nhiém dé 4n/dé tai va céac thanh vién bién
soan 13 céc thanh vién tham gia thyc hién dé tai/dé 4n.

2. Giam doc Hoc vién quyét dinh sb luong thanh vién tham gia Ban bién
soan gido trinh tai liéu hodc ca nhan nha khoa hoc bién soan gido trinh, tai liéu
giang day.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han cia Chi bién/dong chii bién gido trinh, tai

liéu giang day do Hoc vién chi tri xay dung

1. T chirc bién soan gido trinh, tai liéu giang day theo dung dé cuong va
hop dong dd duge Gidm dbc Hoc vién phé duyét va theo Quy dinh vé céu tric,
hinh thirc bién soan tai Phu luc 1 ciia Quy dinh nay.

2. Chiu trach nhiém vé ban quyén téc gia, ndi dung khoa hoc va tién do thoi
gian gido trinh, tai liéu giang day, tiép thu, stra chita n6i dung theo gop y cua cac
nha khoa hoc va y kién két luan cta Hoi d6ng tham dinh.

6



3. P& xuit voi Giam dbc Hoc vién thay thé hoic bd sung thanh vién tham
gia bién soan khi thy can thiét.

4. Duoc tinh gid nghién ctru khoa hoc theo quy dinh hién hanh cua Hoc
vién.

5. Pugc hudng céc ché do theo quy dinh hién hanh ciia Nha nu6c va cac
chinh sach ctia Hoc vién ddi véi viée bién soan gido trinh, tai liéu giang day.
Piéu 13. Trach nhiém, nghia vu va quyén lgi clia tac gia bién soan gido trinh,

tai lidu giang day do Hoc vién chii tri xdy dung

1. Trach nhiém, nghia vu

a) C4c thanh vién tham gia bién soan chiu trach nhiém vé ndi dung khoa hoc
cla gido trinh, tai liéu gidng day; chiu su chi dao vé& mit chuyén mon cia chu
bién hodc ddng chu bién va Hoi ddng khoa hoc Khoa/Vién trong qué trinh bién
soan gido trinh, tai liéu giang day va vé ban quyen téc gia theo quy dinh hién
hanh cia Nha nudc.

b) Céc thanh vién ban bién soan c6 nghia vu tuén thu su phan cong cong
viéc cua chu bién hodc dbng chu bién, dam bao thuc hién dung tién do, sir dung
ng6n ngit, hinh thie, ndi dung da duoc théng nhét chung cta gido trinh, tai liéu
giang day.

2. Quyén loi

a) Tac gia dugc huong thanh todn theo khéi lugng dugc phén cong, ché d6
quyén téc gia, cac ché d6 khéc theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va quy
dinh cua Hoc vién.

b) T4c gia dugc wu tién khai théc tai ligu, co so dir liéu cac loai cua Hoc vién
phuc vu cho viéc bién soan giéo trinh, tai liéu giang.
c) Tac gla dugc quyén gop ¥ vé céu triic, ndi dung cla cac phan khong duge

phén c6ng viét trong gi4o trinh, tai liéu giang day nhung phai tudn thu quyét dinh
ctia chi bién hoic déng chu bién.

Piéu 14. Tb chirc hra chon gido trinh, tai liéu gidng day

1. Pbi véi cac mdn hoc/hoc phan trong chuong trinh dao tao chua c6 gido
trinh, t3i liéu giang day do Hoc vién bién soan, Gidm dc Hoc vién t6 chirc lua
chon gido trinh cua tap thé, c4 nhan, td chirc khéc trong nude hodc nuéc ngoai co
ndi dung phu hop vaéi dé cuong, muc tiéu, chuén dau ra ctia mén hoc, phu hop véi
chuong trinh dao tao dé 1am tai liéu giang day, hoc tip chinh thic tai Hoc vién.
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2. Gido trinh, tai liéu giang day dugc lwa chon phai dap ung cc yéu cau
theo quy dinh tai Didu 4 va Diéu 5 cia Quy dinh nay va phai dam bao tudn thu
Luat S& hitu tri tug, Ludt Xuét ban va cdc quy dinh hién hanh khéc c6 lién quan
cua phép luét.

Chwong II1
THAM PINH VA DUYET GIAO TRINH, TAI LIEU GIANG DAY

Piéu 15. T6 chire tham dinh gido trinh, tai liéu giang day

1. Doi véi gido trinh, tai liéu giang day do Hoc vién chi tri xdy dung
a) Thim dinh gido trinh, tai liéu giang day cép Co s6:

i) Ban bién soan hoan thanh dy thao gido trinh, tai liéu giang day, bao cao
Khoa/Vién. Truéng Khoa/Vién t6 chirc hop sinh hoat chuyén mén gép y dbi véi
gido trinh, tai liéu giang day;

ii) Sau khi hop sinh hoat chuyén mén, Ban bién soan hoan thién du thao
gido trinh, tai liéu giang day sau gop y va bao cdo Hdi dong Khoa/Vién kém theo
bién ban sinh hoat khoa hoc cia Khoa/Vién (Phu luc 5);

iii) Khoa/Vién trinh Gidm déc Hoc vién (qua Phong Quan ly Pao tao) dé
xuit Hoi ddng thAm dinh (Phu luc 6), kém theo bién ban hop cta Hoi dong
Khoa/Vién.

b) Thdm dinh gido trinh, tai liéu giang day cip Hoc vién

i) Giam déc Hoc vién quyét dinh thanh 14p Hoi dong tham dinh gido
trinh, tai lidu giang day. H6i dong tham dinh gido trinh, tai liéu giang day c6
nhiém vu t6 chire thdm dinh gido trinh, tai lidu giang day va bdo céo két qua tham
dinh @& Giam d6c Hoc vién lam cin cr quyét dinh phé duyét va st dung.

ii) Thanh vién Hoi dong tham dinh gido trinh, ti liéu giang day phai la
nhimg ngudi c6 chuyén mdn pht hop voi ndi dung gido trinh, tai liéu giang day; la
cac nha khoa hoc c6 trinh d§ chuyén mén cao, ¢6 uy tin va kinh nghiém giang day
dai hoc it nhat 5 nam (trir Gy vién 1 dai dién co quan, don vi sir dung lao dong).
Thanh vién di tham gia bién soan gio trinh khong tham gia Hoi dong thim dinh
gido trinh d3 bién soan. Trudng hop mén hoc c6 nhimmg ndi dung dan xen giifa cac
Khoa, d& tranh su tring chéo, Giam dbc Hoc vién s& quyét dinh moi thém céc
thanh vién thudc cac Khoa/Vién lién quan ciing tham gia thim dinh.

iii) Hoi déng thim dinh gido trinh, tai liéu gidng day c6 it nhdt 5 thanh



vién, trong d6 c6 01 Chu tich Hoi df“mg c6 trinh d tir tién sy tro 1én, 01 y vién
thu ky 1a giang vién Khoa/Vién dé xuat viét gido trinh, tai liéu giang day hodc
giang vién trong Hoc vién c6 cing chuyén mén; 02 uy vién phan bién c6 trinh do
tir tién sy trd 1én, trong d6 it nhit c6 01 iy vién phan bién ngoai Hoc vién; 01 uy
vién 1a dai dién co quan, don vi sir dung lao dong. Mbi Hobi dfing c6 01 thu ky
hanh chinh khong 1 thanh vién Hoi dong.

iv) Phuong thic lam viéc cua Hoi déng: Phién hop ctia Hoi dong thim
dinh gido trinh phai dam bao co it nhét 2/3 tdng s6 thanh vién, trong d6 phai c6
Chu tich va Thu ky;

Tai liéu va quyét dinh thanh ldp Hdi dong duge gui cho cac thanh vién Hgi
ddng it nhat 03 ngay trude khi hop (bdn thdo duoc giri trudc it nhdt 15 ngay);

Céc thanh vién cia Hoi dong dénh gia gido trinh, tai liéu giang day theo
Phiéu danh gia (Phu luc 09). Riéng 02 ty vién phan bién c6 gép ¥ chi tiét bang
vin ban theo mau ctua Phu luc 8. Y kién b%mg van ban cta thanh vién vé"mg mat
chi mang y nghia tham khéo.

Hoi ddng thim dinh phai c6 bién ban hop Hoi dong (Phu luc 07), trong d6
¢6 ghi ¥ kién phat biéu ctia céc thanh vién, két luan ciia Chi tich Hoi dong va két
qua bé phiéu dénh gia ciia toan bd Hoi ddng va giri vé Phong Quan ly Dao tao dé
tdng hop va bao cao.

v) Nbéi dung thdm dinh: Ban bién soan béo céo két qua bién soan gido
trinh; Hoi ddng thdm dinh dénh gia cu thé cac mirc dat duoc theo cac yéu cau
dugc quy dinh tai Diéu 3 va Diéu 4 cta Quy ché nay va chiu trach nhiém vé su
phit hop v& chuyén mén ciia gio trinh dugc thim dinh va béo céo danh gia két
luan cia Hoi déng 1én Giam ddc Hoc vién;

Khi thAm dinh gido trinh, tai liéu gidng day can tdp trung vao nhiing ndi
dung sau:

- Dénh gia su phu hop gifra ndi dung cua gido trinh, tai liéu giang day vai
chuong trinh d3 x4y dung va muc tiéu dao tao; danh gia gia tri dao tao cua gido
trinh, tai liéu giang day;

- Panh gia tinh co ban cua glao trmh tai liéu giang day;

- Panh gia su hop 1y vé két cdu gido trinh tai liéu, hinh thirc bién soan...

- Banh gia n6i dung khoa hoc cta gido trinh, tai liéu giang day;

- Panh gia su trung lap (cua céc chuong trong giao trinh; ndi dung cua céc
gido trinh gidng cho ciing mdt chuyén nganh) néu cé hay tinh méi cia gi4o trinh;

- Déanh gid mic d dap ung nhu cau ctia ngudi hoe va ciia cén bd giang day;



- Pénh gi4 su phit hgp ctia ndi dung gido trinh, tai ligu voi d& cuong chi tiét
da théng qua.

vi) Ban bién soan hodc c4 nhin nha khoa hoc bién soan c¢ trach nhiém
hoan thién ban théo gido trinh, tai liéu theo két luan cia Hoi dong thim dinh.

2. Déi vdi gido trinh, tai ligu giang day do Chii bién la chi so hitu quyén
tdc gid va chi sir dung tén va biéu trung ciia Hoc vién khi xudt bin

Chu bién trinh Giam ddc Hoc vién (qua Phong Quan ly Pao tao) dé xuat
Hbi dong tham dinh (tham khdo Phu luc 6) cap Hoc vién va trién khai theo quy
dinh tai Diém b, Khoan 1 Diéu nay.
Pidu 16. TH chirc lua chon, phé duyét gido trinh, tai li¢u giang day

1. Thang 7 hang nim, cin cu chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu
giang day hién c6, Khoa/Vién dé xuét cac glao trinh, tai liéu giang day do cac tac
gia hodc co s& dao tao khic da bién soan can lua chon dua vao giang day, chuén
bi bai giang cuia giang vién va hoc tép cua sinh vién dbi véi cac mdn hoc co trong
chuong trinh ddo tao cua Hoc vién bao cdo Ban Giam ddc Hoc vién (qua phong
Quan ly Pao tao).

Hb so giri bao gom:

(1) Dé xuét danh muc gido trinh dugc lya chon giang day;
(2) Céc dé cuong chi tiét hoc phﬁn da dugc thong qua.

2. Giam dbc Hoc vién xem xXét, quyét dinh phé duyét gido trinh, tai liéu
giang day do Hoc vién t4 chirc bién soan cin c vao két qua thdm dinh, bao gdbm
két luan cua Hoi déng thim dinh va cac tai liéu hé so lién quan kém theo dbi véi
tirng gido trinh cu thé. Gido trinh, tai liéu giang day co quyét dinh phé duyét duoc
td chirc in 4n, xuét ban, phat hanh, sir dung theo quy dinh cua Hoc vién va cac
quy dinh hién hanh cua phap luét.

3. Dbi véi dé tai, d an do Hoc vién chu tri c6 ndi dung phu hop voi cac
chuyén nganh dao tao cua Hoc vién, c6 thé sir dung nhu mot tai liéu dé phuc vu
dao tao dai hoc, sau dai hoc hodc nghién ctru khoa hoc cua Hoc vién, Khoa/Vién
c6 nhu céu sit dung d3 xuit Giam déc Hoc vién (thdng qua phong Quan ly Dao
tao) vé viéc xudt ban két qua céc dé tai/dé an thanh sach chuyén khao cua Hoc
vién. Dbi véi cac sach chuyén khao nay, nhom tac gia chiu toan bo kinh ph1 Xuat
ban, Hoc vién chi chi tra kinh phi tham dinh sach chuyén khao trudc khi xuét ban
trong truong hop trén bia sach c6 st dung logo Hoce vién.

4. Giam dbc Hoc vién thanh lap Hoi dong lua chon gido trinh, tai liéu
glang day dé tu vén lua chon céc gido trinh, tai liéu giang day do Khoa/Vién dé
xuét. Can cir vao y kién cua Hoi dbng lua chon gido trinh, Giam d6c Hoc vién
xem xét, quyét dinh phé duyét gido trinh, tai liéu giang day do tap thé, ca nhan
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hodc té chirc ngoai trudng bién soan lam tai lidu giang day va hoc tép chinh thirc
tai Hoc vién. Thanh phan cta Hoi ddng thidm dinh do Gidm d6c Hoc vién quyet
dinh (gém cac thanh vién cua Hoi d6ng Khoa hoc va Dao tao va céc chuyén gia
c6 chuyén mon lién quan).

5. Cac Khoa/Vién can ctr vao danh muyc gido trinh, tai liéu giang day duoc
phé duyét d& dua vao st dung giang day va hoc tép cho cac mén hoc thude
chuong trinh dao tao do Khoa/Vién phu trach.

Pidu 17. Mua ban quyén sach tham khao, sach chuyén khao, sach huéng din

Cin ot theo nhu ciu ctia Hoc vién déi véi s& hitu ban quyén tac gia doi voi
mot s6 sach tham khao, sach chuyén khao, sach hudéng dan phuc vu cho yéu cau
giang day, hoc tap, nghién ctru va thuong mai, Hoc vién c6 thé tién hanh mua ban
quyén tc gia clia cac sach tham khao, séch chuyén khao, sach huéng dan.

Ngoai cac yéu cAu dbi véi tai lieu quy dinh tai Piéu 5 cta Quy ché nay,
sdch tham khao, sach chuyén khéo, sach huéng dan Hoc vién mua béan quyen tac
gia phai ddm bao cac diéu kién sau:

- Pi duoc st dung 1am gido trinh, tai liéu giang day tham khao tai cac
truong Pai hoc uy tin trong nude hodc ngoai nude.

- Cha bién phai ¢ hoc ham tir Phé Gido su hoac cd hoc vi tién si tro 1én;
- Nbi dung phi hop véi cac chuyén nganh dao tao cua Hoc vién;

- Puoc str dung nhu mat tai liu aé phuc vu dao tao sau dai hoc cua Hoc
vién,

- Viéc mua ban quyén tic gid @& xuét ban c6 thd dem lai ngudn thu cho
Hoc vién.

Quy trinh, thi tuc mua béan quyén téc gia d6i v&i sach tham khdo, sach
chuyén khéo dap tmg cac diéu kién trén nhu sau:

- Céc Phong/Ban chuyén mén, cic Khoa/Vién dé xuat (qua Phong Quan 1y
Do tao theo Phy luc 10) trinh Giam déc Hoc vién v& viéc mua ban quyen téc gia
_ clia ¢4c sach tham khao, séch chuyén khao, sich huéng dén néu ndi dung cla
sach phu hop voi yéu cdu giang day, hoc tap, nghién ctru khoa hoc va thuong mai
cua Hoc vién.

- Phong Quén 1y Pio tao t& chirc thdm dinh ndi dung sach chuyén khio.
Céc Khoa/Vién td chirc thdm dinh ndi dung sich tham khéo, sach hudng dan.

- Cén cr bién ban h(_jp Hoi dc"ing thdm dinh, Phong Quan ly Déo.tao trinh
Giam dbc Hoc vién phé duyét viéc mua ban quyén tac gia dé xuét ban.
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Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 18. Kiém tra, khen thuéng va xir Iy khiéu nai

1. Giam d6c Hoc vién dinh ky t6 chirc kiém tra viéc thuc hién cong tac gido
trinh va tai liéu giang day.

2. Pon vi, ca nhan cé thanh tich trong cdng tac gido trinh va tai liéu giang
day dugc xem xét khen thudng theo quy dinh cia Nha nuée va Hoc vién.

3. Trong qué trinh thuc hién cong tac gido trinh va tai li€u hoc tap néu xay
ra khiéu nai vé ban quyén, nodi dung khoa hoc thi Giam dbc Hoc vién sé& xem xét
va xtr ly theo quy dinh hién hanh.

Didu 19. T chire thue hién

1. HO1 df‘)ng Khoa hoc va dao tao tu van cho Giam dc Hoc vién Hoc vién
v& ké hoach phat trién, hoan thién hé théng tai liéu giang day.

2. Phong Quan 1y Dao tao la don vi diu méi chiu tréch nhiém huéng dan va
quan ly chung, phéi hop véi céc don vi thude Hoc vién thyuc hién cong tac gido trinh
va tai liéu giang day.

3. Khoa/Vién chiu trach nhiém dé xuét viéc bién soan, lya chon, dé xuét Ban
bién soan, Hoi dong thidm dinh, dén d6c Ban Bién soan tai liéu giang day vé mit
tién d9, chét luong; T6 chirc gdp y cho Ban bién soan trudce khi trinh Ho1 dong
thdm dinh; Giam sét viéc stra chita tai liéu sau nghiém thu va giam sat viéc t6
chic giang day, ra d2 thi theo dung cac gi4o trinh, tai liéu giang day da dugc
Giém déc Hoc vién phé duyét.

4. Phong K& hoach — Tai chinh c6 trich nhiém huéng dan cac don vi thyc
hién thu tuc thanh toén lién quan dén hoc liéu theo ding quy dinh ctia Nha nudce

5. Pinh ky Gidm dbc Hoc vién ban hanh danh muc mén hoc va giao trinh,
tai lidu giang day mén hoc sir dung chinh thirc trong Hoc vién, hang ndm danh
muc nay dugc b sung, cip nhét va hoan thién.

6. Quy trinh thuc hién cong tic gido trinh do Giam d6c Hoc vién quy dmh (Phu
luc 2).

Piéu 20. Piéu khoan thi hanh .

Quy dinh nay c6 hiéu lyuc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb 133/Qb-
HVCSPT ngay 24/5/2013 quy dinh vé cong tac bién soan, lya chon va su dung
gido trinh tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién va Quyét dinh s0 56/QD-
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HVCSPT ngay 06/03/2014 ban hanh Quy dinh vé cong tac bién soan sich tham
khao, sach chuyén khao, sach huéng dan tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién.
Viéc diéu chinh, bd sung hodc thay thé quy dinh nay do Gidm d6c Hoc vién

quyét dinh béng vin ban.
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Phu luc 1. QUY PINH VE QUY CACH GIAO TRINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-HVCSPT ngay / /2022 cia
Gidm déc Hoc vién Chinh sdch va Phdt trz'én)

1. Thir tw sap xép:
- Bia lot
- Muc luc
- Bang viét tit (bang ky hiéu néu c6)
- Danh muc hinh v&, bang biéu
- Loi n6i dau (danh s6 trang 1 tir ndi dung nay)
- Chuong 1.
+ Tém tét kién thie chuong
+ Noi dung chinh
+ Céu hdi on tap
+ Giai thich thuét ngir (néu co)
+ Tai liéu tham khao chuong 1
- Chuong 2: ........
- Phin Phu luc (néu cd)
- Tai liéu tham khao
2. Quy cach chung:
2.1. Trang bia lot:

& | BO KE HOACH VA PAUTU
i I HOC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

T VL A PRAT

Tén thanh vién bién soan

TEN TAI LIEU

Ha Npi, thing.../20..
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2.2. Phin muc luc:
Chi liét ké danh sach dén muc con ba chir s6,vidu 1.1.1,, 1.1.2...
2.3. Bang viét tat (néu co):
_ Liét ké va giai thich c4c chit viét tit theo trinh tw A>Z...
- Bang ky hiéu (néu c6): Liét ké va giai thich céc ky hiéu theo trinh tu
A>Z..
2.4. Phin mé& diu can c6 ndi dung sau:

- Néu tai liéu bién soan c6 gi6i thiéu vé cudn sach (loi tya) thi dua vao
trang dau cua Loi ndi dau.

- Péi tuong str dung tai lidu bién soan;
- Muc dich yéu cau dit ra cho d6i tuong sir dung tai liéu bién soan;
- Chu trtic cudn tai liéu bién soan;
- So luge vé cac kién thire chinh s& trinh bay trong tai liéu bién soan;
- Nhimg dic diém méi ciia tai ligu bién soan (néu tai ban);
- Hudng dan sir dung tai lidu bién soan;
- Phan cdng céc tac gia bién soan cac chuong.
3. Quy cach trinh bay cac chwong ndi dung:
3.1. Cach danh s6 chwong muc:
Chia lam 4 16p : - Phin A, B, D (néu can)
- Chuong 1, 2...
-Muyc 1.1., 1.2.
-Mucconl.l.l., 1.1.2..
3.2. Céu triic chwong:

Cau tric mdi chuong bao gém cac muc: (i) tém tt ndi dung chinh cua
chuong (dwa vao 1 box), (ii) ndi dung chuong; (iii) Céu héi 6n tap; (iv) Gidi thich
thuét ngit (néu co); (v) Tai liéu tham khéo cia chuong.

3.3. Tiéu dé va sb thir ty cia bing va hmh

- Tiéu dé bang dugc dat trén bang, danh s6 thu tu theo chuong (vi du: Bang
2.1. 12 bang thir nhat thudc chuong 2...). Tiéu dé bang in dam.

- Tiéu d& hinh duoc dit dudi hinh, danh s6 thu tu theo chuong (vi du:



Hinh 3.2. 14 hinh thtr 2 thudc chuong 3...). Tiéu dé hinh in dam.

- Hinh anh, db thi phai rd nét, cac chu giai bing tiéng Viét.
3.4. Quy dinh kich thwdc (theo font chir unicode):

pé muc Kiéu chir C& | DPinh dang Vidu (m?lu chir)
chir

Phén (A,B,C,D) TimesNewRoman | 15 |Pam,dimg |PHAN A
{ it haa) LY THUYET

Chuong (dénh theo | TimesNewRoman 14 bam, Chuwong 2

s61,2,3...) (viét thuong) nghiéng

Tén chuong TimesNewRoman 14 |Pam, ding | CONG NGHE
(viét hoa)

Muc (danh sb 1.1, | TimesNewRoman 13 |Pam, ding | 1.1. LICH SU PHAT

1.2,..) (viét hoa) TRIEN

Muc con, d4nh sb | TimesNewRoman 13 | Dam, ding | 1.1.1. Giai doan trudc

1.1.1,1.1.2...) (viét thuong) 2009

Muc nhé tiép theo | TimesNewRoman 13 | Nghiéng a. Thanh phén

(néu c6) danh theo | (viét thuong)

a,b,c,d

Noi dung* Times New Roman | 13 | Thuong, Kinh té Viét Nam phat
(viét thuong) dtng, dan|trién theo nidm thanh

dong don phin

Tén hinh, bang TimesNewRoman | 12 |Déam,dtng |Béng 2.1. Téc d9 ting
(viét thudmg) truéong

Chu thich hinh, | TimesNewRoman 11 | Thuong, 1- Hinh:

bang (viet thudng) dimg 2 Bang:

Phu luc, tai liéu | Times New Roman | 12 | Thuong, Nguyén Vin

tham khéo (viét thudmg) dimg - (2003)...

3.5. Quy dinh cach dong:

Céc dong don (line spacing), dan cach dong la Multiple la 1.15; Céach doan
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(spacing) 12 Before 3pt, After 1a 2pt; Lui dau dong 1a lem.
4. Phu luc (néu co)
Phu luc gdbm céc biéu bang, cong thirc, hinh anh minh hoa, tai ligu trich dan.
5. Tai liéu tham khao:
- Ti lidu tham khéao phai c6 it nhét 10 tai liéu tr¢ 1én d6i v6i gido trinh va 5
tai liu déi véi tap bai giang bao gdm séch Viét Nam va sich nuée ngodi (néu cd).
- T#i liéu tham khéo liét ké theo thir ty A>Z... va danh s6 1, 2, 3..
- Néu 1 sach theo trinh tu sau: Tén tac gia (ndm xuét ban). Tén sdch, tap
(néu c6), nha xuat ban.
(Vi du: “I. Nguyén Vin B (2005). Thong ké thuc hanh, tép 1, NXB Vin héa
Thong tin).
- Néu 1a bai bao theo trinh tu sau: Tén tac gia, (ndm xuét ban). Tén bai bdo.
Tén tap chi, tap, s0, trang.
(Vi du: “2. Nguyén Van A, Ha Quang B (2006). M6 hinh kinh doanh vira va
nhé. Tap chi Kinh té Phaét trién, s6 3, tr. 57- 627).
- Néu 1a tai liéu trén Internet: Tén tc gia (thoi gian cong bd). Tén tai liéu,
dia chi Website, dudng d&n t6i ndi dung trich dén, thi gian trich dan.
(Vi dw: Pham Minh (2008). Chuyén gico cdng nghé,
http://vietnamnet.vn/khoahoc, trich dan 15/10/2008.).
6. Nhirng quy dinh khac:

Gi4o trinh, tai lidu giang day dung bang ma Unicode, soan théo theo dinh
dang trang in tidu chuén theo khd gidy A4, dinh dang 1€: tréi 3.5cm, phai 1.5cm,
trén 2.5cm, dudi 2.5cm (d6 dai it nhat 160 trang d6i véi gido trinh).



Phu luc 2. QUY TRINH THUC HIEN
CONG TAC GIAO TRINH, TAI LIEU GIANG DAY

(Ban hanh kém theo Quyét dinhs6 ~ /OP-HVCSPTngay — / /2022
ciia Gidm déc Hoc vién Chinh sdch va Phdt trién)

1. Cac bwodc thuc hién

- Buéc 1. Dang ki d& xuét tai lidu bién soan

- Budc 2. Ban hanh danh muc tai liéu bién soan

- Buéc 3. Thanh 14p Ban bién soan va Hoi ddng thdm dinh dé cuong
- Budc 4. Thyc hién bién soan tai liéu

- Budc 5. Té chirc Hoi ddng thim dinh nghiém thu gido trinh, tai liéu giang
day

- Buéc 6: Thii tuc xuét ban gido trinh, tai liéu giang day
1. Quy trinh chi tiet
2.1. Ping ki, dé xut tai li¢u bién soan

- Phong Quan ly Pao tao théng béo vé vide giri dé xuat tai ligu bién soan
trong nam.

- Cic Khoa/Vién d& xuét tai lidu bién soan theo hinh thirc giri vin ban dé
xut v& phong Quan 1y Dao tao (Phu Iuc 3). Phong Quén ly Pao tao tbng hop
trinh Ban Giam déc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

- Thoi gian dé xuét: vao thang 1 — thang 2 hang nam

2.2. Ban hanh danh muc tai liéu bién soan

- Phong Quén 1y Do tao tdng hop dé xult va ra soat, ddi chiéu voi hé théng
chc gido trinh, tai lidu giang day d xuét ban dé trinh Ban Giam doc Hoc vién phé
duyét danh muc tai liéu bién soan.

- Thdi gian tién hanh: tir ngdy 01-15 thang 3 hang nam.

2.3. Thanh 13p Ban bién soan va Hji dong thim dinh dé cwong

- Can ctr vao danh muc tai liéu duoc phé duyét trong ndm, cac Khoa/Vién dé
xuAt ban bién soan ti liéu. Trong d6 néu rd vé tén va tém tat thong tin vé tai liéu
bién soan, Ban bién soan (Phu luc 4).

_ Cin ct vao d& xuét cia cac Khoa/Vién, phong Quéan ly Pao tao trinh Giam



d6c Hoc vién phé duyét thanh 1ap Ban bién soan tai liu d& Ban bién soan tién
hanh bién soan d& cuong tai liéu

- Céc Khoa/Vién va Ban bién soan té chire hoan thién dé cuong tai liéu bién
soan. Sau khi hoan thién dé& cuong, cac Khoa/Vién giri phong Quén ly Dao tao &
xuét thanh 14p Hoi dong Tham dinh dé cuong tai liéu bién soan. Danh sach Hoi
déng thim dinh d& cuong tai liéu bién soan do Khoa/Vién d& xut gém it nhét 5
thanh vién theo quy dinh tai Piéu 15 cua Quy ché nay.

- Hoi ddng Tham dinh dé& cuong tb chirc hop va dénh gia. Thu ki ghi bién
ban va ghi am néu tb chirc hop truc tuyén.

2.4. Thuc hién bién soan tai li¢u va dw toan kinh phi

a) Dy todn kinh phi va Hop dong bién soan

Sau khi d& cuong tai liéu bién soan duge thong qua (c6 bién ban kém theo —
phu luc 03), Khoa/Vién phdi hop cling phong Quén ly Dao tao xdy dung du toan
kinh phi (néu thudc tai liéu dugc thanh toan kinh phi) va thoi gian bién soan trinh
Giam ddc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

Khoa/Vién phdi hop cuing phong Quéan ly Pao tao tién hanh soan thao Hop
ddng v6i céc thanh vién Ban bién soan sau khi Dy toan kinh phi duoc phé duyét.

Hb so giri vé phong Quan ly Dao tao dé tong hop, trinh Gidm dbc Hoc vién
ra quyét dinh bao gdm:

- Bién ban hop Héi ddng Thim dinh dé cuong;

- Ban giai trinh tiép thu, chinh sira ctia Ban bién soan 6 véi cac ¥ kién cia
Hoi déng Thim dinh d cuong;

- Dé cuong tai liéu bién soan, du todn (néu co).

b) Thuc hién bién soan tai liéu

- Cac Khoa/Vién va Ban bién soan trién khai hoan thién c4c ndi dung tai liéu
theo @ cuong da dugc phé duyét theo ding tién d6 ghi trong hop dong bién soan.
- Sau khi hodn thién ban thao, cidc Khoa/Vién va Ban bién soan gui hd so dé nghi
thdm dinh nghiém thu tai liéu bién soan.

- Hb so g vé phong Quan 1y Péo tao d& téng hop, trinh Gism dbc Hoc
vién ra quyét dinh thanh 1ap Héi ddng tham dinh tai liéu bién soan bao gbm:

+ Bién ban hop Hoi d6ng Khoa/Vién d6ng ¥ trinh ban thao tai liéu bién

soan ra Hoi dong thdm dinh.

+ Ban thao tai liéu bién soan di trinh bay theo quy dinh tai phu luc 1 clia



Quy ché nay.
+ P& xuét cac thanh vién H6i déng tham dinh.

- Thoi gian tién hanh: theo tién d6 hoan thién ban thao cia Ban bién soan.

2.5. Td chire Hoi ddng thAm dinh nghiém thu gido trinh, tai li¢u gidng
day

Phong Quan 1y Dao tao cin cir d& xudt thanh vién Hoi dong tham dinh cla
Khoa/Vién trinh Gi4m déc Hoc vién Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thdm dinh.

Héi ddng thim dinh tai lidu bién soan tb chirc hop, danh gi theo mau dédnh
gid va bién ban tai phu luc 7, phu luc 8 ctia Quy ché nay. Thu ki ghi bién ban va
ghi 4m néu t& chirc hop truc tuyén.

- Trong vong 30 ngay ké tir ngay thdm dinh xong, cic Khoa/Vién va Ban
bién soan tai liéu chinh sira ban thao cin cir vao bién ban hop Héi ddng Tham
dinh tai liéu va ndp hd so dé nghl Giam dbc Hoc vién thanh ly hop d6ng bién
soan tai liéu vara quyet dinh xuét ban tai liéu (trudng hop Hoc vién chi tra kinh
phi 4n lo4t).

- Hd so gui vé phong Quan ly Pao tao dé téng hop, trinh Gidm ddc Hoc
vién ra quyét dinh bao gém:

+ Bién ban hop Hdi dong Thim dinh tai lidu.

+ Ban nhan xét ctia 02 thanh vién phén bién.

+ Phiéu thim dinh cta c4c thanh vién trong Hoi dong.

+ Béan giai trinh tiép thu, chinh sira ciia Ban bién soan dbi véi cac y kién
ctia Hoi ddng Tham dinh tai liéu bién soan c6 xac nhan cua Chu tich Hoi dong,
Chu bién va Lanh dao Khoa/Vién.

4 Ban théo tai lidu bién soan da chinh sira theo gp ¥ ctia Hoi dong thdm
dinh.

+ P& xuht xuit ban gido trinh tai liéu cia Khoa/Vién (néu dugc Hoi dong
thAm dinh va Khoa théng qua).

- Phong Quan 1y Dao tao sau khi nhén dly du ho so s ra soat va lam céc thi
tuc trinh Gidm dbc Hoc vién thanh ly hop ddng va ra quyét dinh Xuét ban ta1 liéu
(treong hop Hoc vién chi tré kinh phi 4n loat).

2.6. Thii tuc xuat ban gido trinh, tai li¢u giang day

Trong giai doan Nha xuAt ban bién tap tai liéu trude khi 4n loat, Ban bién



soan ¢6 trach nhiém phéi hop véi b phan bién tap clia Nha xuit ban @& chinh
stra hoan thién tai liéu d&m bao vé ndi dung, hinh thic.

- Nha xuét ban dau méi thyc hién cdng téc luu chiéu;

- Trung tam Cong nghé Théng tin, Thu vién va Truyen thong la dau méi
phén phéi gido trinh in cho tac gia va cac don vi theo quy dinh.

Trong thoi gian khéng qua 30 ngay sau khi 4n lo4t tai liéu, Khoa/Vién va Ban
bién soan trinh Giam déc Hoc vién ra quyét dinh céng nhan va sir dung tai liéu bién
soan lam gido trinh hodc tai liéu tham khao cho cac mon hoc tai Hoc vién.



PHU LUC 3: MAU PANG KY BIEN SOAN GIAO TRINH, TAI LIEU GIANG DAY
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

, 'HOC VIEN .
CHINH SACH VA PHAT TRIEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
KHOA/VIEN:....ccoreunseranssnnan

S Ha N¢i, ngay thdng  ndm

BAN PANG KY BIEN SOAN HQC LIEU

Kinh giti: - Ban Gidm doc Hoe vién;
- Phong Quan ly Dao tao.

Loai hoc ligu Thoi gian hoan | Doi tugng si
STT Tén mon hoc phin 6 TC ALROCTEY | Hinh thirc bién soan - THONE S Ghichu
bién soan thanh dung
1 L2 3 . 4 5 6 7 8
Trudéng Khoa/Vién

(ky, ghi rd ho tén)
Chu thich:
Cot 4: Ghi ky hiéu viét tit cho timg loai hoc liéu nhu gido trinh (GT), gido trinh ngi b¢ (TBG)
Cét 5: Ghi ky hiéu cho hoc ligu: bién soan méi (M) bién soan lai (L)
Cot 7: Ghi ky hiéu Chuyén nganh (CN), chdt ligng cao (CLC), toan Hoc vign (HY)



PHU LUC 4

~ HOCVIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHINH SACH VA PHAT TRIEN Pjc lap - Ty do - Hanh phic
KHOA/VIEN.....

Ha Noi, ngay ~ thdng  ndm 20...
PE XUAT BIEN SOAN ...... [ |

Kinh giri: - Ban Giam ddc Hoc vién Chinh sach va Phat trién;
- Phong Quan ly Dao tao.

Pé phuc vu viéc gidng day va dio tao ciia Hoc vién, Khoa/Vién...... dé xuat Ban
Giam dbc cho phép bién soan ....(1)....MON ....ovvieeiiiniiinnnns
Can cir vao ndi dung cla moOn........cvvvumnnneennnns , Khoa/Vién dé xuét

1. Ban bién soan ...(1)... bao gbm:

a. Ho va tén: .

+ Chitc vu/Don Vi CONZ tAC: .vuvvvunvrrnririnrrnrerieninirnn s

+ Hoc ham, ROC Vi ..utvvrrrriinererrinnnniiissreaesinisneneeees

+ Chuyén nganh G0 120 & ..eeevvriirimiiirriiiiires e

+ Nhiém vu trong Ban bién soan tai liéu: Chu bién

b. Ho va tén:

+ Chirc V/Don Vi CONZ tAC: ..vvvvnreunennirrrrnisrnnninsrsnasnarsnseees

+ Hoc ham, hoe Vi ...ovvvenieinniiiiinnnannnns K, S—

+ Chuyén nganh G20 120 & ......eurvmimmiiirri

+ Nhiém vu trong Ban bién soan tai liéu: thanh vién

& Gasannuisnss
2. Nbi dung chinh ...(1)... tdp trung lam rd:........
3. Tém tit li do d2 xuét bién soan cin ci vao: (i) Tinh hinh céc tai liéu bién soan da
4n loat bing tiéng Viét phuc vu mon hoc hodc c6 ndi dung c6 lién quan dén mén hoc;
(i1) Yéu clu cip nhat thong tin cla kién thirc mén hoc; (iii) Thyuc trang tinh hinh hoc
liéu lién quan dén mon hoc tai Hoc vién.

4. Thoi gian bién soan du kién: tir thang...../20.... dén thang ...../20....
Ha N¢i, ngay ..... thdng .... ndm ... ......
Trwéng Khoa/Vién
(Ky, ghi ré ho tén)

! Ghi cha: (1) Ghi 18 loai hoc ligu d& xuit 12 Gio trinh/Sach chuyén khao/Sach tham khao va tén kém theo



PHU LUC5

B

~ HOC VIEN ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHINH SACH VA PHAT TRIEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
KHOA/VIEN.....

Ha Néi, ngay  thdng  nam 20...

BIEN BAN GOP Y BAN THAO GIAO TRINH, TAI LIEU GIANG DAY

CAP KHOA/VIEN
- Thoi gian, dia diém:.......
o 1 Trudng Khoa/Vién
-Thuky: ..
- Thanh vién tham dy: .............
1. N§i dung:
Gop y ban thao gido trinh, tai liéu giang day:........ Chil bign:... oo cavivsss

2. Noi dung chi tiét

Tap trung vao cac van dé:
- Sy phu hgp cua tai liéu bién soan
- Tinh co ban va tinh hién dai cta tai liéu bién soan
- Két c4u tai liéu bién soan
- N6i dung khoa hoc
- Mire d6 dép (g nhu ciu clia ngudi hoc
- Mitc d6 d4p mg nhu cau clia can bd gidng day
- Su trung 13p hay tinh méi cia tai liéu bién soan
- Hinh thirc bién soan

3. Két luén ciia chi tri

Bubi hop két thic vao héi .......... s TR aia thang...... nam .......
Bién ban dugc 1ap thanh 02 ban, Khoa/Vién Iuu 01 ban va gtri phong Quan
ly Pao tao 01 ban).
Thu ky Trwéng Khoa/Vién
(Ky, ghi ro ho tén) . (Ky, ghi rd ho tén)



PHU LUC 6

~ HOCVIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHINH SACH VA PHAT TRIEN Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
KHOA/VIEN.....

Ha Néi, ngay  thdang  ndam 20...
PE XUAT HQI PONG THAM DINH

Kinh giri: - Ban Giam dc Hoc vién;
- Phong Quan ly DPao tao.

Theo chi dao ctia Ban Giam ddc Hoc vién, Ban bién soan (Dé cuong, tdp

bai giang hay gido trinh) mON..................... da hoan thanh viéc bién soan.
K‘hoaN 1N dé xuit cic thanh vién cua Hoi dong tham dinh, bao
gom

LHOVAEN: oo

+ Chitc vi/Pon Vi CONEZ tAC: ....vvnivniirrrierieieriiiiiitiannniststaanaess

4+ Hoc ham, hoC Vi: .vviiiiiiiii e

+ Chuyén nganh da0 120 & .....ovveeiiniiiiiin

EEE 574 D > SRS P PR

+ CMTIND:  oses sovss eommm CAP NEAY .vvveeeeenn ¢ (—

+ Nhiém vu trong Hoi déng thim dinh: Chu tich Hi dong

2.HO VA LEN: i

+ Chitc vu/Pon Vi CONE tAC: ...vvvrneriniiirneiirinniiinne st

4+ Hoc ham, hOC Vi: «evveviiiiiiiiiere e

+ Chuyén nganh G20 t20 & ...uvvvnreniiriiiiiiiiirr e

FETDE: 4 covesvenvevasmmenanbes snsos sas ey EnEn ssse s vees

S B0 I 1] B R —— cApngay ............ L —

+ Nhiém vu trong Hoi ddng thdm dinh: Phan bién 1

B susminpmnnns '

..., NEAY ... thang ....ndm .........
Trudong Khoa//Vién

(Ky, ho tén)



PHU LUC 7

~ HOC VIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHINH SACH VA PHAT TRIEN Doc l4p - Ty do - Hanh phiic
KHOA/VIEN.....

Ha Ngi, ngay  thdng  nam 20...
BIEN BAN HQP HOI PONG THAM DINH ...(tén tai li¢u)...

1. Tén tai liéu bién soan:
2. Chii bién:
3. Pon vi (Khoa, Vién...):
4. Quyét dinh thanh lip hi dong (sb, ngay, thang, nim):
5. Ngay hop:
6. Dia diém:
7. Thanh vién hdi dong: Tdng sb: Cé6 mit: Ving miit:
8. Khach moi du:
9. Két luin ciia hoi dong:
9.1. Két qua bo phiéu danh gia:
- Sb phiéu danh gia & mic “Péng y dwa vao gidng day”:
- 86 phiéu danh gia & muc “Déng y dwa vio gidng day can sira chita”:
- Sb phiéu danh gia & mtc “Khing dong y dwa vao gidng day”:
- Danh gi4 chung:
(Panh gia chung 12 ddng ¥ cho xuét ban gido trinh néu trén 2/3 thanh vién hoi
ddng c6 mit dong y cho xudt ban gido trinh)
9.2. Nhitng ndi dung cin sira chira, bd sung, hoan chinh hay lam ré:
- Su phil hop cua tai liéu bién soan:

...................................................................................................

.........................................................................................................

...................................................................................................

.........................................................................................................

B P PP e e A IR R R R ICR R U CACECCR R R R R R B ittt

.........................................................................................................

...................................................................................................
......................................................................................................

.........................................................................................................



---------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................

......................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------

11. Nhitng ndi dung khong phd hgp (Déi véi nhitng tai liéu duoc ddnh gid & mirc
“Khéng dong y dwa vao giing day”)

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Chi tich hji dong Thw ky
(ky, ho tén) (ky, ho tén)
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PHU LUC 8

BO KE HOACH VADAUTU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) HQC VIEN ] Doc lap - Tw do - Hanh phiic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Ha N¢gi, ngay  thang  nam 20...

PHIEU NHAN XET ....(1).....
(Dung cho nhdn xét phan bién Gido trinh, tai liéu giang day)

Ho tén thanh vién hi dong:
Co quan cong tac va dia chi lién heé:
Tén tai liéu:
Chu bién:
Pon vi (Khoa, Vién...):
Ngay hop:
Dia diém:
Quyét dinh thanh lip héi dong (s, ngay, thang, nim):
Panh gia ciia thanh vién hoi dong:
Ban Khi 00 TR VELL ..ocvoecmmmmem s s o o8 5555 ERTTRRNS a3 (tén tai liéu),
t6i c6 mét sb nhan xét trén cac phuong dién sau:
1. Tinh phu hep va sw can thiét:

................................................................................................................................

................................................................................................................................
................................................................................................................................
................................................................................................................................
................................................................................................................................
................................................................................................................................
.................................................................................................................................
................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................
................................................................................................................................
................................................................................................................................

................................................................................................................................



................................................................................................................................

................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................
................................................................................................................................
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................
................................................................................................................................
e N L
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
................................................................................................................................
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................

.............................................................................................................................

NGUOI NHAN XET
(Ky va ghi ddy di ho tén, hoc vi, chitc danh)
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BO KE HOACH VA PAU TU

CHINH SACH VA PHAT TRIEN

HOC VIEN

PHU LUC 9

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 20...

PHIEU PANH GIA ...(1).....
(Diing cho thanh vién tai bubi hop Hji dong Nghiém thu)

Ho tén thanh vién hoi dong:

Tén tai liéu:
Chii bién: a
Quyét dinh thanh lap hgi ddng (sb, ngay, thang, nim):

Panh gia ciia thanh vién hdi dong:

STT

Tiéu chi danh gia

Panh gia cia thanh vién Hoi dong
(danh ddu X vao phuong 4n lua chon)

Dat

Pat
nhung cin chinh sira

Khong dat

Tinh phu hop va sw

b chn thiét

2 | Tinh su pham

3 | Két cau cac chwong
4 | NQi dung cac chwong

Két ludn (dong y dua vao gidng day, déng y dwa vao giang day can chinh stra

28
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NGUOI NHAN XET
(Ky va ghi day dii ho tén, hoc vi, chirc danh)



PHU LUC 10:
~ HOCVIEN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
CHINH SACH VA PHAT TRIEN NAM
KHOA/VIEN..... Poc lap — Ty do — Hanh phiic

PE XUAT MUA BAN QUYEN TAC GIA SACH THAM KHAO
/SACH CHUYEN KHAO/SACH HUONG DAN
Kinh giti: - Ban Giam déc Hoc vién Chinh sach va Phat trién;
- Phong Quan ly Dao tao.

Pé phuc vu viéc giang day va dao tao cua Hoc vién, Khoa/Vién dé xuét
Ban Giadm dbc cho phép mua ban quyén Sach tham khéo/Sach chuyén khéo ...

1. Ho va tén cht bién/T4p thé téc gia

2. Noi dung Sach tham khao/Sach chuyén khao... 2 xuét mua béan quyén

tac gia:

3. Ly do dé xuét mua ban quyén:

............. , NEAy ..... thang .... n@m .........
Truéng Khoa/Vién
(Ky, ho tén)
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