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HOQC VIEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN
$6:(44 /QD-HVCSPT Ha Néi, ngay 471 thang 9 ndm 2020
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap, chirc niing, nhiém vu va co ciu tb chirc
Ban Quaén ly ky tic x4 thugc Trung tim Hb tro dao tao

GIAM POC HQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Can cur Quyet dinh s6 1 099/0D-BKHDT ngay 18 thang 7 nam 201 8 cua B
truémg Bé Ké hoach va Dau tw vé chirc nang, nhiém v, quyén han va co cdu t6
chire ciia Hoc vién Chinh sach va Phadt trién;

Can cu Quyez‘ dinh s6 676/0D-BKH ngay 25 thang 5 nam 2009 cua Bo
truéng Bé Ké hoach va DPau tw vé viéc phan cdp quan Iy cdan bg, cong chuec, vién
chitc hanh chinh, su nghiép Bé Ké hoach va Pau tu;

Cén cir Quyét dinh s6 504/QD-HVCSPT ngay 08 thdng 8 nam 2018 ciia Gidm doc
Hoc vién Chinh sdch va Phdt trién vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng ciia
Hoc vién Chinh sdch va Phdt trién;

Cén cie Quyét dinh s6 769/0P-HVCSPT ngay 17/9/2020 ciia Gidm déc Hoc vién
Chinh sdch va Phdt trién vé viéc sira di b6 sung mét s6 Piéu cia Quyét dinh s6 959/QD-';";_ o
HVCSPT ngay 21/12/2018 cua Gidm déc Hoc vién Chinh sdch va Phdt trién vé y‘iea -,c\“ eN
thanh Idp, chirc ndng, nhiém vy, quyen han va co cdu té chike cia Trung tdm Hé Wq(d OC»«\N aShC™
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Xét dé nghi cua Truong phong T6 chikc — Hanh chinh va Gidam doc T rung‘\\ié
tam Ho tro dao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap, vi tri, chirc niing

1. Thanh 14p Ban Quan ly ky tic xa thudc Trung tam Hb tro dao tao, truc
thudc Hoc vién Chinh sach va Phat trién.

2. Ban Quan 1y ky tic x4 chiu sy chi dao va quan Iy true tiép cia Giam déc Trung
tam Ho trg dao tao, hoat dong theo quy dinh cta phép ludt va cac quy dinh cua Hoc
vién.

3. Ban Quan Iy ky tiic x4 c6 chic nang tham muu cho Giam d6¢ Trung tam HO
trg dao tao vé cong tac quan ly Ky tic x4 (KTX).

4. Ban Quan ly ky tic x4 c6 chirc nang quan ly toan dién céc hoat dong cua Ky
tdc x4 sinh vién Hoc vién Chinh sach va Phat trién: nhu cau &, sinh hoat, hoc tap, rén
luyén, an ninh trat tu...; xem xét khen thudng, ky ludt sinh vién & KTX thudc trach



nhiém va thdm quyén; dé xuét cbng tac quan ly, bao dudng, stra chira va t6 chirc khai
thac str dung higu qua céc cong trinh, tai san, trang thiét bi phuc vu cho sinh vién nodi
tra theo Quy ché cong tac hoc sinh, sinh vién & KTX cia B Giéo duc va Bao tao.

Diéu 2. Nhiém vu

- Chu tri viéc nghién ctu, de xuit ké hoach thu, chi céc ngudn kinh phi phuc vu
cong tac sinh vién noi trii bao gdm: Ngan sach Nha nuéc va kinh phi do Hoc vién cap,
phi ndi tra..

- Chu tri viéc nghién ci, dé xuit mic phi noi tri, danh sach sinh vién thudc
dién dugc mién hozc giam phi noi tra.

- Chu tri viéc nghién ctru, dé xuat ké hoach, bién phap str dung hiéu qua phong &,
co sO vt chat, trang thiét bi va cac cong trinh dugc xdy dung, trang bi phuc vu cho
nhu cu &, sinh hoat, hoc tap 0 KTX. Chu dong thay thé, stra chita nho tai KTX kip
thoi ddm bao sinh hoat cho sinh vién.

- Chu tri V1ec,pho bién va huéng dan thi hanh Quy ché cong tac HSSV néi tra va
Noi quy KTX. ". o

- Pau méi thu nhan don xin ndi tra cua sinh vién, xem x¢€t b6 tri chd & cho sinh
vién trong KTX dung d6i tuong trén co s sb luong thuc té vé phong & ctia KTX; t6
chitc quan 1y, kiém tra, gidm st sinh vién trong viéc chap hanh nbéi quy, quy ché
KTX.

- Truc tiép xir Iy va dé nghi xir ly cac truong hop sinh vién vi pham Quy che
truc tiép khen thudng va d& nghi khen thuong d6i v6i sinh vién c6 thanh tich xuét sic
trong tham gia cong tac quan ly, bao vé, gift gin an ninh trét tw, vé sinh méi trudng &
KTX. Phéi hop tb chirc phong trao tu quan trong sinh vién & KTX.

- Chu tri va phdi hop v6i b phan an ninh, cong an dia phuong, cac don vi chic
ning & thuc hién c6 hiéu qua cac bién phép bao vé an ninh chinh tri, trit tv an toan,
bao vé KTX, bao vé tai san va tinh mang ctia sinh vién noi tra.

- Phéi hop v6i don vi chirc nang 1ap ké hoach, t6 chirc trién khai thuc hién cong
tac phong, chéng chdy nd va phéi hop véi céc don vi kiém tra thudng xuyén trang
thiét bi phong chay, chita chdy tai cac KTX ciia Hoc vién.

- Chu tri va ph01 hop véi céc don vi, doan thé t6 chiic cham s6c cdy xanh &
KTX. Phéi hop véi Bo phan Y té t6 chirc dam bao v€ sinh méi trudng, phong, chéng
dich bénh trong Ky tic xa.

- Phéi hop véi Poan TNCS Hb Chi Minh Hoc vién td chirc cac hoat ddng van
héa, van nghé, thé thao ddi véi sinh vién trong KTX.

- Thuc hién cong tac téng ‘hop va thong ké bao céo theo qui dinh. Lap chuong
trinh cdng tic hang thang va td chirc trién khai céng tac theo ké hoach chung cua
Trung tdm HO trg dio tao va Hoc vién, phdi hop véi cac don vi thude Hoc vién thuc
hién cac cong tac phat sinh.

- Quan ly va st dung cé hiéu qua lao ddng, co s& vét chét va cac phuong tién
thiét bi duoc Hoc vién trang bi tai noi lam viéc va cac phong & cua KTX.

- T chire truc trong Ky tic x4 24/24 gid/ngay.



- Thuc hi§n céc cdng viéc khac theo chi dao cta Giam ddc Trung tAm HO tro dao
tao va Giam doc Hoc vién.

Pidu 3. Co ciu td chire va nhan sw

1. Ban Quan ly ky tﬁc x4 cb Trudng ban va mot Pho Trudng ban do Giam ddc
Hoc vién bd nhiém va mién nhiém theo quy dinh.

2. Bién ché, nhan su cia Ban Quan ly ky tic x4 do Giam d6c Hoc vién quyét

dinh.

Diéu 4. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/10/2020. Trudng phong T
chirc — Hanh chinh, Gidm déc Trung tam H5 tro dao tao, Trudng cac don vi 6 lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: b/

- Nhu Dleu/éi

- Ban Giam d6c HV;

- Cé4c don vi thudc HV;
- Luu TCHC.
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