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Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

Quy ché nay diéu chinh cac hoat dong dao tao dai hoc chinh quy theo hé thong
tin chi, bao gém: td chirc dao tao, kiém tra va thi hoc phén, xét va cong nhan tdt
nghi¢p, nhitng quy dinh khac ddi véi sinh vién tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién
(sau day goi tat 1a Hoc vién).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Sinh vién 1a ngudi da trang tuyén theo dot tuyén sinh dai hoc ctia Hoc vién,
hoan thanh tha tuc nhap hoc, dugc Giam ddc Hoc vién ra quyét dinh cong nhan sinh
vién.

2. Khoa/Vi¢n, B mon chuyén moén la cac Khoa/Vién, B6 mon duge giao quan
Iy chuyén mén ciia mot hodc mot sé chwong trinh/hoc phén.

3. PBon vi Quan ly Dao tao 1a Phong Quan 1y Pao tao. Cac ban (quan ly) dao tao
thudc cac chuong trinh dao tao thuc hién chic nang, nhiém vu quy dinh tai quy ché to
chuc hoat dong cia Hoc vién.

4. Giang day truc tuyén (giang day online) 1 phuong thirc giang day ma giang
vién va sinh vién tuong tac thong qua mot nén tang cong nghé truc tuyén (st dung
internet) & cting mot thoi diém nham gitp sinh vién dat dugc chuin dau ra cia hoc
phan, chuong trinh dao tao.

5. Pao tao két hop (blended learning) 13 viéc ddo tao két hop phuong thirc day -
hoc truyén théng v6i phuong thirc day - hoc truc tuyén (e-Learning, 13 hinh thirc hoc
tap qua dé nguoi hoc ¢o thé tu hoc moi luc, hoc moi noi thong qua cac hoc li¢u dién
tir) nham nang cao hiéu qua, chat lugng dio tao va ting cudng trai nghiém cua sinh
vién.



Pi¢u 3. Chuong trinh dao tao, dé cwong chi tiét hoc phan

1. Chuong trinh dao tao (sau ddy goi tdt la chieong trinh) thé hién 13 trinh do
ddo tao; ddi tuong dao tao; diéu kién nhdp hoc va diéu kién tot nghiép; muc tiéu dao
tao, chuan kién thirc, k¥ ning cua ngudi hoc khi tét nghiép; khdi luong kién thirc 1y
thuyét, thuc hanh, thuc tap; ké hoach dao tao theo thoi gian thiét ké; phuong phéap va
hinh thirc dao tao; cach thirc danh gia két qua hoc tap; cac diéu kién thuc hién chuong
trinh.

2. Ban mé ta chuong trinh c6 day du thong tin va cip nhat theo quy dinh ctia Bo
Gi4o duc va Pao tao vé tiéu chuan danh gia chat luong chwong trinh dao tao cac trinh
do dai hoc va theo huéng dan xay dung md ta chuong trinh ddo tao cia Hoc vién.

3. Mbi chuong trinh gin véi mot nganh (don nganh) hoic véi mot vai nganh
(song nganh, nganh chinh - nganh phu) va dugc cu trac tir cac hoc phan thudc hai
khéi kién thuc: gido duc dai cuong va gido duc chuyén nghiép.

4. Chuong trinh dugc xay dung theo dung quy dinh ciia B§ Gido duc va Pao
tao va quy dinh ctia Hoc vién. Mdi chuong trinh twong tmg v&i mot nganh/chuyén
nganh dao tao dugc Hoi déng Khoa hoc va Bao tao Hoc vién thong qua va dugc Giam
dbc Hoc vién quyét dinh ban hanh.

5. Chuong trinh dugc clu tric tir cac hoc phﬁn thudc hai khdi kién thuc: gido
duc dai cuong va gido duc chuyén nghiép. Khéi lugng kién thirc cho mdi chuwong trinh
dao tao trinh d0 dai hoc chinh quy nam trong khung tor 120 dén dudi 140 tin chi
(khéng ké hoc phin Gido duc thé chdt va Gido duc Quoc phong - An ninh, khoi hoc
phdn khéng tinh diém). Giam dé¢ Hoc vién quy dinh cu thé s6 tin chi phu hop véi yéu
cau dao tao ciia timg nganh va chuyén nganh.

6. Chuong trinh dao tao phai dugc cong khai dbi v6i nguoi hoc trude khi tuyén
sinh va khi bat dau khoa hoc; nhiing thay doi, diéu chinh lién quan dén chuong trinh
dao tao dugc thyc hién theo quy dinh hién hanh va cong bd trude khi ap dung, khong
gay tac dong bat loi cho sinh vién

7. Dé cuong chi tiét cta timg hoc phan phai thé hién rd s6 lugng tin chi, diéu
kién tién quyét (néu cé), ndi dung 1y thuyét, thuc hanh va thoi gian tu hoc, cach thic
danh gid hoc phﬁn, giao trinh, tai li¢u tham khao va diéu kién thi nghiém, thuc hanh,
thuc tap phuc vu hoc phan. Pé cuong phai duoc Giam déc Hoc vién phé duyét trudce
khi t6 chire giang day va dugc thong bao cho sinh vién ngay khi hoc phan bat dau.

8. Chuong trinh dao tao 1a co s¢ dé Hoc vién lap ké hoach dao tao cho khoa
hoc, nam hoc, thoi khod biéu hoc ky ddi véi tung nganh, chuyén nganh; dé thanh tra,
kiém tra, danh gia két qua day va hoc; dé cac Khoa/Vién, B6 mon va cac don vi to
chtrc thuc hién.



Picu 4. Cac loai chwong trinh dio tao
Mot chuong trinh dao tao ¢ thé dugc to chirc theo mot trong céac loai hinh sau:

1. Chuong trinh tiéu chuan: 12 chuwong trinh dugc xay dung trén co sé cac didu
kién dam bao chét luong tiéu chuan, trong d6 ngdn ngit giang day chinh 12 tiéng Viét.

2. Chuong trinh chat lugng cao: 1a chuong trinh duoc xay dyng dua trén cac
diéu kién dam bao chét lugng cao hon so véi chuong trinh tiéu chuan, tham khao tir
chuong trinh dao tao ciia cac truong dai hoc uy tin trén thé gidi. Chuong trinh ap dung
phuong phéap dao tao tién tién, sir dung trang thiét bi giang day hién dai. Ngon ngir
giang day chinh ciia cdc hoc phan chuyén nganh 1a Tiéng Anh, va mot s6 hoc licu
dugc nhap khau tir nude ngoai.

3. Chuong trinh lién két: 1a chuong trinh duogc xay dung trén co so cac diéu
kién dam bao chat luong theo chuin qudc té, trong d6, ngdn ngit giang day chinh 1a
ngoai ngir; co su tham gia cua ddi tac nudc ngoai trong xay dung va to chic thuc hién
chuong trinh.

4. Chuong trinh dinh huéng nghé nghiép: 1a chwong trinh dugc xdy dung trén
co s& cac dicu kién dam bao chét luong cao, dua theo dinh hudng nghé nghiép, chuan
dau ra dat chuan trong cac linh vuc nghé nghiép chuyén sau cu thé hodc c6 cac md
hinh t6 chirc dao tao dic thu khac.

Piéu 5. Hinh thirc dao tao, phwong thire t6 chirc dao tao
1. Hoc vién thyc hién dao tao trinh d¢ dai hoc theo hinh thirc dao tao chinh quy.

2. Cac chuong trinh dao tao thudc cac hinh thirc dao tao tai Hoc vién dugc thuc
hién theo phuong thic t6 chirc dio tao theo tin chi, 1a phwong thirc t6 chic dao tao
theo tirng 16p hoc phan, cho phép sinh vién tich liiy tin chi cua timg hoc phan va thyc
hién chuong trinh dao tao theo ké hoach hoc tap cuia ca nhan, phu hop voi ké hoach
giang day ctua Hoc vién.

Piéu 6. Hoc phin va tin chi

1. Hoc phﬁn 1a khéi luong kién thirc tuong ddi tron ven, thun tién cho sinh
vién tich luy trong qua trinh hoc tap. Phan 16n hoc phan c6 khdi lugng tir 2 dén 4 tin
chi, néi dung dugc bd tri giang day tron ven va phan bd déu trong mot dot hoc/ hoc ky.
Kién thirc trong mdi hoc phan phai gin véi mot mirc trinh d theo nam hoc thiét ké va
dugc két cau riéng nhu mat phén ctia mon hoc hodc dugc két cau dudi dang td hop tur
nhiéu mon hoc. Tung hoc phén phai duoc ky hi¢u bﬁmg mdt mi sb riéng do Hoc vién
quy dinh.



2. Hoc phan bao gom céc loai sau:

a) Hoc phén bat bude 1a hoc phﬁn chtra dung nhiing ndi dung kién thirc chinh
yéu ciia mdi chuong trinh va bat budc sinh vién phai tich liy. Trudng hop sinh vién
khong dat mot hoc phﬁn bét budc sé phai hoc lai hoc phﬁn do6 hoac hoc mot hoc phén
tuong dwong theo quy dinh trong chuong trinh dio tao, hodc hoc mét hoc phan thay
thé néu hoc phan d6 khong con dugc giang day.

b) Hoc phén tu chon la hoc phén chtra dung nhitng ndi dung kién thurc can thiét,
nhung sinh vién duoc tu chon theo huéng dan ctia Hoc vién nham da dang hod hudng
chuyén mon hodc duge ty chon tuy y dé tich luy du s6 hoc phan quy dinh cho mdi
chuong trinh. Sinh vién khong dat mot hoc phén tu chon s€ phai hoc lai hoc phén do
hoic ¢6 thé chon hoc mét hoc phan tu chon khac theo quy dinh trong chuwong trinh dio tao.

d) Hoc phan twong duong va hoc phan thay thé

Hoc phan tuong duong 1a mot hay mot nhom hoc phan thudc chuong trinh dao
tao cua mot khoa, nganh/chuyén nganh khac dang td chuc dao tao tai Hoc vién duoc
phép tich litly dé thay cho mot hay mdt nhom hoc phan trong chuong trinh ddo tao cia
nganh/chuyén nganh dio tao. Hoc phan tuong dwong phai ¢ noi dung giéng it nhat
75% va c6 sd tin chi tuong duong hodc 16n hon so v6i hoc phan xem xét.

Hoc phan thay thé dugc sir dung thay thé cho mét hoc phan c¢6 trong chuong
trinh dao tao nhung nay khong con td churc giang day nira hodc la mot hoc phﬁn tu
chon thay cho mot hoc phén tu chon khéc ma sinh vién da thi khong dat két qua (nhan
diém F).

Céc hoc phan twong duong hoic thay thé do Khoa/Vién, B6 mén chuyén mon
dé xuit va duoc Hoi d@)ng Khoa hoc cua Khoa/ Vién hoac Hoi d@)ng Khoa hoc va Pao
tao cua Hoc vién x€t cong nhan, chuyén ddi tin chi xem xét, cong nhan 1a céac hoc phﬁn
bd sung cho chuong trinh dao tao trong qua trinh thuc hién. Hoc phan twong duong
hoic thay thé duoc 4p dung cho tit ca cac khoa, cac nganh/chuyén nganh hodc chi
duoc 4ap dung han ché cho mdt sd khoa, nganh/chuyén nganh.

d) Hoc phan dic biét: bao gdm hoc phan Gigo duc Qudc phong - An ninh, Gido
duc thé chét, hoc phén tdt nghiép, va cac hoc phén khac do Giam dbc Hoc vién quy
dinh.

e) Hoc phan khong tinh diém 13 nhitng hoc phan chi yéu cau dat va khong tinh
diém vao diém trung binh chung hoc ky, ndm hoc hoic tich liy.

3. Tin chi 1a don vi xac dinh khéi lugng hoc tap cua chuong trinh dao tao, cia
mdi thanh phan hodc cia mdi hoc phan trong chuong trinh dao tao. Mot tin chi dugc
quy dinh téi thiéu bang 15 gio hoc 1y thuyét truc tiép trén 16p (hodc truc tuyén) va 30
gio tu hoc, chuan bi c4 nhéan cé huéng dan; hoic bﬁng 30 gio thuc hanh, thi nghiém,



thao luén va 15 gio tu hoc, chuén bi ¢4 nhén c6 huéng dan; hodc béng 45 gio thuc tap
tai co sd, lam tiéu luan, bai tap 16n, lam d6 an, khoa luan tot nghiép.

4. Tiét hoc: Mot gid tin chi dugc tinh bang 50 phut hoc tap truc tiép trén 16p
(hodc tryc tuyén). Pbi véi cac ndi dung giang day c6 tinh chat dic thu, cac tiét giang
trinh do dai hoc tryc tiép trén 16p (hodc giang day truc tuyén) trén 50 phat do Giam
ddc Hoc vién xem xét va quy dinh cy thé.

Pic¢u 7. Thoi gian hoat dong giing day

Thoi gian hoat dong giang day cta Hoc vién duoc tinh tir 06 gid 00 dén 20 gio
00 cac ngay trong tuan tir thir Hai dén thr Bay. Tuy theo tinh hinh thyc té cia Hoc
vién, Giam dc Hoc vién quy dinh cu thé thoi gian hoat dong giang day cua ky hoc
cho phu hop.

Tuy theo s6 lugng sinh vién, sé 16p hoc phan can to chice va diéu kién co so vat
chit cua Hoc vién, Phong Quan ly Pao tao xay dung thoi khoa biéu dot hoc/hoc ky va
thong bdo tdi cac don vi, gidng vién, sinh vién trong toan Hoc vién it nhat 01 tuin
trudc dot hoc/hoc ky.

Diéu 8. Trao doi sinh vién

1. Sinh vién dugc tham gia cac chuong trinh trao doi voi céac truong cé ky thda
thuan trao doi sinh vién véi Hoc vién nhu sau:

a) Khong dang 13 sinh vién trinh d6 nim th&t nhat hoic ky cubi khoa, co két qua
hoc tdp va rén luyén tur loai kha tr¢ 1€n;

b) C6 don xin di trao d6i tdi cac truong ddi tac theo thong bao ctua Phong Quéan
1y khoa hoc va Hop tac (néu 1a trao d6i nude ngoai) hodc Phong Quan 1y Pao tao (néu
1a trao doi trong nudc);

¢) Pugc Giam ddc Hoc vién ra quyét dinh ctr di trao ddi.

2. Sinh vién tham gia cac chwong trinh trao ddi cua Hoc vién dugc cong nhan
két qua hoc tap va chuyén diém cac hoc phﬁn hoc tai truong dai hoc ddi tac néu duge
Giam dbc/Hiéu truong cta hai co s dao tao dong ¥ vai s6 luong tin chi ma sinh vién
tich lily tai Hoc vién khong vuot qua 25% khdi lwong ctia chwong trinh dao tao. Viée
thu phi cong nhan két qua va chuyén ddi tin chi thuc hién theo thoa thuan trao doi véi
truong d6i tac. Trong truong hop khong quy dinh vé thu phi cong nhan két qua va
chuyén ddi tin chi, phi ndy s& thu theo mirc quy dinh chung ctia Hoc vién.

3. Thoi gian sinh vién di trao doi dugc tinh vao thoi gian dao tao.

4. Giam dbc Hoc vién quy dinh chi tiét thu tuc trao d6i sinh vién, quyén loi va
nghia vy ciia sinh vién khi tham gia chuong trinh trao doi.



Chuwong 11
TUYEN SINH VA NHAP HQC

Pic¢u 9. Tuyén sinh

1. Hoc vién thyc hién tuyén sinh theo quy dinh cia B Gigo duc va Pao tao va
quy dinh riéng cua Hoc vién, dugc cu thé hoa trong Dé 4n tuyén sinh va huéng dan chi
tiét trong Thong bao xét tuyén hang nam.

2. PBé 4n tuyén sinh va Thong bao xét tuyén dugc cong bd cong khai trén cac
cong thong tin ctia Hoc vién.

Pic¢u 10. Piing ky nhip hoc

1. Thi sinh phai dén nhap hoc dung thoi han theo quy ché tuyén sinh hién hanh.

2. Khi nhép hoc, thi sinh phai ndp gidy to theo quy dinh tai Quy ché tuyén sinh
dai hoc, cao déng hé chinh quy hién hanh, bao gém: Giéy ching nhan két qua thi
THPT (ban gdc), cac gidy to khac theo quy dinh khi sinh vién nhap hoc (Ban sao hoc
ba, ban sao gidy khai sinh, cac két qua bai thi danh gia ning luc,...) va dugc xép vao
tai hd so cta ting c4 nhan do Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién quan 1y.

3. Moi thu tuc nhap hoc phai dugc hoan thanh trong thoi han theo quy dinh tai
Quy ché tuyén sinh dai hoc, cao dang hé chinh quy hién hanh.

Pi¢u 11. Ra quyét dinh cong nhan sinh vién

1. Sau khi xem xét cac diéu kién tring tuyén cua nguoi hoc va viéc hoan thanh
cac thu tuc tuyén sinh, nhéap hoc theo quy dinh, Phong Quan 1y Pao tao trinh Giam dde
Hoc vién ky quyét dinh cong nhan ngudi dén hoc 14 sinh vién chinh thirc cia Hoc vién.

2. Danh séch sinh vién chinh thirc duoc gui dén cac Khoa/Vién, cac don vi lién
quan trong tuan dau cta khoa hoc, déng thoi thong bao trén website cia Hoc vién.

3. Sinh vién dugc Phong Quan 1y Pao tao va cac don vi lién quan cung cap day
da cac thong tin: Ma sinh vién, chuong trinh dao tao, ké hoach hoc tap, quy ché dao
tao, nghia vu va quyén loi cta sinh vién.

Chuwong 111
LAP KE HOACH VA TO CHUC PAO TAO

Piéu 12. Thoi gian dao tao va ké hoach dao tao

1. Thoi gian dao tao: Hoc vién td chirc dao tao theo khoa hoc, nim hoc va
hoc ky.



a) Khoa hoc 1a thoi gian dé sinh vién hoan thanh mot chuong trinh dao tao cho
mot chuyén nganh cu thé. Thoi gian dao tao thiét ké cho mot khoa hoc bac dai hoc
chinh quy & Hoc vién Chinh sach va Phat trién 13 tir 3,5 ndam dén 04 nim. Thoi gian tbi
da cho mdi chuong trinh ddo tao tai Hoc vién 1a 08 nim.

Céc dbi tugng duge huong chinh sach vu tién theo quy dinh tai Quy ché tuyén
sinh dai hoc, cao déng hé chinh quy khong bi han ché vé thoi gian tdi da dé hoan thanh
chuong trinh.

b) Mot nam hoc cé 2-3 hoc ky chinh, mdi hoc ky chinh (gém 1 hoac 2 dot hoc),
va ¢6 it nhat 15 tuan thuc hoc, 1 tuan du trit (truong hop dac biét s€ co quy dinh cu thé
vé tudn hoc dy trir). Ngoai 2 hoc ky chinh, Giam déc Hoc vién xem xét quyét dinh to
chuc thém hoc ky phu dé sinh vién c6 diéu kién duge hoc lai, hoc bu hodc hoc vuot.

¢) Ké hoach hoc ky bao gom ké hoach mé 16p, hinh thirc day va hoc (truc tiép
hoic truc tuyén), lich hoc, lich thi ctia cac hoc phan dugc to chic trong hoc ky cho cac
kho4, chuong trinh ddo tao va hinh thirc ddo tao. Ké hoach hoc ky phai dugc xay dung
va cong b kip thoi voi day du thong tin can thiét, bao dam thuan tién cho sinh vién
xay dung ké hoach hoc tap va diang ky hoc tap.

2. Cin ctr vao chuong trinh dao tao va ké hoach giang day di dugc phé duyét
Phong Quan 1y Pao tao xac dinh khéi luong giang day ting hoc ky, nim hoc, xay
dung thoi khoa biéu cho timg hoc ky. Thoi khoa biéu ciia cac 16p hoc phan binh
thudng duoc bd tri déu trong cac tuan cta hoc ky. Trong truong hop can thiét phai xép
lich hoc tap trung thoi gian, sd gio giang dbi véi mot hoc phan bat ky khong vugt qua
15 gid/tuan va 4 gio/ngay.

3. Hoc vién thong bao dén sinh vién ndi dung va ké hoach hoc tap cua cac
chuong trinh, quy ché dao tao, nghia vu va quyén loi cia sinh vién.

a) Phong Quén 1y Pao tao: Pho bién cac quy dinh, quy ché vé dio tao, chuong
trinh dao tao cua tat ca cac chuyén nganh trong toan Hoc vién (qua dot sinh hoat céng
dan - sinh vién dau khéa, qua Website ciia Hoc vién va tai khoan hoc tdp cd nhén ciia
sinh vién trén hé thong quan 1y truc tuyén). Dau mdi hoc ky, thong bao ké hoach giang
day va s6 hoc phan sinh vién dugc ding ky, so tin chi can tich Iy téi thiéu, ...

b) Phong Chinh tri va Cong tac sinh vién: thong bao cac quy dinh vé quyén loi
va nghia vy cua sinh vién: ché do chinh sach (hoc phi, hoc béng, hé tro hoc tap...),
khen thuong, ky luat, cac ché do khac trong cong tic quan 1y sinh vién trong dot sinh
hoat cong dén - sinh vién dau khoa.

c) Khoa/Vién c6 chuyén nganh dao tao: Vao dau khoa hoc, cac Khoa/Vién
chuyén nganh thong bao dén sinh vién chuong trinh dao tao, ké hoach dao tao toan
khoa hoc; Pau mdi hoc ky, thong béo ké hoach giang day va sb6 hoc phﬁn sinh vién
dugc dang ky, s6 tin chi can tich lity t6i thiéu.
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d) Giang vién giang day truc tiép thong bao ké hoach hoc tap cta cac hoc phan
trong dé& cuong chi tiét hoc phan (dd dwoc ban hanh cing véi chwong trinh dao tao)
dugc phé duyét.

Piéu 13. Day va hoc truc tuyén, dao tao két hop (blended learning)

1. Cac hoc phan co thé t6 chuc 16p hoc theo phuong thirc truc tuyén hoic
phuong thirc ddo tao két hop duoc quy dinh tai d& cwong chi tiét hoc phan khi dap tng
cac quy dinh hién hanh vé tng dung cong nghé thong tin trong quan Iy va té chirc dao
tao; dam bao chét luong to chirc 16p hoc theo phuong thire truc tuyén khong thap hon
chat lugng 16p hoc theo phuong thiic truc tiép.

2. Bdi véi dao tao theo hinh thirc chinh quy, t6i da 30% tong khdi lugng cia
chuong trinh dao tao va ti da 30% khdi luong giang day cua mdi hoc phan duoc thuc
hién bang giang day truc tuyén (giang day online) va phuong thirc day - hoc truc tuyén
(e-Learning).

3. Hoc vién két hop viéc giang day trén giang dudng véi hoc tap truc tuyén trén
co s& tng dung hé thong quan 1y hoc truc tuyén LMS (Learning Management System)
tai website dao tao truc tuyén http://Ims.apd.edu.vn/ va Zoom Cloud Meetings (Zoom)
hoic Google Meet hodc Microsoft Teams. Ngoai ra, tiy diéu kién cu thé, c6 thé sir
dung cac cong cu hd tro phu hop khiac (Skype for Business, Google Classroom,
Livestreams, Google Duo, Office365...).

4. No6i dung thé hién & cac phuong thirc tuong tac trong day va hoc truc tuyén,
dao tao két hop can 1 rang, ngdn tu trong sang, thé hién sy ton trong va co6 thai do
ding muc véi gidng vién va nguodi hoc khac.

5. Nghiém cAm st dung hé théng day va hoc truc tuyén, dao tao két hop 1am
noi thao luan, truyén ba cac thong tin khong lanh manh, phan dong, chong lai duong
161, chinh sach cua Dang va Nha nudc Viét Nam; vi pham thuan phong, my tuc cua
dan tdc Viét Nam, cac thong tin xam pham dén doi tu cua cac thanh vién st dung h¢
théng, cac thong tin dua lén voi muc dich kién cdo, boi nho, kich dong du luan.

6. B0 phan phu trach quan tri hé théng day va hoc tryc tuyén, ddo tao két hop
c6 trach nhiém quan 1y va bao céo vi pham ban quyén, tinh hop phéap cua cac ndi dung
duoc chia sé trong cac phuong thure tuong téc.

7. Ké hoach giang day bao gom thoi khoa biéu thyc hién cho mén hoc/hoc phan
duoc x4c dinh dya trén ké hoach giang day theo hoc ky va nam hoc do Phong Quan ly
Dao tao ban hanh trude d6. Khi giang vién thay doi lich giang ciia 16p hoc phan két
hop, phéi thyc hién ding quy trinh doi giang, dong thoi phai bd tri lich giang bu phu
hop. Giang vién giang day 16p hoc phan két hop khong duoc ghép cac 16p hoc phan
vao cting mot budi giang.



8. Ké hoach giang day 16p hoc phan két hop duoc cung cap cho sinh vién trude
khi 16p hoc phan bat dau, bao gém nhing ndi dung téi thiéu nhu sau: dé cwong méon
hoc; tai liéu hoc tap; cong cy, phuong thirc twong tac; nhi€ém vu cua ngudi hoc; hinh
thitc danh gia; thoi han hoan thanh cac ndi dung hoc tap, phan b thoi luong va thoi
gian td chtre dao tao két hop tai cdc chuong muc cua dé cuong moén hoc.

9. Hoc li¢éu day hoc truc tuyén duogc xay dung theo quy dinh cta Hoc vién,
duoc Khoa/Vién, B0 mon quan ly moén hoc/hoc phﬁn thong qua va Giam ddc Hoc vién
phé duyét.

10. Kiém tra, danh gia trong day hoc truc tuyén thuc hién theo quy dinh tai dé
cuong chi tiét mdi hoc phan; trong d6 diém danh gia bang hinh thirc tryc tuyén chiém
khong qua 50% diém hoc phﬁn. Trudng hop dic biét thuc hién theo huéng dan ctia Bo
Giao duc va bao tao.

Picéu 14. To6 chirc gidng day va hoc tap
1. T6 chire 16p hoc
a) Lop chuyén nganh (16p sinh vién)

- Sinh vién trang tuyén duoc sip xép vao hoc cac 16p sinh vién theo khoa hoc,
nganh hoc hoic chuyén nganh hoc. Mdi 16p c6 mot mi sb riéng va duge bd tri mot cd
van hoc tap phu trach, 1a noi quan ly vé thyuc hién cac nhiém vy hoc tap, rén luyén, céac
hoat dong doan thé, cac hoat dong x4 hoi, thi dua, khen thudng, ky luat.

- Viéc phan chuyén nganh hoc dua theo nguyén vong va két qua xét tuyén dau
vao tuyén sinh va chi tiéu ctia timg chuyén nganh hoc. Hang nam, Hoc vién théng bao
cong khai trén website ciia Hoc vién quy dinh vé xép nganh, chuyén nganh cho ting
khoa tuyén sinh.

- Mdi 16p chuyén nganh (16p sinh vién) dugc bd tri Ban can sy 16p thuc hién
theo Quy ché Cong tac sinh vién ddi v6i chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy
cua Bo Giao duc va Pao tao hién hanh.

b) Lop hoc phan

- Lép hoc phan 1a 16p duge t6 chire cho nhitng sinh vién cung hoc mdt hoc phan
theo cung thdi khoa biéu, cing giang duong va duge to chic dua trén két qua dang ky
khdi lugng hoc tip cua sinh vién & timg dot hoc, hoc ky. Mdi 16p hoc phén duoc ky
hiéu bang mot ma sb riéng do Hoc vién quy dinh.

- S6 sinh vién tdi thiéu cuia mdi 16p hoc phan do Giam ddc Hoc vién quy dinh
theo ting hoc ky, tuy theo diéu kién cu thé ctia Hoc vién. Néu s6 luong dang ky it hon
quy dinh, 16p hoc phan s& khong dugc t6 chirc va sinh vién phai dang ky chuyén sang
hoc nhimg hoc phan khéac cho du khdi luong kién thirc (56 tin chi) toi thiéu dang ky
trong hoc ky. Truong hop dac biét, can cu vao nguén luc cua Hoc vién, nhu ciu va
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cam két cua sinh vién vé€ nghia vu hoc phi theo quy dinh, Gidm doc Hoc vién quyét
dinh mé& céc 16p hoc phan c6 so lugng sinh vién it hon so0 sinh vién to6i thicu.

- Cin ctr trén quy md giang dudng va ngudn luc giang vién, Hoc vién quy dinh
sd sinh vién tdi da cho timg 16p hoc phan va thong bao dé sinh vién dang ky hoc.

- Trong 16p hoc phan c6 Ban can sy 16p: Giang vién giang day hoc phan chi
dinh Ban cén su 16p hoc phan ngay trong tuan du cia hoc ky va thong bao cho toan
thé sinh vién 16p hoc phan. Ban can sy 16p sé& 1a dau méi vé thong tin cia giang vién va
cac sinh vién trong 16p vé hoc phan lién quan.

- Trudng hop ky hoc nio 16p chuyén nganh tring véi 16p hoc phan, giang vién
hoc phan khong phai bau ban can sy 16p hoc phan, 1y ban can su 16p chuyén nganh
lam ban cén sy 16p.

- Ban can sy 16p hoc phﬁn hoan thanh tot nhiém vu khi két thic hoc phén, léy
xéac nhan ctia gido vién giang day ndp vé Khoa quan 1y sinh vién dé dugc wu tién cong
diém rén luyén.

2. T6 chirc day va hoc

a) Yéu ciu vé t6 chuc giang day va hoc tap

- Phat huy ning lyc chuyén mon va trach nhiém nghé nghiép cua doi ngii giang
vién, pht hop véi quy dinh vé ché d6 1am viéc cia giang vién;

- Phat huy vai tro chu dong, dong thoi dé cao trach nhiém cua sinh vién, tao
diéu kién va dong luc dé sinh vién nd lyc hoc tap; gitt viing ky cuong hoc duong, nang
cao chat lugng va hi¢u qua dao tao;

- C6 co ché thanh tra, giam sat ndi b va c6 hé théng cai tién chat lugng dua
trén thu thap, danh gia y kién phan héi cia ngudi hoc.

b) Phan cong gidng vién phu trach giang day

- Viéc phan cong giang vién cho céc 16p hoc nhu: tham gia giang day, hudéng
dan sinh vién thyc hanh, thyc tip, khéa luan va thuc hién cac hoat dong hoc tap khéc
phai dam bao vé trinh d6, chuyén mén va cac yéu cau khac, quy dinh vé ché d6 lam
viéc cua giang vién, quy ché vé to chirc va hoat dong cua Hoc vién va cac quy dinh
khéc ¢6 lién quan;

- Viéc lay ¥ kién phan hdi ctia ngudi hoc vé cac diéu kién bao dam chat lugng,
hi€u qua hoc tap phai duoc thuc hién ddi véi tat ca cac hoc phén va viéc cong khai y
kién phan hdi cua nguoi hoc phai dugc thyc hién theo quy dinh;

- Trach nhiém va quyén han cua giang vién, cac don vi quan ly, Khoa/Vién, B9
mon va cac b phan hd tro lién quan duge thuc hién theo quy ché vé to chuc va hoat
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dong cua Hoc vién, ché do lam viéc cia giang vién va cac van ban quy dinh khac cé
lién quan.

3. C6 van hoc tap

a) C6 van hoc tap 1a nguoi tu van va hd trg sinh vién phat huy t6i da kha ning
hoc tap, lya chon hoc phﬁn phu hop dé dap tng muyc tiéu tdt nghi¢p va kha nang tim
dugc viée 1am thich hop; theo dbi thanh tich hoc tip cta sinh vién nham gitp sinh vién
diéu chinh kip thoi hodc dua ra mdt lya chon dung trong qua trinh hoc tép.

b) C6 van hoc tap do Khoa/ Vién, B mon chuyén nganh dé cu, gui Phong
Quan 1y Pao tao tong hop, trinh Giam ddc Hoc vién ra quyét dinh cong nhan. C6 van
hoc tap thuc hién nhi¢m vu theo Quy dinh vé cong tac ¢ van hoc tap cua Hoc vién.

Picu 15. Piing ky khoi hrong hoc tap

1. Thoi gian ding ky: Trude 01 tuan khi bat ddu mdi hoc ky/dot hoc. Hoc vién
td chure cho sinh vién dang ky khdi lugng hoc tap trong hoc ky/dot hoc.

2. Khéi luong dang ky: Khéi lwong hoc tip ma mdi sinh vién phai dang ky
trong mdi hoc ky dugc quy dinh nhu sau: Pdi véi hoc ky chinh, sinh vién dang ky tdi
thiéu 1a 15 tin chi, ti da 25 tin chi. Pbi v6i hoc ky phu, sinh vién dugc ding ky téi da
10 tin chi (khéng bao gom sé lwong tin chi cia cdc hoc phin quy doi, Gido duc thé
chat va Gido duc quoc phong va cdc hoc phan thudc khoi khéng tinh diém).

3. Phuong thuc dang ky

- Pbang ky mac dinh: Can cur vao ké hoach du kién trong chuong trinh dao tao,
don vi Quan ly Pao tao dang ky mac dinh mot hoac mot s6 hoc phﬁn bt budc cho sinh
vién; sinh vién c6 trach nhiém kiém tra va tu diéu chinh dang ky trong tuin dau theo
lich dang ky tin chi da dugc Hoc vién thong bao.

- Sinh vién ty dang ky: Sinh vién ding tai khoan c4 nhan ciia minh dé tu dang
ky truc tuyén cac hoc phan tai dia chi http://tinchi.apd.edu.vn. Sinh vién phai thuc hién
dung lich ding ky hoc tap cac hoc phan theo quy dinh ciia Hoc vién ddi voi timg doi
tugng. Can ctr vao diéu kién cy thé tung hoc ky, tirng hoc phén, Hoc vién sé€ thong bao
phuong thirc va hinh thirc dang ky cac hoc phan trudc mdi dot dang ky.

Picu 16. Riit bét hoc phan da ding ky

1. Trong vong 01 tuan ké tir ngay bat dau dot hoc, sinh vién dugc phép rat bot
hoc phan néu dam bao sd tin chi tdi thiéu va quy mé 16p. Nhitng hoc phan dugc chap
nhan rat s& khong bi tinh hoc phi. Trong tt ca trudng hop con lai, néu sinh vién khong
1én 16p hoc tap, hoc phan van dugc gitr nguyén két qua dang ky hoc va sinh vién s&
duoc xem nhu tu y bd hoc, phai nhan diém F va van bi tinh hoc phi.
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2. Piéu kién rut bot cac hoc phan da dang ky:

a) Sinh vién 1am don, c6 ¥ kién ctia c6 van hoc tap va gti Phong Quan 1y Pao
tao theo dung lich;

b) Khong vi pham khoan 2 Diéu 15 ctia Quy ché nay.

Piéu 17. Piang Ky hoc lai va cai thién diém

1. Sinh vién c¢6 hoc phan bat budc bi diém F phai ding ky hoc lai hoc phan do
cho dén khi dat diém D tr¢ 1én.

2. Sinh vién ¢6 hoc phén tu chon bi diém F phai dang ky hoc lai hoc phﬁn do
hoic hoc d6i sang hoc phan tu chon twong duwong hodc hoc phan thay thé khac cho dén
khi dat diém D trd 1én.

3. Ngoai cac truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 cta Piéu ndy, sinh
vién duoc quyén ding ky hoc cai thién ddi véi cac hoc phan dat diém D tro 1én dé cai
thién diém trung binh chung tich lily. Sinh vién phai ndp hoc phi cta hoc phan theo
quy dinh trong thong bao hoc phi hang nam.

4. Hinh thtrc dang ky hoc lai: Sinh vién dang ky hoc lai, hoc cai thi¢n nhu dang
ky hoc lan dau.

Pi¢u 18. Quy d6i diém hoc phan

1. Sinh vién duoc quy dbi diém, cong nhan twong dwong mot sé cac hoc phan
trong chuong trinh dao tao theo quy dinh cua Hoc vién.

2. Cac hoc phén mién hoc, quy doi diém, chuyén ddi tin chi khong duoc tinh
vao diém trung binh hoc ky, nam hoc hoac tich liy va khong dugc xét hoc béng
khuyén khich hoc tap.

Pi¢u 19. Chuyén dé thye té va twong dwong

1. Muc dich, yéu cau

- Thyc hién dang Quy ché dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy cta Bo
Gido duc va Pao tao va cac quy dinh dao tao cia Hoc vién.

- Pam bao chat lugng dau ra cho sinh vién.

- Giup sinh vién cing cd va bd sung kién thirc 1y luan, chuyén mon nghi¢p vy,
van dung duoc kién thtc d3 hoc dé quan sat, phat hién, phan tich, danh gia va giai
quyét van dé cua thuc tién, rén luyén tinh ty chui, nang dong va nang luc td chirc thuc
hién cong viéc, rén luyén y thirc t6 chirc ky luat.

2. Khbi lwong kién thirc va thoi gian thyc hién chuyén dé thuc té

- Hoc phan Chuyén dé thuc té va tuong duong c6 khdi luong kién thire tir 02
dén 03 tin chi.
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- Thoi gian thuc hién chuyén dé thuc té t6i da 13 05 tuan, trong d6 c6 02 tuan
thuc té tai co s&, 02 tudn viét bai thu hoach va 01 tuan t6 chac Hoi d@)ng chim chuyén
dé, thoi gian thuc hién chuyén dé thyc té duoc bé tri theo nam hoc va dot hoc.

3. Hinh thire trién khai thuc hién

- Céac Khoa/Vién, BO mén dé xuét ké hoach thuc té hang nam cho sinh vién
thong qua don vi Quan 1y Pao tao, dugc Giam ddc Hoc vién phé duyét.

- Trong sudt khoa hoc, can ctr vao ké hoach hoc tap, sinh vién dugc phép dang
ky véi Khoa/Vién, B moén vé viée thuc té tai mot hodc mot sd don vi, doanh nghiép
nham ting cudng kha nang co sat, trai nghiém thyc té bang cach ap dung nhiing kién
thirc cia chuyén nganh da dugc hoc.

- Cac Khoa/Vién, B mon phdi hop v6i Phong Quan 1y Pao tao cip gidy gidi
thiéu thyc tap cho sinh vién dén thyc té tai don vi.

- Céac Khoa/Vién, Bo mon khi to chic cho sinh vién di thuc té tai céc to
chtrc/doanh nghiép bo tri giang vién c6 kinh nghiém chuyén mén hudng dan sinh vién.
Két thuc dot thyc té, sinh vién phai lam mot bao cdo chuyén dé vé linh vyc minh da
dugc tham gia. Giang vién hodc nhém gidng vién hudng dan bao céo chuyén dé cua
sinh vién, tong hop s6 liéu, bao cio cu thé véi Khoa/Vién vé tinh hinh cta chuyén thuc
té va dé xuat cac giai phap nham ting cudng, nang cao nang luc cia sinh vién.

4. Pia diém thyc té

- Pia diém thuc té: co quan hanh chinh (xa phuong, quan, huyén, cac s ban
nganh...); don vi su nghi¢p (gido duc, dao tao, y té..); cac to chuc kinh té (doanh
nghiép, ngan hang, bao hiém... ) tai cac dia phuwong trong ca nudc, pht hop véi nganh/
chuyén nganh dao tao cua sinh vién.

- Két thuc dot thuc té phai c6 x4c nhan cua co so thuc té (Phu luc I).

5. Yéu cau vé ndi dung, két cau va hinh thure trinh bay cua bdo cdo chuyén de
thuc té

- Muyc dich ciia Hoc phan chuyén dé thyc té va twong duong gitip sinh vién biét
van dung cac kién thirc da duoc trang bi vao vi€c quan sat, phat hi¢n, phan tich, danh
gi4 va dé xuat giai phap/kién nghi nham giai quyét cac van dé do thyc tién dat ra thude
pham vi kién thirc ciia nganh/chuyén nganh dao tao cung cép. Rén luyén tinh tu chu,
ning dong va nang luc to chirc thuc hién cong viéc, rén luyén ¥ thic to chirc ky luat.

- Tuy vao dac thu cua tung nganh, chuyén nganh ma Lanh dao Khoa/Vién, B0
moén quy dinh cu thé vé noi dung, két cAu va hinh thire trinh bay cua Béo cao Hoc phﬁn
chuyén dé chuyén dé thyc té phu hop véi tinh chit dao tao cia timg nganh, chuyén
nganh. Trong d6 trang bia bao cdo chuyén dé thuc té tt nghiép dugc quy dinh theo
mau (Phu luc II).
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- Bao c4o Hoc phan chuyén dé thyc té c6 khoi lugng tir 15 - 25 trang A4.
6. Phan cong giang vién hudng dn, to chirc chdm bao céo chuyén dé thyc té

- Khoa/Vién chuyén nganh c6 trach nhiém phan cong gidng vién huéng dan
sinh vién chuyén dé thyc té va giri danh sach vé Phong Quan 1y Pao tao tong hop trinh
Giam doc Hoc vién quyét dinh. Mdi giang vién huéng din mot nhom tbi da 30 sinh
vién. Cac truong hop dic biét, Linh dao Khoa/Vién dé xuét trinh Giam déc Hoc vién
xem xét quyét dinh.

Giang vién huéng dan sinh vién viét bdo cdo chuyén dé thyc té gom nhing
giang vién, nha khoa hoc trong va ngoai khoa, di€u kién cu thé nhu sau:

a) Boi véi giang vién cua Hoc vién:
= (o hoc vi tr Thac si tr¢ 1én;

* Tham gia giang day cdc mon chuyén nganh/c6 chuyén nganh dugc dao
tao phu hop voi chuyén nganh dao tao cia sinh vién;

= (6 tbi thiéu 02 ndm kinh nghiém giang day/nghién ciru.
b) Péi véi giang vién, can bo bén ngoai Hoc vién:
=  (C6 hoc vi tir Thac si tro 1én;

= Kinh nghi¢m céng tac tir 05 ndm tr¢ 1€n phu hop véi chuyén nganh dao
tao cua sinh vién.

- Piém cta hoc phan Chuyén dé thuc té duoc tong hop tir diém danh gia cua
giang vién hudng dan va hoi ddong cham bao cao. Piém danh gia cua giang vién hudng
dan (danh gia y thirc, thai do), diém nay co trong 6 20%; diém chim bao cdo 20% do
giang vién dugc phan cong hudng dan chim; diém dénh gia thong qua hoi déng cham
chuyén dé (danh gia ndi dung, trinh bay kha ning ndm kién thtrc 1y luan va thyc tién...)
c6 trong s6 60%.

- Hoi dong cham bao cao hoc phan chuyén dé thuc té tir 02 giang vién tré 1én
do Truong Khoa/Vién dé xuét va giri vé Phong Khao thi va Pam bao chat luong. Hoi
d6ng cham chuyén dé co thé to chirc thanh nhiéu ban chdm mdi ban cham ti thiéu co
02 giang vién chim. Cin ctr danh sach dé xuat Hoi dong cham bao cdo chuyén dé cua
cac khoa, Phong Khéao thi va Pam bao chat luong tong hop va trinh Giam déc Hoc
vién quyét dinh t6 chirc chim hoc phan chuyén dé thuyc té.

- Kinh phi t6 chirc chdm theo quy dinh ctia Hoc vién vé chdm thi van dap.

- Piém ciia hoc phan Chuyén dé thyc té dugc tinh vao diém trung binh chung
tich Iily ctia sinh vién toan khéa hoc véi khdi lugng 2 tin chi.
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Diéu 20. Thuec tap tot nghiép

Thuc tap t6t nghiép 14 hoc phan ciia chuwong trinh ddo tao duoc thyc hién theo
ké hoach hoc tap chuan toan khéa nham muc tiéu két ndi giita chuwong trinh dao tao va
thuc té.

1. Biéu kién thuc tap tot nghiép

a) Tich lily duoc it nhat 75% tong sb tin chi ctia chuong trinh dao tao; trong do
d3 hoc t6i thiéu 50% hoc phan chuyén nganh.

b) Thoa mén cac diéu kién tién quyét cta hoc phan chuyén dé thyc tap.
¢) Pang trong thoi gian tdi da hoan thanh chwong trinh theo quy dinh.

d) Khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy hoac khong dang trong thoi gian bi
ky luat & muc dinh chi hoc tap.

d) Hoan thanh day du nghia vu hoc phi theo quy dinh cta Hoc vién.
2. Thoi gian thyc tap tot nghiép
a) Hoc vién xét cho sinh vién di diéu kién thyc tap tot nghiép vao cudi mdi hoc ky.

b) Truong Khoa/Vién quan 1y sinh vién xét danh sach sinh vién du diéu kién
thuc tap tot nghiép bao cao Giam ddc Hoc vién (qua Phong Qudan Iy Pdo tao).

¢) Thoi gian thuc tap tot nghiép ti da 1a 08 tudn.

d) Truong Khoa/ Vién quan 1y sinh vién cin ct ban ké hoach ctia Hoc vién, quy
dinh cu thé ké hoach dot thuc tap, thoi gian nop chuyén dé va to chirc thyc hién cua
don vi minh; Td chic cho sinh vién dang ky thuc tap trong tuan dau cua dot thuc tap;
T6 chirc bdi dudng cac chuyén dé méi bo tro cho chuyén nganh dio tao cho sinh vién;

d) Trong thoi gian thyc tap tét nghiép, tiy theo yéu cau ciia chuyén nganh dao
tao sinh vién phai hoan thanh B4o cdo thuc tap gitta ky cho Khoa/Vién quéan ly sinh
vién:

- Thoi gian: sau khi thuc tap 4 tuan;

- N6i dung: Bao cdo két qua thyc hién trong thoi gian thuc tip: Tim hiéu vé co
sO thuc tap nhu lich str hinh thanh phat trién, hoat dong cua don vi thyc tap...

- Truong Khoa/ Vién quéan 1y sinh vién quy dinh cu thé vé yéu ciu ndi dung bao
cao, hinh thic Bao céo thuc tap gitra ky.

3. Pia diém thuc tap

a) Sinh vién chu dong lién hé, dé xuat dia diém thyc tap va dugc su dong ¥ cua
Trudéng Khoa/Vién, B mon. Hoc vién co giéy gidi thi€u sinh vién dén thuc tap tai co
s0, dé nghi co so thyuc tap giup d& va cir ngudi hudng dan sinh vién.
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b) Trong truong hop sinh vién khéng tim dugc dia diém thuc tap phu hop,
Khoa/Vién quan ly sinh vién c6 trach nhiém gidi thi¢u dia diém thuc tap cho sinh vién.

¢) Déi voi nhitng sinh vién c¢6 két qua hoc tap tot, c6 y thirc chap hanh ky luat,
c6 kha ning giao tiép va ngoai ngit t6t, Hoc vién sé gidi thiéu dén thyc tap tai cac don
vi thudc Bo K€ hoach va Pau tu.

d) Yéu cau dbi voi dia diém thuc tap:

- Pugc thanh 13p va hoat dong theo dung quy dinh phap luat, c6 thé cung cap sb
liéu nghién ctru tb1 thiéu 2 nam;

- Pon vi san xuat kinh doanh 13 nhiing doanh nghiép vira va nho tr¢ 1én theo
quy dinh hién hanh;

- Tuy vao dic thu cua ting nganh, chuyén nganh va ndi dung chuyén dé thuc
tap cua sinh vién ma Lanh dao Khoa/Vién quy dinh cu thé vé dja diém thuc tap.

- Truong hop dac biét do Lanh dao Khoa/Vién quyét dinh.

d) Sinh vién co thé thuc tap madt hodc nhiéu dja diém trong mot dot tuy theo van
dé nghién ctru.
e) Xac nhan cua co so thyc tap

- Truong hop sinh vién dén truc tiép co s¢ thyc té dé tim hiéu va lay so liéu,
sinh vién thuc hién viét bao cao thyuc tap tot nghiép theo quy dinh dao tao hién hanh.
Két thuc dot thuc tap phai co xac nhan cta co sé thuc tap (Phu luc II).

- Trong trudng hop vi 1y do bat kha khang (thién tai, dich bénh, strc khoe...)
khong thé dén truc tiép co s6 thue té, Lanh dao cac Khoa/Vién va giang vién hudng
dan sinh vién tim hiéu nghiép vu va thu thap thong tin, s6 liéu ciia cac doanh nghiép,
cac to chire trén website clia cac don vi d6 hodc thong tin doanh nghiép dugc niém yét
trén thi truong chimg khoan hay thu thap qua cic kénh khac dam bao cac thong tin, s6
liéu c¢6 nguodn gdc rd rang, minh bach, dam bao tin cdy. Trong truong hop ndy sinh
vién khong phai ndp xac nhan ctia don vi thyc tdp nhung trong bio cido yéu ciu co
duong link dén nguén di li¢u dugc sur dung hoac trich nguén tai liéu. Sinh vién thuc
hién viét bao céo thuc tap tot nghiép theo quy dinh dio tao hién hanh.

4. Yéu cau vé ndi dung, két cau va hinh thirc trinh bay cila bao cao thuc tap tot
nghiép

- Muyc dich ciia hoc phan thuc tap t6t nghiép 1a giup sinh vién cing cb va bod
sung kién thirc 1y luan, nghiép vu, nim virng cac quy trinh nghiép vu, van dung dugc
kién thtrc dd hoc dé phan tich giai quyét vin dé cua thyc tién, rén luyén phuong phap
cong tac va nang luc to chirc thuc hién cong tic chuyén mon, rén luyén thirc to chirc
ky luat.
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- Tuy vao dac thu cua tung nganh, chuyén nganh ma Lanh dao Khoa/Vién, B0
mon quy dinh cu thé vé noi dung, két cau va hinh thic trinh bay ctia Bao cdo thyc tap
t6t nghiép phu hop vdi tinh chat dio tao cua ting nganh, chuyén nganh (chi tiét tai
Phu luc VIII va Phy luc 1X). Trong d6 trang bia bao cao thyc tap tot nghiép duoc quy
dinh theo mau (Phu luc IV).

5. Phan cong giang vién huéng dan, to chirc chim bao céo thuc tap tot nghiép

- Cac Khoa chuyén nganh chiu trach nhiém phan cong giang vién (nguwoi huong
dadn khoa hoc) huéng dan sinh vién viét bao céo thyc tap tét nghiép chuyén danh sach
giang vién huéng dan vé Phong Quén 1y Do tao tong hop dé bao cdo Lanh dao Hoc
vién.

- Giang vién hudng din sinh vién viét bao céo thyc tap tot nghiép gdbm nhiing
giang vién, nha khoa hoc trong va ngoai khoa, diéu kién cu thé nhu sau:

a) Péi voi giang vién cua Hoc vién:
= (o hoc vi tr Thac si tr¢ 1én;
* Tham gia giang day cdc mon chuyén nganh/c6 chuyén nganh dugc dao
tao phu hop v6i chuyén nganh dao tao cia sinh vién;
= (6 tbi thiéu 02 ndm kinh nghiém giang day/nghién ciru.
b) Péi véi giang vién, can bo bén ngoai Hoc vién:
= (o hoc vi tr Thac si tr¢ 1én;
= Kinh nghi¢m céng tac tir 05 ndm trd 1€n phu hop véi chuyén nganh dao
tao cua sinh vién.

- Giang vién thac si c6 02 nam kinh nghiém giang day huéng dan khong qua 05
sinh vién; Giang vién thac si ¢6 trén 02 nim kinh nghiém gidng day huéng dan khong
qua 15 sinh vién; Giang vién c6 trinh do Tién si huéng dan khong qua 20 sinh vién,
Giang vién c6 hoc ham Pho gido su tré 1én huéng dan khong qua 30 sinh vién.

- Trudng cac Khoa chuyén nganh to chire danh gia Béo céo thyc tap tét nghiép
nhu sau: ddnh gia Bao cdo thuc tap tot nghiép do 02 giang vién dugc Trudng
Khoa/Vién, B mon phéan cong trong d6 c6 giang vién huéng din. Diém “Béo céo
thuc tap tot nghiép” 14 trung binh cong diém danh gia cua 02 giang vién va lam tron
dén mét chit sb thap phan. Béo cdo thuc tap tbt nghiép dugc danh gia dua trén cac ti€u
chi sau: Y thirc cia sinh vién, cach trinh bay va ndi dung bao céo thuc tap tot nghiép.

- Két qua chidm bao cdo thuc tap tot nghiép dugc cong b cham nhét 01 tudn ké
tir ngay két thiic ndp bao céo thuc tap tt nghiép.

- Piém béo céo thuc tap tbt nghiép dugc tinh vao diém trung binh chung tich
lity cta sinh vién toan khoa hoc véi khéi lwong 04 tin chi.
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Chuong IV

KIEM TRA, THI HQOC PHAN VA PANH GIA KET QUA HQC TAP

Pi¢u 21. Panh gia hoc phan

1. P6i vai cac hoc phan chi ¢6 1y thuyét hodc c6 ca 1y thuyét va thyc hanh: Tuy
theo tinh chat ctia hoc phan, diém tong hop danh gia hoc phan (sau ddy goi tdt la diém
hoc phdn) duoc tinh can cr vao mot phén hodc tat ca cac diém danh gia bd phan, bao
gom:

- Piém danh gia cta giang vién dbi v6i sinh vién (ddnh gid nhdn thire, thdi do
tham gia théao ludn va chuyén cdn). Piém nay c6 trong s6 20%;

- Piém kiém tra hoc phan: diém nay c6 trong sd 20%;

- Piém thi két thuc hoc phan bat budc cho moi truong hop va co trong sd 60%.

2. Béi voi céac hoc phén thuc hanh: Sinh vién phai tham du déy du cac bai thuc
hanh. Piém trung binh cong cua diém céc bai thuc hanh trong hoc ky dugc lam tron
dén mot chir s6 thap phan 1a diém cua hoc phan thyc hanh.

3. Sinh vién vang mit trong budi danh gia khong c6 1y do chinh dang phai nhan
diém 0. Sinh vién véng mat ¢6 ly do chinh dang dugc danh gia mot dot khéac va dugc
tinh diém lan dau.

4. Pbi véi nhitng hoc phan da thyc hién diy du khdi lwong hoc tap, thoi luong
hoc tap qua cong cu day hoc truc tuyén két hop dong thoi hé thong LMS va cac hé
thong khac theo quy dinh, t6 chtrc dénh gia két qua hoc tap truc tuyén dam bao trung
thuc, khach quan, cong bang nhu danh gia truc tiép theo yéu cau chuan dau ra cta
timg hoc phan, dong thoi dong gdp khong qua 50% trong sd diém hoc phan dé thi
dugc cong nhan két qua hoc tap tich liiy doi v6i chuong trinh dao tao chinh quy trong
thoi gian hoc tap tryc tuyén. Trong trudng hop thién tai, dich bénh phirc tap va cac
truong hop bat kha khang khéac, Hoc vién thuc hién theo hudng dan ciia Bo Gido duc
va Pao tao.

Piéu 22. Piém danh gia ciia giang vién ddi véi sinh vién

1. Céc can cir dé giang vién danh gia sinh vién 16p hoc phan: Két qua theo déi
tinh than thai do hoc tap trén 10p cta sinh vién bao gém: (i) Piém chuyén can (50%);
(i) Piém danh gia (50%) bao gom danh gia nhan thirc va thai do hoc tap cua sinh vién;
chuan bj bai tap, bai thao luan, hoc li€u phuc vu hoc tap, cac bai tap tinh huéng theo
yéu cau giang vién; tham gia sinh hoat, thao luan nhom.

2. Giang vién giang day hoc phan truc tiép cham diém d6i véi timg sinh vién &
16p hoc phan. Trong truong hop c6 tir hai giang vién tr¢ 1én giang mot 16p hoc phan,
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cac giang vién phai trao doi théng nhat dé cho diém ddi v6i sinh vién. Piém nay goi tat
1a diém danh gia cua giang vién. Piém nay duoc cham theo thang diém 10.
Pic¢u 23. Kiém tra hoc phan

Céc quy dinh vé hinh thirc kiém tra hoc phan, thoi diém kiém tra hoc phan, thoi
luong 1am bai kiém tra hoc phan, lich kiém tra hoc phan duoc quy dinh trong dé cuong
chi tiét ctia hoc phan va giang vién c6 trach nhiém théng bao dén sinh vién trong tuin
dau hoc ky. Giang vién giang day truc tiép t6 chirc cho sinh vién lam bai kiém tra hoc
phan theo ding lich thoi gian da thong bao cho sinh vién, cu thé:

1. S6 1an kiém tra hoc phén: MOi hoc phén c6 tbi thiéu 01 bai hodc 01 1an kiém
tra. Truong hop ngudi hoc vang kiém tra c6 1y do chinh dang (¢ring lich kiém tra cdc
hoc phan, ém dau, tai nan hodc 1y do dot xudt khdc) phai gui don dé nghi hoan kiém
tra cho giang vién giang day hoc phan dé giang vién quyét dinh t6 chuc kiém tra bu
cho ngudi hoc.

2. Hinh thtrc kiém tra hoc phan: bao gdm kiém tra viét (tw ludn, két hop tw ludn
VGi trdc nghiém), trac nghiém trén may vi tinh, thuc hanh, vin dap, 1am bai tap theo
nhém va cac hinh thire khac theo Pé cuong mon hoc di dugc phé duyét.

3. Pé kiém tra hoc phan, do giang vién truc tiép giang day hoc phan hoic do
Khoa/Vién, B6 mdn bién soan it nhat 1a 02 dé/lép/ 1an kiém tra.

4. Cham bai kiém tra hoc phan: Giang vién giang day hoc phan chim bai theo
thang diém 10, 1am tron dén mot chir sd thap phan. Truong hop hoc phan cé tir 02
bai/lan kiém tra tro 1én thi diém kiém tra dugc xac dinh bang trung binh cong céc
diém.

5. Giang vién phai cong bd cho 16p hoc phan diém danh gia cua giang vién,
diém kiém tra, danh sach sinh vién khong duoc duy thi hoc phan trong budi giang cudi
cung, nop cho Truong Khoa/Vién, B6 mén va nhap 1én hé thong cham nhét 03 ngay
sau khi két thuc tuan hoc chinh thirc.

6. Kiém tra bu cho ddi tugng sinh vién quy dinh & muc 1 cta Diéu nay phai
dugc thuc hién chdm nhat 01 tudn trudce khi két thic tuan hoc chinh thic.

Picéu 24. To chire ky thi két thiic hoc phin

1. Biéu kién du thi hoc phan: Sinh vién duoc duy thi hoc phan néu du diéu kién
sau day:

- Piém danh gia cia giang vién ddi voi sinh vién dat tir diém 5 tré 1én (thang
diém 10);

- Piém kiém tra hoc phan dat tir diém 4,0 tr 1én (thang diém 10);
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- Thoi gian tham gia trén 16p phai du diéu kién > 80% tong so tiét hoc clia mdi
hoc phan (cd Iy thuyét va thiee hanh);

- Pap tng cac diéu kién dy thi hoc phan dugc quy dinh cu thé trong dé cuong
chi tiét hoc phén;

- Hoan thanh nghia vu hoc phi, 1€ phi theo quy dinh cua Hoc vién.
2. Thi két thiic hoc phan

a) Cudi mdi hoc ky/dot hoc, Hoc vién t6 chtrc ky thi dé thi két thiic cac hoc
phan di giang day trong hoc ky. Lich thi dugc thuc hién theo theo ké hoach hoc tap
hang nam cua Hoc vién;

b) Ky thi két thuc hoc phén dugc to chuc theo tung 16p hoc hoac dugc chia nho
hon néu thay can thiét. Cac Khoa/Vién, B6 mén hoan thanh viéc nhap diém cho sinh
vién 1én hé thong Quan 1y Pao tao theo 16p hoc phan, 1ap danh sach sinh vién du diéu
kién du thi két thac hoc phﬁn cham nhét 5 ngay sau khi két thic tuan hoc chinh thirc;

c¢) Thoi gian danh cho 6n thi mdi hoc phﬁn ty 1€ thuan voi sb tin chi cta hoc
phan d6. Phong Khéo thi va Pam bao chét lugng xay dung lich thi hoc ky theo timg
dot hoc trinh Giam ddc Hoc vién ban hanh va thong bao dén cac Khoa/Vién, B6 mén,
cac don vi lién quan va sinh vién truéc khi to chire thi 03 tuan. Phong Khao thi va
Pam bao chat lugng t chirc, didu hanh viéc thi két thic hoc phan theo lich thi di dugc
thong bao.

Sinh vién vang mit trong ky thi két thuc hoc phan, néu khong c6 1y do chinh
dang coi nhu da du thi va phai nhan diém 0 (F) & ky thi nay.

d) Sinh vién ving thi & ky thi hoc phan c¢6 1y do chinh dang (6m dau, tai nan
hodc Iy do ddt xudt khdc) giri don dé& nghi hoan thi vé Phong Khao thi va Pam bao
chat lugng trude hoic trong ngay thi s& duoc du thi tai cac ky thi két thuc hoc phan &
cac hoc ky sau (don xin hodn thi phai co xac nhan cua Khoa/Vién, B6 mon giang day
va Phong OLPT, truong hop déc biét do Gidm déc Hoc vién quyét dinh).

3. Hinh thtre thi hoc phﬁn: Hinh thuc thi két thic hoc phﬁn duoc thé hién trong
dé cuong chi tiét hoc phan da duoc Giam déc Hoc vién phé duyét. Hinh thirc thi két
thiic hoc phan phai phu hop voi phuong phap day va hoc ciia hoc phan; duge Giang
vién thong bao cho ngudi hoc trong budi hoc dau tién ctia hoc phan. Truong hop co
diéu chinh hinh thic thi khac v6i quy dinh trong d& cuong chi tiét hoc phan,
Khoa/Vién phu trach hoc phin can c6 vin ban xin ¥ kién cua Giam déc Hoc vién va
phai thong tin t&i ngudi hoc téi thiéu 04 tuan trudc khi két thiic tuan hoc chinh thirc.
Chi sir dung mot hinh thirc thi trong cing mot dé thi (trir cac hoc phan tiéng Anh).
Trong trudng hop dic biét, néu can thiét phai sir dung nhiéu hinh thirc, thi phai c6 su
dong ¥ ciia Giam ddc Hoc vién (dé thi 1am riéng) va quy dinh rd thoi lwong thi cho
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moi phén thi. Hinh thire thi két thac hoc phén duoc thuc hién theo hinh thirc truc tuyén
trong truong hop cac sinh vién khong thé dén Hoc vién tai thoi diém dién ra ky hoc,
kiém tra, danh gia vi Iy do bat kha khang, dam bao danh gia chinh xac, cong bang,
khach quan, trung thuc, tinh bao mat, d§ an toan va tinh hi¢u qua theo Quy dinh tai
Quy ché t6 chirc thi tryc tuyén ctuia Hoc vién.

4. Khi€u nai diém va stra diem

a) Doi véi diém danh gia, kiém tra, sinh vién c6 thé khi€u nai tryc ti€p vdi cac
Khoa/Bo mon giang day.

b) Doi v6i diém thi ket thuc hoc phan

Sau khi duoc thong bao két qua thi hoc phan, sinh vién c6 thé lam don theo quy
trinh xem xét lai bai thi hoc phan theo quy dinh. Phong Khao thi va Pam bao chét
lugng c6 trach nhiém phéi hop véi cac Khoa/Vién, B mon giang day thuc hi¢n viéc
xem xét diém bai thi cho sinh vién. Két qua xem xét két qua bai thi duoc thong bao
cho cac Khoa/Vién, Bo mon va cac 16p sinh vién lién quan cham nhat 05 ngay lam
viéc ké tir ngay hét han nhan don xem xét két qua bai thi.

Piéu 25. T6 chirc cham thi, thong bao két qua thi hoc phin
1. T6 chirc cham thi
Quy trinh to chirc cham thi nhu sau:

- Phong Khao thi va Dam bao chat lugng to chirc 1am phach trén may tinh, danh
phach, roc phach, in mau bién ban chim thi va ban giao bai thi cho Khoa/Vién, Bo
mon cham thi ngay sau khi thi xong 04 ngay.

- Truéng Khoa/Vién, B mon chiu trach nhiém trudéec Giam doc Hoc vién vé
cong tac cham thi va danh gia két qua hoc tap.

Khoa/Vién, BO moén nhan bai thi (da roc phdch) td churc phan cong giang vién
cham thi. Bai thi hoc phan do 02 giang vién chdm theo thang diém 10; to chirc chdm
thi tp trung tai Van phong Khoa/Vién, B mon.

- Trong thoi gian 05 ngdy 1am viée (fuwong ting s6 lwong dwdi 200 bai thi), trong
thoi gian 07 ngay 1am viéc (fuwong ieng véi sé lwong badi thi tir 200 - 500 bai thi), trong
thoi gian 10 ngdy 1am viéc (fuwong tkng véi s6 liong bai thi trén 500 bai thi) ké tir ngay
nhan bai thi, cdc Khoa/Vi¢n, B§ mon phai nhap diém cho sinh vién theo sb phach Ién
hé théng Quan 1y Pao tao; In va ndp Bang diém c6 day du chir ky cta 2 giang vién
cham thi va c6 x4c nhan cta Trudng Khoa/Vién, B6 mén vé Phong Khéo thi va Pam
bao chat luong; In va ndp Bang diém hoc phan c6 chit ky cua giang vién giang day va
xac nhan cua Truong Khoa/Vién, B mon vé Phong Quan ly Pao tao.
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2. Thong bao diém thi hoc phan va diém hoc phan

Phong Quan 1y ddo tao c6 trach nhiém phat hanh bang diém hoc phan.
Khoa/Vién Quan 1y sinh vién c6 trach nhiém thong bao t6i sinh vién tra ctru diém hoc
phan trén hé thong phan mém Quan 1y Dao tao.

3. Luu trir bai thi va céc tai liéu co lién quan
- Khoa/Vién, B0 mon luu trit tai van phong Khoa/Vién, B mon phiéu danh gia

clia giang vién, bai kiém tra hoc phan, dé thi, dap ap, ban photo bang diém hoc phan.
Thoi gian luu trit toi thiéu 1a 01 (mot) nam sau khi hét han tiéu chuan cua khoa hoc.

- Phong Khao thi va Pam bao chit lugng luu trit bai thi, diu phach, Biéu 4, két
qua cham bai thi va cac tai liéu lién quan. Thoi gian luu trir toi thiéu 12 10 (mudi) nim
d6i v6i phiéu két qua cham bai thi va hét khoa ddi véi bai thi va cac tai liéu con lai ké
tur ngay thi.

- Cac Khoa/Vién, B mon quéan 1y sinh vién chiu trach nhiém luu trir diém cua
16p chuyén nganh bao gém: ban photo bang diém hoc phan, diém trung binh chung
hoc tap, diém trung binh chung tich lily theo hoc ky, nam hoc va khoa hoc.

Piém cac hoc phan, diém trung binh chung hoc tip toan khoa hoc phai dugc
dong thanh tap theo tung 16p, tirng khod, c6 bia cing va luu trir 1au dai tai Khoa/Vién,
B0 mon quan ly sinh vién.

- Phong Quan 1y Pao tao chiu trach nhiém lwu trir vinh vién ho so diém cuaa 16p
chuyén nganh bao gém: Hd so diém trang tuyén dau vao; bang diém tong hop két qua
hoc tap toan khoa; Ho so tot nghiép.

Piéu 26. Panh gia két qua hoc tap

Két qua hoc tdp cua sinh vién dugc danh gid sau tiung hoc ky, nam hoc, khoa
hoc qua cac tiéu chi sau:

1. S4 tin chi ctia cac hoc phan ma sinh vién dang ky hoc vao dau mdi hoc ky
(goi tat la khéi luong hoc tdp ding ky), bao gdm ca cac hoc phan hoc lai, hoc cai thién
diém, hoc 16p riéng, hoc ghép, hoc phan quy d6i diém.

2. Piém trung binh chung hoc ky, nim hoc 1a diém trung binh c6 trong sb cua
cac hoc phﬁn ma sinh vién dang ky hoc trong hoc ky, ndm hoc do, véi trong s6 1a sd
tin chi tuong ing cua ting hoc phan.

3. Khdi lugng kién thirc tich lily 14 tong s6 tin chi ciia nhitng hoc phan da duoc
danh gia theo thang diém chit A+, A, B+, B, C+, C, D+, D tinh tir dau khoa hoc.

4. Piém trung binh chung tich liiy 1a diém trung binh cua cac hoc phan va dugc
danh gia bang cac diém chir A+, A, B+, B, C+, C, D+, D ma sinh vién di tich lity duoc
tinh tir dau khoa hoc cho dén thoi diém duoc xem xét vao lic két thac mdi hoc ky.
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Piéu 27. Cach tinh diém danh gia b phan, diém hoc phin

1. Diém danh gia bo phan va diém thi két thic hoc phan dugce chim theo thang
diém 10 (tir 0 dén 10), 1am tron dén mot chir s6 thap phan.

2. Piém hoc phan 1a diém danh gia theo qué trinh hoc tap hoc phan do, 1a sd
trung binh chung ctia 03 diém thanh phan véi trong s6 cta timg thanh phan nhu sau:
- Piém kiém tra hoc phan: 20%

- Piém danh gia cua giang vién (bao gom: thoi gian lén I6p, phat  20%
biéu xdy dwng bai, déng gop ¥ kién... ciia sinh vién):

- Biém thi hoc phén: 60%

3. Cong thtrc tinh diém hoc phan (HP)

Piém HP = Piém kiém tra HP x 20% + Diém danh gi4 cua giang vién x 20% + Diém thi HP x 60%

4. Riéng ddi véi cac hoc phan Ngoai ngit, diém hoc phan 1a diém danh gia theo
qua trinh hoc tdp hoc phan d6, 1a sé trung binh chung cta 04 diém thanh phan véi
trong sb clia ting thanh phan nhu sau:

- Piém kiém tra hoc phan: 20%

- Piém dénh gia cua giang vién (bao gém: thoi gian 1én 1p, phat biéu xay dung
bai, dong gop ¥ kién... cua sinh vién): 20%

- Piém thi hoc phan: 60% gdém (Piém thi k§ niang No6i 15% va Diém thi k¥
nang Viét 45%).

5. Giang vién tryc tiép giang day c6 trach nhiém tinh diém hoc phan theo cong
thirc trén. Diém hoc phan lay 1¢ dén 1 chit s6 thap phan, sau d6 dugc chuyén thanh
diém chir va chuyén sang thang diém 4 nhu sau:

a) Loai dat

a.1) Loai dat c6 phan muc, ap dung cho céc hoc phén dugce tinh vao diém trung
binh chung hoc tap gdm: Sink vién déap iing dit 02 diéu kién sau:

o DPiéu kign 1: Diém thi hoc phan > 0 (thang diém 10)

o DPiéu kign 2: Diém hoc phan phdi dat nhie sau:

TT Thang diém 10 Thang diém chir | Thang di¢m 4

i Tir 9,3 dén 10 A+ 4,0

2 Tir 8,5 dén 9,2 A 4,0
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TT Thang diém 10 Thang diém chir | Thang di¢m 4
3 Tir 7,8 dén 8,4 B+ 35
4 Tir 7,0 dén 7,7 B 3,0
5 Tir 6,3 dén 6,9 C+ 2,5
6 Tir 5,5 dén 6,2 C 2,0
7 Tir 4,8 dén 5,4 D+ 15
8 Tir 4,0 dén 4,7 D 1,0

a.2) Loai dat khong phan muc, ap dung cho cac hoc phén khong tinh diém

trong chuong trinh dao tao:

P: tir 5,0 trd 1én.

b) Loai khong dat
TT Thang diém 10 Thang diém chit | Thang di¢m 4
Piém thi hoc phcﬁn = 0 hodc diém
1 : F 0,0
hoc phan dat duoi 4,0

c) Mot ) truong hop dac biét si dung cac diém chir xép loai, khong duogc tinh

vao diém trung binh hoc tap:

I: Piém chua hoan thién do dugc phép hoan thi, kiém tra;

X: Piém chua hoan thién do chua du dir liu;

R: Piém hoc phan dugc mién hoc va cong nhan tin chi.

6. Viéc xép loai & mirc diém F ngoai nhitng trudng hop nhu di néu & khoan 3

Diéu niy con ap dung cho trudng hop sinh vién vi pham noi quy thi, c6 quyét dinh

phai nhan muc diém F.

7. Viée xép loai theo murc diém I dugc ap dung cho céac trudng hop sau day:

a) Trong thoi gian hoc hodc trong thoi gian thi két thiic hoc ky, sinh vién bi 6m

hoic tai nan khong thé du kiém tra hodc thi, di dugc sy déng v cua Hoc vién;

b) Sinh vién nhan muc diém I phai trd xong céc ndi dung kiém tra b phan con

ng dé duoc chuyén diém ngay & ky thi hoc phan ké tiép. Truong hop sinh vién chua

tra ng va chua chuyén diém nhung khong roi vao truong hop bi budc thdi hoc thi van

duogc hoc tiép & cac hoc ky ké tiép.
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8. Viéc xép loai theo mutrc diém X duoc ap dung ddi voi nhiing hoc phén ma
sinh vién da dang ky hoc, Hoc vién da td chtrc thi hoc phén nhung chua nhan duogc két
qua hoc tap.

9. Ky hiéu R duoc ap dung cho cic truong hop sinh vién mién hoc va cong
nhén tin chi.

Piéu 28. Cach tinh diém trung binh chung

1. Bé tinh diém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich liy,
mirc diém chit cia mdi hoc phan phai duge quy doi qua diém sb thang diém 4 nhu
khodn 5 Diéu 27.

2. Piém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich lity dugc tinh
theo cong thirc sau va dugc lam tron dén 2 chit s6 thap phén:

S g xn,

AI i=1

n

2N

i=1

Trong do:

A 1a diém trung binh chung hoc ky hodc diém trung binh chung tich liiy;

a; 1a diém ciia hoc phan thi i theo thang diém 4;

n; 12 s6 tin chi cta hoc phan thu i;

n 1a tong sd hoc phan.

Piém trung binh chung theo thang diém 4 ding dé xét hoc bong khuyén khich
hoc tap sau mdi hoc ky chi gdm cac hoc phan ¢ 1an hoc thir nhét c6 diém thi hoc phén,
diém hoc phan 16n hon 5,0 thang diém 10 (khéng bao gom cdc hoc phan dwoe quy déi,
hoc phan thuéc khoi hoc phan khéng tinh diém, hoc phdan mién hoc va céng nhdn tin
chi; hoc phan Gido duc thé chdt va Quéc phong) va thuc hién theo quy dinh hién hanh
vé xét Hoc béng khuyén khich hoc tap cia Hoc vién. Cac hoc phﬁn hoc ky phu duogc
tinh vao diém trung binh chung cta hoc ky chinh ky tiép theo. Ddi voi cac hinh thirc
khen thudng khac do Giam ddc Hoc vién xem xét va quyét dinh.

3. Sinh vién duoc xép loai hoc luc theo diém trung binh hoc ki, diém trung binh
nam hoc theo thang diém 4 nhu sau:

- Tir 3.6 dén 4,0: Xuat sic;
- Tir 3,2 dén can 3,6: Gioi;
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- Tlr 2,5 dén cén 3,2: Khg;

- Ttr 2,0 dén can 2,5: Trung binh;
- Ttr 1,0 dén can 2,0: Yéu;

- Duéi 1,0: Kém.

4. Piém trung binh chung tich luy theo thang diém 4 dé xép hang hoc lyc sinh
vién va xép hang tot nghiép dugc tinh theo diém thi két thiuc hoc phan cao nhat trong
céc 1an hoc.

Piéu 29. Xép hang nim dio tao va hoc luc

1. Sinh vién duoc xép trinh do ndm hoc can ¢t s6 tin chi tich Iy dugc tu dau
khoéa hoc (goi tat 1a N) va sb tin chi trung binh mgt nam hoc theo ké hoach hoc tap
chuin (goi tat 1a M), cu thé nhu sau:

a) Trinh d§ nam thu nhat: N < M;

b) Trinh d§ nam thir hai: M <N <2M;

¢) Trinh d§ nam thur ba: 2M <N < 3M;

d) Trinh d0 nam thir tu: 3M < N <4M;

d) Trinh d§ ndm thr ndm: 4M <N < 5M.

2. Sau mdi hoc ky, cin ctr vao diém trung binh chung tich luy, sinh vién dugc
xép hang vé hoc luc nhu sau:

a) Hang binh thuong: Néu diém trung binh chung tich liiy dat tir 2,00 tro 1én;

b) Hang yéu: Néu diém trung binh chung tich lity dat dudi 2,00, nhung chua roi
vao truong hop bi bude thoi hoc.

3. Két qua hoc tap trong hoc ky phu duoc gop vao két qua hoc tap trong hoc ky
chinh ngay sau hoc ky phu dé xép hang sinh vién vé hoc lyc.

Piéu 30. Canh bao két qua hoc tip va budc thdi hoc

1. Canh béo két qua hoc tap duogc thuc hién theo tung hoc ky, nham giup sinh
vién co két qua hoc tap kém biét 1ap phuong an hoc tap thich hop dé c6 thé tét nghiép
trong thoi han tdi da dugc phép theo hoc chuong trinh. Viéc canh béo két qua hoc tap
cua sinh vién dugc dya trén mdt trong ba diéu kién sau:

a) Tong s6 tin chi khong dat (bj diém F) trong hoc ki vuot qua 50% khdi luong
da dang ki hoc trong hoc ki hoac téng sb tin chi no dong tur dau khoéa hoc vuot qua 24.

b) C6 diém trung binh chung hoc ky dat dudi 0,80 ddi véi hoc ky dau cua khoa
hoc; dat duéi 1,00 d6i véi cac hoc ky tiép theo;
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¢) C6 diém trung binh chung tich lily dat dudi 1,20 dbi véi sinh vién nam thi
nhat; dudi 1,40 dbi voi sinh vién nim thir hai; dudi 1,60 ddi vé6i sinh vién nam thir ba
hodc duédi 1,80 dbi véi sinh vién cac nam tiép theo va cudi khoa;

Két thiic mdi hoc ky, Khoa quan 1y sinh vién thong bao cho sinh vién va gia
dinh dé phéi hop quan 1y sinh vién.

2. Sau mdi hoc ky, sinh vién bi budc thdi hoc néu roi vao mot trong cac trudng
hop sau:

a) ba ty y bo hoc tir mot hoc ky chinh tr¢ 1€n;
b) Bi canh bao két qua hoc tap 2 ky hoc lién tiép;

¢) Pa hoc vuot qua thoi gian tdi da dugc phép hoc tai Hoc vién quy dinh tai
Piém a, Khoan 1 Piéu 12 cta Quy ché nay;

d) Bi ky luat lan th hai vi 1y do di thi ho hodc nhd ngudi thi ho theo quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 48 cua Quy ché nay hoic bi ky luat & mirc xoa tén khoi danh sach
sinh vién ctia Hoc vién. Ngoai ra sinh vién bi budc théi hoc theo quy dinh tai Quy ché
HSSV cac truong PH, CB &TCCN hé chinh quy.

3. Trong vong mot thang ké tur ngay co quyét dinh budc thoéi hoc, Hoc vién
thong bao cho nguodi hoc. Truong hop tai trudong sinh vién vira theo hoc hodc tai
truong khac co cac chuong trinh ddo tao ¢ trinh d6 thap hon hodc chuong trinh gido
duc thuong xuyén tuong ung, thi nhiing sinh vién thudc di¢n bi budc thédi hoc quy dinh
tai cac Piém b, ¢, Khoan 2 cta Piéu ndy duoc quyén xin xét chuyén qua cac chuong
trinh d6 va duoc bao luu mot phan két qua hoc tdp ¢ chuong trinh cii. Giam déc Hoc
vién xem xét quyét dinh cho bao luu két qua hoc tap d6i véi ting truong hop cu thé.

Chuwong V
CONG NHAN KET QUA HQC TAP VA CHUYEN POI TiN CHI

Pi¢u 31. Nguyén tic xét cong nhan két qua hoc tip va chuyén doi tin chi

1. Cong nhan két qua hoc tap va chuyén doi tin chi 1a viéc cong nhan két qua
hoc tap cua sinh vién da tich liy tor mot trinh d6 dao tao khac, mot nganh dao tao hodc
mot chuong trinh dao tao khac, mot khoa hoc khac hodc tr mot co s¢ dao tao khac
duoc Hoc vién xem xét cong nhan, chuyén doi sang tin chi ctia nhiing hoc phﬁn trong
chuong trinh dao tao theo hoc.

2. biéu kién dé dugc cong nhan va chuyén d6i tin chi theo hoc phan:

a) NOi dung cua hoc phan tuong duong voi hoc phan dang giang day cia Hoc
vién tir 75% trd 1€n, viéc xem xét nay thyc hi¢n trén co s¢ doi sdnh chuan dau ra, ndi
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dung va khdi lugng hoc tap, cach thire danh gia cua hoc phan va cac diéu kién dam
bao chit luong khac

b) Hoc phan c6 s tin chi giang day bang hodc 16n s tin chi giang day so véi
hoc phén trong chuong trinh dao tao cua Hoc vién. Mot hoc phén c6 thé dugc xét cong
nhan két qua hoc tap va chuyén d6i tin chi trong truong hop tdi thiéu 75% ndi dung
ctia hoc phan d6 dugc xac dinh 13 twong duwong véi ndi dung ciia hai hay nhiéu hoc
phan da tich lily va c6 tong sd tin chi (sau khi quy d6i) twong dwong hodc 16n hon.
Piém cua hoc phén duoc xac dinh trén co so diém va trong s6 cua cac hoc phén da
tich lly.

¢) Pat tir 4,0/10 diém (Piém D) tr¢ lén.

d) Pugc Hoi dong Khoa hoc Khoa/ Vién xét cong nhan, chuyén doi tin chi
thong qua.

3. Cac hoc phén theo quy dinh cua Hoc vién & trinh d9 dai hoc duoc mién hoc
néu sinh vién di c6 chimg chi dam bao theo quy dinh.

4. Khéi luong toi da dugc cong nhan, chuyén doi khong vuot qua 50% khbi
luong hoc tap t6i thiéu ctia chuong trinh dao tao.

Piéu 32. Quy trinh xét cong nhin két qua hoc tip va chuyén doi tin chi

1. HoOi dé)ng Khoa hoc Khoa/ Vién xét cong nhan, chuyén ddi tin chi theo céc
cap do:

a) Cong nhan, chuyén doi theo tirng hoc phan;

b) Cong nhan, chuyén doi theo timg nhém hoc phén;

¢) Cong nhan, chuyén doi theo ca chwong trinh dao tao.

2. Quy trinh chuyén diém duoc thuc hién nhu sau:

a) Budc 1: Sinh vién lam don xin chuyén diém (theo miu) giri don vi Quan Iy
bao tao

Riéng sinh vién d4 tich liiy diém ciia cac hoc phan & chwong trinh thir nhat dugc
tu dong chuyén diém sang diém hoc phan cta chuong trinh thir 2 & cing hinh thirc dao
tao néu hoc phan cung tén, ciing ma mén hoc vai hoc phan & chwong trinh thir nhat.

Sinh vién da tich liy diém hoc phﬁn 0 chuong trinh dao tao thw nhét c6 ndi
dung va thoi luong twong ddng véi hoc phan & chwong trinh dao tao thir hai nhung céc
hoc phan khong clng tén va ma moén hoc hodc da tich lity cac hoc phan 13 hop phan
ctia hoc phan ¢ chwong trinh thtr hai van phai lam don xin chuyén diém giri don vi
Quan 1y Pao tao dé thuc hién viéc chuyén diém theo quy dinh.
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b) Budc 2: Hoi dong Khoa hoc Khoa/ Vién xét cong nhéan, chuyén doi tin chi
trén co s xac nhan ctia Truong/ phy trach Bo mon phuy trach hoc phan (12 thanh vién
Hoi dong) vé sy twong dong gitra cac hoc phan; trén co sé diém sd cua hoc phan di
tich lity, thang diém ctia co s& ddo tao noi sinh vién tich lily diém hoc phan, Hoi dong
quyét dinh viéc cong nhan tin chi va diém s6 dugc chuyén sang hoc phan cta chuong
trinh dao tao ma sinh vién theo hoc. Trén co s& két luan déng y cua Hoi déng, don vi
Quan 1y Pao tao trinh quyét dinh céng nhan, chuyén d6i tin chi.

c) Budce 3: Sinh vién chiu trach nhiém chi tra toan bd cac khoan chi phi phat
sinh lién quan dén qua trinh to chirc cong nhan, chuyén doi tin chi theo quy dinh cua
Hoc vién. Phong Ké hoach - Tai chinh huéng dan viéc ndp va cong khai cac muc thu,
thu tuc ndp trén website cia Hoc vién.

d) Budc 4: Pon vi Quan 1y Dao tao thuc hién viéc chuyén diém, nhap diém cho
sinh vién.

3. Céc tai liéu co lién quan s& duoc luu gift trong hd so sinh vién cho t6i khi tét
nghiép.

Chuwong VI
HQC PHAN TOT NGHIEP, XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP

Piéu 33. Hoc ph?m tot nghiép

Pau hoc ky cubi khoa, sinh vién cubi khoa duge dang ky di thuc tdp va lam
khoéa luan tét nghi€p hoac hoc thém mdt s6 hoc phﬁn chuyén mon dé hoan thanh
chuong trinh dao tao.

1. Lam khoa luan t6t nghiép: Ap dung dbi véi sinh vién du diéu kién tot nghiép
theo hinh thirc bao vé khoa luan. Truong hop dac thu cua chuyén nganh dao tao, Giam
ddc Hoc vién quyét dinh diéu kién sinh vién lam khoéa luan tot nghiép trén co s& dé
xut cta lanh dao Khoa/Vién chuyén nganh.

2. Hoc va thi médt s6 hoc phan chuyén mon: Nhimg sinh vién khong da diéu
kién phai hoc mét s6 hoc phan dé tich lity du sd tin chi cho chuong trinh dao tao theo
ké hoach ctua Hoc vién.

Piéu 34. Tt nghiép bang hinh thirc bao vé khoa luan tét nghiép

1. Biéu kién t6t nghiép bang hinh thirc bao vé khoa luan tot nghiép

- Piém trung binh chung tich lity ctia 07 hoc ky dau (diém hoc phdn dat diém
cao nhdt) dat tr 2.8 (Thang diém 4) diém tr¢ 1én hodc dat giai sinh vién nghién ciru
khoa hoc cap Hoc vién (tir giai Ba tré 1én);
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- Piém bao cao thuc tap tot nghiép dat tir 3.2 (Thang diém 4) trd 1én;

- Co dé xuit cuia Truong Khoa/ Vién quan 1y sinh vién trén co s¢ dénh gia cua
Giang vién hudng din bao céo thuc tap tot nghiép;

- Trudng hop do dic thu cua chuyén nganh dao tao c6 yéu cau khac vé hinh
thirc t6t nghiép va diéu kién thyc hién duoc quy dinh trong dé cwong chi tiét hoc phan
di duoc Giam doc Hoc vién phé duyét.

2. Cham kho4 luan tét nghiép
a) Thanh 1ap Hoi dong cham kho4 luan tét nghiép

- Can ctr vao sb lugng sinh vién bao vé khod luan, cac Truong Khoa/ Vién
chuyén nganh dé nghi Giam déc Hoc vién quyét dinh thanh 1ap Hoi dong chdm khoa
luan tot nghiép cac chuyén nganh qua Phong Quén Iy Pao tao.

- Mdi chuyén nganh thanh 1ap 01 Hoi dong chdm khoa ludn dugc to chire thanh
cic ban chim, s lugng sinh vién tdi thiéu 1a 5 sinh vién/ban chdm. Ban chim c6 03
thanh vién bao gdm Truéng Ban cham, Uy vién va Thu ky ctia Ban cham (khdng bao
gom Gidng vién huwdng dan).

- Thanh vién Hoi dong/Ban cham 1a can bg, giang vién Hoc vién hodc can bo,
giang vién ngoai Hoc vién c6 trinh dd thac si tré 1én phu hop véi chuyén nganh dao
tao va linh vuc nghién ctru trong dé tai khoa luan. Pdi véi thanh vién moi bén ngoai
phai c¢6 kinh nghiém lam viéc t6i thiéu 03 nam.

- Hoi dong cham khoa luan tét nghiép lam viéc dudi sy diéu hanh ciia Chu tich
Hoi dong (hoic Trudng Ban chdm) theo cic ndi dung cua chwong trinh bao vé khoa
luan va ké hoach cua Hoc vién. Chi td churc hop Hoi déng/ Ban chidm khi c6 mat 3
thanh vién Hoi dong/Ban chdm tham duy.

b) Piém khoa luan tot nghiép: Co céu diém thanh phan ctia chim bao vé khoa
luan tét nghiép: Piém khoa luan tot nghiép cia sinh vién 1 diém trung binh cong cac
diém cua timg thanh vién Ban chdm va nguoi hudéng dan. Diém khoa luan tét nghiép
cham theo thang diém 10 va iy diém 1é dén mot chit s6 thap phan (khéng lam tron) va
dugc quy doi theo thang diém 4. Truong hop co su chéch léch tir 2,0 diém trg 1én cta
mdi thanh vién chdm diém véi diém trung binh chung ctia cic thanh vién con lai thi
Truéng ban cham bao cao Chu tich Hoi ddng chdm khoa ludn chuyén nganh to chirc
hop théo ludn va 1iy diém theo quyét nghi ctia Hoi dong.

¢) Trach nhiém cta Chu tich Hoi dong/ Trudong Ban cham, Uy vién, Thu ky va
Khoa/Vién chuyén mon

- Chu tich Hoi dong chiam khéa luan chuyén nganh chiu trach nhiém trudc Hoi
déng chidm khoéa luan tot nghi¢p cua Hoc vién vé viéc dam bao Hoi déng/Be‘ln chim
thuc hién dung cac quy dinh ctia Hoc vién vé viée td chirc bao vé va chAm diém khoa
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luan cho cac sinh vién thuoc Khoa, Vién quan ly. Chu tich Hoi dong ky x4c nhan vao
Béang diém két qua cham khoéa luan ctia Khoa, Vién.

- Truong Ban cham khoa luan t6 chirc cham khoa ludn theo dung céc quy dinh
cua Hoc vién.

- Cac Uy vién trong Hoi dong/Ban cham dat cau héi cho sinh vién (néu co),
chidm khoa luan theo ding quy dinh ctia Hoc vién va chuyén két qua chdm t&i thu ky
Ho6i dong/Ban chdm tong hop. Giang vién huéng dan khoa luan giri ban nhan xét va
diém danh gia khoa luan gui téi thu ky Hoi dong/Ban cham trude thoi diém t6 chic
bao vé khoa luan.

- Thu ky Hoi dong/Ban chim c6 trach nhiém:

+ Doc nhan xét ctia Giang vién huéng dan;

+ Ghi lai bién ban budi chim; trong d6 néu két luan cta budi chAm. Khoa/Vién
sao chup Bién ban ctia budi chim cung dy du cic ban nhan xét ctia Giang vién hudng
dan va Giang vién nhan xét giri cho sinh vién dé sinh vién va giang vién hudng dan
nghién ciru tiép thu va chinh sira khoa luan.

+ Tong hop phiéu chim khoa luan cua giang vién hudng dan va cac thanh vién
trong hoi déng, tinh diém khoa luan theo miu va bao cdo két qua cho Chu tich Hoi
d6ng/Truéng Ban cham.

- Khoa/Vién chiu trach nhiém tham dinh chat luong khoa luan sau chinh sira.
d) Quyén han va trach nhiém cua cac don vi lién quan

- Phong Quan 1y Pao tao phdi hop to chirc, hudng dan cac Khoa/Vién t6 chirc
cham khoéa luan theo ding quy dinh.

- Phong Khao thi va Pam bao chat luong luu trit tai liéu Hoi ddng sau bao vé
khoa luan (phiéu chdm va bang diém) theo quy dinh hién hanh, tham gia giam sat qua
trinh t6 chirc Hoi dong bao vé tét nghiép dam bao theo ding quy dinh hién hanh.

- Trung tdm HO trg dao tao b tri phong, ban ghé, may chiéu, loa, micro... cho
cac Khoa/Vién trong sudt qua trinh t6 chire chim khoéa luan.

Pic¢u 35. Yéu ciu vé ndi dung, két cau va hinh thitc trinh bay ciia khéa luin
tot nghiép

1. Khéa luan tot nghiép phai trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban di hoc
trong chuong trinh dai hoc theo yéu ciu ctia dé tai nghién ctru, budc dau thé hién
phuong phap nghién ciru va trinh bay dugc nhimng kién nhan xét, dé xuat va van dé
thudc pham vi dé tai nghién ciru. Ty vao ddc thu cua timg nganh, chuyén nganh ma
Lanh dao Khoa/Vién quy dinh cu thé vé noi dung, két cAu va hinh thuc trinh bay cua
khoa luan tot nghiép phu hop véi tinh chat dio tao cua ting nganh, chuyén nganh.
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2. Khoa luan tot nghi¢p phai thé hi¢én dugc nang lyc nghién ctru cua sinh vién
thong qua viéc phat hién va gidi quyét cac van dé dit ra trong thuc tién ciing nhu cic
van dé mang tinh ly ludn c6 lién quan dén chuyén nganh hoc cua sinh vién.

3. Kho4 luan tét nghiép phai dam bao cac ndi dung, trinh tu két cau va hinh
thirc trinh bay theo quy dinh cua Hoc vién (chi tiét tai Phu luc VIII va Phu luc 1X).
Trong d6 trang bia khoa luan duoc quy dinh theo mau dinh kém (Phu luc V).

Pi¢u 36. Giang vién huwéng din sinh vién khéa luin tét nghiép
1. Cac Khoa chuyén nganh chiu trdch nhiém phan cong gidng vién (nguoi
hiomg dan khoa hoc) huéng dan sinh vién viét khoa luan tét nghiép, chuyén danh sach
giang vién huéng dan vé Phong Quén 1y Dao tao tong hop dé bao cdo Lanh dao Hoc
vién.
2. Giang vién huéng dan sinh vién viét khoa luan tot nghiép gdm nhiing giang
vién, nha khoa hoc trong va ngoai khoa, diéu kién cu thé nhu sau:
a) Péi voi giang vién cua Hoc vién:
= (o hoc vi tr Thac si tr¢ 1én;

* Tham gia giang day cdc mon chuyén nganh/c6 chuyén nganh dugc dao
tao phu hop v6i chuyén nganh dao tao cia sinh vién;

= (6 tbi thiéu 02 ndm kinh nghiém giang day/nghién ciru.
b) Péi véi giang vién, can bo bén ngoai Hoc vién:
=  (C6 hoc vi tir Thac si tro 1én;

= Kinh nghi¢m cong tac tir 05 ndm tr¢ 1€n phu hop véi chuyén nganh dao
tao cua sinh vién.

3. Giang vién thac si c6 02 nim kinh nghiém giang day huéng dan khong qua
05 sinh vién; Giang vién thac si ¢6 trén 02 nim kinh nghiém giang day huéng dan
khong qua 15 sinh vién; Giang vién c6 trinh d6 Tién si huéng dan khong qua 20 sinh
vién, Giang vién c6 hoc ham Pho gido su trd 1én huéng dan khong qua 30 sinh vién.

Pi¢u 37. Quy trinh hwéng din sinh vién viét khéa luin tot nghi¢p

Truéng Khoa/Vién quan 1y sinh vién phan cong giang vién huéng dan sinh vién
viét khoa luan t6t nghiép va quy trinh huéng dan sinh vién viét khoa luan tot nghiép
theo cac budc sau day:

Buwéc I: Hudng dan sinh vién lya chon va dang ky dé tai nghién ciru

- Pé tai ¢6 thé do Khoa/Vién chuyén nganh goi y hodc do sinh vién dé xuit sao
cho ndi dung nghién ctru khong tring 1ap véi cac dé tai trude do;
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- D¢ tai phai phu hop véi chuyén nganh dao tao, phai ngan gon, 1 rang, ¢ gia
tri khoa hoc va thuc tién;

- Pé tai phai dugc giang vién huéng dan va Khoa/Vién chuyén nganh thong
qua. Giang vién hudng dan co thé goi ¥ dé sinh vién chon nhitng dé tai méi, c6 tinh
thuc tién va thoi su.

Buwéc 2: Huéng dan 1ap va duyét dé cuong so bo

Sau khi xac dinh dé tai nghién ctru, sinh vién s€ 1ap dé cuong so bd. pé cuong
so bo nhét thiét phai c6 su chip nhan cta giang vién hudng dan thi sinh vién méi co
thé thuc hién cac budc tiép theo, néu giang vién van chua chip nhan thi sinh vién phai
sira hay viét lai dé cuong so bo theo yéu ciu cua giang vién huéng dan.

Buwéc 3: Hu6ng dan sinh vién thu thap s6 liéu, tai liéu tham khao, tinh hinh va
xu ly s6 liéu tinh hinh phuc vu cho vi¢c viét khoa luan tot nghiép.

Buéc 4: Huéng dan viét va duyét dé cuong chi tiét

Sau khi dé cuong so bd duoc chap nhan, sinh vién dya trén dé cuong doé tién
hanh thu thap so li€u, tai li€u c6 lién quan dén dé tai va viét dé cuong chi ti€t theo
huéng dan cta Giang vién.

Buwdéc 5: Sinh vién tién hanh viét ban thao, giang vién huéng dan stra ban thao.
Buéc 6: Hoan thién khoa luan tot nghiép.

Buwée 7: Bao vé khoa lun tot nghiép.

Buéc 8: Phdi hop thanh tra khoa luan t6t nghiép.

Piéu 38. Td chirc bio vé khoa ludn true tiép

1. Trinh tu bao vé khoa luén tbt nghiép

- Tai mdi Hoi dong/Ban cham, trude phién bao vé cia Sinh vién dau tién, Thu
ky Hoi dong/Ban cham tién hanh:

+ Cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong/ Ban chim;

+ Cong bd danh sach sinh vién tham gia budi bao vé khoa luan;

+ Cong bd trinh ty bao vé khoa luan;

+ Cong bd quy cach chim diém budi bao vé khoa luan;

- Trinh ty trong phién bao vé khoa luan ctia mdi sinh vién nhur sau:

+ Sinh vién trinh bay cac két qua nghién ctru chinh cta khéa luan trude Hoi
d6ng/Ban cham trong thoi gian tdi da khong qua 15 phit.

+ Uy vién thu ky doc nhan xét ctia Giang vién hudng dan (khong cong bd
diém).
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+ Uy vién ban cham la gidng vién nhan xét va dat cau hoi lién quan téi két qua
nghién ctru cho sinh vién.

+ Cac thanh vién trong Hoi dong/ Ban cham dat cau hoi lién quan téi két qua
nghién ctru cho sinh vién bao v€ khoa luén (ttr 2-3 cau hoi/sinh vién).

+ Sinh vién tra 161 cau hoi cta cac thanh vién Hoi dong/Ban cham.
+ Chu tich Hoi dong/Ban cham va cac thanh vién Hoi dong/Ban cham c6 thé
yéu cau sinh vién gidi dap nhiing van dé chua rd rang (néu co).

+ Chu tich Hoi dong/Truong Ban cham yéu cau cac thanh vién trong Hoi dong/
Ban cham cho diém vao phiéu chim, ky va ghi rd ho tén.

- Yéu cau dbi v6i sinh vién bao vé khoa luan:
+ C6 mit trude thoi gian khai mac budi bao vé khoa luan 15 phut;
+ Chuan bi cac slide dé thuyét trinh.

+ Thuyét trinh két qua nghién ctu va trd 161 cac cau hdi cua Hoi dong/Ban
cham ngan gon, suc tich;

+ Trang phuc phu hop.

2. Quy dinh vé thoi gian bao vé va biéu diém cham

- Thoi gian cho mdi sinh vién bao vé khong qua 30 phut.

- Biéu diém chidm khoa luan:

+ Trinh bay va tra 16i cAu héi cia Hoi dong: toi da dat 4,0 diém.
+ Noi dung dé tai khoa luan: toi da dat 6,0 diém.

- Piém chiam khoa luén tét nghiép duogc chdm theo thang diém 10, tinh dén mot
chir s6 thap phan va khong 1am tron, 1a diém binh trung binh chung cac diém thanh
phan sau:

+ Piém cham cua giang vién hudng dan;

+ Piém danh gia cua ting thanh vién Hoi dong/Ban cham.

3. Bién ban ctia Hoi dong Ban cham phai néu dugc cac van dé theo trinh ty sau:
-Y nghia khoa hoc va thyc tién ctia khoa luan.

- Chc két qua dat dugc cua Khod luan.

- Nhirng thiéu so6t can bo sung, chinh stra v€ ndi dung va hinh thuc cua khoa
luan trude khi ndp lai ban in bia cung.

- Két luan danh gia khoa luan & mot trong hai murc: "Pat" hay "Khong dat".

- P& nghi khen thudng (néu co).
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4. Cac biéu mau kém theo (Phu luc VI).

- Phiéu nhan xét cua giang vién huéng dan (Biéu VI.1);

- Phiéu nhan xét cua giang vién nhan xét (Biéu VI.2);

- Phiéu chdm diém cua thanh vién Ban chim (Biéu VL.3);

- Bang diém cua Ban chdm Hoi dong (Biéu V1.4);

- Bién ban ctia Ban chim Hoi dong (Biéu VI.4);

- Ban giai trinh tiép thu cac diém di bod sung va sira chira khoa ludn t6t nghiép
(Biéu VL.6).

5. Khi ngp Khoa luan tbt nghiép tai Thu vién Hoc vién, sinh vién phai ndp dinh
kém trong khoa luan déy du cac tai liéu dugc quy dinh tai khodn 3 cua biéu nay.

Pi¢u 38. To chirc bio vé khoa ludn trye tuyén

Hoi dong bao vé tét nghiép truc tuyén 1a két hop hodc thay thé cho Hoi dong
bao vé tot nghiép truc tiép trong trudng hop khong thé to chirc vi cac 1y do bat kha
khang, gitp nguoi hoc dam bao tién do hoc tap. Hoi dong bao vé khoa ludn truc tuyén
dugc t6 chire khi dap tng cac diéu kién sau day:

a) Viéc danh gia duoc thuc hién thong qua mot Hoi déng chuyén moén gém it
nhét 03 thanh vién;

b) Hinh thirc bdo v€ va danh gia truc tuyén duoc su déng thuan cua cac thanh
vién hoi déng va sinh vién;

¢) Dién bién cua budi bao vé dugc ghi hinh, ghi am day da va luu trit;

d) Tuan tha cac quy dinh khac vé bao vé khoa luan, luan van, luan an truc tuyén
do Hoc vién ban hanh.

Piéu 39. To chirc hoc bd sung mdt s6 hoc phan chuyén nganh

Nhiing sinh vién khéng du diéu kién tot nghiép bang hinh thirc khoa luan tbt
nghiép s& duoc hoc bd sung mot sé hoc phan chuyén nganh véi sé tin chi twong duong
dé hoan thanh chuong trinh dao tao. Viéc to chitc hoc va thi cic hoc phan chuyén
nganh bo sung dugc thuc theo ké hoach dao tao nam hoc va quy dinh chuong trinh dao
tao cua Hoc vién.

Pic¢u 40. Piéu ki¢n xét tot nghiép va cong nhan tot nghi¢p

1. Sinh vién duoc xét va cong nhan tét nghiép khi c6 du cac diéu kién sau:

a) Tich liily du hoc phan, s6 tin chi va hoan thanh cac ndi dung bat budc khac
theo yéu cau cia chuong trinh dao tao, dat chuan dau ra cua chuong trinh dao tao;
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b) Piém trung binh chung tich lily cta toan khoa hoc dat tir 2,00 (thang diém 4)
tro lén;

¢) C6 chung chi gido duc Qubc phong — An ninh va hoan thanh cac hoc phan
Gido duc thé chat;

d) Hoan thanh nghia vu hoc phi, I¢ phi theo quy dinh ctia Hoc vién;
d) Pat diém danh gia rén luyén theo quy dinh ddi véi sinh vién dai hoc chinh
quy;

e) Tai thoi diém xét tot nghiép khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc
khong dang trong thoi gian bi ky ludt & mirc dinh chi hoc tap;

2. Sb dot xét tt nghiép

Hang nam, Hoc vién td chirc xét tot nghiép cho sinh vién du diéu kiéu kién tot
nghi¢p 04 lan/nam. Tuy diéu kién cu thé, Hoc vién s& thong béo thoi gian s6 1an xét tbt
nghiép theo tirng nam hoc.

3. HO1 déng x6ét tot nghiép ctia Hoc vién do Gidm ddc Hoc vién hodc Pho Gidm
ddc duoc Giam dde Hoc vién uy quyén lam chu tich, Lanh dao cac phong chiic nang,
Lanh dao cac Khoa/ Vién chuyén nganh va cac thanh vién khac do Giam déc Hoc vién
chi dinh.

4. Can clr d& nghi ctia Hoi dong xét tot nghiép, Giam doc Hoc vién ky quyét
dinh cong nhan tét nghiép cho nhiing sinh vién du diéu kién tot nghiép.

Piéu 41. Cap bang tdt nghiép, bao lwu két qua hoc tip, chuyén chwong
trinh dao tao va chuyén loai hinh dao tao

1. Cép Béng tdt nghiép dai hoc

a) Bang tot nghiép dai hoc dugc ghi theo nganh dao tao va kém theo bang diém.
Bang diém ghi & nganh va chuyén nganh ddo tao (néu cé) va két qua hoc tap cao nhat
da tich luy theo timg hoc phan cua sinh vién.

b) Bang t6t nghiép dai hoc duoc cip cho sinh vién tét nghiép dai hoc sau 01
thang ké tir khi c6 Quyét dinh cong nhan t6t nghiép cua Giam déc Hoc vién.

¢) Mdi sinh vién t6t nghiép dai hoc chi dugc cap 01 bang tét nghiép dai hoc,
mat khong cap lai. Trudng hop c6 nhu cau, sinh vién 1am don dé nghi va Hoc vién cap
Gidy chitng nhan theo quy dinh hién hanh ciia B4 Gido duc va Pao tao.

d) Bang tot nghiép dai hoc chi duoc cap cho sinh vién khi da ghi day dua, chinh
xac cac ndi dung trén tAm béng theo quy dinh hién hanh cua B§ Gido duc va Pao tao
vé quan 1y vin bang.
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d) Hang tbt nghiép dai hoc dugc xac dinh theo diém trung binh chung tich liy
cua toan khoa hoc nhu sau:

TT Pi¢m tru(ltllfal’)qi;l‘;icél’;ug)g tich lay Hang tb¢ nghiép
1 Tir 3,60 dén 4,00 Xuat sic
2 Tir 3,20 dén 3,59 Gioi
3 Tir 2,50 dén 3,19 Kha
4 Tir 2,25 dén 2,49 Trung binh kha
5 Tir 2,00 dén 2,24 Trung binh

e) Hang t6t nghiép cta nhimg sinh vién c6 két qua hoc tap toan khoa loai xuét
sdc va gioi sé bi giam di mot mirc néu thudc mot trong cac trudng hop sau:

- Khoi lugng cua cac hoc phﬁn phai hoc lai vuot qué 5% so voi téng s6 tin chi
quy dinh cho toan chuong trinh;

- Sinh vién da bi ky luat tir mirc canh cao tr¢ 1€n trong thoi gian hoc.

g) Hoc vién t6 chirc bé giang khoa hoc va trao bang tot nghiép dai hoc cho sinh
vién dugc cong nhan tdt nghiép moi ndm mot 1an, vao cudi nam hoc. Truong hop dac
biét do Giam ddc Hoc vién xem xét quyét dinh.

2. Sinh vién da hét thoi gian hoc tap tdi da theo quy dinh nhung chua du diéu
kién t6t nghiép do chua hoan thanh nhimg hoc phan Gido duc Qudc phong - An ninh
hoic Giao duc thé chat hodc chua dat chuan dau ra ngoai ngit, tin hoc, trong thoi han
03 nam tinh tir khi thoi hoc dugc hoan thanh cac diéu kién con thiéu va duoc dé nghi
xét cong nhan t6t nghiép.

3. Sinh vién khong t6t nghiép dugc cap chimg nhan vé cac hoc phan di tich luy
trong chuong trinh dao tao ciia Hoc vién.

4. Luu trir ho so xét tot nghiép

a) Khoa/ Vién quan ly sinh vién chiu trach nhiém luu trit nhitng tai li¢u sau:

- Pon dé nghi xét tot nghiép va cac tai liéu kém theo don dé nghi cong nhén tét
nghiép: luu trit it nhat 2 nam ké tir ngy c6 quyét dinh cong nhan tot nghiép.

- Tai liéu vé cac truong hop dic biét khi xét cong nhan t6t nghiép; bang diém
tong hop cudi khoa cua sinh vién dugc xét cong nhan tot nghiép; hd so trich ngang cia
sinh vién; cac quyét dinh vé sy thay do6i cua sinh vién: luu trir 1au dai.

b) Phong Quan 1y Pao tao chiu trach nhiém luu trit vinh vién nhiing tai liéu sau:
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- Quyét dinh cong nhan tring tuyén;
- Két qua hoc tap toan khoa hoc;
- Quyét dinh coéng nhan t6t nghiép;

- Bién ban hop xét cong nhan t6t nghiép.

Chuong VII
NHUNG QUY PINH KHAC POI VOI SINH VIEN

Piéu 42. Nghi 6m

Sinh vién xin nghi dm (duwdi 2 tudn) trong qua trinh hoc hoic trong dot thi, phai
viét don xin phép gui ¢b van hoc tap trong vong mdt tuan ké tir ngay 6m, kém theo
giéy ching nhan cua co quan y té Hoc vién, hodc y té dia phuong hodc cua bénh vién.

Trong don, sinh vién trinh bay ly do va thoi han co thé tiép tuc quay tr¢ lai hoc
tap. Khoa quan ly sinh vién xem xét giai quyét. Trudng hop sinh vién nghi hoc qué 2
tuan, sinh vién dugc giai quyét theo Pidu 43 ctia Quy ché ndy. C6 van hoc tip bao cdo
Truong Khoa/ Vién Quan 1y sinh vién dé ndam dugc thong tin.

Picéu 43. Nghi hoc tam thoi

1. Sinh vién duoc xin nghi hoc tam thoi va bao luu két qua da hoc trong céc
truong hop sau:

a) Puoc diéu dong vao céc lyc lugng vii trang;

b) Bi 6m, thai san hodc tai nan phai diéu tri thoi gian dai, nhung phai c6 gidy
xé4c nhan cla co quan y té;

¢) Vi Iy do ca nhan. Trudng hop ndy, sinh vién phai hoc it nhat mot hoc ky &
Hoc vién, khong roi vao cac truong hop bi budc thoi hoc hodc ki luat quy dinh tai Diéu
30 ctia Quy ché nay va phai dat diém trung binh chung tich liiy khong duéi 2,00;

d) Pugc co quan c6 tham quyén diéu dong, dai dién quéc gia tham dy cac ky
thi, giai dau quéc té.

2. Sinh vién khi mudn xin nghi hoc tam thoi can viét don giri Giam déc Hoc
vién (qua Khoa Quan ly sinh vién/Bo phdn mot cua) it nhéat 01 tuan trude khi hoc ky
moi bat dau.

3. Thoi gian nghi hoc tam thoi vi nhu cau c4 nhan phai duoc tinh vao thoi gian
hoc chinh thirc quy dinh tai Diém a, Khoan 1 Piéu 12 ctia Quy ché nay.

4. Sinh vién nghi hoc tam thoi, khi muén trd lai hoc tiép tai Hoc vién, phai viét
don giri Giam ddc Hoc vién (qua Phong Quan 1y Pdo tao) it nhat mot tudn trudce khi
bat dau hoc ky méi va theo dung thoi han ghi trong quyét dinh. Qua thoi han ghi trong
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quyét dinh tam ngimg hoc, sinh vién khong dén lam thu tuc xin hoc tiép s& bi budc thoi
hoc theo quy dinh tai Piéu 30 ctia quy ché nay.

Pic¢u 44. Hoc cung lic hai chwong trinh

1. Hoc cung lic hai chuong trinh thudc hai nganh khac nhau (hoc song nganh)
danh cho sinh vién c¢6 du diéu kién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay va c6 nhu cau
dang ky hoc thém mot chuong trinh thir hai dé khi tot nghiép dugc cap hai van bang.

2. Hoc cung lic hai chuong trinh thudc cung mot nganh (hoc song chuyén
nganh) danh cho sinh vién c6 du diéu kién theo quy dinh tai Khoan 3 ctia Diéu nay va
c¢6 nhu cau dang ky hoc thém mot chuong trinh thir hai dé khi tét nghiép dugc cap hai
bang diém.

3. Sinh vién dugc dang ky hoc chuong trinh thir hai sém nhat khi da dugc xép
trinh d§ nam tht hai cia chuong trinh thtr nhét. Tai thoi diém dang ky, sinh vién phai
dap (mg mot trong hai diéu kién sau day:

a) Hoc lyc tinh theo diém trung binh tich lily xép loai kha tré 1én va dap ung
ngudng bao dam chat lugng cia chuong trinh thir hai trong nim tuyén sinh;

b) Hoc lyc tinh theo diém trung binh tich lity xép loai trung binh va dép tmg
diéu kién trung tuyén cta chuong trinh thir hai trong niam tuyén sinh.

4. Sinh vién dang hoc thém chuong trinh thtr hai, néu diém trung binh tich liy
cua chuong trinh thi nhét dat dudi diém trung binh hodc thudc dién canh bao két qua
hoc tap thi phai dung hoc chuong trinh thr hai & hoc ky tiép theo, sinh vién bi loai
khoi danh sach da dang ky hoc chuong trinh thir hai.

5. Thoi gian toi da duoc phép hoc d6i véi sinh vién hoc cung lac hai chuong
trinh 13 thoi gian t6i da quy dinh cho chwong trinh thi nhét, quy dinh tai Diém a,
Khoan 1 Piéu 12 ctia Quy ché nay. Khi hoc chuong trinh th{r hai, sinh vién duoc bao
lru diém cuia nhitng hoc phan c6 ndi dung va khéi luong kién thire twong duwong hodc
16n hon c6 trong chuong trinh thir nhét.

6. Sinh vién chi dugc xét tot nghiép chuong trinh thir hai, néu c6 du diéu kién
t6t nghiép ¢ chuong trinh thir nhat va di dang ky mudn nhat 02 nam trudc thoi diém
xét tot nghiép chuong trinh thir hai.

7. Sinh vién phai déng hoc phi cho cic hoc phan riéng ciia chwong trinh thir hai
theo quy dinh cia Hoc vién. Khong ap dung ché do mién, giam hoc phi, ché do hoc
bong cho sinh vién hoc chuong trinh thir hai. Mtc thu hoc phi theo quy dinh hién hanh
cua Hoc vién theo tirng nam hoc.

8. Trong truong hop mot trong hai nganh/chuyén nganh thudc chuong trinh
chat luong cao thi cac hoc phan thudc chuong trinh ddo tao cta nganh/chuyén nganh
nay phai la cdc mén hoc thudc chuong trinh dao tao chat lugng cao.
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Piéu 45. Chuyén chuyén nganh hoc va nganh hoc

1. Sinh vién dugc xét chuyén chuyén nganh hoc va nganh hoc néu c6 céac dicu
kién sau day :

a) La sinh vién nim th hai va nim th ba c6 nguyén vong chuyén sang
chuyén nganh hoc khéc trong cting mot nganh hoc; hodc ¢6 nguyén vong chuyén sang
mot nganh dao tao khéc;

b) Sinh vién dat diéu kién tring tuyén cua nganh dio tao, chuyén nganh dao
tao trong cung khoa tuyén sinh;

¢) Sinh vién c6 diém trung binh chung tich luy tir 3,2/4 tré 1én va khong dang
trong thoi gian bi ky luat;

d) Puogc sy dong ¥ cua trudng cic don vi chuyén mén phu trach nganh,
chuyén nganh dao tao va Giam ddc Hoc vién.

2. Thii tyuc chuyén chuyén nganh hoc va nganh hoc

a) Sinh vién xin chuyén chuyén nganh hoc hoic nganh hoc phai lam hd so xin
chuyén chuyén nganh hoc hoic nganh hoc theo quy dinh ctia Hoc vién;

b) Giam ddc Hoc vién quyét dinh cong nhén cac hoc phén tuong duong ma
sinh vién duoc chuyén doi két qua va sd hoc phan phai hoc bd sung trén co s so sanh
chuong trinh dao tao cua hai chuyén nganh va chuong trinh dao tao cua hai nganh hoc.

Piéu 46. Chuyén truong

1. Sinh vién duoc xét chuyén truong néu bao dam cac diéu kién sau day:

a) Khong dang 1a sinh vién trinh d§ nam thu nhét hodc nam cudi khoa, khong
thudc dién bi xem xét budc théi hoc va con du thoi gian hoc tap theo quy dinh tai
Piém a, Khoan 1 Piéu 12 ctia Quy ché nay;

b) Sinh vién dat diéu kién trung tuyén cia chuwong trinh, nganh dao tao cing
khoa tuyén sinh tai noi chuyén dén;

¢) Noi chuyén dén c6 du cac diéu kién bao dam chat lugng, chua vugt qua
ning luc ddo tao d6i voi chuong trinh, nganh dao tao d6 theo quy dinh hién hanh
cua BO Giao duc va Pao tao;

d) Puoc su déng ¥ ciia hidu trudng co sd dao tao xin chuyén di va co so dao
tao xin chuyén dén.

2. Sinh vién khéng dugc phép chuyén truong trong cac truong hop sau:

a) Sinh vién da tham dy ky thi tuyén sinh theo dé thi chung, nhung khong tring
tuyén vao Truong (Hoc vién) hodc co két qua thi thdp hon diém tring tuyén cua
Truong (Hoc vién) xin chuyén dén;
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b) Sinh vién thudc dién ndm ngoai ving tuyén quy dinh cta Truong (Hoc vién)
xin chuyén dén;

¢) Sinh vién ndm th& nhat va nam cudi khoa;

d) Sinh vién dang trong thoi gian bi ky ludt tir canh céo trg 1€n.

3. Thu tuc chuyén trudng:

a) Sinh vién phai 1am don xin chuyén truong, kém minh chimg dé xin y kién
ddng y ctia Hiéu truong (Giam ddc) cia Truong (Hoc vién) xin chuyén dén - ¢ ghi rd
cac diéu kién kém theo (néu co);

b) Néu dugc Hiéu truong (Giam ddc) cua Trudong (Hoc vién) xin chuyén dén
ddng y tiép nhan, sinh vién chuyén don ciing toan bd hd so cho Hoc vién xin chuyén di
dé ra quyét dinh cho chuyén truong, cip bang diém va xac nhan hd so cho sinh vién
theo yéu cau cua Truong (Hoc vién) tiép nhan;

¢) Giam ddc Hoc vién quyét dinh tiép nhan hodc khong tiép nhan sinh vién
chuyén dén; quyét dinh viéc hoc tap tiép tuc cua sinh vién, cong nhan cac hoc phﬁn ma
sinh vién chuyén dén duoc chuyén d6i két qua va sé hoc phan phai hoc bo sung, trén
co s0O so sanh chuong trinh ¢ truong sinh vién xin chuyén di va Hoc vién;

d) Cac trudng hop chuyén di tir Hoc vién Chinh sach va Phat trién phai hoan
thanh tat ca cac nghia vu thanh toan vé phi, hoc phi va cac khoan khac.

Chwong VIII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Pi¢u 47. Khen thwéng

Khen thuéng sinh vién thuc hién theo quy dinh hién hanh vé ché d6 chinh sach
dbi vé6i sinh vién hé chinh quy tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién.

Piéu 48. Xir Iy ky luat d6i voi sinh vién vi pham cac quy dinh vé kiém tra,
thi, 1am bdo cdo thue tap, khéa luin tét nghiép

1. Trong qua trinh kiém tra/thi hoc phén néu sinh vién vi pham ndi quy thi, s€ bi
xur 1y ky luat di véi timg hoc phan va tiy theo mirc d6 vi pham sé& xir 1y tir hinh thirc
khién trach, canh c4o dén dinh chi thi.

a) Hinh thirc khién trach va canh céo do can bo coi thi/kiém tra 1ap bién ban va
quyét dinh, cu thé:

- Sinh vién bi khién trach trong khi thi/kiém tra hoc phan nao thi bi trir 25%
diém bai thi/kiém tra hoc phan do.
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- Sinh vién bi canh céo trong khi thi/kiém tra hoc phan nao thi bi trir 50% diém
bai thi/kiém tra hoc phan d6.

b) Hinh thtrc dinh chi thi/kiém tra do can bo coi thi/kiém tra lap bién ban, thu
tang vat va do Trudng ban coi thi quyét dinh.

Sinh vién bi dinh chi thi/kiém tra trong khi thi/ kiém tra hoc phan nao thi bai
thi/kiém tra hoc phan d6 bi diém khong (0).

¢) Sinh vién bi dinh chi thi hoc phan tir hai 1an tr¢ 1én bi xir 1y ky luat canh co
toan Hoc vién.

2. Sinh vién kiém tra/thi ho hodc nhd ngudi kiém tra/thi ho hoc phan déu bi ky
luat & mirc dinh chi hoc tap 01 nim ddi voi truong hop vi pham 1an thi nhat va budc
thoi hoc ddi vé6i truong hop vi pham lan tht hai.

3. Sinh vién hoc hd hoac nho nguoi hoc hg; sinh vién ndp chung chi tiéng anh
hay chimg chi tin hoc gia s& bi ky luat tir khién trach dén thoi hoc tiy theo mirc do vi
pham.

4. Xu ly sinh vién sao chép bao cdo thuc tap/khda luan cta nguoi khac tuy muc
dd sao chép ma ap dung cac hinh thuec:

- Trir diém it nhat 1 diém néu sao chép nguyén vin, khong trich din ngudn tir
10% dén dudi 20%, diém con lai khong qua 6,0 (doi véi cac chuyén dé tir 7,0 diém tro
lén — thang diém 10);

- Thyc tap va viét lai bao céo thuc tap néu sao chép tir 20% trd 1én.

5. Ngoai vi¢c xu ly theo khoan 1, 2, 3 va 4 cia diéu nay, sinh vién con bi xu ly
ky luat theo Quy ché cong tac hoc sinh, sinh vién trong cac trudng dai hoc, cao dang.

6. Can bg, giang vién, nhan vién cia Hoc vién ¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh
vé to chirc dao tao, kiém tra, thi va cong nhan t6t nghiép, néu cé du chimg cir, tuy theo
muc d6 vi pham s€ bi xur Iy ky luat theo quy dinh cta phap luat.

Chuong IX
CHE PQ BAO CAO, LUU TRU VA CONG KHAI THONG TIN

Picu 49. Ché @6 bao cio, lwu triv
1. Trudc ngay 31 thdng 12 hang nam:

a) Hoc vién bdo cdo Bo Gido duc va Pao tao vé so li€u sinh vién tuyén moi, tot
nghiép, théi hoc va dang hoc trong nam, du kién tot nghi€p trong ndm sau, to6t nghiép
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d3 c6 viéc lam trong thoi gian 12 thang; phan loai theo ddi twong dau vao, nganh dao
tao, khoa dao tao va hinh thirc dao tao;

2. Phong Quan 1y Pao tao xiy dung bao cdo tong két sau mdi ndm hoc 1am cin
ctr xdy dung va diéu chinh chinh sach tuyén sinh theo mau quy dinh ctia Hoc vién.

Piéu 50. Luu trir tai liéu lién quan dén dao tao

1. Phong Quan 1y Pao tao c6 trach nhi€ém luu trit, bdo quan an toan cac tai li¢u
lién quan t61 cong tac dao tao theo cac quy dinh do B6 Gido duc va Pao tao ban hanh.

a) Quyét dinh tring tuyén, bang diém gdc, quyét dinh cong nhan tot nghiép, s6
gbc cap phat bang t6t nghiép cho sinh vién 1a tai liéu luu trit duoc bao quan vinh vién
tai Hoc vién;

b) Tai li¢u khéc lién quan dén tuyén sinh, dao tao dugc luu trlr, bao quan trong
subt qua trinh dao tao;

2. Phong Khao thi va Pam bao chat luong gido duc luu trit cac tai liéu khao thi
theo quy dinh.

3. Trung tim Thong tin, Thu vién va Truyén thong 1a dau mdi bao quan an toan,
luu trix dir lidu két qua hoc tap cua sinh vién trén hé théng may chu.

4. Cac don vi khac luu trir tai li¢u theo quy dinh cua Hoc vién.

5. Vi¢ce ti€u huy tai li€u lién quan tuyén sinh, dao tao hét thoi gian luu trir dugc
thuc hién theo quy dinh cua Hoc vién va quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

Pi¢u 51. Cong khai thong tin

Hoc vién cong khai trén trang thong tin dién tir ciia minh chdm nhét 45 ngay
truge khi td chic dao tao:

a) Quy ché ciia co sé ddo tao va cac quy dinh Quén Iy Pao tao c6 lién quan;

b) Quyét dinh mé nganh va cac quyét dinh dbi v6i chuwong trinh s& t6 chirc dao
tao quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 21 Quy ché dao tao trinh do dai hoc ban hanh
kém theo Thong tu 08/2021/TT-BGDDT ngay 18 thang 03 nam 2021 cua B Giao duc
va Pao tao;

c) Cac diéu kién bao dam chét lugng theo quy dinh hién hanh cia B§ Giao duc
va Pao tao;

d) Cac minh chimg vé viéc cac chuong trinh dao tao dap tmg chuin chuong
trinh dao tao do B Giao duc va Pao tao ban hanh;

d) Thong bao tuyén sinh theo quy ché tuyén sinh hién hanh;
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Pic¢u 52. Kiém tra, thanh tra ndi bd

1. Phong Khao thi va Pam bao chat lugng thuc hi¢n kiém tra, kiém soat viéc
thuc hién ké hoach giang day va hoc tap, thoi khoa biéu cua cac nganh, chuyén nganh,
chuong trinh dao tao dai hoc chinh quy toan Hoc vién.

2. Hoc vién chiu sy kiém tra, thanh tra, giam sat cia B§ Gido duc va Pao tao va
cac co quan c6 tham quyén theo cac quy dinh hi¢n hanh.

Diéu 53. Trach nhi€ém, quyén han cia giing vién, sinh vién

1. Giang vién dugc phan cong giang day, huéng dan sinh vién hoiic ddm nhiém
cong tac ¢ van hoc tap can thyc hién dung theo thoi khoa biéu di phan cong, phét huy
nang lyc chuyén moén va trach nhiém nghé nghiép, thyc hién tdt quy dinh vé ché do6
lam viéc cua giang vién; duoc hudng cac quyén han theo cac quy dinh hién hanh cua
nha nudce va Hoc vién.

2. Sinh vién can nghiém tac thuc hi¢n theo thoi khoa biéu, cac ké hoach hoat
dong thuc hanh, ngoai khda,... cia Hoc vién, phat huy vai tro chu dong, dé cao trach
nhiém c4 nhan, nd luc hoc tap; gilt vig ky cuong hoc dudng, vin héa va vin minh
ctia Hoc vién; phat huy nhitng gia tri ¢t 16i ma cac thé hé sinh vién va nha truong da
gdy dung;

3. Sinh vién c6 trach nhiém phan hoi vé chat lugng cia cac 16p hoc da tham gia,
vé cac diéu kién dam bao chat lwong 1am cin cr cho cong tac cai tién chit lugng cua
Hoc vién. Phong Khdo thi va Dam bao chat lugng c6 trach nhiém ldy y kién phan hoi
ctia sinh vién vé cac diéu kién dam bao chat lugng, hi€u qua hoc tap ddi véi tat ca cac
16p hoc cta Hoc vién va cong khai ¥ kién phan hdi cua sinh vién theo cic quy dinh
hién hanh cta Hoc vién vé ndi dung, muc d9, hinh thirc cong khai;

Piéu 54. Quy dinh chuyén tiép

Viéc to chirc dao tao ddi véi cac khoa Khoa 12, 13, 14 tiép tuc thuc hién theo
Quyét dinh s6 619/QD-HVCSPT ngay 13/8/2021 cta Giam déc Hoc vién Chinh sach
va Phat trién vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé théng tin
chi va Quyét dinh s6 103/QD-HVCSPT ngay 14/3/2022 ctia Giam ddc Hoc vién Chinh
sach va Phat trién vé viéc sira d6i, bo sung mat sb diéu cua quy dinh dao tao dai hoc hé
chinh quy theo hé thng tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 619/QD-HVCSPT
ngay 13/8/2021, trir quy dinh vé quy doi diém hoc phan.

Quy dinh vé quy d6i diém hoc phén tai khoan 2 Piéu 18 va diém c khoan 5
Piéu 27 ciia Quy ché nay duoc ap dung d6i véi cac Khoa 12, 13, 14.

Diéu 55. Diéu khoin thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ky va ap dung tir Khoa 15 tuyén sinh nim
2024 trinh d¢ dai hoc hé chinh quy tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién tro di; thay
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thé Quyét dinh sé 619/QD-HVCSPT ngay 13/8/2021 cua Giam dbc Hoc vién Chinh
sach va Phat trién vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao dai hoc h¢ chinh quy theo hé
thong tin chi; Quyét dinh s6 103/QD-HVCSPT ngay 14/3/2022 ctua Giam déc Hoc
vién Chinh sach va Phat trién vé viéc sta d6i, bd sung mot s6 diéu cua quy dinh dao
tao dai hoc h¢ chinh quy theo hé théng tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh s
619/QD-HVCSPT ngay 13/8/2021 va cac quy ché, quy dinh khéc trai véi Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 van dé phat sinh can diéu chinh, bd sung,
cac don vi, ca nhan phan 4nh vé Phong Quan 1y dao tao dé tong hop, bao cdo Giam
ddc Hoc vién xem xét, quyét dinh./.



Phu luc I:

MAU XAC NHAN CHUYEN PE THUC TE

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc

PHIEU NHAN XET CUA PON VI KIEN TAP

Ho va tén sinh vién kién tap:
Khoa:

Chuyén nganh:

Pon vi kién tap:

AN

Thaoi gian kién tap:
NOI DUNG NHAN XET CUA PON VI KIEN TAP

1. Vé y thire ky luit, tuan thi quy dinh cia sinh vién tai don vi kién tap

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

Xac nhan cda co quan, Ha Noi, ngay thang nam
don vi kién tap Ngwoi danh gia

(K¥ va ghi 16 ho tén va déng dau) (Ky va ghi ro ho tén)



Phu luc II: MAU TRANG BiA BAO CAO CHUYEN PE THUC TE

KE HOACH VA PAU TU BO GIAO DUC VA PAO TAO

HQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

%

TRITUE VA PHAT TRIEN

BAO CAO KIEN TAP

Pon vi kién tap: ........

Giang vién hudéng dan:
Sinh vién thuc hién:
Ma sinh vién:

Lop:

Ha Ngi, thang .../....




Phu luc III:

MAU XAC NHAN THU'C TAP TOT NGHIEP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc

PHIEU NHAN XET CUA PON VI THUC TAP

Ho va tén sinh vién kién tap:
Khoa:

Chuyén nganh:

Pon vi kién tap:

AN

Thaoi gian kién tap:
NOI DUNG NHAN XET CUA PON VI THUC TAP

1. V@ y thirc ky luat, tudn thi quy dinh cia sinh vién tai don vi thyuc tip

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

Xac nhan cda co quan, Ha Noi, ngay thang nam
don vi thuc tap Ngwoi danh gia

(K¥ va ghi 16 ho tén va déng diu) (Ky va ghi ro ho tén)



Phu luc IV:

MAU TRANG BiA BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

BO KE HOACH VA PAU TU BO GIAO DUC VA PAO TAO

HQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

%

TRITUE VA PHAT TRIEN

BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

Don vi thuc tap: ........

Giang vién hudéng dan:
Sinh vién thuc hién:
Ma sinh vién:

Lop:

Ha Ngi, thang .../....




Phu luc V:

MAU TRANG BiA KHOA LUAN TOT NGHIEP
Miu 1: Mau bia chinh + MAu bia phu

BO KE HOACH VA PAU TU BO GIAO DUC VA PAO TAO

HQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

TRITUE VA PHAT TRIEN

HOQ VA TEN SINH VIEN

KHOA LUAN TOT NGHIEP

CHUYEN NGANH

TEN DE TAI: .........

Ha Ngi, nim 202....




BO KE HOACH VA PAU TU BO GIAO DUC VA PAO TAO

HQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

TRITUE VA PHAT TRIEN

KHOA LUAN TOT NGHIEP

Gido vién huéng din:
Sinh vién thue hién:
Ma sinh vién:

Lop :

Ha Ngi, nam 20...




Miu 2: Miu bia np thw vién

GAY BIA MAU BiA KHOA LUAN, MAU XANH DUONG, CHU NHU VANG (Kho 210 x 297 mm)

BO KE HOACH VA PAU TU BO GIAO DUC VA
PAO TAO

HOQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

~

(chir Times New Roman- UPPERCASE, 13pt dong trén va 14pt
dong dwdi, bold)

~

NJIA HNIS NIL VA OH

o0

KHOA LUAN TOT NGHIEP
(chir Times New Roman - UPPERCASE, 20pt, bold)

PE TAI:
(chir Times New Roman - UPPERCASE, 18pt, bold)

~

Giang vién huéng dan ...
Sinh vién thyuc hién D

~

Ma sinh vién
Khoa I
Nganh I
Chuyén nganh D

(HNVON NIANHD NIL) dATHON LOL NVNA'T VOH

(chir Times New Roman, 14pt)

" IWYN

HA NOI - NAM ...
(chir Times New Roman - UPPERCASE, 13pt, Bold)




Phu luc VI:

CAC BIEU MAU LIEN QUAN PEN KHOA LUAN TOT NGHIEP

Biéu VI.1: Phiéu nhin xét ciia giang vién hwéng din

BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

PHIEU NHAN XET CUA GIANG VIEN HUONG DAN

Tén dé tai:
Sinh vién thye hién:
Chuyén nganh:
Ma sinh vién:
Giang vién huéng din:
NOI DUNG NHAN XET

1. Y thic trong qua trinh 1am Khoa TUAN: ......c.ooovivieieiieeeeeeeeeeee e

5. Diém khoa luan:
BANE SO oo
BANE ChTT: oo

Ha Noi, ngay......thang......nam... ....
Giiang vién hudéng dan
(Ky va ghi ro ho tén)



Bic¢u VI.2: Phiéu nhén xét ctiia Gidng vién nhan xét

PHIEU NHAN XET
BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Tén dé tai:
Sinh vién thue hién:
Chuyén nganh:
Ma sinh vién:
Giiang vién nhan xét:
NOI DUNG NHAN XET:

1. Nhan xét vé noi dung, két cau, hinh thirc khoa luan (wu diém, han ché):

Ha Noi, ngay......thang......nam ... ...
Giiang vién nhan xét
(Ky va ghi ro ho tén)



Biéu VI1.3: Phiéu cham diém cua thanh vién Ban cham

BO KE HOACH VA PAU TU

Sinh vién thuc hién: ...

Chuyén nganh: ...,

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQC VIEN Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

PHIEU CHAM PIEM CUA HQI PONG

..........................................

NOI DUNG PIEM CHAM

STT

Noi dung danh gia

Thang diém

Piém cham

Thuyét trinh (mach lac, stc tich, trang
phuc phu hop, trinh bay cac slides,
di€u bg, ctr chi, giong ndt,); Tra 1o1
cac cau hoéi du y, ranh mach, ro rang;
ding thot gian quy dinh.

4,0

NO1 dung trinh bay (dam bdo ding
yéu cau cua khoa luan, két cau hop 1y,
dit van dé va giai quyét van dé logic,
thuyét phuc...)

6,0

Tong diem

10

*Ghi chii: Can cir theo két cau néu trén, cac khoa chuyén nganh cé thé xdy dung
biéu diém chi tiet phu hop voi yéu cau cua chuyén nganh.

Ha Noi, ngay......thang

...... nam... .....

Giang vién chAm
(Ky va ghi ro ho tén)




Biéu VI.4: Miu bang diém ciia Ban cham Hi dong

BO KE HOACH VA PAU TU

HOC VIEN

CHINH SACH VA PHAT TRIEN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay......thang.....nam 2023
' BANG DIEM
CHAM KHOA LUAN TOT NGHIEP
Diém
.Z cua Diém
Pieém . N
p thanh cua X
cham | e | thanh biem | -,
STT| MiaséSV Ho va tén ciia GV e . | khoa luin .
* , Hoi vién Hoi | on chu
hudng A~ x__° | tot nghiép
dén dong dong
thw thw ....
nhat
THU KY CHU TICH HOI PONG



Biéu VL.5: Bién ban ciia Ban chAim Hoi dong

BIEN BAN TONG HQP HQI PONG CHAM KHOA LUAN TOT NGHIEP
PQT ....NAM .....
HOC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) I,JOI DONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
BAO VE KHOA LUAN TOT NGHIEP

1. Hji dong cham khéa luin;

Ban cham so:

2. Thanh vién Hoi dong:
- Cha tich:
- Truéng ban cham:
- Uy vién thu ky:
- Uy vién:

3. Nhén xét ddi v6i tirng sinh vién
- Y nghia khoa hoc va thyc tién cta khoa luan.
- Chckét qua dat dugc cuia Khoa luan.
- Nhiing thiéu s6t vé noi dung va hinh thirc ctia khoa luan.
- Pé nghi khen thuong (néu c6).

4. So sinh vién di bao vé khoa luan tot nghiép tai Hoi dong:
- Sé sinh vién dat: .... (DS kém theo)

STT Ho va tén Mi SV Lép Pi¢m BVKL
1
2
3
- Sb sinh vién khéng dat: ...
5. Bién ban dwge lap tai: Giang duong ..... da thong qua dugc cac thanh vién Ban
cham ...... dong y
5. Ban cham Khéa luin tot nghiép két thic 1am viéc vao hoi .......... g0 eueeeees phut,

ngay ...thang .... nam .....
Ha Noi, ngay .... thang .... nam ......

THU KY TRUONG BAN CHAM
(Ky va ghi ro ho tén)



Biéu VL.6: Ban gidi trinh tiép thu cic diém da bo sung va sira chira khoa luin t6t

nghiép
, 'HOC VIEN ” CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHINH SACH VA PHAT TRIEN Poc lap - Ty do - Hanh phic
KHOA/VIEN ........

BAN GIAI TRINH TIEP THU CAC PIEM DA BO SUNG VA SUA CHUA

KHOA LUAN TOT NGHIEP
Cua sinh vién: Ma sinh vién:
Pé tai:
Nién khoa

Can ctr Phiéu nhan xét cia GVHD, GVNX va ¥ kién ciia Thanh vién Ban cham

KLTN:
1. Nhitng diém bé sung va sia chiva:
STT Yéu ciu chinh sira Néi dung diéu chinh va bd sung Trang
1
2
3

2. Nhitng diém bdo lwu khéong chinh sira:

STT Yéu ciu chinh sira Ly do khéong diéu chinh Trang

Ha Noi, ngay thang nam

Giang vién huéng din Sinh vién

XAC NHAN CUA KHOA/VIEN



Phu luc VII:

QUY PINH CHUNG VE NQI DUNG VA KET CAU
CUA BAO CAO THU'C TAP TOT NGHIEP

A. NOIDUNG

Ngoai phan md dau va phan két luan, tuy theo dic thu va yéu ciu cia

chuyén nganh dao tao, Truong Khoa/ Vién quan Iy sinh vién quy dinh cy thé két
cdu ndi dung ctia bao cio thuc tap tot nghiép tir 02 dén 03 chuong, dam bao du
cac ndi dung sau:

1.

Gi6i thiéu vé co sé thuc tap

Tém luoc qua trinh hinh thanh va phat trién.

Churc nang va linh vuc hoat dong.

Co ciu t chre.

Mbi quan hé véi cac don vi khac trong hoat dong cua co quan, don vi.

Tinh hinh hoat dong ctia co quan, don vi, tinh hinh hoat dong san Xuét
kinh doanh ctia doanh nghi¢p trong 3-5 ndm vura qua.

Pinh hudng phat trién cta don vi trong twong lai.

Céc ndi dung khac (tuy theo linh vuc cta dé tai).

Tim hiéu két qua nghiép vu tai don vi thuc tip

Sinh vién trinh bay dé‘ly du nhiing nd1 dung ctia nghiép vu don vi thuc tap.
Két qua hoat dong phai dugc phan anh trung thyc, khach quan.

D61 v61 don vi san xuat kinh doanh can c6 cac bao cao tai chinh trong 2
nam gan nhat.

. Danh gia thue trang (nghi€p vu) tai don vi thuc tap...

Nhirng két qua tich cyc dat dugc tr hoat dong/nghiép vu tai don vi thuc
tap

Nhirng tdn tai (han ché) tor hoat dong/nghi€p vu tai don vi thuc tap,
Nguyén nhéan ciia nhitng van dé néu trén.

Pé xuat nhitng kién nghi (néu cd) dé hoan thién/giai quyét nhimg ton tai
hién co6 cua don vi thuc tap.

B. KET CAU BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

Bio cao thyc tap tot nghiép khong dudi 40 trang va khong qua 60 trang

(khong ké hinh v&, bang biéu, d6 thi, danh muc tai liéu tham khao, phu luc) dugc
trinh bay nhu sau:

Trang bia



Trang phu bia

Trang “Lo1 cam on”

Trang “Muc luc”

Trang “Danh muc céc ky hiéu, chir viét tat ” (néu co)

Trang “Danh sach cac bang st dung ” (néu c6)

Trang “Danh sach céc biéu do, do thi, so dd, hinh anh ” (néu co)
M6 dau

Chuong 1

Chuong 2.

Chuong 3.

Két luan

TAI LIEU THAM KHAO
PHU LUC (Céc bang v¢,..)

Nhan xét cua don vi thuc tap



Phu luc VIII:

QUY PINH CHUNG VE NQI DUNG VA KET CAU

CUA KHOA LUAN TOT NGHIEP

A. NOIDUNG

Ngoai phan m& dau va phan két luan, tiy theo dic thu va yéu céuq cua
chuyén nganh dao tao, Truong Khoa/ Vién quan Iy sinh vién quy dinh cu thé ket
cau ndi dung cua khoa luan tot nghiép tir 03 dén 05 chuong, ddm bao du cac noi

dung sau:

M¢ dau gom:

+ Tinh cdp thiét cua dé tai nghién ciru

+ Déi tiwgng va muc dich nghién ciru

+ Pham vi nghién curu

+ Phuong phap nghién cuu

+ Ket cau cua khoa luan

1. Hé théng hoa mdt cach co ban ly luan khoa hoc lién quan dén van dé
nghién ctru.

2. Tuy theo yéu ciu cua mdi dé& tai sinh vién nghién ctru, Trudng
Khoa/Vién truéong quyét dinh noi dung: Trinh bay kinh nghiém trong
nude hodc ngoai nudc cé lién quan dén van dé nghién ciru va mot sd bai
hoc rit ra tr nhitng kinh nghi€ém nghién ctru.

3. Tong quan vé don vi ma sinh vién nghién ctru dé tai/thu thap so liéu:

Tém luoc qua trinh hinh thanh va phat trién.
Churc nang va linh vuc hoat dong.
Co cu to chre.

Mo6i quan hé véi cac don vi khac trong hoat dong cia co quan,
don vi

Tinh hinh hoat dong ctia co quan, don vi trong 03 -05 nam vira
qua.

Pinh hudng phat trién caa don vi trong twong lai.

Céc n6i dung khac (tuy theo linh vuc caa dé tai).

4. Phan tich thyc trang cua van dé nghién ctru:

Phan tich danh gia tinh hinh thyc té ctia van dé nghién ctru.

~ Nhan xét, danh gia: so sanh gitta 1y thuyét va thuc tién cta van

dé nghién ctru, trinh bay cac uu, nhuge diém va nguyén nhan
cua cac van dé trén.



. Giai phap, kién nghi, dé xuat hoan thién nhitng van dé ton tai cua van dé

nghién ctru:
— Céc dinh hudng phat trién cua t6 chtc, co so, doanh nghiép...
— Du bao (néu co).
~ Céc giai phap dé xuat lién quan dén van dé nghién ctu.

- Cac kién nghi dén t6 chtrc, co s&, doanh nghiép...

B. KET CAU CUA KHOA LUAN TOT NGHIEP
Khoa luan tot nghiép dai tbi thiéu 60 trang va khong qua 100 trang (khong

ké hinh

vE, bang biéu, d6 thi, danh muc tai liéu tham khao, phu luc) duoc trinh

bay nhu sau:

1.

9.

S0 N S KN W

Bia khéa ludn tot nghiép

Trang bia phu

Trang loi cam doan

Muc luc

Danh muc chii viét tit

Danh muc bang biéu

M6 dau

Noi dung cac chuong: SO thir tw cac chuong, muc dwoc ddnh so bang
hé thong A- -rdp, khong dung s6 La md, chit cai. Cac muc va tzeu muc

dwoc danh s6 bang cac nhom chir SO cach nhau mot ddu cham s6 ddu
tién chi s6 chuong, s6 thir hai chi s6 muc, sé thir ba chi sé tiéu muc

Két lugn

10. Danh muc tai liéu tham khdo: Phdi ghi ddy di tén tic gia (néu la

nhiéu tdc gid thi ghi tén chi bién), tdc pham, ndm xudt ban... theo thir
twa,b,c

11. Phu luc



Phu luc IX:

~ QUY DINH VE HINH THUC TRINH BAY CUA
BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP/ KHOA LUAN TOT NGHIEP

1. Quy dinh dinh dang trang va in 4n
- Kho trang: A4
- Pbi voi bia bao cao thyc tap t6t nghiép in bang bia cing co gidy bong
kinh trong bao ngoai. Do1 voi bia khoa luan tot nghiép in bia cting chir nhii.
- Canh 1@ trai: 3,5 cm; Canh 1& phai, dau trang va cudi trang 2,0 cm.
- Font chir: Time New Roman, co chir 13 - 14.
- Céch dong (Line Spacing) Multiple:1.2 -1.5
- Céc doan (Spacing) cach nhau 1 ddu Enter hodc Before 3pt, After 3pt.
- Thut dau dong (First line): 1,0 — 1,2 cm.
2. Panh sb trang
- Tu trang bia dén trang “Muc luc” danh chir s6 La M3 thuong ( 1,11,
ii,iv...)
- Tir “M& dau” dén phan “Tai liéu tham khao” dénh theo s6 (1,2,3...), can
gitra & cuoi trang.
3. Danh s cac dé muc

B4o cdo/ Khéa luan dugc chia thanh cac Chuong, réi dén muc 16n, Muc va
Tiéu myc. Dudi myc 1a y 16n (chir céi viét thuong). Sau y 16n va y nhé (gach dau
dong, hodc dau cong, dau cham).

Cac dé muc 16n phal 1a chir d4m, canh trai va dugc danh sd lién tuc. Cac tiéu
muc cdp 1 1a chit ddm, in nghiéng, va cac tiéu muc cap 2 (vi du: 2.1.1) 1a chir in
nghiéng khong in ddm (neu ¢6). Khuyén khich bai viét lién mach dé tao sy tap trung,
thay vi tao qua nhiéu tiéu myc.

1.2..

4. Panh s bang, db thi, hinh, so do

Céc bang dir li€u trinh bay trong khda luan/bao cdo dugc ghi théng nhat 13
Bang. Cac bang dir liéu phai la dinh dang bang (table) trong phan mém Microsoft
Word. Céac dd thi, biéu dd, so dd trong bai duoc ghi thong nhat 14 Hinh. ‘Cac bang va
hinh trong bai viét phai dugc danh so6 riéng bi¢t va theo thu tu lién tuc, sb thir tu duoc



dit sau tir “Bang” hodc “Hinh” (vi du: Bang 1.1, Bang 2.1, Hinh 1.1, Hinh 2.1). Mdi
bang/hinh can phai c6 tén tuong img md ta chinh xac ndi dung cua bang/hinh.

S6 tha ty va tén bang duoc dat ¢ vi tri phia trén cling ctia bang d6 theo phuong
chiéu ngang, chir in ddm. S6 thir ty va tén hinh dugc dit ¢ vi tri phia dudi cing cia
hinh d6 theo phuong chiéu ngang, chir in ddm. C& chir tén bang va hinh 1a 12 pt.

Céc bang/hinh trong bai viét phai duoc vién dan ngudn. Ngudn duge dat pdudi
cing cta bang/hinh, chir trinh bay in nghiéng khong in dam. Céac ghi chii ciing can
dugc dua vao dé giai thich thém cho bang/hinh trong truong hop can thiét. Trong noi
dung bai viét, khi tham chiéu dén bang hay hinh, tac gia can chi rd bang hay hinh cu
thé nao (Vi du Bang 1.1, Hinh 1.1..). Cén tranh str dung cic cum tir tham chiéu thiéu,
cu thé nhu: “hinh trén” hay “bang dudi day”.

5. Hwéng din trich din tai liéu

Trich dan tai liéu tham khao 12 mot yéu cau bat budc ddi véi cac nghién ctru noi
chung va khéa luan néi riéng. Viéc thé hién cac trich din tai liéu tham khao c6 y nghia
quan trong trong vi¢c danh gid do chuyén sau va tinh nghiém tuc cua nghién ctru. Vi
vay, trich dan tai liéu tham khao phai duogc trinh bay dung quy chuan. Trich dan tai
liéu tham khao duoc chia lam 2 dang chinh: trich dan trong bai (in-text reference) va
danh muc tai liéu tham khao (reference list). Danh muc tai li€u tham khao duoc dat
cudi cung bai viét, mdi trich din trong bai viét (in-text reference) nhét thiét phai tuong
ung voi danh muc nguén tai liéu dugc li¢t ké trong danh sach tai liéu tham khao.

- Trich dan trong bai (in-text reference) bao gdm cac thong tin sau: Ho tén
tac gia/td chirc; Nam xut ban tai lidu; Trang tai liéu trich dan (d6i voi trich dan
nguyén van).

C6 2 cach chu yéu trinh bay trich din trong bai viét: (i) Trich dan nguyén
vin: sao chép chinh x4c tir ngit, cAu, doan vin ma tac gid dung. Cau trich dan
nguyén vin phai dugc dé trong ddu ngodc kép va bat budc phai ghi ca s trang
ctia nguon trich; (i) Trich din dién giai: dién giai cau chir cla tac gia khac bang
cau chtr cua minh, str dung tir ngir khac ma khong lam khac di nghia nguyén
gbc. Khi trich diu kiéu dién giai thi khong bat budc phai ghi sb trang.

Tén tac gid dugc trinh bay nhu sau:

- Tén tac gia ngudi Viét dugc viét ddy du ca ho va tén. Vi du: Nguyén
Van A (2017).

- Tén tac gia ngudi nudc ngoai chi can viét ho. Vi du: Keynes (1936).

- Truong hop dac biét: tac gid nguol Viét xuat ban tai li€u bang tiéng
nudc ngoai thi dan nhu tén tic gia ngudi nudce ngoai.

- Trudng hop co hai tac gia thi viét tén ca hai theo quy chuan trén, giita
hai tén dung chit “va”. Vi du: Nguyén Van A & Nguyeén Van B (2017), hodc
Kotler & Smith (2010).

- Trudng hop c6 ba tac gia tro 1én thi viét tén tac gia dau tién theo quy

chuin trén va thém “va cong su”. Vi du: Nguyén van A & cong su (2009), hodc
Kotler & cong su (2010).



6. Huéng din trinh bay danh muc tai li¢u tham khio (Reference)

Danh muc tai liéu tham khao duoc dit cudi bai viét, duoc bt dau béng
tiéu dé& “Tai liéu tham khao”, tiép theo liét ké tai liéu tham khao (sach, bai bao,
ngudn an pham dién tir...) dugc sap xép thir tu Alphabet theo ho tac gia, tén bai
viét/an pham khong c6 tac gia. Chi liét ké cac tai liéu tham khao dugc trich dan
trong bai.

7. Quy chuin cich viét cum tir viét tit, chir viét hoa, dinh dang ngay
thang, dinh dang con so, ghi chu

- Viét tat: Tur ngtr, thuat ngfr, tén dia danh tiéng Vi¢t khong dugce phép

viét tit. Vi du: phai viét day di “Thanh phd Hd Chi Minh” chir khong viét “Tp
HCM”.
Tir ngit, thuat ngit va tén t6 chirc bang tiéng Anh duoc phép viét tit, bao gdm ca
t6 chuc ciia Viét Nam c6 tén tiéng Anh. Céc tir viét tit chi dugc st dung sau khi
chung duoc tic gia gidi thidu sau cum tir diy du ¢ 1an xuét hién dau tién trong
bai viét. Vi du: World Bank (WB) hoic Small and medium-sized enterprises
(SMEs), Tong cuc Thong ké (GSO), v.v..

Cac don vi do luong thong dyng ciing dugc sir dung ngay ma khong can
gidi thiéu. Vi du: km, cm, m. Béi voi cac thuat ngir hodc tén t6 chirc ¢o tir tiéng
Viét tuong duong thi c6 thé dung tir tiéng Viét & 1an xuat hién dau tién, sau d6
chu thich viét tit. Vi du: Ngén hang Thé giol (WB); Téng san phém quéc noi
(GDP); Vén déu tu truc tiép nudc ngoai (FDI); v.v..

- Chir viét hoa: Céc truong hop dién hinh bao gom (nhung khong gisi
han): Tén cac co quan t6 chtrc; Tén cac ca nhan; Tén céc to chirc hay thé ché
dugc dung trong cum tir ma nd c6 vai tro 1a tinh tir bd nghia thi khong viét hoa.
Vi du: Kinh té nha nudc (& day khong viét hoa tir “nha nudc”).

- Dinh dang con sé trong tiéng Viet: dau phay (,) duoc biéu trung cho
nhom day so thap phan; dau cham (.) biéu trung cho phan nhom cac day s6 hang
dor} Vi, hétng chuc hang trém hang nghiq. .. Vidu: 100,234 @ng (dugc hiéu: 200
phay 234 dong); 100.234 dong (dugc hiéu: 100 nghin 234 dong).

- Pinh dang con s trong tiéng Anh: nguoc lai voi tiéng Viét: dau phay (,)

dugc biéu trung cho phan nhom cac day s6 hang don vi, hang chuc hang tram
hang nghin...; Dau cham (.) biéu trung cho cho nhém day s6 thap phan.

8. Don vi do lwong

Str dung hé m‘etric phé) qbién tai Viét Nam. Néu tac gid st dung céac don vi
thudc hé khac thi can quy doi sang hé metric. Vi du: Poan duong nay dai 10
dam (tuong duong khoang 16,1km).

9. Tén riéng
Tén riéng cua ca nhan, to chic, qudc gia hay dia danh duoc viét theo
chuan tieng Anh, trir truong hgp tén do da co cach phién am khac dang duoc
dung pho bién.



Vi du:
- Theo chuan tiéng Anh: Philippines, Malaysia, Myanmar, v.v...
- Tén Han — Viét: Phap, My, Hoa Ky, An Do, Luan Pén, Bic Kinh, v.v...

- Phién am tir tiéng Nga: Gruzia (thay cho Georgia), Latvia (thay cho
Lithuania), v.v...

10. Pon vi tién té

Viét day du tén dong tién bang tleng Viét o lan xuat hién dau tién, sau d6
chu thich va viét tat 3 chir cai theo chuan qubc té. Vi du: “Pong Yén Nhat Ban
(JPY) hom nay ting gia thém 10%”, hodc “Ngan hang Nha nudc tiép tuc giam
gia dong Viét Nam (VND) thém 10%”.
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