BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

] 'HQC VIEN Poc lap - Tw do - Hanh phiie
CHINH SACH VA PHAT TRIEN
Sé: 35 /KH-HVCSPT Ha Noi, ngay [ thang 7 nam 2022
KE HOACH

T chire L& t6t nghiép va trao Bang thac si,
ctr nhin hé chinh quy nam 2022

I. MUC PICH, YEU CAU:

- Thue hién nghiém tic, dung Quy ché dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy
ban hanh theo Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 ctia B truéng B
Gido duc va Dao tao va Théng tur s 57/2012/TT-BGDDT sira dbi, bd sung mét sb
diéu cia Quy ché dao tao dai hoc va cao ddng hé chinh quy theo hé thdng tin chi ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15 thang 8 ndm 2007 ciia
B6 truong Bo Gido duc va Pao tao va cac quy dinh dao tao cia Hoc vién;

- Thuc hién nghiém tic, diing Quy ché dao tao Thac sy ban hanh theo Quyét
dinh sé 15/2014/TT-BGDDT ngay 15/5/2014 cia B truéng B Gido duc va Dao
tao va cac quy dinh dao tao Thac si cia Hoc vién.

- T4 chirc trang trong, vui tuoi, tiét kiém.

I1. THOI GIAN, PIA PIEM:

1. Thoi gian:

- Budi téng duyét: 09h00-10h30, thir 6, ngay 29 thang 7 ndm 2022.

- Budi chinh thirc: 08h30- 11h30, thit 7, ngay 30 thang 7 nim 2022.

2. Pia diém: Khu nha thé chit, Hoc vién CS&PT, Khu d6 thi Nam An Khanh,
Hoai Bic, Ha Noi.

III. THANH PHAN:

- Khéch moi: Lanh dao B6 K& hoach va Pau tu, B Gido duc va Dao tao, cic
don vi dbi tac ctia Hoc vién.

- Hoc vién: Ho1 dong hoc vién, Ban Gidm déc, Truong/Phé cac don vi, toan thé
can bo, giang vién, tan thac si va tan clr nhan. |

- Pai dién hoc vién, sinh vién cac khoa.

V1. TO CHUC THU'C HIEN:

A- Thanh lip Ban T chirc L& trao Biing:



Hoc vién thanh 1ap Ban té chirc Lé t6t nghiép va trao Bang thac si, cir nhan
nam 2022 cia Hoc vién, nhu sau:

1. PGS, TS. Tran Trong Nguyén — Giam déc Hoc vién — Trudng ban;

TS. Nguyén Thé Hung — Phé Giam dbc Hoc vién — Phé ban;

TS. Nguyén Thé Vinh — Phé Giam d6c Hoc vién — Uy vién;

ThS, Nguyén Thi Hanh Van — Phé Giam d6c Hoc vién - Uy vién;

TS. Nguyén Thj Péng — Ph6 Trudng phong QLBT - Uy vién thudng truc;
ThS. Lé Cong Thanh — Trudng phong T chirc — Hanh chinh - Uy vién;
TS. Pham M§ Hzng Phuong — Phé Trudng khoa Tai chinh — Déu tur - Uy vién;
PGS, TS. Ng6 Phuc Hanh — Phu trach khoa Chinh sach céng — Uy vién;
TS. Bui Thuy Van — Truéng khoa Kinh té quéc té — Uy vién;
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. TS. Piao Hoang Tuén — Vién trudng vién Pao tao quéc té - Uy vién;
. TS. Vii Thi Minh Luén — Trudng khoa Quan trj kinh doanh - Uy vién;
. ThS. Bui Hoang Mai — Phu trach khoa Kinh té phat trién; Uy vién;
. TS. Nguyén Thanh Binh — Truéng khoa Kinh té - Uy vién;
. TS. Nguyén Nhu Ha - Truéng khoa Luat Kinh té - Uy vién
. TS. Nguyén Tién Hing — Trudng phong CT&CTSV — Uy vién;
. ThS. Tran Thi Thanh Minh — Phé Giédm dbc Trung tim KT&PBCL - Uy vién;
17. TS. Pham Ngoc Tru — Phé vién trudong Vién DTQT, kiém Phé truéng phong
Quan ly dao tao - Uy vién;
18. ThS. Nguyén Tién Thanh — Bi thu doan thanh nién - Uy vién;
19. ThS.Lé Vii Truong — Chuyén vién phong Quan ly dao tao - Thu ky.
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B. Phén cong trach nhiém cia cac don vi:
1. Phong Quan ly dao tao

- Trinh Quyét dinh cong nhan t6t nghiép cir nhan hé chinh quy, Quyét dinh
cong nhan hoc vién dat trinh d6 Thac si nidm 2022;

- Chuén bj bai dién van trao Bang cho Gidm déc Hoc vién;
- X4y dung thu moi va chuong trinh bubi L& t6t nghiép va trao Bing;
- Chuén bj hd so tbt nghiép;

- Phéi hop cac Khoa dé 1én danh séch céc sinh vién nhan Bing theo thir tu va
bd trf luot trao bang;



- Lién hé moi B GD-DT tham dy budi LE;

- Du toén kinh phi td chirc budi L& trinh Gidm déc phé duyét;
- Thuc hién céc cong viéc khéc.

2. Phong T chirc — Hanh chinh:

- Téng hop danh sach khach mai tir cac Khoa/Phong Ban trong Hoc vién, in an
va chuyén gidy moi dén céc don vi dé giri cho khach mai truée ngay 25/7/2022;

- Moi céc dai bidu thuoc B6 KH&DT va céc don vi khac tham dy bubi 18
- Phéi hop véi cac don vi khac thudc Hoc vién dén tiép dai biéu.

- Dy trd kinh phi t6 chic chuyén vé Phong QLDT dé lén tong dy toan kinh phi
trinh Gidm déc trudc ngay 22/7/2022.

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi thude Hoc vién dén tiép dai biéu.
- Thue hién céc cong viéc khac theo yéu cau cua Ban Giam dbc.
3. Trung tim Hb trg dio tao

- Chuén bj hoi trudng: Bing ron, 4m thanh, 4nh séng, khénh tiét, nuéc uéng,
qua ting, hoa tuoi, khay ... truéc 16h ngay 29/7/2022.

- Chuén bi trang phuc cho tan Thac sf, cir nhan dé maic tai bubi 1&;
- Phéi hop véi cac khoa va cac don vi t6 chirc budi tong duyét
- Phéi hop v6i céc don vi khac thugc Hoc vién dén tiép dai biéu.

- Dy tri kinh phi td chitc chuyén vé Phong QLDT dé 1én tong dy toan kinh phi
trinh Gidm déc trudc ngay 22/7/2022.

- Thue hién céc cdng viéc khac theo yéu cau cua Ban Giam ddc.

4. Trung tdm CNTT, Thwr vién va Truyén théng

- Chuén bi ndi dung céc slides va clip chiéu tai budi 1&.

- Phéi hop trong k¥ thudt 4m thanh, 4nh sang cho budi 1€

- Cir can bd chup anh, ghi hinh budi 18, dua tin dua 1én website Hoc vién.

2 Du tru kinh phi td chire chuyén vé Phong QLDT dé 1én téng du toan kinh phi
trinh Gidm ddc trude 22/7/2022

- Thuc hién céc cong viéc khac theo yéu ciu cua Ban Giam déc.
5. Phong Khoa hoc — Hop tic
- Phéi hop véi céc don vi thude Hoc vién d6n tiép dai biéu.

- Phéi hop voi cac khoa va cac don vi to chirc budi tong duyét



- Thuc hién cac cong viéc khac theo yéu céu ctia Ban Giam doc.
6. Phong Chinh tri va cong tac sinh vién:

- P& xuét danh séich sinh vién dat thanh tich dé khen thudng ctia Khoéa hoc theo
@& xuit cac Khoa va dé xuit phan thudng trinh Ban Gidm dbc phé duyét va ban
hanh trude ngay 25/7/2022.

- Cir 01 sinh vién uu tG phét biéu cam tudng (bai phat biéu cua sinh vién (gii
vé Phong QLDT truce 25/7/2022).

- Du trd kinh phi t6 chitc chuyén vé Phong QLDT (P/c Trudng) dé 1én tong du
toan kinh phi trinh Giam dbéc trude 22/7/2022
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- Phoi hop véi céc khoa va céc don vi t6 chirc budi tong duyét
- Thuc hién cac cong viéc khéc theo yéu cau cia Ban Giam doc.
7. Cac Khoa quan ly sinh vién:

- Xét chon sinh vién @& nghi Giam dbc Hoc vién khen thudng toan khoéa hoc va
giri vé Phong CT&CTSV dé trinh Giam ddc.

- Phéi hop Phong QLT bb tri sinh vién 1én nhan Béng tai budi Téng duyét va
bubi L& chinh thirc.

- Phu trach va chiu trach nhiém gui thu moi t6i dai biéu, phu huynh hoc sinh,
sinh vién theo ding thanh phan vé du L&, quan ly sinh vién cia Khoa theo diing
thanh phén va dam bao trat tu budi L&,

- Thu thap, cung cip thong tin sinh vién theo théng bao cia Hoc vién dé phuc
vu tai L& trao bang

- Phéi hop véi Phong TC-HC tiép dén khach moi va phu huynh tham du budi L.

- Té chirc cho sinh vién mic ddng phuc 1én nhan bing (b6 dong phuc mau xanh
nhén tir phong QLDT).

- Phéi hop véi cac khoa va céc don vi td chirc budi tdng duyét

- Céac cong viéc khac cd lién quan.

8. Poan Thanh nién Hoc vién:

- Chu tri chuong trinh ca nhac chao mung trong thoi gian 15-20;

- Pé xuét can bd Poan xuét sic ciia Khéa 9 dé trao thudng tai budi LA
- Phéi hop véi Phong QLDT diéu hanh chwong trinh tai budi L&;

- Ch tri va phbi horp vé6i phong TC- HC t6 chire sinh vién tinh nguyén phuc vu
trong va ngoai khu vurc t6 chirc bubi LE;



- Théng béo cho céc thanh phan ciia Poan tham dy 1€ khai gidng dong dv, diing gio;

- Chon cir va diéu hanh 06 nir sinh méc trang phuc 4o dai truyén théng phuc vu
dén, huéng din khach ding ky, tiép nudc va ting hoa dai biéu); cir 10 nam thanh
nién tinh nguyén tham gia huéng din khéch, gitr trt tu va an ninh khu vuc td chirc
L& bé giang;

- Phéi hop véi céc khoa va céc don vi t6 chitc budi tong duyét;

- Thuc hién cac cong viéc khac theo yéu cdu ctia Ban Giam ddc.

- B tri cén b, giang vién cua don vi tham dy L& trao bang day du, ding gid.

- Phéi hop v6i Phong TC-HC tiép dén khach méi va phu huynh tham dy budi LE.

- Cac cong viéc khac co theo yéu cdu ctia Ban Giam déc.

9. Phong K¢é hoach - Tai chinh:

- B tri kinh phi cho L& trao Béng, thanh, quyét toan theo quy dinh;

- C4c cdng viéc khac c6 theo yéu ciu ciia Ban Giam ddc.

10. Cac don vi khac thugc Hoc vién:

Trén co s& chirc ning nhiém vu clia minh va cén ¢t vao ké hoach trén, cac don
vi cAn chu dong trién khai va phdi hop thyc hién dé hoan thanh tt ké hoach t6 chirc
L2 tét nghiép va trao Bing. Trong qua trinh thuc hién c6 dieu gi vuéng méc can
béo cdo Giam dbc Hoc vién (qua P.QLDT) dé kip thoi gidi quyét./,» '

Noi nhin:

- Hoi ddng hoc vién;

- Ban Giam d6c HV;

- BTC L2 bé giang;

- Céc don vi thude Hoc vién (dé t/h);

- Doan Thanh nién HV (dé t/h);
- Luu: TC-HC, QLPT.
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KICH BAN LE TOT NGHIEP VA TRAO BANG

1. Tham gia trao bing gébm: Ban Giim déc.

2. B6 tri chd ngdi cho sinh vién.
- Hoc vién, sinh vién nhan Béng xép hang trudc theo thir tr thit tr do Ban t6
chirc sip xép va tap trung bén ngoai hanh lang bén trai.

3. Diéu hanh chwong trinh
Ban T chirc s& moi tirng hoc vién, sinh vién 1én @& cac dai bidu va thiy cb

trao bing.
4. Quy trinh: | :

- Buéc 1: Lan lwgt tirng hoc vién, sinh vién buée 1én truée dé nhin Bing.

- Budc 2: Moi céc Dai biéu, cac théy cO lén trao Bz‘?mg va tang hoa

- Budc 3: Hoc vién, sinh vién nhén Béng va hd so tét nghiép

- Budc 4, Hoc vién, sinh viZn nhén Bang theo huéng dén ctia Phong QLDT

tai phong bén phai canh g, sau d6 quay tré vé vé chd ngdi trong Hoi trudng.

Ghi chi: Mbi sinh vién s& chup véi ngudi trao Bang 01 kidu 4nh. Anh nay
dugc str dung 1am tu ligu va sinh vién muén c6 anh ky niém lién hé véi Poan thanh
nién nhén anh.



