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V/v ban hanh Quy dinh vé Quén ly hoat dong hop tic qudc té tai
Hoc vién Chinh sach va Phat trién

'GIAM POC HOC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Cén ctr Quyét dinh s6 10/QD-TTg ngay 4 thang 1 nim 2008 cia Thi twéng
Chinh phti vé viéc thanh 14p Hoc vién Chinh séch va Phit trién;

Can cir Quyét dinh s6 33/1999/QD-BGD&DT ngay 15 thang 8 nim 1999 cia
B6 trudng Bo GD&DT vé viée ban hanh “Quy ché cong tac nude ngoai tai Viét Nam”;

Cin ctr Quy dinh sé 73/2012/ND-CP ngay 26 thang 9 ndm 2012 cua Thu
tuéng Chinh phi ban hanh Nghi dinh quy dinh vé hop tac, ddu tu ciia nuée ngoai trong
linh vuc gido duc;

Can ctr Quyét dinh s6 58/2010/QD-TTg ngay 22 théng 9 nim 2010 cta Tha
tuéng Chinh phit ban hanh Piéu 16 Trudng Pai hoc;

Can c Quyét dinh 584/ QP — BKH ngay 12 thang 05 nidm 2008 cua Bo
truéng Bo Ké hoach va Piu tr v& viéc ban hanh quy ché t5 chirc va hoat dong cua
Hoc vién Chinh sach va Phét trién;

Theo dé nghj ctia Truéng phong Khoa hoc — Hop téc,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé Quéan ly cac hoat dong hop tac qudc té tai Hoc
vién Chinh sach va Phét trién kém theo Quyét dinh nay.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truéng Phong Khoa hoc Wao cac don vi thudc Hoc
vién chju trach nhiém thi hanh quyét dinh né /
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BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN
QUY DPINH

Vé quan Iy hoat ddng hop tac quoc té tai Hoc vién Chinh siach va Phat trién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 345 /OP-HVCSPT ngayAY. thang A2 nam 2015
cia Gidm déc Hoc vién Chinh sdch va Phdt trién)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung
1. Vin ban nay quy dinh vé viée quan ly hoat dong hop téc va quan hé quéc té
tai Hoc vién Chinh séch va Phét trién (HVCS&PT).

2. Céc hoat dong hop tdc va quan hé quéc té tai Hoc vién bao gdm: Quan ly
doan ra; quan ly doan vao; c4c hoat dong tiép xuc, lam viéc, cac du 4n hop tac quéc té
trong gido duc, dao tao, nghién ciru khoa hoc; ky két vin ban hop tac quéc té; td chuc
hoi nghi, hoi thao quéc té; quan ly cac chuong trinh dao tao lién két qudc té; xdy dung
hé thdng théng tin v& hop tac qudc té theo quy dinh cta phép luit va cia Hoc vién.

3. Péi trong dp dung cia Quy dinh nay bao gbém cac don vi truc thuéc Hoc
vién (sau déy goi la don vi); can b cong chirc, vién chric, gidng vién; nghién ciru sinh,
hoc vién cao hoc, sinh vién (sau dy goi la sinh vién) ctia Hoc vién Chinh sach va Phat
trién.

4. Quy dinh nay khong 4p dung dbi véi cac chuong trinh, du 4n ky két giita dai
di€n céc co quan quan ly cép trén véi dbi tac nude ngoai dugc thyc hién tai Hoc vién.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

1. Quan hé quo"c té trong Quy dinh nay 13 méi quan hé gifta Hoc vién va don vi,
c4 nhan ctia Hoc vién véi td chirc, c4 nhan nude ngoai.

2. Hop tdc quéc té (HTQT) trong Quy dinh nay 1 toan b6 nhitng hoat dong c6
su két hop gilta Hoc vién va don vi, c4 nhan ctia Hoc vién véi t& chire, ca nhin nudc

ngodi nham thuc hién nhitng ndi dung ma hai bén thoa thuén.



3. Doan ra cia Hoc vién la cac doan cén b, giang vién va sinh vién cua Hoc
vién dugc cdp c6 tham quyén cir di cong tac, dao tao, bodi dudng, tham quan, khao st

va giao luu trao d6i khoa hoc, vén hod & nuéc ngoai (sau ddy goi 1a cong tac, hoc tap).

4. Doan vao 1a cac doan khach nuéc ngoai dén tham va/hodc lam viée, hoc tip

tai Hoc vién.
Piéu 3. Cac nguyén tic chung

1. Phong Khoa hoc — Hop tac 1a don vi tham muru, gitp viéc cho Gidm ddc

Hoc vién vé hoat dong hop tac quéc té.

2. Hop téc quéc té phai dugc thyuc hién theo quy dinh ctia Nha nuée va cia
Hoc vién; dam bao diy du ché do béo céo, xin ¥ kién theo quy dinh cta Chinh phu
va cac by, nganh hitu quan; ddm béo chu quyén, doc lap tu chil va an ninh quéc gia;
dam bao cac chudn muc vin hoéa giao tiép va tmg xir; thue hién theo chudn muc va

thong 18 quéc té; tin hoc héa cong tic quan 1y hoat dong hop tac quéc té.

3. Hop tac quéc té phai gop phin nang cao chit luong va hiéu qua dao tao,
nghién ctru khoa hoc, bdi dudng nang cao nang lyec, trinh d6 cia can bo, giang vién;
tiép nhén céng ngh¢ dao tao va nghién ctru khoa hoc; thu huat céac nguén lue, hoc
béng cho sinh vién; tich cuc hdi nhap quéc té va nang cao vi thé ciia Hoc vién, cia
timg don vi; gép phan ting cudng tinh hitu nghj va hop tic gitta Viét Nam véi cac

nudc.

4. Hop tac qubc té phai khai thac, tn dung hiéu qua ngudn ngoai luc va sir

dung hiéu qué ndi luc dé gép phan phét trién Hoc vién Chinh sach va Phat trién.

5. Quan hé qudc té va hop téc qudc té phai dam bao sw lanh dao tap trung
théng nhét cia Hoc vién va su phéi hop chit chg, lién thong, lién két gifta cac don
vi nhung c¢6 su phin céng, phan nhiém rd rang; d@ cao trach nhi€m va vai trd chu
dong, sang tao cua cac don vi, c4 nhén; ton trong, khuyén khich cac dé xuét, séng

ki€n; dam béo sy dong bg, ki€m tra, gidm sat chit ch& cta céc cap quan ly.



CHUONG 11
QUY PINH CHI TIET

Piéu 4. Muc tiéu ciia hoat dong HTQT

1. Muc ti€u co ban cua cac hoat dong HTQT hién nay 1a: X4y dung va phat
trién cac quan hé HTQT véi cac dbi tac nudc ngoai trong cac hoat dong dao tao,
nghién ctru khoa hoc, ddng thoi tranh thi sy gitp d& ctia dbi tac nude ngoai.

2. Cac muc tiéu cu thé gdm:

a) G6p phén dio tao va bdi dudng nang cao trinh d9, kinh nghiém cho doi ngil
can b0, gidng vién, sinh vién ctia Hoc vién.

b) Trao dbi can b, chuyén gia, giang vién, hoc vién va ting cudng su hiéu biét
14n nhau, thac ddy su hoa nhép cing hop tdc nghién ctru va phat trién céng nghé trén
cac linh vuc khéc nhau;

¢) Trao d6i thong tin gifra c4c bén.

d) Tranh thu c4c ngudn vén, ngudn hoc bdng tir cac dbi tac nude ngoai nhim hd
trg cac cén b, giang vién, sinh vién cé diéu kién hoc tép va nghién clru tai nude ngoai
cling nhu ting cudng co s& vét chat, trang thiét bi cho Hoc vién.

Diéu 5. Noi dung cac hoat dong HTQT

1. Ctr can bg, giang vién ra nudc ngoai dé dao tao, bdi dudng, tham du héi nghi,
hi thao quéc té; tham quan, hoc tép kinh nghiém quan Iy, khao st tim kiém cac hop
tac qudc té; Cir sinh vién di ddo tao & nudc ngoai, ddng thoi tiép nhén gidng vién, hoc
vién quéc té dén lam viéc, hoc tap tai Hoc vién.

2. Moi c4c chuyén gia nudc ngodi dén giang day, lam viéc, tham dy hoi nghi
hoi thao quéc té, trao dbi kinh nghi€ém hgp tac nghién ciru khoa hoc tai Hoc vién.

3. Tién hanh ky két va thuc hién céc dy 4n nghién ctru khoa hoc, phéi hop cung
td chirc cc hdi nghi, hoi thao khoa hoc, trao dbi cac két qué nghién ctru khoa hoc véi
cac dbi tac nudc ngoai.

4. Ky két va td chirc thue hién céc ban ghi nhé va théa thuin hop tac trén céc
linh vec HTQT khéc nhau nhu: Tiép nhan va thuc hién céc dy an tai tro Quéc té;

Quang b4, truyén thong hinh anh; nghién ctru va chuyén giao cong nghé.
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CHUONG III
CAC QUY DINH POI VOI POAN RA

Piéu 6: Thanh phin doan ra

1. Can bd vién chire, gidng vién, di tham quan, khdo sat, tham du hoi thao, hoi
nghi khoa hoc hodc di cong tdc nudc ngoai dé thuc hién cac muc tiéu v& HTQT gifra
Hoc vién v6i dbi tac nuée ngoai;

2. Cén bd, vién chirc dugce cir di hoc thac si, tién si, thuc tép bdi dudng nang
cao trinh d§ & nudc ngoai;

3. Sinh vién di hoc trong khuén khé céac chuong trinh, dy an hop tac hodc lién
két v6i dbi tac nude ngoai,

Piéu 7. Thi tuc xuét cinh

1. T4t ca cac doan ra cia c4 nhan hay don vi trong Hoc vién phai co6 quyét dinh
ciia Giam ddc Hoc vién hodc cép c6 thim quyén theo quy dinh hién hanh;

2. Thii tuc va hd so bao gbm:

a) Thu moi hoic gidy tiép nhan, x4c nhan ciia td chirc, c4 nhén, co quan trong
nudc hodc nude ngoai (thu moi hodc gie“'ly tiép nhén, x4c nhén cta td chuc, c4 nhan, co
quan bang tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich cong chimg);

b) Phong Khoa hoc — Hop tac c6 trach nhiém lam t& trinh trinh Giam déc Hoc
vién (theo mAu tai Phu luc I) dé xuét doan ra, trong d6 ghi rd muc dich, ndi dung, thoi
gian, dia diém, nhén s, d6i tic va kinh phi ctia chuyén di nuée ngoai.

¢) Sau khi ¢6 y kién ddng ¥ cia Giam d6c Hoc vién, Phong Té chirc — Hanh
chinh soan quyét dinh doan ra kém du todn kinh phi trong trudng hop doan c6 sir dung
kinh phi ciia Hoc vién.

d) Phong K& hoach — Tai chinh c6 trach nhiém l4p du toan kinh phi, chuén bi
kinh phi, huéng dan thi tuc chi, thanh toan cho doan ra theo quy dinh;

e) Céc van ban khac (néu co).

3. C4 nhén hay t8 chirc phai vé nuéc sau khi két thic thoi gian cho phép theo
quyét dinh ctia Giam dbc Hoc vién. Cham nhét 14 sau 15 ngay lam viéc tinh tir ngay
két thuc thoi gian cho phép, ca nhan va Trudng doan phai bdo céo bing vin ban két
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qua chuyén di (theo mAu tai Phu luc II) v6i Gidm dbc Hoc vién va ndp 01 b¢ tai Phong
Khoa hoc - Hop téc, 01 bd tai Thu vién, 01 bd tai Phong K& hoach — Tai chinh.

Piéu 8. Viéc di cong tac nwéc ngodi cia Ban Giam dbc Hoc vién

1. Phong Khoa hoc - Hop tic ¢6 trach nhiém chuén bi ké hoach, phéi hop véi
Phong T4 chirc - Hanh chinh va cdc don vi chuc ning chudn bi néi dung va chuwong
trinh 1dm viéc chi tiét, tai liéu, thong tin vé ddi tac va nude dén cong tac; hoan thanh
céc thi tuc xudt nhap canh; dit va mua vé méy bay; chudn bi qua lwu niém ting ddi
tac; tam (mg, thanh ton kinh phi cho Ban Gidm ddc di c6ng tac nudc ngoai.

2. Phong K& hoach - Tai chinh hd trg, cép va quyét toan kinh phi lién quan dén
cac chuyén cong tac nudc ngoai ciia Ban Giam déc;

3. C4c don vi chirc niang phéi hop vé6i cac don vi chudn bi tai liéu, ndi dung lam
viéc lién quan d&n chuyén mén ciia minh, giri Phong Khoa hoc - Hop tac téng hop va
ctr nhén su tham gia doan cong tic (néu c6 yéu ciu).

4. Thoi han hoan thanh c6ng tic chudn bi: 07 ngiy trude ngdy bét ddu chuyén
cong tac, truong hop dic biét, theo chi dao ciia Giam dbc Hoc vién.

Piéu 9. Gia han thoi gian cong tac, hoc tip & nuéc ngoai cua can bg, gidng
vién va hoc vién.

1. Giam dbc Hoc vién quyét dinh viéc gia han thoi gian cong tac, hoc tdp &
nude ngoai cho can bd, gidng vién va sinh vién ctia Hoc vién.

a) Ho so xin gia han gdm:

Don xin gia han (néu rd muc dich, ly do, thoi gian xin gia han kém theo bao
c4o két qua cong tac dén thoi diém xin gia han, du kién ké hoach cong tac trong thoi
gian gia han c6 x4c nhan cia td chitc/ca nhan moi);

- Vin ban dé nghi hodc chép thusn cho gia han cua td chirc/c4 nhan nuée
ngoai (kém theo ban dich cé cong ching);

Cam két, x4c nhan vé trach nhiém tai chinh ctia td chtrc/c4 nhan tai tro;

- Ban sao quyét dinh cir di nu6c ngoai va quyét dinh gia han 1an trude d6 (néu
co).

Trong truong hgp cén bg, gidng vién va sinh vién van dang & nuéec ngoai thi
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hd so c6 thé giri bang email va kém mot ban gbc qua duong buu dién.

b) Phong Té chirc Hanh chinh (dbi véi trudong hop 1 can bd, giang vién)
va/hodc Phong Chinh tri va Cong tac Sinh vién (dbi vé6i trudmg hop 12 hoc vién) 1a dau
mbi, phéi hop véi Phong Khoa hoc - Hop téc giai quyét ho so dé nghi gia han va trinh
Giam dbc Hoc vién quyét dinh. Thoi gian giai quyét 12 07 ngdy lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ddy da ho so.

Piéu 10. Thu nhén can b, gidng vién di nwéc ngoai vé nwéc

1. Cén bd, giang vién dugc ctt di cong tic, hoc tAp & nuréc ngoai trong thoi han
tir 30 ngdy trd 1én, khi v& nuéc phai lam thi tuc thu nhan vé don vi tiép tuc cong tic.
Hb so dé nghi thu nh4n gbm:

- B4o c4o két qua, sin phim thu dugc tir chuyén di cong tic, hoc tip & nudce
ngoai (nhu quy dinh tai khoan 3, Piéu 7);

- Ban sao quyét dinh cir di nuée ngoai va quyét dinh gia han (néu co);

. C4c hd so khac theo yéu cdu clia co quan cAp hoc bbng hoic tai trg.

2. Hb so d nghi thu nhén giri Phong T chitc Hanh chinh chém nhét 1a sau 15
ngay ké tir ngay vé nuée.

3. Giam dbc Hoc vién quyét dinh thu nhén va uy quyén cho Phong T chirc
Hanh chinh thu nhén cén bg, giang vién.

Diéu 11. Truong hop xdy ra rii ro bat thudng ddi véi doan ra

Phong Khoa hoc — Hop tac ¢6 trach nhiém bdo céo Ban Giam d6c Hoc vién va
cic co quan chire nang kip thoi giai quyét nhitng i ro bét thuong xay ra.

CHUONG IV
CAC QUY QUY PINH VOI POAN VAO

Pidu 12: Thanh phin doan vao

1. Poan vao 1a nhitng doan cong tac cua d6i tac nude ngoai, bao gdm ca ca
nhan va td chirc, t6i 1am viéc véi Hoc vién. Céc doan vao bao gém:

a) C4c doan khach, chuyén gia nuéc ngoai dén 1am viéc, tham du hoi nghi, hoi
thao quéc té theo cdc chuong trinh, du 4n, thoa thudn hop tac da duge ky két gitta Hoc

vién véi cac ddi tAc nude ngoai;




b) Cac doan khach dén tham Hoc vién dé trao dbi, tim hiéu kha nang hop tac
v6i Hoc vién;

¢) Céc doan khach nudc ngoai dén lam viéc véi Hoc vién theo sy gidi thiéu cia
cac co quan cAp trén va cc co quan t6 chirc khac;

d) Céac giang vién, chuyén gia, dén 1am viéc, giang day trong cac chuong trinh
lién két gifta Hoc vién véi céc dbi tac nuée ngoai;

e) Hoc vién nuéc ngoai dén hoc tép, thuc tap trong cac chuong trinh trao dbi da
ky gitta Hoc vién va cac dbi tc nude ngoai.

2. Céc c4 nhén, td chirc nudc ngoai téi 1am viée véi Hoc vién dudi moi hinh
thirc phai dwgc sy ddng ¥ ctia Gidm ddc Hoc vién.

Piéu 13: Thi tuc nhép cinh cho ngwdi nwée ngoai

1. Phong Khoa hoc - Hop tic 1a ddu mdi tiép nhan, xir Iy hd so thu tuc nhap
canh cho ngudi nuéc ngodi cia Hoc vién va cac don vi truc thude (theo mau tai Phu
luc III va Phu luc IV). Thoi han giai quyét 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén diy du
hd so.

2. Pbi vdi cac chuyén gia nude ngodi (chuyén gia c6 qude tich nude ngoai)
tham gia gidng day, nghién ctru va lam viéc theo dién hop ddng véi thoi gian tir 30
ngay trd lén tai Hoc vién, thuc hién céc thu tuc theo cac quy dinh ctia phép luét.

3. Trudng hop khach dén dot xudt ngoai ké hoach, thuc hién theo quyét dinh
ctia Gidm doc Hoc vién.

Piéu 14. Thii tuc gia han thoi gian cong tic, hoc tip ciia ngwdi nwéc ngoai

1. Phong Khoa hoc - Hop tac huéng dan va giai quyét tha tuc xin gia han cia
nguoi nudce ngoai do Hoce vién quén ly.

2. Chuyén gia nudc ngodi lam viéc dai han tai Hoc vién thuc hién céc tha tuc
gia han theo quy dinh hién hanh ctia phép luit.

Piéu 15. Tiép nhén sinh vién nwéc ngoai dén hoc tap tai Hoc vién

1. Viéc tiép nhan sinh vién nuée ngoai dén hoc hé chinh quy thuc hién theo quy
dinh hién hanh ctia Hoc vién.

2. Viéc tiép nhén sinh vién nudc ngoai dén thyc tap, hoc khoa ngén han do céc
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don vi thuc hién tuan thi theo cac quy dinh ctia Nha nudc va ctia Hoc vién.

3. Thu tuc nhép canh, gia han thoi gian hoc tip, nghién ciru dbi vé6i sinh vién

nudc ngoai dén hoc tap tai Hoc vién thuc hién nhu Diéu 13, 14 cta Quy dinh nay.
Diéu 16. Pon tiép va l1am viéc véi cac doan khach chinh thire ciia Hoc vién

1. Ban Gidm dbc Hoc vién tiép cac doan cdp tuwong duong va cac doan do
Chinh phu, céc bd/nganh yéu cAu. Giam déc Hoc vién quyét dinh thanh phin tham gia
doén tiép va lam viéc. Phong Khoa hoc - Hop tac 1a d4u mdi phéi hop véi cac don vi co
lién quan chju trach nhiém chuén bi nghi thirc dén tiép va ndi dung lam viée véi cac
doan khach. Trén co s& thong tin cua dbi tac va chi dao ctia Ban Giam dbe, cac don vi
lién quan chudn bi cac @& xuét hop tac, tham gia dén tiép va lam viéc v6i khach ding

thanh phan theo triéu tip clia Gidm ddc Hoc vién.

2. Phong T chirc — Hanh chinh chuén bj phong hop, cong tic 1 tin theo dé
nghi ctia Phong Khoa hoc va Hop tac. Phong Khoa hoc - Hop tac phdi hop véi Khoa
Ngoai ngit bé tri phién dich (nu can thiét) 1am viéc v6i khach, ghi bién ban lam viéc,
x4y dung ndi dung ban ghi nho.

3. Phong Khoa hoc - Hop tac cung cAp noi dung, phdi hop véi Phong Tb chuc —
Hanh chinh dura tin vé budi lam viéc véi khach. Phong Khoa hoc va Hop téc, Phong
T4 chirc — Hanh chinh chiu trach nhiém thu thap, tng hop, luu gifr thong tin.

4. Theo két qua lam viéc, ndi dung trao dbi, Phong Khoa hoc - Hop téc va céac
don vi chitc nang xay dung ké hoach trién khai thuc hién c4c thoa thuén va trinh Gidm
dbc Hoc vién quyét dinh, phé duyét.

CHUONG V
TO CHUC HOI NGHI, HQI THAO QUOC TE

Pidu 17. Thim quyén quyét dinh t8 chirc hdi nghi, hi thio quc té

1. Céc hdi nghi, hoi thao qudc té sau day thude thdm quyén quyét dinh ciia Thi
tuéng Chinh phu:

a) Hoi nghi, hoi thao qudc té clp cao, thanh vién tham du la ngudi ding déu,
hodc quan chuec la clp bo truéng hodc twong duong trd 1én cla cac nudc va cic td
chirc quéc té;

b) Hoi nghi, hoi thao quéc té c6 ndi dung lién quan dén cac vAn dé chinh tri,
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an ninh, quéc phong, dén tdc, ton gido, nhan quyén, bién gi6i lanh thd va pham vi bi
mat nha nudec.
2. Giam dbc Hoc vién Chinh sach va Phat trién quyét dinh:

a) T4 chuc hdi nghi, hoi thao qudc té thude cac linh vire chuyén mén do Hoc
vién quén ly;

b) Chu tri, tham du hodc uy quyén cho don vi truc thudc t6 chirc hoi nghi,
hoi thao qudc té c6 noi dung lién quan dén chuyén nganh cta don vi;

¢) Céac hoi nghi, hoi thdo, toa dam khoa hoc, tap huén chuyén sau vé phép
ludt ¢6 su tham gia hodc tai trg cua nudc ngodi thuc hién theo Nghi dinh sb
78/2008/ND-CP.

d) Hoc vién khuyén khich cac don vi truc thudc Hoc vién tham gia hgp tac
v6i céc dbi tac nude ngoai dé tham du cac cudc hoi nghi, héi thdo quéc té.

Piéu 18. Thii tuc xin phép
1. Phong Khoa hoc va Hop tac:

a) Phdi hop véi cac don vi lién quan chudn bi hd so trinh Gidm dbc Hoc
vién, xin ¥ kién céc bd, nganh lién quan va xin phép Thii tuéng Chinh phi d6i véi hoi
nghi, hoi thdo qubc té quy dinh tai khoan 1, Piéu 17 ctia Quy dinh nay;

b) Tiép nhan va xtr Iy coéng vin cia cdc don vi xin phép t6 chirc nhitng hoi
nghi, hoi thdo quy dinh tai khoan 2, Piéu 17 cia Quy dinh nay;

¢) Thira lénh Giam dbc Hoc vién théng bao két qua cho céc don vi lién quan
biét dé thuc hién.

2. Thoi han lam thu tuc:

a) HOi nghi, hoi thao quéc té thudc thidm quyén quyét dinh cta Tha tudng
Chinh pht, két qua s& dugc thong bao t6i Hoc vién sau 60 ngdy ké tir ngay cac don vi
quan 1y nha nudc nhén duge diy di hd so theo quy dinh;

b) Hoi nghi, hdi thdo québc té thudc thAm quyén quyét dinh ctia Giam dbc
Hoc vién, két qua s& dugc thong bao téi Hoc vién sau 5 ngay lam viéc ké tir ngay
ngay Phong Khoa hoc - Hop tic nhén duogc dAy @ hd so theo quy dinh. Quy trinh lam
thii tuc xin phép td chirc hoi nghi, hoi théo qudc té thude thAm quyén quyét dinh cua
Giam d6c Hoc vién dugc thuc hién nhu sau:
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Pon vi truc thuéc Hoc vién tb chirc Hoi nghi, Héi théao quéc té truc tiép
1am hd so trinh Giam d6¢ Hoc vién dé nghi cho phép td chirc hoi nghi, héi thao.
DPon vi td chirc Hbi thao phai béo céo béng van ban cho Giam déc Hoc
vién sau khi hi thao két thic.
CHUONG VI
XAY DUNG CAC CHUONG TRINH, DU AN, HOAT PONG HTQT

Diéu 19. Co ché thiwre hién cdc chwong trinh, dw 4n, hoat dong HTQT

Viéc x4y dung cac chuong trinh, du 4n, hoat dong HTQT duc_rc thuc hién theo
chu trurong sau:

a) Cac don vi, cd nhan chi dong tim kiém va trao ddi vé6i cac dbi tic va co hoi
HTQT, dao tao lién két quéc té;

b) Trén co s& ndi dung trao dbi voi dbi tac quéc té, cac ca nhan, don vi trinh
Giam ddc Hoc vién dé xuit xay dung chuong trinh, dy 4n, hoat dong HTQT thong qua
Phong Khoa hoc va Hop tac.

¢) Gidm dbc Hoc vién quyét dinh vé nguyén tic, giao cho cac don vi va c4 nhan
trach nhiém chu tri va phéi hop thuc hién cdc chuong trinh, dy an HTQT;

d) Pon vi, ca nhan dugc giao nhi€ém vu tién hanh nghién ciru, ddm phan véi cac
d6i tac theo quy dinh ciia Hoc vién.

e) Dbi vai cac voi cac hop tac dao tao dic biét khac s& do Gidm dbc Hoc vién
quyét dinh.

CHUONG VII
KY KET VAN BAN HQOP TAC QUOC TE

Piéu 20. Té chirc ky két viin ban do lanh dao Hoc vién chii tri

1. Viée t§ chirc ky két van ban hop tic qudc té dugc thuc hién theo cac quy
dinh ctia Nha nuée. Céc van ban hop tic v6i nude ngoai vé phéap luat, tuan tha theo
quy dinh ctia Chinh phu v& hop tac, dAu tu clia nudc ngodi trong linh vue gido duc
(Quy dinh s 73/2012/ND-CP ngay 26/09/2012).

2. Hoc vién Chinh sach va Phét trién chu tri va ky két cac vin ban hop tac qubc

te cap Hoc vién.
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3. Phong Khoa hoc - Hop tac chiu trach nhiém:

- Trao dbi véi ddi tac, phdi hop véi cdc don vi lién quan du thédo ndi dung vén
béan trinh Giam d6c Hoc vién;

- Triéu tap cac don vi, c4 nhin tham dy 1& ky két theo chi dao cua Giam dbc
Hoc vién;

- T4 chuc 18 ky két;

- Luu va quan Iy van ban ky két;

- Thong bdo ndi dung vén ban ky két cho cac don vi.

4. Phong Khoa hoc - Hop tac 1a d4u méi tbng hop va bao cdo Ban Gidm dbc két
qué thuc hién nhiém vy HTQT dinh ky hang nédm hodc dot xuét theo yéu cau.

5. Van ban hop tac quéc té do Hoc vién ky két duoc luu & dang van ban gidy va

vin ban dién tir tai Phong Khoa hoc - Hop tac.
CHUONG VIII
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN
TRONG HOAT PONG HQP TAC QUOC TE CUA HQC VIEN

Piéu 21. Phong Khoa hoc — Hop tac

Trach nhiém va quyén han cia Phong Khoa hoc - Hop tic dugc quy dinh trong
Quyét dinh s 599/QD-HVCSPT ngay 31 thang 12 nam 2009 ciia Gidm déc Hoe vién
Chinh sach va Phat trién,

Piéu 22. Trach nhiém ciia cac don vi ph(")i hop

Céc don vi phbi hop trong va ngoai Hoc vién trén co s& chire nang nhiém vu
duoc quy dinh tai Quy ché 1am viée ctia Hoc vién (Quyét dinh s6 331/QD — HVCSPT
ngay 30 thang 11 ndm 2012 ciia Gism dée Hoc vién Chinh sach va Phit trién);

Diéu 23. Trach nhiém ciia cac don vi chii tri thyre hién hoat dgng HTQT

1. Duy tri mdi quan hé véi cac dbi tac nudc ngoai nham phat trién céc chuong
trinh, du 4n, hoat ddng HTQT theo cac quy dinh ctia Nha nude va Hoc vién; |

2. P& xuit véi Gidm ddc Hoc vién vé viée phat trién cac mbi quan hé véi cac
dbi tac nude ngoai, cac chuong trinh, du 4n, hoat dong HTQT;

3. Phéi hop véi céc phong chitc nang quéan ly nhéan sy doan ra, doan vao truc

thudc don vi minh phu trach;
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4. Chu tri 18p ké hoach va d& xuit v6i Giam ddc Hoc vién dé 4n phat trién cac
chuong trinh, du an, hoat dong HTQT;

5. Quén ly va thuc hién cdc chwong trinh, dy 4n phu hop véi chirc néng, nhiém
vu da duge Hoc vién phan cép;

6. Lap ké hoach HTQT hang nadm cua don vi minh theo chirc ndng va nhiém vu
da dugce quy dinh;

7. Phéi hop véi cac don vi chitc ndng trong Hoc vién thuc hién viéc giam sét,
kiém tra hoat dong cua cac chuong trinh, du 4n, hoat dong HTQT;

Piéu 24. Trach nhiém ciia c nhin tham gia HTQT

1. Duy tri cic mdi quan hé véi cdc dbi tic nudc ngoai nhim phat trién cac
chuong trinh, du 4n, hoat dong HTQT theo cac quy dinh ctia Nha nudce va Hoc vién;

2. Bé xut v6i Giam dbc Hoc vién va trudng cc don vi chirc ning vé viéc phat
trién cdc mbi quan hé véi céc dbi tac nude ngoai, cac chuong trinh, du an, hoat déng
HTQT;

3. Tham gia cong tac quan ly va thuc hién cédc chuong trinh, du an va hoat déng
HTQT phu hop véi chirc ning, nhiém vu d3 dugc phén cong.

Piéu 25. Trach nhiém ciia doan ra va c4 nhin dwoc cit ra nuwée ngoai cong
tac va hoc tap:

1. Céc doan ra va ca nhan cia Hoc vién dugce cir ra nude ngoai cong tac va hoc
tap phai thuc hién d?ly dd trdch nhiém theo céc quy dinh hién hanh cia Nha nuéc va
cta Hoc vién cling nhu ludt phép nudce sé tai;

2. Cham nhét sau khi vé& nuée 15 ngay phai giri béo cdo cho Gidm ddc Hoc vién
vé két qué thuc hién cong tac, hoc tip trong sudt thoi gian & nudc ngoai;

3. Nop cho Phong T4 chirc — Hanh chinh ho chiéu cong vu khi d& hoan thanh
chuyén cong téc.

Piéu 26. Quan ly tai chinh trong cac hoat dong HTQT

1. Thong qua Phong K& hoach - Tai chinh, Hoc vién théng nhét quéan ly tai
chinh va thuc hién cong tdc hach toan d6i véi cac hoat dong HTQT theo cac quy dinh,
quy ché hién hanh cta nha nuée va quy ché chi tiéu ndi bd cia Hoc vién.

2. Hoc vién trich m6t phén loi nhuén thu duge tir cdc chuong trinh, du 4n, hoat
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dong HTQT c6 thu cho viéc phat trién céc hoat dong HTQT theo quyét dinh cia Giam

doc Hoc vién.

3. Céc khoan chi cho phat trién céac chuong trinh va hoat dong HTQT dugc thuc

hién theo du tru kinh phi ndm hoc ctia Hoc vién.
Piéu 27. Khen thwéng, ky luit

1. Céc don vi truc thudc, c4 nhan trong Hoc vién c6 thanh tich xudt sic déng
g6ép vao su phat trién cac hoat dong HTQT cta Hoc vién sé& dugc xét thi dua, khen
thudng theo ché do hién hanh.

2. Nhitng c4 nhén va don vi truc thu¢c Hoc vién vi pham cac diéu khoan trong
Quy dinh nay, s€ bi xt ly theo cac quy dinh hién hanh.
CHUONG IX
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 28. Quy dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky. Nhitng quy dinh trudc day
trai v6i cac didu khoan trong quy dinh nay déu bi bai bo.

Dieu 29. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé gi phat sinh hodc vuéng mac,

kho khan, cac don vi phan 4nh bang van ban vé Phong Khoa hoc - Hop tac dé Phon
tap hop, bdo cao Gidm dbc Hoc vién xem xét, diéu chinh, b sung cho h%%/

s
% s
N

xS

N

PGS, TS. Pao Vin Hing
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Phu lucl
MAU TO TRINH DE NGHI RA QUYET PINH PI NUGC NGOAI

BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN Poc 1ap — Ty do — Hanh phic

CHINH SACH VA PHAT TRIEN

TO TRINH
V/v Ra quyét dinh di cong tdc mede ngoai
Kinh giri : GIAM POC HQC VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

( Thong qua Phong T8 chirc - Hanh chinh)
( Co s6 ciia doan cdng tdc ra nudc ngoai)
Néi dung cua chuyén cong tac nhu sau:
- Thoi gian:
- Dia diém:
- Thanh phén ciia doan: ( ghi rd Trudng doan cong tdc)
- Muc dich:
- Kinh phi ( Ghi rd ai trd kinh phi di lai, dn & va cdc kinh phi khdc)
( Chi tiét v& doan di trong ndi dung tai liéu guri kem)
Xét thiy, ( Y nghia cua doan cong tdc ra nudc ngoai véi hoc vién/ dom vi/ cd nhdn)
Kinh @ nghi Ban Giam dbe:
-Ra quyét dinh cir ( ¢4 nhin/ don vi) thyc hién chuyén cong tac nudc ngoai.
- Chi dao cho cac don vi chirc néng trong Hoc vién phdi hop t6 chitc doan ra.
- ( Cdc ngi dung dé nghi hé tro cu thé ciia cdc dom vi khdc, néu can)

- ( Cdc ngi dung cu thé khdc, néu co)

Kinh trinh Ban gidm dc xem xét va cho y kién chi dao.

Xin trdn trong cam on.

Ha Noi, ngay thdng ndm

Nguoi lam don
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Phu luc II
MAU BAO CAO CHUYEN BPI CONG TAC/HQC TAP & NUGC NGOAI
BQ KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN Pic ldp — Tw do - Hanh phic

CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Ha Né¢i, ngay thdng  ndm 20...

Sé: /BC- HVCSPT

BAO CAO CHUYEN PI CONG TAC/HQC TAP G NUGC NGOAI

r o e oz K oA
Kinh gitri: Gidm doc Hoc vién

Theo Quy€t dinh s0 ... ngay .... thdng ... ndm...., doan cbng tac di nude ngoai xin duoc bio
cdo két qua ctia chuyén cong tac nhu sau.

1. Tén don vi (c& nhén)
1. Nudc t6i cong tac:
2. Thoi gian chuyén cong tac:
3. Truéng doan:
4. Thanh phén tham gia chuyén cong tac:
1)
2)
3)
5. Tén, dia chi céc td chic da 8513 va lam viéc; Tén, chirc danh, dia chi, sb dién thoai, email
cua cac ca nhan dai dién cho céc t6 chirc 43 lam viéc.
1)
2)
3)
6. Két qua 1am viéc:
1)
2)
3)
7. Céc & xuét va kién nghi

<TRUOGNG POAN CONG TAC>
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Phu lyc III
MAU TO TRINH PON TIEP POAN

BO KE HOACH VA DAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN Péoc lap — Tw do - Hanh phic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

) Ha Néi, ngay thang  ndam 20...
So: [TTr-HVCSPT

TO TRINH
V/v Do tiép/Cho phép dén tiép doan....

Kinh gti: Gidam doc Hoc vién

< Nguén géc dodn vao/ co s6 cia dé xudt>

Xét thay <Y nghia cta viée to chuc d6n doan vao véi cong tac chung ciia Hoc vién va cua
don vi>

Kinh d& nghi Giam dc:
- < Pén tiép/Cho phép don vi duge dén tiép doan vao>

- Chi dao cac don vi chirc ning trong Hoc vién phéi hop dén tiép doan khach theo to
trinh.

- < Céc ndi dung cu thé khéc, néu c6>
Noi dung cu thé v& viéc dén doan c6 trong tai lidu chuén bi dén tiép doan giri kém.
Kinh trinh Gidm dbc xem xét va cho y kién chi dao. b1
Tréin trong./.

TRUONG PON VI
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Phu luc IV
MAU TO TRINH XIN VISA CHO POAN VAO

BO KE HOACH VA DAU TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN Doc lap — Tw do - Hanh phiic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

) Ha N¢i, ngay thang  nam 20...
So: /HVCSPT-KHHT

Kinh giti: Van Phong Bé K& hoach va Dau tu

Co s6 cua viée xin visa cho chuyén gia

D& nghi phong L& tAn hd trg Hoc vién 1am thi tuc nhap canh cho (56 lwong chuyén
gia) chuyén gia, cu thé nhu sau:

TT Ho va tén Gi6éi | Nim S, loai, hd Qudc tich Nghé nghiép
tinh sinh chiéu 3 hoic noi lam
Goc | Hién
viéc
nay
1
2

Thoi han cép visa

Loai thi thuc :Nhiéu 1an/ Mt 14n

Noi nhén visa

Muc dich: :Giang day/ nghién cirw/ 1am viéc

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu trén,

- Lvu: TCHC, KHHT

PGS, TS. Pao Van Hung
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