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cQNc soA xa HOr csi Ncuia vgr NAM
DOc l4p - Tq do - Hanh phfc

Hd Noi, nsdy{9 thdne/0 ndm 20i5

quvfr DINH

v/v ban hhnh Quy tlinh v6 quen g ho4r tlQng htr. p trlc qutic tii tai
Hgc viQn Chfnh sdch vh PhAt tri6n

crAM odc Hec vrTN cnixu sAcn vA pHAr rRrCN
Cdn cri Quytlt dinh s6 10/QE-TTg ngay 4 thang I ndm 2008 cria Thri tucrng

Chinh phri vC viQc thdnh l{p Hqc viQn Chinh sdch vd ph6t tri6n;

c5n cri Quytit dinh s6 33llggglQE-BGD&DT ngiy 15 th6ng 8 nam t999 ciua

BQ trucrng BO GD&DT vE viQc ban hinh "Quy chtl c6ng t6c nu6c ngodi tai Viqt Nam";
Cdn cri Quy ctinh sO lllZOt2AIE-CP ngAy 26 thdng 9 ndm 2012 cria Thtr

tu6ng Chfnh phri ban hanh Nghi dinh quy dinh vO hgp t6c, dAu tu cria nu6c ngodi trong
linh nuc gi6o dgc;

c6n cr? Quytlt dinh s6 58/2010/QD-TTg ngay 22 th6ng 9 n6m 2010 cria Thri
tuong Chinh phri ban henh EiAu le Truong Dai hqc;

can cri Quytit dinh 584/ QE - BKH ngdy 12 th6ng 05 n[m 2008 cria 86
trudmg BO KC ho4ch vd DAu tu vd vi$c ban hdnh quy chti tO chric vd hoat dQng cta
Hgc viQn Chfnh s6ch vd Ph6t tri6n;

Theo de nghi cta Tru&ng phdng Khoa hec - Hcro t6c,

QWEI DrNH:

Di6u 1. Ban hdnh Quy rlinh vc quan ly circ ho4t dQng hgp t6c qu6c t6 t4i Hoc
viQn Chinh s6ch vd Phrit tri6n kdm theo Quytit dinh ndy.

Di6u 2. Quytit dinh niy c6 hiQu lUc kC tu ngdy ky.

viQn chju trdchnhiqm thi hanh quytlt dinh,n€

Noi nhdn:
-Nhu Di6u 3;
- Ban Gi6m d5c;
- C6c don vi thudc Hoc vi6n;
- Luu: TCHC, KHFIT.
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B0 Kg HoACH vA oA.u ru
HOC yrpu

cQNc HoA xA nQl cu0 Ncuin vrur NAM
DOc Iflp - Tu do - Hanh phric

cnins sAcu vA pHAr rRrCN

QUY DINH

Vd quf,n If ho4t tl0ng hgp t6c qu5c t6 tai Hgc viQn Chinh sfch vir ph6t tri6n
(Ban hdnh kdm theo euyat alnn safr!fr@-Hvcspr 

"gdy/J thdns ffi. ndm 2015

cila Gidm d6c Hpc viQn Chinh sdch vd phdt tri€n)

CHTIOT{G I
NHING QUY DII\IH CHUNG

Ei6u 1. Ph4m vi vir Aiii tugng 6p dgng

1. v[n ban ndy quy dfnh v6 viQc quan ly ho4t rlQng hgp r6c vd quan hQ qu6c t6

t4i Hgc viQn Chinh s6ch vd ph6t tritin (I{VCS&PT).

2. cdc hopt rlQng hgrp t6c vd quan hQ qu6c tti tai Hgc viQn bao g6m: eu6n ly
dodn ra; quin ly doan vdo; c6c ho4t ilOng ti6p xric, ldm viQc, cric dp 6n hgp t6c qu6c t6

trong gi6o duc, ddo tao, nghidn cftu khoa hqc; ky ktit van b6n hqp t6c qu6c tti; t6 chric

hdi nghf, hQi th6o qu6c tti; quan ly c5c chucvng trinh ddo t4o lidn ktit qu6c tti; xdy dlrng

hQ th6ng th6ng tin v€ hqp t6c qudc tt! theo quy dinh cria ph6p lu6t vd cria Hgc viQn.

3. Ddi tuQtrrg 6p dgng cria euy tlinh ndy bao g6m cdc don vi tryc thuQc Hoc
vi6n (sau tt6y gqi ld dcrn vi); crin bO c6ng chric, vi€n chric, gidng vi6n; nghion ctu sinh,

hgc vi0n cao hgc, sinh vi6n (sau rl6y gqi ld sinh vi6n) cria Hgc viQn Chinh s6ch vd ph6t

trii5n.

4. Quy itinh ndy khdng 6p dpng Otii vOi cric chucrng trinh, dr,r 6n tcy t<Ct gifta dai

diQn c5c co quan qu6n ly c6p tr6n vdi d6i t6c nudc ngodi dugc thFc hiQn t4i Hgc viQn.

Diiiu 2. Giei thich tir ngii

I. Quan hq qutic tA trongQuy dinh ndy ld mdi quan hQ gita Hgc viQn vd dcrn vi,
c6 nhdn cria Hgc viQn vdi t6 chric, c6 nh6n nu6c ngodi.

2.Hw tdc quiSc ra (HrQr) trong euy dinh ndy id toin bQ nhffng ho4t dQng co

su ktit hqp gita Hgc viQn vd don vi, cdnhdn cria Hoc viQn vdi td chuc, c6 nh6n nu6c

ngodi nhim thgc hiQn nhirng nQi dung md hai b6n tho6 thu0n.



i. Dodn ra cta Hgc viQn ld c6c doin c6n bQ, giang vi6n vd sinh vi0n cta Hoc
-AviQn tlugc cdp c6 thdm quyOn crl di cdng t6c, ddo tao, b6i du0ng, tham quan, kh6o s6t

vd giao luu trao d6i khoa hgc, vdn ho6 d nudc ngodi (sau ddy ggi ld c6ng t6c, hqc tQp).

4. Dodn vdo ld c6c dodn kh6ch nudc ngodi d6n thlm valho{c ld.m vi€c, hgc tpp

tai Hqc viOn.

Eidu 3. Cic nguy6n tic chung

l. Phdng Khoa hQc - Hgp t6c ti dcrn vi tham mrru, girip viQc cho Girim d6c

Hgc viQn vd ho4t dQng hgp t6c qu6c tti.

Z.HW t6c qu6c 6 phai dugc thgc hiQn theo quy ttfnh cria Nhd nudc vh cria

Hqc viQn; d6m b6o d6y dri cUe AO b6o cito, xin y ki6n theo quy dfnh cria Chinh phri

vd c6c bQ, nganh hiru quan; d6m bio cht quyAn, dQc l4p t.u chri vd an ninh qu6c gia;

ilim bdo c6c chu6n muc v[n h6a giao tiiSp vd rlmg xri; thgc hiQn theo chuAn muc vd

th6ng lQ qutic ti5; tin hgc h6a c6ng t6c quan ly ho4t dQng hgp tric qutic tti.

3.Hqp t6c qu6c tti phai g6p phen n6ng cao chAt lugng vd hiQu qu6. ddo tao,

nghiCn cr?u khoa hgc, b6i du6ng n6ng cao ndng luc, trinh d0 cria c6n bQ, giang vi6n;

ti6p nhan c6ng nghQ ctdo t4o vi nghiOn cr?u khoa hgc; thu hrit c6c ngu6n lgc, hgc

b6ng cho sinh vi€n; tich cUc hQi nhflp qudc t6 vi ndng cao vi th6 cria Hgc vi0n, cta

tirng tlon vi; g6p phdn t5ng cudmg tinh hiru nghi vi hgrp titc gitra Vi6t Nam v6i c6c

nu0c.

4.Hqp t6c qu6c ttl phii khai thiic, tfln dgng hiQu qui ngu6n ngo4i lgc vd str

dUng hiQu qui nQi lgc dC g6p phAn ph6t tri6n Hqc viQn Chinh s6ch vd Ph6t tri6n.

5. Quan hQ qu6c t6 vi hgp t6c qudc tti phii dim b6o sp 16nh d4o t4p trung

th6ng nh6t cria Hgc viQn vd sg ph6i hqrp chflt cho, li6n th6ng, liOn ktit gita c6c don

vi nhrmg c6 sy phan cdng, ph6n nhiQm 16 rdng; dA cao trirch nhiem vd vai tro cht

dQng, srlng tpo cria c6c dcrn vi, c6 nhdn; t6n trong, khuy6n khich c6c dO xuat, s6ng

ki6n; dim b6o sg ddng b0, ki€m tra, giitms6t chflt chE cria chc cdp qu6n ty.



CH{IONG II

QUY DINH CHI TIET

Di6u 4. Mgc tiOu cria hogt tlQng HTQT

1. Mpc ti6u co bin cria c6c hopt dQng HTQT hiQn nay ld: XAy dpg vd ph6t
. .;.tri0n c6c quan hQ HTQT vdi cric d6i t6c nudc ngodi trong circ hoqt dQng dio tao,

nghiCn criu khoa hoc, d6ng thdi tranh thri sU girip tld cria d6i t6c nudc ngodi.

2. Cdc muc ti6u cU th€ g6m:

a) G6p phAn ddo t4o vd b6i du0ng ndng cao trinh dQ, kinh nghiQm cho dQi ngfl

can bQ, giang vi6n, sinh viOn cria Hgc viQn.

b) Trao d6i cAn bQ, chuy6n gia, giimgvi0n, hgc vi6n vd tdng culng sg hi€u bi€t

l6n nhau, thric dAy sg hda nhflp cung hqrp t6c nghiCn cr?u vi ph6t tri6n c6ng nghQ tr6n

c6c linh v.uc khric nhau;

c) Trao OOi tfrOng tin gita c6c b€n.

d) Tranh thri c6c ngu6n v6n, ngu6n hgc bdng tu c6c OOi tac nu6c ngodi nhim h6

trg citc c6n bQ, giang vi6n, sinh vi6n c6 diOu kiQn hgc tflp vd nghiEn cuu t4i nudc ngodi

ctng nhu t[ng cudmg co sd vflt chAt, trang thii5t bi cho Hgc viQn.

Di6u 5. NOi dung ulc ho4t tlQng HTQT

1. Ct cdn bQ, gi6ng vi0n ra nu6c ngoii Ae Aao tpo, b6i du6"ng, tham dU hQi nghi,

hQi th6o qu6c tti; tham QUffi, hgc tQp kinh nghiQm quin l1f, khio s6t tim kit5m cric hqrp

t6c qu6c t6; Cri sinh vi6n di ddo tpo d nudc ngodi, d6ng thoi ti6p nhQn giang vi6n, hoc

vi6n qu6c tC d6n ldm viQc, hqc tfp tai Hgc viQn.

2. Mdi c6c chuy6n gia nu6c ngodi tttin gi6ng d4y, ldm viQc, tham du h6i nghi

hQi th6o qu6c tti, trao t16i kinh nghiQm hqp t6c nghi€n criu khoa hgc tai Hgc viQn.

3. Ti6n henh ky ket vd thgc hiQn c6c dg 6n nghiCn cr?u khoa hoc, ph6i hgrp cirng

t6 chric c6c hQi nghi, hQi thAo khoa hgc, trao d6i c6c k6t qui nghiOn ctu khoa hgc v6i
, tA,.,

cac ool tac nuoc ngoal.

4.KY k6t vd t6 chric thgc hiQn c6c bin ghi nh6 vd th6a thufln hgp t6c tr€n c6c

linh v.uc HTQT kh6c nhau nhu: Ti6p nhfln vd thlrc hiQn c6c dp 6n tdi trq QuOc t6;

Quing b6, truy6n th6ng hinh 6nh; nghiOn criu vd chuyiSn giao cdng nghe.



CHTIOI{G III

cAc euY EINH o6l vol ooAN nq.

Oieu 6: Thhnh phin doin ra

1. C6n bQ vi6n chfc, giang vi6n, di tham quan, kh6o s6t, tham dU hQi thio, hQi

nghi khoa hgc ho{c di cdng t6c nudc ngodi eI0 thpc hiQn c6c mpc ti6u ve Utqt gifa

Hgc viQn v6i t16i t6c nudc ngodi;

2. CAn bQ, vi6n chric dugc cri di hgc th4c si, ti6n si, thgc tap bOi du6ng ndng

cao trinh d0 & nudc ngodi;

3. Sinh viOn di hgc trong khudn kh6 c6c chuong trinh, dU rin hgp t6c ho6c 1i6n

ktit vOi AOi tac nudc ngoii;

Ei6u 7. Thfr tuc xu6t cinh

t. f6t ch circ dodur ra oba c|nhAn hay don vi trong Hgc viQn phAi c6 quytit ttinh

cria Gi6m d6c Hqc viQn hoflc c5p c6 thAm quyAn theo quy ilinh hiQn hdnh;

2. Thntuc vi hO so bao gilm:

a) Thu mdi hoflc gi6y ti6p nhan, x6c nhfln cta t6 chr?c, cii nhdn, co quan trong

1

nu6c hoflc nu6c ngodi (thu mdi hoac giSy ti6p nhfn, x6c nh4n cria t6 chric, c6 nhdn, co

quan blng ti€ng nudc ngodi phii kOm theo ban dich c6ng chimg);

b) Phdng Khoa hec - Hgrp t6c c6 tr6ch nhiQm ldm td trinh trinh Gi6m d6c Hgc

viQn (theo m6u t4i Php tpc I) dC xu6t doi,n ra, trong t16 ghi 16 mpc ilich, nQi dung, thdi I

gian, dia di6m, nhdn sg, d6i titcvitkinh phi cria chuytln di nudc ngodi.

c) Sau khi c6 y kitin tt6ng y oioa Gi6m d6c Hgc viQn, Phdng TO chric - Hdnh

chinh so4n quytit dinh dodn ra kdm dp torin kinh phi trong trudrng hqp rlodn c6 sri dUng

kinh phi cria Hgc viQn.

d) Phdng Ki5 ho4ch - Tai chinh c6 tr6ch nhiQm lflp dU to6n kinh phf, chuAn bi

kinh phi, hu6ng d6n thri t.uc chi, thanh to6n cho dodn ra theo quy tlinh;

e) C6c v[n bin kh6c (n6u c6).

3.CAnhAn hay t6 chric phii vA nu6c sau khi t€t thric thoi gian cho phdp theo

quytit dinh cria Gi6m d6c Hqc viQn. Chflm nh6t ld sau 15 ngiy ldm viQc tinh tu ngdy

k6t thric thdi gian cho phdp, c6 nhdn vd Trudng dodn ph6i b6o c6o bing v6n bin ktlt



qui chuy6n di (theo m6u t4i Phu luc II) vdi GiSm d6c Hgc viQn vd nQp 01 b0 tai Phdng

Khoa hgc - Hgrp t6c, 01 b0 tai Thu viQn, 0l b0 t4i Phdng K6 ho4ch - Tei chinh.

Di6u 8. ViQc tli c6ng tic nufc ngohi cria Ban Gi6m tl6c Hgc viQn

1. Phdng Khoa hgc - Hgp t6c c6 tr6ch nhiQm chudn bi k6 ho4ch, phdi hqrp v6i

Phdng T6 chric ' Hanh chinh vd. c6c dcrn vi chric ndng chudn bi nQi dung vd ehucrng

trinh ldm viQc chi titit, tai [$u, th6ng tin vO AOi tac vd nudc d6n cdng t6c; hodn thdnh

c6c thri Euc xu6t nhQp cinh; dat vi mua v6 mdy bay; chuAn bf qud luu niQm tflng d6i

t6c;tqmimg, thanh toan kinh phi cho Ban Gi6m tt6c di c6ng t6c nudc ngodi.

2. Phdng Ki5 ho4ch - Tdi chinh h6 trg, c6p vi quytit to6n kinh phi 1i6n quan d6n
I^

ciic chuy€n cdng t6c nu6c ngodi cria Ban Gi6m d6c;

3. Cdc dcrn vi chric n[ng ptrOi trqtp vli cdc dcm vi chu6n bi tai [Qu, nQi dung ldm
-AviQc liOn quan d6n chuy6n mdn cria minh, grii Phdng Khoa hec - Ho-p t6c t6ng hqp vd

cri nhdn sU tham gia doan c6ng t6c (ni!u c6 y6u cAu).

4. Thdi hqn hoan thanh c6ng t6c chuAn bi: 07 ngdy trudc ngdy Uat Oau chuytin

c6ng t6c, trudng hqrp dAc biQt, theo chi d4o ctia Gi6m d6c Hgc viQn.

Ei6u 9. Gia h4n thcri gian cdng tic, hgc tap e nufc ngoiri cria c6n bQ, giing

vi6n vir hgc vi6n.

1. GiSm c16c Hgc viQn quytSt dinh viQc gia h4n thcri gian c6ng t6c, hoc tdp d

nu6c ngodi cho cdn bQ, gi6ng vi6n vi sinh vi6n cria Hgc viQn.

a) HO scy xin gia h4n giim:

- Dcrn xin gia h4n (n6u rd mpc dich, ly do, thoi gian xin gia h4n kdm theo b6o

c6o ktit qu6 c6ng tic d(5n thoi di6m xin gia h?n, dU kien kC ho4ch c6ng tilc trong thdi

gian gia hqa c6 x6c nhfn cta t6 ch'i;clcdnhdn moi);

- Vdn b6n dO nghi hoflc ch6p thufn cho gia h4n cfia tO chric/c6 nhdn nu6c

ngodi (kdm theo bin dich c6 c6ng chimg);

- Cam k6t, x6c nhfln ve tilchnhiQm tdi chinh cira tO ch,uclcbnhdn tdi tro;

- Ban sao quytit dinh cri di nudc ngodi vd quyt5t dinh gia han lAn tru6c d6 (niiu

- Trong trulng hgrp c5n bQ, gi6ng vi€n vd sinh vi6n v6n dang d nu6c ngodi thi

)

c6).



h6 scy c6 th6 grii bang email vd kdm mQt bf,n g6c qua ducrng buu diQn.

b) Phdng T6 chric Hanh chinh lOOi vOi trubng hqp Id c6n bQ, gi6ng vi6n)

valho{c Phdng Chinh tri vd COng t6c Sinh vi6n (dtii vdi trucrng hqrp ld hqc vi6n) ld dAu

mOi, phOi hgp voi Phdng Khoa hgc - Hgrp t6c gi6i quy6t h6 so ddi nghi gia h4n vd trinh

Gi6m d6c Hqc viQn quy6t dinh. Thli gian gi6i quyiit lil 07 ngiy ldm viec k0 tu ngdy

ti6p nh6n dAy dri h6 so.

Di6u 10. Thu nhfn cin bQ, giing vi6n di nuri'c ngoiri vd nurfc

1. Cdn bQ, giing vi6n dugc cri di cdng t6c, hqc tflp & nudc ngodi trong thdi han

tu 30 ngiy tro 16n, khi vA nudc phii ldm thtr tpc thu nh$n vA dcrn vi titlp tgc c6ng t6c.

Hii so d0 nghi thu nhQn giim:

- 86o c6o k6t qu6, sdn phAm thu dugc tu chuyi5n di c6ng t6c, hgc tip 6 nu6c

ngodi (nhu quy dinh tai khoan 3, Eii:u 7);

- Ban sao quyiit rlinh cri di nu6c ngodi vd quytit dinh gia h?n (ntiu c6);

- Cdch6 so kh6c theo ydu cau cta co quan c6p hgc b6ng ho4c tii trg.

Z. H6 so dC nghf thu nh{n gui Phdng Td chric Hanh chinh chflm ntr6t ta sau 15

. .;..
ngdy kC tu ngdy vC nudc.

3. Gi6m ddc Hqc viQn quyiSt dinh thu nhfln vd riy quyAn cho Phdng T6 chric

Hanh chinh thu nhfln c6n bQ, giang vi6n.

Diiiu 11. Trudng hgp xiy ra rrii ro b{t thudng Aiii vcri ilohn ra

Phdng Khoa hgc - Hqp t6c c6 tr6ch nhiQm b6o c6o Ban Gi6m d6c Hqc viQn vd

c6c ccr quan chtc nlng kip thoi gi6i quytit nhirng rui ro b6t thuong xiry ru.

CHI OI.{G IV

cAc euY QUY DINH vol DoAN vAo

Di6u 12: Thhnh phAn doin vio

1. Eoan vdo ld nhtng dodn c6ng titc ci,r- dOi tac nu6c ngodi, bao g6m cdcir

nhdn vd tO chric, tdi ldm viQc vdi Hgc vien. C6c doan vdo bao g6m:

a) c6c doin kh6ch, chuyCn gia nu6c ngodi di5n ldm viQc, tham du hOi nghi, hQi

th6o qudc tti theo c6c chuong trinh, dg 6n, th6a thufln hqrp t6c d5 dugc lqy k0t gita Hgc

viQn v6i c6c d6i t5c nu6c ngodi;
6



b) C6c doan kh6ch d6n th[m Hqc viQn d6 trao d6i, tim hi6u khi nlng hqp t6c

v6i Hgc viQn;

c) C6c dodn kh6ch nudc ngodi d6n lim viQc vdi Hgc viQn theo sg gi6i thiQu cria
.^

c6c ccr quan c6p tr6n vdr c6c co quan tO chric kh6c;

d) C6c gi6ng vi6n, chuy6n gia, d6n ldm viQc, giang day trong c6c chuong trinh

1i0n ktit gita Hgc viQn vdi c6c d6i t6c nudc ngoii;

e) Hgc vi6n nudc ngodi di5n hgc tfp, thpc tQp trong c6c chucrng trinh trao d6i da

ky gita Hgc viQn vd cdc dOi tac nudc ngoii.

2. C6c c6 nhdn, t6 chrlc nudc ngodi tdi lim viQc vdi Hgc viQn dudi mgi hinh

thric phii dugc sg rl6ng y cria Girim ittic Hqc viQn.

Ei6u 13: Thri tgc nh$p cinh cho ngudi nufc ngoiri

l. Phdng Khoa hgc - Hqp t6c ld dAu mOi ti6p nhan, xri ly h6 scy thri tUc nhflp

cdnh cho ngudi nu6c ngodi cria Hgc viQn vd c6c don vi tryc thuQc (theo m6u Qi Phu

lUc III vd Php lpc IV). Thdi hqn gi6i quyiit li 07 ngdy ldm viQc t<C tu ngdy nh4n dAy <hi

h6 so.

2. Ddi v6i c6c chuydn gia nudc ngodi (chuy6n gia c6 qu6c tich nu6c ngoii)

tham gia gitng day, nghiCn cr?u vi lim viQc theo diQn hqrp el6ng vdi thdi gian tu 30

ngdy tr& l6n t4i Hgc viQn, thgc hiQn c6c thri tpc theo c6c quy dinh cria ph6p luAt.

3. Tru&ng hgp kh6ch d6n dQt xu6t ngoii k6 ho4ch, thgc hiQn theo quyiSt Oinfr

cria Gi6m d6c Hqc viQn.

Di6u 14. Thf, tgc gia h4n thoi gian cdng trf,c, hgc tfp cria nguli nudc ngoii

1. Phdng Khoa hec - Hgp t6c hudng d6n vd gi6i quytit thri fuc xin gia h4n cta

ngudi nu6c ngodi do Hgc viQn quin ly.

2. Chuy0n gia nu6c ngodi ldm viQc dni han t4i Hgc viQn thgc hiQn c6c thri tirc

gia h4n theo quy dinh hiQn hanh cira ph6p luft.

Ei6u 15. Ti6p nhfn sinh vi6n nufc ngoiri tl6n hgc t$p tai Hgc viQn

1. ViQc titip nh$n sinh viOn nu6c ngodi d6n hgc hE chinh quy thgc hiQn theo quy

dinh hiOn hinh cria Hgc viQn.

2.YiQc tiiip nhfln sinh viOn nudc ngodi di5n thgc tpp, hgc khoa ngin h4n do c6c



don vi thUc hiQn tuan tht theo c6c quy dinh cria Nhd nudc vi cria Hqc viQn.

3. Tht t.uc nhflp cinh, gia h4n thdi gian hqc tQp, nghiOn criu d6i vdi sinh viOn

nudc ngodi dtin hqc Q+p taiHqc viQn thuc hiOn nhu Ei6u 13, 14 cria Quy dinh ndy.

Ei6u 16. D6n fi6p vi lhm viQc vriri cic doirn khrflch chinh thrfrc cfia Hgc viQn

1. Ban Giem d6c Hgc viQn titip c6c doan c6p tuong cluong vd c6c doin do

Chinh phri, c6c bQ/ngdnh yOu cAu. Gi6m d6c Hqc viQn quyi5t dinh thanh phAn tham gia

d6n tiiip vd lim viQc. Phdng Khoa hgc - Hgp t6c ld dAu mOi pfrOi hgrp v6i cdc don vi c6

li6n quan chiu tr6ch nhiQm chuAn bi nghi thric rl6n titip vd nQi dung ldm viQc vdi c6c

doan kh6ch. TrCn co s& th6ng tin cria eOi tac vd chi d4o cta Ban Gi6m d5c, c6c dcrn vi

li6n quan chuAn bi c6c dA xu6t hqp t6c, tham gia d5n titip vd ldm viQc v6i kh6ch ching

thanh phdn theo triQu tAp ctia Gi6m d6c Hqc viQn.

2. Phdng T6 chric - Henh chinh chuAn b! phdng hgp, c6ng t6c 16 tdn theo dO

nghi cria Phdng Khoa hgc vd Hgrp t6c. Phdng Khoa hgc - Hgp t6c ph6i hqrp vdi Khoa

Ngo4i ngt bO tri phi6n dich (n6u can tnitig ldm viQc v6i kh6ch, ghi bi6n ban ldm viQc,

xdy dpg nQi dung bin ghi nh6.

3. Phdng Khoa hgc - Hqp t6c cung c6p nQi dung, pfrOi hq'p vdi Phdng T6 chric - l

HAnh chinh dua tin vC UuOi ldm viQc vcri kh6ch. Phdng Khoa hqc vd Hgp tiic, Phong .

TO chric - Hanh chinh chiu tr6ch nhiQm thu thfp, t6ng hgrp, luu git th6ng tin.

4. Theo ktit qui lim viQc, nQi dung trao d6i, Phdng Khoa hgc - Hgp t6c vir c6c

don vi chric ndng xdy dpg kti ho4ch tri0n khai thUc hien c5c th6a thufln vd trinh Gi6m 1

di5c Hqc viQn quy6t dinh, ph6 duyQt.

CHITONG V

TO CI{IIC HgI NGHI, trQI TUAO QUOC TE

Ei6u 17. ThAm q,rydn quy6t tlinh t6 chlic hQi nghi, hQi thio qu6c tti

1. C6c hQi nghi, hQi th6o qu6c t6 sau ddy thuQc thAm qryA, quy6t dinh cua Thri

tudng Chinh phti:

a) HQi nghi, hQi th6o qu$c tti c6p cao, thenh vi6n tham du li ngudi dimg dau,

hoflc quan chric li c6p b0 truong hofic tuong ducrng tr0 l€n oba circ nudc vd c6c td

chric qudc ti5;

b) HOi nghi, hOi th6o qudc tti c6 nQi dung li6n quan d6n c6c v6'n dC chinh tri,
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an ninh, qu6c phdng, ddn tQc, t6n gi6o, nhdn quydn, bi0n gi6i lanh th6 vd ph4m vi bi

m4t nhd nu6c.

2. Gi6md6c Hqc viQn Chinh s6ch vi Ph6t tri6n quy6t dinh:

a) TO chric hQi nghi, hQi th6o qudc td thuQc c6c linh nuc chuy6n mdn do Hgc

viQn quin ly;

b) Cht tri, tham dU hoflc riy quy6n cho dcrn vi tluc thuQc t6 chric hQi nghi,

hQi'th6o qu6c tti c6 nOi dung 1i6n quan d6n chuy6n ngdnh cria dcrn vi;

c) Circ hQi nghf, hQi th6o, tga ddm khoa hgc, tflp hu6n chuy6n sdu v0 ph6p

luflt c6 sg tham gia hoflc tdi trg cta nudc ngodi thUc hiQn theo Nghi dinh s6

78/2008^[E-CP.

d) Hgc viQn khuytin khich c6c don vi tryc thuQc Hqc viQn tham gia hqp t6c

vdi c6c d6i tac nudc ngodi dC tham dg c6c cuQc hQi nghi, hQi th6o qu6c tti.

Di6u 18. Thfr tgc xin ph6p

1. Phdng Khoa hgc vi Hgrp t6c:

a) Ph6i hqp vcri c6c dcrn vi 1i6n quan chuAn bi hO so trinh Gi6m d6c Hgc

viQn, xin y ki6n c6c bQ, nginh 1i6n quan vi xin ph6p Thri tu6ng Chinh phit ddi v6i hQi

nghi, hQi thAo qudc tti quy dinh t4i khoan 1, DiAu 17 cinQuy dinh niy;

b) Tiep nhfln vd xri ly c6ng vIn oia cbc dcm vi xin phdp tO chric nhirne hQi

nghi, hQi thao quy dinh tai khoan 2, EiAu 17 cinQuy tlfnh ndy;

c) Thria lEnh Gi6m d6c Hgc viQn thdng b6o ktit qud cho c6c dcrn vi li6n quan

Uitit Ae thuc hiQn.

2. Thbi han lim tht tUc:

a) HQi nghi, hQi th6o qu6c t6 thuQc thAm quy6n quy6t dfnh cria Thri tudng

Chinh phri, k6t qu6 se dugc thdng b6o tdi Hgc vi6n sau 60 ngdy tC ttr ngdy c6c dcrn vi

quan ly nhd nudc nhfln dugc dAy dri hd so theo quy ilinh;

b) HOi nghi, hQi thio qudc t6 thuQc thAm quyAn quytit dinh cira Gi6m d6c

Hgc viQn, ktit qui sE dugc th6ng b6o t6i Hgc vign sau 5 ngay ldm viEc tc0 ttr ngay

ngdy Phdng Khoa hgc - Hqp t6c nhfln dugc rtAy dri hii so theo quy dfnh. Quy trinh ldm

thri tuc xin ph6p t6 chirc hQi nghi, hQi th6o qudc t6 thuQc thAm quy0n quyrit dinh cria

Gi6m d6c Hgc viQn dugc thUc hiqn nhu sau:



- Dcrn vi tryc thuQc Hqc viQn t6 chric HQi nghi, HQi th6o qudc tti tarc ti0p

hm h6 so trinh Gi6m d6c Hqc viQn eI€ nghi cho phdp td chric hQi nghi, hQi th6o.

- Dcrn vi tO chric HQi th6o phii b6o c6o bdng v6n bin cho Gi6m ddc Hqc

viQn sau l&i hOi th6o ktit thric.

CHTTOI{G VI

xAv Dtl^Nc cAc cntIol{c rRiNH, DIJ AN, HoAT EQNG HTQT

Didu 19. Ccr chii thgc hiQn cic chuong trinh, dq {n, ho4t ilQng HTQT

ViQc xdy dmg c6c chucrng trinh, dU 6n, hopt dQng HTQT dugc thUc hiQn theo

chri truong sau:

a) C6c dcrn vi, cri nh6n chri dQng tim kiiSm vd trao AOi vOi cric t16i titc vir ccv hQi

HTQT, ddo t4o 1i6n k6t qui5c tti;

b) TrOn co s& nQi dpng trao ddi v6i t16i tdc qui5c t€, citc c6 nhdn, don vi trinh

GiSm d6c Hqc vien de xuAt xey dUng chuong trinh, dg 6n, ho4t dQng HTQT th6ng qua

Phdng Khoa hgc vd Hgrp t6c.

c) Girim di5c Hgc viQn quyiSt dinh vC nguy€n thc, giao cho c6c dcrn vi vd c6 nhdn
'i

tr6ch nhiQm chri tri vn ph6i hgp thgc hiQn c6c chuong trinh, dU rln HTQT; 
:

I

d) Ecrn vi, cdnhan dugc giao nhiQm vU titin hanh nghiCn cr?u, dim phan vdi c6c .i

dOi tac theo quy dinh cria Hgc viQn. ',!

e) O6i v6i c6c v6i c6c hgp t6c ddo t4o dflc biQt kh6c sE do Gi6m ddc Hgc viQn
-t

quy6t ainn.

CHIIOI{G VTI

r.f rm vAN BAN HgP rAc QUoc rE

Di6u 20. T6 cht,ic hf Xtit vln bf,n do linh tl4o Hgc viQn chri tri

1. ViQc t6 chric $r ktit vdn ban hgp t6c qu6c tti dugc thuc hiqn theo c6c quy

ctfnh cria Nhi nudc. Cdc vdn ban hgp t6c v6i nudc ngodi v0 phdp luflt, tu6n thri theo

quy dinh cria Chinh pht v6 hgrp t6c, ttAu fu cta nudc ngodi trong linh v.uc gi6o dpc

(Quy dinh s6 73l20l2lND-CP ngiry 26109120t2).

2. Hgc viQn Chinh s6ch vd Ph6t tri6n chri tri va ky ktSt c6c vdn bin hqp tdc qudc

t€ cdp Hgc viQn.
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3. Phdng Khoa hQc - Hgp t6c chiu tr6ch nhiQm:

- Trao AOi vOi dditirc,phOi hqrp v6i ctic dcrn vi li€n quan dU th6o nQi dung vdn

ban trinh Gi6m dt5c Hqc viQn;

- TriQu t1p c6c don vi, c6 nh6n tham du 15 tcll kct theo chi d*o cria Gi6m d6c

HQc vien;

- TO chric 16 ky ket;

- Luu vd quin lY vin bnn kY k6t;

- Th6ng b6o nQi dung vdn ban $t ktit cho c6c dcrn vi'

4. Phong Khoa hec - Hqrp t6c h dAu mOi tOng hgp vd b6o c6o Ban Gi6m ddc ktit

qui thgc hiQn nhiQm v.u HTQT dinh ky hdng n6m ho6c dQt xu6t theo y6u ciu.

5. V6n ban hqp t6c qudc tti do HQc viQn hy kiSt dugc luu d dang v[n bdn gi6y vd

vln bin diQn tu t4i Phdng Khoa hgc - Hgrp t6c.

CITUONG VITI

rnAcn I\HIEM VA QUYEN HAN

TRONG HO4.T EQNG HgP rAC QUOC TE CUA IrQC YIIpN

Di6u 21. Phdng Khoa hgc - HgP tfc

Tr6ch nhiQm vd quyAn h4n cria Phdng Khoa hqc - Hgp t6c dugc quy dinh trong

euy6t dinh s6 599/QE-HVCSPT ngdy 31 th6ng 12 rdm2OOg cria Gi6m t16c Hoc vi€n

Chinh s6ch vd Ph6t tri6n,

Didiu 22.TrilchnhiQm cfia cdc tlcrn vi pndi nqp

C6c tlcm vf ph$i hgrp trong vd ngoii Hgc viQn tr6n co s& chric ndng nhiQm vu

dugc quy dinh tai Quy chtl lam viQc cria Hgc viQn (QuyCt dinh sO 33l/QD - HVCSPT

ngdy 30 th6ng 11 n[m z}lzcria Gi6m d6c Hqc viQn Chinh s6ch vi Ph6t tri6n);

Ei6u 23. Tr:lch nhiQm cfia cic tlon vi chfr tri thqc hiQn ho4t tlQng HTQT

1. Duy tri m6i quan hQ v6i c6c AOi tac nu6c ngodi nhim ph6t triOn c6c chuong

trinh, d1r 6n, hopt dQng HTQT theo c6c quy tlfnh criaNhi nu6c vd Hgc viOn;

2. E6 xuft v6i Gi6m d6c Hgc viQn vii viQc ph6t tri6n c6c m6i quan h0 vdi c6c

OOi tac nu6c ngodi, c6c chucrng trinh, dU 6n, ho4t dQng HTQT;

3. ffrOi hqrp v6i c6c phdng chtc nlng quAn ly nh6n sp doan ra, dodn vdo tryc

thuQc dcrn vi minh php trSch;
11



4. Chri tri lflp kti ho4ch vd ct6 xu6t vdi Gi6m ddc Hgc vipn dC an ph6t tri6n c6c

chuong trinh, dU 6n, hopt dQng HTQT;

5. Quan ly vd thUc hiQn c6c chuong trinh, dU rin pht hqrp vdi chric rtog, nhiCrr

v.u da dugc Hqc viQn phdn cdp;

6. LAp k0 hoach HTQT hang n[m cria don vi minh theo chric nang vd nhiQm vp

dd dugc quy <tinh;

7. PhOi hgp vdi c6c dcrn vi chric nlng trong Hec viQn thgc hiQn viQc gi6m siit,

ki€m tra ho4t dQng cria c6c chucrng trinh, dp iin, ho4t dQng HTQT;

Eidu 24.Trhch nhiQm cfra c6 nhffn tham gia [{TQT

1. Duy tri c6c m6i quan hQ vdi cdc ddi tac nudc ngodi nhim ph6t tri€n c6c

chuorng trinh, dU 6n, ho4t tlQng HTQT theo ciic quy ilinh cria Nhd nudc vd Hgc vign;

2. Dii xu6t vdi Gi6m ddc Hqc vi$n vd trucmg c6c dcrn vf chric nang vA viQc ph6t
. .t , itri6n c6c m6i quan hQ vdi c6c d6i t6c nu6c ngodi, c6c chuong trinh, dU 6n, hopt dQng

HTQT;

3. Tham gia cdng t6c quan ly vd thgc hiQn c6c chuong trinh, dg 6n vd hopt dQng

HTQT pht hqp voi chric rtug, nhiQm v.u da dugc phan cdng.

Di6u 25. Trich nhiQm cfra doirn ra vi c6 nhin tluqc cfr ra nudc ngodri cdng 
.r

t6c vi hgc t$p:

1. C6c dodur ra vd cdnhdn cria Hgc viQn tlugc c{r ra nu6c ngoii c6ng t6c vi hgc i
,,i

tfp ph6i thpc hiQn dAy dri trirch nhiQm theo c6c quy dlnh hiQn hanh cria Nhd nudc vd ,

cria Hgc viQn cfing nhu lu{t ph5p nu6c sd tai; ;1

2. Chflm nh6t sau k*ri vE nudc 15 ngdy phii gti b6o c6o cho Gi6m tl6c Hgc viQn

vC ttit qui thgc hiQn c6ng t5c, hgc tfp trong su6t thdi gian & nudc ngodi;

3. NOp cho Phdng T6 chric - Henh chinh h0 chitiu c6ng qr khi da hodn thdnh

chuy6n c6ng t6c.

Di6u 26. Quin ly tni chfnh trong c6c hoSt tlQng HTQT

l. Thdng qua Phong K6 ho4ch - Tai chinh, Hgc viQn th6ng nh6t quin ly tAi

chinh vd thlrc hiQn c6ng t6c hpch to6n d6i v6i c6c ho4t dQng HTQT theo c6c quy dfnh,

quy cht! hiQn hnnh cta nhd nudc vd quy ch(! chi ti6u nQi b0 cria Hgc vign.

2. Hqc viQn trich mQt phAn lgi nhu6n thu dugc tir c6c chucrng trinh, du 6n, hoat
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dQng HTQT c6 thu cho viQc ph6t tri6n c6c ho4t dQng HTQT theo quy6t dinh ctia Gi6m

dtic Hqc viQn.

3. Cdc khoan chi cho ph6t tri€n c6c chuong trinh vd ho4t dQng HTQT duoc thuc

hiQn theo dU trt kinh phi n6m hoc cria Hgc viQn.

Ei6u 27. Khen thu&ng, kf lu$t

l. Cdc don vi tryc thuQc, c6 nhdn trong Hec viQn c6 thanh tich xuAt sic d6ng

g6p vdo sg ph6t tri6n c6c ho4t dQng HTQT cria Hgc viQn sE dugc xdt thi dua, khen

thu&ng theo ch6 d0 hien hanh.

2. Nhirng cri nhdn vd tlon vi tryc thuQc Hgc viQn vi ph4m c6c di6u khodn trong

Quy <linh ndy, sE bi xri ly theo c6c quy dinh hiQn hanh.

CHTTOI{G IX

DIEU KHOAN THI HANH

Eidu 28. Quy tlinh ndy c6 hiQu lpc te tu ngdy ky. Nhiing quy dinh tru6c d6y

tr6i vdi c6c tli6u khoan trong quy dinh ndy d6u bi bai b6.

Didu 29. Trong qu6 trinh thpc hiQn, n6u c6 v6n dA gi ph6t sinh ho{c vu6ng mdc,

kh6 kh6n, ciic ilon vi phan 6nh bang v5n b6n vA ehdng Khoa hQc - Hgp t6c OC pfrOn

tap hqp, b6o c6o Gi6m d6c Hqc viQn xem x6t, diAu chinh, b6 sung cho hqrB}i

PGS, TS. Dio VIn Hirng
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Phg lgc I
MAU TO TRINH ET NGHI RA QUYET DINH EI NTI6C NGOAI

BO KE HOACH VA DAU TU
HOC VIEN

CHINH SA.H VA PHAT TRIEN

CQNG HOA XA ngl cHU NGHIA VIEr NAM
DQc lflP - Tg do - HPh Phtic

TO TRiNH

V/v Ra qttyt dfuh di c6ng tdc nudc ngodi

Kinh gfri : GIAM DOC HQC VIEN CIIINH Sa.Cn VA PHAT TRIEN

( Th6ng qua Phdng T6 chric - Hinh chinh)

( Co so crta dodn c6ng tdc ra nadc ngodi)

NQi dung cua chuY6n c6ng t6c nhu sau:

- Thcri gian:
-. ;.

- t)la olem:

- Thenh phdn ctra doiur: ( ghi rd Trwdng ilodn c1ng tdc)

- Mgc dich:

- Kinh pbr (Ghi rd ai trd kinh phi ili lsi, dn o vd cdc kinh phi khdc)

( Chi tiet vd doan di trong nQi dung tai liQu gui kdm)

X6t thAy, (f nghTa cila dodn cdng tdc ra nudc ngodi voi hOc viQn/ don vi/ cd nhdn)

Kinh di) nghi Ban Gi6m d6c:

- Ra quyot dinh ctr ( c6 nhar/ dcrr vi) thpc hiQn chuytin c6ng t6c nuoc ngoiri'

- Chi dAo cho c6c dcm vi chric ndng trong Hgc viQn ptrOi trqp t6 chrlc dodtr ra.

- (Cdc nQi dung dD nshi hd ffq c4 th€ crta cdc donv! khdc, ndu cdn)

- (Cdc nQi dtfig ctt thd khdc, ndu c6)

Kinh trinh Ban giSm d6c xem x6t vi cho f kii5n chi d4o'

Xin trdn trQng cim crn.

Hd N|i, ngdy thdng nam

Ngudi ldm don

T4



Phg lgc II
wrAu BAo cAo cHU'trf,N Dr cONG TAC^rec r,lp o NUoc NGoAr

B0 KE HOACH VA DAU TU CqNG HoA xA ngl CHfi NGH|A vrpr NAM

, ,HQC YryN
CHINH SACH VA PHAT TRITN

DQc I$p - Tg do - H4nh phric

Hd NQi, ngdy thdng ndm 20...
56: /BC- ITCSPT

BAO CAO CHTIYEN EI CONG TACTTTOC TAP 6 NUOC NGOAI

Kinh gfri: Gi6m tl6c Hgc vi$n

Theo Quytit dinh sO ... ngey .... thang ... ndm...., doin c6ng t6c di nudc ngodi xin dugc b6o
c6o ktit qui cria chuytin c6ng t6c nhu sau.

1. TOn don vi (c6 nh6n)

1. Nu6c tcri c6ng t6c:

2. Thoi gian chuytin c6ng t6c:

3. Trucmg dodn:

4. Thanh ph6n tham gia chuy6n c6ng tiic:

1)

2)

3)

5. T6n, dfa chi cdc t6 chric dd g{p vi lim viQc; T6n, chric danh, dia chi, sO Aign tho4i, email
ci'r-cdc c6 nhdn dai di-6n cho c6c t6 chric itd ldm viQc.

1)

2)

3)

- -. a.
o. K,et qua Iam vlec:

1)

2)

3)
,). ,,.

7. Circ dO xuAt vd ki6n nghi

<TRTIONG DoAN cONc TAc>

15



Phg lgc III
VTAU TO TRiNH DON TIE,P DOAN

BO KE HOACH VA DAU TIJ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIE,T NAM

HOC YIEN
CIIiNH SA.H VA PHAT TRIEN

Hd N|i, ngdy thdng ndm 20...

Sii: /TTr-IIVCSPT

TO TRiNH

V/v Ddn fidp/Cho phdp d6n ti€p dodn""

Kinh gui: Gi6m c16c Hqc viQn

< Nguin glic dodn vdo/ co sd c*a di xuiit>

X6t th6y <Y nghia cria viQc t6 chric d6n doan vio vcvi cdng tac chung ctra Hqc viQn vd cua

dcrn vi>

Kinh dt nghf Gi6m t16c:

- < E6n ti5p/Cho ph6p dcrn vi dugc d6n tirip dodn viro>

- Chi deo c6c dcm vf chirc nang trong Hgc viQn ptrOi trqrp <t6n ti{ip doan l,h6ch theo td

tinh.
- <CtcnQi dUng cu th6 kh6c, n6u c6>

NQi dung cu th6 v6 viQc t16n doan c6 trong tdi lieu chu6n bi d6n ti€p doan gui kdm'

Kinh trinh Giem d6c xem x6t vd cho y ki6n chi dao'

Trdn trQng./.

DQc l$p - Trp do - H4nh Phtic

\
!
I
III

TRT.IONG EON VI
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Phg lgc IV
MAU TO TRINH XIN VISA CHO DOAN VAO

B0 KE HOACH vA DAU TU ceNG HoA x,l, ngl cHU NGH|A yIET NAM
HQC YIEN

CHiNH SACTT VA PIIAT TRI6N

Ncri nhfn visa

Muc dich:

Noi nhfn:

- Nhu tr6n,

- Luu: TCHC, KHHT

:Giang dayl nghiOn cuu/ lim viQc

DQc lip - Trp do - HSnh phtlc

GIAM DOC

Hd NQi, ngdy thdng ndm 20...

S5: iIMSPT-KIIHT

Kinh gui: Vdn Phdng Bq K6 ho4ch vi EAu tu

Co sd ctra viQc xin visa cho chuy0n gia

DA nghf phdng LE tan h5 trq Hgc viQn lem tht tUc nhap cturh cho 6A luqns chuyAn

gia) chuydn giq cu th6 nhu sau:

Thoi han c6p visa :

Lo4i thi thlrc :NhiAu taY Uqt tan

L7

TT IIg vir t6n Gi6i

tfnh

NIm

sinh

56,Io4i, hQ

chi6u

QuiSc tlch NghA nghiQp

ho{c ncri lim

vr9c
Giic IIiQn

nay

1

2

PGS, TS. Dho VIn Htng


