PHỤ LỤC 1. KẾ HOẠCH TỔ CHỨC TẬP HUẤN NGHIỆP VỤ 
COI THI VÀ THANH TRA KỲ THI THPT QUỐC GIA NĂM 2019

 (Kèm theo Quyết định số 427/QĐ-HVCSPT ngày 05 tháng 6 năm 2019
của Giám đốc Học viện Chính sách và Phát triển)
I. Chủ đề: “Tập huấn nghiệp vụ tổ chức kỳ thi THPT Quốc gia năm 2019”.                         

II. Thời gian và địa điểm: 

· Thời gian: 8h30 – 11h30, Thứ 4 ngày 19 tháng 6 năm 2019;
· Địa điểm: Hội trường phòng 702, Tòa nhà D25, ngõ 7 Tôn Thất Thuyết, Cầu Giấy, Hà Nội.
III. Thành phần tham dự:

· Ban Giám đốc; Lãnh đạo các đơn vị; Cán bộ, giảng viên trong Học viện.
III. Đơn vụ thực hiện:

1. Đơn vị chủ trì: Phòng Quản lý Đào tạo

2. Chủ trì: Ban Giám đốc

3. Thư ký: Bùi Đình Phúc – Chuyên viên phòng Quản lý Đào tạo

IV. Chương trình hội nghị:

	Thời gian
	Nội dung
	Chủ trì/Thực hiện

	8h30 - 8h45
	Đăng ký và nhận tài liệu
	 Phòng QLĐT

	8h45 - 8h50
	Giới thiệu nội dung, chương trình
	Phòng QLĐT

	8h50 - 9h00
	Phát biểu khai mạc 
	Ban Giám đốc

	9h00 - 9h15
	Trình bày phương án điều động, bố trí cán bộ, giáo viên, nhân viên của Học viện làm nhiệm vụ tại Kỳ thi THPT Quốc gia năm 2019 trên địa bàn tỉnh Hòa Bình
	Bà Lê Hồng Quân

	9h15 – 9h45
	Hướng dẫn nghiệp vụ coi thi, các kỹ thuật, quy trình bảo quản đề thi, bài thi
	Bà Nguyễn Thị Đông

	9h45 – 10h15
	Hướng dẫn nghiệp vụ thanh tra Kỳ thi THPT Quốc gia năm 2019
	Ông Lê Minh Vân

	10h15 – 10h45
	Trình bày phương án phối hợp để đảm bảo an ninh, an toàn cho Kỳ thi
	Công an PA83

	10h45 – 11h15
	THẢO LUẬN 
	Ban Giám đốc, cán bộ, giảng viên

	11h15 - 11h30
	Kết luận và bế mạc 
	Ban Giám đốc
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