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BQ KEHOACH vA DAu TV
HQCVI~N

CHiNH SACH vA PHAT TruEN

CONG HoA xA HOI CUU NGIDA VIET NAM. . .
DQc l~p - Tl}'do - H~nh phuc

QUY DJNH DAo T~O D~ HQCm: CHiNH QUY
THEO H~ THONGTiN CHi

T~ HQC VI¥N CHiNH SACHvA pHAT TRIEN
(Ban hanh kern thea Quyit dinh. s6 6A3IQD-HVCSPT, ngayA3 thdng g nam 2021)

Chirong I
NHiJ'NG QUY DJNH CHUNG

Di~u 1.Pham vi di~u chinh va d8i tllQ"ngap dung
Quy dinh nay di€u chinh cac hoat dQng dao tao dai hoc chinh quy thea h~

thong tin chi, bao gbm: t6 chirc dao tao, kiem tra va thi hQCphan, xet va cong
nhan t6t nghiep, nhirng quy dinh khac d6i voi sinh vien tai HQc vien Chinh sach
va Phat trien.

Di~u 2. Chuong trinh dao tao, d~ cuong chi ti~t hoc phAn

1. Chuang trinh dao tao (sau day goi tat fa chuang trinh) thS hien r5 trinh
dQdao tao; d6i nrong dao tao; di€u kien nhap hQCva di€u kien t6t nghiep; muc
tieu dao tao, chuck kien thirc, ley nang cua nguoi hoc khi t6t nghi~p; kh6i luqng
ki@nthuc ly thuy@t,thlJChanh, th\Ic ~p; k@ho~ch dao t~o thea thai gian thi@tk@;
phuang phap va hlnh thuc dao t~o; cach thuc danh gia k@tqua hQCt~p; cac di€u
ki~n th\Ic hi~n chuang trinh.

2. Ban mo ta chuang trinh co d§.ydu thong tin va c~p nh~t thea quy dinh
cua BQGiao d\lc va f)~lO~o v€ tieu chuck danh gia ch~t luqng chuang trinh dao
t~o cac trinh dQd~i hQc va thea huang d§n xay dl,Illgmo ta chuang trinh dao t~o
cua HQcvi~n.

3. M6i chuang trinh g~ v6i mQtnganh (/diu dan ngcmh) ho~c v6i mQtvai
nganh (/diu song ngcmh, !diu nganh chinh - nganh ph'lf, !diu 2 van b{mg) va duQ'c
c~u truc ill cac hQcph§n thuQc hai kh6i ki@nthuc: giao d\lCd~i cuang va giao d\lC
chuyen nghi~p.

4. Chuang trinh duQ'cxay dl,Illgthea dUng quy dinh cua BQ Giao d\lc va
Dao t~o va quy dinh cua HQc vi~n. M6i chuang trinh tuang Ung v6i mQt
nganh/chuyen nganh dao t~o duQ'cHQi dfmg Khoa hQc va Dao t~o thong qua va
duQ'CGiam d6c HQcvi~n Chinh sach va Phat triSn quy@tdinh ban hanh.

5. Chuang trinh duQ'c c~u trUc tir cac hQc phfin thuQc hai kh6i kiSn thuc:
.. giao d\lc d~i cuang va giao d\lc chuyen nghi~p. Kh6i luqng ki@nthuc cho m6i

chuang trinh dao t~o trinh dQ d~i hQCchinh quy 4 nam nfun trong khung tir 120
d@ndu6i 140 tin chi (khong kd h9Cphdn GDTC & GDQP). Giam d6c HQc vi~n
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quy dinh C1_1 thS s6 tin chi phil hop voi yeu c~u dao tao cua tung nganh va chuyen
nganh,

6. f)S cuong chi tiSt cua tirng hoc phk phai thS hien ro s6 hrong tin chi,
diSu kien tien quyet (niu co), nQi dung ly thuyet, thirc hanh va thai gian tu hoc,
each tlnrc drum gia h9C phan, giao trinh, tai lieu tham khao va diSu kien thi
nghiem, thirc hanh, thuc t~p phuc vu hoc phk. DS cuong phai duQ'cGiam d6c
phe duyet tnroc khi t6 chirc giang day va ducc thong bao cho sinh vien ngay khi
hoc phk b~t d~u.

7. Chuang trinh dao tao la co sa dS HQc vien l~p kS hoach dao tao cho
khoa hoc, nam hoc, thai khoa biSu hoc ky d6i v6i tUng nganh, chuyen nganh; dS
thanh tra, kiSm tra, danh gia kSt qua d~y va hQc; dS cac khoa, bQmon va cac dan
vi t6 chuc thvc hi~n.

Di~u 3: HQc phAn va tin chi
1. HQCphk la kh6i Iugng kiSn thuc tuang d6i trQn Vyn, thu~ ti~n cho

sinh vien tich Iuy trong qua trinh hQc ~p. Phk 1611hQc phk co kh6i lugng ill 2
dSn 4 tin chi, nQi dung duQ'cb6 tri giang d~y trQn Vynva phful b6 dSu trong mQt
hQc kYo KiSn thuc trong m6i hQc phk phai g~ vai mQt muc trinh dQ thea nam
hQc thiSt kS va dUQ'ckSt c~u rieng nhu mQtphk cua mon hQc ho~c duQ'ckSt c~u
duai d~g t6 hqp illnhiSu mon hQc. TUng hQc phk phai duQ'ckY hi~u b~g mQt
rna s6 rieng do HQc vi~n quy dinh·

2. Co hai lo~i hQcphk: HQcphk b~t bUQCva hQcphk tv chQn.

a) HQc phk b~t bUQcla hQc phk chua dvng nhfrng nQi dung kiSn thuc
chinh ySu cua m6i chuang trinh va b~t bUQcsinh vien phai tich lily. Truang hqp
sinh vien khong d~t, phai hQc I~ hQcphk rna hQCphk do khong con duQ'cgiang
d~y thi duQ'c phep hQc mQt hQc ph~n tuang duang ho~c thay thS hQc phk b~t
bUQcdo.

b) HQcphk tv chQn Ia hQcphk chua dvng nhfrng nQi dung kiSn thuc ck
thiSt, nhung sinh vien duQ'ctl,IchQn thea hu6ng d§n cua HQc vi~n nhfun da d~g
hoa hu6ng chuyen mon ho~c duQ'ctv chQn tuy y dS tich Iuy du s6 hQc ph§n quy
diM cho m6i chuang trinh. Co hai Io~i hQcphk tv chQn:

- HQcph~n tv chQn thuQc khung chuang trinh dao t~o cua chuyen nganh Ia
hQc phk chua dvng nhfrng mang nQi dung chinh ySu cua Chuang trinh dao t~o
d6i voi timg nganh, chuyen nganh dao t~o, rna sinh vien b~t bUQcphai chQnmQt
s6 lugng xac dinh trong s6 nhiSu hQc phk tuang duang duQ'c quy dinh cho
nganh do;

- HQc phk tv chQn khong thuQc khung chuang trinh dao t~o cua chuyen
nganh Ia hQc phk sinh vien co thS tv do dang kY hQc hay khong my thea nguy~n
vQng; kSt qua cua hQc phk tl,I chQn nay khong duQ'c tinh vao diSm trung binh
chung hQc cy, nam hQc va diSm trung binh chung tich lily cua sinh vien. Sinh
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vien co nhu d.u dircc cAp chirng nhan hoan thrum h9C phan, Sinh vien phai nQP
hoc phi va I~ phi thea quy dinh.

3. H9C phan tien quyet la h9C phan rna sinh vien b~t buoc phai tich Iiiy
truce khi dang ky h9Ch9Cphan tiSp theo.

4. H9Cph§n khong tinh diSm la nhtrng hoc phan chi yeu cau dat va khong
tinh diSm vao diSm trung binh trung hoc ky, nam h9Choac tich liiy,

5. Tin chi duoc su dung de tinh kh6i luong h9C t~p cua sinh vien, MQt tin
chi duoc quy dinh t6i thieu bang 15 gio h9C ly thuyet true tiSp tren lap (hoac tnrc
tuyen) va 30 gio tv h9C, chuan bi ca nhan co huang d§n; hoac b§ng 30 gio thirc
hanh, thi nghiem, thao luan va 15 gio tv h9C, chuin bi ca nhan co huang d§n;
hoac bang 45 gio thirc t~p tai co sa, linn tiSu luan, bai t~p lan, lam de, an, khoa
lu~ t6t nghi~p, lu~ van, lu~ an. .

6. TiSt h9C: MQt gia tin chi duQ'ctinh bkg 50 phut h9C t~p tl¥c tiSp tren
lap (ho~c tl¥c tuySn). D6i vai ca~ nQi dung giang d~y co tinh chAt d~c thil, cac
tiet giang trinh dQ d~i h9C tI¥c tiep tren lap (ho~c giang d~y trvc tuyen) tren 50
phut do Gicimd6c H9Cvi~n xem xet va quy dinh C\lthS.

Di~u 4. ThOi gian ho~t oQng giang d~y
Thai gian ho~t dQng giang d~y CllaH9C vi~n dUQ'ctinh ill6 gia dSn 20 gia

cac ngay trong tu§n illthu 2 dSn thu 7. Tily thea tinh hinh th\lC tS CllaH9Cvi~n,
Gicimd6c quy dinh C\lthS thai gian ho~t dQnggiang d~y CllakY h9C cho phil hgp.

Tily thea s6 lugng sinh vien, s6 lap h9C ph§n c§n t6 chuc va diSu ki~n cO'
sa v~t chAtCllaH9Cvi~n, Phong Quan ly dao t~o xay d\l'ilg thai khoa biSu h9C kY
va thong bao tai cac dan vi, giang vien, sinh vien trong toan H9C vi~n it nhAt 02
tu§n truac h9CkY.

Di~u 5. Danh gia k~t qua hQCt~p
KSt qua h9C t~p Clla sinh vien dUQ'cdanh gia sau rung h9C kY, nam h9C,

khoa h9Cqua cac tieu chi sau:
1. S6 tin chi clla cac h9C ph§n rna sinh vien dang leY h9C vao dau m6i h9C

kY (g9i tcit fa kh6i fU(fflg h9C t(lp aang kY), bao ge,m ca cac h9C ph§n h9C l~i, h9C
cai thi~n diSm, h9C lap rieng, h9c ghep, h9Cph§n quy d6i diSm.

2. DiSm trung binh chung h9C ey, nam h9C la diSm trung binh co tr9ng s6
cua cac hQc phfrn rna sinh vien dang leY hQc trong hQc ey, nam hQc do, vai trQng
s6 la s6 tin chi tuang ling Cllatimg hQcphfrn. .

3. Kh6i lugng kiSn thuc tich lily la t6ng s6 tin chi CllanhUng hQc ph~n da
duQ'cdanh gia thea thang diSm chfr A+, A, Bt, B, C+, C, D+, D tinh illd~u khoa
hQc.

4. 'DiSm trung binh chung tich luy la diSm trung binh Clla cac hQcphfrn va
duO'cdanh gia b~ng cac diSm chfr A+, A, B+, B, C+, C, D+, D rna sinh vien dll
ticl~luy duQ'ctinh illd~u khoa hQc cho dSn thai diSm duQ'cxem xet vao luc kSt
thuc m6i hQckY.
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Churrng II

TOCmJC I)Ao T~O
f)i~u 6. ThOi gian dao t~o va k~ hoach dao t~o
1. Thoi gian dao tao: HQc vien t6 chirc dao tao thea khoa hoc, nam hoc va

hoc ky, '~',
a) Khoa hoc la thai gian dB sinh vien hoan thanh mQt chuang trinh da<5tao •

cho mQt chuyen nganh C\!thB. Thoi gian dao tao thiSt kS cho mQt khoa hoc b~c
dai hoc chinh quy aHQcvien Chinh sach va Phat trien la 3,5 - 4 nam,

b) MQtnam hoc co 2-3 hoc ky chinh, m6i hoc ky chinh (gBm 1 hoac 2 dot
hQC),va co it nh~t 15 tu§n thuc hoc, 1 tu§n du trii. Ngoai 2 h9C ky chinh, Gillin
d6c H9C vien xem xet quyet dinh t6 clnrc them h9C ky phu dB sinh vien co diSu
kien diroc h9C lai, h9C bu hoac h9C vuot. M6i h9C kY phu co it nh~t 5 tu§n th\lC
hQc.

c) KS ho~ch h9C kY bao gBm kS hOl;1chma lap, hinh thuc d~y va h9C (trv'c
tiSp ho~c t11JCtuySn), lich h9C, ljch thi cua cac h9C ph§n dugc t6 chuc trong h9C
kY cho cac khoa, chuang trinh dao t~o va hinh thuc dao t~o. KS ho~ch hQc kY
phai dugc xay d\lllg va cong b6 kip thm v6i dfiy du thong tin can thlSt, bao dam
thu~ ti~n cho sinh vien xay d\lllg kS ho~ch h9Ct~p va dang leY h9C~p.

2. Can cu vao chuang trinh dao tl;lova kS hOl;1chgiang d~y da dugc phe
duy~t Phong Quan ly dao tl;10xac dinh kh6i lugng giang d~y tUng h9c kY, nam
h9C, xay d\lllg thai khoa biBu cho tUng h9c kY. Thai khoa biBu cua cac lap h9C
ph§n binh thuang dugc b6 tri dSu trong cac tu§n cua h9C kY. Trong truang hap
e§n thiSt phai xSp lich h9C t~p trung thm gian, s6 gia giang d6i vOimQt h9Cph§n
b~t kY khong vugt qua 15 gia/tu§n va 4 gia/ngay.

£>fiukhoa h9C,H9Cvi~n thong bao dSn sinh vien nQi dung va kS hOl;1chh9C
t~p cua cac chuang trinh, quy chS dao tl;1O,nghia V\l va quySn 19i cua sinh vien.

a) Phong Quan ly £>ao t~o: Ph6 biSn eac quy dinh, quy chS vS dao t~o,
chuang trinh dao t~o cua t~t ca cac chuyen nganh trong toan H9C vi~n (qua a(J1
sinh hor;ztchinh trt a6u kh6a va qua c6ng thong tin aao tr;zocua H9C vi?n). £>fiu
m6i hQc kY thong bao kS ho~ch giang d~y va s6 h9C phftn sinh vien dugc dang
leY, s6 tin chi can tich lily t6i thiSu...

b) Phong Chinh tri va Cong tac sinh vien: thong bao cac quy dinh vS quySn
lqi va nghia V\l eua sinh vien: ChS dQ'chinh sach (h9c phi, h9C b6ng), khen
thuOng, kY lu~t, cac chS dQkhac trong cohg tac quan ly sinh vien trong dgt sinh
hOl;1tchinh tIi dfiukhoa.

c) Khoa co chuyen nganh dao tl;1o:Vao dfiu khoa h9C, cac Khoa chuyen
nganh thong bao dSn sinh vien chuang trinh, kS hOl;1chdao tl;lotoan khoa h9C
(thong qua c6 v~ h9Ct~p);
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D~u m6i h9C ky thong bao kS hoach giang day va s6 hoc phan sinh vien
duoc dang ky, s6 tin chi ck tich lily t6i thiSu.

, d) Gi~g vien giang .day true ~iSp thong bao kS hoach hoc t~p cua cac h9C
phan trong de cirong chi tiet h9C phan (ali duoc ban hank cung verichuang trinh
ado tao) duoc phe duyet,

3. Thai gian t6i da hoan thanh chuang trinh dao tao: Thai gian t6i da cho
m6i chuang trinh dao tao tai H9C vien la 8 nam, Truong hQ'Pd~c biet do Giam
d6c H9Cvien xem xet, quyet dinh.

Cac d6i nrong duoc huang chinh sach iru tien thea quy dinh tai Quy chS
tuyen sinh dai hoc, cao dbg h~ chinh quy khong bi han chS vS thoi gian t6i da dS
hoan thanh chuang trinh.

4. H9Cvien kSt hQ'Pviec giang d~y tren giang duang v6i h9Ct~p tn,rc tuySn
tren ca s6 lIng d\Ulg h~ th6ng quan ly h9c tn,rc tuySn LMS (Learning
Management System) ~i c6ng thong tin di~n ill dao t~o tn,rc tuySn
http://lms.apd.edu.vn/va Zoom Cloud Meetings (Zoom) ho~c Google Meetc1ftJ~c
Microsoft Teams. Ngoai ra, my diSu ki~n C\lthS co thS S11 d\lng them cac cong C\l f
h6 trq phu hQ'Pv6i timg diSu ki~n C\lthS (Skype for Business, Google Classroom,
Livestreams, Google Duo, Office365 ... ).

Vi~c t6 chuc d~y hQc thea hinh thuc tn,rc tuySn phai dam bao chAt luqng
khong thAp han chAt luqng lap h9C tn,rc tiSp va khong duQ'cvugt qua 30% t6ng
kh6i luqng cua chuang trinh dao t~o. Trong wang hQ'Pthien tai, dich b~nh phuc
t~p va cac truang hQ'PbAt kha khang khac, H9C vi~n thgc hi~n thea huang d§n
cua B9 Giao d\lc va Dao t~o.

Di~u7.Dang kY nhip hQc
Sinh vien phai dSn nh~p h9C dUng thm h~ thea quy chS tuySn sinh hi~n

hanh.

1.Khi nh~p hQc, thi sinh phai n9P giAyta thea quy diM t~i Quy chS tuySn
sinh d~i h9c, cao dbg h~ chinh quy hi~n hanh. GiAy chUng nh~ kSt qua thi
THPT (ban g6c) giao Phong Quan ly dflO~o luu trlr. TAtca cac giAyta khac thea
quy diM khi sinh vien nh~p h9C (Ban sao hQc b~, ban sao giAykhai sinh, s6 h9
khAu...) phai duQ'cxSp vao rui h6 sa cua timg ca nhan do Phong chinh tq va cong
tac sinh vien quan IY.

2. Sau khi xem xet th~y d~y du dieu ki~n nh~p h9C, Phong quan ly dao t~o
trinh Giim d6c k:Y quySt dinh cong nh~ nguai dSn h9C la sllh vien chinh thuc
cua H9C vi~n. Sinh vien duQ'c phong Quan ly dao t~o va cac dan vi lien quan
cung c~p d~y du cac thong tin: Mil sinh vien, chuang trinh dao t~o, kS ho~ch hQc
t~p, quy chS dao t~(),nghia V\l va quyen lqi cua sinh vien.
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3. MQi thu tuc nhap hoc phai duoc hoan thanh trong thoi han thea quy dinh
tai Quy chS tuyen sinh dai hoc, cao ding h~ chinh quy hien hanh,

Danh sach sinh vien chinh tlnrc duoc giri dSn cac khoa, cac don vi--o.ften
quan trong tu§.n d§.u cua khoa hoc, d6ng thai thong bao tren c6ng thong tin di~n ,
illcua HQcvien.

Di~u 8. TB clnrc 16'p hoc
1. Lap chuyen nganh (lap sinh vien):
_Hang nam sinh vien bung tuyen duoc s~p xSp van hQCcac lap sinh vien

thea nganh hoc hoac chuyen nganh hoc, M6i lap co mot rna s6 rieng va diroc b6
tri rnQt c6 v§.nhoc t~p phu trach, dircc duy tri 6n dinh trong ca khoa hoc, la noi
qUID1y v~ thuc hien cac nhiem vu hoc t~p, ren luyen, cac hoat dQngdoan thS, cac
hoat dQngxa hQi, thi dua, khen thuOng, Icy lu~t.

_Vi~c ph§.n chuyen nganh hQc dva thea nguy~n vQng va kSt qua xet tuySn
dau van tuySn sinh ho~c kSt qua hQc t~p diSrn trung binh chung tich luy (TBCTL)
cua 02 hQc leY dau tien va chi tieu cua timg chuyen nganh hQc. Hang nam, HQc
vi~n thong bao cong khai tren c6ng thong tin di~n ill cua HQc vi~n quy dinh v~
xSp chuyen nganh cho timg khoa tuySn sinh.

- M6i lap chuyen nganh (lap sinh vien) duQ'cb6 tri Ban can sv lap thvc
hi~n thea Quy chS Cong tac sinh vien d6i v6i chuong trinh dao t~o d~i hQc h~
chinh quy cua BQGiao d\lc va Dao ~o hi~n hanh.

2. Lap hQcphan
a) Lap hQc phan la lap duQ'c t6 chuc cho nhfrng sinh vien cling hQc rnQt

hQc phan thea cung thOi khoa biSu, cling giang dUOngva duQ'c t6 chuc dva tren
kSt qua dang kY kh6i lUQ'llghQc t~p cua sinh vien a timg hQc leY. M6i lap hQc
phan duQ'ckY hi~u bKngrnQtrna s6 rieng do HQc vi~n quy dinh·

b) S6 sinh vien t6i thiSu cua rn6i lap hQc phan do Giam d6c quy dinh thea
timg hQc leY, roy thea di~u ki~n C\lthS cua HQc vi~n. NSu s6 lUQ'llgdang kY it han
quy dinh, lap hQc phan se khong duQ'ct6 chuc va sinh vien phai dang kY chuySn
sang hQc nhfrng hQc phan khac cho du kh6i IUQ'llgkiSn thuc (s6 tin chi) t6i thiSu
dang kY trong hQc leY. TruOng hqp d~c bi~t, can cu van ngufm Ivc cua HQc vi~n,
nhu cau va cam kSt cua sinh vien v~ nghia V\l hQc phi thea quy dinh, Giam d6c
HQc vi~n quySt dinh rna cac lOp hQc phan co s6 IUQ'llgsinh vien it han s6 sinh
viSn t6i thiSu.

Can cu tren quy rno giang dUOngva ngu6n Ivc giang vien, HQc vi~n quy
diM s6 sinh vien t6i da cho timg lOphQcphan va thong baD dS sinh vien dang kY
hQc.

Trong lOp hQc phan co Ban can sv lOp: Giang vie~ giang d~y hQcphan chi
dinh Ban can S1J lOp hQc phan ngay trong tuan dau cua hQc leY va thong bao cho
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toan thS sinh vien lop hoc phan, Ban can sir lop se la d~u m6i vS thong tin cua
giang vien va cac sinh vien trong lop vS hoc ph~ lien quan.

'Truong hQ'Pky hoc nao lop chuyen nganh trung voi lop hoc phan, giang
vien hoc ph~ khong phai b~u ban can su lop hoc phan, lfty ban can su lop
chuyen nganh lam ban can su lop.

Ban can S\I lop hoc phan hom thanh t6t nhiem vu khi k~t thuc hoc phan,
l~y xac nhan cua giao vien giang day n9P vS Khoa quan 1y sinh vien dS diroc uu
tien cong diem ren luyen.

3. C6 van hoc t~p

a) C6 vftn hoc t~p Ia nguoi tu vftn va h6 tro sinh vien phat huy t6i da kha
nang hQc t~p, Iva chQnhQc ph~n phti hQ'PdS dap Ung ml,lc tieu t6t nghi~p va kha
nang tim duQ'cvi~c lam thich hQ'P;theo d6i thanh tich hQc t~p cua sinh vien nhfun
giup sinh vien diSu chinh kip thai ho~c dua ra m9t Iva chQn dUng trong qua trinh
hQCt~p.

b) C6 vftn hQc t~p do Khoa chuyen nganh dS cli, duQ'cglii dSn phong Quan
ly Dao t?O tfmg hQ'Ptrinh Giam d6c HQc vi~n ra quySt dinh cong nh~. C6 vftn
hQc t~p thvc hi~n nhi~m Vl,ltheo Quy dinh vS cong tac c6 vftn hQc t~p cua HQc
vi~n.

Di~u 9. Dang Icy khBi iU'Q'ng hQc t~p

1. Thai gian dang kY: Truac 2 tu~ khi b~t d~u m6i hQc kY/dgt hQc. HQc
vi~n t6 chuc cho sinh vien dang kY kh6i lUQ11ghQct~p trong kY/dgt hQc.

2. Kh6i lm;mg dang kY: Kh6i IUQ11ghQc t~p ma m6i sinh vien phai dang kY
trong m6i hQc kY duQ'cquy dinh nhu sau: D6i vai hQc kY chinh, sinh vien dang
kY t6i thiSu la 15 tin chi, t6i da 25 tin chi. D6i v6i hQc kY phl,l, sinh vien duQ'c
dang kY t6i da 10 tin chi (khong bao g6m s6 iUQ'ngtin chi cua cac h9Cph4n",JJ..,uy
a6i, Giao dlf-cthJ chat va Giao dlf-cqu6c phong).. . ~

3. Phuang thuc dang kY
- Dang kY m~c diM: Can cu vao kS ho?ch dVkiSn trong chuang trinh dao

t?O, dan vi quan Iy dao t?O dang kY m~c diM mQtho~c mQt s6 hQcph~n b~t bUQc
cho sinh vien; sinh vien co trach nhi~m kiSm tra va tv diSu chinh dang kY trong
tufuId~u theo lich dang leY tin chi da:duQ'cHQcvi~n thong bao.

- Sinh vien tv dang kY: Sinh vien dUng tii khoan ca nhan cua minh dS tv
dang kY cac hQc ph~ qua m?ng Internet t?i dia chi http://tinchi.apd.edu.vn. Sinh
vien phai thvc hi~n dUng Iich·dang kY hQc t~p cac hQc ph§n theo quy dinh ·cua
HQcvi~n d6i vai timg d6i tUQ11g.Can cu vao diSu ki~n Cl,lthS timg hQcky, timg
hQcph§n, HQcvi~n se thong bao phuang thuc va hinh thuc dang kY cac hQcph~n
truacm6i dgt dang kY .
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I>i~u 10. Rut b61 hoc phin dii dang kY
1. Trong vong 2 tu§n kS tir ngay b~t d~u hoc IcY chinh/dot hoc, sinh vien

dtroc phep rut bot hoc ph§n neu dam bao s6 tin chi t6i thieu va quy mo lap.
Nhimg hoc ph~n duoc chApnh~ rut se khong bi tinh hoc phi. Trong tAtca tnrong
hop con lai, neu sinh vien khong len lap hoc t~p, hoc ph§n van ducc gift nguyen
trong phieu dang kY hQCva sinh vien se diroc xem nhu tv y bo hoc va phai nh~
diem F,

2. DiSu kien rut bot cac hoc ph§n da:dang ky:
a) Sinh vien phai tv viSt dan co y kiSn cua c6 vk hoc t~p va giri phong

Quan Iy dao tao thea khoa chuyen nganh thea dung thong bao cua HQcvien;

b) Khong vi pham khoan 2 DiSu 9 cua Quy chS nay.

I>i~u 11. Hoc lai. .
1. ~inh vien co.hQcph§n b~t bUQcbi diSm F phai dang kY hQc l~i hQcijh§n f·

do cho den khi d~t diem D tra len. .
2. Sinh vien co hQc ph§n tv chQnbi diSm F phai dang kY hQc l~i hQcph§n

do ho~c hQc d6i sang hQc ph§n tg chQn tuang duang ho~c hQc ph§n thay thS khac
cho dSn khi d~t diSm D tra len.

3. Ngoai cac truOng hqp quy dinh t~i khoan 1 va khoan 2 cua DiSu nay,
sinh vien dUQ'cquySn dang kY hQc cai thi~n d6i v6i cac hQc ph~ d~t diSm D tra
len dS cai thi~n diSm trung binh chung tich liiy. Sinh vien phai nQPhQc phi cua
hQcph§n thea quy dinh trong thong bao hQcphi hang nam.

4. Hinh thuc dang kY hQc l~i: Sinh vien dang kY hQc l~i, hQc cai thi~n nhu
dang kY hQc l~ d~u.

I>i~u 12. Quy dAi diSm hQc phin
Sinh vien duQ'cquy d6i diSm, cong nh~ tuang duang mQt s6 cac hQcph§n

trong chuang trinh dao ~o, C\lthS nhu sau:
D6i vai hQc ph§n TiSng Anh, Tin hQC,Phuang phap nghien cUu khoa hQc,

sinh vi~n duQ'cquy d6i diSm cac hQc ph~ trong chuang trinh dao t~o thea quy
diM cua HQcvi~n.

D6i v6i cac hQcph~n khac sinh vien co thS duQ'ccong nh~ rnQt s6 cac hQc
ph~n trong chuong trinh dao t~o n~u da tham gia hQc cac hQc ph~ co ten, nQi
dung va kh6i' luqng ki~n thuc tuong duong ho~c 1611hon cua mQt s6 co sa dao
t~o trong va ngoai nuac do Giam d6c HQcvi~n quy~t dinh.

I>i~u 13. Nghi Am
Sinh vien xin nghi 6m (duai 2 twin) trong qua trinh hQc ho~c trong dgt thi,

phai vi~t don xin phep gui c6 v§n hQc t~p trong vong mQt tu~ k@tir ngay 6m,
kern thea giAychUng nh~ cua co quan y t~ HQe vi~n, ho~c y t~ dia phuong ho~e
eua b~nh vi~n.

8



Trong don, sinh vien trinh bay Iy do va thoi han co thS tiep tuc quay tro lai
h9C tap, Khoa quan ly sinh vien xem xet giai quyet. Truong hop sinh vien nghi
h9Cqua 2 tuan, sinh vien diroc giai quyet thea DiSu 15 cua Quy chS nay. C6 van
h9Ct~p bao cao Truong khoa Quan ly sinh vien dS n~m duoc thong tin.

Di~u 14. X~p hang Dam dilO tao va hQCll}'c
1. Sau m6i hoc Icy, can ctr van kh6i hrong kien thirc tich Iiiy, sinh vien

duoc xSp hang nam dao tao nhu sau:

~) Sinh vien nam thir nhat: NSu kh6i hrong kiSn tlnrc tich lily diroi 30 tin chi;

b) Sinh vien nam thir hai: NSu kh6i hrong kien thirc tich lily til 30 tin chi
dSn dum 65 tin chi; .

~) Sinh vien nam thir ba: NSu kh6i hrong kien thirc tich lily ill 65 tin chi
dSndum 100 tin chi;

d) Sinh vien nam thir tu: NSu kh6i hrong kien thirc tich lily ill 100 tin chi
dSn duoi 140 tin chi;

2. Sau m6i h9C Icy, can cu van diSm trung binh chung tich luy, sinh vien
dugc xSp h~g vS h9C Ivc nhu sau:

a) H~g binh thuOng: NSu diSm trung binh chung tich lily d~t til 2,00 tr&
len·,

b) H~g ySu: NSu diSm trung binh chung tich lily d~t dum 2,00, nhung
chua rai van truOng hqp bi bUQcthoi h9C.

3. KSt qua h9C ~p trong h9C Icy ph\} dugc gQPvan kSt qua h9C t~p trong
h9CIcy chinh ngay tru6c h9c Icy ph\}dS xSp h~g sinh vien vS h9C Ivc.

Di~u 15. Nghi hQc t\lm thOi
1. Sinh vien dugc xin nghi h9C t~ thai va bao luu kSt qua da h9C trong

cac truOng hqp sau:

a) Dugc diSu dQngvan cac lIfc luqng vii trang;

b) Bi 6m, thai san ho~c tai n~ phai diSu tri thai gian dai, nhung phai co
giay xac nh~ cua cO'quan y tS;

c) Vi ly do ca nhan. TruOng hgp nay, sinh vien phai hQc it nh~t mQthQc leY
&HQcvi~n, khong rO'ivan cac truOng hgp bi bUQcthoi hQc ho~c ki lu~t quy dinh
t~i DiSu 16 cua Quy chS nay va phai d~t diSm trung binh chung tich lily khong
du6i 2,00;

d) Dugc cO'quan co th~m quySn dlSu d(mg, d~i di~n qu6c gia tham dV cac
kY thi, giai d~u qu6c tS.
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2. Sinh vien khi muon xin nghi hoc tam thai c§n viSt dan (theo m6u) giri
Giam d6c HQc vien (qua Khoa Quan If; sinh vienlBQ phdn mot cua) it nh~t 01
tufln tnroc khi hoc kymoi bit d~u.

3. Thoi gian nghi hoc tam thai vi nhu c~u ca nhan phai diroc tinh vao thai
gian hQCchinh thirc quy dinh tai khoan 3 DiSu 6 cua Quy chS nay.

4. Sinh vien nghi hoc tam thai, khi muon trc lai hoc tiSp tai HQc vien, phai
viSt dan (theo mJu) giri Giam d6c HQc vien (qua phong Quan If;dao tao) it nh~t
mQt tu§n tnroc khi bit d~u hoc leY moi va thea dung thai han ghi trong quyet
dinh. Qua thai han ghi trong quyet dinh tam ngirng hoc, sinh vien khong dSn lam
thu tuc xin hoc tiSp se bi buoc thoi hoc thea quy dinh tai DiSu 16 cua quy dinh
nay.

Di~u16. Canh bao k~t qua hQc tip va buqc thai hQC
1. Canh bao kSt qua hQc t~p duQ'cthvc hi~n thea timg hQc leY, nhfun giup

sinh vien co kSt qua hQc t~p kern biSt l~p phuang an hQc t~p thich hQ'PdS co thS
t6t nghi~p trong thm h~ t6i da duQ'cphep thea hQc chuang trinh. Vi~c canh bao
kSt qua hQct~p cua sinh vien dUQ'cdva tren mQt trong ba diSu ki~n sau:

a) TAng s6 tin chi khong d~t (bi diSm F) trong hQc ki vuqt qua 50% kh6i
luqng dff dang ki hQc trong hQcki ho~c tAng s6 tin chi nQ'dQng tU d~u khoa hQc
vuqt qua 24.

b) Co diSm trung binh chung hQc leY d~t duai 0,80 d6i vai hQc leY d~u cua
khoa hQc; d~t duai 1,00 d6i vai cac hQc Icy tiSp thea;

c) Co diSm trung binh chung tich lily d~t duai 1,20 d6i vai sinh vien nam
thu nhfit; duai 1,40 d6i vai sinh vien nam thu hai; duai 1,60 d6i vai sinh vien
nam thu ba ho~c duai 1,80 d6i vai sinh vien cac nam tiSp thea va cu6i khoa;

KSt thuc m6i hQc leY, Khoa qum ly sinh vien thong bao cho sinh vien va
gia dinh dSph6i hQ'Pqum ly sinh vien.

2. Sau m6i hQc Icy, sinh vien bi bUQcthoi hQc nSu rai vao mQt trong cac
truang hQ'Psau:

a) Dfftv Y b6 hQc tU mQthQc Icy chinh tra len;

b) Bi canh bao kSt qua hQCt~p 2 Icy hQc lien tiSp;

c) DffhQcvuqt qua thai gian t6i da duQ'Cphep hQc t~i HQc vi~n quy dinh t~i
khom 3 DiSu 6 cua Quy chS nay;

d) Bi kY lu~t lfin thu hai vi ly do di thi hQho~c nha nguai thi hQ thea quy
diM t~i khom 2 DiSu 43 cua Quy chS nay ho~c bi kY lu~t a rouc xoa ten kh6i
danh sach sinh vien cua HQ"cvi~n. Ngoru ra sinh vien bi bUQcthoi hQc thea quy
dinh t~i Quy chS HSSV cac truang DR, CD &TCCN h~ chinh quy.

3. Trong yang mQt thang kS tU ngay co quySt dinh bUQcthoi hQc,RQc vi~n
thong bao tra sinh vien vS dia phuang nai co hQkh~u thuang tm. Truang hQ'Pt~i
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tnrong sinh vien vira thea h9C hoac tai tnrong khac co cac chuang trinh GaOtao a
trinh GQthap han hoac chuang trinh giao due thuong xuyen tirong irng, thi nhfrng
sinh vien thuoc dien bi buoc thoi h9Cquy dinh tai cac diSm b, c khoan 2 cua DiSu
na¥ duoc quyen xin xet chuyen qua cac chuang trinh do va ducc bao luu mot
phan ket qua h9C t~p a chuang trinh cu. Giam d6c H9C vien xem xet quyet dinh
cho bao luu k~t qua h9C t~p d6i voi tirng tnrong hop cu thS.

Di~u 17. HQc cung hie hai chirong trinh
1. H9C cung hie hai chuang trinh thuoc hai nganh khac nhau (hoc song

nganh) danh cho sinh vien co du diSu kien thea quy dinh tai khoan 3 DiSu nay va
co nhu c~u dang ky h9C them mQt chuang trinh thtr hai dS khi t6t nghiep duoc
cap hai van bfulg.

2. H9C cung hie hai chuang trinh thuoc cung mQt nganh (hoc song chuyen
nganh) danh cho sinh vien co du diSu ki~n thea quy dinh t?i khom 3 DiSu nay va
co nhu c~u dang kY h9C them mQt chuang trinh thu hai dS khi t6t nghi~p dugc
c~p hai bang diSm.

3. DiSu ki~n dS h9C cling hic hai chuang trinh:
a) D6i vai h9C song nganh: Nganh dao t?O chinh a chuang trinh thu hai

phai khac nganh dao t?O chinh a chuang trinh thu nhat;
b) D6i vai h9C song chuyen nganh: Chuyen nganh dao t?o a chuang trinh

thu hai nb trong cimg nganh dao t?O cua chuang trinh thu nhat;
c) Dugc h9C nganh/chuyen nganh thu hai tu nam thu ba, sau khi dil dugc

x~p trinh dQnam thu hai cua chuang trinh thu nh~t;

d) H9C l\lc tinh thea diSm rBCTL xSp lo?i kha tra len va dap Ung ngu5ng
Gambao ch~t lugng cua chuang trinh thu hai trong nam tuYSn sinh ho~c H9C l\lc
tinh thea diSm TBCTL xSp lo?i trung binh va dap trng diSu ki~n trUng tuySn cua
chuang trinh thu hai trong nam tuySn sinh.

4. Sinh vien dang h9C them chuang trinh thu hai, nSu diSm trung binh tich
lUycua chuang trinh thu nh~t d?t duai diSm trung binh ho~c thuQc di~n canh bao
kSt qua h9C t~p thi phai dirng h9C chuang trinh thu 2 a h9C k:Y ti~p theo, sinh
vien bi lo?i kh6i danh sach dil dang kY h9Cchuang trinh thu hai.

5. ThCrigian t6i da dugc phep h9C d6i vai sinh vien h9C cling hIc hai
chuong trinh Ia thai gian t6i da quy dinh cho chuang trinh thu nh~t, quy dinh tl;ti
khom 3 DiSu 6 cua Quy diM nay. Khi h9C chuang trinh thu hai, sinh vien dugc
bao luu diSm cua nhfrng h9C phk co nQi dung va kh6i lugng kiSn thuc tuang
Guang ho~c 100han co trong chuong trinh thu nh~t.

6. Sinh vien chi dugc xet t6t nghi~p chuong trinh thu hai, nSu co du diSu
ki~n t6t nghi~p a chuong trinh thu nh~t va dil dang Icy mUQnnh~t 02 nam truac
thai diSm xet t6t nghi~p chuang trinh thu hai.
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7. Sinh vien phai dong hoc phi cho cac hoc phan rieng cua chuang trinh
thir hai thea quy dinh cua HQc vien, Khong ap dung chS dQ miSn, giam hoc phi,
chS dQ hoc bong cho sinh vien hoc chuang trinh thir hai. Mire thu hoc phi thea
quy dinh hien hanh cua HQc vien thea tirng nam hoc,

8. Trong truong hQ'P mot trong hai nganh/chuyen nganh thuoc chuang
trinh ch~t hrong cao thl cac hoc phk thuoc chuang trinh dao tao-eua
nganh/chuyen nganh nay phai la cac mon hoc thuoc chuang trinh dao tao ch~t
hrong cao.

Di~u 18. Cong nh~n k~t qua hQC t~p va chuy~n d8i tin chi
1. KSt qua hQCt~p cua nguoi hoc dll tich lily illmQt trinh dQdao tao khac,

mot nganh dao tao hoac mot chuang trinh dao tao khac, mot khoa hoc khac hoac
tir mQt co sa dao tao khac dugc HQcvi~n xem xet cong nh~n, chuySn d6i sang tin
chi cua nhiing hQcphk trong chuang trinh dao t~o thea hQc.

2. HQi d6ng HQc vi~n xem xet cong nh~, chuySn d6i tin chi tren co sa
dbi sanh chu§n d§.ura, nQi dung va khbi luqng hQc t~p, cach thuc danh gia hQc
phk va cac diSu ki~n dam bao ch~t lUQ'Ilgth\IC hi~n chuang trinh thea cac c~p
dQ:

a. Cong nh~, chuySn d6i theo timg hQcphk;

b. Cong nh~, chuySn d6i thea timg nhom hQcphk;

c. Cong nh~n, chuySn d6i thea ca chuang trinh dao t~o.

HQcvi~n cong khai quy dinh vi~c cong nh~ kSt qua hQc t~p va chuySn d6i
tin chi. Khbi luqng tbi da dugc cong nh~, chuySn d6i khong vugt qua 50% khbi
luqng hQct~p tbi thiSu cua chuang trinh dao t~o.

Di~u 19. Chuy~n trU'Ong
1. Sinh vien dugc xet chuySn truemg nSu co cac diSu ki~n sau day:

a) Trong thm gian hQCt~p, nSu gia dinh chuySn noi cu trU ho~c sinh vien
co hom canh kho khan, ck thiSt ?hai chuySn dSn truemg gk noi cu trU cua gia
dinh dS thu~ 19i trong hQc~p;

b) Xin chuySn dSn truemg (H9C vi?n) co cling nganh ho~c thuQc cling
nhom nganh v6i nganh dao t~o rna sinh vien dang hQC;

c) DuQ'c S\I d6ng y cua Hi~u truang (Giam d8c) truemg (H9C vi?n) xin
chuySn di va truemg (H9C vi?n) xin chuySn dSn;

d) Con du thai gian hQCt~p dugc quy dinh t~i khoan 3 DiSu 6 cua Quy chS
nay;

e) Khong thuQc mQt trong cac truOng hQ'Pkh6ng dugc phep chuySn truang
quy dinh t~i khoan 2 diSu nay.

2. Sinh vien kh6ng dUQ'Cphep chuySn truemg trong cac truang hqp sau:
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a) Sinh vien da: tharn du ky thi tuyen sinh theo d~ thi chung, nhung khong
tning tuyen vao twang (H9C vien) hoac co kSt qua thi th~p han diem tnmg tuyen
cua twang (H9C vien) xin chuyen dSn;

b) Sinh vien thuoc dien n&rnngoai vung tuyen quy dinh cua tnrong (Hoc
vien) xin chuyen dSn;

c) Sinh vien nam thir nh~t va nam cu&ikh6a;

d) Sinh vien dang trong thai gian bi Icy lu~t tir canh cao tro len.

3. Thu tuc chuyen twang:
a) Sinh vien xin chuyen twang phai lam h6 sa xin chuyen tnrong theo quy

dinh cua nha twang;
b) Giam d6c quyet dinh tiSp nhan hoac khong tiSp nhan sinh vien chuyen

dSn; quyet dinh viec hoc t~p tiSp tuc cua sinh vien, cong nhan cac hoc phan rna
sinh vien chuyen dSn duoc chuyen d6i kSt qua va s&hoc phful phai h<;>cb6 sung,
tren ca sa so sanh chuang trinh a truang sinh vien xin chuySn di va HQcvi~~··-

c) Cac truang hqp chuySn di ti.r H<;>cvi~n Chinh sach va Phat triSn phai
hoan thanh t~t ca cac nghIa V\l thanh toan v~ phi, hQcphi va cac khoan khac.

f)i~u20. Chuy~nchuyen nganh hQcva nganh hQc

1. Sinh vien duqc xet chuYSn chuyen nganh h<;>cva nganh hQc nSu co cac
di~u ki~n sau day:

a) La sinh vien nfun thu hai va nfun thu ba co nguy~n v<;>ngchuySn sang
chuyen nganh h<;>ckhac trong cimg rnQtnganh h<;>c;ho~c co nguy~n v<;>ngchuySn
sang rnQtnganh dao tiilokhac;

b) Sinh vien diiltdi~u ki~n trung tuySn cua nganh dao tiilo,chuyen nganh
dao tiilotrong cimg khoa tuySn sinh;

c) Sinh vien co diSrn trung binh chung tich luy ti.r 2,0 tra len va khong

dang trong thai gian bi Icy lu~t;

d) Duqc S\l d6ng y cua truang cac dan vi chuyen mon ph\! trach nganh,
chuyen nganh dao tiilova Gicimd6c HQcvi~n.

2.·Thu tl}c chuySn chuyen nganh hQCva nganh hQc
. a) Sinh vien xin chuySn chuyen nganh h<;>~ho~c nganh h<;>cphai lam h6 sa

xin chuySn cp.uyen nganh hQcho~c nganh hQc theo quy dinh ~ua HQcvi~ri;

b) Giarn d6c HQc vi~n quySt diM cong nh~ cac hQc phk tuang duang
rna sinh vien duqc chuySn d6i kSt qua va s6 hQcphk phai hQcb6 sung tren ca sa
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so sanh chuong trinh dao tao cua hai chuyen nganh va chuong trinh dao tao cua
hai nganh h9C.
, Di~u 21. Chuyen tir h~ dao tao chit hrqng cao, h~ dao tao chuan quAc

te sang h~ d~i tra
1. Sinh vien duoc xet chuyen tir h~ chfit hrong cao, h~ dao tao chuan quoc

tS sang h~ dai tra nSu co cac diSu kien sau day :
a) La sinh vien nam thir nh~t va nam thir 2 khong du diSu kien d~ tiSp tuc

h9C t~p chuong trinh ch~t hrong cao, h~ dao tao chuan quoc tS thea quy dinh cua
H9C vien, co nguyen vong xin chuyen vS h~ dao tao dai tra, Truong hop khac do
Giam d6c quyet dinh;

b) Sinh vien khong dang trong thai gian bi leY lu~t;
c) Sinh vien phai hoan thanh cac khoan hQc phi va phi cua h~ ch~t lugng

cao trong thai gian d8:hQC.
2. Thu t\lc chuy~n til h~ ch~t lugng cao sang h~ d~i tra
a) Sinh vien xin chuy~n tiI h~ ch~t lugng cao sang h~ d~i tra phai lam don

xin chuy~n thea quy djnh cua HQcvi~n;
b) Sinh vien dugc chuy~n vS nganh, chuyen nganh trimg tuy~n ban dAu

cua h~ d~i tra. Gifun d6c HQc vi~n quySt dinh cong nh~n cac hQc phAn tuong
duong rna sinh vien duqc chuy~n d6i kSt qua va s6 hQc phAn phai hQc b6 sung
tren co sa so sanh chuong trinh dao t~o cua chuyen nganh h~ ch~t lugng cao, h~
dao t~o chu§n qu6c tS va chuyen nganh d~i tra. ....,~~

Di~u 22. Trao dAi sinh vien va hqp tac trong dao t~o ..
1. HQc vi~n xay d\ffig va ban hanh quy dinh vS vi~c cong nh~n quy trinh

dao t~o, nQi dung dao t~o va gia tri cua tin chi lam can cu cho phep sinh vien cua
HQcvi~n dugc hQc rnQt s6 hQcphAnt~i cac co sa dao t~o khac.

2. Tren co sa danh gia va cong nh~ l§n nhau, sinh vien cua HQc vi~n co
th~ dang kY th1.rChi~n h9C rnQt s6 hQcphAnt~i co sa dao t~o khac, nSu dugc giam
d6c/hi~u truang cua hai co sa dao t~o d6ng y vOi s6 lugng tin chi rna sinh vien
tich lily t~i HQcvi~n khong vuqt qua 25% kh6i lugng cua chuong trinh dao t~o.
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Chirong ITI
K1EM TRA, THI HQC PHAN vA DANH GM KET QuA HQC T~P

Di~u 23. Danh gia hoc phin
1. D6i voi cac hoc phan chi co ly thuyet hoac co ca ly thuyet va thuc harm:

Tuy thea tinh chftt cua hoc phan, diSm t6ng hop danh gia hoc phan (sau ddy so!
t!it la tliim h9C ph6.n) duoc tinh can cir vao mot phan hoac tftt ca cac diSm danh
gia b(>phan, bao g6m:

- DiSm danh gia cua giang vien d6i voi sinh vien (ddnh gia nhdn thuc,
thai tl9 tham gia thao ludn va chuyen cdn). DiSm nay co trong s6 20%;

- Diem kiSm tra 'hoc phan: diSm nay co trong s6 20%;
_DiSm thi kSt thuc hoc ph§n b~t buoc cho moi tnrong hop va co trong s6

60%.
2. D6i voi cac hoc ph§n thvc harm: Sinh vien phai tham dv d~y du cac bai

thvc harm. DiSm trung binh cQng cua diSm cac bai thvc harm trong hQc leY duQ'c
lam trcm dSnm(>tchfr s6 th~p pharr la diSm cua hQcph§n thvc harm.

3. Sinh vien v~g m~t trong bu6i danh gia khong co ly do chinh dang phai
nh~n diSm O.Sinh vien v~g m~t coly do chinh dang duQ'cdanh gia m(>tdqt khac
va dUQ'ctinh diSm l~n d~u.

4. D6i v6i nhfrng hQc ph§n da: thvc hi~n d~y du kh6i luqng h9C t~p, thai
luqng h9C t~p qua cong C\l d~y h9C tfl,ICtuySn kSt hqp d6ng thai h~ th6ng LMS
va cac h~ th6ng khac thea quy dinh, t6 chuc danh gia kSt qua h9C t~p tfl,ICtuySn
dam bao trung thvc, khach quan, cong bfuIg nhu danh gia tfl,Ic tiSp thea yeu c~u
chufu1d~u ra cua timg h9C ph§n, d6ng thai dong gop khong qua 50% tr9ng s6
diSm h9C ph~n do thi duQ'c cong nh~ kSt qua h9C t~p tich lily d6i vOi chuang
trinh dao t~o chinh quy trong thai gian h9C t~p tfl,ICtuySn. Trong truOng hqp
thien tai, dich b~nh phuc t~p va cac truang hqp bftt kha khang khac, H9C vi~n
thvc hi~n thea huang d§n cua BQGiao d\lCva Dao t~o.

Di~u 24. Di~m ttanh gia cua giiing vien ttAivOi sinh vien
1. Cac dill cu dS giang vien danh gia sinh vien lap hQc phk: KSt qua theo

d5i tinh thk thai dQ h9C t~p tren lap cua sinh vien bao g6m: (1) DiSm chuyen
," , 'I.

can (50%); (2) Diem danh gia (50%) bao gom danh gia nh~ thuc va thai dQh9C
t~p cua sinh vien; chufu1bi bai t~p, bai thao lu~, hQc li~u.ph\lc V\l h9C t~p, cac
bai t~p tinh hu6ng theo. yeu c~u giang vien; tham gia sinh ho~t, thao lu~n.nhom.

2. Giang vien giang d~y h9C phk tfl,ICtiSp chftm diSm d6i v6i timg sinh
vien a lap hQcphk. Trong truang hqp co illhai giang vien tra len giang mQt lap
h9Cphk, cac giimg vien phai trao d6i th6ng nhftt dS cho diSm d6i v6i sinh vien.
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DiSm nay goi t~t la diem danh gia cua giang vien, Diem nay diroc cham thea
thang diem 10.

Di~u 25. Ki~mtra hoc phAn
Cac quy dinh vS hinh thirc kiem tra hoc phan, thai diSm kiem tra hoc phan,

thai hrong lam bai kiSm tra hoc phful, lich kiem tra hoc ph§n duoc quy dinh trong
dS cirong chi tiSt cua hoc phful va giang vien co trach nhiem thong bao dSn sinh
vien trong tu§n dau hoc ky, Giang vien giang day tnrc tiSp t6 chirc cho sinh vien
lam bai kiem tra hoc phan thea dung lich thai gian da thong bao cho sinh vien, cu
thS:

1. S6 lful kiem tra hoc phan: M6i hoc phful co it nhAt mot bai kiSm tra.
Truong hop sinh vien v~g m~t trong bU6i danh gia khong co ly do chinh dang
phai nhan diSm 0; sinh vien v~g kiSm tra co 1y do chinh dang (trimg Itch /dim
tra cac h9Cphim, 6m aau, tai nc;znhoq,c Iy do a(Jtxucit khac) phai gui dan de nghi
hoan kiSm tra cho giang vien giang d~y hQCphful dS giang vien quySt dinh t6
chuc kiSm tra bu cho sinh vien.

2. Hinh thuc kiSm tra hQcphful: bao g6m kiem tra viSt (tf! lugn, kit h9P t¥
lugn vai triic nghi?m), tr~c nghi~m tren IIiay vi tinh, th\IChanh, vAndap, lam bai
t~p thea nhom va cac hinh thuc khac thea De cuang mon hQc da duQ'cphe duy~t.

3. De kiem tra hQcph~n, thai gian lam bai kiSm tra hQcphful

a) De kiSm tra hQc phful do giang vien tf\lC tiSp giang d~y hQc phful ho~c
do Khoa!BQmon bien so~ it nhAtla 2 de/lap/l§n kiem tra;

b) Thai gian lam bai kiem tra hQcph~n: Truemg Khoa!BQ mon quy dinh ro
trong de cuang chi tiSt.

4. ChAmbai kiSm tra hQc phful: Giang vien giang d~y hQCphful chAmbai
thea thang diem 10, Ie 1 chfr s6 th~p ph§n.

5. Giang vien phai cong b6 cho lap hQc ph§n diSm danh gia cua giang
vien, diem kiem tra, danh sach sinh vien khong duQ'cd\I thi hQc phful trong bu6i
giang cu6i cling, nQPcho Truemg khoa!BQmon va nh~p len h~ th6ng ch~ nhAt 5
ngay sau khi kSt thuc tu§n hQcchinh thuc.

6. KiSm tra bu cho d6i tuqng sinh vien quy dinh a m\lc 1 cua Dieu nay
phai duQ'cth\Ic hi~n ch~ nhAt01 tuful truac khi kSt thuc tu§n hQc chinh thuc.

Di~u 26. T8 chuc kY thi k~t thuc hQc ph~n

1. DiSu ki~n d\I thi hQc phful: Sinh vien duQ'C·d\I thi hQc phful nSu du diSu
ki~n sau day:

_ Di~m danh gia cua giang vien d6i vrn sinh vien d~t tir diSm 5 tra len
(thang aiim 10);

- DiSm kiSm tra hQcph~n d~t tir diSm 4,0 tra len (thang aiim 10);
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- Thai gian tham gia tren lap phai du diSu kien ~ 80% t6ng s6 ti~t h9C cua
m6i h9C phan (cciIf;thuyit va thuc hanh);

- Dap irng cac diSu kien du thi h9C phk duoc quy dinh cu thS trong dS
cuong chi tiSt h9Cphan;

- Hoan thanh nghia vu h9Cphi, l~ phi thea quy dinh cua H9Cvien.

2. Thi kSt thuc h9Cphan
a) Cudi m6i h9CkY/dqt h9C,H9Cvien t6 chirc kYthi dS thi k~t thuc cac h9C

phan d§:giang day trong h9C ky. Lich thi duoc thirc hien thea thea k~ hoach h9C
t~p hang nam cua H9Cvien;

b) Ky thi k~t thuc h9Cphan diroc t6 clnrc thea tirng lap h9Choac diroc chia
nho hon neu th~y c~n thiet. Cac KhoaIBQ mon hoan thanh viec nhap diSm cho
sinh vien len h~ th6ng quan ly dao tao thea lap h9Cphan, l~p danh sach sinh vien
du diSu ki~n dVthi k~t thuc h9Cphk ch~ nh~t 5 ngay sau khi k~t thuc tuk h9C
chinh thilc;

c) Thai gian danh cho on thi m6i h9C phk tY l~ thu~ vai s6 tin chi cua
h9Cph~n do. Trung tam Khao thi va Dam bao ch~t luqng xay dvng lich thi h9C
kY thea timg dqt h9C trinh Giam d6c H9C vi~n ban hanh va thong bao d~n cac
KhoaIBQ mon, cac don vi lien quan va sinh vien truac khi t6 chilc thi 03 tuk.
Trung tam Khao thi va Dam bao ch~t luqng t6 chilc, diSu hanh vi~c thi k~t thuc
h9Cphk thea lich thi d§:duQ'cthong bao.

Sinh vien vbg m~t trong kY thi k~t thuc h9C phk, n~u khong co ly do
chinh dang coi nhu d§:dv thi va phai nh~ diSm 0 (F) 6 kY thi nay.

d) Sinh vien vbg thi 6 kY thi hQc phk co 1y do chinh dang (6m aau, tai
nc;m hoijc If;do art xudt khac) gUi don dS nghi hoan thi vS Trung tam Khao thi va
Dam bao ch~t 1uQ11gtruac ho~c trong ngay thi se duQ'c dv thi t~i cac kY thi k~t
thuc h9C phk 6 cac hQc kY sau (aan xin hoiin thi phcii co xac nhgn cua KhoalBr
man gicing dgy va Phong QLDT, truimg h9P aijc bi¢t do Giam a6c H9C vi¢n
quyit atnh). .

3. Hinh thuc thi h9Cphk: Hinh thilc thi k~t thuc hQc phk co thS 1athi vi~t
(trdc nghi¢m hoijc tl! lugn), vk dap, tiSu lu~, bai t~p 100, thi tren may tinh, ho~c
k~t hQ'Pgifra cac hinh thuc tren. Hinh thilc thi hQc phk phai duQ'cthS hi~n trong
dS cuong hQc phfuJ.duQ'c Giam d6c phe duy~t truac khi t6 chilc giang d~y va
duQ'cthong bao cho sinh vien ngay khi hQc ph~n b~t d~u. Hinh thilc thi k~t thuc
hQc phfuJ.duQ'c thvc hi~n thea hinh thilc trvc tuy~n trong truang hQ'Pcac sinh
vien khong th~ d~n HQc vi~n t~i thai di~m di@nra kY hQc, ki~m tra, da:phgia vi 1y
do b~t kha khang, dam bao danh. gia chinh xac, cong b§.ng, khach quan, trung
thvc, tinh bao m~t, dQan toan va tinh hi~u qua thea Quy diM t~i Quy ch~ t6 chilc' .
thi trvc tuy~n cua H9Cvi~n.

4. Khi~u n~i diSm va sua diSm
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a. D6i voi diSm danh gia, kiSm tra, sinh vien co thS khiSu nai tnrc tiSp voi
cac Khoa/Bo mon giang day.

b. D6i voi diSm thi kSt thuc hoc phan

Trong thai han 03 ngay lam viec, sau khi dircc thong bao kSt qua thi hoc
phan, sinh vien co thS lam dan thea quy trinh xem xet lai bai thi hoc ph§.n thea
quy dinh, Trung tam Khao till va DBCL co trach nhiem ph6i hop voi cac
KhoaIBQ mon giang day thirc hien viec xem xet diSm bai thi cho sinh vien, KSt
qua xem xet kSt qua bai thi diroc thong bao cho cac Khoa, be>mon va cac lap
sinh vien lien quan cham nh~t 03 ngay lam viec kS illngay hSt han nhan dan xem
xet kSt qua bai thi.

I)i~u 27. f)~ tbi hoc ph§n
Truong KhoaIBQ mon chiu trach nhiem vS ngan hang cau hoi, nQi dung va

c~u true dS thi kSt thuc hoc phfin thea quy dinb cua HQcvi~n.
a) DS thi phai phu hqp vai dS cuang chi tiSt hQc phk dii ban hanh, dap

lIng duC)'cyeu c~u kiSm tra, daub gia dUngm\lc tieu dii dS ra cua hQcphfin va phai
dam bao phan lo:;tiduC)'ctrinh dQ cua sinh vien, phai ghi ro thai gian lam bai va
cac chu thich (niu co), dS thi phai co dap an, thang diSm 10, cac y duC)'cchb Ie
t6i da 0,5 diSm.

b) DS thi co thS bien SO:;tllmai ho~c l~y ill ngan hang cau hoi thi ho~c do
TruOng KhoaIBQmon t6 chilc bien sO:;tllthea quySt dinh cua Giam d6c HQcvi~n.

Can cil vao Iich thi, TruOng KhoaIBQ mon (tric man Giaa d1:icthd chat) t6
chilc bien so:;tllt6i thiSu 04 dS thi/ca thi, kern dap an (trlnh bay thea mdu quy iltnh
cua H9c vi¢n). S6 Iuqng dS thi 1lJ lu~, ho~c 1lJ lu~ kSt hqp vai tr~c nghi~m cua
mQthQcphfin trong 1 ca thi la ill 04 dSn 06 dS thi duC)'cchQn trong 08 de thi. NQi
dung cua 02 de thi b~t kY trong s6 04 de thi cua 1 ca thi phai khac nhau t6i thiSu
50%. De thi duQ'c dong goi thea quy diM bao m~t va chuySn dSn Trung tam
KhfiOthi va DBCL truac ngay thi hQcphfin do 05 ngay lam vi~c.

Cac thong tin vS lap thi, ngay thi, ca thi, thai gian lam bai thi va vi~c co
duQ'chay khong duQ'csu d\lllg tai li~u phai ghi ro tren rui d\ffig de thi.

c) CO'c~u dS thi: m6i de thi hQCphfin 2 tin chi co it nh~t 03 cau hoi, d6i
vai hQc ph§n >= 3 tin chi, de thi hQCph§n co it nhit 3 - 4 cau hqi. S6 luqng cau
hoi C\lthS cho m6i hQcphk do TruOng Khoa/BQ mon quySt dinh.

d) Thai gian lam bai thi
Thai gian lam bai thi duQ'cTruOng Khoa/BQ mon de nghi Giam ·d6c quySt

dinh cho rung hinh thuc thi. Thai gian lam bai thi t\[ lu~ ho~c kSt hqp vai tr~c
nghi~m t6i thiSu la 60 - 75 phut d6i vai hQcphk 2 tin chi; d6i vOi hQcphk tiI 3
tin chi tra len, thai gian lam bai thi t6i thiSu 60 phut d6i vai bai thi tr~c nghi~m,
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t6i thiSu 90 phut d6i voi cac hinh thirc thi khac, Thai gian lam bai phai duoc ghi
tren dS thi va tui dung dS thi. . ."-'"

I>i~u 28. Coi thi k~t thuc hoc phin l

Trung tam Khao thi va BBCL chiu trach nhiem t6 chirc cong tac coi thi kSt
thuc hoc phful thea dung lich thi cua HQcvien,

- M6i phong thi phai b6 tri du, t6i thieu 02 can bQ coi thi. Danh sach can
bQ,giang vien tham gia coi thi do Giam d6c HQcvien quyet dinh,

- Giam d6c Trung tam Khao thi va BBCL quan triet quy chS cho can bQ
coi thi va giam sat viec thuc hien nQi quy thi thea quy dinh hien hanh cua HQc
vien,

Quy trinh nghiep vu cua can bQcoi thi:
~ Can bQ coi thi nhan tui dung gifty thi, dS thi va vS phong thi diroc phan cong

dS thuc hien nhiem vu coi thi thea quy dinh cua HQcvi~n.

~ Quy trinh nghi~p V\l cua can bQcoi thi trong bu6i thi tv lu~:

• Can bQ coi thi thvc hi~n vi~c danh s6 bao danh thea quy diM cua nguai
ph\! trach ca thi. S6 bao danh cua sinh vien dv thi hQc phful la s6 thll' tv
trong danh sach phong thi;

• GQi sinh vien vao phong thi, kiSm tra the sinh vien va yeu du sinh vien
ng6i dUng ch6 quy diM, kiSm tra khong dS sinh vien mang tai li~u (trir
dS thi cho phep sinh vien duqc su d\lllg tai li~u) va cac v~t d\lllg bi cAm
vao phong thi, kS ca di~n tho~i di dQng;

• Ky ten, ghi ra hQten vao ta gifty thi va phat gifty thi cho sinh vien thea
quy dinh: phat timg ta gifty thi, sau khi sinh vien lam hSt ta thll' nhftt,
kiSm tra va phat tiSp to thll' hai;

• Trong su6t ca thi, can bQ coi thi khong duqc rai phong thi. MQt can b9
coi thi bao quat tiI d~u dSn cu6i phong, con nguai kia bao quat ill cu6i
dSn d~u phong cho dSn hSt gio coi thi;

• Can b9 coi thi chi cho sinh vien ra kh6i phong thi sam nhftt la sau 2/3
thoi gian lam bai, sau khi dffn9P bai thi va d~ thi;

• Muoi Himphut (15 phut) truac khi hSt gia lam bai, can b9 coi thi thong
bao thai gian con l~i cho sinh v.ien;

• Khi kSt thuc gia lam bai, yeu c~u sinh vien ngiIng lam bai va thu bai cua
tftt ca sinh vien, kS ca sinh vien bi leY lu~t. Can b9 coi thi thll' 2 duy tri
tr~t tv va leY lu~t phong thi, can b9 .coi thi thll' nhftt viIa gQi ten timg sinh
vien len n9P bai, wa nh~ bai cua sinh vien. Khi thu xong tom b9 bai
thi mai cho sinh vien rai phong thi;
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• Can bQ coi thi phai chiu trach nhiem v~ s6 bai thi, s6 to gi~y thi rna thi
sinh da ky nQP;

• Ngay sau ca thi, can bQ coi thi s~p xSp bai thi theo thir tu cua danh sach
phong thi hoc phan, cac bien ban xu ly leY lu~t (niu co) phai kern theo
bai thi cho vao tui dung bai thi; ghi d§.ydu cac thong tin tren tui bai thi
hoc phan: T6ng s6 bai thi, t6ng s6 to gi~y thi, cac sinh vien vang thi, cac
bien ban xu ly leY lu~t; niem phong tui dung bai thi va ca 2 can bQcoi thi
ghi ra ho ten va leY ten vao nhan niem phong tui dung bai thi, ban giao
bai thi cho Giam d6c Trung tam Khao thi va DBCL hoac nguoi duoc uy
quyen niem phong tui bri thi va bao quan tai Trung tam Khao thi va
DBCL de lam phach bai thi.

~ Quy trinh nghiep vu cua can bQcoi thi trong bU6i thi th\IChanh:
D6i vai cac hQc phftn thi th\Ic hanh, can bQ coi thi tf\IC tiSp ghi diem thi

vao danh sach thi co chfr leY cua sinh vien d\I thi ho~c in danh sach diem thi theo
chuang trinh phftn m~m kern theo danh sach sinh vien da d\I thi leY ten. TruOng
KhoaIBQ man photo ban diem g6c thanh 02 ban, can bQ coi thi leY ten va ghi ra
hQ ten vao cac ban danh sach tren, TruOng KhoaIBQ man leY xac nh~ gui ban
g6c (hem co chft kY cua sinh vien) v~ Phong Quan ly Dao t~o, luu t~i KhoaIBQ
man giang d~y 01 ban, 01 ban gui v~ Trung tam Khao thi va DBCL kem rna dfr
li~u g6c (d6i vai cac man thi th1!chanh tren may tinh). Gi~y thi va danh sach sinh
vien d\I thi do cac KhoaIBQ man ph6i hQP vai Trung tam Khao till va DBCL
chu~n bi.
~ Quy trinh nghi~p V\l cua can bQcoi thi trong bu6i thi v§n dap:

Buac 1:Can bQ coi thi gQi sinh vien vao phong thi. Dam bao trong phong
thi luan chi co t6i da 4 sinh vien dang chu~ bi bai thi;

Buac 2: Sinh vien b6c tham nh~ cau hoi trong h~ th6ng cau hoi v§n dap,
nh~n phiSu tra loi v~n dap va chu~ bi nQi dung tra loi trong 3 - 4 phut;

Buac 3: Sau khi sinh vien tra 1m nQi dung cau hoi da b6c tham duQ'c,giang
vien co thS hoi them mQt s6 cau hoi ph\! de danh gia muc dQ hQc t~p cua sinh
vien.

Buac 4: Giang vien thu l~i phi@utra lai v§n dap, danh ghi va nh~ xet ph~n
tra 1m cua sinh vien, va cho diem danh gia cu6i cimg. Giang vien tf\IC ti@pghi
diem thi vao danh sach thi co chu leY cua sinh vien d\I thi ho~c in danh sach p:iSm
thi theo chuang trinh phftn m~m kern theo danh sach sinh vien da d\I thi leY ten.

Buac 5: Giang·vien cang b6 diem cho sinh vien sau khi bu6i thi kSt thuc.

Buoc 6: TruOng KhoaIBQ man photo ban diSm g6c thanh 02 ban, giang
vien leY ten va ghi ra hQten vao d.c ban danh sach tren. TruOng KhoaIBQman leY
xac nh~n gui ban g6c (him co chii kY cua sinh vien) v~ Phong Quan ly Dao t~o,
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gui Trung tam Khao thi va DBCL 01 ban va hru tai KhoaIBQ mon giang day 01
ban.

D6i voi cac hinh thirc thi khac thea dS xuat cua KhoaIBQ men giang day,
tren co sa y kien chi dao cua Ban Giam d6c HQc vien, Trung tam Khao thi va
DBCL se co huang d§n cu ths.

Trong tnrong hop vi ly do b~t kha khang phai t6 chirc thi tnrc tuyen, viec
coi thi diroc thirc hien thea Quy dinh vS thi true tuyen hien hanh cua HQcvien

Di~u 29. TB clnrc ch~m thi, thong bao k~t qua thi hoc phAn

l.T6 chirc cham thi

Quy trinh t6 chirc cham thi nhu sau:
+ Trung tam Khao thi va DBCL t6 chirc lam phach tren may tinh, danh

phach, roc phach, in m~u bien ban ch~ thi va ban giao bai thi cho KhoaIB9 mon
cham thi ngay sau khi thi xong 03 ngay,

+ Truong KhoaIB9 mon chiu trach nhiem tnroc Giitm d6c vS cong tac
ch~ thi va danh gia kSt qua hQct~p.

KhoaIBQ mon nh~ bai thi (t1a r9c phach) t6 chuc pharr cong giang vien
ch~ thi. Bai thi hQc ph§n do 02 giang vien ch~m thea thang diSm 10; t6 chuc
ch~m thi t~p trung t~i Van phong KhoaIB9 mono

+ Trong thai gian 07 ngay lam vi~c (tuang Ung s6 IU(!ngduai200 bairlti),
trong thai gian 10 ngay lam vi~c (tuang Ung vm s6 IU(!ngbili thi Ian hqn 200.bili •
thi) kS tiI ngay nh~ bai thi, cac KhoaIB9 mon phai nh~p diSm cho sinh vien thea
s6 phach len h~ th6ng quan ly dao ~o; Inva n9P BiSu 4 co dfty du chii' kY cua 2
giang vien ch~m thi va co xac nh~ cua Truang KhoaIBQ mon vS Trung tam
Khao thi va DBCL; In va n9P Bang diem hQc ph§n co chii kY cua giang vien
giang d~y va xac nh~ cua Truang Khoa/B9 mon vS Phong Quan ly dao t~o.

2. Thong bao diem thi hQcph§n va di@mhQcph§n

Phong Quan ly dao ~o co trach nhi~m phat hanh Bang diem hQc ph§n t6i
cac Khoa/B9 mon giang d~y, Khoa Quan ly sinh vien. Khoa Quan ly sinh vien co
trach nhi~m thong bao t6i sinh vien tra cUu diem hQCphftn tren h~ th6ng ph§n
mSm Quan ly dao t~o.

3. LUll tm bai thi va cac tai li~u co lien quan

_ Khoa/BQ mon hm tm t~i van phong KhoaIBQ mon d~ thi, dap ap, ban
photo bang diSm hQc ph§n. Thai gian lUll tm t6i thi@ula 1 nam sau khi hSt h~
t6i da cua khoa hQc.

"_Trung tam Khao thi va DBCL lUll trft bai thi, dftu phach, Bi@u4, kSt qua
ch~m bai thi va cac tai li~u lien quan. Thai gian lUll tm t6i thi@ula 2 nam k@tir
ngay thi.
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- Cac Khoa/Bo mon quan Iy sinh vien chiu trach nhiem hru tm diSm cua
lop chuyen nganh bao gbm: ban photo bang diSm hoc phan, diSm trung binh
chung hQCt~p, diSm trung binh chung tich lily theo hoc ky, nam hoc va khoa hoc.

DiSm cac hoc phan, diSm trung binh chung hoc t~p toan khoa hoc phai
diroc dong thanh t~p theo tirng lop, tirng khoa, co bia cirng va hru tm l§u dai tai
Khoa/Bo mon quan Iy sinh vien.

- Phong Quan Iy dao tao chiu trach nhiem luu tnr lau dai h6 sa diSm cua
lop chuyen nganh bao gbm: Hb sa diSm tnrng tuyen dau vao; bang diSm hoc
phan (bang g6c), diSm trung binh chung hoc t~p, diSm trung binh chung tich lily
theo hoc ky, nam hoc va khoa hoc; H6 sa t6t nghi~p.

Di~u 30. each tinh diSm danh gia bQ phin, diSm hQc ph§n
1. DiSm danh gia bQph~ va diSm thi kSt thuc hQc ph§n duQ'cchb theo

thang diSm 10 (tu 0 dSn 10), lam tron dSn mQt chfr s6 th~p phan.

2. DiSm hQc phk la diSm danh gia theo qua trinh hQc t~p hQcph§n do, la
s6 trung binh chung clla 03 diSm thanh ph§n vai trQng s6 cua timg thanh ph§n
nhu sau:

+DiSm kiSm tra hQcph§n: 20%

+ DiSm danh gia clla giang vien (bao g6m: thai gian len lap, 20%
phat bi~uxay dlfng bcli,aong gop y !din ... cua sinh vien):
+DiSm thi hQcph§n: 60%

3. Cong thuc tinh diSm hQcph§n (HP)

Di€m HP = DiSm KTHP x 20% +DiSmdanh gia ella giang vien x 20% +DiSm thi HP x 60%

4. Rieng d6i vai cac hQcph§n Ngo~i ngfr, diSm hQc ph§n la diSm danh gia
theo qua trinh hQc t~p hQCph§.n do, la s6 trung binh chung clla 04 diem thanh
ph§.nvai tn;mg s6 Cllatimg thanh ph§.nnhu sau: ..._"...,,'.

+DiSm kiem tra hQcph§.n:20% l f
+DiSm danh gia clla giang vien (bao gbm: thm gian len lap, phat biSu xay

d\ffigbai, dong gop y kiSn ... cua sinh vien): 20%
+ DiSm thi hQcph§.n: 60% g6m (Noi 150/0 va ViSt 450/0)
5. Giang vien tnrc tiSp giang d~y co trach nhi~m tinh diem hQc ph§.n theo

cong thuc tren. DiSm hQc ph§.n l~y Ie dSn 1 chfr s6 th~p phan, sau do duQ'c
chuyen thanh diem chfr va chuySn sang thang diem 4 nhu sau:

a) Lo~i d~t
a.l) Lo~i d~t co phan muc, ap d\IDgcho cac hQc phk duQ'ctinh vao diem

trung binh chung hQct~p gbm: Sinh vien aap Ungau 02 ai~u !d?nsau:
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• DiJu kifn 1:Didm thi h9Cphdn > 0 (thang aidm 10)

• DiJu kifn 2: Didm h9Cphdn phai dat nhu sau:

TT Thang iJi€m10 Thang tli€m chii Thang tli€m 4

1 Tic9,3 tlin 10 A+ 4,0

2 Tic8,5 iJin 9,2 A 4,0

3 Tic 7,8 tlin 8,4 B+ 3,5

4 Tic 7,0 tlin 7,7 B 3,0
f-- .~.

5 Tic6,3 tlin 6,9 C+ 2,5

6 Tic5,5 tlin 6,2 C 2,0

7 Tic4,8 tlin 5,4 D+ 1,5

8 Tic4,0 tlin 4,7 D 1,0

a.2) LOC;lidat khong phan rmrc, ap dung cho cac hoc phfut khong tinh di~m trong
chuang trinh dao tao P: ill5,0 tro len.

b)L ikhf d0<;11 ong <;1t

TT Thang tli€m 10 Thang tli€m chu Thang tli€m 4

Diim thi h9Cphdn = 0
1 hoac tli€m h9Cphdn dat F 0,0

duoi 4,0

C) D6i voi nhimg hoc ph§n chua du co sc dS dua vao tinh diSm trung binh
chung hoc ky, khi xSp mire danh gia duoc sir dung cac ky hieu sau:

I: Chua hoan thien do duoc hoan thi, kiem tra.
X: Chua hoan thien do chua du dfr lieu miSn hoc va cong nhan tin chi.
d) D6i voi nhtmg hoc phan diroc HQc vien cho phep chuyen diSm, khi xSp

mire danh gia duQ'c sir d\illg lei hi~u R viSt kern vai kSt qua.
6. Vi~c xSp lOC;li6 muc diSm F ngoai nhfrng truOng hqp nhu da neu 6 khoan

3 DiSu nay, 'con ap d\lng cho truemg hqp sinh vien vi phC;lIDnQi quy thi, co quySt
diM phai nh~ muc diSm F.

7. Vi~c xSp lOC;lithea muc diSm·I duQ'c ap dl)rig cho cac truemg hqp sau
day:

a) Trong thm gian hQc ho~c trong thm gian thi kSt thuc hQc ey, sinh vien bi
6m ho~c tai n?ll khong thS dl,TkiSm tra ho~c thi, da duQ'c sl,Td6ng y cua HQc vf~n;
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b) Sinh vien nhan rmrc diSm Iphai tra xong cac nQi dung kiem tra bQ ph~
con no dS dircc chuyen diSm ngay a ky thi hQCphan kS tiSp. Truong hQ'P sinh
vien chua tra no va chua chuyen diSm nhung khong roi vao tnrong hQ'Pbi buoc
thoi hoc thi van dtroc hoc tiSp a cac hoc ky kS tiSp.

8. Viec xSp loai thea rmrc diSm X diroc ap dung d6i voi nhfrng hoc phfuI
rna sinh vien d1ldang Icy hoc, HQc vien d1lt6 chirc thi hoc phan nhung chua nhan
ducc kSt qua hoc t~p.

9. Ky hieu R duoc ap dung cho cac tnrong hQ'P sinh vien miSn hoc va
cong nhan chirng chi.

J)i~u 31. each tinh di~m trung binh chung
1. DS tinh diSm trung binh chung hQC ky va diSm trung binh chung tich

lfiy, rmrc diSm chfr cua m6i hoc phfuI phai duQ'c quy d6i qua diSm s6 thang diSm
4 nhu khoan 5 Di~u 30.

2. DiSm trung binh chung hQc kY va diSm trung binh chung tich lfiy duQ'c
tinh thea cong thuc sau va duQ'c lam tron dSn 2 chii' s6 th~p pharr:

nI Qi X ni
A = ...:...;i-;;;...!I _

nI ni
i= I

Trong do:

A la diSm trung binh chung hQc kY ho~c diSm trung binh chung tich lfiy;

aj la diSm cua hQc phftn thu i thea thang diSm 4;

nj la s6 tin chi cua hQc phftn thu i;

n la t6ng s6 hQc phftn.

DiSm trung binh chung thea thang diSm 4 dimg dS xet hQc b6ng khuySn
khich hQc t~p sau m6i hQc kY chi g6m cac hQc phftn a lftn hQc thu nhAt co diSm
thi hQc phftn, diSm hQc phftn 100 han 5,0 thang diSm 10 (khong baa g6m cac h9C
phan quy d6i didm; h9Cphan Giaa d1:lcthd chdt va Qu6c phong) va th\IC hi~n
thea quy dinh hi~n h8nh v~ xet HQc b6ng khuYSn khich hQc tap cua HQc vi~n.
Cac hQc phftn hQc kY ph\l dugc tinh vao diSm trung binh chung cua hQc kY chinh
li~n k~ truac do. D6i vai cac hinh thuc khen thuang khac do Giam d6c HQc vi~n
xem xet va quySt dinh.

3. Sinh vien dugc xSp lo~i hQc l\Ic thea diSm trung binh hQc ki, diSm trung
binh nam hQCthea thang diSm 4 nhu sau: .

. - Til 3.6 dSn 4,0: xuAt s~c;
- Tir 3,2 dSn c~ 3,6: Gi6i;
- Til 2,5 dSn c~ 3,2: Kha;
- Tir 2,0 dSn c~ 2,5: Trung binh;
- Tir 1,0 dSn c~ 2,0: YSu;
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- Duoi 1,0: Kern.

4. DiSm trung hinh chung hoc ky theo thang diSm 4 dS xet canh bao, thoi
hoc bao gam tAtca cac hoc phful dang leY trong ky,

5. Di@mtrung hinh chung tich Iuy theo thang diSm 4 dS xSp hang hoc luc
sin? vien va xSp hang t6t nghiep diroc tinh theo diSm thi kSt thuc hoc phful cao
nhat trong cac Ian hoc,

25



ChU'O'DgIV

THVC T~P CUOI KHOA, xET vA CONG ~ TOT NGmJj:p
J)i~u 32. HQc phAn tAt nghi~p
D~uhoc ky cuci kh6a, sinh vien cuoi kh6a duoc dang ky di thuc t~p va

lam kh6a lu~ t6t nghiep hoac hoc them mQt s6 hoc phAn chuyen mon dS hoan
thanh chuang trinh dao tao.

1. Lam khoa luan t6t nghiep : Ap dung d6i voi sinh vien d1idiSu kien t6t
nghiep thee hinh thirc bao v~ khoa lu~. Truong hop d~c thu cua chuyen nganh
dao tao, Giam d6c HQc vien quyet dinh diSu kien sinh vien lam kh6a lu~ t6t
nghiep tren co sa dS xu§.tcua lanh dao khoa chuyen nganh.

2. HQCva thi mot s6 hoc phan chuyen mon: Nhimg sinh vien khong du
diSu kien hoac khong muon lam kh6a lu~ t6t nghi~p phai hQc mQt s6 hQc phAn
dS tich luy du s6 tin chi cho chuang trinh dao ~o thee kS ho~ch cua HQcvi~n.

J)i~u 33. Th,!c t~p cuAi khoa

1.Di2u kifn thlfc tljp cuBi khoa
a) Tich IllY dugc it nh§.t 75% t6ng s6 tin chi cua chuang trinh dao t~o;

trong d6 da hQc t6i thiSu 50% hQcphAnchuyen nganh.
b) Thea man cac diSu ki~n tien quyst cua hQcphAn chuyen dS th\fc t~p.

c) Dang trong thai gian t6i da hoan thanh chuang trinh thee quy dinh.

d) Khong bi troy cUu trach nhi~m hinh S\fho~c khong dang trong thai gian
bi kY lu~t amuc dinh chi hQct~p.

e) Hoan thanh d~y du ngrua V\l hQcphi thee quy dinh cua HQcvi~n.

2. Thili gian thlfc tljp cuBi khoa
a) HQcvi~n xet cho sinh vien du diSu ki~n th\fc t~p cuoi kh6a vao cu6i m6i

hQckYo
b) TruOng khoa quan ly sinh vien xet danh sach sinh vien du diSu ki~n

th\fc t~p cu6i kh6a va gui bao cao vS Ban Giam d6c HQc vi~n (qua phong Quan
lyaao t90).

c) Thai gian th\fCt~p cu6i khoa t6i da la 08 tuAn.

d) TruOng Khoa quan ly sinh vien elin cu ban kS ho~ch cua HQc vi~n, quy
dinh C\lthS kS ho~ch dgt th\fc t~p, thm gian nQP chuyen dS va t6 chuc th\fc hi~n
cua dan vi minh; T6 chuc cho sinh vien dang kY th\fc t~p trong tuAn d~u cua dgt
th\fc t~p; T6 chuc b6i du5ng cac chuyen dSm61 b6 trg cho chuyen nganh dao t~o
cho sinh vien;
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e) Trong thoi gian thuc t~p t6t nghiep, my thea yeu c~u cua chuyen nganh
dao tao sinh vien phai hoan thanh Bao cao thuc t~p gitra ky cho khoa quan ly sinh
vien:

+Thai gian: sau khi thuc t~p 4 tuan;
+NQi dung: Bao cao kSt qua thuc hien trong thoi gian thuc t~p: Tim hieu vS

CO'sa thuc t~p nhu lich sir hinh thanh phat trien, hoat dQng cua dan vi thuc t~p.
+ Truong khoa qUIDly sinh vien quy dinh cu thS vS yeu c~u nQi dung bao

cao, hinh thirc Bao cao thuc t~p gifra ky, . '~.

3. Dia aiim th1;l'ct~p
. a) Sinh vien chu dQng lien h~, dS xu~t dia diSrr{thirc t~p va diroc su d6ng y -

cua Truong khoa. Tren CO'sa do HQcvien se co cong van gioi thieu sinh vien dSn
thuc t~p t~i CO'sa va dS nghi CO'sa thvc t~p giup do va cu nguai hu6ng d§n sinh
vien.

b) Trong truang hQ'Psinh vien khong tim duQ'cdia diSm thvc t~p phil hQ'P,
Khoa qUIDly sinh vien co trach nhi~m giffi thi~u dia diSm thvc t~p cho sinh vien.

c) D6i v6i nhiing sinh vien co kSt qua hQc t~p t6t, co y thuc ch~p hanh kY
lu~t, co kha nang giao tiSp va ngo~i ngu t6t, HQc vi~n se gi6i thi~u dSn thvc t~p
t~i cac CO'quan thuQc BQKS ho~ch va D~u tu.

d) Yeu c~u d6i v6i dia diSm thvc t~p:
+DuQ'cthanh l~p va ho~t dQng duQ'cill03 nam tra len, co thS cung c~p s6

li~u nghien CUulien t\}ct6i thiSu 02 nam;
+ Tily vao d~c thil C\l thS cua tUng nganh, chuyen nganh va nQi dung

chuyen dS thvc t~p cua sinh vien rna TruOng khoa quy dinh C\lthS vS dia diSm
thvc t~p cho phil hQ'P.

e) Sinh vien co thB co mQt ho~c nhiSu dia diSm thvc t~p my thea v~ dS
nghien cUu.

f) KSt thuc dqt thvc t~p phai co xac nh~ cua CO'sa thvc t~p.

4. Yeu cau vJ nvi dung, kit cau va hinh thuc trinh bay cua bao cao th1;l'c
t~p tat nghi~p

- M\lCdich cua HQc phk thvc t~p t6t nghi~p la giup sinh vien cling c6 va b6
sung kiSn thuc ly lu~, nghi~p V\l, nfun vfrng cac quy trinh nghi~p V\l, v~n d\lllK
duQ'ckiSn thuc da hQc dB phful tich giai quySt v~ dS cua thvc ti@n,rEmluy~n
phuang phap cong tac va .nang lvc t6 chuc thvc hi~n cong tac chuyen mon, ren. .
luy~n y thuc to chtICkY lu~t.

_ Bao cao thgc t~p t6t nghi~p sinh vien phai dam bao cac nQi dung, trinh tlJ
kSt c~u va hinh thuc thea quy dinh cua HQcvi~n (Ph,¥ l,¥c I & Ph,¥ l,¥c III).

5. Cham bao cao th,!c t~p tat nghi~p

27



- Danh gia kSt qua cua bao cao thirc t~p t6t nghiep do giang vien huang dful
va Truong khoa chuyen nganh thrc hien, bao cao tlnrc ~p t6t nghiep diroc danh
gia dua tren cac tieu chi sau: y thirc, each trinh bay va nQidung. Hinh thirc cham
bao cao thuc t~p t6t nghiep do Tru~Ongkhoa chuyen nganh quyet dinh,

- KSt qua cham bao cao thuc t~p t6t nghiep duoc cong b6 cham nhfrt01 tu§.n
k~ tit ngay kStthuc nQpbao cao thuc t~pt6t nghiep.

Bi~mbao cao thirc t~p t6t nghiep diroc tinh vao di~mtrung binh chung tich
liiy (TBCTL) cua sinh vien toan khoa hoc voi khoi hrong 04 tin chi.

Di~u 34. Tat nghi~p bing hinh thuc bao v~ khoa luin tat nghi~p

1. fJiiu ki?n tat nghi?p b&nghinh thuc bao v? khOli lu~n tat nghi?p

- Bi~m trung binh chung tich liiy clla 07 hQckY dAu(aidm h9Cphdn aq,taiim
cao nhdt) d~t tir 2.8 (Thang di~m 4) di~m tra len ho~c d~t giai nghien cUukhoa
hQccfrPHQcvi~n (tir giai Ba tra len);

- Bi~mbao cao th\Ic t~p t6t nghi~pd~ttir 3.2 (Thang di~m4) tra len;
- Co dSxu_Atcua TruOngkhoa 9uan ly sinh vien tren co sa danh gia cua Giang

vien huang dan bao cao th\IC~p tot nghi~p;
- TruOnghQ'Pdo d~c thil cua chuyen nganh dao t~o co yeu cAukhac vS hinh

thuc t61nghi~pva diSuki~n th\IChi~n,Hinhd~okhoa chuyen nganh dSxuAtGiam
d6cHQcvi~nxem xet quyStdinh·

2. Cham khoa lu~n tat nghi?p

.:. Thanh l(lp H(ji a6ng chdm khoa lu(ln t6t nghi~p

- Can cu vao s6 luqng sinh vien bao v~ khoa lu~, cac TruOng Khoa
chuyen nganh dS nghi Giam d6c HQcvi~n quySt dinh thanh l~p HQid6ng crAm
khoa lu~ t6t nghi~pcac chuyen nganh qua Phong Quan ly Bao t~o.

- M6i chuyen nganh thanh l~p 01 HQid6ng chAmkhoa lu~ duQ'ct6 chuc
thanh cac ban chAm,m6i ban chAmco it nhAttir 03 thanh vien tra len, trong do co
Chu tich, -Oyvien va Thu kYo

.:. DiJm khoa lu(ln t6t nghi~p

- CO'cAudiBmthanh ph§.ncua chAmbao v~ khmi lu~ t6t nghi~p: DiBm
khmi lu~ t6t nghi~p eua sinh vien la diSm trung binh c9ng cac diSm cua tUng
thanh vien H9i dfmg,ngum danh gia (nguOiphcin bi~n), ngum huang dful.Di~m
khoa lu~ t6t nghi~p chAmtheo thang di~m 10 va lAydi~m Ie dSn m9t chii' s6
th~p phan (khong lam trim) va duQ'Cquy d6i theo thang diSm 4. TruOnghgp co
S\Ichech l~ch diSm chb ill2,0 diSm tra len cua m6i thanh vien chb diSmv6i
diSmtrung binh chung cua cac thanh vien con IliJ.ithi Chu tich h9i d6ng chuyen
nganh hQP,th6ng nhAt.Trong truOnghQ'Pkhong th6ng nhAtduQ'cphuong an xu

•
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ly, HQi dang chuyen nganh bao cao HQi dang cham kh6a luan t6t nghiep cua H9C
vien xem xet, quyet dinh.

- Thu kY HQi dang cham khoa luan t6ng hop phieu cham khoa luan cua cac
thanh vien, tinh diSm khoa lu~ t6t nghiep cua tirng sinh vien va thong ke k~t qua
chung cua toan HQi dang.

f)i~u 35. Yeu cAu v~ nQi dung, k~t c§u va hinh thirc trinh bay cua kh6a
lu~n tAt nghisp

- Kh6a luan t6t nghiep phai trinh bay diroc nhirng ki~n thirc co ban d8:h9C
trong chuang trinh dai h9C thea yeu cAucua dS tai nghien CUu,buoc dAuthS hien
phuong phap nghien CUuva trinh bay diroc nhimg y ki~n nhan xet, dS xuat va van
dS thuoc pham vi dS tai nghien ciru,

- Kh6a lu~ t6t nghiep phai thS hien diroc nang h;rcnghien CUucua sinh vien
thong qua vi~c phat hi~n va giai quy~t cac van dS d~t ra trong tiSn cilng nhu cac
van dS mang tinh ly lu~ c6 lien quan d~n chuyen nganh h9C cua sinh vien.

- Khoa lu~ t6t nghi~p phai dam bao cac nQi dung, trinh tv k~t cau va hinh
thuc trinh bay thea quy dinh cua H9Cvi~n (Phlj, Ilj,CII & Phlj, Ilj,c III).

f)i~u 36. Giang vien hlf(Yng d~n sinh vien thl}'c t~p/kh6a lu~n tAt
nghi~p

- Cac Khoa chuyen nganh chiu trach nhi~m phan cong giang vien (nguOi
huang dan khoa h9C) huang d§n sinh vien vi~t bao cao th\l'Ct~p t6t nghi~p, kh6a
lu~ t6t nghi~p, chuySn danh sach giang vien huang d§n vS Phong Quan ly dao
t~o t6ng hgp dS bao cao Lanh d~oH9Cvi~n.

- Giang vien huang d§n sinh vien vi~t bao cao thvc t~p t6t nghi~p, kh6a lu~
t6t nghi~p gam nhUng giang vien, nha khoa hQctrong va ngoai khoa, diSu ki~n C\l
thS nhu sau: .~.

+ £>6ivai giang vien cua HQcvi~n: ' f

• C6 hQcvi illth~c sy tra len;
• Tham gia giang d~y cac mon chuyen nganh/c6 chuyen nganh dugc

dao t~o phu hgp vai chuyen nganh dao t~o cua sinh vien;

• C6 t6i thiSu 2 nam kinh nghi~m giang d~y/nghien cUu.

+D6i vai giang vien, can bQben ngoai HQcvi~n:

• Co hQcvi til th~c sy tra len;
• Kinh nghi~m cong tac tir 05 nam tra len phu hgp vai chuyen nganh

dao t~o cua sinh vien.
Giang vien th~c sy c6 02 nam kinh nghi~m giang d~y huang d§n khong

qua 04 sinh vien; Giang vien th~c sy co tren 02 nam kinh nghi~m giang d~y
huang d§n khong qua 10 sinh vien; Giang vien co trinh dQ Ti~n sy huang din
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khong qua 15 sinh vi en, Giang vien co hoc ham Pho giao sir tro len huong d§n
khong qua 20 sinh vien,

f)i~u 37. Quy trinh htr6'ng d~n sinh vi en vi~t bao cao thirc t~p tAt
nghi~p hoic khoa lu~n tAt nghi~p

Tnrong Khoa quan ly sinh vien phan cong giang vien hu6ng d§n sinh vien
vi@tbao cao thirc ~p t6t nghiep, khoa lu~ t6t nghiep va quy trinh hu6ng d§n
sinh vien vi@tbao cao thirc t~p t6t nghiep, khoa luan t6t nghiep thea cac buoc sau
day:
RUde 1: Hu6ng d§n sinh vien lira chon va dang Icy de tai nghien CUu

_ De tai co thS do Khoa chuyen nganh goi y ho~c do sinh vien de xufit sao
cho nQidung nghien CUukhong trung l~p voi cac de tai tnroc do;

_ De tai phai phil hop voi chuyen nganh dao tao, phai ngb gQn, ro rang, co
gia tIi khoa hQcva thlJCtien;

_ De tai phai duQ'Cgiang vien hu6ng d§n va Khoa chuyen nganh thong qua.
Giang vien hu6ng d§n co thS ggi y dS sinh vien chQn nhiing dS tai mai, co tinh
thlJc tien va thai SlJ.
RUde 2: Hu6ng d§n l~p va duy~t dS cuang sO'bQ

Sau khi xac dinh dS tai nghien cUu, sinh vien se l~p dS cuang sO'bQ. De
cuang sO'bQ nhfit thi@tphai co SlJchfip nh~ clla giang vien hu6ng d§n thi sinh
vien mcYico thS thlJChi~n cac buac tiSp theo, nSu giang vien v§n chua chfip nh~
thi sinh phai sua hay viSt l~i dS cuang sO'bQ thea yeu c~u clla giang vien hu6ng
d§n.
RUde 3:Hu6ng d§n sinh vien thu th~p s61i~u, tai li~u tham khao, tinh hinh va xu
ly s6 li~u tinh hinh ph\lc V\l cho vi~c viSt bao cao thlJc t~p t6t nghi~p/ khoa lu~
t6t nghi~p.
RUde 4: Hu6ng d§n viSt va duy~t de cuang chi ti@t

Sau khi dS cuang sO'bQ dugc chfip nh~, sinh vien dlJa tren dS cuang do
tiSn hanh thu th~p s6 li~u, tai li~u co lien quan dSn dS tai va vi@tde cuang chi ti@t
thea hu6ng d§n CllaGiang vien.
RUde 5: Sinh vien ti@nhanh viSt ban thao, giang vien hu6ng d§n sua ban thao.

BUde 6: Hoan thi~n bao cao thlJ~~p t6t nghi~p/khoa lu~n t6t nghi~p.

BUde 7: Chfim bao cao thlJc t~p t6t nghi~p, bao v~ khoa lu~n t6t nghi~p.
, " ,,-.~~,

BUdC 8: Phoi hgp thanh tra bao cao thlJc t~p tot nghi~p, khoa lu~ tot nghi~p. t

Di~u 38. TB chlfc bao v~ khos lu~n tr\fc tuy~n

HQi d6ng bao v~ t6t nghi~p trvc tuySn la kSt hgp ho~c thay thS cho HQi

d6ng bao v~ t6t nghi~p tflJCti@ptrong truang hgp khong thS t6 chilc vi cac ly do
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bat kha khang, giup nguoi hoc dam bao tiSn dQ hoc t~p. HQi d6ng bao v~ khoa
luan true tuyen ducc t6 chirc khi dap irng cac diSu kien sau day:

a) Vi~c danh gia duoc thuc hien thong qua mot hQi d6ng chuyen mon g6m
it nhat 03 thanh vien;

b) Hinh thirc bao v~ va danh gia tnrc tuyen ducc Sl,Id6ng thuan cua cac
thanh vien hQi d6ng va sinh vien;

c) DiSn bien cua bu6i bao v~ diroc ghi hinh, ghi am d~y du va hru tnf;
d) Tuan thu cac quy dinh khac vS bao v~ khoa luan, luan van, Iuan an tnrc

tuyen do HQcvien ban hanh.

Di~u 39. T8 chirc hoc b8 sung mqt sa hQCphAn chuyen nganh

Nhfrng sinh vien khong du diSu ki~n t6t nghi~p bfulg hinh thilc khoa lu~
t6t nghi~p se duQ'chQc b6 sung mQt s6 hQc ph~ v6i s6 tin chi wang duang dS
hoan thanh chuang trinh dao t~o. Vi~c t6 chilc hQc va thi cac hQc ph~n b6 sung
duQ'cthl,Icthea kS ho~ch dao ~o nam hQc va quy dinh chuang trinh dao ~o cua
HQcvi~n.

Di~u 40. Di~u ki~n xet tat nghi~p va cong nh~n tat nghi~p

1. Sinh vien duQ'cxet va cong nh~ t6t nghi~p khi co du cac diSu ki~n sau:

a) Cho dSn thm diSm xet t6t nghi~p khong bi truy CUutrach nhi~m hinh Sl,I
ho~c khong dang trong thm gian bi kY lu~t a milc canh cao cApHQcvi~n tra len;

b) Tich lily du s6 hQc ph~ va kh6i luqng cua chuang trinh dao t~o duQ'c
quy dinh t~ DiSu 2 quy dinh nay;

c) DiSm trung binh chung tich lily cua toan khoa hQc d~t tir 2,00 (thang
diim 4) tra zen;

d) Co chUng chi giao d\lc qu6c phong va giao dl:1CthS chat;

d) Dam bao cac diSu ki~n vS chudn d~u ra thea quy dinh cua HQc vi~n
(Tiing Anh, Tin h9C .. .);

e) Hoan thanh nghia V\l hQcphi, l~ phi thea quy dinh cua HQcvi~n;

f) T~i thai diSm xet t6t nghi~p khong bi truy cUu trach nhi~m hinh Sl,Iho~c
khong dang trong thai gian bi kY lu~t amilc dinh chi hQc t~p;

g) Co dan gUi Phong Quan ly dao t~o dS nghi duQ'c xet t6t nghi~p trong
truemg hgp du diSu ki~n t6t nghi~p sOmho~c mUQnhan so vcri thm gian thiSt kS
cua khoa hQc. HQc vi~n se ra quySt dinh cong nh~ t6t nghi~p va cApbfulg t6t
.nghi~p trong thai h~ 3 thang tinh tiI thm diS1,1lsinh vien dap Ung d~y du diSu
ki~n t6t ngp.i~pva hoan thanh cac nghia V\l vcriHQcvi~n.

2. S6 dQt xet t6t nghi~p
Hang nam, HQc vi~n t6 chuc xet t6t nghi~p cho sinh vien du diSu kiSu ki~n

t6t nghi~p 03 lfuvnam. Tuy diSu ki~n C\lth~, HQc vi~n se thong bao thai gian C\l
th~, s6 l~ xet t6t nghi~p thea tUng nam hQc.
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3. HQi dang xet t6t nghiep cua HQc vien do Giam d6c HQc vien hoac pho
Giam d6c duoc Giam d6c uy quyen lam chu tich, Lanh dao cac phong chirc nang,
lanh dao cac khoa chuyen nganh va cac thanh vien khac do Giam d6c chi dinh.

4. Can cir dS nghi cua HQi dang xet t6t nghiep, Giam d6c HQc vien leY
quyet dinh cong nhan t6t nghiep cho nhiing sinh vien du dieu kien t6t nghiep.

I>i~u 41. cAp bing tAt nghi~p, bao hru k~t qua hoc t~p, chuy~n chirong
trinh dao tao va chuy~n Ioai hinh dao t~o

1. CftpBang t6t nghiep dai hoc

a) Bang t6t nghiep dai hoc diroc ghi thea nganh dao tao va kern thea bang
diSm. Bang diSm ghi ro nganh va chuyen nganh dao t:;to(niu co) va kSt qua hQc
t~p cao nhftt dll tich luy thea timg hQcphArrcua sinh vien.

b} Bkg t6t nghi~p d:;tihQc dugc cftp cho sinh vien t6t nghi~p d:;tihQc sau
01 thang kS til khi co QuySt diM cong nh~ t6t nghi~p cua Giam d6c.

c) M6i sinh vien t6t nghi~p d:;tihQc chi dugc cftP 01 bkg t6t nghi~p d:;ti
hQc, mftt khong cftp l:;ti.TruOng hgp co nhu d.u, sinh vien lam dan dS nghi va
HQCvi~n cftp Gifty chUng nh~n thea quy dinh hi~n hanh cua BQGiao d\lCva Dao
t:;to.

d) B&ngt6t nghi~p d:;tihQCchi dugc cftp cho sinh vien khi dll ghi d~y du,
ehinh xae cac nQi dung tren tftm bkg thea quy dinh hi~n hanh cua BQGiao d\lC
va Dao t:;tovS quan ly van bkg.

d) H~g t6t nghi~p d:;tihQCdugc xac dinh thea diSm trung binh chung tich
lily eua toan khoa hQcnhu sau:

TT
I>i~m trung binb chung ticb liiy H,ng tAt ngbi~p"'(thang diem 4)

1 Til 3,60 dSn 4,00 Xuftt s~c

2 Til 3,20 dSn 3,59 Gi6i

3 Til 2,50 dSn 3,19 Kha

4 Til 2,25 dSn 2,49 Trung binh kha

,
5 Til 2,00 den 2,24 Trung binh

e) H~g t6t nghi~p eua nhilng sinh vien ·cokSt qua h9C t~p tom khoa lo:;ti
xu~t s~c va gi6i se bi giam di mQtmuc nSu rai vao IDQttrong nhilng truOng hgp
sau:
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- Co khoi hrong h9C phan bi diSm F phai dang ky thi lai virot qua 5% so
voi t6ng s6 tin chi quy dinh cua chuang trinh dao tao;

- Bi H9Cvien ky luat illrmrc canh cao tro len trong thai gian h9C.

g) H9Cvien t6 chirc bS giang khoa h9Cva trao bang t6t nghiep dai h9C cho
sinh vien duoc cong nhdn t6t nghiep m6i nam mQt l~, van thang 7. Truong hop
d~c biet do Giam d6c H9Cvien xem xet quyet dinh.

2. Sinh vien chua t6t nghiep dai h9C
a) Nhfmg sinJ; vien con no cac ch~g chi thea quy dinh (chung chi GDTC,

GDQP, Tin h9C, tieng Anh) nhung da het thai gian toi da duoc phep h9C, trong
thai han 3 nam tinh illngay phai ngirng h9C, ducc tro vS H9Cvien tich liiy du cac
clnrng chi nay va dS nghi xet cong nhan t6t nghiep.

b) Nhirng sinh vien con nq cac h9Cph~ phai lam dan xin tra nq cac h9C
ph~ con thiSu, co xac nh~ cua chinh quySn dia phuang nm cu trU vS y thilc
ch~p hanh phap lu~t cua ban than kS til sau khi phai ngirng h9C.

3. Sinh vien khong t6t nghi~p d~i h9C

, Sinh vien da hSt thai gian t6i da guy dinh cho toan khoa h9C (quy tl,inh tr;i
Dieu 6 cua van bemnay) nhung khong tot nghi~p d~i h9C duqc H9Cvi~n cap giay
chUngnh~ vS cac h9Cph~ da h9Ctrong chuang trinh cua H9Cvi~n.

4. LUll trii h6 sa xet t6t nghi~p

a) Truang Khoa Quan ly sinh vien chiu trach nhi~m lUll trii nhUng tm li~u
sau:

- Dan dS nghi cong nh~n t6t nghi~p va cac tai li~u kern thea dan dS nghi
cong nh~ t6t nghi~p: lUll tm it nh~t 2 nam kS ill ngay co quySt dinh cong nh~
t6t nghi~p.

- Tai li~u vS cae truOng hqp d~c bi~t khi xet eong nh~ t6t nghi~p; bang
diSm t6ng hqp eU6ikhoa eua sinh vien duqc xet eong nh~ t6t nghi~p; h6 sa trich
ngang eua sinh vien; cac quySt dinh vS S\l thay d6i cua sinh vien: lUlltrii lau dai.

b) Phong Quan ly dao t~o chiu trach nhi~m lUll tm lau dai nhfrng tai li~u
sau:

- QuySt dinh cong nh~n danh saeh trling tuySn;

- K~t qua hQet~p toan kh6a hQe;

- Quy~t dinh eong nh~n t6t nghi~p;

- BIen ban hQpxet cong nh~ t6t nghi~p.
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Chirong V

KIlEN TmJONG KY LU~T

Di~u 42. Khen thmmg
Khen tlnrong khoa hoc: Sinh vien ducc xet khen thuong cac danh hieu sinh

vien uu ill, sinh vien xuat s~c khoa hoc, Tieu chuan va diSu kien cua cac danh
hieu nay thirc hien thea quy dinh hien hanh vS cong tac khen tlnrong d6i voi sinh
vien HQcvien Chinh sach va Phat triSn.

Di~u 43. Xu ly kY luit dBi vo; sinh vien vi pham cac quy djnh v~ ki~m
tra, thi, lam bao cao th1}'ctip, kh6a luin t8t nghi~p

1. Trong qua trinh kiem traJthi hoc phftn nSu sinh vien vi pham nQi quy
thi, se bi xu If Icy Iu~t d6i voi tirng hoc phftn va roy thea mire dQvi pham se xu If
illhinh thirc khiSn trach, canh cao dSn dinh chi thi.

a) Hinh thirc khien trach va canh cao do can bQ coi thi/kiem tra I~p bien
ban va quyet diM, C\lthS:

- Sinh vien bi khiSn trach trong khi thilkiSm tra hQc phftn nao thi bi trir
25% diSrn bai thi/kiSm tra hQcphftn do.

- Sinh vien bi carm cao trong khi thilkiSrn tra hQc phftn nao thi bi trir 50%
diSm bai thilkiSm tra hQcph§n do.

b) Hinh thuc dinh chi thilkiSrn tra do can bQ coi thilkiSrn tra l~p bien ban,
thu tang v~t va do Giarn d6c Trung tam Khao thi va DBCL quySt diM·

Sinh vien bi dinh chi thilkiSm tra trong khi thi/ kiSm tra hQc ph§n nao thi
bai thi/kiSm tra hQcphftn do bi diSm khong (0).

c) Sinh vien bi dinh chi thi hQcph§n illhai lfin tra len bi xu If Icy Iu~t carm
cao toan HQcvi~n.

2. Sinh vien kiSm traJthi hQho~c nha ngum kiSrn traJthi hQhQcph§n dSu bi
Icy Iu~t a rnuc dinh chi hQc t~p 01 nam d6i vm truang hc;rpvi ph~m I§n thu nh§.t
va bUQcthoi hQc d6i vai truang hc;rpvi phi;U11l§nthu hai.

3. Sinh vien hQc hQho~c nha nguai hQc hQ; sinh vien nQP chUng chi tiSng
anh hay chUng chi tin hQc gia se bi Icy lu~t illkhiSn trach dSn thoi hQCroy thea
muc dQvi ph~ .

. 4. Xu ly sinh vien sao chep bao cao thgc t~p/kh6a lu~ cua nguai khac roy
muc dQsao chep rna ap dVng cac hinh thuc: ,,''_n\

- Trir diSm it nhat 1 diSm nSu sao chep nguyen van, khong trich dfut ngu6n •
ill 10% dSn dum 20%, diSm con I~i khong qua 6,0 (il6i vOi cae chuyen ilJ tit 7,0
ilidm tro len - thang iliim 10);

- Thvc t~p va viSt l~i bao cao thvc t~p nSu sao chep ill20% tra len.
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5. Ngoai viec xu ly thea khoan 1, 2, 3 va 4 cua diSu nay, sinh vien con bi
xu ly kY luat thea Quy ch~ cong tac hoc sinh, sinh vien trong cac tnrong d~rm;,e,
cao d~ng. 1: t

6. Can bQ, giang vien, nhan vien cua HQc vien co hanh vi vi pham cac quy
dinh vS t6 chirc dao tao, kiem tra, thi va cong nhan tBt nghiep, n~u co du chimg
CU, tuy thea mire dQvi pham se bi xu If kY lu~t thea quy dinh cua phap luat.

Chuang VI

DIEUKIIoAN TID IIANH
Di~u 44. Di~u khoan thi hanh
Quy dinh nay co hieu hrc ill ngay ky va ap dung ill khoa 12 (tuyen sinh

nam 2021) dai hoc h~ chinh quy tai HQcvien Chinh sach va Phat trien, Viec diSu
chinh, b6 sung hoac thay th~ quy dinh nay do Giam dBc quyet dinh bang van ban.
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PhI} luc I:

QUY DJNH vE N(n DUNG vA KET eAu
eVA BAo eAo mtrc TAp TOT NGHIEP.. .

A. NQIDUNG
Ngoai phan rna dau va phan kSt luan, roy thee d~c thu va yeu cau cua

chuyen nganh dao tao, Truong khoa quan ly sinh vien quy dinh cu thS kSt dunQi
dung cua bao cao thirc t~p t6t nghiep ill 02 dSn 03 chuong, dam bao du cac nQi
dung sau:

1. GiOi thi~u v~ CO'sir thl}'c tip
- Tom hroc qua trinh hinh thanh va phat triSn.
- Chirc nang va linh V\l'C heat dQng.

- Co c~u t6 chirc.
- M6i quan h~ voi cac don vi khac trong hoat dQng cua co quan, don vi,
_ Tinh hinh hoat dQng cua co quan, don vi, tinh hinhhoat dQng san xu~t kinh

doanh cua doanh nghiep trong 3-5 nam vira qua.
- Dinh huang phat triSn cua don vi trong tuong lai.
- Cac nQi dung khac (tuy thee linh V\l'C cua de tai),
2. Tim hi~u k~t qua nghi~p VI} t~i don vi thuc tip ..........-~.

, t
- Sinh vien trinh bay day du nhfmg nQidung cua nghi~p V\l don vi thvc ~p.
- KSt qua hOliltdQngphai duQ'cphan anh trung thvc, khach quan.
- D6i vai don vi san xu~t kinh doanh cfin co cac bao cao mi chinh trong 2

nam gfin nh~t.
3. Danh gia thl}'c tr~ng (nghi~p VI}) t~i don vi thl}'Ctip···
- Nhfmg kSt qua tich cvc dliltduQ'cillhOliltdQng/nghi~p V\l tlilidon vi thvc t~p

- Nhfmg t6n tlili(hlilllchS) tu hOliltdQng/nghi~p V\l tlilidon vi thvc ~p,

- Nguyen nhan cua nhfmg v~ de neu tren.
_ DS xu~t $frng ki~n nghi (n~u co) d~ hoan thi~n/gi{ti qUY.~tnhfmg t6n tlili

hi~n co cua don vi thvc t~p.
B. KET·cAu BAo cAo THUCTAPTOTNGIDEp·.. .

Bao cao thvc t~p t6t nghi~p khong du6i 40 trang va khong qua 60 trang
(khong kS hinh ve, bang bi@u,d6 thi, danh rn\lc tai li~u tham khao, ph\ll\lc) duQ'c

trinh bay nhu sau:
- Trang bia
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- Trang phu bia

- Trang "Loi cam an"
- Trang "Muc luc"
- Trang "Danh muc cac kY hieu, chu vi8t ~t " (n8u co)
- Trang "Danh sach cac bang sir dung." (neu co)
- Trang "Danh sach cac bi~u dB, dB thi, so dB, hinh anh " (neu co)
- M6ddu
- Chuang 1

- Chuang 2.

- Chuang 3.
- K8t IU?n
- TAI LIEU THAM KHAo
- PHlJ LlJC (Cac bang ve, ..)
- Nh?n xet cua dan vi thuc ~p
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Phu luc II:

QUY DJNH vt NQI DUNG vA KET cAu
eVAKHOA LuAN TOT NGIDEP. .

A. NQIDUNG
Ngoai ph§n rna dAu va ph§n kSt luan, my theo d~c thu va yeu cAu cua

chuyen nganh dao tao, Truong khoa quan ly sinh vien quy dinh cu the kSt d.u nQi
dung cua khoa luan t6t nghiep ill 03 dSn 05 chuong, dam bao du cac nQi dung

sau:

MadAug6rn:

+ Tinh cap thidt cua tlJ tai nghien CUll

+D6i tuong va muc dich nghien CUu

+ Pham vi nghien cuu

+ Phuong phdp nghien CUll

+Kit cdu cua kh6a ludn

1. H~ thong hoa rnQt each co ban ly lu~ khoa h9C lien quan dSn v§n d~
nghien ciru.

2. Tuy theo yeu cAu cua rn6i d~ tai sinh vien nghien CUu, Truong
Khoa/Vien tnrong quyet dinh nQi dung: Trinh bay kinh nghiem trong
mroc hoac ngoai mroc co lien quan dSn v§n d~ nghien CUuva mot s6 bill
h9C rut ra illnhUng kinh nghi~rn nghien cUu.

3. T6ng qUanv~ don vi rna sinh vien nghien cUu d~ tai/thu th?P s6Ii~u:
- Tom lugc qua trinh hinh th8.nhva phat trien.

Chilc nang va linh Vl,ICho~t dQng.
Co c§u t6 chilc.

- M6i quan h~ vOi cac don vi khac trong ho~t dQng cua co quan,

don vi
- Tinh hinl! ho~t dQng cua co quan, don vi trong 03 -05 narn vira

qua.
- DiM huang phat trien cua don vi trong tuong lai.
- Cac nQi dung khac (tuy theo linh Vl,ICcua d~ rei) ..

4. Phan tich th\ICtr~g clia v§n d~ nghien cUu:
- Phan tich danh gia tinh hinh thlJCt@cua v§n d~ nghien cUu.
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_ Nhan xet, danh gia: so sanh gitra ly thuyet va thuc ti6n cua v~n
dS nghien ciru, trinh bay cac iru, nhircc diSm va nguyen nhan
cua cac v§n dS tren.

5. Giai phap, kien nghi, dS xuAthoan thien nhirng v§n dS tbn tai cua v§n dS
nghien ciru:

- Cac dinh hirong phat triSn cua t6 chirc, co sa, doanh nghiep ...
- Dir bao (neu co).
- Cac giai phap dS xuat lien quan dSn vk dS nghien ciru.
- Cac kiSn nghi d~n t6 chirc, co sa, doanh nghiep ...

B.KETcAU eVA KHoA LU!N TOTNGHI¥P
Khoa Iuan t6t nghiep dai t6i thisu 60 trang va khong qua 100 trang (khong

kS hinh ve, bang bieu, db thi, danh muc tai lieu tham khao, phu luc) duoc trinh
bay nhu sau:

1. Bra khoa ludn t6t nghiep

2. Trang bia ph?l

3. Trang 1m cam aoan

4. Ml:lcIl:lc

5. Danh m,¥cchu vi~t tat

6. Danh ml:lcbang bidu

7. Maaau

8. Nri dung cac chuang: s6 thu t1l cac chuang, ml:lCau9'c aanh s6 bang
h? th6ng A-rq.p, kh6ng dung s6 La ma, chit cai. Cac ml:lcva tidu ml:lc
au9'c aanh s6 bang cac nh6m chu s6, cach nhau mrt ddu chdm: s6 aau
lien chi s6 chuang, s6 thu hai chi s6 ml:lC,s6 thu ba chi s6 tiiu ml:lc

9. K~t luq.n

10. Danh ml:lctai li?u tham khao: Phai ghi ady au ten tac gia (n~u la nhiJu
tac gia thi ghi ten chu bien), tac phdm,.niim xudt bem... theo thu tv a,b,c

11. Phl:lll:lc

39



- -----

Ph1} Iuc III:

, , QUY flJNH vE HiNH TRUC TRiNH BAy CVA
BAO CAO THVC TP TOT NGHl¢PI KHOA LuAN TOT NGHIEP. .
1. Quy djnh dinh dang trang va in An

- Kh6 trang: A4
- £>6ivoi bia bao cao thuc t~p t6t nghiep in bAng bia cirng co gi§.ybong

kinh trong bao ngoai. E>6ivoi bia khoa lu~ t6t nghiep in bia ctrng chit nhii.
- Canh l~ trai: 3,5 em; Canh l~ phai, d§.utrang va cu6i trang 2,0 ern.

- Font chu: Time New Roman, co chtt 13 - 14.
- Cach dong (Line Spacing) Multiple: 1.2 -1.5
- Cac doan (Spacing) each nhau 1 dfiu Enter hoac Before 3pt, After 3pt.

- Thut d§.udong (First line): 1,0 - 1,2 em,

2. Danh sa trang
_ Til trang bia d@ntrang "M\lC luc" danh chit s6 La Ml! thtrong ( i,ii,

iii,iv ... )
_Til "Mo d§.u" d@nphk "Tai lieu tham khao" danh thea s6 (1,2,3 ... ), can
,

giira a cu6i trang.
3. flanh sa cac d~my.c

Bao caol Kh6a luan dircc chia thanh cac Chuong, rbi dSn muc 100,Muc va Ti~u

muc, Diroi ID\lCla y 100 (chit cai viet thuong). Sau y 100va y nho (gach dftu dong, hoac

dftu cong, dftu chAm).
Cac d€ ID\lC100 phili la chit d~, canh trai va duQ'c danh s6 lien t\}c. Cac ti~u

m\lC cftp 1 la chit d~, in nghieng, va cac ti~u m\lc cftp 2 (vi d\l: 2.1.1) la chit in
nghieng khong in d~ (nSu c6). KhuySn khich bai viSt li€n m~ch d~ t~o sg t~p trung,

thay vi t~o qua nhi€u ti~u m\lc.

C~<JNCJ 1 .
1.1........

1.1.1 .
1.1.2 ..

1.2.......
CHV<JNCJ 2 " ......

2.1 .
2.1.1. .

1. .....
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4. Danh sA bang, d& th], hinh, so d&

Cac bang dfr lieu trinh bay trong kh6a luan/bao ca~ duoc ghi t.h6ng nh~t IiiBan~.
Cac bang dfr lieu phai Iii dinh dang bang (table) ~ong pharr mem Microsoft Word. C~~
db thi, bieu db, sa db trong bai duoc ghi thong nhat IiiHinh. C~c bang va hinh ~ong b~l
vi~t phai duac danh s6 rieng biet vii theo thir W lien tuc, so thir W duQ'~d~t sau ill
"Bang" ho~c' "Hinh" (vi du: Bang 1.1, Bang 2.1, Hinh 1.1, Hinh 2.1). MDi bang/hinh
dn phai c6 ten nrong irng mo ta chinh xac nQi dung cua bang/hinh.

S6 tlnr nr vii ten bang ducc d~t a vi tri phia tren cling cua bang d6 theo phirong
chieu ngang, chu in d~. S6 thir tu vii ten hinh diroc d~t a vi tri phia duoi cung cua
hinh d6 theo plnrong chieu ngang, chtr in d~. CO-chtt ten bang vii hinh Iii 12 pt.

Cac bang/hinh trong bai vi~t phai duoc vien d~ nguon. Nguon diroc d~t pduoi
cung cua banglhinh, chfr trinh biiy in nghieng khong in d~. Cac ghi chu cling cAnduQ'c
dua viio d€ giai thich them cho bang/hinh trong trubng hQ'PcAn thi€t. Trong nQi dung
biii vi€t, khi tham chi€u d€n bang hay hinh, tac gia cAnchi ra bang hay hinh C\lth~ niio
(Vi d\l Bang 1.1, Hinh 1.1..). ck tranh sir d\lilg cac C\lm til tham chi€u thi€u, C\l th~
nhu: "hinh tren" hay "bang duai day".

5. HU'o-ng d~n tricb d~n tili li~u

Trich d~ tiii li~u tham khao IiimQt yeu cau b~t bUQcd6i vai cac nghien CUun6i
chung vii kh6a lu~ n6i rieng. Vi~c th~ hi~n cac trich d~ tai li~u tham khao c6 y nghia
quan tr<;mgtrong vi~c danh gia dQ chuyen sau vii tinh nghiem ruc cua nghien cUu. Vi
V?y, trich d~n tiii li~u tham khao phai duQ'ctrinh biiy dung quy chuk. Ti"ichd~ tiii li~u
tham khao duQ'c chia lam 2 d~g chinh: trich d~ trong biii (in-text reference) vii danh
m\lCtiii li~u tham khao (reference list). Danh m\lCmi li~u tham khao dUQ'cd~t cu6i cling
biii vi€t, m6i trich d~ trong biii vi€t (in-text reference) nh~t thi€t phai tuang Ung vai
danh m\lCngubn tM li~u duQ'cli~t ke trong danh sach tai li~u tham khao.

- Trich d§n trong bai (in-text reference) bao g6m cac thong tin sau: H9 ten
tac giaJt6 chuc; Nam xu§.t ban tai li~u; Trang tai li~u trich d§n (d8i vai trich d§n
nguyen van).

C6 2 cach chu ySu trinh bay trich d§n trong bai viSt: (i) Trich d§n nguyen
van: sao chep chinh xac tiI ngi!, cau, do~ van rna tac gia dUng. Cau trich d§n
nguyen van phai dugc dS trong d§.u ngo~c kep va b~t bUQCphai ghi ca s8 trang
cua ngu6n trich; (ii) Trich d§n diSn giai: diSn giai cau chi! cua tac gia khac b~g
cau chi! cua minh, sir d\IDg tir ngi! khac rna khong lam khac di nghia nguyen g8c.
Khi trich dftu kiSu diSn giai thi khong b~t bUQcphai ghi s8 trang.

Ten tac gia dugc trinh bay nhu sau:
. .

- Ten tac gia nguai Vi~t duqc viSt dfty du ca hQ va ten. Vi dv: NguySn Van
A (2017). .

- Ten tac gia nguai nuac ngoai chi cftn viBt hQ. Vi dV: Keynes (1936).
- Truang hgp d~c bi~t: tac gia ngum Vi~t xu§.t ban tai li~u b~g tiSng nuac

ngoai thi d§n nhu ten tac gia nguai nuac ngoai.
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- TruOng hon ' h . , ,
" ':'t' co al tic gia thi viet t" . h . h
ten dung chu "va", Vi du: N u ~ ~ en ca al} eo quy chuan tren, gitra hai
& Smith (2010). . g yen Van A & Nguyen Van B (2017), hoac Kotler

- Truong hop co ba tac .. t • r hi .t.
chuan tren va the~ "va cong su~:aV~O'du:~t 1 ~let ~en tac gia dau tien thea quy
Kotler & cong S\I (2010). . .' . . guyen van A & cong su (2009), hoac

6. Hll6ng dAn trinh bay danh muc tai Ii~u tham khao (Reference)

dS "T ,J?~ :\lC t~l.i~u t~~ khao duoc d~t cU6i bai viSt, diroc b~t diu bAngtieu
~n ~l ly~" a;n ao", tle,Pth~o li~t ke tai 1i~utham khao (sach, bai bao ngtt6n

pham dlyn ill...)dtroc sap xep thir t1! Alphabet thea ho tac gift ten bai . t.t/t.
pham khong r ta ., Chi 1'" ., ai VIe anbai. co ac gIa. 1 lyt ke cac tai li~u tham khao dugc trich dan trong

7. Q~y ch~~n cach vi~t ~y.m tir vi~t tit, chii' vi~t hoa, dinh d,ng ngay
thang, d!nh d,ng con so, ghi cbu

, - ViSt t~t: Til pgu, thu~t ngu, ten dia danh tiSng Vi~t khong duO'cphep viSt
tat. Vi d\l: phai viet diy du "Thanh ph6 H6 Chi Minh" chu kho~g viSt "Tp
HCM".
~ungu, thu~t ngfr va ten t6 ch~c bAngtiSng Anh 4uQ'cphep viSt t~t, bao g6m ca
to chuc cua Vi~t Nam co ten tieng Anh. Cac illviet t~t chi dugc su d\ffig sau khi
ch?ng dugc mc gia gi6i thi~u sau qun illdiy dti a 1§nxu~t hi~n diu tien trong bai
viet. Vi dv; World Bank CWB) ho~c Small and medium-sized enterprises (SMEs),
Tfmg C\lCTh6ng ke (GSO), v.v ...

Cac don vi do luang thong d\ffig cling dugc su d\ffig ngay rna khong c§n
gi6i thi~u. Vi dv; km, cm, m. D6i vOi cac thu~t ngu ho?c ten t6 chuc co illtiSng
Vi~t tuong duong thi co thS dUng ill tiSng Vi~t a 1§nxu~t hi~n d§.utien, sau do
chu thich viSt t~t. Vi d\l: Ngarr hang ThS giOi (WE); T6ng san phfim qu6c nQi
(GDP); V6n diu tu nvc tiSp nu6c ngoai (FDI); v.v ...

_ Chu viSt hoa: Cac truang hgp diSn hinh bao g6m (nhung khong giOi
h~): Ten cac cO'quan t6 chuc; Ten cac ca nhan; Te? cac t6 chuc hay t~S chS
dugc dUng tr~ng C\lffiill rna no co vai tr? 1a tinh illbo nghia thi khong viet hoa.
Vi dv; Kinh te nha nu6c (a day khong viet hoa ill"nha nu6c").

_ Dinh d~ng con s6 trong ti@ngyi~t: d~u phfiy (,) dugc biSu t~g cho
. nhom day s6 th~p phful; dau chb C.) bieu trung cho phful nh~m cac day s,ohang
don vi, hang ch\lc hang tram hang nghin ... Vi dv; 100,234 ?ong (dugc hieu: 200
ph~y 234 d6ng); 100.234 d6ng (dugc hi$u: 100 nghin 234 dong).

.. _Dinh d~ng con s6 trong ti@ngAnh: ~gUgCl~ v6i ti@ngVi~t: dau ph~y (,)
dugc biSu trung cho phan nhom cac day so hang don vi, ~ang ch\lc hang tram
hang nghin ... ; D~u chb (.) biSu trung cho cho nhom day so th~p pharr.

8. DO'nvi do lU<rng
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Su dung he metric ph& bi~n tai Vi~t Nam. N~u tic gia sir dv:'g c~.cdou_vi
thuoc he khac thl c§n quy d6i sang h~ metric. Vi du: f)o:;mduang nay dai 10 d~m

(tuong duong khoang 16,lkm).

9. Ten rieng
Ten rieng cua ca nhan, t6 chirc, quoc gia hay dia danh diroc viSt the? chu~~

tieng Anh, trir wang hQ'Pten do dii co each phien am khac dang duoc dung pho

bien.
Vi du:

-Theo chu§n tieng Anh: Philippines, Malaysia, Myanmar, v.v ...
_Ten Ban - Viet: Phap, My, Boa Ky, An f)Q, Luan Don, B~c Kinh, v.v ...
_Phien am til tieng Nga: Gruzia (thay cho Georgia), Latvia (thay cho Lithuania),
v.v ...

10. DO'n vi ti~n te. .
Viet d~y du ten dang ti~n bfuIg tieng Vi~t 6 Ian xu~t hien d~u tien, sau
do chu thich va viet t~t 3 chti cai thea chu~ qu6c tS. Vi du: "Dang Yen
Nhat Ban (JPY) hom nay tang gia them 10%", ho?c "Ngan hang Nha
mroc tiep tuc giam gia dang Vi~t Nam (VND) them 10%". 'd!,'~,,- ;.
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