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QUYETllJNH
V~ vi~c Ban hanh Quy ch~ thuc hi~n dan chu

trong hoat dqng cua HQc vi~n Chinh sach va Phat tri~n

GIA.M-nOC HQC VI~N CHiNH SA.CH vA PHA.T TRIEN

Can cir Nghi dinh s6 04/2015INE)-CP ngay 09/0112015 cua Chinh phu v~
-thuc hien dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha mroc va dan vi
su nghep cong lap;

Can cir Thong tu s6 0112016/TT-BNV ngay 13/0112016 cua B<)Noi vu v~
viec Huang d§.n mot s6 noi dung cua Nghi dinh s6 04/2015IND-CP ngay
09/01120 I 5 cua Chinh phu v~ thirc hien dan chu trong hoat dong cua co quan
hanh chinh nha mroc va dan vi su nghiep cong l~p;

Can cir Di~u l~ tnrong Dai h9C ban hanh thea Quyet dinh s6 70/20 14/QD
TTg ngay 10112/20-14 cua Thu tirong Chinh phu;

Can ,cu QuySt dinh s6 584/QD-BKHDT ngay 12/5/2008 cua B<)truang B<)
KS hOC;lchva D~u tu phe duy~t Quy chS t6 chuc va hOC;ltd<)ng cua H9C vi~n
Chinh sach va Phat triSn;

-Theo d~ nghi cua TruOng phong T6 chuc - Hanh chinh va Chu tich Cong
doan H9C vi~n ChiI1h sach va Phat triSn,

, I

QUYET DJNH:

-Di~u 1. Ban hanh kern thea QuySt dinh nay Quy chS thvc hi~n dan chu
trong hOC;ltd<)ngcua H9C vi~n Chinh sach va Phcit triSn.

Di~u 2. Q~ySt dinh nay co hi~u Ivc kS tu ngay ky va thay thS QuySt dinh s6
128/QD-HVCSPT ngay 05/4/2015 v~ vi~c Ban hanh Quy chS thvc hi~n dan chu
trong hOC;ltd<)ngcua H9C vi~n Chinh sach va Phat triSn.



I.

Di~u 3. Truong phong T6 chirc - Hanh chinh, Chu tich Cong dean va,
Truong cac don vi chiu trach nhiem thi hanh quyet dinh nay.

NO'inh~n:

- Nhir di€u 3;
- Dang uy H9C vien;
- Ban Giam d6c H9C vien;
- Cac don vi thuoe H9C vien;
- Cong doan'Hoc vien;'
- Doan' Thanh nien H9C vien;
- Liru: TCHC.



BO KE HOACH vA DAu TV
HQCVI~N

CHiNH SACH vA PHAT TRIEN

CONG HoA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc I~p - T,! do - H~nh phuc

QUYCHE
Thl}'c hi~n dan chii trong hoat dQng cua

Hoc vien Chinh sach va Ph at tri~n. .
,~ ~

(Ban hanh kern thea Quyit dinh s699r!QD-HVCSPT ngay:2511212017 cua
Giam d6c H9C vien Chinh sach va Phat trien)

. ~'

CHUONGI
NHUNG QUY DINH CHUNG

Di~u 1.Pham vi di~u chinh va d8i tU'gng ap dung

. 1. Quy che nay quy dinh thirc hien dan chu trong hoat dong cua H9C vien
Chinh sach va Phat tri~n (sau day goi t~t la H9C vien) bao gom: dan chu trong
nci bQH9C vien; dan chu trong quan h~ va giai quyet cong viec voi cong dan, co
quan, don vi, t6 chirc (sau day goi t~t la cong dan, t6 chirc) co lien quan.

2. Quy chS nay ap dung d6i voi can bo, cong chirc, vien clurc, nguoi lao
dong va nguoi h9C trong H9Cvien.

Di~u 2. Muc dfch thuc hi~n dan chu trong hoat dQng cua HQc vi~n

1. Th\fc·hi~n dan chu trong H9Cvi~n nh~m phat huy quySn lam chu va huy
dQngtiSm nang tri tu~ cua Ban Giam d6c H9Cvi~n, giang vien, nguai h9C,dQingu
can bQ,vien chuc trong H9Cvi~n thea Iu?t dinh, g6p phfm xay dvng nS n~p, tr?t tv,
ky c.uang trong m9i.hO<;ltdQng cua H9Cvi~n, ngan ch~n cac hi~n tUQ'ngtieu cvc va
t~ n<;lnxa hQi, th\fc hi~n nhi~m V\l phat tri~n giao d\lCphil hqp v6i duang 16i, chu
truang cua Dang va lu?t phap Nha nu6c.

2. Gop phAnxay d\fllg dQingu can bQ, cong chuc, vien chuc, nguai lao dQng
c6 du phAm ch~t chinh trL phAm ch~t d<;loduc, 16i s6ng, nang h.rc va trinh dQ
chuyen mon, nghi~p V\l, lam vi~c c6 nang su~t, ch~t luqng, hi~u qua, dap ung yeu
cAuphat tri~n H9Cvi~n va S\fnghi~p d6i m6i cua d~t nu6c.

3. Phong ngua, ngan ch~n va ch6ng cac hanh vi tham nhung, lang phi, quan
lieu, phiSn ha, 'sach nhiSu nhan dan.

Di~u 3. Yeu cAD cua vi~c th,!c hi~n dan chu trong ho~t dQng cua HQcvi~n
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Thirc hien dan chu trong hoat dong cua HQc vien phai g~n lien voi viec bao
dam sir l~nh dao cua Dang bQ HQc vien; ch~p hanh nguyen t~c t?P trung dan
chu; phat huy vai tro cua Ban Giam d6c va cua cac t6 chirc doan th~ chinh tri -

xii hoi cua HQc vien.

, ~. CHUONGII

THUC HIEN DAN CHU TRONG NOI BO HOC vrsx.. .
Mt}c 1

TRAcH NHI"tM CUA GIA.M DOC HQC VltN

Di~u 4. Trach 'nhiem ciia Giam d6c Hoc vien. . .
1. Thirc hien dan chu trong quan ly va diSu hanh hoat dong cua HQc vien:

trong quan ly, sir dung, dao tao, b6i duong, thirc hien chS do, chinh sach d6i voi
can bQ, cong chuc,. vien chirc, nguoi lao dong va ngiroi hoc; Chiu trach nhiern
tnroc phap luat va c~p tren vS toan bQho~t dQng cua HQc vien.

2. T6 chl1c cac cUQcgiao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 thang d~
danh ·gia kSt qua th\fc hi~n cac nhi~m V\lduQ'cgiao va dS ra nhi~m V\l, giai phap
chu ySu phai th\1'chi~n trong thai gian toi cua HQc vi~n. Cu6i nam hQc, Giam
d6c HQc vi~n phai t6 chuc danh gia t6ng kSt ho~t dQng cua HQc vi~n t~i hQi nghi
can bQ, cong chuc, ·"ien chuc va nguai lao dQng va hQi nghj t6ng kSt nam hQc.

3. I6 chuc danh gia, phan lo~i dinh ky hang nam d6i voi can bQ, vien
chuc va nguai lao dQng thuQc th~m quySn qmln ly thea trinh t\1',thu t\lCquy dinh
t~i Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2015 cua Chinh phu vS
danh gia va phan lo~i cong chuc, can bQ,vien chuc.

4. L~ng nghe y kiSn phan anh, phe binh cua can bQ, cong chuc, vien chuc,
nguai lao dQng va nguai hQc. Khi can bQ, cong chuc, vien chuc, nguai lao dQng

•
va nguai hQc dang kY duQ'c g?P va co nQi dung, Iy do C\lth~ thi b6 tri thai gian
thich hQ'Pd~ g?P va trao d6i.

5. Thong bao cong khai d~ can bQ, cong chuc, vien chuc va nguai lao
dQng biSt nhUng vi~c duQ'cquy dinh t~i DiSu 7 Quy chS nay.

6. ~an hanh quy chS quan Iy trang thiSt bi lam vi~c cua HQc vi~n, dam
bao thiSt th\1'c, hi~u qua, tist ki~m; Slr d\lng tiSt ki~m kinh phi duQ'c c~p; thvc
hi~n cac quy dinh vS cong khai tai chinh. Vi~c mua s~m thiSt bi, phuong ti~n va
cac tai san cua HQcvi~n phai th\fc hi~n thea dung quy dinh cua phap lu?t.

2

. ;/



7. Thuc hien cac bien phap phong ngua, ngan chan hanh vi tham nhung;
xu ly va tao diSu kien dS CCYquan, tf, clnrc co th~m quyen xu ly nguoi co hanh vi
tham nhiing; neu thieu trach nhiern dS xay ra tharn nhiing trong H9C vien thi bi
xu ly thea quy dinh cua phap luat.

.8. Chi dao viec cung d.p d~y du, kip thai nhirng thong tin, tai lieu, each
thirc if, chirc thirc hien, trach nhiem thuc hien va trach nhiern giai trinh nhirng
noi dung cong viec trong H9C vien, tnr nhirng tai lieu m~t theo quy dinh cua
phap luat.

9. Xern xet, giai quyet kip thai thea quy dinh cua phap luat cac khi~u nai,
t6 cao, ki~n ngh] cua can bQ, cong chirc, vien chirc, ngiroi lao dong, nguoi h9C
va ki~n nghi cua Ban Thanh tra nhan dan cua H9C vi~n; kip thai bao cao vai CCY
quan co th~m quySn nhfrng v~n dS khong thuQc th~m quySn giai quy~t cua Giam
d6c:

'.

10. Kip thai xu ly nguai co hanh vi can tra vi~c th\l'c hi~n dan chu trong
ho?t dQng cua' H9C vi~n va nguai co hanh vi tra thu, tru d~p can bQ, cong chuc,
vien chuc, nguai lao dQng va nguai h9C khi~u n?i, t6 cao, ki~n nghi thea quy
dinh cua phap lu~t.

. Di~u 5. TB chtfc hQi ngh! can bQ,cong chtfc, vien chtfc va nguo; lao dQng

1. Giarn d6c H9C vi~n chu tri, ph6i hqp vai Cong doan H9C vi~n t6 chuc
hQi nghi GanbQ, cong chuc, vien chuc va nguai lao dQng cua H9C vi~n dinh ky
rn6i nam rnQt l~n. Khi co 113 can bQ, cong chuc, vien chuc va nguai lao dQng
cua H9C vi~n ho~c Ban Ch~p hanh Cong doan H9C vi~n yeu c~u ho~c Giarn d6c
H9C vi~n th~y c~n thi~t thi tri~u t~p hQi nghi can bQ, cong chuc, vien chuc va
nguai lao dQng b~t thuang. Giarn d6c ph6i hqp v6i Cong doan H9C vi~n quy~t
dinh tri~u t~p hQi nghi ch~rn nh~t sau 15 ngay kS tu ngay nh~n duQ'c yeu c~u t6
chuc hQinghi' b~t thuang.

2. Doan chu tich g6rn Giam d6c H9C vi~n va Chu tich cong doan H9C vi~n.
Tuy. thea tinh ch~t, yeu c~u c~n thi~t rna Doan chu tich co Bi thu Dang uy H9C
vi~n. Truang hqp nguai dUng d~u H9C vi~n ho~c Chu tich cong doan H9C vi~n
dang trong thai gian thi hanh ky lu~t hinh thuc tu khiSn trach tra len, t~p thS
Hinh d?o H9c'~i~n ho~c Ban Ch~p hanh cong doan H9C vi~n cu d?i di~n tharn
gia doan Chu tich.

3. Dinh ky 6 thang rnQt l~n, Giam d6c H9C vi~n ph6i hqp vai Cong doan
H9C'vi~n t6 chuc ki.Smtra, danh gia k~t qua th\l'c hi~n nghi quy~t hQi nghi; thong
bao k~t qua kiSrn tra, danh gia d~n toan thS can bQ, cong chuc, vien chuc, nguai
lao dQng.. ...,
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Ml}c 2

TJtiCH NHI~M CVA cAN BO, CONG CHUC,
VIEN CHUC vA NGUi)I LAO DONG

. I>i~u 6. Trach nhi~m cua can b9, cong clnrc, vien chirc va ngmYi lao
d9ng

. 1. Nghiem chinh chap hanh noi quy, quy che lam viec cua H9C vien; thirc
hanh ti@tkiem, chong lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thai; thuc
hien cac quydinh vS nghia vu, dao dire, van hoa giao tiep, quy t~c irng xu,
nguyen t~c trong hoat dong nghe nghiep va nhfrng viec khong duoc lam thea
quy dinh cua phap luat.

. 2. Chiu trach nhiem tnroc phap luat, tnroc Lanh dao don vi, va truce Giarn
d6c H9C vien vS viec thi hanh nhiern vu cua minh. Trong khi thirc hien nhiem
vu, vien clnrc va ngiroi lao dong diroc trinh bay y kien, dS xuat viec giai quyet
nhirng V~h dS thuoc pham vi trach nhi~m cua minh khac vai y ki@ncua TruOng
.don vi, nhung v~n phai ch~p haM sv chi d<;lova huang d~n cua TruOng don vi,
d6ng thai co quySn bao luu y ki@nva bao cao len c~p co th~m quySn, D6i vai
can 'b<),vien chuc va nguai lao d<)ngduqc quySn tu ch6i thvc hi~n cong vi~c
ho?c nhi~m Vl,l traf vai quy dinh cua phap Iu?t, duqc quy@tdjnh v~n dS mang
tinh chuyen mon g~n vai cong vi~c ho?c nhi~m Vl,l duqc giao .

•

"'"

3. Thvc hi~n t\1'phe binh va phe binh nghiem tuc, phM huy uu diSm, co giai
phap sua chua khuy@tdiSm; th~ng th~n dong gop y ki@ndS xay dvng n<)ib<)don
vi, H9C vi~n trong s<;lch,vfrng m<;lnh.

4. Dong gop §ki@nvao vi~c xay dvng cac van ban, dS an cua H9C vi~n khi
duqc yeu .c~u.",

5. Bao cao nguai co th~m quySn khi phat hi~n hanh vi vi ph<;lmphap lu?t
trong hO<;ltd<)ngcua H9C vi~n.

" Ml}c 3

, NHUNG VI~C CONG KHAI DE cAN BO, CONG CHirC,
VlEN CHUC vA NGUm LAO DONG DUQC BIET

Di~u 7. Nhfrng vi~c phai cong khai

1. Chu tr,4'ong, chinh sach cua Dang va phap lu?t cua Nha nuac lien quan
d@nhO<;ltd<)ngcua H9C vi~n.
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2. K~ hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang cua H9C vien.,
3. Kinh phi hoat dong hang nam, bao gom cac nguon kinh phi do ngan sach

nha nuoc c~p va cac nguon tai chinh khac.

, 4. Tuyen dung, dao tao, b6i dirong, diSu dQng, b6 nhiem, luan chuyen, biet
phai, tir chirc, mien' nhiem; hop d6ng lam viec, thay d6i chirc danh nghe nghiep,
thay d6i vi tri Jam viec, cham dirt hop d6ng lam viec cua vien clurc va nguoi lao
dong; di cong tac mroc ngoai, giai quyet che dQ, nang b~c hrong, danh gia, phan
loai can bo, cong chirc, vien chirc va nguoi lao dong; khen thuong, ky luat, thoi
viec, nghi hiru d6i voi can bo, cong chirc, vien chuc va nguai lao dQng; cac dS
an, d1)'an va vi~c x§.yd1)'llgcac van bim quan ly cua H9C vi~n.

5. Cac vlJyi~c tieu C\fC,tham nhfing trong H9C vi~n da duqc k~t lu~n.
,

6. K~t qua giai quy~t khi~u n?i, t6 cao trong nQi bQH9C vi~n.

7. Cac nQi quy, quy ch~ cua H9Cvi~n.

8. K~t qua ti~p thu y ki~n cua can bQ, cong chuc, vien chuc va nguai lao
dQng vS nhUng v§.n··dSthuQc th~m quySn quy~t dinh cua Giam d6c H9C vi~n dua
ra l§.yy ki~n cua can bQ, cong chuc, vien chuc va nguai lao dQng quy dinh t?i
DiSu 9 cua Quy ch~ nay.

9. Van ban chi d?o, diSu hanh cua co quan quan ly c§.p tren lien quan d~n
cong vi~c cua H9C vi~n.

Di~u 8. Hinh thrrc cong khai

Can eu v~o d~c diSm, tinh ch§.tho?t dQng va nQi dung phai cong khai, H9C
vi~n Chinh sach va Phat triSn ap dVngmQttrong cac hinh thuc cong khai sau day:

a) Niem y~t cong khai t?i H9Cvi~n;

b) Thong bao t?i hQi nghi can bQ, cong chuc, vien chuc va nguai lao dQng;

c) Thong. bao b~ng van ban gui toan thS can bQ, cong chuc, vien chuc va.
nguai lao dQng;

d) Thong bao cho TruOng don vi tr1)'CthuQc H9C vi~n va yeu c~u thong bao
d~n can bQ, cong chuc, vien chuc va nguai lao dQng cua don vi;

d) Thong bao 'b~ng van ban d~n Dang uy H9C vi~n, Ban Ch§.p hanh Cong
doan H9C vi~ni Doan Thanh nien H9Cvi~n.,

e) Dang tren trang thong tin di~n tu cua H9C vi~n.

5
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MI}C 4

NHUNG VI:¢C cAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC
VA NGUClI LAO DONG THAM GIA Y KIEN

Di~u 9. Nhtrng vi~c can b<), cong clnrc, vien clnrc va ngU'o; lao d<)ng
tham gia 'y ki~n

1. Chu tnrong, giai phap thuc hien ngh] quyet cua Dang, phap luat cua Nha
mroc lien quan dSn hoat dong cua H9C vien,

2. KS hoach cong tac hang nam cua H9C vien.

3. T9 chile phong trao thi dua cua H9C vien,

4. Bao cao sa kSt, tong ket cua H9C vien,

5. Cac bien phap cai tien IS 16i lam viec; thuc hanh tiSt kiern, chong tham
nhiing lang phi, quan lieu, phien ha.

6. KS hoach tuyen dung, dao t:;10,b6i dirong can bo, vien chirc va b6 nhiem
vien chirc quan ly,

7. Thuc hien cac che dQ, chinh sach lien quan dSn quyen va loi ich cua can
bo, cong chirc, vien chirc va nguoi lao dong,

8. Cac nQi quy, quy chS cua H9C vi~n Chinh sach va Phat triSn.

Di~u 10.,Hinh thtfc tham gia y ki~n

Can cil d~c diSm, tinh ch~t hO:;1tdQng va nQi dung tham gia y kiSn, H9C
vi~n Chinh sach va Phat triSn ap d\lng mQt trong ba hinh thilc tham gia y kiSn
sau day:

1. Cong chilc; vien chuc va nguai lao dQng tham gia y kiSn trlJc tiSp ho~c
tham gia y kiSn thong qua nguai d~i di~n v6i Giam d6c H9C vi~n..

2. Thong qua hQi nghi can bQ, cong chuc, vien chuc va nguai lao dQng
hangnam .

. 3. Gui dlJ thao van ban dS can bQ, cong chuc, vien chilc va nguai lao dQng
tham gia y kiSn.

,'.'.

Ml}c 5

NHUNG VIEC NGUOI HOC DUaC BIET vA THAM GIA Y KIEN. . .
. Di~u 11. Nhfrng vi~c nguo; hQc dU'Q'cbi~t

.-.
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, l. Chu tnrong, ehS dQ, ehinh sach cua Nha mroc, cua Nganh va nhirng quy
dinh cua Hoc vien d6i voi ngiroi hoc.

2. K~ hoach tuyen sinh, kS hoach dao tao cua HQc vien hang nam.

:3. Nhtrng thong tin lien quan dSn hoc tap, ren luyen, sinh hoat va cac khoan
dong gop thea quy dinh.

4. Chu tnrong, kS hoach t6 chirc cho nguoi hoc phan dau tro thanh dang
vien Dang Cong san Viet Nam, gia nhap cac t6 chirc, doan th~ trong HQc vien.

Di~u' 12. 'N-hfrng vi~c ngU'o; hoc dU'Q'ctham gia y ki~n

1. NQi quy, quy dinh cua HQc vien co lien quan dSn ngiroi hoc.

,2. T6 chirc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong HQc vien co lien
quan dSn nguoi hoc.

Mt}c 6

NHUNG vrzc CAN BO, CONG CHUC, vrEN CHUC vA
NGUen LAO DONG GIAM SAT, KIEM TRA. .

'Di~u 13. Nhfrng vi~c can bQ, cong chirc, vien chtfc va nglfCyj lao dQng
giam sat, ki~m tra'

1. T~vc hi~n chu truong, chinh sach cua Dang va phap lu~t cua Nha nuac,
kS ho~ch cong tac hang nam cua HQCvi~n.

2. SU d\mg kinh phi ho~t dQng, ch~p hanh chinh sach, chS dQquan ly va su
dvng tai san cua HQc vi~n.

3. Thvc hi~n cac nQi quy, quy chS cua HQc vi~n.

4. Thvc hl~n cac chS dQ, chinh sach cua Nha nuac v~ quy~n va 19'ifch cua
can bQ, cong ehuc, vien chuc va nguai lao dQng trong HQc vi~n.

5. Giai quySt khiSu n~i, t6 cao trong nQi bQHQc vi~n.

Di~u 14. Hinh thtfc giam sat, ki~m tra

HQc vi~n.t6 chuc d~ can bQ, cong chuc, vien chuc va nguai lao de)ng giam
sat, ki~m tra thong qua ba hinh thuc giam sat, ki~m tra sau day:

1. Thong qua ho~t dQng cua Ban Thanh tra nhan dan cua HQc vi~n.

, 2. Thong qua ki~m di~m cong tac, tv phe binh va phe binh trong cac cUe)c
hQp dinh ky cua don vi, HQc vi~n.

3. Thong qua hQi nghj can be), cong chuc, vien chuc va ngual lao dQng cua
HQc vi~n.

/
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Chuong III

DAN CHU TRONG QUAN Ht vA GIAI QUVET CONG vItC
vor CONG DAN, TO CHUC CO LIEN QUAN

. J)i~u 15. Trach nhiem ciia Giam d8c Hoc vien. . .
1. T6 chirc, chi dao va kiem tra viec niem ySt cong khai tai tru sa lam viec

va dang tai. -tren trang thong tin di~n nr cua H9C vien (trang web
www.apd:edu.vn) d@cong dan, t6 chirc biSt cac noi dung sau:

a) BQphan chiu trach nhiem giai quyet cong viec co lien quan;

. b) Thu tuc hanh chinh giai quyet cong viec;

c) Phi, l~ phi theo quy djnh (neu co);

2. Chi dao va ki@mtra can bQ, cong chirc, vien chirc trong viec giai quyet
cong viec cua cong dan, t6 chirc; kip thai co nhtrng bien phap xu ly thich hop
theo quy dinh cua phap luat d6i voi nhirng can bo, cong chirc, vien chirc khong
hoail thanh nhiern vu, thiSu tinh th~n trach nhiern, sach nhiSu, gay phi~n ha,
tham nhung trong vi~c giai quySt cong vi~c cua cong dan, t6 chuc.

3. Chi d~o vi~c b6 tri nai tiSp cong dan, thvc hi~n vi~c tiSp cong dan va t6
chuc hom thu gop y; chi d~o TruOng phong T6 chuc - Hanh chinh cling d~i di~n
Ban Thanh tra nhan dan cua H9C vi~n hang tu~n rna hom thu gop y, nghien Clm
va d~ xuftt giai quySt cac y kiSn gop y duQ'cgui dSn, bao cao Giam d6c H9Cvi~n
dS d~ ra nhfrng bi~ri phap hqp ly nh~m tiSp thu va giai quySt cac y kiSn gop y.

4. CU nguai co trach nhi~m g?P va giai quySt cong vi~c co lien quan khi
cong'dan, t6 chuc co yeu c~u theo quy dinh cua phap Iu~t; nhfrng kiSn nghi,
phan anh, phe bil!h cua cong dan, t6 chuc phai duQ'c nghien Clm va xu ly kip
thai.

5. Giam d6c H9C vi~n ph6i hqp vai Cong doan H9C vi~n ph6 biSn, huang
d~n, don ?6c vi~c thvc hi~n nghi quySt hQi nghi; cu d~u m6i dS ph6i hqp, theo
d5i, d~ xuftt xu ly kip thai nhUng phat sinh trong qua trinh t6 chuc thvc hi~n.

J)i~u 16. Tr~ch nhi~m clla can bQ, cong chtfc, vien chu-c va ngum lao
dQng

1. Chi duQ'cti~p nh~n tai li~u va giai quySt cong vi~c cua cong dan, t6 chuc
t~i tr\l so Jam vi~c cua H9C vi~n; bao v~ bi m?t Nha nuac, bi m~t cong tac va bi
m?t thong tin v~ nguai t6 cao theo quy dinh cua phap Iu?t.

2. Khi cong dan, t6 chuc co yeu c~u, can bQ, cong chuc, vien chuc va nguai
lao dQng co trach nhi~m giai quySt cae yeu c~u do theo th&mquy~n. NhUng vi~c

8



khong thuoc th&m quyen giai quyet, can bo, cong chtrc, vien chirc va nguoi lao
dong phai thong bao dS cong dan, t6 chirc biSt va huong d~n cong dan, t6 chirc
dSn -noi co tham quyen giai quyet. Can bQ, cong chirc, vien chirc va nguoi lao
dong khong diroc quan lieu, hach djch, cira quyen, tham nhung, gay kho khan,
phien ha, sach rhi@u trong giai quyet cong viec cua cong dan, t6 chirc.

3. Cong viec cua cong dan, t6 chirc phai duoc can bQ, cong chirc, vien chirc
va nguoi lao dong nghien ciru xu ly va kip thai giai quyet theo dung quy dinh
cua phap luat va noi quy, quy che cua co quan, dan vi.

4. Nhirng cong viec da: co thai han giai quyet thea quy djnh thi can bQ,
cong chuc, vi~n chuc va nguai lao dQng phai ch~p hanh dung thai h~n d6.
TruOng hgp phuc t~p doi hoi phai co thai gian dS nghien CLrugiai quySt thi can
bQ, cong chuc, vien chuc va nguai lao dong c6 trach nhi~m bao cao nguai phl,l
trach trlJc tiSp va kip thai thong bao cho cong dan, t6 chuc biSt.

Di~u 17. Quan h~ gifra Giam d6c HQc Vi~D v6'i CO'quaD, dO'D vi c~p treD

1. Ch~p hanh quySt dinh cua c~p tren. Khi c6 din cu cho r~ng quySt dinh
d6 la.trai; phap lu~t thi phai kip thai bao cao b~ng van ban vai nguai ra quySt
dinh; truang hgp nguai ra quySt dinh v~n quySt dinh vi~c thi hanh thi nguai thi
hanh phai ch~p hanh nhung khong chiu trach nhi~m v~ h~u qua cua vi~c thi
hanh, d6ng thai b8,_ocao c~p tren trlJc tiSp cua nguai ra quySt dinh. Nguai ra
quySt dinh phai chiu trach nhi~m truac phap lu~t v~ quySt djnh cua minh.

, ~.

2. Phan anh nhfrng vuOng m~c, kh6 khan trong qua trinh thlJc hi~n chuc
nang, nhi~m V\l cua minh; kiSn nghi ca quan, dan vi c~p tren nhfrng v~n d~
khong phil hgp, c~n sua d6i, b6 sung trong cac chS dQ, chinh sach, cac quy dinh
cua phap lu~t va trong chi d~o, di~u hanh cua ca quan, dan vi c~p tren.

3. Tham gia dong gop y kiSn, phe binh d6i vai ho~t dQng cua ca quan, dan
vi c~p tren; c6 'trach nhi~m nghien CLru,tham gia y kiSn van cac dlJ thao v~ chS
dQ, chinh sach, van ban quy ph~m phap lu~t do ca quan, dan vi c~p tren yeu c~u.

4. Bao cao cq quan, dan vi c~p tren tinh hinh cong tac cua H9C vi~n thea
quy"dinh; d6i vai ~frng v~n d~ vuqt qua th&mquy~n giai quySt thi phai kip thai
bao ca~, xin y kiSn chi d~o cua ca quan, dan vi c~p tren. NQi dung bao cao len
ca quan, dan vi c~p tren phai khach quan, trung thlJc.

Di~u 18. QuaD h~ gifra Giam d6c HQc Vi~D vOi dO'D vi tr,!c thu<)c

1. Chi d~o, hUOng d~n va kiSm tra ho~t dQng cua dan vi trlJc thuQc va chiu
trach nhi~m v~ nh!ing hanh vi vi ph~m phap lu~t cua dan vi trlJC thuQc nSu
nhfrng hanh vi vi ph~m nay co nguyen nhan tu SlJchi d~o, huang d~n cua minh.
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2. Nghien ciru, kip thai giai quyet cac ki~n nghi cua dan vi true thuoc; dinh
ky lam viec voi Truong dan vi true thuoc. Khi Truong dan vi true thuoc dang
ky lam viec thi phai tra loi cu thS viec tiSp va lam viec,

3. Khi c~n thiet, phai cir can bo, cong chirc, vien chirc d~n dan vi true thuoc
dS trao d6i, nghien ciru, giai quyet nhimg van dS cu thS cua dan vi true thuoc;
phai xu 11' nghiem khac nhirng can bo, cong chirc, vien chirc va nguoi lao dong
bao cao, phan anh sai SlJthat, khong trung thirc,

Chuong IV

DIEU KHoAN THI HANH

f)i~u 19. Hi~u ll!c thi hanh

1. Quy ch~ nay co hieu luc thi hanh thea hieu lire thi hanh cua Quyet dinh
ban hanh Quy chS."

2. Q\lY chS thuc hien dan chu trong hoat dQng cua H9C vi~n Chinh sach va
Phat triSn ban hanh kern thea Quy~t dinh s6 188/QD-HVCSPT ngay 24/7/2012
.cua Giam d6c H9C vi~n Chinh sach va Phat triSn h~t hi~u lvc thi hanh kS tu ngay
Quy ch~ nay co hi~u lvc thi hanh.

f)i~u 20. Trach nhi~m thi hanh

1. Giam d6c H9C vi~n co trach nhi~m thlJc hi~n va C\l thS hoa nhfrng quy
dinh trong Quy ch~ nay cho phil hqp vai thlJc t~ cua HQc vi~n.

2. Truang phong T6 chuc - Hanh chinh chiu trach nhi~m huang d~n va
thea d6i, kiSm tra vi~c thlJc hi~n Quy ch~ nay cua cac dan vi, t6 chuc doan thS
trlJCthuQc.

3. Truong cac dan vi tnlc thuQc, can bQ, cong chuc, vien chuc, ngU'ai lao
dQng·cua H9C vi~n va cac t6 chuc, ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m thi
hanh Quy chS nay.l.f/pty

GIAM DOC

.' )

ao Van Hung
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